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Додаток

до рішення Київської міської ради

від ____________ № ____________

Порядок 
встановлення меморіальних дощок у місті Києві
І. Загальні положення

1. Порядок встановлення меморіальних дощок у місті Києві (надалі – Порядок) врегульовує вимоги до встановлення та художнього оформлення меморіальних дощок у місті Києві, порядок їх утримання, обліку, збереження та демонтажу, процедуру розгляду питань та прийняття рішень про встановлення меморіальних дощок у місті Києві, а також регулює правові відносини між органами місцевого самоврядування і фізичними та юридичними особами, що виникають у процесі встановлення цих дощок.

2. Встановлення меморіальних дощок в місті Києві є однією з форм увічнення пам’яті та вшанування пам’яті видатних осіб, визначних історичних подій, що відбулися в місті.

3. Порядок є обов’язковим до виконання об’єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності та відомчої належності, а також фізичними особами при вирішенні питань організації, фінансування, проєктування, виготовлення та встановлення меморіальних дощок на території міста Києва.
4. Встановлення меморіальних дощок з порушенням цього Порядку забороняється.
5. У цьому Порядку наведені нижче терміни вживаються у такому значенні:
Меморіальна дошка – невеликий твір монументальної пластики (плита), виготовлений зазвичай з довговічного матеріалу, що увічнює пам’ять про видатну особу, яка пов’язана з безпосереднім перебуванням у будівлях чи місцях (місце проживання, праці, творчості тощо), або про подію, яка відбувалась у будівлях чи місцях, а також містить текстову та зображальну частину (барельєф тощо).
Замовник встановлення дошки (далі - замовник) – фізичні та юридичні особи, які ініціюють встановлення меморіальних дощок, подають заяви з відповідними додатками, відповідають за фінансування проєктування, виготовлення та встановлення меморіальних дощок.
Демонтаж – це комплекс заходів, які передбачають відокремлення меморіальних дощок від місця їх розміщення та транспортування у місце їх подальшого зберігання.
6. Підставою для встановлення меморіальної дошки є розпорядження Київського міського голови про погодження встановлення меморіальної дошки, а у випадках, передбачених розділом ІV цього Порядку, - розпорядження голови районної в місті Києві державної адміністрації. 
7. Розгляд питань, пов’язаних із спорудженням (створенням) пам’ятників і монументів, пам’ятних знаків здійснюється відповідно до Порядку спорудження (створення) пам’ятників і монументів, затверджених наказом Державного комітету України з будівництва та архітектури Міністерства культури і мистецтв України від 30.11.2004 № 231/806.

8. Цей Порядок не розповсюджується на встановлення пам’ятних знаків на територіях кладовищ міста Києва.

9. Клопотання щодо встановлення пам’ятних знаків, що надійшли до виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) до затвердження цього Порядку, розглядаються з тим переліком документів, який визначений розпорядженням виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) від 28.04.20214 № 516 «Про деякі питання встановлення пам’ятних знаків в місті Києві».
У разі ухвалення замовниками рішення про заміну меморіальної дошки, встановленої до набрання чинності цього Порядку, на таку, що відповідає затвердженому типовому зразку, така заміна не потребує отримання нових погоджень на встановлення. 
10. Після набрання чинності цього Порядку меморіальні дошки, що встановлюватимуться з порушенням правил, визначених у цьому Порядку, вважатимуться самовільно встановленими та підлягатимуть демонтажу в порядку, визначеному розділом VII цього Порядку.
11. Терміни, не визначені цим Порядком, вживаються у значенні, встановленому законодавством України.

ІІ. Вимоги до художнього оформлення 

та встановлення меморіальної дошки
12. Стилістика художнього вирішення меморіальної дошки на фасадах будівлі та споруди повинна узгоджуватись з архітектурно-пластичними особливостями, силуетом та масштабом, кольоровою гамою оздоблення фасаду будівлі чи споруди, на якому вона встановлюється, та враховувати особливості конкретного архітектурного середовища.
13. Підставами для ініціювання встановлення меморіальної дошки є:
13.1. Визнання значення події, що відбулася, для розвитку суспільства та формування історичної свідомості українського народу.
13.2. Наявність особистого внеску видатної особи у певну сферу діяльності, визнаних досягнень у науці, техніці, культурі та спорті, державній, громадській, політичній, військовій і виробничій діяльності та інших сферах суспільного життя, що відображають звершення та надбання в ім’я України.
13.3. Наявність архівних матеріалів або наукових досліджень, що вказують на зв’язок між життям та діяльністю видатної особи або історичною подією та адресою встановлення меморіальної дошки.
14. Увічнюється пам’ять про подію, яка відбулася не менше трьох років до встановлення дошки, або пам’ять про видатну особу, з дати смерті якої пройшло не менше одного року.
Клопотання можуть розглядатися і до завершення цього терміну. В цьому випадку зазначається, що саме встановлення здійснюється у визначений абзацом першим цього пункту термін.

На осіб, удостоєних звання Героя України або звання «Почесний громадянин міста Києва», учасників бойових дій, смерть яких пов’язана із безпосередньою участю в антитерористичній операції або із участю у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією російської федерації проти України (далі - учасники бойових дій, які загинули внаслідок військової агресії російської федерації проти України), обмеження по строкам встановлення не розповсюджуються.

15. Для увічнення пам’яті про видатну особу або подію у місті Києві встановлюється не більше однієї меморіальної дошки.
Якщо пам’ять особи вже увічнена в інших формах (присвоєння імені установі, найменування в його честь вулиці, скверу, встановлення пам’ятника), меморіальна дошка, як правило, не встановлюється.

16. Вимоги до місця встановлення меморіальної дошки:
16.1. Меморіальна дошка встановлюється на фасаді будівлі та увічнює пам’ять про видатну особу, яка безпосередньо перебувала у цій будівлі (місце проживання, праці, творчості тощо), або про подію, яка відбулась у цій будівлі.
16.2. Меморіальна дошка повинна встановлюватися у місцях, які б не створювали перешкод для експлуатації будинків і споруд та вільного пересування пішоходів.
Рекомендовано розміщувати меморіальні дошки на суцільній стіні частини фасаду будівлі, на відстані не менше 0,5 м від декоративних елементів, адресного покажчика, елементів підсвітки чи інших існуючих конструктивних або декоративних елементів фасаду. 

16.3. Меморіальна дошка може бути встановлена не вище першого поверху або цоколя будівлі.
Рекомендовано розміщувати меморіальні дошки на першому, або цокольному поверсі будівлі, на зовнішньому фасаді будівлі на висоті від 1,60 м до 2,00 м  від рівня поверхні землі (пішохідної зони). 

16.4. При визначенні місця розташування меморіальної дошки слід враховувати особливості архітектурної пластики фасаду.
В разі розміщення декілька меморіальних дошок на одному фасаді (більше одної) вони виконуються в єдиному дизайні (однакові за розміром та виготовлени з однакового матеріалу). 

16.5. Замовник здійснює (за потреби) заходи з приведення у належний стан фасаду будівлі чи споруди, на якому буде встановлено меморіальну дошку.
17. Встановлення меморіальної дошки забороняється:
17.1. На фасаді вище першого поверху.
17.2. З закриттям огорож балконів, архітектурного та скульптурного декору фасадів.
на огороджувальних конструкціях (огорожа тераси, балкону, тощо)
17.3. З закриттям вікна, вітрини чи частини вхідних дверей.
17.4. З закриттям табличок з назвами вулиць, номерами будинків, охоронних знаків будівель – пам’яток архітектури, табличок з позначенням місця знаходження елементів мереж інженерних комунікацій (пожежних гідрантів тощо), інших табличок з соціально-необхідною інформацією.
17.5. На фасадах ветхих або аварійних будівель чи споруд або будинках, не введених в експлуатацію.
17.6. На фасаді будівлі, що повністю втратила історичний вигляд, відповідний часу подій чи періоду життя виданої особи, пам’яті якої присвячена меморіальна дошка.
Забороняється розміщення на фасадах будівель в міському просторі меморіальних дошок з використанням чорного граніту, або іншого матеріалу чорного кольору.  

18. Меморіальна дошка може бути виготовлена у вигляді:
18.1. Напису чи зображення на прозорій безколірній площині (скло, акрил) плоскими, об’ємними чи вигравіюваними літерами.
18.2. Кам’яної, металевої плити з різьбленим або гравійованим написом та/або зображенням.
18.3. У вигляді об’ємно-просторової композиції (барельєфу).
18.4. Іншої конструкції, що відповідає стилістиці фасаду та архітектурному середовищу.
19. Загальні вимоги до матеріалів, розмірів, оформлення меморіальної дошки:
19.1. Конструкція та матеріал меморіальної дошки повинні бути стійкими до погодних умов і механічних чинників, зручними у догляді та обслуговуванні.
19.2. Розмір меморіальної дошки повинен бути масштабним до архітектурного вирішення фасаду та його елементів.
19.3. Текст меморіальної дошки повинен бути викладений українською мовою.
19.4. Написи і знаки повинні бути співрозмірні до розмірів меморіальної дошки.
19.5. Текст повинен бути лаконічним, містити характеристику історичної події або періоду життя (діяльності) видатної особи, в пам’ять про яку встановлюється меморіальна дошка, з повним зазначенням її прізвища, імені та років життя. Допускається розміщення QR кодів.
19.6. З тексту повинно бути чітко зрозуміло, чому меморіальну дошку встановлено саме за цією адресою.

ІІІ. Погодження пропозиції про встановлення меморіальної дошки
20. З метою ініціювання встановлення меморіальних дощок, крім випадків, передбачених розділом ІV цього Порядку, замовник подає на ім’я Київського міського голови письмову заяву.

21. До заяви додаються:
21.1. Історична або історико-біографічна довідка про подію/особу, яку хочуть увіковічити через встановлення меморіальної дошки, видана установами Національної академії наук України або профільними інститутами (факультетами) Національних університетів IV рівня акредитації.
21.2. Кольорові світлини фасаду будинку та пропонованого місця розташування меморіальної дошки (фото подаються або роздрукованими розміром 10 см x 15 см, або на носії інформації у форматі JPEG).
21.3. Проєктна пропозиція меморіальної дошки, яка повинна визначати основні характеристики дошки (розміри, матеріали виконання, пропорції текстової та графічної частини, пропозиція тексту тощо), з зазначенням місця розташування дошки на фасаді. Проєктна пропозиція може використовувати типовий зразок меморіальної дошки на честь учасників бойових дій, які загинули внаслідок військової агресії російської федерації проти України.
21.4. Письмова згода балансоутримувача (власника) будівлі чи споруди, на якій пропонується встановити меморіальну дошку, щодо можливості встановлення меморіальної дошки.
21.5. Висновок Інституту української мови Національної академії наук України стосовно тексту напису на меморіальній дошці.
21.6. Висновок Департаменту охорони культурної спадщини виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) щодо можливості встановлення меморіальної дошки у разі її розміщення на будинках – пам’ятках архітектури місцевого значення.
21.7. Висновок центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері охорони культурної спадщини щодо можливості встановлення меморіальної дошки (у разі встановлення меморіальної дошки на фасаді будинку, який є пам’яткою національного значення).
21.8. Письмова згода замовника стосовно фінансування робіт з проєктування, виготовлення, встановлення меморіальної дошки.
21.9. Письмова згода родичів (вдова/вдівець/діти/батьки/рідні брати чи сестри, у разі їх наявності) особи, пам'ять якої увічнюється, на встановлення меморіальної дошки.

22. Пропозиції, до яких не додано документи, вказані у пункті 21 цього Порядку, до розгляду не приймаються.
23. Київський міський голова надалі скеровує заяву на розгляд до Департаменту суспільних комунікацій виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації).
Департамент суспільних комунікацій виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) з метою всебічного фахового вивчення питань про увічнення пам'яті визначних діячів і подій у формі встановлення меморіальних дошок у місті Києві створює відповідний консультативно-дорадчий орган. 
Консультативно-дорадчий орган збирається на свої засідання не рідше, ніж один раз на три місяці.
24. За результатами розгляду пропозицій консультативно-дорадчим органом Департамент суспільних комунікацій виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) протягом десяти робочих днів готує, враховуючи подані документи, проєкт розпорядження Київського міського голови про погодження встановлення меморіальної дошки.

25. Після видання розпорядження Київського міського голови про погодження встановлення меморіальної дошки замовник здійснює відповідно до вимог цього Порядку:
25.1. Виготовлення проєкту меморіальної дошки. 
25.2. Погодження проєкту меморіальної дошки з Департаментом містобудування та архітектури виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), окрім випадків, коли проєкт виготовлено за затвердженим типовим зразком.
25.3. Подальше виготовлення меморіальної дошки.
25.4. Встановлення та урочисте відкриття меморіальної дошки.
25.5. Здійснення заходів щодо передачі меморіальної дошки до комунальної власності територіальної громади міста Києва – в разі якщо дошку встановлено на будівлі, що належить до комунальної власності міста, або передачі на баланс власника/балансоутримувача будівлі, на якій розміщено меморіальну дошку, якщо будівля не є об’єктом комунальної власності міста.
25.6. Інформування про вжиті заходи відповідно до пункту 31 цього Положення.
26. Проєкт меморіальної дошки складається з:
26.1. Пояснювально-описової записки, виконаної на одному аркуші формату А4.
26.2. Кольорових світлин існуючого стану будинку в цілому та фасаду, на якому планується встановлення меморіальної дошки, розміром 10 см х 15 см.
26.3. Ескізу дошки (М 1:5, 1:10) з основними розмірами, кресленнями вузлів кріплення, даними про матеріали, з яких виготовлятиметься меморіальна дошка, а також деталей шрифтів, зображувальних елементів.
26.4. Фрагменту фасаду з прив’язкою меморіальної дошки та нанесенням основних розмірів.
26.5. Розрізу меморіальної дошки з прив’язкою її до фасаду (М 1:20).
27. Замовник подає до Департаменту містобудування та архітектури розроблений проєкт меморіальної дошки для подальшого розгляду та погодження.
28. Департамент містобудування та архітектури здійснює розгляд та погодження проєктів меморіальних дощок, щодо погодження встановлення яких прийняте відповідне розпорядження Київського міського голови, та інформує замовника про прийняте рішення.
29. У разі погодження проєкту замовник здійснює виготовлення дошки відповідно до погодженого проєкту.
30. Замовник здійснює встановлення та урочисте відкриття дошки.
Відкриття, як правило, приурочується до визначеної дати (ювілею, етапу життєвого шляху особи чи круглій даті події тощо) та відбувається в урочистій обстановці із залученням громадськості.

31. Після встановлення меморіальної дошки замовник надає Департаменту містобудування та архітектури виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) та балансоутримувачу (власнику) будинку інформацію про встановлення дошки, яка містить:
31.1. Кольорову світлину першого поверху відповідного будинку чи споруди з встановленою меморіальною дошкою (фото подаються або роздрукованими розміром 10 см x 15 см, або на носії інформації у форматі JPEG).
31.2. Відомості про дату встановлення та відкриття меморіальної дошки.

ІV. Погодження пропозиції про встановлення меморіальної дошки на честь учасників бойових дій, які загинули внаслідок військової агресії російської федерації проти України
32. З метою ініціювання встановлення (окрім будинків у межах буферної зони об'єктів всесвітньої спадщини та/або на будинках –пам’ятках архітектури) меморіальних дощок на честь учасників бойових дій, які загинули внаслідок військової агресії російської федерації проти України, замовник подає на ім’я Київського міського голови письмову заяву.
Увічнення пам’яті воїнів-випускників закладів освіти рекомендується здійснювати шляхом розміщення інформації про них у приміщеннях закладу освіти (шкільних музеях, «Куточках пам’яті героїв», кабінетах історії чи інших приміщеннях, визначених педагогічним колективом). 

33. До заяви додаються:
33.1. Історико-біографічна довідка про особу, яку хочуть увіковічнити шляхом встановлення меморіальної дошки, з детальним описом бойового шляху.
33.2. Кольорові світлини фасаду будинку та пропонованого місця розташування меморіальної дошки (фото подаються або роздрукованими розміром 10 см x 15 см, або на носії інформації у форматі JPEG).
33.3. Проєктна пропозиція меморіальної дошки, яка повинна відповідати типовому зразку, із зазначенням місця розташування дошки на фасаді.
33.4. Письмова згода балансоутримувача (власника) будівлі чи споруди, на якій пропонується встановити меморіальну дошки, на встановлення меморіальної дошки. 

33.5. Висновок Інституту української мови Національної академії наук України стосовно тексту напису на меморіальній дошці.
33.6. Письмова згода замовника стосовно фінансування робіт з проєктування, виготовлення, встановлення меморіальної дошки.

33.7. Письмова згода родичів (вдова/вдівець/діти/батьки/рідні брати чи сестри, у разі їх наявності) особи, пам'ять якої увічнюється, на встановлення меморіальної дошки.

33.8. Копії документів, які підтверджують смерть учасника бойових дій внаслідок військової агресії російської федерації проти України.

33.9. Копії нагородних документів, які підтверджують заслуги загиблого учасника бойових дій перед Україною (за наявності).
34. Пропозиції, до яких не додано документи, вказані у пункті 33 цього Порядку, до розгляду не приймаються.
35. Київський міський голова надалі скеровує заяву на розгляд відповідної районної в місті Києві державної адміністрації.
Районні в місті Києві державні адміністрації з метою детального фахового вивчення питань про увічнення пам'яті визначних діячів і подій у формі встановлення меморіальних дошок у місті Києві створюють відповідні консультативно-дорадчі органи.
36. Районна в місті Києві державна адміністрація протягом не більше як двох місяців:

36.1. Підтверджує відповідність проєктної пропозиції меморіальної дошки затвердженому типовому зразку.
36.2. Обов’язково погоджує встановлення меморіальної дошки з Комунальною бюджетною установою «Київський міський центр комплексної підтримки учасників бойових дій «КИЇВ МІЛІТАРІ ХАБ» та, у разі її встановлення на фасадах будівель закладів освіти комунальної власності територіальної громади міста Києва, з Департаментом освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації).
36.3. Проводить в установленому порядку консультації з громадськістю з цього питання.
36.4. Розміщує на своєму офіційному вебсайті інформацію про особу, якій встановлюється меморіальна дошка. Посилання на відповідну вебсторінку з інформацією використовується для створення QR кодів, які наносяться на меморіальну дошку.
37. Після здійснення заходів, передбачених пунктом 36 цього Порядку, районна в місті Києві державна адміністрація готує, враховуючи подані документи, проєкт розпорядження голови районної в місті Києві державної адміністрації про погодження встановлення меморіальної дошки.

38. Після видання розпорядження про погодження встановлення меморіальної дошки замовник здійснює відповідно до вимог розпорядження та цього Порядку:
38.1. Подальше виготовлення меморіальної дошки.
38.2. Встановлення та урочисте відкриття меморіальної дошки.
38.3. Здійснення заходів щодо передачі меморіальної дошки до комунальної власності міста Києва – в разі якщо дошку встановлено на будівлі, що належить до комунальної власності міста, або передачі на баланс власника/балансоутримувача будівлі, на якій розміщено меморіальну дошку, якщо будівля не є об’єктом комунальної власності міста.
38.4. Інформування про вжиті заходи відповідно до пункту 41 цього Положення.
39. Замовник здійснює виготовлення дошки відповідно до погодженого проєкту.
40. Замовник здійснює встановлення та урочисте відкриття дошки.
Відкриття, як правило, приурочується до визначеної дати (ювілею, етапу життєвого шляху особи чи круглій даті події тощо) та відбувається в урочистій обстановці із залученням громадськості.

41. Після встановлення меморіальної дошки замовник надає Департаменту містобудування та архітектури виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), районній в місті Києві державній адміністрації та балансоутримувачу (власнику) будинку інформацію про встановлення дошки, яка містить:
41.1. Кольорову світлину першого поверху відповідного будинку чи споруди з встановленою меморіальною дошкою (фото подаються або роздрукованими розміром 10 см x 15 см, або на носії інформації у форматі JPEG).
41.2. Відомості про дату встановлення та відкриття меморіальної дошки.

V. Утримання та облік меморіальних дощок
42. Відповідальність за збереження, санітарний та естетичний стан меморіальних дощок покладається на балансоутримувачів (власників) будівель, на яких встановлено меморіальні дошки.
43. Контроль за дотриманням вимог пункту 42 цього Порядку здійснюють районні в місті Києві державні адміністрації.
44. Підприємства, установи, організації, незалежно від їх організаційно-правової форми та форми власності, державні органи, органи місцевого самоврядування і громадяни зобов’язані дбайливо ставитися до меморіальних дощок, не допускати їх псування і руйнування.
45. Облік меморіальних дощок здійснюють районні в місті Києві державні адміністрації у межах районів та Департамент містобудування та архітектури виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) у межах міста.

VI. Фінансування робіт

46. Фінансування робіт з проєктування, виготовлення та встановлення меморіальних дощок, у тому числі заходів щодо їх відкриття, покладається на замовника.
47. У виняткових випадках, на підставі рекомендацій Комісії, меморіальні дошки можуть встановлюватися за рахунок коштів бюджету міста, в рамках відповідних цільових програм.

VII. Демонтаж меморіальних дощок, 
притягнення до відповідальності

48. Невиконання або порушення передбачених цим Порядком вимог вважається порушенням цього Порядку та міського благоустрою.
49. Відповідальність за своєчасне виявлення та вжиття заходів щодо усунення порушень вимог Порядку покладено на власників/користувачів будинків і споруд, балансоутримувачів будівель і споруд, управителів багатоквартирних будинків, власників земельних ділянок, на яких розташовані об’єкти архітектури.
50. У разі виявлення фактів порушення цього Порядку самовільно встановлені дошки підлягають демонтажу, а балансоутримувач (власник) будинку, споруди несе відповідальність у порядку ст. 152 КУпАП.
51. Контроль за дотриманням цього Порядку здійснюється уповноваженими посадовими особами у порядку, передбаченому Правилами благоустрою міста Києва.
52. Демонтаж самовільно встановлених меморіальних дощок на території міста здійснюють балансоутримувачі (власники) будинків згідно з законодавством України, у тому числі на вимогу посадових осіб, уповноважених на здійснення контролю за дотриманням Правил благоустрою міста Києва.
53. Рішення про тимчасовий демонтаж меморіальних дощок у випадках, коли потрібна їх реставрація або проводяться ремонтно-реставраційні роботи на фасаді будівлі, де встановлена дошка, приймається балансоутримувачем чи власником з обов’язковим повідомленням про це Департаменту містобудування та архітектури виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації).
Київський міський голова                                                     Віталій КЛИЧКО
