
 

 

  

 

КИЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 
IX СКЛИКАННЯ 

ПОСТІЙНА КОМІСІЯ З ПИТАНЬ РЕГЛАМЕНТУ, ДЕПУТАТСЬКОЇ 

ЕТИКИ ТА ЗАПОБІГАННЯ КОРУПЦІЇ  

01044, м. Київ, вул. Хрещатик, 36                                                                                        тел./факс:(044) 202-72-34 

                                                   
___________________________ 

                        

                                                                                                                                Проєкт 

Порядок денний 

засідання постійної комісії № 2/4 від 05.02.2021  

(15:00; 10 поверх, каб. 1017)                                   

 

1. Звернення першого заступника Директора Департаменту транспортної 

інфраструктури КМДА Шпильового І.Ф. від 16.12.2020 № 053-19277 щодо 

надання кандидатури від постійної комісії до складу постійно діючої конкурсної 

комісії для конкурсного відбору кандидатур на посади керівників суб’єктів 

господарювання комунального сектора економіки підпорядкованих 

Департаменту транспортної інфраструктури виконавчого органу  Київської 

міської   ради   (Київської  міської  державної  адміністрації). 

(Доповідач: Осипов В.О.)  

 

2. Звернення начальника управління з питань реклами виконавчого органу 

Київради (КМДА) О.Смирнова від 29.12.2020 № 076-4164 щодо надання 

кандидатури від постійної комісії до складу конкурсної комісії з проведення 

конкурсного відбору на заміщення вакантної посади директора комунального 

підприємства «Київреклама». 

(Доповідач: Смирнов О.Г.) 

 

3. Звернення виконуючого обов’язки Директора Департаменту 

промисловості та розвитку підприємництва В.Костікова від 11.01.2021 № 052-92 

щодо надання кандидатури від постійної комісії до складу постійно діючої 

конкурсної комісії для конкурсного відбору кандидатур на посади керівників 

суб’єктів господарювання комунального сектора економіки підпорядкованих 

Департаменту промисловості та розвитку підприємництва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

(Доповідач: Костіков В.В.) 

 

4. Звернення виконуючого обов’язки Директора Департаменту культури 

виконавчого органу Київради (Київської міської державної адміністрації) 



 

 

С.Анжияка від 15.01.2021 № 060-159 щодо надання кандидатури від постійної 

комісії до складу постійно діючої конкурсної комісії для конкурсного відбору 

кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання комунального 

сектора економіки підпорядкованих Департаменту культури виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

(Доповідач: Попова Д.О.) 

 

5. Звернення Директора Департаменту охорони здоров’я виконавчого 

органу Київради (Київської міської державної адміністрації) В.Гінзбург від 

12.01.2021 № 061-305/09 щодо надання кандидатури від постійної комісії до 

складу постійно діючої конкурсної комісії для конкурсного відбору кандидатур 

на посади керівників суб’єктів господарювання комунального сектора економіки 

підпорядкованих Департаменту охорони здоров’я виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

(Доповідач: Гінзбург В.Г.) 

 

6. Звернення Директора Департаменту економіки та інвестицій  

виконавчого органу Київради (Київської міської державної адміністрації) 

Н.Мельник від 05.01.2021 № 08/231 щодо надання кандидатури від постійної 

комісії до складу постійно діючої конкурсної комісії для конкурсного відбору 

кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання комунального 

сектора економіки підпорядкованих Департаменту економіки та інвестицій  

виконавчого органу Київради (Київської міської державної адміністрації). 

(Доповідач: Мельник Н.О.) 

 

7. Звернення Директора Департаменту суспільних комунікацій 

виконуючого виконавчого органу Київради (Київської міської державної 

адміністрації) Р.Лелюка від 15.01.2021 № 059-81 щодо надання кандидатури від 

постійної комісії до складу конкурсної комісії міського конкурсу проєктів та 

програм розвитку місцевого самоврядування 2021 року. 

(Доповідач: Лелюк Р.В.) 

 

8. Звернення керівника апарату виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської держаної адміністрації) від 18.01.2021 № 009-72 

Д.Загуменного щодо проєкту розпорядження виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської держаної адміністрації) «Про внесення змін до 

Положення про апарат виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

(Доповідач: Загуменний Д.М.) 

 

9. Звернення керівника Державного архіву м. Києва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) О.Панченко  

від 18.01.2021 № 068/05-17/134 щодо проєкту розпорядження виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської держаної адміністрації) «Про 

внесення змін до Про внесення змін до Положення про Державний архів м. Києва 



 

 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) 

 (Доповідач: Панченко О.Я.) 

 

10. План роботи постійної комісії Київради з питань регламенту,   

депутатської етики та запобігання корупції з підготовки та винесення на розгляд 

пленарних засідань Київради IX скликання проєктів рішень на 2021 рік. 

(Доповідач: Ємець Л.О.) 

 

11. Проєкт рішення Київської міської ради «Про організаційно – правові 

заходи з проведення оцінки корупційних ризиків у діяльності Київської міської 

ради та підготовки проєкту Антикорупційної програми Київської міської ради 

на 2021-2025 роки» (реєстраційний номер секретаріату Київради від 21.12.2020 

№ 08/231-160/ПР). 

(Доповідач: Бондаренко В.В.) 

 

12. Проєкт рішення Київради «Про затвердження плану роботи Київської 

міської ради на 2021 рік» (реєстраційний номер секретаріату Київради від 

26.01.2021 № 08/231-489/ПР). 

(Доповідач: Бондаренко В.В.) 

 

13. Проєкт  рішення Київської міської ради «Про внесення змін до переліку 

та персонального складу постійних комісій Київської міської ради IX 

скликання» (реєстраційний номер секретаріату Київради від 21.12.2020                        

№ 08/231-163/ПР) та інформація голови робочої групи заступника міського 

голови – секретаря Київради Бондаренка В.В. щодо врахування пропозицій до 

зазначеного проекту рішення.  

(Доповідач: Бондаренко В.В.) 

 

14. Проєкт  рішення Київської міської ради «Про внесення змін до рішення 

Київської міської ради від 08.12.2020 № 8/8 «Про перелік та персональний склад 

постійних комісій Київської міської ради ІХ скликання» (реєстраційний номер 

секретаріату Київради від 14.12.2020 № 08/231-121/ПР). 

(Доповідач Никорак І.П.) 

 

15. Проєкт  рішення Київської міської ради «Про внесення змін до рішення 

Київської міської ради від 08.12.2020 № 8/8 «Про перелік та персональний склад 

постійних комісій Київської міської ради IX скликання» (реєстраційний номер 

секретаріату Київради від 21.12.2020 № 08/231-161/ПР). 

(Доповідач Омельченко О.О.) 

 

16. Проєкт  рішення Київської міської ради «Про внесення змін до рішення 

Київської міської ради від 08.12.2020 № 8/8 «Про перелік та персональний склад 

постійних комісій Київської міської ради IX скликання» (реєстраційний номер 

секретаріату Київради від 30.12.2020 № 08/231-303/ПР). 

(Доповідач Омельченко О.О.) 



 

 

17. Проєкт рішення Київської міської ради «Про Уповноваженого 

Київської міської ради з прав людей з інвалідністю» (реєстраційний номер 

секретаріату Київради від 26.01.2021 № 08/231-424/ПР). 

(Доповідач: Хонда М.П.) 

 

18. Проєкт рішення Київської міської ради «Про визнання пункту 1-1 

частини першої статті 64 Бюджетного кодексу України таким, що порушує права 

та інтереси територіальної громади столиці України – міста –героя Києва» 

(реєстраційний номер секретаріату Київради від 21.12.2020 № 08/231-162/ПР). 

(Доповідач: Омельченко О.О.) 

 

19. Проєкт рішення Київської міської ради «Про створення тимчасової 

контрольної комісії Київської міської ради щодо перевірки обґрунтованості 

підвищення тарифів на житлово-комунальні послуги у місті Києві» 

(реєстраційний номер секретаріату Київради від 20.01.2021 № 08/231-471/ПР). 

(Доповідач: Омельченко О.О.) 

 

20. Проєкт рішення Київської міської ради «Про присвоєння рангу 

посадової особи місцевого самоврядування Бондаренку В.В.» (реєстраційний 

номер секретаріату Київради від 29.01.2021 № 08/231-606/ПР). 

(Доповідач: Хацевич І.М.) 

 

21. Протокольне доручення № 1 пленарного засідання Київради від 

08.12.2020 щодо надання роз’яснень стосовно необхідності депутатам Київради 

заявляти про наявність у них конфлікту інтересів під час обговорення та 

голосування за питання порядку денного на пленарному засіданні Київради. 

 

22. Протокольне доручення № 2 пленарного засідання Київради від 

14.12.2020 щодо надання роз’яснень стосовно можливості надання головуючим 

права повторного виступу від депутатської фракції під час обговорення на 

пленарному засіданні Київської міської ради одного питання порядку денного. 



 

 

 

 

УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКА МІСЬКА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ) 

ДЕПАРТАМЕНТ ТРАНСПОРТНОЇ ІНФРАСТРУКТУРИ 
вул. Леонтовича, 6, м. Київ, 01030, тел. (044) 366 63 05, (044) 366 63 43  

Контактний центр міста Києва (044)15-51  E-mail: dti@kmda.gov.ua, press.dti@kmda.gov.ua  

 Код ЄДРПОУ 37405284 

 

Від 16.12.2020 № 053-19277 

На № _______від______________           Голові постійної комісії Київської міської ради                

з питань регламенту, депутатської етики та 

запобігання корупції 

Леоніду ЄМЕЦЬ 

 

Шановний Леоніде Олександровичу! 

  

Згідно розпорядження Київського міського голови від 11.07.2017 № 512 «Про 

утворення постійно діючої конкурсної комісії для конкурсного відбору кандидатур 

на посади керівників суб’єктів господарювання комунального сектора економіки, 

підпорядкованих Департаменту транспортної інфраструктури виконавчого органу  

Київської міської   ради   (Київської  міської  державної  адміністрації)» (зі змінами 

від 01.10.2019 № 858) (далі – Департамент) сформовано склад постійно діючої 

конкурсної комісії для конкурсного відбору кандидатур на посади керівників 

суб’єктів господарювання комунального сектора економіки, підпорядкованих 

Департаменту (далі – Комісія), до складу якої безпосередньо входить один з 

представників постійної комісії Київської міської ради з питань дотримання 

законності, правопорядку та запобігання корупції – ДУТКА Радислав 

Олександрович. 

Відповідно до пункту 3 частини третьої статті 4 Положення про конкурсний 

відбір кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання комунального 

сектора економіки в місті Києві, затвердженого рішенням Київської міської ради від 

21.07.2016 № 786/786 до складу Комісії входить 1 особа, визначена постійною 

комісією Київської міської ради з питань дотримання законності, правопорядку та 

запобігання корупції. 

Враховуючи Рішення Київської міської ради від 08 грудня 2020 року № 8/8 

«Про перелік та персональний склад постійних комісій Київської міської ради IX 

скликання» та з метою забезпечення ефективної роботи вищезазначеної Комісії 

Департамент просить делегувати представника для включення його до складу  

Комісії. 

 

З повагою 

Перший заступник директора, 

секретар Комісії                                                                         Іван ШПИЛЬОВИЙ 
Тетяна Кардаш 366-63-06 

 



 

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКА МІСЬКА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ) 

 

УПРАВЛІННЯ З ПИТАНЬ РЕКЛАМИ 
вул. Хрещатик, 36, м. Київ, 01044, тел. (044) 481-47-18, Call-центр (044) 15-51 

E-mail:  reklama.kyiv@kmda.gov.ua, Код ЄДРПОУ 41348526 
 

29.12.2020   № 076-4164 

 

на № _____________ від ____________________ 

Голові постійної комісії Київської міської 
ради з питань регламенту, депутатської 
етики та запобігання корупції 
Л. ЄМЦЮ 

 
Шановний Леоніде Олександровичу! 

 
Розпорядженням Київського міського голови від 27.04.2020 № 248 

затверджено склад  конкурсної комісії для конкурсного відбору кандидатури на 
посаду керівника комунального підприємства виконавчого органу Київради 
(Київської міської державної адміністрації) «Київреклама», підпорядкованого 
Управлінню з питань реклами виконавчого органу Київської міської ради 
(Київської міської державної адміністрації). 

Відповідно до статті 4 Положення про конкурсний відбір кандидатур на 
посади керівників суб'єктів господарювання комунального сектора економіки в 
місті Києві, затвердженого рішенням Київської міської ради від 21.07.2016               
№ 786/786, до складу конкурсної комісії входить 1 особа, визначена постійною 
комісією Київської міської ради з питань законності, правопорядку та 
запобігання корупції. 

Враховуючи закінчення повноважень депутатів Київської міської ради VIІI 
скликання, проведення першої сесії Київської міської ради ІХ скликання та 
віднесення питань щодо запобіганню корупції до відання постійної комісії 
Київської міської ради з питань регламенту, депутатської етики та запобігання 
корупції, прошу надати до Управління 1 кандидатуру для внесення змін до 
розпорядження Київського міського голови від 27.04.2020 № 248 та включення 
до складу конкурсної комісії з проведення конкурсного відбору на заміщення 
вакантної посади директора комунального підприємства «Київреклама». 

 
З повагою 

 
Начальник                                                                                  Олександр СМИРНОВ 
 
 
 
 
 
 
Ірина Саєнко 481 47 21 

mailto:reklama.kyiv@kmda.gov.ua


 
 

УКРАЇНА 
 

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКА МІСЬКА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ) 
 

ДЕПАРТАМЕНТ  

ПРОМИСЛОВОСТІ ТА РОЗВИТКУ ПІДПРИЄМНИЦТВА 
 

вул. Терещенківська, 11-А, м. Київ, 01024   тел. (044) 235 86 93 

Контактний центр міста Києва (044) 15 51  E-mail: dprp@kyivcity.gov.ua  Код ЄДРПОУ 24250279 
 

 

11.01.2021 № 052-92 

 

на № 44916    від 23.12.2020 

на № 45322    від 29.12.2020 

                                                          Голові постійної комісії Київської міської ради                

з питань регламенту, депутатської етики та  

запобігання корупції 

Леоніду ЄМЦЮ 

 

Шановний Леоніде Олександровичу! 

  

На  виконання рішення Київської міської ради від 21.07.2016 № 786/786 

«Про затвердження Положення про конкурсний відбір кандидатур на посади 

керівників суб’єктів господарювання комунального сектора економіки в місті 

Києві» (далі – Положення), розпорядженням   Київського  міського  голови  від  

04.05.2017  № 320 «Про утворення постійно діючої конкурсної комісії для 

конкурсного відбору кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання 

комунального сектора економіки, підпорядкованих Департаменту 

промисловості та розвитку підприємництва виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації)» (зі змінами від  

25.09.2017 № 730, від 04.11.2019 № 939, від 19.03.2020 № 167), було сформовано 

склад постійно діючої конкурсної комісії для конкурсного відбору кандидатур 

на посади керівників суб’єктів господарювання комунального сектора 

економіки, підпорядкованих Департаменту (далі – Комісія). 

Протягом 2017-2020 років було організовано та проведено 22 засідання 

Комісії. 

У Департаменті на сьогодні вакантними є посади керівників наступних  

шести комунальних підприємств: «Поділ-Нерухомість», «Житній ринок», КНП 

«Лабораторний центр»,  «Київська спадщина», «Печерськсервіс», «Міський 

магазин» виконавчого органу Київради (Київської міської державної 

адміністрації). 

Пунктом 3 частини третьої  статті 4 Положення визначено, що до складу 

Комісії входить 1 особа, визначена постійною комісією Київської міської ради з 

питань законності, правопорядку та запобігання корупції. 

mailto:dprp@kyivcity.gov.ua


Враховуючи рішення Київської міської ради від 08.12.2020 № 8/8 «Про 

перелік та персональний склад постійних комісій Київської міської ради IX 

скликання», Департамент просить делегувати представника від  постійної комісії 

Київської міської ради з питань регламенту, депутатської етики та запобігання 

корупції для включення його до складу  Комісії із зазначенням  прізвища особи, 

ім’я та по батькові, а також посади, для роботи у складі Комісії та внесення 

відповідних змін до розпорядження Київського  міського  голови від 04.05.2017 

№ 320 «Про утворення постійно діючої конкурсної комісії для конкурсного 

відбору кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання 

комунального сектора економіки, підпорядкованих Департаменту 

промисловості та розвитку підприємництва виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації)». 

 

 

З повагою 

 

Виконувач обов’язків директора                                   Володимир КОСТІКОВ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Оксана Шрамченко 

Вікторія Назаренко 2783990 



 
 

УКРАЇНА 
 

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКА МІСЬКА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ) 
 

ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРИ 
 

бульв. Т.Шевченка, 3, Київ, 01024, тел.: (044) 279-61-09, (044) 279-59-64,  

е-mail: dk@kievcity.gov.ua    Код ЄДРПОУ 02231933 

 
 

Постійна комісія Київської міської 

ради з питань регламенту, депутатської  

етики та запобігання корупції  

 

            від 15.01.2021  

            № 060-159 

 

 

 

У зв’язку з оновленням складу постійно діючої конкурсної комісії для 

конкурсного відбору кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання 

комунального сектора економіки, підпорядкованих Департаменту культури 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та відповідно до підпункту 3 пункту 3 статті 4 Положення про 

конкурсний відбір кандидатур на посади керівників суб’єктів господарювання 

комунального сектора економіки в місті Києві, затвердженого рішенням 

Київської міської ради від 21 липня 2016 року №786/786, Департамент культури 

просить визначити одну кандидатуру для роботи у складі вищезазначеної комісії 

із зазначенням її контактної інформації. 

 

 

 

В.о. директора                                                                       Сергій АНЖИЯК  

 
 

 

 
Юлія Петруненко 2797251 



 

УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКА МІСЬКА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ) 

ДЕПАРТАМЕНТ  ОХОРОНИ  ЗДОРОВ’Я 

вул. Прорізна, 19, м. Київ-01, 01001, тел. (044) 284-08-75, (044) 284-08-02, 

тел. «гарячої» лінії (044) 278-41-91, e-mail: health@kmda.gov.ua,  код ЄДРПОУ 02012906 

 

 
________________  №  ________________ 

 

Постійна комісія Київської міської ради  

з питань регламенту, депутатської етики  

та запобігання корупції  

 

від 12.01.2021 № 061-305/09 

 

Щодо формування складу  

конкурсної комісії  

 

На виконання протоколу доручень № 6 Київської міської ради                        

від 22.12.2020 з урахуванням рішення Київської міської ради від 21.07.2016                         

№ 786/786 «Про затвердження Положення про конкурсний відбір кандидатур на 

посади керівників суб'єктів господарювання комунального сектору економіки 

в місті Києві» (далі – Положення), з метою формування складу конкурсної 

комісії для конкурсного відбору кандидатур на заміщення вакантних посад 

керівників комунальних підприємств, що засновані на комунальній власності 

територіальної громади міста Києва та підпорядковані Департаменту охорони 

здоров’я виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), просимо відповідно до підпункту 3 пункту 3 статті 4 

Положення визначити до складу конкурсної комісії 1 особу та надати її 

прізвище, ім'я, по батькові та посаду. 

 

 

Директор                                Валентина ГІНЗБУРГ   
 

 

 

 

 

 

 

 
Віра Пилипчук 284 08 67 









                                                                                                                                                    . 

 

ДОКУМЕНТ ІТС ЄІПК СЕД АСКОД  ( ПІДПИСАНО 

КВАЛІФІКОВАНИМ ЕЛЕКТРОННИМ ПІДПИСОМ ) 
 

Сертифікат 58E2D9E7F900307B04000000ABE92800A8CF8800  

Підписувач Загуменний Дмитро Миколайович 

Дійсний з 28.09.2020 14:38 по 28.09.2022 14:38 

Київська міська державна 

адміністрація 

Н7>!З3GY.Pq`mО   
 

009-72 від 18.01.2021 
 

 
 

АПАРАТ 

ВИКОНАВЧОГО ОРГАНУ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ) 
 

вул. Хрещатик 36, м. Київ, 01044, приймальня (044) 202 77 76, 202 75 06, 

E-mail:kmda@kma.gov.ua   Код ЄДРПОУ 37853361 

E-mail для електронних звернень громадян: zvernen@kmda.gov.ua 
 

 

Постійна комісія  

Київської міської ради  

з питань регламенту, 

депутатської етики та запобігання 

корупції 

 

 

Апарат виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

держаної адміністрації) надсилає на погодження проєкт розпорядження 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської держаної 

адміністрації) «Про внесення змін до Положення про апарат виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)», 

який зареєстровано у системі електронного документообігу АСКОД 29.09.2020 

№ 1594-пр. 

Просимо надіслати витяг з протоколу засідання комісії. 

Додаток:     арк. в 1 прим. 

 

 

Керівник апарату  Дмитро ЗАГУМЕННИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Дмитро БОЄВ 202 75 38 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Про внесення змін до 

Положення про апарат 

виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) 

 

 

Відповідно до законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

«Про місцеві державні адміністрації», «Про столицю України – місто-герой 

Київ», «Про державну службу», постанови Кабінету Міністрів України від      

26 вересня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового положення про 

структурний підрозділ місцевої державної адміністрації», розпоряджень 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) від 24 вересня 2020 року № 1490 «Про внесення змін до 

Положення про Управління з питань цивільного захисту виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)» та від        

24 вересня 2020 року № 1491 «Про затвердження структури Департаменту 

муніципальної безпеки виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації)»: 

 

1. Унести зміни до Положення про апарат виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), затвердженого 

розпорядженням виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) від 07 вересня 2011 року № 1627 (у редакції 

розпорядження виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) від 17 квітня 2020 року № 623), виклавши його в новій 

редакції, що додається. 

 

2. Апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) забезпечити в установленому порядку державну 

реєстрацію змін до Положення про апарат виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 



3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

 

 

 

Голова                                                                                               Віталій КЛИЧКО 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Подання: 
 

Керівник апарату       Дмитро ЗАГУМЕННИЙ 

 

Погоджено: 
 

Перший заступник голови      

 

 

Заступник голови        Петро ПАНТЕЛЕЄВ 

 

 

Заступник голови      Валентин МОНДРИЇВСЬКИЙ 

 

 

Заступник голови        Вячеслав НЕПОП 

 

 

Заступник голови       Олександр ГУСТЄЛЄВ 

 

 

Заступник голови        Марина ХОНДА 

 

 

Заступник голови       Олександр ХАРЧЕНКО 

 

Начальник управління з питань 

запобігання та виявлення корупції      Сергій КРАСЮК 

 

Заступник керівника апарату – 

начальник управління по роботі з 

персоналом        Тетяна СТЕКЛЕНЬОВА 

 

Голова постійної комісії  

Київської міської ради  

з питань регламенту  

та депутатської етики 

та запобігання корупції       

 

Голова постійної комісії  

Київської міської ради  

з питань місцевого самоврядування, 

регіональних та міжнародних зав’язків    

 

В.о. начальника 

юридичного управління       Ольга ЯКОВЛЄВА 



ЗАТВЕРДЖЕНО  

Розпорядження виконавчого 

органу Київської міської ради 

(Київської міської державної 

адміністрації) 

від 07 вересня 2011 року № 1627  

(у редакції розпорядження 

виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) 

від                                     №           ) 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕННЯ 

ПРО АПАРАТ ВИКОНАВЧОГО ОРГАНУ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДІМІНСТРАЦІЇ)  

(ідентифікаційний код 37853361) 

 

 

(нова редакція)  

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Київ 2020 



1. Апарат виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) (далі - Апарат) є структурним підрозділом 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), підпорядковується Київському міському голові, підзвітний та 

підконтрольний Київській міській раді. 

Апарат є правонаступником реорганізованого відповідно до рішення 

Київської міської ради від 15 березня 2012 року N 198/7535 "Про діяльність 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації)" Управління справами виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

2. Апарат у своїй діяльності керується Конституцією України та законами 

України, постановами Верховної Ради України, актами Президента України і 

Кабінету Міністрів України, прийнятими відповідно до Конституції та законів 

України, рішеннями Київської міської ради, розпорядженнями Київського 

міського голови та виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), іншими нормативно-правовими актами та цим 

Положенням. 

 

3. Основними завданнями Апарату є правове, організаційне, 

документальне, інформаційне, кадрове, фінансово-господарське, соціально-

побутове, матеріально-технічне та інше забезпечення діяльності виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підготовка аналітичних, інформаційних та інших матеріалів, систематична 

перевірка виконання актів законодавства та розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), надання 

методичної та практичної допомоги іншим структурним підрозділам 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та районним в місті Києві державним адміністраціям. 

 

4. Апарат відповідно до покладених на нього завдань: 

 

4.1. Забезпечує дотримання вимог законодавства України під час 

підготовки проєктів розпоряджень Київського міського голови, розпоряджень 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради та наказів керівника апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

4.2. Перевіряє за дорученням Київського міського голови дотримання 

законодавства України та виконання актів Президента України і Кабінету 

Міністрів України, розпоряджень Київського міського голови та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

рішень Київської міської ради і доручень Київського міського голови в 

структурних підрозділах виконавчого органу Київської міської ради (Київської 



міської державної адміністрації) та районних в місті Києві державних 

адміністраціях. 

 

4.3. Опрацьовує документи, що надходять до виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), готує щодо 

них аналітичні, довідкові та інші матеріали, а також проєкти доручень 

Київського міського голови та першого заступника голови Київської міської 

державної адміністрації, заступників голови Київської міської державної 

адміністрації. 

 

4.4. Аналізує разом з відповідними структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) соціально-економічний і суспільно-політичний стан у місті 

Києві, розробляє та подає Київському міському голові пропозиції щодо його 

поліпшення. 

 

4.5. Узагальнює пропозиції до плану роботи виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), готує проєкт 

розпорядження виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) про затвердження планів роботи виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

4.6. Здійснює організаційне забезпечення засідань Колегії виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

нарад та інших заходів, що проводяться за участю Київського міського голови, 

першого заступника голови Київської міської державної адміністрації, 

заступників голови Київської міської державної адміністрації та керівника 

апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації). 

 

4.7. Здійснює правове забезпечення діяльності виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

4.8. Веде облік персоналу, здійснює аналітичну та організаційну роботу з 

управління персоналом, кадрового менеджменту, організовує заходи щодо 

добору персоналу, з підвищення рівня його професійної компетентності, 

забезпечує координацію та організаційно-методичне спрямування роботи з 

управління персоналом у структурних підрозділах виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) та районних 

в місті Києві державних адміністраціях. 

 

4.9. Розробляє, організовує та здійснює контроль за проведенням заходів 

щодо запобігання корупційним правопорушенням та правопорушенням, 

пов'язаним з корупцією. Надає методичну та консультаційну допомогу з питань 



додержання законодавства у сфері запобігання корупції та здійснює контроль 

за його дотриманням. 

 

4.10. Організовує особистий прийом громадян і розгляд їх звернень, 

контролює вирішення порушених у них питань, узагальнює та аналізує 

пропозиції, що містяться в них, розробляє заходи щодо усунення причин, що 

породжують обґрунтовані скарги. Перевіряє в установленому порядку стан цієї 

роботи в структурних підрозділах виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністраціях, надає їм допомогу в організації цієї роботи. 

 

4.11. Забезпечує ведення діловодства. 

 

4.12. Здійснює контроль за виконанням документів у виконавчому органі 

Київської міської ради (Київській міській державній адміністрації), їх 

зберігання та передачу до Державного архіву міста Києва. Перевіряє стан цієї 

роботи в структурних підрозділах виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та районних в місті Києві 

державних адміністраціях. 

 

4.13. Аналізує розпорядження голів районних в місті Києві державних 

адміністрацій, накази керівників структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), рішення 

Київської міської ради, розпорядження виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) та Київського міського голови 

на предмет їх відповідності законодавству України, готує пропозиції 

Київському міському голові за результатами такого аналізу. 

 

4.14. Розробляє проєкти розпоряджень Київського міського голови, 

розпоряджень виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), рішень Київської міської ради та наказів керівника 

апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), бере участь у погодженні проєктів розпоряджень 

Київського міського голови, розпоряджень виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), рішень Київської 

міської ради, розроблених іншими структурними підрозділами виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

4.15. Готує подання щодо відзначення державними нагородами, 

нагородами Кабінету Міністрів України, відзнаками Київської міської 

державної адміністрації та Київського міського голови і проводить їх вручення. 

 

4.16. Організовує інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності 

Київського міського голови, першого заступника голови Київської міської 



державної адміністрації, заступників голови Київської міської державної 

адміністрації. 

 

4.17. Здійснює організаційну підтримку відділів ведення Державного 

реєстру виборців апаратів районних в місті Києві державних адміністрацій, 

забезпечує взаємодію місцевих органів виконавчої влади, закладів, установ та 

організацій з питань ведення Державного реєстру виборців. 

 

4.18. Налагоджує і підтримує зв'язки виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) з органами державної 

влади та органами місцевого самоврядування адміністративно-територіальних 

одиниць. 

 

4.19. Забезпечує проведення у місті Києві єдиної міжнародної політики: 

налагоджує та підтримує зв'язки виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) з місцевими органами влади та 

органами місцевого самоврядування інших країн; бере участь у підготовці та 

проведенні заходів міжнародного характеру в зарубіжних містах-побратимах та 

містах-партнерах і в місті Києві; забезпечує участь Київського міського голови, 

першого заступника голови Київської міської державної адміністрації, 

заступників голови Київської міської державної адміністрації, керівника 

апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), працівників виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) та секретаріату Київської 

міської ради, депутатів Київської міської ради в заходах міжнародного 

характеру; забезпечує організацію перебування в місті Києві іноземних 

делегацій, а також делегацій міста Києва за кордоном. 

 

4.20. Готує проєкти документів щодо чисельності, структури і фонду 

оплати праці працівників Апарату. 

 

4.21. Сприяє реалізації конституційного права громадян на свободу слова 

та на доступ до публічної інформації. 

 

4.22. Здійснює в межах своєї компетенції організацію та проведення в 

адміністративному комплексі на вулиці Хрещатик, 36 офіційних прийомів, 

господарське обслуговування інших заходів за участю Апарату. 

 

4.23. Здійснює в межах наявних коштів матеріально-технічне 

забезпечення Київського міського голови, першого заступника голови 

Київської міської державної адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації та Апарату. 

 



4.24. Забезпечує працівників Апарату папером, канцелярським приладдям 

та сучасними засобами зв'язку, оргтехнікою, утримання їх у відповідному 

технічному стані. 

 

4.25. Організовує та здійснює у встановленому порядку надання послуг 

автотранспорту для керівництва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), централізоване забезпечення автотранспортом, в тому числі 

спеціалізованим, закладів охорони здоров'я, що належать до комунальної 

власності територіальної громади міста Києва. 

 

4.26. Організовує виготовлення друкованої продукції для власних потреб. 

 

4.27. Здійснює передплату на періодичні видання для структурних 

підрозділів Апарату. 

 

4.28. Організовує замовлення, отримання та видачу нагородної продукції 

для здійснення нагороджень від імені Київського міського голови та Київської 

міської державної адміністрації в установленому порядку. 

 

4.29. Здійснює забезпечення працівників Апарату комп'ютерною 

технікою, її обслуговування та утримання у відповідному технічному стані. 

 

4.30. Організовує та забезпечує керівництво виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) та 

працівників Апарату міжміським телефонним зв'язком, оперативним 

телефонним зв'язком АТС-10, урядовим телефонним зв'язком АТС-100 та АТС-

200, мобільним стільниковим зв'язком, доступом до мережі "Інтернет", а також 

здійснює контроль за використанням бюджетних коштів в Апараті на міжміські 

телефонні розмови та розмови мобільного зв'язку. 

 

4.31. Організовує забезпечення квітковою продукцією заходів Апарату. 

 

4.32. Забезпечує оперативний розгляд структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районними в місті Києві державними адміністраціями та 

територіальними підрозділами центральних органів виконавчої влади звернень, 

що подають громадяни, підприємства, установи та організації, фізичні особи - 

підприємці, органи місцевого самоврядування за єдиним телефонним номером 

та через "Інтернет". 

 

4.33. Надає інформаційно-консультаційних послуги киянам - учасникам 

антитерористичної операції, членам їх сімей та членам сімей загиблих 

(померлих) киян, які брали участь в проведенні антитерористичної операції. 



Взаємодіє з органами державної влади та органами місцевого самоврядування у 

вирішенні питань надання допомоги киянам - учасникам антитерористичної 

операції, членам їх сімей та членам сімей загиблих (померлих) киян, які брали 

участь в проведенні антитерористичної операції. 

 

4.34. Подає пропозиції керівникові апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) щодо поліпшення 

господарського, матеріально-технічного, соціально-побутового обслуговування 

Апарату. 

 

4.35. Здійснює контроль та координацію діяльності підпорядкованих 

підприємств, установ, організацій. 

 

4.36. Бере участь у формуванні та реалізації у місті Києві державної 

політики у сфері електронного урядування, формування і використання 

регіональних електронних інформаційних ресурсів та захисту інформації. 

 

4.37. Здійснює організаційно-інформаційне, аналітичне, документальне та 

методичне забезпечення діяльності адміністративної комісії при виконавчому 

органі Київської міської ради (Київській міській державній адміністрації). 

 

4.38. Здійснює організаційно-технічне та фінансове забезпечення 

діяльності регіональної комісії з реабілітації в місті Києві відповідно до Закону 

України "Про реабілітацію жертв репресій комуністичного тоталітарного 

режиму 1917 - 1991 років". 

 

4.39. Координує та здійснює контроль за дотриманням порядку 

проведення недержавних масових заходів релігійного, культурно-

просвітницького, спортивного, видовищного та іншого характеру в місті Києві. 

 

4.40. Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він 

є. 

 

4.41. Забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань 

мобілізаційної підготовки, цивільного захисту населення, дотримання вимог 

законодавства з охорони праці, пожежної безпеки. 

 

4.42. Забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної 

політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом, здійснює 

контроль за додержанням законодавства з цих питань. 

 

4.43. Здійснює державну політику у сфері охорони державної таємниці у 

межах своїх повноважень, передбачених законом. Здійснює заходи зі 

забезпечення охорони державної таємниці відповідно до вимог режиму 

секретності. 



4.44. Забезпечує захист персональних даних. 

 

4.45. Координує та організаційно забезпечує співпрацю районних в місті 

Києві державних адміністрацій та структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) під час 

виконання спільних заходів та доручень. 

 

4.46. Виконує за дорученням Київського міського голови інші функції, 

передбачені законодавством України. 

 

5. Апарат має право: 

 

5.1. Залучати спеціалістів структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підприємств, установ, організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їхніми 

керівниками) до вивчення і розгляду питань, що належать до його компетенції. 

 

5.2. Одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, 

організацій інформацію, документи та інші матеріали, а від місцевих органів 

державної статистики безоплатно - статистичні дані, необхідні для виконання 

покладених на нього завдань. 

 

5.3. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до 

його компетенції. 

 

5.4. Вносити за своєю ініціативою на розгляд керівництва виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

проєкти рішень Київської міської ради, розпоряджень Київського міського 

голови та виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), планів, заходів, доповідні записки та інформацію з 

питань, що належать до компетенції Апарату. 

 

5.5. За дорученням представляти інтереси Київського міського голови, 

Київської міської ради та виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) в органах державної влади, органах місцевого 

самоврядування, судах, у підприємствах, установах, організаціях, з питань, що 

належать до компетенції Апарату. 

 

6. Апарат у своїй діяльності взаємодіє в установленому порядку з Офісом 

Президента України, Апаратом Верховної Ради України, Секретаріатом 

Кабінету Міністрів України, міністерствами та іншими центральними органами 

виконавчої влади, обласними державними адміністраціями, іншими 

державними органами, органами місцевого самоврядування та їх посадовими 



особами, структурними підрозділами виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), районними в місті Києві 

державними адміністраціями, підприємствами, установами та організаціями, а 

також з об'єднаннями громадян. 

 

7. Апарат очолює керівник апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), якого призначає на посаду та 

звільняє з посади Київський міський голова в порядку, передбаченому 

законодавством про державну службу. 

На посаду керівника апарату виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) призначається повнолітній 

громадянин України, який вільно володіє державною мовою та якому 

присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра з досвідом роботи на 

посадах державної служби категорій "Б" чи "В" або досвідом служби в органах 

місцевого самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

 

8. Керівник апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації): 

 

8.1. Здійснює керівництво Апаратом, несе персональну відповідальність 

за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов 

праці у Апараті. 

 

8.2. Забезпечує подання матеріалів, підготовлених Апаратом, на розгляд 

Київського міського голови. 

 

8.3. Подає Київському міському голові для затвердження пропозиції 

щодо структури Апарату та внесення змін до неї. 

 

8.4. Подає в установленому порядку на затвердження положення про 

Апарат та зміни до нього. 

 

8.5. Здійснює визначені Законом України "Про державну службу" 

повноваження керівника державної служби у Апараті. 

 

8.6. Затверджує положення про структурні підрозділи Апарату, посадові 

інструкції працівників Апарату та розподіляє обов'язки між ними. 

 

8.7. Планує роботу Апарату, вносить пропозиції щодо формування планів 

роботи виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), а також подає для затвердження Київському міському голові 

проєкт порядку денного засідання Колегії виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 



8.8. Забезпечує опрацювання у відповідних підрозділах Апарату проєктів 

розпоряджень Київського міського голови та виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) та проєктів рішень 

Київської міської ради. 

 

8.9. Подає Київському міському голові на підпис проєкти розпоряджень 

Київського міського голови та виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

 

8.10. Контролює доведення розпоряджень Київського міського голови та 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) до виконавців. 

 

8.11. Проводить у разі потреби наради з керівниками структурних 

підрозділів Апарату для обговорення стану підготовки питань до розгляду на 

засіданнях Колегії виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

 

8.12. Організаційно забезпечує в установленому порядку розгляд 

депутатських запитів та депутатських звернень, запитів на інформацію та 

звернень громадян з питань, що відносяться до повноважень виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

8.13. Інформує в установленому порядку Київського міського голову про 

результати моніторингу виконання законів України, постанов Верховної Ради 

України, актів Президента України і Кабінету Міністрів України та вирішення 

питань, порушених у листах органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування. 

 

8.14. Запитує в установленому порядку від структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районних в місті Києві державних адміністрацій, підприємств, 

установ та організацій, що належать до комунальної власності територіальної 

громади міста Києва, матеріали та інформацію з питань, що розглядаються на 

засіданнях Колегії виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

 

8.15. Відповідає за стан діловодства, обліку і звітності в Апараті. 

 

8.16. Вносить на розгляд Київському міському голові пропозиції щодо 

розподілу обов'язків між Київським міським головою, першим заступником 

голови Київської міської державної адміністрації, заступниками голови 

Київської міської державної адміністрації. 

 



8.17. Координує роботу структурних підрозділів та посадових осіб 

Апарату, їх взаємодію із структурними підрозділами виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), районними 

в місті Києві державними адміністраціями з питань, віднесених до компетенції 

Апарату. 

 

8.18. Звітує перед Київською міською радою у встановленому 

Регламентом Київської міської ради порядку. 

 

8.19. Видає у межах своєї компетенції накази, організовує та контролює 

їх виконання. 

Накази, які містять одну або більше норм, що зачіпають права, свободи, 

законні інтереси і стосуються обов'язків громадян та юридичних осіб, 

встановлюють новий або змінюють, доповнюють чи скасовують організаційно-

правовий механізм їх реалізації, або мають міжвідомчий характер, тобто є 

обов'язковими для інших органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування, а також юридичних осіб, що не належать до сфери управління 

суб'єкта нормотворення, підлягають державній реєстрації в установленому 

порядку. 

 

8.20. Дає обов'язкові для виконання доручення структурним підрозділам 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районним в місті Києві державним адміністраціям, 

підприємствам, установам та організаціям, що належать до комунальної 

власності територіальної громади міста Києва, з питань, що віднесені до 

компетенції Апарату, та контролює їх виконання. 

 

8.21. Дає обов'язкові для виконання доручення структурним підрозділам 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районним в місті Києві державним адміністраціям, 

підприємствам, установам та організаціям, що належать до комунальної 

власності територіальної громади міста Києва, з питань діяльності виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), у 

разі визначення його відповідальним за виконання доручень керівництва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

8.22. Контролює дотримання в Апараті вимог законодавства України, 

Регламенту виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) та актів, що регулюють організацію роботи 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

8.23. Розпоряджається коштами в межах затвердженого кошторису витрат 

на утримання Апарату. 



8.24. Координує роботу із забезпечення структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) транспортом, приміщеннями, інвентарем, вносить пропозиції 

Київському міському голові із зазначених питань. 

 

8.25. Представляє інтереси Апарату у взаємовідносинах з державними 

органами, органами місцевого самоврядування, структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районними в місті Києві державними адміністраціями, 

установами, організаціями, об'єднаннями громадян, зарубіжними установами і 

організаціями; укладає від імені Апарату договори, угоди з підприємствами, 

установами, організаціями з господарських та інших питань, пов'язаних з 

діяльністю Апарату. 

 

8.26. Здійснює контроль за створенням належних матеріально-технічних 

умов для роботи Київського міського голови, першого заступника голови 

Київської міської державної адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації, керівника апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) та працівників 

Апарату. 

 

8.27. Здійснює контроль за оприлюдненням актів Київського міського 

голови та виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації). 

 

8.28. Може уповноважувати своїми наказами посадових осіб Апарату на 

підписання від імені Апарату договорів, угод та інших документів з питань, 

пов'язаних з діяльністю Апарату. 

 

8.29. Призначає на посаду представника Урядового уповноваженого з 

прав осіб з інвалідністю в Київській міській державній адміністрації за 

поданням Урядового уповноваженого з прав осіб з інвалідністю та укладає з 

ним трудовий договір. 

 

8.30. Вживає заходів до удосконалення організації та підвищення 

ефективності роботи Апарату. 

 

8.31. Звітує перед Київським міським головою про виконання покладених 

на Апарат завдань та затверджених планів роботи. 

 

8.32. Подає на затвердження Київського міського голови проєкти 

кошторису та штатного розпису Апарату в межах визначеної граничної 

чисельності та фонду оплати праці працівників. 

 

8.33. Здійснює добір кадрів. 



8.34. Організовує роботу з підвищення рівня професійної компетентності 

державних службовців Апарату. 

 

8.35. Відповідає за підготовку, своєчасне погодження та укладення 

контрактів з керівниками підпорядкованих Апарату підприємств, установ, 

організацій. Здійснює аналіз виконання умов та показників укладених 

контрактів з керівниками цих підприємств, установ, організацій, забезпечує 

своєчасне продовження та розірвання контрактів. 

 

8.36. Виконує інші обов'язки, покладені на нього Київським міським 

головою, передбачені законодавством. 

 

9. Керівник апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) має заступників. 

Заступників керівника апарату виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) призначає на посаду і звільняє з 

посади керівник апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) в порядку, передбаченому законодавством про 

державну службу. 

На посаду заступника керівника апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) призначається 

повнолітній громадянин України, який вільно володіє державною мовою та 

якому присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра з досвідом роботи на 

посадах державної служби категорій "Б" чи "В" або досвідом служби в органах 

місцевого самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

Розподіл обов'язків між своїми заступниками затверджує керівник 

апарату виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації). 

У разі тимчасової відсутності (відрядження, відпустка, тимчасова втрата 

працездатності тощо) керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) його обов'язки виконує 

заступник керівника апарату за окремим розпорядженням Київського міського 

голови. 

 

10. Заступники керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) згідно з розподілом обов'язків: 

 

10.1. Спрямовують, координують і контролюють роботу структурних 

підрозділів Апарату, погоджують положення про них, вносять пропозиції щодо 

структури, штатного розпису. 

 

10.2. Координують відповідно до компетенції діяльність структурних 

підрозділів Апарату щодо підготовки проєктів розпоряджень Київського 



міського голови і виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) та інших документів, погоджують (візують) зазначені 

документи. 

 

10.3. Беруть в установленому порядку участь у засіданнях Колегії 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

10.4. Розглядають в установленому порядку пропозиції керівників 

структурних підрозділів Апарату та надають пропозиції керівнику апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) щодо заохочення працівників Апарату або застосування до них у 

разі потреби заходів дисциплінарного впливу. 

 

10.5. Виконують інші функції за дорученнями керівника апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

11. Керівників та інших працівників структурних підрозділів Апарату 

призначає на посаду і звільняє з посади керівник апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) в порядку, 

передбаченому законодавством про державну службу. 

 

12. Права, обов'язки і відповідальність працівників Апарату визначаються 

законодавством про державну службу та законодавством про працю, цим 

Положенням, положеннями про структурні підрозділи Апарату, посадовими 

інструкціями і правилами внутрішнього службового розпорядку. 

 

13. Припинення повноважень Київського міського голови не є підставою 

для звільнення з посад працівників Апарату, крім працівників патронатної 

служби Київського міського голови. 

 

14. Умови оплати праці працівників Апарату визначаються Кабінетом 

Міністрів України, а оплата здійснюється в межах коштів, передбачених у 

бюджеті міста Києва. 

 

15. Умови матеріально-побутового забезпечення, медичного та 

транспортного обслуговування працівників Апарату визначаються в 

установленому порядку відповідно до законодавства. 

 

16. Видатки на утримання Апарату затверджуються в бюджеті міста 

Києва на відповідний рік. 

 

17. Штатний розпис та кошторис Апарату затверджуються в 

установленому порядку після експертизи, проведеної Департаментом фінансів 



виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

18. Положення про Апарат, його структура та зміни до них 

затверджуються розпорядженнями виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

 

19. Для розгляду рекомендацій та пропозицій щодо удосконалення 

роботи Апарату, вирішення інших питань в Апараті можуть утворюватися 

консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, склад яких затверджується 

наказом керівника апарату виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

 

20. Майно Апарату є комунальною власністю територіальної громади 

міста Києва і закріплене за ним на праві оперативного управління. 

Апарат має право виключно за згодою власника або уповноваженого ним 

органу: надавати в оренду, передавати в заставу нерухоме майно, обладнання, 

інвентар та інші цінності, а також списувати з балансу основні засоби в 

установленому порядку. 

 

21. Апарат здійснює оперативний та бухгалтерський облік результатів 

своєї діяльності і надає фінансову, статистичну та іншу звітність у порядку, 

встановленому законодавством України. Фінансова звітність Апарату надається 

Департаменту комунальної власності м. Києва виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) в установленому 

порядку. 

 

22. Апарат є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунки в 

органах державної казначейської служби, гербову печатку Апарату, печатки з 

найменуванням структурних підрозділів Апарату (без зображення герба), інші 

печатки, штампи і бланки встановленого зразка. 

Апарат заснований на комунальній власності територіальної громади 

міста Києва. Засновником та власником Апарату є територіальна громада міста 

Києва, від імені якої виступає Київська міська рада. 

 

23. Припинення Апарату здійснюється в установленому порядку за 

рішенням Київської міської ради, суду у випадках, визначених законом. 

 

 

Керівник апарату                                                               Дмитро ЗАГУМЕННИЙ 



Порівняльна таблиця 

Положення про апарат виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

 

Діюча редакція Запропоновані зміни 

 

1. Апарат виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) (далі - Апарат) 

є структурним підрозділом виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підпорядковується Київському міському голові, підзвітний 

та підконтрольний Київській міській раді. 

Апарат є правонаступником реорганізованого 

відповідно до рішення Київської міської ради від 15 

березня 2012 року N 198/7535 "Про діяльність виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації)" Управління справами виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

1. Апарат виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) (далі - Апарат) 

є структурним підрозділом виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підпорядковується Київському міському голові, підзвітний 

та підконтрольний Київській міській раді. 

Апарат є правонаступником реорганізованого 

відповідно до рішення Київської міської ради від 15 

березня 2012 року N 198/7535 "Про діяльність виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації)" Управління справами виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

2. Апарат у своїй діяльності керується Конституцією 

України та законами України, постановами Верховної Ради 

України, актами Президента України і Кабінету Міністрів 

України, прийнятими відповідно до Конституції та законів 

України, рішеннями Київської міської ради, 

розпорядженнями Київського міського голови та 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), іншими нормативно-

правовими актами та цим Положенням. 

2. Апарат у своїй діяльності керується Конституцією 

України та законами України, постановами Верховної Ради 

України, актами Президента України і Кабінету Міністрів 

України, прийнятими відповідно до Конституції та законів 

України, рішеннями Київської міської ради, 

розпорядженнями Київського міського голови та 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), іншими нормативно-

правовими актами та цим Положенням. 

3. Основними завданнями Апарату є правове, 

організаційне, документальне, інформаційне, кадрове, 

3. Основними завданнями Апарату є правове, 

організаційне, документальне, інформаційне, кадрове, 



 

фінансово-господарське, соціально-побутове, матеріально-

технічне та інше забезпечення діяльності виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), підготовка аналітичних, інформаційних та 

інших матеріалів, систематична перевірка виконання актів 

законодавства та розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), надання методичної та практичної допомоги 

іншим структурним підрозділам виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та районним в місті Києві державним 

адміністраціям. 

фінансово-господарське, соціально-побутове, матеріально-

технічне та інше забезпечення діяльності виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), підготовка аналітичних, інформаційних та 

інших матеріалів, систематична перевірка виконання актів 

законодавства та розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), надання методичної та практичної допомоги 

іншим структурним підрозділам виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та районним в місті Києві державним 

адміністраціям. 

4. Апарат відповідно до покладених на нього завдань: 4. Апарат відповідно до покладених на нього завдань: 

4.1. Забезпечує дотримання вимог законодавства 

України під час підготовки проєктів розпоряджень 

Київського міського голови, розпоряджень виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради та наказів 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

4.1. Забезпечує дотримання вимог законодавства 

України під час підготовки проєктів розпоряджень 

Київського міського голови, розпоряджень виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради та наказів 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

4.2. Перевіряє за дорученням Київського міського 

голови дотримання законодавства України та виконання 

актів Президента України і Кабінету Міністрів України, 

розпоряджень Київського міського голови та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради і доручень 

Київського міського голови в структурних підрозділах 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та районних в місті Києві 

4.2. Перевіряє за дорученням Київського міського 

голови дотримання законодавства України та виконання 

актів Президента України і Кабінету Міністрів України, 

розпоряджень Київського міського голови та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради і доручень 

Київського міського голови в структурних підрозділах 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та районних в місті Києві 



 

державних адміністраціях. державних адміністраціях. 

4.3. Опрацьовує документи, що надходять до 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), готує щодо них 

аналітичні, довідкові та інші матеріали, а також проєкти 

доручень Київського міського голови та першого 

заступника голови Київської міської державної 

адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації. 

4.3. Опрацьовує документи, що надходять до 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), готує щодо них 

аналітичні, довідкові та інші матеріали, а також проєкти 

доручень Київського міського голови та першого 

заступника голови Київської міської державної 

адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації. 

4.4. Аналізує разом з відповідними структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) соціально-

економічний і суспільно-політичний стан у місті Києві, 

розробляє та подає Київському міському голові пропозиції 

щодо його поліпшення. 

4.4. Аналізує разом з відповідними структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) соціально-

економічний і суспільно-політичний стан у місті Києві, 

розробляє та подає Київському міському голові пропозиції 

щодо його поліпшення. 

4.5. Узагальнює пропозиції до плану роботи 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), готує проєкт 

розпорядження виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) про 

затвердження планів роботи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

4.5. Узагальнює пропозиції до плану роботи 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), готує проєкт 

розпорядження виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) про 

затвердження планів роботи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

4.6. Здійснює організаційне забезпечення засідань 

Колегії виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), нарад та інших 

заходів, що проводяться за участю Київського міського 

голови, першого заступника голови Київської міської 

державної адміністрації, заступників голови Київської 

міської державної адміністрації та керівника апарату 

4.6. Здійснює організаційне забезпечення засідань 

Колегії виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), нарад та інших 

заходів, що проводяться за участю Київського міського 

голови, першого заступника голови Київської міської 

державної адміністрації, заступників голови Київської 

міської державної адміністрації та керівника апарату 



 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

4.7. Здійснює правове забезпечення діяльності 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

4.7. Здійснює правове забезпечення діяльності 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

4.8. Веде облік персоналу, здійснює аналітичну та 

організаційну роботу з управління персоналом, кадрового 

менеджменту, організовує заходи щодо добору персоналу, 

з підвищення рівня його професійної компетентності, 

забезпечує координацію та організаційно-методичне 

спрямування роботи з управління персоналом у 

структурних підрозділах виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) та 

районних в місті Києві державних адміністраціях. 

4.8. Веде облік персоналу, здійснює аналітичну та 

організаційну роботу з управління персоналом, кадрового 

менеджменту, організовує заходи щодо добору персоналу, 

з підвищення рівня його професійної компетентності, 

забезпечує координацію та організаційно-методичне 

спрямування роботи з управління персоналом у 

структурних підрозділах виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) та 

районних в місті Києві державних адміністраціях. 

4.9. Розробляє, організовує та здійснює контроль за 

проведенням заходів щодо запобігання корупційним 

правопорушенням та правопорушенням, пов'язаним з 

корупцією. Надає методичну та консультаційну допомогу з 

питань додержання законодавства у сфері запобігання 

корупції та здійснює контроль за його дотриманням. 

4.9. Розробляє, організовує та здійснює контроль за 

проведенням заходів щодо запобігання корупційним 

правопорушенням та правопорушенням, пов'язаним з 

корупцією. Надає методичну та консультаційну допомогу з 

питань додержання законодавства у сфері запобігання 

корупції та здійснює контроль за його дотриманням. 

4.10. Організовує особистий прийом громадян і 

розгляд їх звернень, контролює вирішення порушених у 

них питань, узагальнює та аналізує пропозиції, що 

містяться в них, розробляє заходи щодо усунення причин, 

що породжують обґрунтовані скарги. Перевіряє в 

установленому порядку стан цієї роботи в структурних 

підрозділах виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районних в 

місті Києві державних адміністраціях, надає їм допомогу в 

4.10. Організовує особистий прийом громадян і 

розгляд їх звернень, контролює вирішення порушених у 

них питань, узагальнює та аналізує пропозиції, що 

містяться в них, розробляє заходи щодо усунення причин, 

що породжують обґрунтовані скарги. Перевіряє в 

установленому порядку стан цієї роботи в структурних 

підрозділах виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районних в 

місті Києві державних адміністраціях, надає їм допомогу в 



 

організації цієї роботи. організації цієї роботи. 

4.11. Забезпечує ведення діловодства. 4.11. Забезпечує ведення діловодства. 

4.12. Здійснює контроль за виконанням документів у 

виконавчому органі Київської міської ради (Київській 

міській державній адміністрації), їх зберігання та передачу 

до Державного архіву міста Києва. Перевіряє стан цієї 

роботи в структурних підрозділах виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та районних в місті Києві державних 

адміністраціях. 

4.12. Здійснює контроль за виконанням документів у 

виконавчому органі Київської міської ради (Київській 

міській державній адміністрації), їх зберігання та передачу 

до Державного архіву міста Києва. Перевіряє стан цієї 

роботи в структурних підрозділах виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та районних в місті Києві державних 

адміністраціях. 

4.13. Аналізує розпорядження голів районних в місті 

Києві державних адміністрацій, накази керівників 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

рішення Київської міської ради, розпорядження 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та Київського міського 

голови на предмет їх відповідності законодавству України, 

готує пропозиції Київському міському голові за 

результатами такого аналізу. 

4.13. Аналізує розпорядження голів районних в місті 

Києві державних адміністрацій, накази керівників 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

рішення Київської міської ради, розпорядження 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та Київського міського 

голови на предмет їх відповідності законодавству України, 

готує пропозиції Київському міському голові за 

результатами такого аналізу. 

4.14. Розробляє проєкти розпоряджень Київського 

міського голови, розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради та наказів 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), бере 

участь у погодженні проєктів розпоряджень Київського 

міського голови, розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

4.14. Розробляє проєкти розпоряджень Київського 

міського голови, розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), рішень Київської міської ради та наказів 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), бере 

участь у погодженні проєктів розпоряджень Київського 

міського голови, розпоряджень виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 



 

адміністрації), рішень Київської міської ради, розроблених 

іншими структурними підрозділами виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

адміністрації), рішень Київської міської ради, розроблених 

іншими структурними підрозділами виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

4.15. Готує подання щодо відзначення державними 

нагородами, нагородами Кабінету Міністрів України, 

відзнаками Київської міської державної адміністрації та 

Київського міського голови і проводить їх вручення. 

4.15. Готує подання щодо відзначення державними 

нагородами, нагородами Кабінету Міністрів України, 

відзнаками Київської міської державної адміністрації та 

Київського міського голови і проводить їх вручення. 

4.16. Організовує інформаційно-аналітичне 

забезпечення діяльності Київського міського голови, 

першого заступника голови Київської міської державної 

адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації. 

4.16. Організовує інформаційно-аналітичне 

забезпечення діяльності Київського міського голови, 

першого заступника голови Київської міської державної 

адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації. 

4.17. Організовує взаємодію виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) з правоохоронними органами та органами 

юстиції і прокуратури, громадськими формуваннями з 

охорони громадського порядку та державного кордону. 

Здійснює спільно з правоохоронними органами заходи 

щодо охорони громадської безпеки, громадського порядку, 

боротьби зі злочинністю. 

Виключено. 

4.18. Здійснює координацію з питань, пов'язаних з 

охороною комунальної власності територіальної громади 

міста Києва. 

Виключено. 

4.19. Здійснює організаційну підтримку відділів 

ведення Державного реєстру виборців апаратів районних в 

місті Києві державних адміністрацій, забезпечує взаємодію 

місцевих органів виконавчої влади, закладів, установ та 

організацій з питань ведення Державного реєстру виборців. 

4.17. Здійснює організаційну підтримку відділів 

ведення Державного реєстру виборців апаратів районних в 

місті Києві державних адміністрацій, забезпечує взаємодію 

місцевих органів виконавчої влади, закладів, установ та 

організацій з питань ведення Державного реєстру виборців. 



 

4.20. Налагоджує і підтримує зв'язки виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) з органами державної влади та органами 

місцевого самоврядування адміністративно-територіальних 

одиниць. 

4.18. Налагоджує і підтримує зв'язки виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) з органами державної влади та органами 

місцевого самоврядування адміністративно-територіальних 

одиниць. 

4.21. Забезпечує проведення у місті Києві єдиної 

міжнародної політики: налагоджує та підтримує зв'язки 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) з місцевими органами 

влади та органами місцевого самоврядування інших країн; 

бере участь у підготовці та проведенні заходів 

міжнародного характеру в зарубіжних містах-побратимах 

та містах-партнерах і в місті Києві; забезпечує участь 

Київського міського голови, першого заступника голови 

Київської міської державної адміністрації, заступників 

голови Київської міської державної адміністрації, 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), 

працівників виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та секретаріату 

Київської міської ради, депутатів Київської міської ради в 

заходах міжнародного характеру; забезпечує організацію 

перебування в місті Києві іноземних делегацій, а також 

делегацій міста Києва за кордоном. 

4.19. Забезпечує проведення у місті Києві єдиної 

міжнародної політики: налагоджує та підтримує зв'язки 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) з місцевими органами 

влади та органами місцевого самоврядування інших країн; 

бере участь у підготовці та проведенні заходів 

міжнародного характеру в зарубіжних містах-побратимах 

та містах-партнерах і в місті Києві; забезпечує участь 

Київського міського голови, першого заступника голови 

Київської міської державної адміністрації, заступників 

голови Київської міської державної адміністрації, 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), 

працівників виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та секретаріату 

Київської міської ради, депутатів Київської міської ради в 

заходах міжнародного характеру; забезпечує організацію 

перебування в місті Києві іноземних делегацій, а також 

делегацій міста Києва за кордоном. 

4.22. Готує проєкти документів щодо чисельності, 

структури і фонду оплати праці працівників Апарату. 

4.20. Готує проєкти документів щодо чисельності, 

структури і фонду оплати праці працівників Апарату. 

4.23. Сприяє реалізації конституційного права 

громадян на свободу слова та на доступ до публічної 

інформації. 

4.21. Сприяє реалізації конституційного права 

громадян на свободу слова та на доступ до публічної 

інформації. 



 

4.24. Здійснює в межах своєї компетенції організацію 

та проведення в адміністративному комплексі на вулиці 

Хрещатик, 36 офіційних прийомів, господарське 

обслуговування інших заходів за участю Апарату. 

4.22. Здійснює в межах своєї компетенції організацію 

та проведення в адміністративному комплексі на вулиці 

Хрещатик, 36 офіційних прийомів, господарське 

обслуговування інших заходів за участю Апарату. 

4.25. Здійснює в межах наявних коштів матеріально-

технічне забезпечення Київського міського голови, 

першого заступника голови Київської міської державної 

адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації та Апарату. 

4.23. Здійснює в межах наявних коштів матеріально-

технічне забезпечення Київського міського голови, 

першого заступника голови Київської міської державної 

адміністрації, заступників голови Київської міської 

державної адміністрації та Апарату. 

4.26. Забезпечує працівників Апарату папером, 

канцелярським приладдям та сучасними засобами зв'язку, 

оргтехнікою, утримання їх у відповідному технічному 

стані. 

4.24. Забезпечує працівників Апарату папером, 

канцелярським приладдям та сучасними засобами зв'язку, 

оргтехнікою, утримання їх у відповідному технічному 

стані. 

4.27. Організовує та здійснює у встановленому 

порядку надання послуг автотранспорту для керівництва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), централізоване 

забезпечення автотранспортом, в тому числі 

спеціалізованим, закладів охорони здоров'я, що належать 

до комунальної власності територіальної громади міста 

Києва. 

4.25. Організовує та здійснює у встановленому 

порядку надання послуг автотранспорту для керівництва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), централізоване 

забезпечення автотранспортом, в тому числі 

спеціалізованим, закладів охорони здоров'я, що належать 

до комунальної власності територіальної громади міста 

Києва. 

4.28. Організовує виготовлення друкованої продукції 

для власних потреб. 

4.26. Організовує виготовлення друкованої продукції 

для власних потреб. 

4.29. Здійснює передплату на періодичні видання для 

структурних підрозділів Апарату. 

4.27. Здійснює передплату на періодичні видання для 

структурних підрозділів Апарату. 

4.30. Організовує замовлення, отримання та видачу 

нагородної продукції для здійснення нагороджень від імені 

4.28. Організовує замовлення, отримання та видачу 

нагородної продукції для здійснення нагороджень від імені 



 

Київського міського голови та Київської міської державної 

адміністрації в установленому порядку. 

Київського міського голови та Київської міської державної 

адміністрації в установленому порядку. 

4.31. Здійснює забезпечення працівників Апарату 

комп'ютерною технікою, її обслуговування та утримання у 

відповідному технічному стані. 

4.29. Здійснює забезпечення працівників Апарату 

комп'ютерною технікою, її обслуговування та утримання у 

відповідному технічному стані. 

4.32. Організовує та забезпечує керівництво 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та працівників Апарату 

міжміським телефонним зв'язком, оперативним 

телефонним зв'язком АТС-10, урядовим телефонним 

зв'язком АТС-100 та АТС-200, мобільним стільниковим 

зв'язком, доступом до мережі "Інтернет", а також здійснює 

контроль за використанням бюджетних коштів в Апараті 

на міжміські телефонні розмови та розмови мобільного 

зв'язку. 

4.30. Організовує та забезпечує керівництво 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та працівників Апарату 

міжміським телефонним зв'язком, оперативним 

телефонним зв'язком АТС-10, урядовим телефонним 

зв'язком АТС-100 та АТС-200, мобільним стільниковим 

зв'язком, доступом до мережі "Інтернет", а також здійснює 

контроль за використанням бюджетних коштів в Апараті 

на міжміські телефонні розмови та розмови мобільного 

зв'язку. 

4.33. Організовує забезпечення квітковою продукцією 

заходів Апарату. 

4.31. Організовує забезпечення квітковою продукцією 

заходів Апарату. 

4.34. Забезпечує оперативний розгляд структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районними в 

місті Києві державними адміністраціями та 

територіальними підрозділами центральних органів 

виконавчої влади звернень, що подають громадяни, 

підприємства, установи та організації, фізичні особи - 

підприємці, органи місцевого самоврядування за єдиним 

телефонним номером та через "Інтернет". 

4.32. Забезпечує оперативний розгляд структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районними в 

місті Києві державними адміністраціями та 

територіальними підрозділами центральних органів 

виконавчої влади звернень, що подають громадяни, 

підприємства, установи та організації, фізичні особи - 

підприємці, органи місцевого самоврядування за єдиним 

телефонним номером та через "Інтернет". 

4.35. Надає інформаційно-консультаційних послуги 

киянам - учасникам антитерористичної операції, членам їх 

сімей та членам сімей загиблих (померлих) киян, які брали 

4.33. Надає інформаційно-консультаційних послуги 

киянам - учасникам антитерористичної операції, членам їх 

сімей та членам сімей загиблих (померлих) киян, які брали 



 

участь в проведенні антитерористичної операції. Взаємодіє 

з органами державної влади та органами місцевого 

самоврядування у вирішенні питань надання допомоги 

киянам - учасникам антитерористичної операції, членам їх 

сімей та членам сімей загиблих (померлих) киян, які брали 

участь в проведенні антитерористичної операції. 

участь в проведенні антитерористичної операції. Взаємодіє 

з органами державної влади та органами місцевого 

самоврядування у вирішенні питань надання допомоги 

киянам - учасникам антитерористичної операції, членам їх 

сімей та членам сімей загиблих (померлих) киян, які брали 

участь в проведенні антитерористичної операції. 

4.36. Подає пропозиції керівникові апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) щодо поліпшення 

господарського, матеріально-технічного, соціально-

побутового обслуговування Апарату. 

4.34. Подає пропозиції керівникові апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) щодо поліпшення 

господарського, матеріально-технічного, соціально-

побутового обслуговування Апарату. 

4.37. Здійснює контроль та координацію діяльності 

підпорядкованих підприємств, установ, організацій. 

4.35. Здійснює контроль та координацію діяльності 

підпорядкованих підприємств, установ, організацій. 

4.38. Бере участь у формуванні та реалізації у місті 

Києві державної політики у сфері електронного 

урядування, формування і використання регіональних 

електронних інформаційних ресурсів та захисту 

інформації. 

4.36. Бере участь у формуванні та реалізації у місті 

Києві державної політики у сфері електронного 

урядування, формування і використання регіональних 

електронних інформаційних ресурсів та захисту 

інформації. 

4.39. Здійснює організаційно-інформаційне, 

аналітичне, документальне та методичне забезпечення 

діяльності адміністративної комісії при виконавчому органі 

Київської міської ради (Київській міській державній 

адміністрації). 

4.37. Здійснює організаційно-інформаційне, 

аналітичне, документальне та методичне забезпечення 

діяльності адміністративної комісії при виконавчому органі 

Київської міської ради (Київській міській державній 

адміністрації). 

4.40. Здійснює організаційно-технічне та фінансове 

забезпечення діяльності регіональної комісії з реабілітації в 

місті Києві відповідно до Закону України "Про 

реабілітацію жертв репресій комуністичного тоталітарного 

режиму 1917 - 1991 років". 

4.38. Здійснює організаційно-технічне та фінансове 

забезпечення діяльності регіональної комісії з реабілітації в 

місті Києві відповідно до Закону України "Про 

реабілітацію жертв репресій комуністичного тоталітарного 

режиму 1917 - 1991 років". 

4.41. Координує та здійснює контроль за дотриманням 4.39. Координує та здійснює контроль за дотриманням 



 

порядку проведення недержавних масових заходів 

релігійного, культурно-просвітницького, спортивного, 

видовищного та іншого характеру в місті Києві. 

порядку проведення недержавних масових заходів 

релігійного, культурно-просвітницького, спортивного, 

видовищного та іншого характеру в місті Києві. 

4.42. Забезпечує доступ до публічної інформації, 

розпорядником якої він є. 

4.40. Забезпечує доступ до публічної інформації, 

розпорядником якої він є. 

4.43. Забезпечує у межах своїх повноважень 

виконання завдань мобілізаційної підготовки, цивільного 

захисту населення, дотримання вимог законодавства з 

охорони праці, пожежної безпеки. 

4.41. Забезпечує у межах своїх повноважень 

виконання завдань мобілізаційної підготовки, цивільного 

захисту населення, дотримання вимог законодавства з 

охорони праці, пожежної безпеки. 

4.44. Забезпечує у межах своїх повноважень 

реалізацію державної політики стосовно захисту 

інформації з обмеженим доступом, здійснює контроль за 

додержанням законодавства з цих питань. 

4.42. Забезпечує у межах своїх повноважень 

реалізацію державної політики стосовно захисту 

інформації з обмеженим доступом, здійснює контроль за 

додержанням законодавства з цих питань. 

4.45. Здійснює державну політику у сфері охорони 

державної таємниці у межах своїх повноважень, 

передбачених законом. Здійснює заходи зі забезпечення 

охорони державної таємниці відповідно до вимог режиму 

секретності. 

4.43. Здійснює державну політику у сфері охорони 

державної таємниці у межах своїх повноважень, 

передбачених законом. Здійснює заходи зі забезпечення 

охорони державної таємниці відповідно до вимог режиму 

секретності. 

4.46. Забезпечує захист персональних даних. 4.44. Забезпечує захист персональних даних. 

4.47. Координує та організаційно забезпечує 

співпрацю районних в місті Києві державних адміністрацій 

та структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

під час виконання спільних заходів та доручень. 

4.45. Координує та організаційно забезпечує 

співпрацю районних в місті Києві державних адміністрацій 

та структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

під час виконання спільних заходів та доручень. 

4.48. Виконує за дорученням Київського міського 

голови інші функції, передбачені законодавством України. 

4.46. Виконує за дорученням Київського міського 

голови інші функції, передбачені законодавством України. 

5. Апарат має право: 5. Апарат має право: 

5.1. Залучати спеціалістів структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

5.1. Залучати спеціалістів структурних підрозділів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 



 

міської державної адміністрації), підприємств, установ, 

організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їхніми 

керівниками) до вивчення і розгляду питань, що належать 

до його компетенції. 

міської державної адміністрації), підприємств, установ, 

організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їхніми 

керівниками) до вивчення і розгляду питань, що належать 

до його компетенції. 

5.2. Одержувати в установленому порядку від 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, 

організацій інформацію, документи та інші матеріали, а від 

місцевих органів державної статистики безоплатно - 

статистичні дані, необхідні для виконання покладених на 

нього завдань. 

5.2. Одержувати в установленому порядку від 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, 

організацій інформацію, документи та інші матеріали, а від 

місцевих органів державної статистики безоплатно - 

статистичні дані, необхідні для виконання покладених на 

нього завдань. 

5.3. Скликати в установленому порядку наради з 

питань, що належать до його компетенції. 

5.3. Скликати в установленому порядку наради з 

питань, що належать до його компетенції. 

5.4. Вносити за своєю ініціативою на розгляд 

керівництва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) проєкти рішень 

Київської міської ради, розпоряджень Київського міського 

голови та виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), планів, 

заходів, доповідні записки та інформацію з питань, що 

належать до компетенції Апарату. 

5.4. Вносити за своєю ініціативою на розгляд 

керівництва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) проєкти рішень 

Київської міської ради, розпоряджень Київського міського 

голови та виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), планів, 

заходів, доповідні записки та інформацію з питань, що 

належать до компетенції Апарату. 

5.5. За дорученням представляти інтереси Київського 

міського голови, Київської міської ради та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) в органах державної влади, органах 

місцевого самоврядування, судах, у підприємствах, 

установах, організаціях, з питань, що належать до 

компетенції Апарату. 

5.5. За дорученням представляти інтереси Київського 

міського голови, Київської міської ради та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) в органах державної влади, органах 

місцевого самоврядування, судах, у підприємствах, 

установах, організаціях, з питань, що належать до 

компетенції Апарату. 



 

6. Апарат у своїй діяльності взаємодіє в 

установленому порядку з Офісом Президента України, 

Апаратом Верховної Ради України, Секретаріатом 

Кабінету Міністрів України, міністерствами та іншими 

центральними органами виконавчої влади, обласними 

державними адміністраціями, іншими державними 

органами, органами місцевого самоврядування та їх 

посадовими особами, структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), районними в місті Києві 

державними адміністраціями, а також з об'єднаннями 

громадян, підприємствами, установами та організаціями. 

6. Апарат у своїй діяльності взаємодіє в 

установленому порядку з Офісом Президента України, 

Апаратом Верховної Ради України, Секретаріатом 

Кабінету Міністрів України, міністерствами та іншими 

центральними органами виконавчої влади, обласними 

державними адміністраціями, іншими державними 

органами, органами місцевого самоврядування та їх 

посадовими особами, структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), районними в місті Києві 

державними адміністраціями, підприємствами, 

установами та організаціями, а також з об'єднаннями 

громадян. 

7. Апарат очолює керівник апарату виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), якого призначає на посаду та звільняє з 

посади Київський міський голова в порядку, 

передбаченому законодавством про державну службу. 

На посаду керівника апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) призначається повнолітній громадянин 

України, який вільно володіє державною мовою та якому 

присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра з 

досвідом роботи на посадах державної служби категорій 

"Б" чи "В" або досвідом служби в органах місцевого 

самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності не менше двох років. 

7. Апарат очолює керівник апарату виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), якого призначає на посаду та звільняє з 

посади Київський міський голова в порядку, 

передбаченому законодавством про державну службу. 

На посаду керівника апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) призначається повнолітній громадянин 

України, який вільно володіє державною мовою та якому 

присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра з 

досвідом роботи на посадах державної служби категорій 

"Б" чи "В" або досвідом служби в органах місцевого 

самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності не менше двох років. 

8. Керівник апарату виконавчого органу Київської 8. Керівник апарату виконавчого органу Київської 



 

міської ради (Київської міської державної адміністрації): міської ради (Київської міської державної адміністрації): 

8.1. Здійснює керівництво Апаратом, несе 

персональну відповідальність за організацію та результати 

його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у 

Апараті. 

8.1. Здійснює керівництво Апаратом, несе 

персональну відповідальність за організацію та результати 

його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у 

Апараті. 

8.2. Забезпечує подання матеріалів, підготовлених 

Апаратом, на розгляд Київського міського голови. 

8.2. Забезпечує подання матеріалів, підготовлених 

Апаратом, на розгляд Київського міського голови. 

8.3. Подає Київському міському голові для 

затвердження пропозиції щодо структури Апарату та 

внесення змін до неї. 

8.3. Подає Київському міському голові для 

затвердження пропозиції щодо структури Апарату та 

внесення змін до неї. 

8.4. Подає в установленому порядку на затвердження 

положення про Апарат та зміни до нього. 

8.4. Подає в установленому порядку на затвердження 

положення про Апарат та зміни до нього. 

8.5. Здійснює визначені Законом України "Про 

державну службу" повноваження керівника державної 

служби у Апараті. 

8.5. Здійснює визначені Законом України "Про 

державну службу" повноваження керівника державної 

служби у Апараті. 

8.6. Затверджує положення про структурні підрозділи 

Апарату, посадові інструкції працівників Апарату та 

розподіляє обов'язки між ними. 

8.6. Затверджує положення про структурні підрозділи 

Апарату, посадові інструкції працівників Апарату та 

розподіляє обов'язки між ними. 

8.7. Планує роботу Апарату, вносить пропозиції щодо 

формування планів роботи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), а 

також подає для затвердження Київському міському голові 

проєкт порядку денного засідання Колегії виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.7. Планує роботу Апарату, вносить пропозиції щодо 

формування планів роботи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), а 

також подає для затвердження Київському міському голові 

проєкт порядку денного засідання Колегії виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.8. Забезпечує опрацювання у відповідних 

підрозділах Апарату проєктів розпоряджень Київського 

міського голови та виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) та 

8.8. Забезпечує опрацювання у відповідних 

підрозділах Апарату проєктів розпоряджень Київського 

міського голови та виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) та 



 

проєктів рішень Київської міської ради. проєктів рішень Київської міської ради. 

8.9. Подає Київському міському голові на підпис 

проєкти розпоряджень Київського міського голови та 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

8.9. Подає Київському міському голові на підпис 

проєкти розпоряджень Київського міського голови та 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

8.10. Контролює доведення розпоряджень Київського 

міського голови та виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) до 

виконавців. 

8.10. Контролює доведення розпоряджень Київського 

міського голови та виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) до 

виконавців. 

8.11. Проводить у разі потреби наради з керівниками 

структурних підрозділів Апарату для обговорення стану 

підготовки питань до розгляду на засіданнях Колегії 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

8.11. Проводить у разі потреби наради з керівниками 

структурних підрозділів Апарату для обговорення стану 

підготовки питань до розгляду на засіданнях Колегії 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

8.12. Організаційно забезпечує в установленому 

порядку розгляд депутатських запитів та депутатських 

звернень, запитів на інформацію та звернень громадян з 

питань, що відносяться до повноважень виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.12. Організаційно забезпечує в установленому 

порядку розгляд депутатських запитів та депутатських 

звернень, запитів на інформацію та звернень громадян з 

питань, що відносяться до повноважень виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.13. Інформує в установленому порядку Київського 

міського голову про результати моніторингу виконання 

законів України, постанов Верховної Ради України, актів 

Президента України і Кабінету Міністрів України та 

вирішення питань, порушених у листах органів державної 

влади та органів місцевого самоврядування. 

8.13. Інформує в установленому порядку Київського 

міського голову про результати моніторингу виконання 

законів України, постанов Верховної Ради України, актів 

Президента України і Кабінету Міністрів України та 

вирішення питань, порушених у листах органів державної 

влади та органів місцевого самоврядування. 

8.14. Запитує в установленому порядку від 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

8.14. Запитує в установленому порядку від 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 



 

районних в місті Києві державних адміністрацій, 

підприємств, установ та організацій, що належать до 

комунальної власності територіальної громади міста Києва, 

матеріали та інформацію з питань, що розглядаються на 

засіданнях Колегії виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

районних в місті Києві державних адміністрацій, 

підприємств, установ та організацій, що належать до 

комунальної власності територіальної громади міста Києва, 

матеріали та інформацію з питань, що розглядаються на 

засіданнях Колегії виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

8.15. Відповідає за стан діловодства, обліку і звітності 

в Апараті. 

8.15. Відповідає за стан діловодства, обліку і звітності 

в Апараті. 

8.16. Вносить на розгляд Київському міському голові 

пропозиції щодо розподілу обов'язків між Київським 

міським головою, першим заступником голови Київської 

міської державної адміністрації, заступниками голови 

Київської міської державної адміністрації. 

8.16. Вносить на розгляд Київському міському голові 

пропозиції щодо розподілу обов'язків між Київським 

міським головою, першим заступником голови Київської 

міської державної адміністрації, заступниками голови 

Київської міської державної адміністрації. 

8.17. Координує роботу структурних підрозділів та 

посадових осіб Апарату, їх взаємодію із структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районними в 

місті Києві державними адміністраціями з питань, 

віднесених до компетенції Апарату. 

8.17. Координує роботу структурних підрозділів та 

посадових осіб Апарату, їх взаємодію із структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районними в 

місті Києві державними адміністраціями з питань, 

віднесених до компетенції Апарату. 

8.18. Звітує перед Київською міською радою у 

встановленому Регламентом Київської міської ради 

порядку. 

8.18. Звітує перед Київською міською радою у 

встановленому Регламентом Київської міської ради 

порядку. 

8.19. Видає у межах своєї компетенції накази, 

організовує та контролює їх виконання. 

Накази, які містять одну або більше норм, що 

зачіпають права, свободи, законні інтереси і стосуються 

обов'язків громадян та юридичних осіб, встановлюють 

новий або змінюють, доповнюють чи скасовують 

організаційно-правовий механізм їх реалізації, або мають 

8.19. Видає у межах своєї компетенції накази, 

організовує та контролює їх виконання. 

Накази, які містять одну або більше норм, що 

зачіпають права, свободи, законні інтереси і стосуються 

обов'язків громадян та юридичних осіб, встановлюють 

новий або змінюють, доповнюють чи скасовують 

організаційно-правовий механізм їх реалізації, або мають 



 

міжвідомчий характер, тобто є обов'язковими для інших 

органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування, а також юридичних осіб, що не належать 

до сфери управління суб'єкта нормотворення, підлягають 

державній реєстрації в установленому порядку. 

міжвідомчий характер, тобто є обов'язковими для інших 

органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування, а також юридичних осіб, що не належать 

до сфери управління суб'єкта нормотворення, підлягають 

державній реєстрації в установленому порядку. 

8.20. Дає обов'язкові для виконання доручення 

структурним підрозділам виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

районним в місті Києві державним адміністраціям, 

підприємствам, установам та організаціям, що належать до 

комунальної власності територіальної громади міста Києва, 

з питань, що віднесені до компетенції Апарату, та 

контролює їх виконання. 

8.20. Дає обов'язкові для виконання доручення 

структурним підрозділам виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

районним в місті Києві державним адміністраціям, 

підприємствам, установам та організаціям, що належать до 

комунальної власності територіальної громади міста Києва, 

з питань, що віднесені до компетенції Апарату, та 

контролює їх виконання. 

8.21. Дає обов'язкові для виконання доручення 

структурним підрозділам виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

районним в місті Києві державним адміністраціям, 

підприємствам, установам та організаціям, що належать до 

комунальної власності територіальної громади міста Києва, 

з питань діяльності виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), у разі 

визначення його відповідальним за виконання доручень 

керівництва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

8.21. Дає обов'язкові для виконання доручення 

структурним підрозділам виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

районним в місті Києві державним адміністраціям, 

підприємствам, установам та організаціям, що належать до 

комунальної власності територіальної громади міста Києва, 

з питань діяльності виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), у разі 

визначення його відповідальним за виконання доручень 

керівництва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

8.22. Контролює дотримання в Апараті вимог 

законодавства України, Регламенту виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та актів, що регулюють організацію роботи 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

8.22. Контролює дотримання в Апараті вимог 

законодавства України, Регламенту виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) та актів, що регулюють організацію роботи 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 



 

міської державної адміністрації). міської державної адміністрації). 

8.23. Розпоряджається коштами в межах 

затвердженого кошторису витрат на утримання Апарату. 

8.23. Розпоряджається коштами в межах 

затвердженого кошторису витрат на утримання Апарату. 

8.24. Координує роботу із забезпечення структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) транспортом, 

приміщеннями, інвентарем, вносить пропозиції Київському 

міському голові із зазначених питань. 

8.24. Координує роботу із забезпечення структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) транспортом, 

приміщеннями, інвентарем, вносить пропозиції Київському 

міському голові із зазначених питань. 

8.25. Представляє інтереси Апарату у 

взаємовідносинах з державними органами, органами 

місцевого самоврядування, структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), районними в місті Києві 

державними адміністраціями, установами, організаціями, 

об'єднаннями громадян, зарубіжними установами і 

організаціями; укладає від імені Апарату договори, угоди з 

підприємствами, установами, організаціями з 

господарських та інших питань, пов'язаних з діяльністю 

Апарату. 

8.25. Представляє інтереси Апарату у 

взаємовідносинах з державними органами, органами 

місцевого самоврядування, структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), районними в місті Києві 

державними адміністраціями, установами, організаціями, 

об'єднаннями громадян, зарубіжними установами і 

організаціями; укладає від імені Апарату договори, угоди з 

підприємствами, установами, організаціями з 

господарських та інших питань, пов'язаних з діяльністю 

Апарату. 

8.26. Здійснює контроль за створенням належних 

матеріально-технічних умов для роботи Київського 

міського голови, першого заступника голови Київської 

міської державної адміністрації, заступників голови 

Київської міської державної адміністрації, керівника 

апарату виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та працівників 

Апарату. 

8.26. Здійснює контроль за створенням належних 

матеріально-технічних умов для роботи Київського 

міського голови, першого заступника голови Київської 

міської державної адміністрації, заступників голови 

Київської міської державної адміністрації, керівника 

апарату виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та працівників 

Апарату. 

8.27. Здійснює контроль за оприлюдненням актів 

Київського міського голови та виконавчого органу 

8.27. Здійснює контроль за оприлюдненням актів 

Київського міського голови та виконавчого органу 



 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.28. Може уповноважувати своїми наказами 

посадових осіб Апарату на підписання від імені Апарату 

договорів, угод та інших документів з питань, пов'язаних з 

діяльністю Апарату. 

8.28. Може уповноважувати своїми наказами 

посадових осіб Апарату на підписання від імені Апарату 

договорів, угод та інших документів з питань, пов'язаних з 

діяльністю Апарату. 

8.29. Призначає на посаду представника Урядового 

уповноваженого з прав осіб з інвалідністю в Київській 

міській державній адміністрації за поданням Урядового 

уповноваженого з прав осіб з інвалідністю та укладає з ним 

трудовий договір. 

8.29. Призначає на посаду представника Урядового 

уповноваженого з прав осіб з інвалідністю в Київській 

міській державній адміністрації за поданням Урядового 

уповноваженого з прав осіб з інвалідністю та укладає з ним 

трудовий договір. 

8.30. Вживає заходів до удосконалення організації та 

підвищення ефективності роботи Апарату. 

8.30. Вживає заходів до удосконалення організації та 

підвищення ефективності роботи Апарату. 

8.31. Звітує перед Київським міським головою про 

виконання покладених на Апарат завдань та затверджених 

планів роботи. 

8.31. Звітує перед Київським міським головою про 

виконання покладених на Апарат завдань та затверджених 

планів роботи. 

8.32. Подає на затвердження Київського міського 

голови проєкти кошторису та штатного розпису Апарату в 

межах визначеної граничної чисельності та фонду оплати 

праці працівників. 

8.32. Подає на затвердження Київського міського 

голови проєкти кошторису та штатного розпису Апарату в 

межах визначеної граничної чисельності та фонду оплати 

праці працівників. 

8.33. Здійснює добір кадрів. 8.33. Здійснює добір кадрів. 

8.34. Організовує роботу з підвищення рівня 

професійної компетентності державних службовців 

Апарату. 

8.34. Організовує роботу з підвищення рівня 

професійної компетентності державних службовців 

Апарату. 

8.35. Відповідає за підготовку, своєчасне погодження 

та укладення контрактів з керівниками підпорядкованих 

Апарату підприємств, установ, організацій. Здійснює 

аналіз виконання умов та показників укладених контрактів 

з керівниками цих підприємств, установ, організацій, 

8.35. Відповідає за підготовку, своєчасне погодження 

та укладення контрактів з керівниками підпорядкованих 

Апарату підприємств, установ, організацій. Здійснює 

аналіз виконання умов та показників укладених контрактів 

з керівниками цих підприємств, установ, організацій, 



 

забезпечує своєчасне продовження та розірвання 

контрактів. 

забезпечує своєчасне продовження та розірвання 

контрактів. 

8.36. Виконує інші обов'язки, покладені на нього 

Київським міським головою, передбачені законодавством. 

8.36. Виконує інші обов'язки, покладені на нього 

Київським міським головою, передбачені законодавством. 

9. Керівник апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

має заступників. 

Заступників керівника апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) призначає на посаду і звільняє з посади 

керівник апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) в порядку, 

передбаченому законодавством про державну службу. 

На посаду заступника керівника апарату виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) призначається повнолітній громадянин 

України, який вільно володіє державною мовою та якому 

присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра з 

досвідом роботи на посадах державної служби категорій 

"Б" чи "В" або досвідом служби в органах місцевого 

самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності не менше двох років. 

Розподіл обов'язків між своїми заступниками 

затверджує керівник апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

У разі тимчасової відсутності (відрядження, відпустка, 

тимчасова втрата працездатності тощо) керівника апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

9. Керівник апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

має заступників. 

Заступників керівника апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) призначає на посаду і звільняє з посади 

керівник апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) в порядку, 

передбаченому законодавством про державну службу. 

На посаду заступника керівника апарату виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) призначається повнолітній громадянин 

України, який вільно володіє державною мовою та якому 

присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра з 

досвідом роботи на посадах державної служби категорій 

"Б" чи "В" або досвідом служби в органах місцевого 

самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності не менше двох років. 

Розподіл обов'язків між своїми заступниками 

затверджує керівник апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

У разі тимчасової відсутності (відрядження, відпустка, 

тимчасова втрата працездатності тощо) керівника апарату 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 



 

міської державної адміністрації) його обов'язки виконує 

заступник керівника апарату за окремим розпорядженням 

Київського міського голови. 

міської державної адміністрації) його обов'язки виконує 

заступник керівника апарату за окремим розпорядженням 

Київського міського голови. 

10. Заступники керівника апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) згідно з розподілом обов'язків: 

10. Заступники керівника апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) згідно з розподілом обов'язків: 

10.1. Спрямовують, координують і контролюють 

роботу структурних підрозділів Апарату, погоджують 

положення про них, вносять пропозиції щодо структури, 

штатного розпису. 

10.1. Спрямовують, координують і контролюють 

роботу структурних підрозділів Апарату, погоджують 

положення про них, вносять пропозиції щодо структури, 

штатного розпису. 

10.2. Координують відповідно до компетенції 

діяльність структурних підрозділів Апарату щодо 

підготовки проєктів розпоряджень Київського міського 

голови і виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та інших 

документів, погоджують (візують) зазначені документи. 

10.2. Координують відповідно до компетенції 

діяльність структурних підрозділів Апарату щодо 

підготовки проєктів розпоряджень Київського міського 

голови і виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) та інших 

документів, погоджують (візують) зазначені документи. 

10.3. Беруть в установленому порядку участь у 

засіданнях Колегії виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

10.3. Беруть в установленому порядку участь у 

засіданнях Колегії виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

10.4. Розглядають в установленому порядку 

пропозиції керівників структурних підрозділів Апарату та 

надають пропозиції керівнику апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) щодо заохочення працівників Апарату або 

застосування до них у разі потреби заходів 

дисциплінарного впливу. 

10.4. Розглядають в установленому порядку 

пропозиції керівників структурних підрозділів Апарату та 

надають пропозиції керівнику апарату виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) щодо заохочення працівників Апарату або 

застосування до них у разі потреби заходів 

дисциплінарного впливу. 

10.5. Виконують інші функції за дорученнями 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

10.5. Виконують інші функції за дорученнями 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 



 

11. Керівників та інших працівників структурних 

підрозділів Апарату призначає на посаду і звільняє з 

посади керівник апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) в 

порядку, передбаченому законодавством про державну 

службу. 

11. Керівників та інших працівників структурних 

підрозділів Апарату призначає на посаду і звільняє з 

посади керівник апарату виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) в 

порядку, передбаченому законодавством про державну 

службу. 

12. Права, обов'язки і відповідальність працівників 

Апарату визначаються законодавством про державну 

службу та законодавством про працю, цим Положенням, 

положеннями про структурні підрозділи Апарату, 

посадовими інструкціями і правилами внутрішнього 

службового розпорядку. 

12. Права, обов'язки і відповідальність працівників 

Апарату визначаються законодавством про державну 

службу та законодавством про працю, цим Положенням, 

положеннями про структурні підрозділи Апарату, 

посадовими інструкціями і правилами внутрішнього 

службового розпорядку. 

13. Припинення повноважень Київського міського 

голови не є підставою для звільнення з посад працівників 

Апарату, крім працівників патронатної служби Київського 

міського голови. 

13. Припинення повноважень Київського міського 

голови не є підставою для звільнення з посад працівників 

Апарату, крім працівників патронатної служби Київського 

міського голови. 

14. Умови оплати праці працівників Апарату 

визначаються Кабінетом Міністрів України, а оплата 

здійснюється в межах коштів, передбачених у бюджеті 

міста Києва. 

14. Умови оплати праці працівників Апарату 

визначаються Кабінетом Міністрів України, а оплата 

здійснюється в межах коштів, передбачених у бюджеті 

міста Києва. 

15. Умови матеріально-побутового забезпечення, 

медичного та транспортного обслуговування працівників 

Апарату визначаються в установленому порядку 

відповідно до законодавства. 

15. Умови матеріально-побутового забезпечення, 

медичного та транспортного обслуговування працівників 

Апарату визначаються в установленому порядку 

відповідно до законодавства. 

16. Видатки на утримання Апарату затверджуються в 

бюджеті міста Києва на відповідний рік. 

16. Видатки на утримання Апарату затверджуються в 

бюджеті міста Києва на відповідний рік. 

17. Штатний розпис та кошторис Апарату 

затверджуються в установленому порядку після 

експертизи, проведеної Департаментом фінансів 

17. Штатний розпис та кошторис Апарату 

затверджуються в установленому порядку після 

експертизи, проведеної Департаментом фінансів 



 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

18. Положення про Апарат, його структура та зміни до 

них затверджуються розпорядженнями виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

18. Положення про Апарат, його структура та зміни до 

них затверджуються розпорядженнями виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

19. Для розгляду рекомендацій та пропозицій щодо 

удосконалення роботи Апарату, вирішення інших питань в 

Апараті можуть утворюватися консультативні, дорадчі та 

інші допоміжні органи, склад яких затверджується наказом 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

19. Для розгляду рекомендацій та пропозицій щодо 

удосконалення роботи Апарату, вирішення інших питань в 

Апараті можуть утворюватися консультативні, дорадчі та 

інші допоміжні органи, склад яких затверджується наказом 

керівника апарату виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

20. Майно Апарату є комунальною власністю 

територіальної громади міста Києва і закріплене за ним на 

праві оперативного управління. 

Апарат має право виключно за згодою власника або 

уповноваженого ним органу: надавати в оренду, 

передавати в заставу нерухоме майно, обладнання, 

інвентар та інші цінності, а також списувати з балансу 

основні засоби в установленому порядку. 

20. Майно Апарату є комунальною власністю 

територіальної громади міста Києва і закріплене за ним на 

праві оперативного управління. 

Апарат має право виключно за згодою власника або 

уповноваженого ним органу: надавати в оренду, 

передавати в заставу нерухоме майно, обладнання, 

інвентар та інші цінності, а також списувати з балансу 

основні засоби в установленому порядку. 

21. Апарат здійснює оперативний та бухгалтерський 

облік результатів своєї діяльності і надає фінансову, 

статистичну та іншу звітність у порядку, встановленому 

законодавством України. Фінансова звітність Апарату 

надається Департаменту комунальної власності м. Києва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) в установленому порядку. 

21. Апарат здійснює оперативний та бухгалтерський 

облік результатів своєї діяльності і надає фінансову, 

статистичну та іншу звітність у порядку, встановленому 

законодавством України. Фінансова звітність Апарату 

надається Департаменту комунальної власності м. Києва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) в установленому порядку. 

22. Апарат є юридичною особою, має самостійний 

баланс, рахунки в органах державної казначейської 

22. Апарат є юридичною особою, має самостійний 

баланс, рахунки в органах державної казначейської 



 

служби, гербову печатку Апарату, печатки з 

найменуванням структурних підрозділів Апарату (без 

зображення герба), інші печатки, штампи і бланки 

встановленого зразка. 

Апарат заснований на комунальній власності 

територіальної громади міста Києва. Засновником та 

власником Апарату є територіальна громада міста Києва, 

від імені якої виступає Київська міська рада. 

служби, гербову печатку Апарату, печатки з 

найменуванням структурних підрозділів Апарату (без 

зображення герба), інші печатки, штампи і бланки 

встановленого зразка. 

Апарат заснований на комунальній власності 

територіальної громади міста Києва. Засновником та 

власником Апарату є територіальна громада міста Києва, 

від імені якої виступає Київська міська рада. 

23. Припинення Апарату здійснюється в 

установленому порядку за рішенням Київської міської 

ради, суду у випадках, визначених законом. 

23. Припинення Апарату здійснюється в 

установленому порядку за рішенням Київської міської 

ради, суду у випадках, визначених законом. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

Про внесення змін до Положення  

про Державний архів м. Києва виконавчого  

органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) 

 

Відповідно до законів України: «Про місцеве самоврядування в 

Україні», «Про місцеві державні адміністрації», «Про державну службу», 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань», постанови Кабінету Міністрів України від  26 

вересня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового положення про 

структурний підрозділ місцевої державної адміністрації», наказу Державної 

архівної служби України від 18 січня 2013 року № 4 «Про затвердження 

Методичних рекомендацій з розроблення Положення про державний архів 

області, міст Києва і Севастополя»: 

 

1. Унести зміни до Положення про Державний архів м. Києва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), затвердженого розпорядженням Київської міської державної 

адміністрації від 24 червня 2003 року № 1136 (в редакції розпорядження 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) від 24 липня 2020 року № 1085), виклавши його в новій редакції, 

що додається. 

 

2. Державному архіву м. Києва виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації) забезпечити в установленому 

порядку державну реєстрацію змін до Положення про Державний архів              

м. Києва виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації). 

 

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на 

заступника голови Київської міської державної адміністрації з питань 

здійснення самоврядних повноважень Харченко О.В. 

 

Голова                         Віталій КЛИЧКО 

 



Подання:  

 

   

Директор Державного  

архіву м. Києва 

   

Олександр  ПАНЧЕНКО 

    

Провідний юрисконсульт 

Державного архіву м. Києва 

 

Уповноважена особа з питань 

запобігання та виявлення корупції 

в Державному архіві м. Києва 

   

Олена КАЛЬНИЦЬКА 
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Київ – 2021 



1. Державний архів м. Києва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) (далі – Державний архів) є 

структурним підрозділом виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), підпорядковується Київському 

міському голові, підзвітний та підконтрольний Київській міській раді, а з 

питань виконання функцій державної виконавчої влади у сфері архівної 

справи взаємодіє з Державною архівною службою України. 

 

2. Державний архів у своїй діяльності керується Конституцією України та 

законами України, постановами Верховної Ради України, актами Президента 

України та Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства юстиції 

України та Державної архівної служби України, рішеннями Київської міської 

ради, розпорядженнями Київського міського голови і виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), іншими 

нормативно-правовими актами, а також цим Положенням. 

 

3. Основними завданнями Державного архіву є: 

 

3.1. Забезпечення реалізації державної політики у сфері архівної справи і 

діловодства. 

 

3.2. Здійснення управління архівною справою і діловодством на території 

міста Києва, координація діяльності органів державної влади, органів 

місцевого самоврядування, районних в місті Києві державних адміністрацій, 

підприємств, установ, організацій усіх форм власності, зокрема приватних 

архівних установ, заснованих фізичними особами та/або юридичними особами 

приватного права (приватні архіви), у питаннях архівної справи і діловодства. 

 

3.3. Внесення до Національного архівного фонду архівних документів, що 

мають місцеве значення, ведення обліку та постійне зберігання цих 

документів, а також використання відомостей, що в них містяться. 

 

3.4. Проведення науково-методичної роботи в галузі архівознавства, 

документознавства й археографії, впровадження досягнень науки, техніки, 

передового досвіду у практику діяльності архівних установ. 

 

3.5. Здійснення контролю за діяльністю архівних установ і служб 

діловодства, забезпечення дотримання законодавства України про 

Національний архівний фонд та архівні установи. 

 

4. Державний архів виконує такі функції: 

 

4.1. Організовує виконання Конституції України і законів України, актів 

Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших 

центральних органів виконавчої влади, рішень Київської міської ради, 



розпоряджень Київського міського голови та виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) і здійснює контроль 

за їх реалізацією. 

 

4.2.  Забезпечує у межах своїх повноважень захист прав і законних 

інтересів фізичних та юридичних осіб. 

 

4.3. Здійснює державний контроль за дотриманням підприємствами, 

установами та організаціями правил, норм, стандартів у межах визначених 

повноважень. 
 

4.4. Аналізує стан та тенденції соціально-економічного розвитку у сфері 

архівної справи і діловодства в місті Києві та вживає заходів до усунення 

недоліків. 

 

4.5. Вносить пропозиції до проєкту бюджету міста Києва та бере участь у 

підготовці пропозицій до проєктів програм економічного і соціального 

розвитку міста Києва. 

 

4.6. Забезпечує ефективне і цільове використання бюджетних коштів. 

 

4.7. Бере участь у підготовці заходів щодо регіонального розвитку. 

 

4.8. Розробляє (бере участь у розробці) проєкти рішень Київської міської 

ради, розпоряджень Київського міського голови та виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), інших 

нормативно-правових актів з питань, що належать до компетенції Державного 

архіву. 
 

4.9. Бере участь у погодженні нормативно-правових актів, головними 

розробниками яких є інші структурні підрозділи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації).  

4.10. Бере участь у підготовці звітів Київського міського голови для їх 

розгляду на сесії Київської міської ради. 
 

4.11. Готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) інформаційні та аналітичні матеріали для подання Київському 

міському голові. 
 

4.12. Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції. 

 

4.13. Готує (бере участь у підготовці) проєкти угод, договорів, 

меморандумів, протоколів зустрічей делегацій і робочих груп у межах своїх 

повноважень. 

 



4.14. Розглядає в установленому законодавством порядку звернення 

громадян. 

 

4.15. Опрацьовує запити і звернення народних депутатів України та 

депутатів Київської міської ради. 
 

4.16. Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він 

є. 

 

4.17. Постійно інформує населення про стан здійснення визначених 

законом повноважень. 

 

4.18. Узагальнює практику застосування законодавства з питань, що 

належать до його компетенції, розробляє і подає на розгляд Київському 

міському голові пропозиції щодо вдосконалення законодавства з питань, що 

належать до його компетенції. 

 

4.19. Забезпечує в межах своїх повноважень виконання завдань 

мобілізаційної підготовки, цивільного захисту населення, дотримання вимог 

законодавства з охорони праці, пожежної безпеки. 

 

4.20. Організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та 

використання архівних документів. 

 

4.21. Забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної 

політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом. 

 

4.22. Бере участь у вирішенні відповідно до законодавства колективних 

трудових спорів (конфліктів). 

 

4.23. Забезпечує захист персональних даних. 

 

4.24. Забезпечує постійне зберігання, охорону, реставрацію, консервацію: 

документів Національного архівного фонду з різними матеріальними 

носіями інформації, які передані до Державного архіву державними органами, 

органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами і 

організаціями незалежно від форми власності та об'єднаннями громадян, 

громадськими спілками, які діють (діяли) на території міста Києва; 

документів особового походження, переданих до Державного архіву в 

установленому порядку; 

службових видань, що не надходять у встановленому порядку до 

Книжкової палати України та бібліотек-депозитаріїв; 

страхового фонду копій унікальних документів, копій документів з історії 

міста Києва, що зберігаються в інших архівах, музеях і бібліотеках; 



облікових документів Державного архіву та архівних довідників, а також 

друкованих видань та інших матеріалів, що входять до довідково-

інформаційного фонду Державного архіву; 

документів юридичних і фізичних осіб, що в установленому порядку 

надійшли у власність держави з-за кордону. 

 

4.25. Створює страхові копії та копії фонду користування документів, що 

зберігаються в Державному архіві, та профільних унікальних документів 

незалежно від місця зберігання і форми власності на них. 

 

4.26. Проводить в установленому порядку облік, обстеження та аналіз 

діяльності архівних установ незалежно від форми власності та 

підпорядкування, веде їх реєстр. 

 

4.27. Веде обов'язковий державний облік профільних документів 

Національного архівного фонду незалежно від місця їх зберігання, форми 

власності на них, виду носія інформації та доступу, здійснює контроль за їх 

збереженістю, обліком та використанням відомостей, що в них містяться. 

 

4.28. Організовує роботу, пов'язану з внесенням профільних документів 

до Національного архівного фонду або вилученням документів з нього 

незалежно від місця зберігання і форми власності на них. 

 

4.29. Організовує роботу щодо віднесення документів Національного 

архівного фонду до унікальних документів та їх страхування. 

 

4.30. Веде облік юридичних та фізичних осіб - джерел формування 

Національного архівного фонду, які перебувають у зоні комплектування 

Державного архіву, на підставі затверджених списків. 

 

4.31. Затверджує списки джерел формування Національного архівного 

фонду, які перебувають у зоні комплектування архівних відділів районних в 

місті Києві державних адміністрацій. 

 

4.32. Проводить роботу, спрямовану на виявлення, взяття на облік, 

повернення, придбання або відтворення в копіях профільних документів, які 

знаходяться за кордоном, та документів іноземного походження, що 

стосуються історії Києва. 

 

4.33. Приймає на прохання юридичних і фізичних осіб документи 

Національного архівного фонду, що є власністю цих осіб, на постійне чи 

тимчасове зберігання. 

 

4.34. Здійснює контроль за дотриманням правил торгівлі антикварними 

речами в частині продажу архівних документів, реалізовує переважне право 



держави на придбання профільних документів Національного архівного 

фонду в разі їх продажу, звертається до суду з позовом про передачу у 

власність держави архівних документів, які не мають власника або власник 

яких невідомий. 

 

4.35. Перевіряє роботу архівних підрозділів і служб діловодства 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністрацій, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та 

організацій незалежно від форми власності, об'єднань громадян, громадських 

спілок, релігійних організацій, що перебувають у зоні комплектування 

Державного архіву, з метою здійснення контролю за дотриманням 

законодавства про Національний архівний фонд та архівні установи шляхом 

проведення планових та позапланових перевірок, надання зазначеним 

підрозділам і службам методичної допомоги в організації діловодства та 

зберіганні документів. 

 

4.36. Здійснює контроль за складанням та додержанням номенклатури 

справ підприємств, установ і організацій незалежно від форми власності і 

об'єднань громадян, що перебувають у зоні комплектування Державного 

архіву. 

 

4.37. Створює та вдосконалює довідковий апарат до архівних документів, 

забезпечує автоматизацію інформаційних процесів. 

 

4.38. Надає користувачам архівні документи і довідковий апарат до них, 

інформує про документи, відомості з яких можуть бути ними використані, 

забезпечує у разі виявлення в архівних документах Державного архіву 

недостовірних відомостей про особу, на вимогу фізичних осіб долучення до 

архівних документів письмового обґрунтованого спростування чи додаткових 

відомостей про особу. 

 

4.39. Забезпечує у межах своїх повноважень охорону відомостей та 

збереженість документів, що становлять державну таємницю, переглядає в 

установленому порядку рішення про обмеження доступу до документів, у 

тому числі скасовує рішення про віднесення інформації до державної або 

іншої таємниці. 

 

4.40. Забезпечує видачу архівних довідок, копій архівних документів, 

витягів з них та іншим шляхом задовольняє запити фізичних та юридичних 

осіб. 

 

4.41. Публікує в установленому порядку документи Національного 

архівного фонду, випускає довідково-інформаційні видання і посібники з 

архівної справи та діловодства. 



 

4.42. Подає виконавчому органу Київської міської ради (Київській міській 

державній адміністрації) пропозиції щодо створення архівних установ для 

централізованого тимчасового зберігання архівних документів, 

нагромаджених у процесі документування службових, трудових або інших 

правовідносин юридичних і фізичних осіб на території міста Києва, та інших 

архівних документів, що не належать до Національного архівного фонду 

(трудових архівів). 

 

4.43. Складає і подає для затвердження в установленому порядку проєкти 

державних та місцевих цільових програм, затверджує плани розвитку архівної 

справи в місті Києві, забезпечує їх виконання. 

 

4.44. Вживає заходів для вдосконалення мережі державних та інших 

місцевих архівних установ. 

 

4.45. Здійснює науково-методичне керівництво і контроль за діяльністю 

архівних відділів районних в місті Києві державних адміністрацій, органів 

місцевого самоврядування, трудових архівів та приватних архівів. 

 

4.46. Здійснює грошову оцінку документів Національного архівного 

фонду, що зберігаються в Державному архіві, у фізичних та юридичних осіб, 

які перебувають у зоні його комплектування. 

 

4.47. Організовує страхування документів Національного архівного 

фонду, які надаються у користування поза Державним архівом, у порядку, 

встановленому законодавством. 

 

4.48. Надає допомогу юридичним і фізичним особам, які є власниками 

документів Національного архівного фонду, у поліпшенні умов їх зберігання, 

реставрації та створенні фондів користування. 

 

4.49.  Надає платні послуги юридичним і фізичним особам. 

 

4.50. Бере участь у плануванні капітальних вкладень на будівництво 

місцевих архівних установ. 

 

4.51. Сприяє залученню фахівців до роботи в архівних установах міста 

Києва, організовує підвищення їх кваліфікації, проведення навчань 

працівників діловодних, архівних служб та експертних комісій підприємств, 

установ, організацій всіх форм власності. 

 

4.52. Здійснює разом з науковими установами або самостійно наукові 

дослідження з архіво- і документознавства, археографії, впроваджує в 



практику їх результати, поширює науково-технічну інформацію з архівної 

справи та діловодства. 

 

4.53. Організовує вивчення, узагальнення і поширення передового 

досвіду. 

 

4.54. Здійснює інші передбачені законом повноваження. 
 

5. Державний архів для здійснення повноважень та виконання покладених 

завдань має право: 

 

 5.1. Одержувати в установленому законодавством порядку від 

структурних  підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), органів місцевого 

самоврядування, районних в місті Києві державних адміністрацій, 

підприємств, установ і організацій незалежно від форми власності та їх 

посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання 

покладених на нього завдань. 

 

5.2. Залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих 

питань спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), 

представників громадських об'єднань (за згодою). 

 

5.3. Вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення  

роботи виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації) у сфері архівної справи та діловодства.  

 

5.4. Користуватися в установленому порядку інформаційними базами 

органів виконавчої влади, місцевого самоврядування, системами зв'язку і 

комунікацій, мережами спеціального зв'язку та іншим технічними засобами. 

 

5.5. Скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та 

конференції з питань, що належать до його компетенції. 

 

5.6. Вимагати від юридичних і фізичних осіб, які мають архівні 

документи, від часу створення яких минуло понад 50 років, або які мають 

намір здійснити відчуження, вивезення за межі України архівних документів, 

проведення експертизи цінності таких документів. 

 

5.7. Отримувати в установленому порядку документи юридичних осіб з 

метою виявлення документів, що підлягають внесенню до Національного 

архівного фонду, крім тих, що містять інформацію з обмеженим доступом. 

 



5.8. Проводити планові та позапланові перевірки архівних підрозділів і 

служб діловодства структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), районних в місті 

Києві державних адміністрацій, органів місцевого самоврядування,  

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, об'єднань 

громадян, громадських спілок, релігійних організацій, а також трудових, 

приватних архівів з метою здійснення контролю за дотриманням 

законодавства про Національний архівний фонд та архівні установи. 

 

5.9. Звертатися до суду з позовом про позбавлення власника документів 

Національного архівного фонду, який не забезпечує належну їх збереженість, 

права власності на ці документи. 

 

5.10. Порушувати в установленому порядку питання про зупинення 

діяльності архівних установ, які не забезпечують збереженість документів 

Національного архівного фонду. 

 

5.11. Порушувати в порядку, встановленому законодавством, питання про 

притягнення до відповідальності працівників архівних установ, користувачів 

документами Національного архівного фонду та інших осіб, винних у 

порушенні законодавства про Національний архівний фонд та архівні 

установи, а також про відшкодування ними збитків, заподіяних власнику 

документів Національного архівного фонду або уповноваженій ним особі. 

 

5.12. Встановлювати ціни на роботи і послуги, що ним виконуються.  

 

5.13. Відвідувати архівні підрозділи і служби діловодства структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 

державної адміністрації), районних в місті Києві державних адміністрацій, 

органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій 

незалежно від форми власності та об'єднань громадян, з правом доступу до їх 

документів, за винятком тих, що згідно із законодавством спеціально 

охороняються. 

 

5.14. За дорученням представляти інтереси Київського міського голови, 

Київської міської ради та виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) у судах з питань, що належать до 

його компетенції. 

 

6. Державний архів у процесі виконання покладених на нього завдань 

взаємодіє з іншими структурними підрозділами виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), постійними 

комісіями Київської міської ради, районними в місті Києві державними 

адміністраціями, органами місцевого самоврядування, територіальними 

органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також 



підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності, 

громадськими спілками, об'єднаннями громадян.  

 

7. Державний архів очолює директор, якого призначає на посаду та 

звільняє з посади Київський міський голова відповідно до законодавства про 

державну службу. 

На посаду директора Державного архіву призначається повнолітній 

громадянин України, який вільно володіє державною мовою та якому  

присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра, з досвідом роботи на 

посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвідом служби в 

органах місцевого самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

Директор Державного архіву має заступників, яких призначає на посаду 

та звільняє з посади директор Державного архіву відповідно до законодавства 

про державну службу. 

На посаду заступника директора Державного архіву призначається 

повнолітній громадянин України, який вільно володіє державною мовою та 

якому  присвоєно ступінь вищої освіти не нижче магістра, з досвідом роботи 

на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвідом служби в 

органах місцевого самоврядування, або досвідом роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

 

8. Директор Державного архіву:  
 

8.1. Здійснює керівництво Державним архівом, несе персональну 

відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє 

створенню належних умов праці у Державному архіві. 

 

8.2. Подає на затвердження в установленому порядку Положення про 

Державний архів. 

 

8.3. Затверджує посадові інструкції працівників Державного архіву та 

розподіляє обов'язки між ними. 

 

8.4. Планує роботу Державного архіву, вносить пропозиції щодо 

формування планів роботи виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

 

8.5. Вживає заходів до удосконалення організації та підвищення 

ефективності роботи Державного архіву. 

 



8.6. Звітує перед Київським міським головою  та Київською міською 

радою про виконання покладених на Державний архів завдань та 

затверджених планів роботи. 

 

8.7. Може входити до складу Колегії виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

8.8. Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях Колегії виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

питань, що належать до компетенції Державного архіву, та розробляє проєкти 

відповідних рішень. 

 

8.9. Діє від імені Державного архіву без доручення, представляє інтереси 

Державного архіву у відносинах з іншими структурними підрозділами 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), міністерствами, іншими центральними органами виконавчої 

влади, органами місцевого самоврядування, районними в місті Києві 

державними адміністраціями, підприємствами, установами та організаціями, 

укладає від імені Державного архіву договори (угоди), надає доручення. 

 

8.10. Видає у межах своїх повноважень накази, організовує і контролює 

їх виконання. 

Накази директора Державного архіву, які містять одну  або більше норм, 

що зачіпають права, свободи і законні інтереси і стосуються обов’язків 

громадян та юридичних осіб, встановлюють новий або змінюють, доповнюють 

чи скасовують організаційно-правовий механізм їх реалізації або мають 

міжвідомчий характер, тобто є обов’язковими для інших органів виконавчої 

влади та органів місцевого самоврядування, а також юридичних осіб, що не 

належать до сфери управління суб’єкта нормотворення, підлягають державній 

реєстрації в установленому порядку. 

Накази директора Державного архіву, які є регуляторними актами, 

розробляються, розглядаються, приймаються та оприлюднюються у порядку, 

встановленому законодавством України. 

 

8.11. Подає на затвердження Київському міському голові в 

установленому порядку проєкти кошторису та штатного розпису Державного 

архіву в межах визначеної граничної чисельності та фонду оплати праці його 

працівників. 

 

8.12. Розпоряджається коштами в межах затвердженого в установленому 

порядку кошторису Державного архіву, несе персональну відповідальність за 

їх цільове використання.  

 

8.13. Здійснює добір кадрів. 

 



8.14. Організовує роботу з підвищення рівня професійної компетентності 

державних службовців  Державного архіву. 

 

8.15. Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до 

повноважень Державного архіву. 

 

8.16. Забезпечує дотримання працівниками Державного архіву правил 

внутрішнього службового розпорядку та виконавської дисципліни. 

 

8.17. Здійснює визначені Законом України «Про державну службу» 

повноваження керівника державної служби у Державному архіві. 

 

8.18. Затверджує списки джерел формування Державного архіву та 

архівних відділів районних в місті Києві державних адміністрацій. 

 

8.19. Вирішує питання про видачу документів Національного архівного 

фонду, що зберігаються у Державному архіві, юридичним особам у тимчасове 

користування поза межами Державного архіву та про доступ користувачів до 

роботи над документами. 

 

8.20. Здійснює інші повноваження, визначені законом та цим 

Положенням. 

 

9. Державний архів здійснює оперативний та бухгалтерський облік 

результатів своєї діяльності, надає фінансову, статистичну  та іншу звітність у 

порядку, встановленому законодавством України. Фінансова звітність 

Державного архіву подається до Департаменту комунальної власності м. 

Києва виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) в установленому порядку. 

 

10. У Державному архіві для вирішення питань, що належать до його 

компетенції, може утворюватися колегія, як консультативно-дорадчий орган, 

у складі директора Державного архіву (голова колегії), його заступників за 

посадою, а також інших працівників Державного архіву.  

До складу колегії можуть входити депутати Київської міської ради (за 

згодою), керівники інших структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) інших 

установ та громадських організацій (за згодою).  

Склад колегії затверджується наказом директора Державного архіву. 

Рішення колегії вводяться в дію наказами директора Державного архіву. 

 

11. Для проведення експертизи цінності документів у Державному архіві 

утворюється експертно-перевірна комісія в порядку, встановленому 

законодавством. 

 



Положення про експертно-перевірну комісію розробляється на підставі 

Типового положення, затвердженого Міністерством юстиції України.  

Склад експертно-перевірної комісії та Положення про неї затверджується 

директором Державного архіву. 

 

12. Для розгляду питань проведення науково-методичної  та видавничої 

роботи у сфері архівної справи та діловодства, вирішення інших питань у 

Державному архіві можуть утворюватися постійно діючі та тимчасові ради і 

комісії, як консультативно-дорадчі органи, із залученням представників інших 

установ та наукової громадськості. 

Склад зазначених рад і комісій та положення про них затверджує 

директор Державного архіву. 

 

13. Державний архів утримується за рахунок коштів бюджету міста 

Києва. 

Гранична чисельність працівників Державного архіву затверджується 

розпорядженням Київського міського голови.  

Структура Державного архіву затверджується розпорядженням 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

Штатний розпис та кошторис Державного архіву в межах граничної 

чисельності працівників затверджує Київський міський голова після 

попередньої експертизи, проведеної Департаментом фінансів виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

14. Майно Державного архіву є комунальною власністю територіальної 

громади міста Києва і закріплене за ним на праві оперативного управління.  

Державний архів має право виключно за згодою власника або 

уповноваженого ним органу: відчужувати закріплене за ним майно, надавати 

в оренду, передавати у заставу нерухоме майно, обладнання, інвентар та інші 

цінності, а також списувати з балансу основні засоби в установленому 

порядку. 

 

15. Державний архів є юридичною особою публічного права, має 

самостійний баланс, рахунки в органах Державної казначейської служби 

України, гербову печатку, власні бланки. 

Місцезнаходження Державного архіву: вул. Олени Теліги, 23, місто Київ, 

04060. 

 

16. Припинення Державного архіву здійснюється в установленому 

порядку за рішенням Київської міської ради або суду у випадках, визначених 

законом.  

 

Директор  

Державного архіву м. Києва                                               Олександр ПАНЧЕНКО 



ПОРІВНЯЛЬНА ТАБЛИЦЯ 

до проекту розпорядження «Про внесення змін до Положення про Державний архів м. Києва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)» 

Чинна редакція Запропонована редакція 
Положення про Державний архів м. Києва виконавчого органу  

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)» 
1. Державний архів м. Києва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) (далі – Державний архів) є структурним 

підрозділом виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), 

підпорядковується Київському міському голові, підзвітний 

та підконтрольний Київській міській раді, а з питань 

виконання функцій державної виконавчої влади у сфері 

архівної справи взаємодіє з Державною архівною службою 

України. 

2. Державний архів у своїй діяльності керується 

Конституцією України та законами України, постановами 

Верховної Ради України, актами Президента України та 

Кабінету  Міністрів України,  наказами Міністерства 

юстиції України та Державної архівної служби України, 

рішеннями Київської міської ради, розпорядженнями 

Київського міського голови і виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

іншими нормативно-правовими актами, а також цим 

1. Державний архів м. Києва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) (далі – Державний архів) є структурним 

підрозділом виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), 

підпорядковується Київському міському голові, підзвітний 

та підконтрольний Київській міській раді, а з питань 

виконання функцій державної виконавчої влади у сфері 

архівної справи взаємодіє з Державною архівною службою 

України. 

2. Державний архів у своїй діяльності керується 

Конституцією України та законами України, постановами 

Верховної Ради України, актами Президента України та 

Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства 

юстиції України та Державної архівної служби України, 

рішеннями Київської міської ради, розпорядженнями 

Київського міського голови і виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

іншими нормативно-правовими актами, а також цим 



Положенням. 

3. Основними завданнями Державного архіву є: 

3.1. Забезпечення реалізації державної політики у сфері 

архівної справи і діловодства. 

3.2. Здійснення управління архівною справою і 

діловодством на території міста Києва, координація 

діяльності органів державної влади, органів місцевого 

самоврядування, районних в місті Києві державних 

адміністрацій, підприємств, установ, організацій усіх форм 

власності, зокрема приватних архівних установ, заснованих 

фізичними особами та/або юридичними особами 

приватного права (приватні архіви), у питаннях архівної 

справи і діловодства. 

3.3. Внесення до Національного архівного фонду 

архівних документів, що мають місцеве значення, ведення 

обліку та постійне зберігання цих документів, а також 

використання відомостей, що в них містяться. 

3.4. Проведення науково-методичної роботи в галузі 

архівознавства, документознавства й археографії, 

впровадження досягнень науки, техніки, передового досвіду 

у практику діяльності архівних установ. 

3.5. Здійснення контролю за діяльністю архівних 

установ і служб діловодства, забезпечення дотримання 

законодавства України про Національний архівний фонд та 

Положенням. 

3. Основними завданнями Державного архіву є: 

3.1. Забезпечення реалізації державної політики у 

сфері архівної справи і діловодства. 

3.2. Здійснення управління архівною справою і 

діловодством на території міста Києва, координація 

діяльності органів державної влади, органів місцевого 

самоврядування, районних в місті Києві державних 

адміністрацій, підприємств, установ, організацій усіх форм 

власності, зокрема приватних архівних установ, 

заснованих фізичними особами та/або юридичними 

особами приватного права (приватні архіви), у питаннях 

архівної справи і діловодства. 

3.3. Внесення до Національного архівного фонду 

архівних документів, що мають місцеве значення, ведення 

обліку та постійне зберігання цих документів, а також 

використання відомостей, що в них містяться. 

3.4. Проведення науково-методичної роботи в галузі 

архівознавства, документознавства й археографії, 

впровадження досягнень науки, техніки, передового 

досвіду у практику діяльності архівних установ. 

3.5. Здійснення контролю за діяльністю архівних 

установ і служб діловодства, забезпечення дотримання 

законодавства України про Національний архівний фонд та 



архівні установи. 

4. Державний архів виконує такі функції: 

4.1. Організовує виконання Конституції України і 

законів України, актів Президента України, Кабінету 

Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних 

органів виконавчої влади, рішень Київської міської ради, 

розпоряджень Київського міського голови та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) і здійснює контроль за їх реалізацією. 

 

4.2.  Забезпечує у межах своїх повноважень захист прав 

і законних інтересів фізичних та юридичних осіб. 

 

4.3. Здійснює державний контроль за дотриманням 

підприємствами, установами та організаціями правил, норм, 

стандартів у межах визначених повноважень. 

 

4.4.   Аналізує стан та тенденції соціально-

економічного розвитку у сфері архівної справи і 

діловодства в місті Києві та вживає заходів до усунення 

недоліків. 

 

4.5. Вносить пропозиції до проєкту бюджету міста 

Києва та бере участь у підготовці пропозицій до проєктів 

програм економічного і соціального розвитку міста Києва. 

 

4.6. Забезпечує ефективне і цільове використання 

архівні установи. 

4. Державний архів виконує такі функції: 

4.1. Організовує виконання Конституції України і 

законів України, актів Президента України, Кабінету 

Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних 

органів виконавчої влади, рішень Київської міської ради, 

розпоряджень Київського міського голови та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) і здійснює контроль за їх реалізацією. 

 

4.2.  Забезпечує у межах своїх повноважень захист 

прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб. 

 

4.3. Здійснює державний контроль за дотриманням 

підприємствами, установами та організаціями правил, 

норм, стандартів у межах визначених повноважень. 

 

4.4. Аналізує стан та тенденції соціально-

економічного розвитку у сфері архівної справи і 

діловодства в місті Києві та вживає заходів до усунення 

недоліків. 

 

4.5. Вносить пропозиції до проєкту бюджету міста 

Києва та бере участь у підготовці пропозицій до проєктів 

програм економічного і соціального розвитку міста Києва. 

 

4.6. Забезпечує ефективне і цільове використання 



бюджетних коштів. 

 

4.7. Бере участь у підготовці заходів щодо 

регіонального розвитку. 

 

4.8. Розробляє (бере участь у розробці) проєкти рішень 

Київської міської ради, розпоряджень Київського міського 

голови та виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), інших 

нормативно-правових актів з питань, що належать до 

компетенції Державного архіву. 

4.9. Бере участь у погодженні нормативно-правових 

актів, головними розробниками яких є інші структурні 

підрозділи виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації).  

 

4.10.   Бере участь у підготовці звітів Київського 

міського голови для їх розгляду на сесії Київської міської 

ради. 

4.11. Готує самостійно або разом з іншими 

структурними підрозділами виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

інформаційні та аналітичні матеріали для подання 

Київському міському голові. 

4.12. Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і 

бюджетних коштів. 

 

4.7. Бере участь у підготовці заходів щодо 

регіонального розвитку. 

 

4.8. Розробляє (бере участь у розробці) проєкти 

рішень Київської міської ради, розпоряджень Київського 

міського голови та виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації), інших 

нормативно-правових актів з питань, що належать до 

компетенції Державного архіву. 

4.9. Бере участь у погодженні нормативно-правових 

актів, головними розробниками яких є інші структурні 

підрозділи виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації).  

 

4.10. Бере участь у підготовці звітів Київського 

міського голови для їх розгляду на сесії Київської міської 

ради. 

4.11. Готує самостійно або разом з іншими 

структурними підрозділами виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) 

інформаційні та аналітичні матеріали для подання 

Київському міському голові. 

4.12. Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання 



протидії корупції. 

4.13. Готує (бере участь у підготовці) проєкти угод, 

договорів, меморандумів, протоколів зустрічей делегацій і 

робочих груп у межах своїх повноважень. 

4.14. Розглядає в установленому законодавством 

порядку звернення громадян. 

4.15. Опрацьовує запити і звернення народних 

депутатів України та депутатів Київської міської ради. 

4.16. Забезпечує доступ до публічної інформації, 

розпорядником якої він є. 

4.17. Постійно інформує населення про стан здійснення 

визначених законом повноважень. 

4.18. Узагальнює практику застосування законодавства 

з питань, що належать до його компетенції, розробляє і 

подає на розгляд Київському міському голові пропозиції 

щодо вдосконалення законодавства з питань, що належать 

до його компетенції. 

4.19. Забезпечує в межах своїх повноважень виконання 

завдань мобілізаційної підготовки, цивільного захисту 

населення, дотримання вимог законодавства з охорони 

праці, пожежної безпеки. 

4.20. Організовує роботу з укомплектування, 

зберігання, обліку та використання архівних документів. 

і протидії корупції. 

4.13. Готує (бере участь у підготовці) проєкти угод, 

договорів, меморандумів, протоколів зустрічей делегацій і 

робочих груп у межах своїх повноважень. 

4.14. Розглядає в установленому законодавством 

порядку звернення громадян. 

4.15. Опрацьовує запити і звернення народних 

депутатів України та депутатів Київської міської ради. 

4.16. Забезпечує доступ до публічної інформації, 

розпорядником якої він є. 

4.17. Постійно інформує населення про стан 

здійснення визначених законом повноважень. 

4.18. Узагальнює практику застосування 

законодавства з питань, що належать до його компетенції, 

розробляє і подає на розгляд Київському міському голові 

пропозиції щодо вдосконалення законодавства з питань, 

що належать до його компетенції. 

4.19. Забезпечує в межах своїх повноважень 

виконання завдань мобілізаційної підготовки, цивільного 

захисту населення, дотримання вимог законодавства з 

охорони праці, пожежної безпеки. 

4.20. Організовує роботу з укомплектування, 

зберігання, обліку та використання архівних документів. 



 

4.21. Забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію 

державної політики стосовно захисту інформації з 

обмеженим доступом. 

4.22. Бере участь у вирішенні відповідно до 

законодавства колективних трудових спорів (конфліктів). 

 

4.23. Забезпечує захист персональних даних. 

4.24. Забезпечує постійне зберігання, охорону, 

реставрацію, консервацію: 

документів Національного архівного фонду з різними 

матеріальними носіями інформації, які передані до 

Державного архіву державними органами, органами 

місцевого самоврядування, підприємствами, установами і 

організаціями незалежно від форми власності та 

об'єднаннями громадян, громадськими спілками, які діють 

(діяли) на території міста Києва; 

документів особового походження, переданих до 

Державного архіву в установленому порядку; 

службових видань, що не надходять у встановленому 

порядку до Книжкової палати України та бібліотек-

депозитаріїв; 

страхового фонду копій унікальних документів, копій 

документів з історії міста Києва, що зберігаються в інших 
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архівах, музеях і бібліотеках; 

облікових документів Державного архіву та архівних 

довідників, а також друкованих видань та інших матеріалів, 

що входять до довідково-інформаційного фонду 

Державного архіву; 

документів юридичних і фізичних осіб, що в 

установленому порядку надійшли у власність держави з-за 

кордону. 

4.25. Створює страхові копії та копії фонду 

користування документів, що зберігаються в Державному 

архіві, та профільних унікальних документів незалежно від 

місця зберігання і форми власності на них. 

4.26. Проводить в установленому порядку облік, 

обстеження та аналіз діяльності архівних установ 

незалежно від форми власності та підпорядкування, веде їх 

реєстр. 

4.27. Веде обов'язковий державний облік профільних 

документів Національного архівного фонду незалежно від 

місця їх зберігання, форми власності на них, виду носія 

інформації та доступу, здійснює контроль за їх 

збереженістю, обліком та використанням відомостей, що в 

них містяться. 

4.28. Організовує роботу, пов'язану з внесенням 

профільних документів до Національного архівного фонду 

архівах, музеях і бібліотеках; 

облікових документів Державного архіву та архівних 

довідників, а також друкованих видань та інших 

матеріалів, що входять до довідково-інформаційного 

фонду Державного архіву; 

документів юридичних і фізичних осіб, що в 

установленому порядку надійшли у власність держави з-за 

кордону. 

4.25. Створює страхові копії та копії фонду 

користування документів, що зберігаються в Державному 

архіві, та профільних унікальних документів незалежно від 

місця зберігання і форми власності на них. 

4.26. Проводить в установленому порядку облік, 

обстеження та аналіз діяльності архівних установ 

незалежно від форми власності та підпорядкування, веде їх 

реєстр. 

4.27. Веде обов'язковий державний облік профільних 

документів Національного архівного фонду незалежно від 

місця їх зберігання, форми власності на них, виду носія 

інформації та доступу, здійснює контроль за їх 

збереженістю, обліком та використанням відомостей, що в 

них містяться. 

4.28. Організовує роботу, пов'язану з внесенням 

профільних документів до Національного архівного фонду 



або вилученням документів з нього незалежно від місця 

зберігання і форми власності на них. 

4.29. Організовує роботу щодо віднесення документів 

Національного архівного фонду до унікальних документів 

та їх страхування. 

4.30. Веде облік юридичних та фізичних осіб - джерел 

формування Національного архівного фонду, які 

перебувають у зоні комплектування Державного архіву, на 

підставі затверджених списків. 

4.31. Затверджує списки джерел формування 

Національного архівного фонду, які перебувають у зоні 

комплектування архівних відділів районних в місті Києві 

державних адміністрацій. 

4.32. Проводить роботу, спрямовану на виявлення, 

взяття на облік, повернення, придбання або відтворення в 

копіях профільних документів, які знаходяться за кордоном, 

та документів іноземного походження, що стосуються 

історії Києва. 

4.33. Приймає на прохання юридичних і фізичних осіб 

документи Національного архівного фонду, що є власністю 

цих осіб, на постійне чи тимчасове зберігання. 

4.34. Здійснює контроль за дотриманням правил 

торгівлі антикварними речами в частині продажу архівних 

документів, реалізовує переважне право держави на 

або вилученням документів з нього незалежно від місця 

зберігання і форми власності на них. 

4.29. Організовує роботу щодо віднесення документів 

Національного архівного фонду до унікальних документів 

та їх страхування. 

4.30. Веде облік юридичних та фізичних осіб - джерел 

формування Національного архівного фонду, які 

перебувають у зоні комплектування Державного архіву, на 

підставі затверджених списків. 

4.31. Затверджує списки джерел формування 

Національного архівного фонду, які перебувають у зоні 

комплектування архівних відділів районних в місті Києві 

державних адміністрацій. 

4.32. Проводить роботу, спрямовану на виявлення, 

взяття на облік, повернення, придбання або відтворення в 

копіях профільних документів, які знаходяться за 

кордоном, та документів іноземного походження, що 

стосуються історії Києва. 

4.33. Приймає на прохання юридичних і фізичних осіб 

документи Національного архівного фонду, що є власністю 

цих осіб, на постійне чи тимчасове зберігання. 

4.34. Здійснює контроль за дотриманням правил 

торгівлі антикварними речами в частині продажу архівних 

документів, реалізовує переважне право держави на 



придбання профільних документів Національного  

архівного фонду в разі їх продажу, звертається до суду з 

позовом про передачу у власність держави архівних 

документів, які не мають власника або власник яких 

невідомий. 

4.35. Перевіряє роботу архівних підрозділів і служб 

діловодства структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністрацій, органів місцевого самоврядування, 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності, об'єднань громадян, громадських спілок, 

релігійних організацій, що перебувають у зоні 

комплектування Державного архіву, з метою здійснення 

контролю за дотриманням законодавства про Національний 

архівний фонд та архівні установи шляхом проведення 

планових та позапланових перевірок, надання зазначеним 

підрозділам і службам методичної допомоги в організації 

діловодства та зберіганні документів. 

4.36.  Здійснює контроль за складанням та 

додержанням номенклатури справ підприємств, установ і 

організацій незалежно від форми власності і об'єднань 

громадян, що перебувають у зоні комплектування 

Державного архіву. 

4.37. Створює та вдосконалює довідковий апарат до 

придбання профільних документів Національного 

архівного фонду в разі їх продажу, звертається до суду з 

позовом про передачу у власність держави архівних 

документів, які не мають власника або власник яких 

невідомий. 

4.35. Перевіряє роботу архівних підрозділів і служб 

діловодства структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністрацій, органів місцевого самоврядування, 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності, об'єднань громадян, громадських спілок, 

релігійних організацій, що перебувають у зоні 

комплектування Державного архіву, з метою здійснення 

контролю за дотриманням законодавства про 

Національний архівний фонд та архівні установи шляхом 

проведення планових та позапланових перевірок, надання 

зазначеним підрозділам і службам методичної допомоги в 

організації діловодства та зберіганні документів. 

4.36. Здійснює контроль за складанням та 

додержанням номенклатури справ підприємств, установ і 

організацій незалежно від форми власності і об'єднань 

громадян, що перебувають у зоні комплектування 

Державного архіву. 

4.37. Створює та вдосконалює довідковий апарат до 



архівних документів, забезпечує автоматизацію 

інформаційних процесів 

4.38. Надає користувачам архівні документи і 

довідковий апарат до них, інформує про документи, 

відомості з яких можуть бути ними використані, забезпечує 

у разі виявлення в архівних документах Державного архіву 

недостовірних відомостей про особу, на вимогу фізичних 

осіб долучення до архівних документів письмового 

обґрунтованого спростування чи додаткових відомостей 

про особу. 

4.39. Забезпечує у межах своїх повноважень охорону 

відомостей та збереженість документів, що становлять 

державну таємницю, переглядає в установленому порядку 

рішення про обмеження доступу до документів, у тому 

числі скасовує рішення про віднесення інформації до 

державної або іншої таємниці. 

4.40. Забезпечує видачу архівних довідок, копій 

архівних документів, витягів з них та іншим шляхом 

задовольняє запити фізичних та юридичних осіб. 

4.41. Публікує в установленому порядку документи 

Національного архівного фонду, випускає довідково-

інформаційні видання і посібники з архівної справи та 

діловодства. 

4.42.  Подає виконавчому органу Київської міської 

архівних документів, забезпечує автоматизацію 

інформаційних процесів. 

4.38. Надає користувачам архівні документи і 

довідковий апарат до них, інформує про документи, 

відомості з яких можуть бути ними використані, 

забезпечує у разі виявлення в архівних документах 

Державного архіву недостовірних відомостей про особу, на 

вимогу фізичних осіб долучення до архівних документів 

письмового обґрунтованого спростування чи додаткових 

відомостей про особу. 

4.39. Забезпечує у межах своїх повноважень охорону 

відомостей та збереженість документів, що становлять 

державну таємницю, переглядає в установленому порядку 

рішення про обмеження доступу до документів, у тому 

числі скасовує рішення про віднесення інформації до 

державної або іншої таємниці. 

4.40. Забезпечує видачу архівних довідок, копій 

архівних документів, витягів з них та іншим шляхом 

задовольняє запити фізичних та юридичних осіб. 

4.41. Публікує в установленому порядку документи 

Національного архівного фонду, випускає довідково-

інформаційні видання і посібники з архівної справи та 

діловодства. 

4.42. Подає виконавчому органу Київської міської 



ради (Київській міській державній адміністрації) пропозиції 

щодо створення архівних установ для централізованого 

тимчасового зберігання архівних документів, 

нагромаджених у процесі документування службових, 

трудових або інших правовідносин юридичних і фізичних 

осіб на території міста Києва, та інших архівних 

документів, що не належать до Національного архівного 

фонду (трудових архівів) 

4.43. Складає і подає для затвердження в 

установленому порядку проєкти державних та місцевих 

цільових програм, затверджує плани розвитку архівної 

справи в місті Києві, забезпечує їх виконання. 

4.44. Вживає заходів для вдосконалення мережі 

державних та інших місцевих архівних установ. 

4.45. Здійснює науково-методичне керівництво і 

контроль за діяльністю архівних відділів районних в місті 

Києві державних адміністрацій, органів місцевого 

самоврядування, трудових архівів та приватних архівів. 

4.46. Здійснює грошову оцінку документів 

Національного архівного фонду, що зберігаються в 

Державному архіві, у фізичних та юридичних осіб, які 

перебувають у зоні його комплектування. 

4.47. Організовує страхування документів 

Національного архівного фонду, які надаються у 

ради (Київській міській державній адміністрації) 

пропозиції щодо створення архівних установ для 

централізованого тимчасового зберігання архівних 

документів, нагромаджених у процесі документування 

службових, трудових або інших правовідносин юридичних 

і фізичних осіб на території міста Києва, та інших архівних 

документів, що не належать до Національного архівного 

фонду (трудових архівів). 

4.43. Складає і подає для затвердження в 

установленому порядку проєкти державних та місцевих 

цільових програм, затверджує плани розвитку архівної 

справи в місті Києві, забезпечує їх виконання. 

4.44. Вживає заходів для вдосконалення мережі 

державних та інших місцевих архівних установ. 

4.45. Здійснює науково-методичне керівництво і 

контроль за діяльністю архівних відділів районних в місті 

Києві державних адміністрацій, органів місцевого 

самоврядування, трудових архівів та приватних архівів. 

4.46. Здійснює грошову оцінку документів 

Національного архівного фонду, що зберігаються в 

Державному архіві, у фізичних та юридичних осіб, які 

перебувають у зоні його комплектування. 

4.47. Організовує страхування документів 

Національного архівного фонду, які надаються у 



користування поза Державним архівом, у порядку, 

встановленому законодавством. 

4.48. Надає допомогу юридичним і фізичним особам, 

які є власниками документів Національного архівного 

фонду, у поліпшенні умов їх зберігання, реставрації та 

створенні фондів користування. 

4.49.  Надає платні послуги юридичним і фізичним 

особам. 

4.50. Бере участь у плануванні капітальних вкладень на 

будівництво місцевих архівних установ. 

4.51. Сприяє залученню фахівців до роботи в архівних 

установах міста Києва, організовує підвищення їх 

кваліфікації, проведення навчань працівників діловодних, 

архівних служб та експертних комісій підприємств, 

установ, організацій всіх форм власності. 

4.52. Здійснює разом з науковими установами або 

самостійно наукові дослідження з архіво- і 

документознавства, археографії, впроваджує в практику їх 

результати, поширює науково-технічну інформацію з 

архівної справи та діловодства. 

4.53. Організовує вивчення, узагальнення і поширення 

передового досвіду. 

4.54. Здійснює інші передбачені законом 

користування поза Державним архівом, у порядку, 

встановленому законодавством. 

4.48. Надає допомогу юридичним і фізичним особам, 

які є власниками документів Національного архівного 

фонду, у поліпшенні умов їх зберігання, реставрації та 

створенні фондів користування. 

4.49.  Надає платні послуги юридичним і фізичним 

особам. 

4.50. Бере участь у плануванні капітальних вкладень 

на будівництво місцевих архівних установ. 

4.51. Сприяє залученню фахівців до роботи в архівних 

установах міста Києва, організовує підвищення їх 

кваліфікації, проведення навчань працівників діловодних, 

архівних служб та експертних комісій підприємств, 

установ, організацій всіх форм власності. 

4.52. Здійснює разом з науковими установами або 

самостійно наукові дослідження з архіво- і 

документознавства, археографії, впроваджує в практику їх 

результати, поширює науково-технічну інформацію з 

архівної справи та діловодства. 

4.53. Організовує вивчення, узагальнення і поширення 

передового досвіду. 

4.54. Здійснює інші передбачені законом 



повноваження. 

5. Державний архів для здійснення повноважень та 

виконання покладених завдань має право: 

 5.1. Одержувати в установленому законодавством 

порядку від структурних  підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації),  органів місцевого самоврядування, 

районних в місті Києві державних адміністрацій, 

підприємств, установ і організацій незалежно від форми 

власності та їх посадових осіб інформацію, документи і 

матеріали, необхідні для виконання покладених на нього 

завдань. 

5.2. Залучати до виконання окремих робіт, участі у 

вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх 

керівниками), представників громадських об'єднань (за 

згодою). 

5.3. Вносити в установленому порядку пропозиції 

щодо удосконалення  роботи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) у 

сфері архівної справи та діловодства.  

5.4. Користуватися в установленому порядку 

повноваження. 

5. Державний архів для здійснення повноважень та 

виконання покладених завдань має право: 

 5.1. Одержувати в установленому законодавством 

порядку від структурних  підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), органів місцевого самоврядування, 

районних в місті Києві державних адміністрацій, 

підприємств, установ і організацій незалежно від форми 

власності та їх посадових осіб інформацію, документи і 

матеріали, необхідні для виконання покладених на нього 

завдань. 

5.2. Залучати до виконання окремих робіт, участі у 

вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших 

структурних підрозділів виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації), 

підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх 

керівниками), представників громадських об'єднань (за 

згодою). 

5.3. Вносити в установленому порядку пропозиції 

щодо удосконалення  роботи виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації) у 

сфері архівної справи та діловодства.  

5.4. Користуватися в установленому порядку 



інформаційними базами органів виконавчої влади, 

місцевого самоврядування, системами зв'язку і комунікацій, 

мережами спеціального зв'язку та іншим технічними 

засобами. 

5.5. Скликати в установленому порядку наради, 

проводити семінари та конференції з питань, що належать 

до його компетенції. 

5.6. Вимагати від юридичних і фізичних осіб, які мають 

архівні документи, від часу створення яких минуло понад 

50 років, або які мають намір здійснити відчуження, 

вивезення за межі України архівних документів, проведення 

експертизи цінності таких документів. 

5.7. Отримувати в установленому порядку документи 

юридичних осіб з метою виявлення документів, що 

підлягають внесенню до Національного архівного фонду, 

крім тих, що містять інформацію з обмеженим доступом. 

5.8. Проводити планові та позапланові перевірки 

архівних підрозділів і служб діловодства структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районних в 

місті Києві державних адміністрацій, органів місцевого 

самоврядування,  підприємств, установ та організацій 

незалежно від форми власності, об'єднань громадян, 

громадських спілок, релігійних організацій, а також 

трудових, приватних архівів з метою здійснення контролю 

інформаційними базами органів виконавчої влади, 

місцевого самоврядування, системами зв'язку і 

комунікацій, мережами спеціального зв'язку та іншим 

технічними засобами. 

5.5. Скликати в установленому порядку наради, 

проводити семінари та конференції з питань, що належать 

до його компетенції. 

5.6. Вимагати від юридичних і фізичних осіб, які 

мають архівні документи, від часу створення яких минуло 

понад 50 років, або які мають намір здійснити відчуження, 

вивезення за межі України архівних документів, 

проведення експертизи цінності таких документів. 

5.7. Отримувати в установленому порядку документи 

юридичних осіб з метою виявлення документів, що 

підлягають внесенню до Національного архівного фонду, 

крім тих, що містять інформацію з обмеженим доступом. 

5.8. Проводити планові та позапланові перевірки 

архівних підрозділів і служб діловодства структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), районних в 

місті Києві державних адміністрацій, органів місцевого 

самоврядування,  підприємств, установ та організацій 

незалежно від форми власності, об'єднань громадян, 

громадських спілок, релігійних організацій, а також 

трудових, приватних архівів з метою здійснення контролю 



за дотриманням законодавства про Національний архівний 

фонд та архівні установи. 

5.9. Звертатися до суду з позовом про позбавлення 

власника документів Національного архівного фонду, який 

не забезпечує належну їх збереженість, права власності на 

ці документи. 

5.10. Порушувати в установленому порядку питання 

про зупинення діяльності архівних установ, які не 

забезпечують збереженість документів Національного 

архівного фонду. 

5.11. Порушувати в порядку, встановленому 

законодавством, питання про притягнення до 

відповідальності працівників архівних установ, 

користувачів документами Національного архівного фонду 

та інших осіб, винних у порушенні законодавства про 

Національний архівний фонд та архівні установи, а також 

про відшкодування ними збитків, заподіяних власнику 

документів Національного архівного фонду або 

уповноваженій ним особі. 

5.12. Встановлювати ціни на роботи і послуги, що ним 

виконуються.  

5.13. Відвідувати архівні підрозділи і служби 

діловодства структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

за дотриманням законодавства про Національний архівний 

фонд та архівні установи. 

5.9. Звертатися до суду з позовом про позбавлення 

власника документів Національного архівного фонду, який 

не забезпечує належну їх збереженість, права власності на 

ці документи. 

5.10. Порушувати в установленому порядку питання 

про зупинення діяльності архівних установ, які не 

забезпечують збереженість документів Національного 

архівного фонду. 

5.11. Порушувати в порядку, встановленому 

законодавством, питання про притягнення до 

відповідальності працівників архівних установ, 

користувачів документами Національного архівного фонду 

та інших осіб, винних у порушенні законодавства про 

Національний архівний фонд та архівні установи, а також 

про відшкодування ними збитків, заподіяних власнику 

документів Національного архівного фонду або 

уповноваженій ним особі. 

5.12. Встановлювати ціни на роботи і послуги, що ним 

виконуються.  

5.13. Відвідувати архівні підрозділи і служби 

діловодства структурних підрозділів виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 



адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністрацій, органів місцевого самоврядування, 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності та об'єднань громадян, з правом доступу до їх 

документів, за винятком тих, що згідно із законодавством 

спеціально охороняються. 

5.14. За дорученням представляти інтереси Київського 

міського голови, Київської міської ради та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) у судах з питань, що належать до його 

компетенції. 

6. Державний архів у процесі виконання покладених на 

нього завдань взаємодіє з іншими структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), постійними 

комісіями Київської міської ради, районними в місті Києві 

державними адміністраціями, органами місцевого 

самоврядування, територіальними органами міністерств, 

інших центральних органів виконавчої влади, а також 

підприємствами, установами, організаціями незалежно від 

форми власності, громадськими спілками, об'єднаннями 

громадян.  

7. Державний архів очолює директор, якого призначає 

на посаду та звільняє з посади Київський міський голова 

відповідно до законодавства про державну службу. 

адміністрації), районних в місті Києві державних 

адміністрацій, органів місцевого самоврядування, 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності та об'єднань громадян, з правом доступу до їх 

документів, за винятком тих, що згідно із законодавством 

спеціально охороняються. 

5.14. За дорученням представляти інтереси Київського 

міського голови, Київської міської ради та виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) у судах з питань, що належать до його 

компетенції. 

6. Державний архів у процесі виконання покладених 

на нього завдань взаємодіє з іншими структурними 

підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації), постійними 

комісіями Київської міської ради, районними в місті Києві 

державними адміністраціями, органами місцевого 

самоврядування, територіальними органами міністерств, 

інших центральних органів виконавчої влади, а також 

підприємствами, установами, організаціями незалежно від 

форми власності, громадськими спілками, об'єднаннями 

громадян.  

7. Державний архів очолює директор, якого призначає 

на посаду та звільняє з посади Київський міський голова 

відповідно до законодавства про державну службу. 



На  посаду директора Державного архіву 

призначається повнолітній громадянин України, який 

вільно володіє державною мовою та якому  присвоєно 

ступінь вищої освіти не нижче магістра, з досвідом роботи 

на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або 

досвідом служби в органах місцевого самоврядування, або 

досвідом роботи на керівних посадах підприємств, установ 

та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

Директор Державного архіву має заступників, яких 

призначає на посаду та звільняє з посади директор 

Державного архіву відповідно до законодавства про 

державну службу. 

На посаду заступника директора Державного архіву 

призначається повнолітній громадянин України, який 

вільно володіє державною мовою та якому  присвоєно 

ступінь вищої освіти не нижче магістра, з досвідом роботи 

на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або 

досвідом служби в органах місцевого самоврядування, або 

досвідом роботи на керівних посадах підприємств, установ 

та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

8. Директор Державного архіву:  
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ступінь вищої освіти не нижче магістра, з досвідом роботи 
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вільно володіє державною мовою та якому  присвоєно 

ступінь вищої освіти не нижче магістра, з досвідом роботи 
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досвідом служби в органах місцевого самоврядування, або 
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8. Директор Державного архіву:  

 

8.1. Здійснює керівництво Державним архівом, несе 



персональну відповідальність за організацію та результати 

його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у 

Державному архіві. 

8.2. Подає на затвердження в установленому порядку 

Положення про Державний архів. 

8.3. Затверджує посадові інструкції працівників 

Державного архіву та розподіляє обов'язки між ними. 

8.4. Планує роботу Державного архіву, вносить 

пропозиції щодо формування планів роботи виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.5. Вживає заходів до удосконалення організації та 

підвищення ефективності роботи Державного архіву. 

8.6. Звітує перед Київським міським головою  та 

Київською міською радою про виконання покладених на 

Державний архів завдань та затверджених планів роботи. 

8.7. Може входити до складу Колегії виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

8.8. Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях 

Колегії виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) питань, що 

належать до компетенції Державного архіву, та розробляє 

персональну відповідальність за організацію та результати 

його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у 

Державному архіві. 

8.2. Подає на затвердження в установленому порядку 

Положення про Державний архів. 

8.3. Затверджує посадові інструкції працівників 

Державного архіву та розподіляє обов'язки між ними. 

8.4. Планує роботу Державного архіву, вносить 

пропозиції щодо формування планів роботи виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

8.5. Вживає заходів до удосконалення організації та 

підвищення ефективності роботи Державного архіву. 

8.6. Звітує перед Київським міським головою  та 

Київською міською радою про виконання покладених на 

Державний архів завдань та затверджених планів роботи. 

8.7. Може входити до складу Колегії виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації). 

 

8.8. Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях 

Колегії виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) питань, що 

належать до компетенції Державного архіву, та розробляє 



проєкти відповідних рішень. 

8.9. Діє від імені Державного архіву без доручення, 

представляє інтереси Державного архіву у відносинах з 

іншими структурними підрозділами виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), міністерствами, іншими центральними 

органами виконавчої влади, органами місцевого 

самоврядування, районними в місті Києві державними 

адміністраціями, підприємствами, установами та 

організаціями, укладає від імені Державного архіву 

договори (угоди), надає доручення. 

8.10. Видає у межах своїх повноважень накази, 

організовує і контролює їх виконання. 

Накази директора Державного архіву, які містять одну  

або більше норм, що зачіпають права, свободи і законні 

інтереси і стосуються обов’язків громадян та юридичних 

осіб, встановлюють новий або змінюють, доповнюють чи 

скасовують організаційно-правовий механізм їх реалізації 

або мають міжвідомчий характер, тобто є обов’язковими 

для інших органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування, а також юридичних осіб, що не належать 

до сфери управління суб’єкта нормотворення, підлягають 

державній реєстрації в установленому порядку. 

Накази директора Державного архіву, які є 

регуляторними актами, розробляються, розглядаються, 
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адміністрації), міністерствами, іншими центральними 

органами виконавчої влади, органами місцевого 

самоврядування, районними в місті Києві державними 

адміністраціями, підприємствами, установами та 

організаціями, укладає від імені Державного архіву 

договори (угоди), надає доручення. 

8.10. Видає у межах своїх повноважень накази, 

організовує і контролює їх виконання. 

Накази директора Державного архіву, які містять одну  

або більше норм, що зачіпають права, свободи і законні 

інтереси і стосуються обов’язків громадян та юридичних 

осіб, встановлюють новий або змінюють, доповнюють чи 

скасовують організаційно-правовий механізм їх реалізації 

або мають міжвідомчий характер, тобто є обов’язковими 

для інших органів виконавчої влади та органів місцевого 

самоврядування, а також юридичних осіб, що не належать 

до сфери управління суб’єкта нормотворення, підлягають 

державній реєстрації в установленому порядку. 

Накази директора Державного архіву, які є 

регуляторними актами, розробляються, розглядаються, 



приймаються та оприлюднюються у порядку, 

встановленому законодавством України. 

8.11. Подає на затвердження Київському міському 

голові в установленому порядку проєкти кошторису та 

штатного розпису Державного архіву в межах визначеної 

граничної чисельності та фонду оплати праці його 

працівників. 

8.12. Розпоряджається коштами в межах затвердженого 

в установленому порядку кошторису Державного архіву, 

несе персональну відповідальність за їх цільове 

використання.  

8.13. Здійснює добір кадрів. 

8.14. Організовує роботу з підвищення рівня 

професійної компетентності державних службовців  

Державного архіву. 

8.15. Проводить особистий прийом громадян з питань, 

що належать до повноважень Державного архіву. 

8.16. Забезпечує дотримання працівниками Державного 

архіву правил внутрішнього службового розпорядку та 

виконавської дисципліни. 

8.17. Здійснює визначені Законом України «Про 

державну службу» повноваження керівника державної 

служби у Державному архіві. 

приймаються та оприлюднюються у порядку, 

встановленому законодавством України. 

8.11. Подає на затвердження Київському міському 
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8.18. Затверджує списки джерел формування 

Державного архіву та архівних відділів районних в місті 

Києві державних адміністрацій. 

8.19. Вирішує питання про видачу документів 

Національного архівного фонду, що зберігаються у 

Державному архіві, юридичним особам у тимчасове 

користування поза межами Державного архіву та про 

доступ користувачів до роботи над документами. 

8.20. Здійснює інші повноваження, визначені законом 

та цим Положенням. 

9. Державний архів здійснює оперативний та 

бухгалтерський облік результатів своєї діяльності, надає 

фінансову, статистичну  та іншу звітність у порядку, 

встановленому законодавством України. Фінансова 

звітність Державного архіву подається до Департаменту 

комунальної власності м. Києва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) в установленому порядку. 

10. У Державному архіві для вирішення питань, що 

належать до його компетенції, може утворюватися колегія, 

як консультативно-дорадчий орган, у складі директора 

Державного архіву (голова колегії), його заступників за 

посадою, а також інших працівників Державного архіву.  

До складу колегії можуть входити депутати Київської 
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як консультативно-дорадчий орган, у складі директора 

Державного архіву (голова колегії), його заступників за 

посадою, а також інших працівників Державного архіву.  

До складу колегії можуть входити депутати Київської 



міської ради (за згодою), керівники інших структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) інших установ 

та громадських організацій (за згодою).  

Склад колегії затверджується наказом директора 

Державного архіву. 

Рішення колегії вводяться в дію наказами директора 

Державного архіву. 

11. Для проведення експертизи цінності документів у 

Державному архіві утворюється експертно-перевірна 

комісія в порядку, встановленому законодавством. 

Положення про експертно-перевірну комісію 

розробляється на підставі Типового положення, 

затвердженого Міністерством юстиції України.  

Склад експертно-перевірної комісії та Положення про 

неї затверджується директором Державного архіву. 

12. Для розгляду питань проведення науково-

методичної  та видавничої роботи у сфері архівної справи  

та діловодства, вирішення інших питань у Державному 

архіві можуть утворюватися постійно діючі та тимчасові 

ради і комісії, як консультативно-дорадчі органи, із 

залученням представників інших установ та наукової 

громадськості. 

міської ради (за згодою), керівники інших структурних 

підрозділів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) інших установ 

та громадських організацій (за згодою).  

Склад колегії затверджується наказом директора 

Державного архіву. 

Рішення колегії вводяться в дію наказами директора 

Державного архіву. 

11. Для проведення експертизи цінності документів у 

Державному архіві утворюється експертно-перевірна 

комісія в порядку, встановленому законодавством. 

Положення про експертно-перевірну комісію 

розробляється на підставі Типового положення, 

затвердженого Міністерством юстиції України.  

Склад експертно-перевірної комісії та Положення про 

неї затверджується директором Державного архіву. 

12. Для розгляду питань проведення науково-

методичної  та видавничої роботи у сфері архівної справи 

та діловодства, вирішення інших питань у Державному 

архіві можуть утворюватися постійно діючі та тимчасові 

ради і комісії, як консультативно-дорадчі органи, із 

залученням представників інших установ та наукової 

громадськості. 



Склад зазначених рад і комісій та положення про них 

затверджує директор Державного архіву. 

13. Державний архів утримується за рахунок коштів 

бюджету міста Києва. 

Гранична чисельність працівників Державного архіву, 

затверджується розпорядженням Київського міського 

голови.  

Фінансування Державного архіву, зміцнення його 

матеріально - технічної бази здійснюється через 

головного розпорядника бюджетних коштів-

Департамент культури виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації)   

Структура Державного архіву затверджується 

розпорядженням виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

Штатний розпис та кошторис Державного архіву в 

межах граничної чисельності працівників затверджує 

Київський міський голова після попередньої 

експертизи, проведеної Департаментом культури 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та Департаментом 

фінансів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації). 

14. Майно Державного архіву є комунальною 

Склад зазначених рад і комісій та положення про них 

затверджує директор Державного архіву. 

13. Державний архів утримується за рахунок коштів 

бюджету міста Києва. 

Гранична чисельність працівників Державного архіву 

затверджується розпорядженням Київського міського 

голови.  

Видалити 

 

 

 

 

Структура Державного архіву затверджується 

розпорядженням виконавчого органу Київської міської 

ради (Київської міської державної адміністрації). 

 

Штатний розпис та кошторис Державного архіву в 

межах граничної чисельності працівників затверджує 

Київський міський голова після попередньої 

експертизи, проведеної Департаментом фінансів 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації). 

 

14. Майно Державного архіву є комунальною 



власністю територіальної громади міста Києва і закріплене 

за ним на праві оперативного управління.  

Державний архів має право виключно за згодою 

власника або уповноваженого ним органу: відчужувати 

закріплене за ним майно, надавати в оренду, передавати у 

заставу нерухоме майно, обладнання, інвентар та інші 

цінності, а також списувати з балансу основні засоби в 

установленому порядку. 

15. Державний архів є юридичною особою публічного 

права, має самостійний баланс, рахунки в органах 

Державної казначейської служби України, гербову печатку, 

власні бланки.  

Місцезнаходження Державного архіву: вул. Олени 

Теліги, 23, місто Київ, 04060. 

16. Припинення Державного архіву здійснюється в 

установленому порядку за рішенням Київської міської ради 

або суду у випадках, визначених законом.  

 

власністю територіальної громади міста Києва і закріплене 

за ним на праві оперативного управління.  

Державний архів має право виключно за згодою 

власника або уповноваженого ним органу: відчужувати 

закріплене за ним майно, надавати в оренду, передавати у 

заставу нерухоме майно, обладнання, інвентар та інші 

цінності, а також списувати з балансу основні засоби в 

установленому порядку. 

15. Державний архів є юридичною особою публічного 

права, має самостійний баланс, рахунки в органах 

Державної казначейської служби України, гербову 

печатку, власні бланки. 

Місцезнаходження Державного архіву: вул. Олени 

Теліги, 23, місто Київ, 04060. 

16. Припинення Державного архіву здійснюється в 

установленому порядку за рішенням Київської міської 

ради або суду у випадках, визначених законом.  

 

 

  Директор Державного архіву м. Києва                                                                                               Олександр ПАНЧЕНКО 

 



ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 

до проєкту розпорядження виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) «Про внесення змін до 

Положення про Державний архів м. Києва виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної адміністрації)» 

 

1. Обґрунтування необхідності прийняття розпорядження. 

 

Підставою прийняття проєкту розпорядження є необхідність 

приведення Положення про Державний архів  м. Києва виконавчого органу 

Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) у 

відповідність до вимог законів України: «Про місцеве самоврядування в 

Україні», «Про місцеві державні адміністрації», «Про столицю України - 

місто-герой Київ», «Про державну службу», постанови Кабінету міністрів 

України від 26 вересня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового 

положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації» та 

наказу Державної архівної служби України від  18 січня 2013 року № 4 «Про 

затвердження Методичних рекомендацій з розроблення Положення про 

державний архів області, міст Києва і Севастополя».  

2. Мета і шляхи її досягнення. 

Метою даного проєкту розпорядження є затвердження  Положення про 

Державний архів м. Києва виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) в новій редакції у зв’язку з 

необхідністю внесення до нього змін в частині  визначення завдань, функцій, 

прав, організації роботи, взаємовідносин Державного архіву м. Києва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) з іншими суб'єктами. 

 

3. Правові аспекти. 

 

Проєкт розпорядження розроблено відповідно до законів України:   

«Про місцеве самоврядування в Україні», «Про місцеві державні 

адміністрації», «Про столицю України - місто-герой Київ», «Про державну 

реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських 

формувань», постанови Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року 

№ 887 "Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ 

місцевої державної адміністрації", наказу Державної архівної служби України 

від 18 січня 2013 року № 4 «Про затвердження Методичних рекомендацій з 

розроблення Положення про державний архів області, міст Києва і 

Севастополя».  

Проєкт розпорядження не стосується прав та обов’язків громадян. 

Проєкт розпорядження не носить нормативно-правовий характер, 

https://ips.ligazakon.net/document/view/t990586?ed=2018_12_06
https://ips.ligazakon.net/document/view/t990586?ed=2018_12_06
https://ips.ligazakon.net/document/view/t990586?ed=2018_12_06
https://ips.ligazakon.net/document/view/kp120887?ed=2018_05_23
https://ips.ligazakon.net/document/view/kp120887?ed=2018_05_23
https://ips.ligazakon.net/document/view/kp120887?ed=2018_05_23


оскільки не встановлює норм права і спрямований на визначене коло осіб. 

Проєкт розпорядження не носить міжвідомчий характер, оскільки не 

обов’язковий  для виконання іншими органами виконавчої влади. А також 

органами місцевого самоврядування. 

Проєкт розпорядження не містить ознак регуляторного акта, визначених 

статтею 1 Закону України «Про засади регуляторної політики у сфері 

господарської діяльності», зокрема не спрямований на правове регулювання 

господарських відносин, а також адміністративних відносин між 

регуляторними органами або іншими органами державної влади та суб’єктами 

господарювання. 

Зазначений проєкт розпорядження не містить норм, що зачіпають права, 

свободи, гарантовані Конвенцією про захист прав людини і основоположних 

свобод 1950 року та не підлягає державній реєстрації в Головному 

територіальному управлінні юстиції у місті Києві. 

4. Фінансово-економічне обґрунтування. 

 

Прийняття цього проєкту розпорядження не потребує додаткових  

фінансових витрат з бюджету міста Києва. 

5. Позиція заінтересованих органів. 
 

Проєкт розпорядження не стосується інтересів інших органів. 

6. Регіональний аспект. 

 

Проєкт розпорядження не стосується питання розвитку 
адміністративно-територіальної одиниці. 

7. Громадське обговорення. 
 
Проєкт розпорядження не потребує громадського обговорення. 

8. Прогноз результатів. 

 

  Прийняття цього розпорядження сприятиме впорядкуванню питань, 

пов’язаних із належним функціонуванням Державного архіву м. Києва 

виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної 

адміністрації), дасть можливість реалізовувати на належному рівні державну 

політику в галузі архівної справи і діловодства у м.Києві. 

 

 

Директор  

Державного архіву м. Києва                                 Олександр ПАНЧЕНКО 
 
 



Проект                                           

                                               

ПЛАН РОБОТИ 

постійної комісії Київради з питань регламенту, депутатської етики та запобігання корупції 

з підготовки та винесення на розгляд пленарних засідань Київради IX скликання проектів рішень на 2021 рік 

 

 

Постійна комісія 

Київради 

 

Назва проекту рішення 

Період 

підготовки 

проекту 

рішення 

Посадова особа 

КМДА, 

відповідальна 

за підготовку 

проекту 

рішення 

Відповідальний за 

підготовку 

проекту рішення 

від постійної 

комісії Київради 

 Про затвердження Регламенту Київської міської 

ради (нова редакція) 
ІI півріччя  

2021 року 

 

 

 

Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

Про затвердження Положення про постійні 

комісії Київської міської ради (нова редакція) 

ІI півріччя  

2021 року 

 Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

Про внесення змін до Кодексу етики депутата 

Київської міської ради   Упродовж  
2021 року 

 

Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

Про затвердження Положення про Президію  

Київської міської ради (нова редакція) І півріччя  

2021 року 

 

Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

Про затвердження Порядку звітування 

депутатів і депутатських фракцій Київської 

міської ради перед територіальною громадою 

міста Києва, а також висвітлення діяльності 

депутатів, депутатських фракцій та груп 

Київської міської ради у засобах масової 

інформації   

Упродовж  

2021 року 

Заступники 

голови та 

керівники 

структурних 

підрозділів 

виконавчого 

органу Київради 

(Київської 

міської 

державної 

Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 



адміністрації) 

 Про затвердження Антикорупційної програми 

Київської міської ради на 2021 - 2025 роки 
ІI півріччя  

2021 року 

 Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

 Про затвердження плану роботи Київської 

міської ради IX  скликання на 2020 рік 
І півріччя  

2021 року 

 Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

 Проекти рішень щодо внесення змін до 

структури та загальної чисельності виконавчого 

органу Київської міської ради (Київської 

міської державної адміністрації) та секретаріату 

Київської міської ради, а також щодо 

функціонування зазначених органів  
Упродовж  

2021 року 

Київський 

міський голова, 

керівник апарату 

виконавчого 

органу Київської 

міської ради  

(Київської 

міської 

державної 

адміністрації) 

Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

Проекти рішень з питань взаємодії Київської 

міської ради та виконавчого органу Київської 

міської ради (Київської міської державної 

адміністрації) 

Упродовж  

2021 року 

Київський 

міський голова, 

перший 

заступник та 

заступники 

голови, а також 

керівники 

структурних 

підрозділів 

виконавчого 

органу Київської 

міської ради  

(Київської 

міської 

державної 

Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

 



адміністрації) 

Проекти рішень щодо створення та 

функціонування  тимчасових контрольних 

комісій Київської міської ради 

Упродовж  

2021 року 

  
Голова постійної 

комісії Ємець Л.О. 

 

             

 

Голова постійної комісії  

Київради з питань регламенту,   

депутатської етики та запобігання корупції                                                                 Леонід ЄМЕЦЬ                                                                                                    

 













































































































































































































































































 
 

УКРАЇНА 
 

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

(КИЇВСЬКА МІСЬКА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ) 
 

ДЕПАРТАМЕНТ ФІНАНСІВ 
 

вул. Хрещатик, 36, м. Київ, 01044   тел. (044) 202 79 29, 202 77 58, 202 73 45 

Контактний центр міста Києва (044) 15 51  E-mail: info@kmfd.gov.ua  Код ЄДРПОУ 02317474 
 

 

      Постійна комісія Київської міської ради 

      з питань регламенту, депутатської етики 

      та запобігання корупції 

 

 

Зауваження 

до проєкту рішення Київської міської ради від 21 грудня 2020 року 

№ 08/231-162/ПР «Про визнання пункту 1-1 частини першої статті 64 

Бюджетного кодексу України таким, що порушує права та інтереси 

територіальної громади столиці України – міста-героя Києва» 

 

 

 Департаментом фінансів виконавчого органу Київської міської ради 

(Київської міської державної адміністрації) на виконання доручення заступника 

голови Київської міської державної адміністрації В. Мондриївського від 22 

грудня 2020 року № 08/231-162/ПР (002) опрацьовано проєкт рішення Київської 

міської ради від 21 грудня 2020 року № 08/231-162/ПР «Про визнання пункту      

1-1 частини першої статті 64 Бюджетного кодексу України таким, що порушує 

права та інтереси територіальної громади столиці України – міста-героя Києва» 

та за результатами повідомляємо. 

 Відповідно до статті 153 Конституції України, порядок організації та 

діяльності Конституційного Суду України, статус суддів Суду, підстави і 

порядок звернення до Суду, процедура розгляду ним справ і виконання рішень 

Суду визначаються Конституцією України та законом.  

Таким конституційним законом є Закон України «Про Конституційний 

Суд України». 

Конституційний Суд України не є суб’єктом законодавчої ініціативи, він 

не може втручатися у діяльність законодавчого органу державної влади, 

змінювати чи доповнювати чинні нормативні акти. 

 Згідно зі статтею 19 Конституції України органи державної влади та органи 

місцевого самоврядування, їх посадові особи зобов'язані діяти лише на підставі, 

в межах повноважень та у спосіб, що передбачені Конституцією та законами 

України. 



 Статтею 55 Закону України «Про Конституційний Суд України» 

встановлено, що конституційною скаргою є подане до Суду письмове 

клопотання щодо перевірки на відповідність Конституції України 

(конституційність) закону України (його окремих положень), що застосований в 

остаточному судовому рішенні у справі суб'єкта права на конституційну скаргу. 

 Статтею 56 Закону України «Про Конституційний Суд України» чітко 

визначено, що до суб'єктів права на конституційну скаргу не належать юридичні 

особи публічного права. 

Виконавчий орган Київської міської ради (Київська міська державна 

адміністрація) не є належним суб’єктом права на конституційну скаргу в 

розумінні вимог статті 56 Закону України «Про Конституційний суд України». 

Питання визнання акта (його окремих положень) неконституційним 

реалізовується у формі конституційного подання, коло суб’єктів визначено 

статтею 52 Закону України «Про Конституційний Суд України». 

 Враховуючи сукупність вищевикладених фактів, проєкт рішення Київської 

міської ради від 21 грудня 2020 року № 08/231-162/ПР «Про визнання пункту      

1-1 частини першої статті 64 Бюджетного кодексу України таким, що порушує 

права та інтереси територіальної громади столиці України – міста-героя Києва»,  

не відповідає вимогам Закону України «Про Конституційний Суд України» та 

потребує ґрунтовного доопрацювання в частині урахування приписів 

конституційного законодавства. 

 

 

 

Перший заступник директора   Олександр КОРЕНЬ 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Юлія Аввакумова 202-77-40 
 

 

№ 054-9-06/3010 
Від 28.12.2020 






























