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3ACTYITHHK MICBKOI'O I'O/IOBH -
CEKPETAP KHIBCbKOI MICBKOI PAIH

PO3IOPAMKEHHA

89 428085 Ne 6‘{5

IIpo 3aTBepIKEHHH MOJI0KEHb PO
CTPYKTYPHi Nipo3aijan cekperapiaTy
Kuisebkoi MicbKkol paau

Ha puxoHanHs pimenns KuiBcpkoi MICBKOI paid Big 13 munusg 2023 poxky
Ne 6902/6943 «ITpo BHECEHHS 3MIH [0 TEAKHUX pimens KniBebkoi MichKOI paay MO0
oprauisamii poboru cexperapiary KwuiBcekoi MiceKoi pagm» Ta MyHKTY 5
PO3TIOPSKEHHS 3aCTyTHHKA MiCBKOTO TOJIOBH — cekpeTaps KuiBchKoi MICBKOI paiu
Big 28 sumas 2023 poky Ne 170 «IIpo cTpyKTypy cexperapiary KuiBchKoi MiCBKOI
pamu»:

1. 3arsepautu I[lonoxeHHS PO yrpaBiiHHs 3abe3neYeHHs HisUTBHOCTI
ocTiiHUX KoMiciit KuiBcpKoi MicbKOT pajiy cexperapiaty KuiBcKkoi MickKOT pajiy, o
JTOJa€ETHCA.

2. 3arBepmutu [10JIOKEHHS TPO BLIILN 3a6e3meueHHs JiIBHOCTI MOCTIMHUX
xoMiciit Kuiscbkol Micekol paid 3 IIpaBOBHX IMHTAHB yIpaBIiHHEA 3a0e3neyeH s
misyeHOCTI TocTikHEX KoMiciit KuiBehkoi Micpkoi pamy cexperapiaTy KuiBCBKOI
MiChKOT pajH, [0 J0Ja€ThCH.

3 BusHaTH TakuMu, IO BTPaTHIM YHHHICT ITyHKT 1 Ta myHKT 3
pO3MOPsAIKEHHs 3aCTyTHAKA Micekoro romosu — cexperaps KuiBcbKkoi MiChKOI paiyt
Bin 24 wosTHs 2023 poky Ne 294 «IIpo 3aTBEP/UKCHHA TONIOKCHE PO CTPYKTYPHI
nigposninu cexperapiaty KuiBepKol ICRKG 1 pagmn.

3aCTYITHUK MICEKOTO TOJIOBH

cexperap KuiBcbKoi MicBKo'f 2l s Bonoxumup BOHTAPEHKO

k\*q_\‘_———



PkCHHS 3aCTYIIHAKA MICBKOTO
geKpeTaps Kuiscexof MichKol paau

Ne €15

ITonoxkenns
npo ynpap/iHHs 3a0e3nedeHHs NisIHOCTI
nocTiitarx komiciid KuiBcbkoi MicbKol paau
cexperapiaty KniBebkoi Micskol pain

1. 3araJjbHi DOJOKEeHHA

1.1. TTonoxeHHs PO YIpaBIiHHS 3a0e3neIeHHS NiSUTBHOCT] HOCTIMHIX KOMICIH
KuiBchkoi Micskol pamy cexpeTapiaTy KuiBcbKol MICEKOI paiy (nani — ITomoxeHHs)
BU3HAYAE OCHOBHI 3aBHaHus, QyHKIII, npaBa T4 000B'S3KH CTPYKTYPHOIO T TP O3ILTY
cexperapiary KuiBcpKoi MICEKOI pajii.

1.2. Vopasmigas 3a6esmedeHHs IAIBHOCTI nocTiuux KoMici#t KuiBchxoi
micekol pagu cexperapiaTy KuiBchkol MiCEKOI pajid (mami — ympaBIiHHEA) 3abe3nedye
BUKOHAHHS ITOKIAIEHAX Ha [el Mipo3in 3aBIaHb Ta GyHKIIHA.

1.3. VipapmiHHES € CTPYKTYPHHEM IIiIPO3/ILIOM cexperapiary KuiBchKol MiCBKOI
pajy, TiA3BITHEM Ta MiAKOHTPOIBHUM 3aCTYIIHUKOBI MICBKOTO TONIOBH — CEKPETapEo
KuiiBcEKOT MICBKOT pajiy, CIIPSIMOBY€EThCA 1 KOOPIMHYETBCA IEPE3 KEPYI00TO CIPaBaMi
cexperapiary KuiBcbkoi MiCBKOI pajid.

1.4. Jlo cxnamy yIpasIiHES BXOAATH TaKi BUILIHA (mani — BiAALIH):

_ pimmin 3abe3meueH s JiTBHOCTI TOCTIHHMX komicit KuiBchKOI MiCBKOIL paiu
3 IUTaHb T'YMAaHITAPHOI IO THKH;

— Bimin 3a6e3MedeH s TisSTBHOCTI TOCTIMHIX KoMici# KuiBChKOT MiCBKOT pasu
3 mHTaHb iIHOPACTPYKTYPH;

— Bimin 3a6e3MedeHHs MiSTTBHOCT] TOCTIHHIX komiciti KuiBchkOol MiCBKOL panu
3 MUTaHb IiAIPUEMHUAITBA Ta 61ar0yCcTpoLo;

— Bimmin 3a6e3meueHHs NiTbHOCT] HOCTIHEX KOMICIH KuiBCBKOI MICBKOI paau
3 TIPABOBUX ITUTAHE.

1.5. V cBoi#i MiANBHOCTI YIpPaBIiHHS KepPyeThCA KoHcTuTyIi€eww VYKpalHy,
3aKOHAMK YKpaiHHh, IIOCTAHOBAMH Bepxosnoi Pamu Vkpainu, yKazamu 1
posmopsamxeHHaMu  [IpesunenTa VkpaiH{, [I0CTAHOBAMH 1 PO3IOPAKEHIAMH
Ka6inery MinicTpis Ykpainn, IHIMY HOPMaTHBHIME aKTaMH Vipainu, pilleHHIMA
Kuiscsxol mickkol pamu, PermamentoM KuiBepKol MICBKOI paily, po3NOPSIKEHHIMK
KuiBCBKOTO MICHKOFO TONOBH, PO3IOPSKEHHSAME 3aCTYTIHWUKA MICBKOIO TOJNOBH —
cexperaps Kuiscskol Mickkoi pau, [JonoxeHHAM Ipo cexpeTapiaT KuiBcbKoi MiCBKOI
pajnH, a TaKoX 1M TTOTIOKEHHESIM.

1.6. TTomOXeHHs Ipo YIPARTiHHS, 10caf0Bi IHCTPYKIiT IIPAT[iBHUKIB yIPABIiHHS
3aTREPKYIOTHCS 3aCTYIHUKOM MICBKOTO TOJIOBH — CEKPETAPEM KuiBcbKol MICBKOL
pany.



1.7. 3MiHK i JOTOBHEHHS N0 1BOr0 [IoOXKEHHS PO3POOIIOTECA HadalbHIKOM
VIOpaBIiHHS Ta 3aTBEPMKYIOTHCS 3aCTYIIHHKOM MIiCBKOrO TOJIOBH — CEKPETapeM
KuiBCBKOT MiCBKOI pajy.

2. 3aBaaHusa

2.1. OCHOBHIMH 3aBJAHHAMH YIIPaBIiHHA €:
3qiffCHEeHHS opraHizariigoro, iHGopManiiEOro, aHANTITHYHOTO0, IOKYMEHTAIBHOTO Ta
MeTomouuHOro 3abesmedeHHs, a TakKOX opramisamis HaIeXKHOI MiITOTOBKH 1
IIPOBEIEHHSA 3acilaHb mocTitiemx KoMiciit Kuiscbkol MichKOI pamy BiATIOBIIHO 10 X
[OBHOBAYKEHb Ta (YHKITIOHATBHOI CIIPSMOBAHOCTI.

2.1.1. Yopasninas 3abe3nedye QisIBHICTS TaKUX rocTitinux xomici#n Kuiscpkoi
MiceKol paau (mani — komicii):

_ mocritaoi xomicil KuiBepkoi Mickkol pajy 3 MWTaHb TPAHCIIOPTY, 3B'A3KY Ta
pexyIamu;

_ mocTiHo! KoMicii KuiBcbKoi MichKol pajii 3 THTaHb €KOIOTIIHOT TIOJIITHKH;

— mrocTiitaol KoMicil KuiBcekol MICEKOL pajid 3 IHTAHb JXUTIOBO-KOMYHAIBHOT'O
TOCIIONAPCTRA Ta MATHMBHO-EHEPIETHIHOTO KOMILIEKCY;

— mocTitiroi xomicii KuiBchkol MICBKOL pamy 3 NHWTaHb KyIbTYPH, TYpHAIMY Ta
CYCIILIBHMX KOMYHIKAIIiH;

_ mocrifiol xomicii Kuiscskol MichKOI paiy 3 IUTaHb 30€pEKeHHI Ta 3aXUCTY
KyJIbTYPHOI CIIaIIIIHHH,

— mocrTittaof xoMmicii KuiBcekol MichKoi pajii 3 IATaHb OCBITH i HayKwu, MOJIOAL Ta
CHOPTY;

_ noctittaot xomicii KuiBcekoi MichbKol pajiu 3 TTATAHb OXOPOHH 3/I0POB'S, CIM 1
Ta COIabHOI ITOIITHKH;

— mocTitigol xomicii KuiBchKol MICBEKOI paay 3 NHTaHb HOTPUMaHHI 3aKOHHOCTI,
IIPaBOIIOPSIKY T2 3B’A3KiB 13 cunamu Ge3nexu 1 060poHy;

_ mocrittroi koMmicii KuiBcskoi MickKol pamy 3 TUTaHb PETIAMEHTY, JEIy TaTChKOL
ETHKY T4 3armo0iraHus KOpyIIii;

— mocTiitoi xomicii KuiBchbkoi MICBKOI pamyd 3 IIMTaHb i IIPUEMHULITBA,
IPOMHECIIOBOCTI Ta MiCBKOTO G1aroycTpozo. ,

2.2. CopusHES y  30ificHEHHI B3aeMOZI KOMicCi¥i 3 BMKOHABUHMM OpPTaHOM
Kwuiseskol Micskoi pagu (KuiBCEKOIO MiCBKOIO [I€PXaBHOIO amMigicTpaliieo) Ta Horo
CTPYKTYpHHMH  IipO3Minamyu, pafOHHUMHA B micti Kwuesl nepKaBHUMH
aIMIHICTPAIlAMH.

2.3. YuacTs y Hapamax, poboTi pobodux Py, IO yTBOPIOOTHCH KuiBChKHM
MICBKHM TOIOBOO, 3aCTYIIHWKOM MICBKOTO I'OIOBH — CEKPETAPEM KniBcekol MICBKOT
pamy, mocTiffHuMu Komicismu KuiBCbKOI MICBKOI pajy, BHKOHABIHM ODPTAHOM
Kuiscekoi Michkoi pagy (KuiBChKOIO MiCBKOIO IEPKaBHOIO anMiHICTpALLELO).

2.4. 3a mopydernsM KuiBChKOro MiCHKOTO TOJIOBH, 3aCTYIIHIKA MiCEKOTO TOJIOBH
— cexperaps KuiBcsKol MiCEKOT pajiit 3HalOMCTBO 3 iH(OpMAI[i€t0 T2 TOKyMEHTAIILE0
B TOCTiiHMX Komicisx KwuiBcekoi MICBKOI palid, CTPYKTYpPHHX i apo3ainax
cexperapiaty KuiBcpKoi MICBKOL pajiy, BUKOHABIOIO OpraHy KuiBCBKOI MICBKOT paiu



(KI/IIBCBKOI MiCBKOI Aep:aBHOI amMimicTpamil), & TaKOX OTPHMAHET BIJITIOBIIHUX
MaTepianiB, HeOOXITHUX JIi BUKOHAHHS IIOKIAIEHIX Ha VIIpaBIiHHS 3aBIAHb.

2.5. HamamHs pexkoMeHIalliil i3 IMTaHp, IO HaJEKarb MO KOMIIeTEeHII]
YIPaBITiHHA.

2.6. Hamamas KOHchILTaTHBHm monomor# nerryraraM KuiBcbkoi MiChKOI pajiu Ta
greHaM KoOMici#t y 3amificHeHHI HHMH CBOIX IIOBHOBaXEHB, 3abe3meveHHs iX
Heo0X1THOO 1H¢JopMam€}o 1110 HAJIEXKATh [0 KOMIIETeHIIi] y[IpaBIIIHHH

2.7. HapuaHHs Ta MiIBAINEHHES XBamibikauil IpariBHIKiB ynpaBJIIHHSI

2 8. BAKOHAHHS iHIIMX 3aBIAHb 32 JopydeHHsM KHIBCEKOro MICBKOTO I'OJIOBH,
3aCTYIIHHKA MICBKOrO TOJIOBH — CEKpPETaps KuiBchKOI MICBKOI pajH, KEepyrodoro
cripaBamMu cexpeTapiaty KuiBcekoi MicbKol paiy.

3. ®ysrmil

3.1. OcHOBHUMH (YHKI[IIMU YIPABIIIHHA €:

3.1.1. Opranizamis ta 3abe3ne4eHHS 3MIMCHEHHS KOMICISIME IIOBHOBa)XCHB 13
IIUTaHB, 0 HAJIEXAaTh [0 @yﬂmloﬁanbﬂm CIPSAMOBAHOCTI KOMICiH, HepenGaqum:
Pernaventom KuiBeskoi Micskol pajr, [Tonose MM Tpo TOCTikHI KoMici KuiBcbKol
MichKOl paay Ta IHIIME HOPMATHBHO-TIPAaBOBAMH aKTaMHU.

3.1.2. 3a gopydeHHsM KwHIBCBKOrO MICBKOTO TONOBH, 3aCTyIHHKA MICBKOTO
TOIIOBH — CEKpeTaps Kuiscrkoi MicpKoi panw, KEPYyIOI0ro CIpaBaMHy cekpeTapiarty
KuiBchKOT MicEKOI paid Ta ToyioBH (TOMiB) KOMICil (xomiciit) (mami — KepmHHuTBo)
yaacTh y po3pobi Ta 3a6e3TeyeH s M1i[rOTOBKH IIpOGlKTlB pinrers KuiBcbKoI MiChKOI
pamu B mocTifiamx kxomicisx Kwuiscekoi micBKOI panu i CTPYKTYPHHX I IpO3ALIax
cereTaplaTy KuiBcpkoi MicbKoi pagy, IHIIMX JOKYMEHTIB, IO TOTYHOTBCA
YIPaBTIHHAM, KOMICIAMH.

3.1.3. 3abeszmedeHHS opramsauu 3acimambk KOMicidf, MiArOTOBKHM IIPOEKTIB
NOPSAKIB NEHHWX Ta MaTepiamiB 3acifiaEb KOMICIH Ta ONpPHIOIHCHHS ix Ha
obimiitaomy Be6eaitti KuiBcpKoi MiCEKOT pany.

3.1.4. BabesmeueHHs BeOEHHS IPOEKTIB I‘[pOTOKOJIlB 3acizanb, O0GQOpPMIIEHHA
IIPOTOKOJIB 3aciaHb, PEKOMEHJAIlii Ta BHCHOBKIB KOMicifi Ta CTBOpPEHMX HHUMH
poBoUmX Ta MIATOTOBYMX IPYIL.

3.1.5. 3abesmedeHHs yd4acTi y MiATOTOBIN nponospmm IO IPOEKTIB DIIIEHb
KuiBCEKOT MICEKOI pajiH, IO HATEXKUTh 0 KOMIETEHI] KOMICIH.

3.1.6. 3mificHeHHS IiATOTOBKH Ui MOJANBIION0 O(OPMICHHS Ta nepenaqi
BimmoBinHO Ko Pernamenty Kuischkoi MiChKOI pany pimens KuiBcpkoi MiChKOL pad,
IPUMHSTHX Ha TUTeHapHUX 3acinanHax KuiBchKol MICEKOI pajH, cy0’exTaMy IIOAaHHs
KX € KoMicii ab0 BHKOHABYHH OpraH Kuiscpkoi Micekoi pamu (KuiBckka Michka
IepKaBHa aMiHICTpaIlid).

3.1.7. Opranizamis BHKOHAHHSA IOPY4EHB KHiBCBKOIO MICBKOIO TOIIOBH,
3aCTYIIHMKA MiCBKOTO TOJNOBM — CeKpeTaps KuiBChKOI MiCBKOI pajii, KepyroHoro
CTIpaBaMK cexperapiaty KuiBcbkoi MIiCBKOI pamm, fAKi HaIeXaTb 0 KOMIIETeHIIIT
YIIPaBIIHHS.

3.1.8. Po3po6ka mpomo3uiiif o MPOEKTIB MEPCIEKTABHAX Ta MOTOTHHX TUTaHIB
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poBoTH KoMmicili mia X posIIsfy Ha 3aCiaHHsX KOMICi#f, CipusHHS BHKOHAHHIO
3aTBEP/DKEHUX TIJIaHIB.

3.1.9. 3abesneucHus IiMOBOLCTBA BiJIIOBIAHO JO 3aKOHOAABCTBA Yxpainy, B
TOMY 9HCITi 3 BUKOPHCTAHHAM 1H<bopMau1ﬂHo—TeﬂeKomyH1KaumHo1 CHUCTEMH «CIUHHUM
indopmartiifauii TPOCTIp TEPHUTOPIABHOI IPOMATH micra Kwumesa» Ha 0as3i
enexTpoHHoro nokyMenToodiry « ACKOD».

3.1.10. Pospobxa mpoektiB pimens KuiBepkoi MiceKol pagd HOPMAaTHUBHO—
TIpaBOBOTO XapakTepy 3 MATaHb, M0 HAIEKATh [0 KOMITETEHIII yIIpElBIIIHI-UI

3.1.11. 3gificHeHHA OIIpaLIK)BaHHH cIryx00BHX JIOKyMEHTIB, IIATOTOBKA
IOBIOKOBHX, aHATI THIHHX MaTepIamB.

3.1.12. Begenss 3BiTHOCTI 3 MATaHb, 0 HAJIEXKATh 10 KOMTIETEHIII] yIIpaB/IiHH]
Ta KOMiCiH.

3.1.13. 3abesmeueHHd (HGOPMAIIHHOIO HATOBHEHHA ocbummoro BeOcauTy
KuiBcBKoT MiCBKOT pay B 9ACTHHI, [0 CTOCYETHCS POOOTH xoMicilt Ta yrpaBIiHHA,

3.1.14. 3rificHenHs 3aXOfiB o0 iHGOPMAIIHHOr0 HANOBHEHHS BU3HAYCHHX
p03;11mB Ha odimikromy BebGcaiiti KuiBchkoi MICBKOI pajd, B MeXax KOMIIETEHII11
VIIPaBIIiHHSL

3.1.15. BaGesmedeHHs MiACOTOBKM IOBIIKOBOI Ta CTATUCTHUHOL iHpopmalrii,
3BIiTiB I3 [IHTAHB, IO CTOCYIOTHCS KOMIIETEHIU] YIpaRiHas Ta poboTH K KOMICiH.

3.1.16. 3abesmeqcHHs opraﬁmaml 0COBHMCTOr0 MPHAOMY TOIOBAMM KOMICIH
rpoMajsiH, IIPEACTABHKIB OpraHiB BMKOHABYOI BJIaAH Ta OprafiB MiCIIEBOTO
CAMOBDSyBAHHS, NEPIKABHIX mzmpHeMCTB YCTaHOB Ta opramsamﬁ

3.1.17. VuacTs y TimBHIIEHHI KBamidikamil IpalliBHUKIB, opraHisaui'i i
IPOBENeHHI cemmapm T4 JHIIMX 3aXOMiB, MO HAJIEKATH A0 KOMIETEHIIT yIpaBIiHHs,
2 TaKOK OOMIH IOCBLNOM i3 CTPYKTYPHHMMU IIiZpO3AiNaMé CeKpeTapiaTy KwuiBcpKol
MlCBKOl paji¥ Ta {HIIME OpraHaMy MICI[EBOTO CaMOBPSyBaHHA.

3.1.18. 3a mopy94eHHIM KEPIiBHUIITBA y4acTs B oprasizamiil IpoBEACHH IPaKTHKK
CTYNEHTIB BWIMUMX HABYANBHUX 3aKTaliB, CTXYyBaHHA B MEKax MOBHOBAXCHR
YIIpaBIiHHA.

3.1.19. IlnamyBanHS pobOTH ynpaBmHHﬂ

3.1.20. Y Mexax CBOET KOMITCTEHII] BHECEHHS IPOIO3MLIH III0/I0 3a0X0UCHE 34
yCIixy B poBOTi Ta 3aCTOCYBAHHS 3aXOAIB JIKCI_IHHJIIHapHOI‘O BIUIMBY 32 IIOPYILEHHS]
IpariBHUKAMM YTPABIIHES TPYZOBOI JIMACLMIULEE Ta MPaBHI BHYTPIIIHBOTO
TPYLOBOT'O PO3IOPAIKY.

3.1.21. HpaBOBa MeTOMIHO-Opragi3aliita 1onoMora y po3pobi HOpMaTI/IBHO-
[IpaBOBEX JOKYMEHTIB — IPOEKTIB pirrers KuiBChKoi MICEKOL paziH.

3.1.22. 3nificHenHs iHMUX QYHKIIH BiAMOBLIHO N0 MOKIANCHIX Ha yIIpaBIiHHA
3aB/IaHb.

4. IlpaBa
4.1. YrpaiiHHS BiITOBITHO IO MOKIAACHUX Ha HBOIO 3aBJaHb Ta byHKIIH Mae

IpaBo:
4.1.1. Bparu yaacTh y Hapazax, poGoTi komicil, poGOUHX IPYIL, M0 YTBOPIOIOTHCA



K#iBCHKMM MICBKHM TOJIOBOIO, 3aCTYIIHMKOM MICBKOTO TOJIOBH — CEKPETapeM
KuiBcskoi MICHKOI pamy, BukoHaBYUM opraHoM KuiBchkoi MiCBKOI paju (KuiBcbKOIO
MiCBKOIO JIePIKaBHO0 aIMiHICTpalli€ero).

4.1.2. 3a DOpydYeHHSM KEpIBHHITBA 3HAHOMHUTHCH 3 indopmaricro  Ta
IOKYyMEHTAMM B TOCTiMHmMX Komicisx KuiBchkol MicbKOI pamy, CTPYKTYPHHX
nigposminax cexperapiary KuiBcekoi MiCbKOI paj, BUKOHABIOTO OPraHy KuiBcexol
Micekoi pagu (KuiBcskol MiCHKOI DepKaBHOT amMigicTparil), a TaKoK 3alMTyBaTH Ta
Ollep)KYBaTH BiI HUX MaTepiaid, geoOximHi Ui BHUKOHAHHS IIOKIAICHHUX Ha
VIPABIiHHS (QYHKIIIHA.

4.1.3. 3a MOTODKEHHSAM i3 KepiBHMKAMHU BiIIIOBIIHUX CTPYKTYPHHX iapo3aisiB
cexperapiary Kuipcpkoi MichKol pajiy, BAKOHABYOIO OPTamHy KuiBCBKOI MICBKOI paiy
(KUIBCHKOIO MICBKOIO JIEPKABHOKO a[MiHICTpalli€lo), PalHOHHEX B micti Kuesi
IEepKaBHUX aaMiHicTpaliil 3amydgatd iXHIX [IpAIliBHEKIB [7is IiATOTOBKM MPOEKTIB
aKTiB T4 {HIIMX JOKYMEHTiB, & TakoX IS po3poOKH Ta peaisaiii 3axofis, IO
IIPOBOIATECA CTPYKTYPHUM IIIPO3IiNOM 3rifHO 3 BUKOHYBAHIMY byHKII M.

4.1.4. 3a nopy4eHHSM KepiBHMITBA Opard y4acTs y 3acigaHHsIX, Hapagax, 110
IpoBOAATECsS KHIBCHKUM MICBKAM TOJOBOI, 3aCTYIIHHKOM MICBEKOTO TOJOBH —
cexperapeM KuiBchkoi MiCEKOI pajii, BUKOHaBIMM OpraHOM Kuiscpkol MIiChKOI pamgH
(KuiBCHKOIO MICBKOIO JIEpIKABHOIO ~aIMiHiCTpalli€ro), MOCTIMHMMHA  KOMIiCIAMH
KwuiBcsKoi Micbkoi pajy, paioHHMME B MicTi Kresl nepxaBHUMA afMiHICTpalisIMH, T4
CKITMKATY Hapajy 3 IUTaHb, BIIHECEHNX 710 KOMIIETEHIIiT yIIpaBIliHHA.

4.1.5. TorysaTu Ta HaICWIATH 3alWTH, JMCTH 3 [HTaHb, IO CTOCYIOTBCSH
IiSTIBHOCT] YIIPaBIiHHA B YCTaHOBICHOMY IOPSMKY.

4.1.6. Hapmapatu pexkoMeHpamil 3 I[MTaHb, IO HaleXarb A0 KOMIIETEHIIIT
YIIpaBIiHHA.

4.1.7. BHOCUTH Ha PO3IISL 3aCTyITHUKA MICBKOTO I'ONIOBH — CEKpETaps Kuiscekol
MicbKoT pamu HpoekTH pimenb KuiBchkoi MiCBKOI paiy, POSTIOPSIKEHE Kuiscbkoro
MiCBKOTO TOJIOBH, 3aCTYITHIKA MIiCBKOIO TOJIOBH — CEKpeTapd KuiBCchbKOI MichKOI pajiy,
JIOTIOBIMH] 3aIHCKH, IPOIO3HUIIL 3 IINTaHb, BiTHECEHUX 110 KOMIIETEHII] yIIpaBlIiHHs.

4.1.8. BHOCHTH B YCTAHOBJIEHOMY IODSIKY IIPOMO3HLII IIOA0 320XO9EHHS 32
yemixy B poBOTi Ta 3acTOCYBAHHS 3aXO0J(iB AUCIMIUIHAPHOTO BILTMBY 3a MOPYIICHHA
IpAIiBHAKAME yIPABIIHES TPYJOBOI IMCIMIULHK Ta MpPaBHl BHYTPIIIHBOTO
TPYZOBOTO PO3IOPSIKY.

5. HayajnHUK yOpaBIiHHA

5.1. YmopapmiHHA OYOMIOE HAYalNbHHK YUPABIIHHS, SKUH TNPU3HAYAETECA HA
TI0Cay Ta 3BUIBHAETBCS 3 IOCAJH Y BCTAHOBICHOMY ITOPAIKY.

Ha mocajy HadalbHUKa YIPABIiHHS [IPH3HAIAETHCS 0C00a 3 BUIIOH OCBITOIO 32
OCBITHBO-KBATI hiKALIAHMM piBHEM Maricrpa, crerfaicra, gKa BOJOMLE IepPiKaBHO
MOBOIO BiITIOBiZHO IO DiBHS, BH3HAYEHOTO 3aKOHOM YKpaiHu «IIpo 3abe3nmedeHHs
QyHKIiOHyBaHHS yKPaiHCBKOI MOBH 5K IepKaBHOI», 1 31 cTaxeM poboTH HA ciryk01 B
opraHax MiCIIEBOIO CaMOBPSIYBaHHS, Ha I0CaIaX mepxaBHOI ciryk6u abo LoCBLIOM
po6oTy Ha KepiBHMX IOcajax MiANPHUEMCTB, yCTaHOB, opragizaiii He3alexHO BIN



hOpM BIACHOCTI He MEHIITE 2 POKIB.

5.2. HagasHEUK yIPaBIiHHS:

5.2.1. 3milicHioE KEpPiBHUIITBO VIOpaBIiHHIM, HeCe IePCOHATIBHY
BiIOBIaTbHICTE 38 OpPraHi3alliio Ta pe3yIbTaTh #10T0 MiSIBHOCTI, CIIPHIE CTBOPEHHIO
HaJIEKHMX YMOB IIparli.

5.2.2. Tlonac Ha 3aTBEPKEHHS 3aCTYIHHKOBI MICBKOTO I'OJIOBA — CEKPETAPIO
Kuichkoi Micskol pamy TTOMOXKEHHS PO YIIPaBIIHHS.

5.2.3. Ilomae Ha 3aTBEPIKCHHA 3aCTYIIHUKOBI MICBKOTO TOJIOBH — CEKpETapro
KuiBchKOT MiCEKO! PajIi IOCANOBI IHCTPyKIIii MparliBHAKIB YIIpaBJIiHHS Ta PO3IOILIIE
060B'SI3KM MK HUMH.

5.2.4. Tlnarye pobOTy yIpPaBITiHHSL.

5.2.5. Bxupae 3axOfiB IMOJO BIIOCKOHAIEHHA opragizamil Ta IIiJBUIIEHHA
e(eKTHBHOCTI POGOTH YIIpaBIiHHES.

5.2.6. 3BiTye mepel 3acTyITHHKOM MICBKOrO TOIIOBH — CEKPETApeM KuiBcbkol
MICBKOI pajy, KepyroduM CIpaBaMH cexperapiary KuiBcbKOi MICBKOI paiy TIpO
BUKOHAHHS ITOKJIANSHNX Ha YIIPaBIiHHS 3aBIaHb Ta 3aTBEPIIKCHUX IanHiB poboTH.

5.2.7. OpragizoBye e(eKTHBHY B32€MOILIO YIIpaBJIiHAS 3 {HIMAME CTPYKTYPHUMH
migposmimamu cexperapiaTy KuiBcbKOI MicbkOi pamy Ta BUKOHABYIOLO OpraHy
KuiBcskoi Micekoi pamm (KuiBcbKoi MiChKOI AepkaBHOL aqMimicTpaii).

5.2.8. Tlomae 3acTYIHMKOBI MiCBKOIO TOJIOBH — CEKPETapIo KuiBCBKOI MiCBKOL
pajy IIPOMO3UIi OA0 3a0X0UEHb TIpaIliBHUKIB YIIpaBiiHHs 1 HakIaIaHHd Ha HUX
IWCITMILTIHAPHUX CTATHEHB 3TiHO 3 TPYJOBAM 3aKOHONABCTEOM Vxpainu.

5.2.9. JToTpUMYEThCS BEMOT aHTHKOPYIILIHHOTO 32KOHOAABCTBA, KOHTPOIOE ix
NOTPYMAHHS [IPal[iBHUKAMHY yIIPaBIIHHA.

5.2.10. 3mificEioe IHII TOBHOBaKEHHS, BM3HAUEHI 3aKOHOM Ta IIOCALOBOIO
iHCTpyKIIi€rO.

5.3. HagarpHMK YIIPABIiHHI MOXKE MaTH 3aCTyITHIKA (3aCTYTIHUKIB, Y TOMY 9HCIL
3aCTYIIHMKIB Ha9albHEKA YIPABIIHHA — HAUATLHUKIB BiFIiNiB), THCENBHICT JKHX
BH3HATAETHCS TITATHAM PO3IHCOM cekpeTapiaTy KuiBChKol MiCBKOI pajiy.

Ha mocaiy 3acTyIHWKAa HadJalbHHKa YIIPaBIiHHA (3aCTYIHHKIB Ha9aIbHUKA
YIIpaBIiHHS — HaYalbHHUKIB BimmimiB) mpu3HadaeThcs ocoba 3 BHINOKO OCBITOIO 3a
oCBiTHBO-KBaNiGiKAIIHHAUM pIBHEM MaricTpa, cremianicTa, BiTBHHM BOIOIIHHIM
JEpKABHO MOBOK (BIANOBITHO O PiBHA, BU3HATEHOIO 3akoHOM Yipaiu «lIpo
3a6esnedeHES QYHKI[IOHYBaHHS yKpaiHCBKOI MOBH 5K IepKaBHOIY) 1 cTaxeM poboTH
B OpraHax MiCI[EBOTO CaMOBpsTyBaHH, Ha [10Caax [epKaBHOT cITyx06u ab0 IOCBIIOM
poGOoTY Ha KepiBHEX TOCanax MiIPHEMCTB, YCTaHOB, opraHizaiiif HesaJexHO Bif
hopM BIACHOCTI He MeHIIE 2 POKIB.

5.4. Ha mepion BiICyTHOCTI HadalbHHKA yIpaBiiHeEs (BIITyCTKa, BIAPSIKEHHA,
xBopo6a TOIIO) Horo 0OOB'S3KM BHKOHYE 3aCTyIHHAK HaualbHUKA VIIPABIiHHA, & Y
BUIIAIKy BiFICYTHOCTI 3aCTyIIHHKA Ha9albHHKA yrpasiniHEg ocoba, BM3HAYCHA
PO3IOPSIKESHHSIM 3aCTyITHUKA MiCBKOIO IOJIOBH — CCKPETaps KuiBcbKoi MIiCBKOI PaJIH.



6. BignosigaJjbHICTH

6.1. IlpaniBHEKH VIpPaBIiHHA HECyTh Yy BCTAHOBIEHOMY IIOPAIKY
BiJIITOBI HaJIBHICTS 3a:

6.1.1. HeBukoHaHHSA, HEeCBOE€UYacHEe 1 HEHalleXKHE BUKOHAHHS [OKIAJEeHHX Ha
VIIPaBIiHHS 3aBIaHb 1 QYHKIIiH.

6.1.2. HemoTpuMaHHS  BHMOT  YHMHHOI'O 3aKOHOJABCTBAa Ta BHYTPILIHIX
OpraHi3anifHO-HOPMATHBHIUX HOKYMEHTIB IIPH 3IiHCHEHHI QYHKIIH, IOKIAIeHHX Ha
VIIPaBITiHHS. _

6.1.3. HemoctoBipHicTs BimomocTel Ta iHGopMalil 3 NUTaHb, 0 HAIEXKATE 10
KOMITETEHIIIT yIIpaBiHHS,

7. Iune

7.1. YmpaBmiHHA IIiJ 9ac BUKOHAHHS IIOKJIaICHUX Ha HBOTO 3aBJaHb Ta byHKII#
B3a€MOJIi€ 3 TOCTiHUME KoMiciaMu KuiBchKkoi MiChKOT paiy, AEIy TATCBKUMHE I'PYTIaMHU
i dpaxiismu, nemyratamu KuiBchKoi MIChKOI pajd, CTPYKTYypPHHMH IiIpO3MinaMu
cexperapiaTy KuiBcrkoi Mickkol pav i BHKOHaBIOro opraty KuiBchkoi MiChKOI paau
(KuiBcekol MickKol JiepikaBHOI anMiHicTparii).

YyacTh y po6oTi Komicilt, pobodux Ipytr, mo yTBOPIOIOTECS KHIBCEKHM MiCEKAM
rOJIOBOIO, BMKOHABUMM opraHoM KuiBcekoi Micekoi pagu (KHIBCEKOIO MiCBKOIO
IIepIKABHOKO a/MiHIiCTpaIi€r0), 3OiHCHIOETECS 38 DOPYYEHHAM 3aCTyIHHKA MiCBKOTO
ron0BHY — cekpeTaps KuiBchkoi MiChKOI paiu.

7.2. TlpaniBHUKM yIpaBIiHHS [PU3HAYAIOTBCA HA TOCaTy Ta 3BUIBHAIOTBHCA 3
IIOCaay B YCTAHOBIEHOMY IOPSIIKY.

7.3. TlpamiBHUKYM YHpaBliHHS 3AiHCHIOTH CBO IOBHOBAKEHHS HA IIJCTABi
[I0CAIOBHX IHCTPYKIIiH, 3aTBEPAKEHIX ¥ BCTAHOBICHOMY TTOPSIKY.

Kpanibikamiifai BEMOTH 10 TIPalliBHAKIB yIIpaBIiHHA BU3HAUAIOTECS BiANIOBINHO
no TumoBux mpodeciitHo-kBamidikaifHux XapakTEpPHCTHK IIOCANOBUX 0Ci0
MiICLIEBOTO CaMOBpSTyBaHHs, 3aTBEpKEHMX HakazoM HallioHaIBHOTO areHTCTBa 3
TIUTaHE JepikaBHOl cryx6u Big 07.11.2019 Ne 203-19.

7.4, JIinOBOACTBO YIPABIiHHS BEHETHCS 3TiAHO 3 HOMEHKIATYpOXO CIIpaB
cexperapiary KuiBchKoi MichKOI pajid, 3aTBEPKEHOI 3aCTyITHHKOM MiCBKOTO I'OJIOBH —
cexperapeM KuiBChbKoI MiChKOI payi B yCTaHOBICHOMY ITOPSIIKY.

7.5. TloknamaHHs Ha YIpaBIiHHS T4 HOro NpaliBHAKIB 000B’A3KiB, IO BUXOIATE
3a Mexi 1uporo IlojoKeHHS 1 HE HajleXars [0 KOMIIETEHINI YIIPaBIiHHA,
3a00pOHSAETECA.

Kepytouuii cripaBamMu €gres CUTHIYEHKO

S,

~\_______‘_‘—%



DPsIHKEHHS 3aCTYITHUKA MICHKOT'0
§ — cexperapst KuiBcskol MichKOT

g.42.2007% Ne 645

npo Biagia 3aGe3negenHs AigabHOCTI mocTiuux komiciii KuiBebkol
MichbKOl pagd 3 IpaBOBHX MHTAHbL YIPaBJIiHHA 3a0e3MedeHHs
AigabsHOCTI mocTiiiHuX Komiciii KuiBebkol Micbkol paau
cexperapiaty KuiBcbkol micbkol pagu

1. 3arajbHi DoJ0XKeHHA

1.1. Tlomoxewnss mpo Bimmin 3a0e3nedeHHs MiSILHOCTI MOCTIHHHX KOMici#
KuiBCcBKOI MIiCBKOI pajiil 3 IPABOBUX [IWTAHL YIIPaBIiHHS 3a0e3eueHHs MiSTbHOCTI
NoCTiMHEUX KoMicilt KuiBcekoi Micekoi pamu cexperapiaty KuiBcspkol mickkol panu
(nmauti — ITonosxeHHs ) BU3HAYAE OCHOBHI 3aBAaHHS, QYHKIIIL, paBa i 000B’A3ku BiIiny
3a0€e3MeueH s MiATEHOCTI MOCTiHHMK Komicid KuiBchKOI MiChKOI pajiu 3 MPaBOBHX
NUTaHb yIpaBIiHHS 3a0e3edeH s TisUIbHOCTI IOCTiMHuX KoMici#i KuiBcpkol MichKOl
pamu cexperapiaTy KuiBcskol MickKol pamu (maii — Bimmin).

1.2. Bigmin e CTPYKTYpPHHM ITiIpO3ALIOM YIpaBIiHEsS 3a6e3IeueHHs qisUIbHOCTI
mocTiMHMX Komiciéi KuiBcpkoi Michkol pamu cekperapiaty KmiBcekoi MicbKOI pamu
(masi — ynpaBiiHHS).

1.3. Binmin 3ae3nedye BUKOHAHHS MOKIAeHUX Ha HBOTO 3aBaHb Ta QYHKIIIH.

1.4, Y cBoilf miampHOCTI Bigmin xepyerbes KOHCTHTYIiE0 YKpaiHu, 3aKOHAMHU
VYxpainu, nmocraHoBaMu BepxoBHoi Pamu VYkpaluu, yka3aMu i pO3NOpSIKEHHIME
IIpesunenta VYxpaiHu, nocTaHoBamMu 1 posmopsmkenHsmu Kabimety MiHicTpiB
Vkpainy, IHIMMA HOPMATHBHUME akTaMH YKpainu, pimeHHsMu KHIBCBKOT MiCBKOI
panu, Permmamentom KuiBerkoi MicsKoi panu, posmopsmxeHEIME KHIBCEKOT0 MICEKOTO
TOJIOBH, PO3IOPSIKEHHSIMH 3aCTYITHHKA MICBKOTO TOIOBH — cekpeTaps KWiBChKOL
Micekoi panu, ITonoxerrasM mpo cekpeTapiar KuiBebkol MicEKOl pamy, a TakoxX ITUM
TTonoxenasaM.

1.5. IlomoxeHHS IIpO BiAALI, ITOCANOBI IHCTPYKII MpaIliBHUKIB BIIILUTY
IIOTOMKYIOTECS HAYaNbHHUKOM YIPABIiHHA Ta 3aTBEPIKYIOTECS 3aCTYITHHUKOM
MICBKOTO TOJIOBH — cekperapeM KuiBCHKOI MiCBKOI pajH.

1.6. 3MiHEH 1 MOMOBHEHHS 10 UHOTO [TomokeHHS pO3pOOISIOTECS HaYaIbHIKOM
VIIPABIIHHI Ta 3aTBEPIKYIOTHCS 3aCTYITHHKOM MICEKOTO TOJIOBH — CeKpeTapeM
KuiBcpkoi MiCBKOT paiy.

1.7. Bigminm minmopsinKOBY€ETHCS HAYANBHUKY TTPABIIHHS.

2. 3aBaanHs

2.1. OCHOBHMMH 3aBIaHHIMHU BIIILTY €:



2.1.1. 3abe3meyeHHs AiANBHOCTI TAKMX IIOCTIMHWX KoMicitt KuiBChKOI MichKOT
panu (mai — xomicif):

— 3 IHTaHb JOTPHMMAaHH{ 3aKOHHOCTI, [IPABOTOPSAKY Ta 3B’S3KiB i3 cHIamu
Oesmexu i o6oponwm;

— 3 [IUTaHb PErIAMEHTY, JeIyTaTChKOT eTUKH Ta 3amo0iraHHs KOpyIIil;

— 3 IMTaHb 30€PEXESHHS Ta 3aXUCTY KyIbTYPHOI CIIaIIIHHH,

2.1.2. 3pificHenHs opramizauniinoro, imdopmamiiiHoro,  aHANITHYHOTO,
JOKYMEHTAJIBHOIO Ta METOAWIHOrO 3abe3ledeHHs], a TaKOX OpraHilallis HaleXHOI
IiATOTOBKY 1 MPOBENEHHS 3acimaHp KOMIcCiHl BiNMOBiAHO MO IX ITOBHOBAXKEHE Ta
(QYHKIIOHAIEHOT CIIPSIMOBAHOCTI.

2.1.3. TlixroToBKa Ta Ha[JCUNAHHS 3AlIUTIB, JHUCTIB 3 IHTaHb, IO CTOCYIOTHCA
NiANBHOCTI BIIXiTy B yCTAHOBIEHOMY TIOPSIKY.

2.1.4. HagagHs pekoMeHmaNid 3 IUTaHb, 0 HAIEXATh 0 KOMIETEHIIIT BiIiTy.

2.1.5. Hanmanns KOHCYIBTaTUBHOI HOMOMOrY JemyTaraM KuiBchKol MichKkoi pamu
Ta WIEHaM KOMIiCiff y 3AiMCHEHHI HHMHM CBOIX I[TOBHOBaXKEHB, 3a0e3MeueHHd IX
HeoOXiTHOIO IHbOpMATiero B MexKax KOMIIETeHI] BiaIiy.

2.1.6. BuxonaHH® pmopyders KHIBCBKOTO MiCBKOIO TOJOBH, 3aCTYITHHUKA
MICBKOTO TI'OJIOBH — cekpeTaps KuiBcbkoi MiCBKOI pajy, KepylUoro CHIpaBaMy
cexperapiaTy KuiBcbkol MichKol paj, HauabHUKA yIpaBIiHHA Ta TOIiB KoMicifi B
MeXax KOMIIETeHIN] BIIIiTy.

2.1.7. Hap4yauHS Ta HigBUIIEHHS KBamihiKarlii mpalliBHEKIB BiIILLy.

2.1.8. BukoHaHHS IHIMX 3aBfaHb 38 HopydeHHsM KuiBCEKOro MiCEKOrO TOIOBH,
3aCTYIIHMKA MICBKOTO TONIOBH — cekperaps KuiBChkoi MiChKOI pamm, Kepyrouoro
CpaBaM¥u cexkperapiaTy KuiBcpkol MichKo1 paIi.

3. @ynKuii

3.1. OcHORHUME QYHKITISIME BiaiIy €:

3.1.1. Opranizanis Ta 3a6e3neyeHHs KOMICISIMU ITOBHOBa)KEHE i3 IIMTAaHb, IO
HaJIeXkKaTh 0 GQYHKIIOHATBHOI CIIPSIMOBAHOCTI KOMici, mepenbadenux PermaMerToM
Kuiscexoi Mickkoi panu, ITonosxenssM mpo mocTidui komicii Kuiscskoi Micskoi panu
Ta 1HIMMME HOPMaTHBHO-ITPABOBHMH aKTAMI.

3.1.2. 3a pmopyuenssM KuIBCBKOrO MICBKOTO TOJIOBH, 3aCTYIIHHKA MiCBKOIO
royioBU — cexperaps KuiBcbkol MiChKOI paju, KEPYHOUOro CIpaBaMH CeKperapiary
Kuiscekoi Michkoi pasu Ta ronoBH (TomiB) Komicii (komiciit), HaganbHUKa YIIpaBIiHHs
(mami — KepiBHWIITBO) y4acTh y po3pobili Ta 3aes3ledeHHs MiATOTOBKH IIPOEKTIB
pimens KuiBcpkol Micbkol paau B KOMICIAX i CTPYKTYpHHX IiApO3IiNax cekpeTapiaTy
KuiBchKol MICBKOT pajiy, iHIMX JOKYMEHTIB, IO TOTYIOTECS BiAiI0M, KOMiCisaMH.

3.1.3. 3nificHeHHS MiATOTOBKY IIPOEKTY TIOPAAKY IEHHOTO 3acimarb KOMICiH Ta
TIOfaHHS HOTO Ha IIOTOKEHHS KEPIBHUIITBY.

3.1.4. 3abe3neuents opramizarii 3aciians KOMICiH, IATOTOBKY IOPAIKIB JEHHMX
(MaTepiamiB), OQOPMIEHHS TNPOTOKOMB  (peKOMeHmali#, BHCHOBKIB) Ta
OTPHIFOHEHHS IX Ha odiniiroMy BeGeaiiTi KuiBChKOT MichKO1 pajm.

3.1.5. 3abesmeuenHs mniaroToBKH poboUMX TPYH Ta MATOTOBYMX TPYI,



YTBOPEHMX KOMICIsIMH, a TaKO0X BeIeHHS Ta O(hOPMIIEHHS IIPOTOKOIIB 3aciiaHb
poboumx rpyn abo JOMOBIII MiATOTOBYOI IPYIIH IPALliBHHKOM BiIIiTy, 110 3abe3mneuye
TUSATIBHICTE KOMICIH.

3.1.6. Bemenns minoBOACTBA 1 MOKYMEHTAIBHOrO 3abe3medeHHS IiSIBHOCTI
BIIMITy Ta KOMICIH BiNIMOBIZHO OO0 3aKOHOJABCTBA YKpalHHM, B TOMY YHCII 3
BHKOPHUCTAHHIM iH(bOopMaIiHHO-TeIeKOMYHIKaIliHHOT CUCTEMH «EnuHni
iHpopManifinmid mpocTip TepuTOpianbHOi rpoMany Micra Kwea» Ha 6azi cucremu
eNEeKTPOHHOr0 HoKyMeHT000Iry « ACKO/I».

3.1.7. Opranizanis Ta 3a6e3medeHHS MIATOTOBKH, IPOXOKEHHS IIPOEKTIB
pimens KuiBcpkoi MicEKOT pagd Ta IHIIMX MOKYMEHTIB y KOMICIfX i CTPYKTYpHUX
migpo3zinax cexperapiaty KuiBchkoi MichKol pamu, INO0 TOTYIOTBCS CyD’eKTamu,
BH3HageHMMH PernamMenToM KHiBCEKOI MICBKOI pai.

3.1.8. Pos3pobxa mpoexTiB pimens KuiBcbkoi Micbkoi pagd HOPMaTHBHO—
IIPaBOBOTO XapaKTepy 3 ITUTaHb, 10 HAJEXATh J[0 KOMITETeHLIIT BiIiTy.

3.1.9. Opragizanis Ta XOHTPOJb 32 IIIATCOTOBKOIO MaTepialiB IIOIO PO3TILLY
IIPOEKTIB pimens KuiBcbkol MICBKOI pamu, MEIMyTATCBKHX 3allHTiB, 3allUTaHb
HapOIHUX AEIyTaTiB YKpalHu Ta HemyTaTiB KuiBchkol MICEKOT pagy, IPOTOKOIBEHUX
JIIOpydeHb TOJIOBYHUOro Ha IUIeHapHUX 3acimaHHsx KuiBchkoi MiChKOI pajy,
EIEKTPOHHUX IIETHIIN, MICIEBHX iHINiaTHB, 3BEpPHEHb Ta IHIIMX MaTepialiB, IO
CTOCYIOTBCS KOMIIETEHIIl BIAOUTY, IpH (GOPMYBaHHI MPOEKTIB IMOPAIKIB JEHHUX
3aciaHb KOMICii.

3.1.10. 3pificHeHHS MIATOTOBKH [UIS IOHANBIIOr0 OGOPMIEHHS Ta Nepenadyi
BiAToBiAHO 0 Permamenty KuiBcrkol Micekol pamu pimens Kuiscskoi MicsKol pany,
IPHHHATHX Ha INIeHApHUX 3acimanHgx cecil KuiBChKoT MiCEKOT paIw.

3.1.11. 3alesmedeHHs MIATOTOBKH IIPOEKTIB ILIAHIB pobOTH KOoMicili  Ha
KalleHIapHUH PIK.

3.1.12. 3abesmeuenHs pemytariB KuiBcbkoi Micskol pamu HeoOXiTHUMHE
MartepialaMy Ta HAOaHHS KOHCYILTALiN 13 IIMTaHb, 1[0 HAJIEKATH 10 KOMIIETEHL]
BIJUTLITY.

3.1.13. 3pificHeHHs 3ax0fiB IMIOHO0 iHGOOPMAIINHONO HANOBHEHHS BHU3HAUCHMX
po3miniB Ha odimidHoMy Bebcaiiti KuiBchkoi MichKkol pafd B MeXaxX KOMIIETEHIN]
BIJITLITY.

3.1.14. 3abesnedeHHs INArOTOBKH OOBIAKOBOI Ta CTATHCTHYHOI iHQoOpMariil,
3BITIB 3 IIMTAHE, [0 CTOCYIOTECS KOMIIETEHIIIT BIIILTY Ta pobOTH KOMICiH.

3.1.15. 3abe3neuenHs opramizaiii 0COOGHCTOTO MIPUHOMY TOJIOBAMM KOMiCiH
IPOMaJSH, IIPEICTABHWKIB OPraHiB BHUKOHABYOI BJIaO¥ TA OPraHiB MICIEBOTO
CaMOBPsTyBaHHS, [EPKAaBHUX IIAIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3arliil.

3.1.16. [linoBonCTBO Ta MOKyMEHTANbHE 3a0e3leueHHs MiSNTEHOCTI BIAUTYy Ta
KOMicCi#i BinnoBimeo no IacTpyxii 3 mimosBomctsa B Kulschkilt MiceKiit pasi.

3.1.17. IlpaBoBa, METOAMIHO-OpraHizariiiia qomoMora y po3po0d1ii HopMaTHBHO-
IIPaBOBHUX NOKYMEHTIB — IIPOEKTIB pileHbs KuiBChKOI MiCEKOI pagu.

3.1.18. BukonaHHS iHmMUX (QYHKIiH, nependadeHux HOPMATUBHO-IIPABOBUMHU
axTamu, [lonoxeHHIM po ynpaBminHs Ta muM [1onoKeHHIM.



4, IIpaBa

4.1. Binmin BiAMOBITHO 10 MOKIAeHUX Ha HEOTO 3aBaHE Ta (HYHKIIH Mae Ipago:

4.1.1. Bparu yuacTs y Hapamax, poboTi Kowmiciit, pobouMx TpPyIm, IO
YTBOPIOIOTECS KHIBCHKMM MICBKMM TOJIOBOIO, 3aCTYITHMKOM MICEKOTO TOJOBH —
cexperapeMm KuiBcbkoi Micbkol pamy, BUKOHABUHM opranoM KuiBCchKoi MiCBKOI panu
(KuiBchKOIO MICBEKOO Hep:KaBHOIO afMiHICTPaITier).

4.1.2. 3a popydeHHIM KepiBHMIITBA 3HalioMHTHCH 3 iH(GOpMamiero Ta
JOKYMEHTaMH B KOMICISX, CTPYKTYPHUX Ipo3inax cexperapiary KuiBcskoi MichKOL
pajH, BUKOHaB4doro oprany KuiBcekol micekol pamu (KuiBcbkol MICEKOI Aep:KaBHOI
anMiHicTpanil), a TaKOXX 3aIMTYBaTH Ta OJEPXKYBATH Bill HUX MaTtepianu, HeoOXimHi
JULS BUKOHAHHS TIOKJIaJeHUX Ha BiIALT QYHKIIH,

4.1.3. 3a mOro/pKeHHAM 13 KepiBHUKAMH BiIITOBITHAX CTPYKTYPHHUX IIIIPO3/LIiB
cexpeTapiaTy KuiBchKol MiCEKOT paiy, BAKOHABUOTO oprany KuiBChKOI MichKol paiu
(KuiBcrpkoi MickKol fepkaBHOI aaMiHicTpalil), patoHHuxX B MicTi KueBi nepKaRHUAX
amMiHICTpalliil 3aTy9aT IXHiX MpamiBHEKIB Ui TiATOTOBKY IPOEKTIB aKTiB Ta 1HIIHX
JIOKYMEHTIB, a TakKOX [ PO3POOKH Ta peaizaiii 3axomiB, IO IIPOBOIATHCA
CTPYKTYPHUM IIIPO3ILIOM 3TiTHO 3 BHKOHYBaHIME OYHKITIIMH.

4.1.4. 3a mopydueHHIM KEPiBHHITBA OpaTH y4acTb Y 3acimaHHIX, Hapamax, IIo
IIPOBOAATECS KUIBCBKMM MICEKHM TOJIOBOXO, 3aCTYITHHKOM MICBKOTO TOJOBH —
cexkperapeM KuiBchkol MiChKOT pamy, BUKOHABIMM opraHoM KuiBCEKOI MICBKOI pamu
(KuiBCEKOIO MICBKOIO [IEpXKaBHOIO AAMIHICTpalielo), IOCTIMHHME KOMicisMu
Kuiscekoi Micbkoi pamy, palioHHEMMH B MicTi Kueri nepxaBHuMy aIMiHICTPAITiIMU, T
CKJIMKaTH Hapaiy 3 UTaHb, BIIHECEHHX 10 KOMIIETEHIII] BiIALTy.

4.1.5. T'oTyBaTi Ta HAOCWUIATH 3aIlUTH, JMCTH 3 IIATAHb, [I0 CTOCYIOTHCS
JUAIIBHOCTI BIUIITY B yCTAHOBIEHOMY MOPSOKY.

4.1.6. HanmaBaty pexoMeHmaii 3 MUTAHb, 10 HAIEKATE 10 KOMIIETEHITT BIUILITY.

4.1.7. BHOCHTH Ha pO3IJIAL 3aCTYIIHUKA MICHKOIO TOJIOBH — cekpeTapst KuiBcskol
MiCBKOI pasu mpoekTH pimensb KuiBChKoi MichKol paiu, posnopsamkess KUiBChKOro
MICBKOT'O TOJIOBH, 3aCTYIIHMKA MICEKOI0 TOJIOBH — cekpeTaps KuiBeskoi MickKol pajy,
JOIOBIJTHI 3aMUCKH, IIPOIIO3MI[] 3 TMTaHb, BiAHECEHHX [0 KOMIETEe Uil BIAILy.

4.1.8. BHOCHTH B yCTAHOBIEHOMY IOPSOKY IPOIO3WILI IOZO0 320XOYEHHS 3a
yCIixy B poBOTi Ta 3aCTOCYBaHHS 3aXOMiB AUCIUIIIIHAPHOIO BIUIUBY 38 [IOPYIIEHHS
IpaIliBHUKaMK BiIALTy TPYZOBOI MMCHHUILTIHY Ta TPaBHI BHYTPIIMHEOTO TPYIOBOTO
PO3TOPSIKY.

5. HavaasHHUK Bigaiay

5.1. Bingin odomroe HauambHUK BRIy, SKUH [pU3HAYA€ThCA Ha IOCATy Ta
3BUIBHAETECA 3 IOCAIY B YCTAHOBICHOMY ITOPSIKY.

Ha mocanmy HawampHMKa BiJTiy TpH3HadaeThcs ocoba 3 BHINOIO OCBITONO 32
OCBITHBO-KBaJli(hiKaIHUM piBHEM MaricTpa, CIIelliaicTa, siKa BOJIOIE JepKaBHOO



MOBOIO BIJIIOBiZHO 10 piBHS, BUsHAueHOTO 3akoHOM Ykpainu «IIpo 3abesmedeHHs
QYHKIIOHYBaHHS YKPATHCBKO! MOBH SIK JIepXKaBHOI», 1 cTakeM poOOTH Ha CIIykOi B
opraHax MiCI[EBOr0 CaMOBDSIyBaHHs, Ha T0caiaX AepkaBHOI ciIyK01 abo HocBigoM
pobOTH Ha KepiBHHX IOCajax IiAIMPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3allilf HE3alexHO Bin
(hopM BIACHOCTI HE MeHIIe 2 POKiB.

5.2. HagansHuk BIODiTY:

5.2.1. 3uilicHrO€ KepIBHUIITBO BIIIIIOM, Hece IIEPCOHATBHY BiIIIOBLIATbHICTS 34
Opragizamiro Ta pe3yJbTAaTH HOTO MiSUIBHOCTI, CIPHSIE CTBOPEHHIO HATIEKHHX YMOB
Tpari.

5.2.2. Posnopinsge nmocamosi 060B’I3KU MPAIiBHHKIB BiUIITY MK HAMH.

5.2.3. Po3pobuise riad poGOoTH BiIiTy.

5.2.4. BoxmBae 3axo[iB 10 YIOCKOHAJEHHS OpraHizamii Ta IiJBUIIECHHA
e(eKTUBHOCTI poOOTH BIIUILITY.

5.2.5. Tlomae HaYaJbHWKY YIPABITIHHS, 3aCTYIHHMKOBI MICBKOTO TOJIOBH —
cexperapro KuiBchKkoi MiCEKOT paii IPOIO3HMIIIT {010 BIOCKOHATEHHS OpraHizamiiHoi
CTPYKTYPH BiJIi/Ty Ta miBUIIEeHHS e(eKTHBHOCTI poOOTH BIAILLY.

5.2.6. 3BiTye Nepe/ HAYATBHUKOM YIIPABIIHHES, 3aCTYITHUKOM MiCBKOTO TOJIOBH —
cexperapeM KuiBcrkoi MichKOI pajiid Ipo BUKOHAHHS TTOKIaICHUX Ha BT 3aBJaHb
Ta 3aTBEPIKEHUX ILIaHiB poOOTH. ‘

5.2.7. OpranizoBye eheKTHBHY B3a€EMOJI0 BiNAiTy 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH
migposmimamu cekperapiary KuiBcekoi MichkoI pamd Ta BHKOHABYOIO Oprapy
Kuiscekoi micekol pagu (KuiBchKOI MiCBKOI IepiKaBHOI aaMiHicTparii).

5.2.8. Tlomae  HaYanpHUKy  YOPABIIHHA IPOMO3UINI IIOJO 330XOUYEHE
TPAIiBHAKIB BiAiIy 1 HakiamaHHs HA HEUX JUCHMILUIIHADHUX CTSTHEHb 3TIIHO 3
TPYZAOBUM 3aKOHOIaBCTBOM Y KpalHU.

5.2.9. 3abesmeduye MOTPUMAHHS IMpAIiBHUKAMH BIIAULY IPaBAI E€THYHOL
TIOBEIIHKY, 3aKOHONABCTBA YKpalHu 3 [HTaHh CIy)0W B OpraHax MiCIEBOIO
CaMOBPSTYBAHHS Ta 3amo0iraHHs KOPYIINl; BUMOT MiOBOACTBA LIOJ0 IIPHHMAHHS,
00Ky, TPOXOMKEHHS Ta BHKOHAHHS [OKYMEHTIB, IPYIyBaHHS IX Yy CIIpaBH,
CKJIaJIaHHS OIKCIB CIpaB, Iepeiadi Ha 30epiranHs; IpaBull BHYTPIIIHEOIO TPYIOBOI0
PO3IOPSIIKY, TPABMII IIPOTUIIOKEKHOI GE3IEKH Ta OXOPOHH IIparti.

5.2.10. 3mificHioe IHIII IIOBHOBa)KEHHS, BH3HAYEHI 3aKOHOM Ta II0CALO0BOXO
IHCTPYKIII€I0.

5.3. HaganpHMK BIIIUTY MOXKE MaTH 3aCTyITHUKA.

Ha mocajy 3acTymHuKa HayalbHHKA BiIILTy IpU3HAYAcThCs 0coba 3 BHIOO
OCBITOIO 3a OCBITHBO-KBaNi(DiKaIIMHAM piBHEM MaricTpa, clenianicTa, SKa BOIOJIE
IEPKABHOI0 MOBOIO BiIIOBIIHO [0 piBHS, BH3HAYEHOTo 3akoHOM YkpaiHum «IIpo
3afe3reyenHs QYHKIIOHYBaHHS YKpaiHCEKOT MOBH SIK JEpKaBHOI», 1 cTaxkeM poOOTH
Ha CIIy’k01 B opragax MiclieBOro caMOBpSIIyBaHH, Ha MocaIax JepaaBHol ciryK0u abo
JoCBimoM pOOOTH Ha KepiBHHX II0CaJaxX [MiINPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3amii
He3aJIeKHO BiJ (GOpM BIACHOCTI He MEHIIIE 2 POKIB.

5.4. Ha mepion BiICyTHOCTI HaYalbHWKA BiUTimy (BiAIycTKa, BiApAIKEHEHS,
XBOp06a TOII0) Horo 0608’ I3KK BUKOHYE 3aCTYTTHUK HaualbHUKA BIIJILLY, & Y BUIIAKY
BIZICYTHOCTI 3aCTyNHHKA HAUANBEHUKA BIIUILTY, 0co0a, BH3HAYEHA PO3IIOPAIKEHHIM
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3aCTyNHKEKA MICBKOTO TONOBH — cekpeTaps KuiBchKoi MiCBKOI paj.

6. BixnoBizaabpHicTH

6.1. TIpariBHEKM BiIALTy HECYTh B YCTAQHOBJIGHOMY IIOPSIKY BilIOBIIATBHICTH
3a:

6.1.1. HeBukoHaHHs, HECBOECUACHE 1 HEHAJIE)KHE BUKOHAHHS ITOKJIaICHUX Ha HHUX
3aBJaHb 1 PyHKIIH.

6.1.2. HegoTpuMaHHS BHMMOT UMHHOIO 3a8KOHOZABCTBA T4 BHYTPIIIHIX
oprasizanifHo-HOPMATHBHAX AOKYMEHTIB IIpH 3MiHCHEHH] QYHKIIIHA, OKIafeHUX Ha
B,

6.1.3. HexocrosipricTs BimoMocTeit Ta iHdopManii 3 MHTaHb, [0 HAIEKATE [0
KOMIIETEHIN1 BiITY.

7. Inme

7.1. Bigmin mix 9ac BUKOHAHHA IOKIaJeHMX Ha HBOTO 3aBIaHb Ta QYHKIIH
B3aEMOJIE€ 3 TOCTIHHMMH KoMicismu KHIBCBKOI MICBKOI paiH, MEIryTaTChbKUMH
dpaxiiavu, memyraTamu KuiBcbkoi MICBKOI paid, CTPYKTYpPHHME IiIpOSZiTaMu
cexperapiaTy KuiBchkoi Michkof panu i BukoHaB4oro oprary KuiBcbkoi MickKol pau
(KuiBchkoi MicbKOI IeprkaBHOI afMiHicTpallil).

7.2. TIpalliBHWKY BifIily IpHU3HAYAIOTECS Ha IIOCATy Ta 3BUIBHSIOTHCS 3 OCAIH
B YCTaHOBIIEHOMY HOPSAKY.

7.3. TlpaumiBHHKH Bifginy 34iHCHIOIOTE CBOI  IIOBHOB2)XKEHHS Ha migcrasi
[10CaJOBUX 1HCTPYKIIi#, 3aTBEPIKEHUX Y BCTAHOBICHOMY ITOPSIIKY.

Kpamidixariifai BEMoOru fo IpaliBHUKIB BTy BU3HAUAOTECS BIAIOBITHO JO
Tunoeux mpodeciitHo-kpanidikaiffHux XapaKTepHCTHK IOCANOBHX OCI0 MiCIEBOTo
CaMOBpSIIyBaHHS, 3aTBEP/DKEHNMX Haka3oM HallioHanbHOTO areHTCTBa 3 IHTaHb
nepaxkaBHOi ciryx6u Bix 07.11.2019 Ne 203-19.

7.4. JIinoBOACTBO  Bimmily  BefeThCS 3TiJHO 3 HOMEHKIATYPOIO CIIPaB
cekperapiary KuiBcpkoi MiCBEKOI paly, 3aTBEPIKEHOT 3aCTYITHUKOM MiCBKOTO T'OJIOBH
— cexkperapeM KHIBCbKOT MiCbKOI paay B yCTaHOBICHOMY ITOPSAKY .

7.5. TloxnamapHs Ha BLAILN Ta HOro IpaliBHHKIB 000B’A3KiB, IO BUXOMAATE 32
Mexi 1160ro [TooYKeHHs 1 He HalesKaTh 10 KOMIIETEHII1 BiAaiTy, 3a00pOHIETECH.

Kepyrouuii cipaBaMu ;\_‘CBreH CHUTHIYEHKO
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