KHIBCbKA MICBKA PA/IA

II CECIA IX CKINKAHHA

PIIIEHHA
O2.03. 2223 N b ﬁﬂ{/ﬁ& g

ITpo BHecennsi 3mMiH no pimenns KuiBcbkoi
micekoi pagu Big 02 kBiTHa 2015 poky
Ne 318/1183 «IIpo 3aTBepIKeHHSA
IHoJioxkennst Ta Pernamenty [lemaprameHTy
(LlenTpy)  HagaHHA aAMiHICTpaTHBHHX
nocayr BHKoHaByoro oprany KuiBebkoi
micbkoi panu (KuiBchbKkoi MichbKoOI IepsKaBHOI
agMinicTpamii)»

Binmosiguo 1o 3akouiB Yxpainu «IIpo MiciieBe caMOBPSTyBaHHA B YKpaiHi»,
«IIpo cromuio Ykpainu — micto-repoit Kuis», «IIpo aJIMiHICTpaTUBHI1 TOCITYTH,
«ITpo IepKaBHY PEECTPALIO IOPHANYHKX 0ci6, GisuaHmux 0cib — nmaneMulB Ta
rpOMaChKHX GOpMyBaHb», HocTaHoB KabiHeTy MlHlC"[plB Yxpainu Bizx 20 roTOro
2013 poky Ne 118 «IIpo 3aTBEP/DKEHHS [IpuMipHOrO IOJOXEHHA PO LEHTP
HaJaHHs aIMiHicTpaTHBHHX mociyr» Ta Bix 01 cepmus 2013 poxy Ne 588 «IIpo
3aTBep/pKeHHs [IpuMipHOrO PCTJaMeHTy UEHTPY HalaHHA aJMiHICTpaTUBHUX
oCIIyr», 4acTHHE TpeThoi crarri 11 Permamenty KuiBcbkoi MICBKOI pan,
3aTBEPAYKEHOTO plII_IeHHﬂM Kuiscpkoi Michkol pamu Bing 04 nucronana 2021 poky
Ne 3135/3176, KuiBchka MichbKa pajia

BUPIINJIA:

1. Buectu 3mimu no IlomoxenHs mpo JemaprameHT (LIeHTp) HamaHHT
anMIiHICTPaTHBHMX IIOCTYT BHKOHapdoro oprady KuiBcpkoi MICEKOI pany
(KuiBcpKOi MICBKOI nepmaBHm anMiHicTpalii), 3aTBEpIHKEHOrO le.IeHHSIM
KuiBchkoi Micbkoi pau Bix 02 kBiTHs 2015 poxy Ne 318/1183 (y pemaxuii pilIeHHs
Kuiscekoi micbkoi pamy Bix 28 mumast 2020 poxy Ne 71/9150), BukiaBim #oro B
HOBI# pemaxilii, 0 OAA€ETEC.

2.Buectu 3Mim mo Permamenty [emapramenty (Llentpy) HaxaHHA

aMMiHICTpaTHBHEX TIOCIYr BHKOHABYOro opradHy KwuiBcbkoi MICEKOI —pany
(KuiBcbkoi  MICBKOI z[epmaBHm anMiHicTpalli), 3aTBEPIKEHOTO plII_IeHH}IM
KuiBchKOI MiCBKOI pajy Bil 02 xBiTHs 2015 poxy Ne 318/1183 (y pemaxuii piieHHA



Kuiscekoi micbkoi pamu Bix 28 mumas 2020 poxy Ne 71/9150), BukiaBImu i#oro B
HOBIH penaKiiii, o J0JaEThCS.
3. OTPUITIOIHATY I1e pillleHHSA B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHH

TIOPSAKY. |

" 4. KoHTpoIb 32 BUKOHAHHSM LIBOTO PIIIIEHHS MOKJIACTH Ha TTOCTIHHY KOMICi0
KuiBcpKkol MICBKOI pajy 3 UTaHb HUGPOBOI TpaHCchopMarlil Ta aJMiHICTPAaTHBHUX
IIOCIIYT, IOCTIMHY Komicito KuiBchkoi MICBKOi pamy 3 IHUTaHb pPErJIaMEeHTY,
JEIyTaTChbKOl €TUKU Ta 3amoOiraHHs KOPYIIi Ta MOCTIHHY KOMiciIo,/KHIBCBKo'i
MICBKOI pag¥ 3 MUTaHb MICIEBOIO CaMOBpPSIYyBaHHSA. pETWHAIBPHUX Ta
MIDKHapOIHUX 3B’ SI3KiB.

=

KuiBCBKHI MICBKUI 'O Bitanii KJIMYKO



3ATBEPKEHO
plIHeHHH KI/IIBCLKOI MlCBKOl pam/I
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1. Memaprament (LleHTp) HamaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX IOCITYT BUKOHABYOTO
oprany KwuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkol MICBKOI Aep)kaBHOI aJMiHICTpariii)
(mami — LleHTp) € CTPYKTYypHHM IIiAPO3MILIOM BHKOHABYOro oprany KwuiBchbKoi
micekoi pamum (KuiBchkoi MichKOi JepikaBHOI —aJMIiHICTpalii), YTBOPEHHM
BiAmoBigHO 1m0 3akoHy Ykpainu «[Ipo MiclieBe caMOBpsSIyBaHHS B YKpaiHi»
pimrernsmu Kuiscpkoi micbkol panu Bix 22.05.2013 Ne 338/9395 «IIpo yTBOpEHHS
IIEHTPiB HaJaHHS aIMiHICTpaTUBHUX mociyr y MicTi Kuesi» Ta Big 25.12.2014
Ne 741/741 «IIpo ymopsOKyBaHHS OisUIBHOCTI BHKOHABYOro opraHy KuiBCEKOI
Mmicekoi pamgu (KuiBcbkol MiChKOT Iep>KaBHOI aAMIHICTpALIi)».

2.lentp mimssiTHWEt Ta migKoHTpoibHuKM KwuiBcekift Micekit pami,
IiAmoOpsAKOBYEThCs KHIBCBKOMY MICBKOMY TOJIOBI, BXOAUTBH 10O CIPYKTYpH
BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MICBKOI JeprKaBHOL
anMiHicTparii), BHKOHYe (YHKIII OpraHy MiCLIEBOIO CaMOBPsIyBaHHSA Ta, Y
BH3HAYEHHMX 3aKOHOJABCTBOM YKpalHU BHUIIaJIKax, BHUKOHye (YHKII Jep>KaBHOI
BUKOHAaBYOl BIaIH.

IlenTp 3 mNUTaHh BUKOHAHHA (YHKIII [ep)KaBHOI BHUKOHABYOl BIalIH
B3aeMoiie 3 MiHicTepcTBOM I poBoi TpaHChopMallii YKpaiHH.

3.1leHTp KOOpAWHYE Ta CIPSMOBYE MiANBHICTh IHIIMX CTPYKTYPHHX
migpo3miniB BUKOHaBYOro oprary KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBceKoi MiChKOT
IeprkaBHOI anMinicTpail) y chepi HagaHHs aAMiHICTPATUBHUX IIOCIIYT.

3 MeTor 3a0e3ledYeHHs CTBOPEHHS 3pYYHHX Ta AOCTYIHHUX YMOB I
OTPUMaHHS MOCIYT cy6’eKTaMy 3BepHEHb 3a pilmeHHAM KwuiBchbkoi MiCBKOI paiu
MOXYTh YTBOPIOBATHCS TEPUTOPIaTbHI HiAPO3 LI L[eHpr Ta BiJIaeH] MicLs Iy
p06OTH aZIMiHICTPaTOpiB L[eHpr, B AKHX 3a6e3neleTbcsI  HaJlaHHA
aIMiHICTpPaTHBHMX IOCIYT BiIIIOBIIHO 1O nepeme, BH3HAYEHOTO KuiBcpkoro
MICBKOIO Paioro. : :

4. IIeHTp y CBOI# OisIBHOCTI KEPYETHCA KOHCTI/ITYI_IIGIO VYkpainu Ta 3aKOHaMH
Vkpainy, mocranoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainu, aktamu IIpesunenra YKpainu Ta
Ka6inety MinicTpiB VKpainu, Haka3aMHi MiHICTEPCTB, HIINX LIEHTPAIbHUX OPTaHiB
BHKOHABYOI Blany, pimeHHAMH KHIBCBKOI MICBKOI pagy, pO3NOPSIHKECHHIMU
KHiBCHKOTO MiCBKOT'0 TOJIOBH 1 PO3TOPSKEHHIMHU BUKOHABYIOro opra"y KuiBcbkol
Micekoi pamu (KuiBchKoi MiCBKOI epKaBHOI aMIHICTpallii), iHIIMMH HOPMAaTHBHO-
IIPaBOBUMHU aKTaMH, a TakoK UM [TonoxeHHIM. ' |

5. OcHOBHUMU 3aBIaHHAMU LIeHTpY €:

5.1. Opranizauis HaJaHHS aAMiHICTPAaTUBHUX IOCIIYT Y HaHKOPOTIIHM CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIBHOI KiJTBKOCTI BiBioyBaHb Cy0’ €KTiB 3BEPHEHb.

5.2. CpoIteHHs IpoLeaypy OTPUMaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX IIOCIIYT

5.3. 3abe3nmeyenns iHGOPMYBaHHS CyO'€KTIB 3BEpPHEHb IIpO BHMOIH Ta
IOPAIOK HATaHHS aMiHICTpaTUBHUX ITOCIYT y LIeHTpi.

5.4. IIpoBeieHHsS MOHITOPHHIY SIKOCTI HaJaHHA aIMiHICTPATMBHHUX IIOCIIyT
BiIITOBIHO 10 YaCTUHHU YeTBepToi cTaTTi 7 3akoHy Ykpainu «IIpo agMiHiCTpaTUBHI
IIOCIAYIH», BU3HAYEHHS Ta BXUTTS 3aXOJiB IIOAO IiABUINEHHA PiBHA SAKOCTI IX
HaJaHHS, ONPWIIOJHEHHS iH(OpMaIil Npo pe3yNbTaTH MOHITOPHHIY Ta BXKHTI
3aXO/IH.
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5.5. 3abe3meueHHs TpoLeCy aBTOMAaTH3allll IIPUHAOMY IOKyMEHTIB Ta
HaJaHHId aIMIHICTPaTUBHHX IIOCTYI IUISIXOM BHUKOPHUCTaHHS 1H(OpMaLiMHUX
CHCTEM Ta CUCTEM eJIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTOOOITY.

6. lleHTp BIAMOBIZHO MO TOKJINEHUX Ha HHOTO 3aBIaHb BUKOHYE TaKi
yHKII:

6.1. OprauizoBye BukoHaHHi KoHcTuTymii YKpaiHu i 3aKoHIB YKpaiHy,
axTiB [Ipesunenta Ykpainu ta Kabinety MinicTpiB YkpaiHu, Haka3iB MiHICTEpCTB,
IHIIUX [EHTPaTBHUX OpPTaHiB BUKOHABYOI BIany, pimeHb KuiBchkoi Michbkol pany,
PO3IOpSMKEHs BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Michkoi pamu (KuiBcbkoi MicBKOI
nep>kaBHOI anMiricTpanii), KuiBCbKoro MicbKOro rojIoBU Ta 3/11HCHIOE KOHTPOJIB 34
ix peanizamiero.

6.2. 3abe3meyye y Mexax CBOIX IOBHOB@XEHb 3aXHCT IIPaB 1 3aKOHHHUX
iHTepeciB Qi3UYHUX Ta FOPUAUIHUX OCIO.

6.3. Hagmae B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOM IIOPSIKY aIMiHICTPaTHBHI IIOCIYTH
BiZIIOBIHO 10 BUMOT 3akoHy Ykpaiuu «IIpo aaMiHICTpaTHBHI IIOCIYTH».

6.4. 3milicHIOE ep)KaBHUM KOHTPONE 32 JOTPHUMAaHHAM MiANPUEMCTBAMY,
YCTaHOBaMM Ta OpraHi3allisiMU IIPaBHII, HODM, CTaHJIapTlB y MeXaxX BU3HAUYE€HHUX
TTOBHOBAKEHB.

6.5. AHaji3ye CTaH Ta TEHAEHI1 €EKOHOMIYHOTI'O Ta COIIaJIbHOIO PO3BUTKY Y
chepl HamaHHs aIMIHICTPATUBHUX IIOCIYT Ta BKHBAE 3aXOiB Ul YCYyHEHHs
HEJIOJIIKIB. ‘

6.6. Bepe y4acTh y IIATOTOBII IIPOIO3UINM JO IIPOEKTIB IIPOrpaMu
€KOHOMIYHOTIO i COI[ialTbHOTO pO3BHTKY MicTa Kuesa.

6.7. BHOCHTH nponoznuu IO (QOPMyBaHH: TIPOEKTY 6}0)1>1<eTy MicTa
Kuega, -

6.8. Pozpobige  MichKi  IiITBOBI HpbrpaMH y ' c<bepi | HajaHHS
aJIMiHICTpaTUBHUX TOCIIYT.

6.9. Bepe yqacts y pO3pobIIeHH] Hponosnum IO TIPOEKTIB NEP)KaBHUX,
rayry3eBUX 1 MICHKUX LITFOBUX IIPOTPaM.

6.10. 3a6e3neqye epeKTHBHE Ta IUIbOBE BUKOPHCTAHHI BiATIOBi THIX
OFODKETHIX KOIITIB.

6.11. Bepe y4acTh y miATrOTOBII 3aXO0/iB II0JJ0 pO3BUTKY MicTa Kuesa.

6.12. Po3po6isie (Gepe ydacTb y po3poOiIeHH1) B MeXax CBOIX IIOBHOBAXEHb
IIpoeKTH pimens KuiBcbkoi MicBKOi paju, po3mopsvkeHb KuiBCBKOTo MiCBKOTO
TOJIOBH, PO3IOPSAMIKEHb BUKOHAaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcekoi
MICBHKOT [Iep)KaBHOI aqMiHICTpallil), HOpMaTUBHUX aKTIB 3 IUTaHb, II[0 HAJIEXATh 0
komrieteHuii LleHTpy.

6.13. Bepe y4acTe y TOTOMKEHHI IPOEKTIB HOPMAaTUBHO-IIPaBOBUX aKTiB,
PO3p0oOIeHUX IHIIUMU OpTaHaMHU BIIaIH.

6.14. Bepe y4yacTh y miaroTosii 3BiTiB KHIBCHKOro MiCbKOT'O TOJIOBHU AJIA iX
po3risiy Ha cecii KuiBcbkoi MicbKoi pagu.

6.15. I'oTye caMOCTiiHO a00 pa3oM 3 IHIIKMHU CTPYKTYPHHUMH ITiApO3iTaMu
BUKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcpkoi MichKOI JepxaBHOL
amMiHicTpaniil) iHpopmaniiiHi Ta aHAIITHYHI MaTepiany A1 noganHs KuiBcekomy
MiCBEKOMY T'OJIOBI.
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6.16. Y3aranpHroe IpakTHKY 3aCTOCYBaHHS 3aKOHONABCTBA 3 ITUTAHb, IO
HallexaTh 1o KommereHuii [leHTpy, po3pobise i momae Ha po3rmsan KuiBcskomy
MICBKOMY T'OJIOBI IIPOIO3MIIII IIIOA0 BIOCKOHATIEHHS 3aKOHOJABCTBA 3 [TATaHb, IO
HaJIeXKaTh JO KOro KOMITETEHII1.

6.17. 3abe3neuye 3miHCHEHHS 3aXOXiB IOJO 3amo0iraHHs i BHSIBIEHHS
KOPYTILIii.

6.18.T'orye (Gepe ydacTb y MiArOTOBII) IPOEKTH YTOX, JOTOBODIB,
MEMOPaHAyMiB, IPOTOKOIIB POOOUUX IPYIl ¥ MEXaxX CBOIX IIOBHOBAKEHE.

6.19. Posrisinae B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIIKY 3BEPHEHHS
IpOMaisH.

6.20. OnpanboBye 3anuTH 1 3BEpHEHHS HAPOOHHUX OEMyTaTiB YKpaiHh Ta
NEITyTaTiB MICIIEBUX pal.

6.21. 3abe3nedye noctyn no my6miuHoi iH(pOpMaIlil, pO3TOPSITHUKOM SKOI €
LlenTp.

6.22. IlocTiliHO iHGOpPMye HaceleHHS IO CTaH 3M1MCHEHHS BU3HAYEHUX
3aKOHOM ITOBHOB)XEHb.

6.23. 3abesmeuye y Mexax CBOIX ITIOBHOBa)XCHb BHKOHAHHS 3aBIaHb
MOO1Ti3aiHHOI MIATOTOBKY, HAI[IOHAIBHOTO CIPOTHBY, LHMBIIBHOTO 3aXHCTY
HaceJIeHHd, JOTPUMaHHS BHMOI 3aKOHOIABCTBA 3 OXOPOHM IIpalli, ITOXKEXHOI
Oe3mexu.

6.24. OpranisoBye poOOTy 3 YKOMILIEKTYBaHHS, 36ep1PaHH$I o0miKy Ta
BHUKOPHCTAHHA apXiBHUX JOKYMEHTIB. :

6.25. 3abe3neyye B MexaxX CBOIX ITOBHOBR)XEHB peajiizanio JIepIKaBHOT
TIOJIITUKY CTOCOBHO 3aXUCTy iH(opMarlii 3 00MEXEHUM TOCTYIIOM.

6.26. 3nilicHIOE NepikaBHYy TIOJITHKY Y ccpepl OXOpOHH nep;xaBHm TaeMHUII
B MEKaxX CBOiX ITIOBHOBa)KEHb.

6.27. bepe yyacTh y BUpIIIIEHH] BiIIOBIIHO IO 32aKOHOIaBCTBA KOJIEKTUBHUX
TPYZIOBUX CIOPiB (KOHDITIKTIB). A

6.28. 3abe3neuye 3aXUCT NEPCOHAIBHUX AaHUX Yy LIeHTpi.

6.29. Bepe y4acTh y pO3IVIAAI IUTaHb, IIOB’S3aHMX 3 BHHUKHEHHAM
HaJ3BUYalHUX CUTYallilf TEXHOTEHHOTO 1 IPHUPOJTHOTO XapaKTepy.

6.30. Hagae npakTuyHy Ta METOIUYHY IOIOMOI'Y palioHHMM B MicTi Kuesi
Jep>KaBHUM aJMiHICTpalisaM, IiAIPUEMCTBAM, YCTaHOBaM, OpraHi3alisaM ycix dopm
BJIACHOCTI 3 IIUTaHb, [I[0 HaJeXaTh 10 KoMmIeTeHIii LlenTpy

6.31. 3iiicHroe iHmI NTepenOadeHi 3aKOHOM ITOBHOBaKEHHH.

7. LleHTp Ans 3maifiCHEHHS ITOBHOBa)XXEHh Ta BUKOHAHHS 3aBHaHb, IO
BU3HA4YeHI, Ma€ IIpaBo:

7.1. OnepxyBaTd B YCTaHOBJICHOMY IIOPSAOKY BiJl iHIIUX CTPYKTYPHHX
IiApO3AiNIiB BUKOHaBUOro oprany KuiBcekoi Micekol pamu (KuiBChKOI MiChKOI
JIep)KaBHOI ~ afMIHICTpallii), OpraHiB MICIIEBOIO CaMOBpPSOyBaHHS, OpraHiB
BHKOHABYOI B[y, MIJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alifi He3alexHO Bim dopm
BJIACHOCTI Ta iX IOcaZoBUX oci0 iH(poOpMaIlio, JOKyMeHTH 1 Marepianu, MoTpiOHi
11 BUKOHAHHS IIOKJIaIeHUX Ha HBOTO 3aBIaHb.

7.2. 3amy4aty 10 BUKOHAHHS OKPEMHX POOiT, y4acTi y BUBYEHHI OKPEMHX
IIUTaHb CIEINaiCTiB, (axiBIiB iHIKUX CTPYKTYPHHUX IIiAPO3IiIiB BHUKOHABYOIO
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oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBceKkoi MICBKOI Jep:KaBHOI aaMiHicTparii),
IiANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamiil (3a MOTOMKEHHAM 3 IX KepiBHHKAMH),
TIpeICTABHUKIB MPOMAJICHKHUX 00’ €qHAHE (38 3TOJ0I0).

- 7.3. BHOCHTH B YCTaHOBJICHOMY  IIOPAIKY IPOMO3ULii  IIOHO
YIOCKOHAJIEHHs poOOTH BrKOHaB4Yoro opraHy Kuicekoi Michkoi panu (KuiBchbkoi
MiCBKOI IeprkaBHOI afMiHICTpalii) y BIAMOBIIHUX Cdepax.

7.4. KopucTyBaTHCs B yCTAHOBIEHOMY NOPSAKY iHbopMaliiHumMu 6asamu
OpraHiB BHMKOHABYOl BIAO¥, CHACTEMaMM 3B’A3Ky 1 KOMyHiKallil, Mepexamu
CIIELiabHOTO 3B’ 3Ky Ta IHIIMMH TeXHIYHUMH 3aC00aMH.

7.5. CKIMKaTHd Ta IPOBOJUTHU B yCTAHOBICHOMY IIOPSIKY Hapaiu, CEMiHapu
Ta KoHGepeHIii 3 MUTaHk, [0 HalleXXaTh 10 KoMieTeHnii LleHTpy.

7.6. 3a mopy4eHHAM IIpeaCcTaBIsATH iHTepecu KuiBChKOro MiCEKOIro rojioBy,
KuiBchKoi MichKOI pajiu, BAKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi pagu (Kuiscbkol
MiCBKOi iepykaBHOT aqMiHiCTpallii) B opraHax Jep)xaBHoi BIIaJi, OpraHax MiCIIeBOTrO
CaMOBpSyBaHHs, y IIiNPUEMCTBAX, yCTaHOBaX, OpraHisalliiX 3 IMTaHb, IO
HajeXxarth 10 komnereHuil LleHTpy.

7.7. 3nificHIOBaTH IIPEACTABHUUTBO (CaMOIPEACTAaBHHITBO) iHTEpECiB
KuiBcbkoro Micekoro royosd, KuiBCbKOI MICBKOI paid, BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscrpkoi Micekoi pagu (KruiBCbKOT MICBKOI ep>kaBHOI anMiHicTpalii), Lientpy, X
[ocaZoBUX 0ci6 y cymax YKpalHM Ha BCIX CTafifiX CyZOBOIO IPOIECY d4epe3
TI0CaIOBHX 0ci6 IopuandHOi ciyk6u LleHTpy, sKi 63 OKpeMoro nopyd4eHHs 6epyTh
y4acTh y CIIpaBax 3 yciMa IpaBaMH, KpiM BiZIMOBH BiJl II030BY, BU3HAHHS II030BY,
YKIIaJleHHsS MHPOBOi YrofW, IO HaJaHi 3aKOHOJABCTBOM IPO aIMiHiCTpaTHBHE,
TOCIIO@pChKe, IMBIIBHE CydOYMHCTBO, Komekcom VkpaiHH 3 IIpomemyp
GaHKPYTCTBA, T4 HAa CTA/ii MPHMYCOBOIO BHUKOHAHHS DillleHb Cy[iB IMO3HMBady,
BiAmoBimady, TpeTifi o0cobi, YYacHWKYy Cy[OBOrO IIPOBaKEHHS, YYaCHHKY
BHKOHABYOI'O POBAKEHHS, CTArYBady, OOPXXHHUKY, IIPEICTABHUKY.

8.1leHTp B YCTaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIODPSIKY Ta B MeXax
[IOBHOB@)X€Hb B3a€MOJI€ 3 IHINAME CTPYKTYPHHUMH MiJpO3JLIaMH BHKOHABYOTO
oprary Kuiscskoi mickoi pamu (KuiBchkol MiCBKOI JepxaBHOI aaMiHicTparii),
OpraHaM¥ MiCIIEBOIO CaMOBpsIIyBaHHS, TEPUTOPiaIbHUMK OpPraHaMu MiHiCTEpCTB,
{HIIMX IEHTpaIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIaJM, OpraHaMM BHKOHABYOI BIajH, a
TaKOX 3 IiIPUEMCTBAMH, yCTAHOBAMHE Ta OpraHi3alliiMi 3 METOK CTBOPEHHS YMOB
IS TIPOBaKEeHHA IIOCHiJOBHOI Ta Y3TOMKEHOI IisANBHOCTI IMOAO CTPOKIB,
MepiOAWYHOCTI OmepXaHHs Ta Ieperadi iHGopMalii, MOTPiOHOT M HAIEKHOTO
BUKOHAHHS IIOKJIaJeHNX Ha HHOI'O 3aBJIaHb i 3/[ifiCHeHHS 3aIl/JaHOBaHUX 3aXOJIiB.

9. IlentpoM  3a0e3meuyeThCsl  HaJaHHA  aAMIHICTPaTMBHMX  IOCIYT
aIMiHICTPaTOpPOM, Y TOMY YHCIIi IUIIXOM HOro B3a€MOJIl i3 Cy6’eKTaMu HalaHHT
aIMiHICTPATUBHUX ITOCIYT.

IMepenix aaMiHICTPATUBHUX IIOCHYT, SKi HaJaroThea depe3 LleHtp, Horo
TepUTOpiaNpHi MiApo3aind Ta Bimmaneni poboui Micng anMmiHicTpaTopis,
BH3HA4Ya€ThCs KUIBCHKOIO MiCBKOIO Pafiolo. '

ITepenik oKpeMuX aAMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, AKI MOXYTh HalaBATHUCE Yepe3
Ilentp mocamoBuMu ocobaMu Cy0’€KTiB HaJaHHA aIMiHICTPAaTUBHUX IIOCIYT Ha
MiZCTaBi y3roKeHNX pillleHs y pasi, KO BOHH He MOXXyTh OyTH HajaHi y Llentpi
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aaMiHicTpaTopoM abo iX HagaHH: aIMiHICTPaTOPOM € 3HAYHO TipIIUM IS IHTEPECiB
Cy0’eKTiB 3BEpHEHHA Ta/ab0 IIyONiYHHMX iHTepeciB. B y3romkeHux pilIeHHIX
3a3HAYAIOTHCS OOIPYHTYBaHHSA 1X IPUHHATTS.

ITocamoBi ocobu cy6’eKTiB HagaHHS aIMiHICTPATHBHUX IOCIYT 3000B’A34aHi
[OTPHMYBATUCA BEMOT INOJO Yacy MpHUioMy Ta IHIIMX BMMOT IO OpraHisauii
po6oTH, BCTaHOBIEHUX Y L{eHTpi.

Ilepenik aAMIHICTPaTHUBHUX IIOCIYT, SKi HagaloThes depe3 LIeHTp, MOBUHEH
000B’I13KOBO BKJTFOYATH:

1) angMiHiCTpaTHBHI IOCITYTH, Cy0’€KTOM HamaHHs skux € KuiBchka Michbka
pana, BuKoHaBuni opraH KuiBcbkoi Michkoi panu (KuiBchkoi MiCbKOI epKaBHOT
aZMiHicTpalii), CTpyKTypHI MigpO3IiId BUKOHABYOrO opraHy KHIBCHKOI MicBKOI
panu (KuiBcrkoi MiCBKOI IepKaBHOI aaMiHICTpaIlii);

2) aIOMiHICTpaTHBHI IIOCIYTH OPraHiB BUKOHABYOI BIAIX T aJMIHICTPATUBHI
IIOCIIyTH, IO HAJAIOTHCS OpraHaMH MICIIeBOIO CaMOBPSIYBaHHS y IOPSOKY
BUKOHAHHS [I€JIETOBAaHUX IIOBHOBAXXEHD, SIK1 € 000B’SI3KOBUMHU IJIs HaJaHHS Yepes
LlenTpu, 3a mepenikoMm, BU3HAYEHUM BIAIMIOBIIHO J0 YaCTHHH CHOMOI CTaTTi 12
3akoHy Ykpainu «IIpo anMiHiCTpaTHUBHI TOCITYTH.

10. B Ilentpi 3a pimesHIM KHIBCBKOI MICBKOI pagy TaKOX MOXe
3MIACHIOBATHCS TIPUUHATTS 3BITIB, JEKIapalliil Ta ckapr, HaJaHHsS KOHCYJIbTALIH,
IPUMHATTSA Ta BAJAa4a JOKYMEHTIB, He IIOB'S3aHUX 3 HaJaHHIM aIMiHICTpaTUBHUX
IIOCIIYT, YKJIaJAeHHS JOTOBOPIB 1 YIOJ| IpeICTaBHUKAMU Cy0'€KTIB rOCIIOapIOBaHH,
K1 3aliMar0Th MOHOIIOJIbHE CTAHOBHUIIIE Ha BiATIOBITHOMY PHHKY MOCITYT, SIKi MalOTh
colliaJlbHe 3HA4eHHs U HaceleHHs (BOHO-, TEIIO-, ra30-, €HepronoCTadyaHHs
TOIO), & TaKOX HaJaHHs Cy0 €KTaM 3BEPHEHHS MOXIHMBOCTI CaMOCTIHHO
3BEPHYTHUCS 33 OTPHMAHHAM aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, . SKi HaJAIOTECS B
eEKTPOHHIN hopMi, 32 TOIOMOTor0 6e30IIaTHOTO BUKOPHCTAHHS HUMH MiCI[h JUIS
caM000CIyTroByBaHHS. :

11. Y npumitnenHi, 1e poO3MILLy€EThCA L[eHTp, MOXYTb HalaBaTHCS CYIIyTHI
IOCIyrd (BUIOTOBJIEHHS KOI MOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHS,
IIPOJaXk KaHLEIIPCHbKUX TOBapiB, HalaHHA OaHKIBCHKUX ITOCITYT TOIIO).

Hobip cy0'ekTiB TroCIONaprOBaHHS M HAJAHHS CYIyTHIX IOCIYT
3IiACHIOEThC KUIBCEKOIO MICBKOIO paJor0 Ha KOHKYPCHi OCHOBI 3a KpUTepiiMu
3a0e3nedeHHs MiHIMi3aIlil MarepiaJlbHUX BUTpAaT Ta BHUTpPAT dYacy cyb'ekra
3BEpDHEHHS, a TaKOoXX 3 ypaXyBaHHSIM BHMOI 3aKOHOJABCTBa y cdepi OpeHIH
JEP’KaBHOTO Ta KOMYHAIBHOT'O MaifHa. :

3a00pOHSETHCS BITHOCUTH IO CYIYTHIX MOCTYT HaJaHHS KOHCYJbTAlil Ta
iHpopmanii, NOB'A3aHUX 3 HANAHHIM aIMiHICTPATUBHHX ITOCIYT, IPOIaX OJIaHKIB
3asB Ta IHIIAX JOKYMEHTIiB, HEOOXiHHMX I/Ii 3BepHEHHS INOJO HAJAHHI
aZIMIHICTpaTUBHUX ITOCIYr, a TaKOXX HaJaHHSA JOIOMOTM B IX 3allOBHEHHI,
bopMyBaHHI maKeTa JOKYMEHTIB.

VY npumimenHi, ge po3Minryetrbes LleHTp, 3a pimenusm - KuiBcekoi Michkol
pamyd NpOBOIATHCS COLIaNbHI, KyJIbTYypHi, NIPOCBITHHIBKI Ta IHIII 3aXO0[H,
CIIpAMOBaHI Ha 3aJ0BOJIEHHS IIOTpe® Ta iHTEpeciB MICBKOI TEpUTOPialbHOI
IpPOMaJIH, PO3BUTOK IPOMaSTHCBKOTO CYCIIIIBCTBA, KO BOHH HE [TEPENIKOIKAIOTh
HaJaHHIO aJMIHICTPaTUBHUX ITOCITYT.
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V Ilentpi 3a pimensaM KuiBchkoi Mickkoi pamy Moxe 3MiliCHIOBaTHCS
npuiioM cy0’€KTiB 3BepHEHHS 3 HaJaHHA 0€30ILIaTHOI [IPaBOBOI JOIIOMOTH.

IlenTp oOOnamTOBaHUi y MiCHAX IpUoMy CyO'€eKTiB  3BEpHEHb
inbopMaliiHuMK CTeHIaMH, iHQOpPMAaIlifHUMH TepMiHaTaMH Ta/ab0 I1HIIUMHU
3acobamu JoBeeHHs iHpopManii 10 cy6'eKTiB 3BepHEHSb i3 3paskaMy BiJIOBIIHUX
MIOKyMeHTIiB Ta iHdopmariero B 00Cs31i, [JOCTaTHROMY JJI1 OTpPUMaHHA
aJMiHICTPAaTUBHOI IIOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOI JOIIOMOIH.

3a pimennsaM KuiBcpKol MiCBKOT paii MOXXYTh YCTaHOBIIIOBATHCS 10JATKOBI
BHMOTH III0ZI0 00CIyTOBYBaHHS Cy0'€KTIB 3BEpHEHB, 30KpeMa MOXIIUBICTh HaJaHHS
cy0'eKTaM 3BEpHEHB KOHCYNbTAllil Ta iHpopmamlii Ipo XiJ po3rismy iX 3asdB 3a
ZIOIIOMOI0k0 3ac00iB TenekoMyHikamii (TenedoHy, eNeKTPOHHOI IOIITH, iHIIHUX
3ac00iB 3B'S3KY).

VcTaHOBIEHI BUMOTHU ILONO SKOCTI 0OCIyroBYBaHHS Cy0'€KTIB 3BEpPHEHB B
IlenTpi He TMOBWHHI MOTIpINYBaTH YMOB HaJaHHA aJMIHICTPATMBHUX IIOCIYT,
BU3HAYEHUX 3aKOHOM.

12. CxnamoBoro yacTuHOKO LIEHTpY € miIpo3 it aaMiHiCTpaTopiB MOOITIBEHOTO
pearyBaHHs, sKui 3a0e3ledye OIepaTWBHE HAJaHHA JOINOMOTHM YIpaBIiHHAM
(LleHTpaM) HaJaHHs aqMiHICTPaTHBHUX OCITYT paloHHMX B MicTi KueBi nepxaBHAX
anMiHiCTpamiif y mnpuifomi cyO’eKTiB 3BEpHEHb 3 METOX YCYHEHHS Yepr B
Vupasninasax ([leHTpax) HamaHHsS aqMiHICTPAaTHBHHX IOCIYT PaHOHHMX B MICTi
KueBi mep)xaBHUX aJIMiHICTpaIlii.

13. IleHTp 3miliCHIOE METOMOJIOTIYHE Ta opramizamiiie 3aGe3TedeHHs
Vrpasnius (LeHTpiB) HagaHHS aIMiHICTPaTHBHUX IOCTYT paloHHUX B MicTi KueBi
Jep)KaBHUX aIMiHicTpaliif Ta KOOpAUHYE IX p060Ty ' ‘

IleHTp 3HiMCHIOE MOHITOPHHI SKOCTi HaJaHHA a,IIMIHICTpaTI/IBHI/IX TIOCITYT
Vnpasnins (L{eHTpiB) HanaHHs aAMiHICTPATUBHUX HOCTYT palHOHHUX B MicTi Kuesi
JIep>KaBHUX aaMiHICTpalii.

14. Cy0'exT 3BepHEHHS 711 OTPUMaHHS aI[MlHICTpaTI/IBHOl mociyru B LleHTpi
3BEPTAETLCS 10 aaMiHicTparopa, sSKuUiM HaJae aiMiHICTpaTHBHI IHOCIyrH abo
opramizoBye iX HajaHHS, a0 1O TOCamoBOi 0co6U CyG’€KTa Ha[aHHS
aIMIiHICTpAaTHBHUX IOCIYT y pa3i HaJaHHA HUM TaKuX IOCIyr depe3 LleHTp Ha
IIiCTaBl BiAIIOBIIHOTO y3rODKEHOrO PIIIEHHS [IOAA€ B YCTAHOBICHOMY IIOPSIKY
BHYEPITHUI Iepellik JOKyMEHTIB depe3 iHpopMmaliliny cuctemy «Micskuii WEB-
IIOPTaNT aAMIHICTpaTHBHUX OCIyT B MicTi KueBi», y ToMy 4HCi 13 3aCTOCYBaHHAM
€JIEKTPOHHOTO T IIKCY Ta IHIIHNX 3ac00iB ayTeHTUdiKamii ocodu.

3 METOI0 HaJeXHOI opraHizaiii HamaHHS aJAMIHICTPaTHBHUX IOCIYI Yepe3
LEHTPH aaMiHicTpaTopu OepyTh ydacThb B HaBYaHHI, K& MOXe IIPOBOAMTHUCS 32
yYacTIO Cy0’€KTa HamaHHSI aIMiHICTpaTUBHUX IOCIYT y BUIaJKaX, BU3HAYEHHX
3aKOHOJAaBCTBOM.

15. AnmiHicTpaTop IpU3HAYAETHCS Ha IOCaAy Ta 3BUIBHAETHCA 3 IIOCAIH
BIZIITOBIAHO 10 3aKOHO/IaBCTBA. :

16. AnminicTpaTop Mae ocoOucTy nedaTrKy (IITaMIl) i3 3a3Ha4eHHsAM HOro
Ipi3BHINA, iMeHi, 110 0aTHKOBI Ta HaliMeHyBaHHS IIEHTPY 200 MOPSAKOBOIO HOMEpa
nmegatky (IITamma) Ta HalMeHyBaHHS IEHTPY, a TaKOX KBali(iKoBaHUM
€IeKTPOHHUH ITiITHC.
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17. OcHOBHUMM 3aBJaHHAMH aIMiHICTPATOpA €:

17.1. HaganHs cy0'ekTaM 3B€pHEHb BUYEPIIHOI 1H(OpMaIlil 1 KOHCYIbTalliH
I[OJI0 BUMOT Ta MOPSAAKY HaJaHHs aqMiHiCTPaTHBHUX MOCIYT.

17.2. IlpuitHATTS Bif CyO0'€KTiB 3BEpPHEHB JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX MJLI
HafaHHA a[MIHICTPaTMBHMX MOCIYT, Yy TOMYy 4YHCIi B €JEKTPOHHIHA (opwmi,
3MIMCHEHHsA IX peecTpalii Ta HOJaHHA MOKYMeHTIB (ix Komilf) BIAIIOBIIHUM
cy6'eKTaM HajaHHA aJMiHICTpPaTHBHMX IIOCTYT He Mi3Hillle HACTYIHOTO POGOYOro
JHS TICNSA X OTpUMaHHS 3 JOTPUMaHHSAM BHMOr 3akoHy Ykpainu «lIpo 3axwmct
MIEPCOHANBHUX JaHUX).

17.3. CxnamgeHHs y BUIIaJKax, IepeadadeHuX 3aKOHOAaBCTBOM, a TaK0XX Ha
BUMOI'Y Cy0’€KTa 3BEepHEHHS 3as{B B CIEKTPOHHINA ¢opmi, IX Apyk 1 HamaHHA
Cy0’€KTY 3BEpHEHHS IS [IEPEBIPKU Ta IM1ANMCAHHSA

17.4. Bunaya abo 3abe3ledyeHHs HAACUIAHHS depe3 3aco0H IIOIITOBOIO
3B'3Ky Cy0'eKTaM 3BEpHEHb pe3yNbTaTiB HaJaHHS aAMiHICTpaTMBHHX HOCTYT (Y
TOMY YMCIIi PIllleHHsA IIPO BiIMOBY B 3a/J0BOJICHHI 3asBU Cy0'€KTa 3BEpHEHH:),
IOBIIOMJIEHHS TIPO MOXJIHMBICTH OTPUMaHHS aAMIHICTpaTHBHUX  IIOCHYT,
odopmIIeHHX Cy0'eKTaMu HaTaHHS aIMiHICTPaTUBHUX IIOCIIYT.

17.5. Oprauizariiine 3a0e3nedeHHs HaaHHS aIMiHICTPaTHBHHUX IIOCIYT
cy0'ekTaMH 1X Ha/TaHHS.

17.6. 3mificHEeHHS KOHTPOJO 32 JOAEPXKaHHAM CyO'eKTaMH HaJaHHS
aIMIiHICTPaTHBHUX IIOCIYT CTPOKY PO3IIISIY CIIpaB Ta NPUUHATTS pPillIEHb.

17.7. Hamanus agMiHiCTpaTHBHEX MTOCIYT 3a pimteHHAM KuiBCbKOI MiCHKOL
panu. |

17.8. Hamanns aaMiHICTpaTMBHUX IIOCIYr B €NEKTPOHHiH dopmi 3
BHKOPHCTAHHSAM € IHHOTO IePKaBHOIO BEOIIOPTATY €NeKTPOHHUX HOCIIYT.,

17.9. CknafeHHs IIPOTOKONIB HpO 2AMiHICTPATUBHI MPABONOPYILEHHS Yy
BUITaJKaX, lepe0adeHux 3aKOHOM. _

17.10. Posrimsim  cmpaB  Ipo  aAMIHICTPaTHBHI IIPaBOIOPYIIEHHS Ta
HaKJIaJIeHHS CTSATHEHb Y MOPSIIKY, BA3HAaYEHOMY 3aKOHOM.

17.11. KoncynsTyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHS IOJO OTPUMAHHSI HHUMH
aIMiHICTPaTHBHUX IIOCIYT, IO HAJAIOTECS B €JIEKTPOHHIM (opMi, 3a JOIOMOIO0
0€e30IUTaTHOrO BUKOPUCTAHHS MicLb JJIS CAaMOOOCIIyTOBYBaHHS.

18. AmnmiHicTpaTop Mae Ipaso:

18.1. Besomnargo oJep)KyBaTH BiX CyO'e€KTiB HaJaHHS aIMiHICTPaTUBHUX
IIOCIIyT, JEpKaBHUX OpraHis, opraHiB Bmagu ABToHOMHOI Pecmy6mixku Kpwum,
OpraHiB MiCIIEBOrO CaMOBPSIYBaHHS, IIiJIIPHEMCTB, yCTaHOB Ta OpraHisalil, 1o
HaJle)XaTh OO0 chepy iX YUpaBliHHSA, JOKYMEHTH Ta iH(opMalliio, MOB'A3aHi 3
HaJaHHSIM TaKuX IIOCIYyl, B YCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOM IMODPSIKY, Y TOMY YHCII
3ac00aMH TeJIeKOMYHIKaIlifHOTO 3B'sI3Ky B €JIEKTPOHHOMY (opMari.

18.2. TloromkyBaTu MOKYMEHTH (pillIEHHS) B IHINX AepXKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, OTPUMYBATH X BUCHOBKU 3 METOIO HaJIaHHSI
aIMIHICTPaTUBHOI ITOCIyTH 0€3 3aly4deHHs cyO'ekTa 3BEpPHEHHA 3 JOTPHMaHHAM
BUMOT 3akoHy Ykpainu «[Ipo 3aXUCT IepCOHANbHUX JaHUX».

- 18.3. IndopmyBatu  mupexropa LleHTpy Ta CyO'ekTiB  HagaHHA
aZIMiHICTPAaTUBHUX IOCIYT MPO IOPYLICHHS CTPOKY PO3IVILLy 3asB IIPO HaJaHHI



aIMIHICTPaTHBHOI IIOCIYTH, BUMAraTé BXXHUTTS 3aXOMIB IO YCYHEHHS BUSBIECHHUX
MIOPYIIECHb.

18.4. TlocBimuyBaTH BIACHUM MIAIMUCOM (Y TOMY YHCIi KBaJli()iKOBaHUM
€JIEKTPOHHUM ITiIIIFCOM) Ta TEeYaTKO (IuTaMIioM) komii (poTokormii) JOKyMEHTIB
Ta BUITUCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPiB Ta 0a3 AaHUX, sKi HEOOXiaHI Ui HalaHHA
aZIMIHICTPaTUBHOI ITOCIYTH.

18.5. IlopyrryBaTu KJIOMOTaHHS Iiepe]] TupekTopoM LIeHTpy Moo BXKUTTSA
3aXO/IiB 3 METOI0 3a0e3nedeHHs eekTuBHOI podotu LleHTpy.

19. Anminictpatopu LlenTpy 3abe3nedyroThes CHEI[iaIbHUM OIAIOM Ta
3HaKaMM pO3PI3HEHHS, OIKC Ta IIepeliK SKUX 3aTBEPIXKYETbCS BUKOHABYUM
opranoM KwuiBcekoi wmicekoi pamu  (KuIBCBKOIO  MICBKOIO  J€p:KaBHOKO
aIMiHICTpAI€0).

20. IlenTp ouYoOIIOE OUPEKTOP, SKOTO NpHU3HAYae Ha Mocagy 1 3BUIBHAC 3
nocanu KuiBcbKkui MiCBKHI I'0JI0BA BiIMOBIIHO 10 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH.

Hupexrop LlenTpy:

21.1. 3giiicHIOE KEPiBHUIITBO I{eHTpOM, Hece IIEPCOHAIIBHY
BiIIOBINAIEHICTE 3@ OpraHizallifo Ta pe3yJibTaTH POOOTH HOro MIANBHOCTI, CIIPHSIE
CTBOPEHHIO HAJIOKHUX YMOB Iparli B LIeHTpi.

21.2. Tlonmae Ha 3aTBEPIYKEHHS B yCTaHOBIIEHOMY IIOPSIKY IIOJIOXKEHHS IIPO
IlenTp.

21.3. 3aTBepIKye IIONOXEHHS IPO CTPYKTYpPHI IiApPO3AiNH, IOCamOBi
iHcTpyKii mpaniBHuKiB IleHTpPY Ta po3mominse 0608’ I3KA MiX HEMH.

21.4. Ilnanye poboty LleHTpy, BHOCHUTH nponosmm mono ¢GopMyBaHHA
IUTaHiB poOOTH BUKOHABUOTO opraHy KuiBCBKOI MlCBKOI panu (KHIBCBKOI MiCBKOL
Iep>KaBHOI aaMiHICTparlii).

21.5. BxxuBae 3axofdiB 1100 y,HOCKOHaJIeHHSI opraH13au11 Ta IIiBHIIEHHS
edekTuBHOCTI poboTH LleHTpy.

21.6. 3Bitye mnepen KuiBcbkum MiCBKHM TOJIOBOFO PO BUKOHAHHA
nokJazeHnx Ha LleHTp 3aBnaHs.

21.7. 3BiTye nepen KuiBChKO0O MiCEKOIO PAIIOKO B IOPAKY, BCTAHOBIECHOMY
PernamenTom KuiBcbkoi MiCBKOI pajiH.

21.8. Moxe BXOIUTH IO CKJIaXy KOJEerii BUKOHABYOI'O oprasy Kuiscbkol
Micbkoi panu (KuiBcpkoi MichKO1 ;[epmaBHm aZMiHICTpaIlii).

21.9. BHocuTe mpomosuiii MO0 PO3MLITYy Ha 3aciTaHHAX KoJerii
BHKOHaBYOro oprany KwuiBchkoi michkoi pamu (KuiBcbkoi MICBKOI AepiKaBHOI
anMiHicTpamii) MmUTaHp, M0 HANEXaTh N0 KommeTeHUii LleHTpy, Ta po3pobiie
IIPOEKTH BIATIOBIIHUX PIIICHb.

21.10. Moxe Gpartu y4acTh y 3acinagisx KuiBcbkoi MicbKol pagy.

21.11. lie Bim imeni Ilertpy ©6e3 [OpydeHHs, TMpeACTaBIIE B
yCTaHOBIIEHOMY TOpsiaKy IleHTp y B3a€MOBIOHOCHHAX 3 iHIIUMM CTPYKTYpPHHMH
migposminamu BHKOHaBUOro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBchbkoi MiCBKOI
Iep)KaBHOI aaMiHicTpamii), 3 MiHICTepCTBaMH, HIIMMU LEHTPaJIbHUMH OpraHaMHu
BUKOHABYO! BIIaIM, OpraHaMH MiCLIEBOTO CaMOBpSIYyBaHHS, pPafOHHMMH B MiCTi
KueBi nmepkaBHUMH  aIMIHICTpallisMH, IIANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMH 1
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oprasizallissMy B YKpaiHi Ta 3a ii Mexamu, ykiagae Bif iMmeHi Llentpy yromu
(moroBopu), BUIAE AOBIPEHOCTI Ta HAJAE TOPYIEHHS.

21.12. Bunae y Mexxax CBOIX IIOBHOBa)X€Hb HaKa3U, OPraHi30Bye KOHTPOJb

3a IX BUKOHAHHSIM.

 Haxa3u mupextopa LleHTpy, ki MICTATh OomHy abo OiibIe HOPM, IO
3a4iMaoTh [IpaBa, CBOOOAM, 3aKOHHI 1HTEPECH 1 CTOCYIOTHCS 000B’SI3KiB TPOMaIsH
Ta IOPUIUYHUX O0Ci0, BCTAHOBIIOIOTH HOBHMM a00 3MIiHIOIOTH, JOIIOBHIOIOTE YU
CKAaCOBYIOTh OpraHi3allifHO-IIPaBOBHM MexaHi3M ix peamizauii abo MaroTh
MIDXBITOMYUH XapakTep, TOOTO € 000B’I3KOBUMH Il IHIIMX OpPraHiB BHKOHABYOL
BJIaJM Ta OpPraHiB MICIIEBOI'O CaMOBPSIYBAaHHS, & TAKOX IOPUIUIHUX OCi0, IO He
HaJexaTh 10 chepu yIpapiIiHHs cy0’€KTa HOPMOTBOPEHHS, i IATal0Th JepKaBHi
peecTpallii B yCTAaHOBICHOMY IIOPSIKY.

Haxasu, siKi € peryisTOpHUMH aKTaMH, pO3pOOIISIOTHCS, PO3IIIANAI0ThCS,
NIPUHMAIOTECS Ta OIPUITIOIHIOIOTHCS Y BCTAHOBIEHOMY ITOPSIKY.

21.13. Tlomae nHa 3artBepmkeHHS KUIBCBKOMY MICBKOMY TOJIOBI IIPOEKTH
KOIITOPHUCY Ta IITaTHOro po3mucy LleHTpy B Mexax rpaHWYHOI YUCEIBHOCTI Ta
(GboHy omuIaTH mpari #oro mpariBHUKIB.

21.14. Po3mopsokaeTsCsl  KOIITAaMM B MeXaX  3aTBEPIKEHOIO B
YCTaHOBIIEHOMY. TOpPAOKY KomTopucy LleHTpy Ta Hece II€pCOHAIBHY
BIATIOBIAAIBHICTH 32 IX [ITbOBE BUKOPUCTAHHS.

21.15. 3paiticHroe nobip kaapiB y LleHTpi.

21.16. OpramizoBye po6OTy 3 MHiIBHINEHHA KBamidikamii mIpalliBHHKIB
LleHTpy.

21.17. IlpoBomuTh OCOOUCTHM IpUIiOM I’pOMa,Z[SIH 3 IIUTaHb, 1110 HanexcaTL
ZI0 TIOBHOBaXKeHb LIeHTpy : e . o

21.18. 3abe3nedye OOTpPUMaHHA 'npauiBHHKaMH' ‘ LIeHpr' IIPaBUII
BHYTPILIHBOTO TPYAOBOIO PO3MOPSIKY Ta BUKOHABCHKOI AUCLIUILTIHH.

21.19. KoopauHye HmisSUIBHICTH aAMIHICTPATOpiB, KOHTPOJIOE SKICTH Ta
CBOEYACHICTH BUKOHAHHSI HUMHU 00OB'S3KiB. |

21.20. Opranizosye iHbopMartiiine 3abe3nedenns podotu LleHTpy, poGoTy
i3 3acobamm MacoBoi iH(OpMamii, BH3HAYa€ 3MICT Ta dYac IIPOBEACHHI
iHpopMaLifHUX 3aXOIiB.

21.21. OprasnizoBye misIpHICTE LIeHTPY, Y TOMY YHCIHI OO B3aeMOZIT i3
cy0'exTaMu HagaHHS agMiHICTPATUBHUX ITOCIIYT, BXXUBA€E 3aXOiB IO ITiABUIICHHSI
edexTuBHOCTI poboTu LleHTpy.

21.22. Copusie CTBOPEHHIO HAIEXKHAX YMOB mparii y IlenTpi, BHOCUTH
nporto3uiii KuiBchkilt MichKiM pajii, 00 MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3eueHH]
LlenTpy.

21.23. Posrnsmae ckapru Ha OisUTBHICTE YU 0€3A1SUTBHICTE 8 MiHICTPaTOpiB.

21.24. Mosxe 3airyyaTucs 10 poOOTH BiIIOBIIHOI KOHKYPCHOI KOMIcii y pasi
IPUMHSTTS pilIeHHS PO OTOJIOIIEHHS KOHKYPCY Ha 3alHSTTS BaKaHTHOI ITOCaIH
KepiBHUKa YrpasiinaA (L{eHTpy) HagaHHA aAMiHICTPATHBHUX IIOCIYT pallOHHUX B
Mmicti KueBi nepxaBHUX aaMiHICTpaLii.

21.25. Iomicsaus no 25 wuHcna 3aTBepaXye rpadik dYepryBaHb
aIMiHICTPATOpiB Ha HACTYIIHUY MiCSIlb 3 BpaxyBaHHIM BUMoT KozieKcy 3aKOHIB Impo
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Ipamio Ta MANYHKTY 3 9acTHHM Opyroi crarti 6 3akoHy Ykpainu «IIpo
aIMiHICTPaTUBHI IOCITyTU».

21.26. 3abesneuye BU3HAYSHHS NOTpeO y HaBUaHHI Ta HABYAHHS, y TOMY
qucii 3 BUKOpUCTaHHsAM HarioHanpHOI BeO-ImatGopMy LEHTPIB HaaHHA
anminicTpatuBHux mociyr ([ltatdopmu Llentpis [lis), agmiHicTpaTopis, 30KpeMa
IO IOYaTKy BHKOHaHHS (Y TOMY YHCII THMYacoBO) IIOCAJOBHX 0OOB’S3KiB
anMigicTpaTopa abo Iicis mepepBH y poOOTi IOHam TpH Micslli, y pasi 3MiHH
HOPSIIKY HAJaHHS IOCIYT, 3aIIpOBaIPKeHHs HaJlaHHs HOBHX ITOCIIYT.

21.27. 3nilicHroe 1HINI [IOBHOBaXEHHS, BH3HAUYEHI 3aKOHOJAaBCTBOM
Ykpainu.

Jupexrtop L{eHTpy MOXXe MaTH 3aCTyIHHMKIB (IIEPLIOro 3aCTyITHUKA Ta
3aCTYIHHKIB), AKi IPU3HAYAIOTHCS Ha TOCAY Ta 3BUIBHAIOTHCS 3 II0Ca/IH BiIIIOBIIHO
JT0 3aKOHO/IAaBCTBa Y KpaiHH.

Posnonin 060B’43KiB MK CBOIMU 3aCTyIIHUKAMU 3aTBEPIDKYE ITUPEKTOP
LlenTpy.

V pasi TumMyacoBoi BifcyTHOCTI aupekTopa IleHTpy (BiOpsUDKEHH,
Bi/lITycTKa, TUMYAcoBa BTpaTa Ipalle3JaTHOCTI TOII0) HOro 0OOB'A3KH BUKOHYE Y
BCTAHOBJIEHOMY ITOPSIKY OJIVH i3 3aCTyIIHHKIB.

23. Yac mpuiiomy cy0'exTiB 3BepHEHb B LIEHTpi CTaHOBHMTH HE MEHII SK
IIiCTH THIB Ha TYDKIEHB Ta CIM FOAUH Ha JAeHb 0e3 mepepBu Ha 001i.

Yac mnpuiioMy cy6'eKkTiB 3BepHEHb € 3aralbHUM (€IMHHM) MU BCIX
aIMIiHICTPaTUBHUX MOCIYT, II0 HafaloTecA depe3 LleHTp.

24. IleHTp 3BiNBHAETBCA BiA IUIATH 3a MiAKIOYEHHA (Y TOMY YHCII
06CIIyrOBYBaHHS Ta BUKOPUCTAHHS) IO PEECTPIB, IHIIMX lH(bopMaIIIPIHI/IX 6a3, o
BUKOPHCTOBYIOTBCS /IS Ha/JaHHs aIMiHiCTPaTHBHEX TOCTIYT, a TaKOXK BiJ{ ILTATH 32
000B'13K0Be HaBYaHHS POOOTI 3 TAKUMU pe€CTpaMH

25. Y llenTpi st MOroHKEHOTO BUPIIIEHHS IMTaHb, 0 HAIEXKAaTh 10 HOro
KOMITETEHII1, MOXe YTBOPIOBATUCS KOJeris y ckianl nupekropa LlenTpy (romosa
KoJIerii), oro 3acTymHuKIB (3a 0Cca0I0), IHMHUX MpaliBHuKiB LIeHTpy.

o ckimamy konerii LleHTpy MOXXyTh BXOAMTH 3a IX 3TOJOMO: eIy TaTH
KuiBcpKOI MiCBKOI pajiy, KEPiBHUKH IHIIAX CTPYKTYyPHUX MiAPO3/LIIB BUKOHABIOTO
oprany Kuicekoi micekoi pamu (KuiBchkoi MiCBKOI Hep)KaBHOI a/::Mlmcrpauu)
HIIKX YCTaHOB Ta TPOMaICHKIX OpraHi3amii.

Cxnap xoserii LleHTpy 3aTBepIKy€eThcs HakazoM aupekropa LlenTpy.

Pimenns xonerii [leHTpy BBOAATHCS B [il0 HakazaMu JupekTopa LleHTpy.

26. Jlns pos3riismy MpOIMO3UIiH 1 HayKOBHX PEKOMEH A} 00 peaizanii
OCHOBHHX HampsAMIB misnsHocTi LleHTpy Ta BUpileHHs iHmux nuTass npu Lentpi
MO>XYThb YTBOPIOBATUCSA KOHCYJIBTATUBHI, JOpadi Ta iHII JOIOMIXHI OpraHH.

Cxyiaq Takux OpraHiB Ta IIOJOXEHHS IPO HMX 3aTBEPKYIOTBCS HaKa3oM
nupektopa LleHTpy.

27. lleHTp yTpUMYETHCS 3a PaxyHOK KOIITiB OromkeTy micta Kuesa.

I'paHu4yHa  YHCEIBHICTH  INpalliBHUKIB  LleHTpy  3aTBEpIUKYETHCA
po3mnopsmKkeHHIM KuiBChbKOro MiChKOTO I'OJIOBH.

IItatauit posmuc Ta komropuc LleHTpy 3aTBepmkyeTbcsd KHIBCBKHM
MICHK¥M TOJIOBOIO MiCHA iX IHomepenHroi excreptusu y JlemapramenTi diHaHCIB
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BHKOHABUOTr0 oprany KwuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBchkoi MICBKOI JeprKaBHOL
aaMiHicTparii).

Crpyktypa LleHTpy 3aTBEpIKYETbCA pO3NOPAMIKEHHAM KHIBCBKOIO
MiCBKOTO T'OJIOBH.

~ 28. Maiino L{eHTpY € KOMYHAIBHOIO BIACHICTIO TEPUTOPiaIbHOI IPOMaiH
micta Kuesa i 3akpimiene 3a [{eHTpoM Ha IpaBi OIepaTUBHOIO YIPaBIiHH.

IleHTp Mae IpaBO BUKIIOYHO 3a 3TOMOK0 BIACHUKA ab0 YIIOBHOBAXEHOTO
HUM OpraHy: BIAUYXyBaTH 3aKkpillJieHe 3a HUM MaiHO, HaJaBaTH B OpPEHIY,
IepeaBaTd y 3acTaBy HepyxoMe MaifHo, 00NlaJHaHHS, iHBEHTap Ta iHIMI I[IHHOCTI,
a TaKOX CITUCYBaTH 3 0alaHCy OCHOBHI 3aCO0H B yCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM IIOPATKY.

29. LleHTp 3AiHCHIOE OIIEPATUBHUM Ta OyXranTepchKuil 00K pe3ysbTaTiB
CBO€EI isBHOCTI 1 Hamae GpiHAHCOBY, CTATUCTUYHY Ta 1HIIY 3BITHICTH Yy IOPSAIKY,
BCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

30. IleHTp € FOPHUIUYHOIO 0COOO00 IyONiYHOro IpaBa, Mae CaMOCTIMHMMI
OanaHc, PO3PaxyHKOBHM Ta iHIIN paxyHKU B opra”ax Jlep>kaBHOI Ka3Ha4eHCBKOI
ciyx0u, repOoBy meuatky LIeHTpy, 1HIII IeYaTKH # ITaMIIY Ta ONaHKH.

31. HaitmenyBanus LlenTpy:

IIOBHE HalfMeHyBaHHS yKpaiHchkorw wmoBor: Jlemaprament (LleHTp)
HaJaHHs aMiHICTPATUBHUX TIOCIYT BUKOHABYOro opraHy KuiBcpKoi MICBKOI paau
(Kuiscekol MichKOI JeprkaBHOT aaMinHicTparii);

CKOpOueHe HaliMeHyBaHHs yKpaiHchkoro MoBoro: ITHATII micta Kuesa;

IOBHE HalMeHYBaHHS aHININCBKOIO MOBO: Department (Center) for
administrative services of the executive body of the Kylv City Council (Ky1v City
State Administration);

CKOpOUY€HEe HaliMEHYBAHHA aHI‘JIII/ICBKOIO 'MOBOIO: Ky1v C1ty Department
(Center) for administrative services. -

IlenTp 3a opraxizamnifHO-IPaBOBOIO (bopMor.o € OpraHoM MiCIIEBOIO
CaMOBpSITyBaHHS.

32. Micue3naxomkenHs LleHTpy: Byl JlHinpoBchKa HabepexHa, 19-b,
M. Kuis, 02081.

33. TlpunuuenHs LleHTpy 3H1MCHIOETBCA B YCTAaHOBIEHOMY IIOPSIKY 32

pimenHsM KuiBcpkoi MICBKOI paiy y BHIAJKaX, BH3HAYEHMX 3aKOHO/IABCTR
VYkpainu. -

e

=

/

KuiBCcbKuUil MiCHKHMI rOJI0Ba Bitami KJIMUKO



3ATBEPDKEHO _
p1meHH51 KuiBcpKoi MichKol péaus
Bix 02 xBiTHs 2015 poxy Ng % 3t

(y penaxuii le.IeHHSI Kui :, s A<M
Bix « 04 » 2003 paxy

PETJIAMEHT
TIETTAPTAMEHTY (LIEHTPY) HAJAHHSI AJTMIHICTPATUBHIX
TIOCJIYT BUKOHABUOI'O OPTAHY KMIBCBEKOI MICBKOT PAJTU
(KUIBCBKOT MICBKOI IEPKABHOT AJTMIHICTPALTI) |



3arajibHa 4YacTHHA

1. Ile#t PermameHT BU3Ha4Ya€e MOPSAOK opraHizauii podoru [demapramenTy
(Llentpy) HagaHHA aIMiHICTPAaTMBHUX IIOCIYT BHUKOHABYOro opraHy KwuiBcpkoi
micekoi pagu (KuiBcbkol MiceKol HeprkaBHOI ammiHicTparil) (mami — Llentp), fioro
TEPUTOPIAIBHUX IiAPO3MiNiB, BioaTeHuX poOoUnX MiCIh aIMiHICTpaTopiB (B pasi
iX yTBOpEHH!), IOPANOK il anmiHicTpaTopis LleHTpy Ta ix B3aeMozii i3 cy0'ekTamu
HaJIaHHS a[IMIHICTPaTUBHUX ITOCITYT.

2.V upoMy PermameHTi TepMiHM BXXHBAIOTHCS Y 3HAUEHHI, HABEJICHOMY B
3akoni Ykpainu «Ilpo agMiHICTpaTUBHI IOCIYyTH».

3.Hanmannsa anmimictpatuBHUX Inocayr y LleHTpi 3IOIHCHIOETBCS 3
JOTPUMAaHHSIM TaKUX IPUHITUITIB:

BEPXOBEHCTBAa IIpaBa, y TOMY YHCII 3aKOHHOCTI Ta HOPUAWYHOL
BU3HAYEHOCTI;

cTab1IBHOCTI;

PIBHOCTI ITepe] 3aKOHOM;

BIZTKPUTOCTI Ta IIPO30POCTI;

OIIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

OOCTYIHOCTI iH(opMamii @po HaJaHHI aIMIHICTPaTUBHHUX IIOCIYT;
3aXHUIIEHOCT] IEPCOHATIBHUX TaHUX;

parioHaapHOI MiHiMizamii KiTBKOCTI JOKYMEHTIB Ta IIPOIeIypHHX i, L0
BUMATralOThCs VISl OTPUMAaHHS aIMiHICTpaTUBHUX Hocﬁyr;

HEYIIEPEKEHOCTI Ta CIIPaBeJINBOCTI;

JOCTYTIHOCTI Ta 3pYYHOCTI A Cy6'€KTiB 3BEpHEHHS.

4, llentp y cBoOili nHismpHOCTI KepyeTbes KoHcTHTymiero - Ykpainu Ta
3akoHaMu Ykpainu, aktamu [Tpesunenta Yipaiuu i Ka6inery MinicTpie Ykpainy,
pIlIEHHSAMH IEHTPATGHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOI BIalH, PilIEHHAMH
KuiBCEKOI MICBKOI paiy, PO3IOPSDKEHHSIMH BHUKOHAaB4YOro opraHy KuiBCBKOI
Micbkol pamu (KuiBcbkoi MichKol Jep:kaBHOI amMiHiCTpaIlii), po3mopsmKeHHIMH
KwuiBcbkoro micskoro roiiosy, [lonoxxennam mpo LleHTp Ta nuMm PeritaMeHTOM.

Bumorn q1o npumimenHsi, B skoMy po3mimyerbes IlenTp

5. Lentp posMimieHo 3a ampecoro: Byl JIHinmpoBchka HabepexHa, 19-b,
M. Kuis, 02081. .

Ha Bxomi mo mnpumimenns (OyniBiai) po3MillyeTbcs BHBICKA 3
HaliMeHyBaHHAM LlenTpy Ta Tabnuuka 3  iHpopMami€r0o Ipo  HOIO
MiClIe3HaXO0HKEHH s, rpadik poGOTH TOLIO, sIKe TyOII0ETHCS Y TAKTUIBHOMY BUIIAI
Ta mpudToM bpaiins.

[Tepen BXOIOM IO MPHUMIIIEHHS PO3MIIIYIOThCS TaKTUJIbHI Ta KOHTPACTHI
ITO3HAYKHU TSI 0Ci0 3 IHBTITHICTIO 3 MIOPYIIEHHAM 30Dy .

I'padix pobotu LleHTpy, HOro TEpUTOpIaTbHUX IiAPO3ILIIB, BlAJAIEHUX
poGoumx Micupb anMiHicTpaTopiB (B pasi IX yTBOPEHHS):

rmoHeauIoK — 3 09:00 mo 20:00;

BiBTOpOK — 3 09:00 10 20:00;



cepena—3 09:00 mo 20:00;

geTBep — 3 09:00 mo 20:00;

n'atauns — 3 09:00 no 16:45;

cybota —3 09:00 mo 18:00.

Bxin no IleHTpy o0O0namToBaHO KHONKOIO BHKIHMKY, IIaHIyCOM Ta
MOPYYHSAMH 3 000X OOKiB 11 0ci0 3 IHBaJIAHICTIO Ta IHIIKUX MaTOMOOIIBHUX TPYIl
HACEJIEHHS, a TAaKOX MICLSMH AJI1 TAMYACOBOI'0 PO3MIIIEHHS TUTSIYUX KOJISCOK.

VY npumimenni Lertpy obnamToBaHi caHiTapHa KiMHATa, 3 ypaxyBaHHAM
noTpe6 oci6 3 iHBamifHICTIO, 30KpeMa THX, IO IEPECYBAalOTHCS Ha Kpiciax
KOJNICHUX, Ta IHIIMX MaJOMOOLTBHMX TIpYIl HaceleHHs, Ta KiMHaTa MmaTepl Ta
IOUTHHHU.

OOnamTyBaHHs LEHTPY 3OIACHIOETBCA 3 NOTPUMAaHHAM BHMOI OO
IHKITFO3UBHOCTI OymiBenb 1 cropyn, nepenbaueHux JlepxaBHUMH OyHiBEIbHUMHU
Hopmamu JIBH B.2.2-40:2018 «Bymuuku i cnopynu. [HKIrO3uBHICTE OyniBens 1
criopyn. OCHOBHI TOJIOKEHHS» CTOCOBHO iX JOCTYHNHOCTI IUI 0Ci0 3 1HBaJIIJHICTIO
Ta 1HIIUX MaJIOMOOUIBHUX IPYIl HACEIEHH.

Ha nmpunerniii no Llentpy Teputopii nepenbadeHo Micie Mt 6€30IU1aTHOL
CTOSHKH aBTOMOOIIBHOTO TPaHCIIOPTY CyO'€KTiB 3BEpHEHB, 30KpeMa BiJIIOBITHO
[IO3HAYEH]I Miclg U1 aBTOTPAHCIIOPTHHUX 3ac00iB, SKUMH KepyloThb (B SKUX
[IEPEBO3ATHCSI) OCOOH 3 IHBANIIHICTIO, Y KIJTBKOCTI, BU3HAUYEHIN 3aKOHOM YKpalHH
«ITpo OCHOBH COILiaNbHOI 3aXUINEHOCTI 0Ci0 3 IHBaNigHICTIO B YKpaiHi». Bynismi,
IPUMIITIEHHS. Ta CTOSHKA LleHTpy oOnamToBaHO 3 ypaxyBaHHSIM MOTped ocib 3
IHBATIAHICTIO Ta IHIIMX MAaJOMOOIIBHMX IPYI HACENeHHS 3TiIHO 3 BHMOIaMu
BIJIIIOBLTHUX JIepKaBHUX OymiBeNBHHX HOPM, CTaHAApTiB i mpasmin. Ha TIPUIETTIAX
BYJIULUIX PO3MILIEHO iHOpMATifHI TaGIIIKA | I3 323HAEHHAM MICHH pO3TaIllyBaHHs
Llentpy. »

6. ITpumimenns LlenTpy noaineHo Ha BII_[KpI/ITy Ta 3aKPUTY YaCTHUHHU.

Y  BimkpwTii dYacTuHi TpaiiBHUKH LleHTpy TpPOBOIATH IIpHUHOM,
KOHCYJIbTYBaHHS, iIHQOPMYBaHH: Ta 00CIIyroByBaHHs cy0'eKTiB 3BepHEHb. Cy0'eKTH
3BepHEHb MAIOTh OEe3MEePENIKOIHIHN JOCTYI 0 i€l 9acThHU LleHTpy.

Binkpura yacTUHA BKIIIOYAE:

PpelerIIito;

CeKTOop iH)OpMyBaHHS;

CEKTOp OYiKyBaHHS;

CeKTOp HaJaHHS ITOCTYT.

BinkpuTa gacTrHa po3MillleHa Ha IepLIIOMy Ta 11py1“0My moBepxax OymiBii,
Ta CTBOPEHO YMOBH IS GE3MEPEIKOAHOr0 JOCTYILy Ui OCi0 3 iHBatigHiCcTIO Ta
IHITMX MaTOMOOLTBHIX TPYTI HACETIEHHS IO NPUMIIIEeHb Oy iBIIi.

3aKpUTy YacTHHY MPU3HAUEHO BUKIIIOYHO JUIS ONPAIfOBAHHA JOKYMEHTIB,
IIOINTH, HaJaHHS KOHCYNbTAllilf Ta 3MIMCHEHHS IONEpeqHBOr0 3almcy CyO'e€KTiB
3BEpHEHb Ha IIPUHOM 10 aaIMiHICTpaTOpiB 3a JOIIOMOIOK0 3ac00iB TeNeKOMyHIKaIlil
(TenedoHy, €IEKTPOHHOI MHOIITH, IHIIMX 3ac001B 3B'A3KYy), a Tak0oX 30€peKEHHA
JOKYMEHTIB, CIIPaB, XypHalliB 001iKy / peectpanii (po3MilleHHS apXiBy).

Bxin no 3akpuroi gacturu I{eHTpY Cy6’€KTaM 3BepHEHB 3a00POHIETHCH.

3akpuTa yacTHHA pO3MillleHa Ha OKPEMHUX BiJl BIIKPUTOI YaCTHHH [TOBEpXax.
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7. Penenmiro o6IaliTOBaHO IpH BXOAl M0 mpuMimieHHs Llentpy. V Hii
IIPOBOAUTECS 3arajibHe iHQOPMYBAHHSA Ta KOHCYJILTYBaHHS Cy0'€KTiB 3BEpHEHD 3
nuTaHb pobotu L{eHTpy.

8. Cexrtop iHpOpMyBaHHSA OOJIAIITOBYETHCS 3 METOIO O3HAMOMIIEHHS
Cy6'eKTiB 3BEpHEHb 3 TOPSAIKOM Ta YMOBAMH HaIaHHA aqMiHICTPATUBHUX MTOCIYT.

VY cexropi iHGOpMyBaHHS PO3MIIIYIOTECS iHGOPMAIiHI CTEHIH, TOCTEPH
(mmakaTty) Ta/abo iHGOpMaLiitHi TepMiHATK B 3pyYHOMY AJIS MEPETTIAAY MICIi, 110
MICTATh aKTyalbHy, BHUEpHHYy iHbopMallifo, HEOOXigHy mJId OHepKaHHI
aAMIHICTPaTUBHUX IOCIYT, a TaK0X 1HQOPMAIIIO 00 MOXIUBOCTEH OTPUMAaHHS
IIOCIIYT OHJIAMH B €JIeKTPOHHOMY BUITIAML, IHQOPMAILIIFO OO0 31HCHEHHS IPUHOMY
cy0’eKTIB 3BEpHEHHsS 3 HaJaHHsA Oe30IUIaTHOI mpaBoBoi momomoru (y pasi
MIPOBEICHHS TaKOT'O MPUHOMY B IIPUMIIIEHHSX IEHTPY ), @ TAKOXK 1HPOPpMAaLIiro 1100
eIEKTPOHHOTO YypsAOyBaHHS Ta EJIEKTPOHHOI IeMOKpaTii, PO3BUTKY LIH(PPOBUX
HaBUYOK Ta ITUGPOBUX MMPaB rpoMaisH, MUGPOBUX IHHOBAIIN Ta TEXHOJIOTIH.

CexkTop 1HQOpPMYyBaHHSI YKOMIUIEKTOBYETHCS CTOJAaMH, CTLIBLSMY,
KOMIT' FOTEPHOIO TEXHIKOIO 3 BLIBHUM JOCTYIIOM JO IHTEpHETy, TeledoHaMmH,
baKCUMITPHUMHE arapaTaMy Ta 3a0e3Medy€eThCS KaHIEeMIpPCHKUMH TOBapaMy IS
3allOBHEHHS Cy0'eKTaMU 3BepHEHHSI HEOOX1THUX TOKYMEHTIB.

JIns BUCITOBIIEHHSI Cy0'€KTaMU 3BEPHEHb 3ayBaKEHb 1 MPOIO3UINH Moo
SIKOCT1 HaJaHHSI aaMiHICTPaTUBHUX IIOCIYT MPUMIIIEHHS, O€ PO3MIIIEH] CEKTOp
inbopmyBanus LlenTpy, TepuropiansHuil migpo3ain LleHTpy, BimmaneHe poboue
Micite angMimicTpatopa (B pasi IX yTBOpeHHS), OOJNAINTOBAHO BiATIOBITHEME
3acobamMu (30erMa CKPUHBKOI0) Ta/ab0 B HUX p03M11uyeTLc;1 B IOCTYTIHOMY Micri
KHHTa BIATYKIB 1 IPOIO3ULIIH.

JUist  BCTAHOBIICHHS 3BOPOTHOIO 3B' ;13Ky i3. cyb'ekTaMu “3BEpHEHH B
eNIEKTPOHHIM (opMi y 3a3HaYeHOMY NMPUMILIEHHI po3MilryeTses iHbopMaris, 1o
MicTUTh TinmeprekcToBi nocwiaHHs Ta QR-kogu Ha (OpMHU-ONUTYBaIbHUKH
(aHKeTH) [OI9 OIHIOBAaHHS CyO’€KTaMHM 3BEpHEHb SKOCTI HaNaHUX IM
aIMiHICTPaTHBHUX IIOCITYT, B TOMY 9HCII Ha KOMIT'FOTEpHil TexHili, y TepMiHanax,
iHIIMX TexHiYHWX 3acobaxX, a TaKoX Ha BINIOBiNHMX BebcaliTax. 3a3HadeHa
iHbopMallis pPO3MIIIYEThCS OKPEeMO B pelemNIii Ta ceKTopax iH(OpMyBaHHS,
OYiKyBaHHS Ta HaJaHHS ITOCIYT.

9. CekTop OdYiKyBaHHS pO3MIIIEHO B IIPOCTOPOMY NPUMIIIECHHI Ta
00JTalTOBaHO CTONaM¥ Ui OQOPMIIEHHS JOKYMEHTIB Ta B JOCTaTHIM KIJIBKOCTI
CTUIBLISIMHU, KPiCIIaMH TOIIIO.

CexTop OYiKyBaHHS 00JaqHAHO aBTOMAaTH30BAaHOI CHUCTEMOIO KepyBaHHA
Yepror, CHCTEMOIO 3BYKOBOTO iHGOpMyBaHHS OcCi0 IOXmioro BiKy Ta ocib 3
{HBaJIITHICTIO 3 TOPYIIEHHIMY 30Dy .

Jist orutaTd amMiHICTPaTHUBHOTO 300py B CEKTOPl O4YIKYBaHHSA MOXYTh
po3MilyBaTHCs GaHKOMATH Ta IUIaTKHI TepMiHamu (y Tomy gucii POS-Tepminay,
IIPOTPaMHO-TEXHIYHI KOMITJIEKCHA CaMOOOCIyTrOByBaHH).

10. CexTop HamaHHs IIOCIYT OOJIAIITOBAHO 3a IPHHIIUIIOM BII[KpI/ITOCTl
PO3MIIIIEHHS POOOYHX MiCITh.

JIns MBHAKOTO OOCIyroByBaHHS CyO0'€eKTiB 3BepHEHb poboui Micus
aZMiHICTPATOPiB PO3MOIiNeHi 3a IPHHITAIIOM IPUHOMY i BUIAYi JOKYMEHTIB.
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Koxue poboue Mmiciie 1jist IpuitoMy cy6'eKTiB 3BepHEHb Mae iHpopMaliiHy
TabJIHYKY 13 3a3HAUCHHSIM HOMepa MICIIA.

11.Ilmoma ceKkTOpiB OdiKyBaHHA Ta HaJaHHA mociayr  Llentpy Tta
' HpI/IMIH.IeHH}I Jie po3MileHo HOro TepUTOpiaNpHUH MifPO3.il, BingaaeHe poboye
Micre a,ZIMIHICTpaTOpa (B pasi ix yTBOpEHHS), € JOCTaTHBOIO I 3a0e3IeUeHHS
3py4HHX 1 KOMQOPTHHX YMOB I IpuioMy Cy0’€KTiB 3BEpHEHL Ta poOOTH
agminicTpaTopiB LleHTpy.

12. Ha indopMarifiHux cTeHaax Ta iHpOopMallifHIX TepMiHazaX PO3MiLIEHO
iH(OopMaIlito Ipo:

HaliMeHnyBaHHs LleHTpy, HOro MiCIIe3HAXOKEHHS Ta MICIIE3HAXOHKEHHS
{foro TepuTOpiaNbHKX MMiIPO3MIiNiB, BiATaNIEeHIK POOOYMX MicIb aMiHiCTpaTopa (B
pasi ix yTBOpeHHs), HOMepH TeseOHIB U JOBiNOK, dakcy, anpecy Bebcaidty,
€JIEKTPOHHO] IIOIITH;

rpadix poGotu Llentpy, #Oro TepUTOpiaNnbHUX MiAPO3MLIIB, BiINAIEHUX
poGounx Micis agminictparopa (B pasi iX yTBopeHH:) (IPUAOMHI qHI Ta TOXUHH,
BUXIJHI 1HI), AKui 3aTBepIKyeThCs KUIBCHKOI MICBKOIO Pajiolo, 3 ypaxyBaHHIM
notpe6 Cy6’eKTiB 3BepHEHb Ta BININOBIOHO J0 BUMOI 3akoHy Ykpainu «IIpo
aIMiHICTpaTUBHI OCIYTUY;

TepeiK - aIMiHICTpaTUBHUAX IIOCIYT, SIKi HafgaroThcs 4epe3 LleHTp, #oro
TepUTOpIaNbHI MiApO3 iy, BianateHl pododi MicId aqMiHICTpaTopa Ta BiIIOBIOHI
iHpopMaNifHi KapTKU aAMIHICTPaTUBHUX ITOCIYT;

CTPOKH HaJaHHs aMiHICTpaTUBHUX IIOCIYT; .

ONaHKK 3afB Ta IHIOMX JOKYMEHTIB, HEOOXiTHUX it 3BEPHEHHA 32
OTPHUMAHHAM a)J;MlHICTpaTI/IBHI/IX TOCTTYT, 2 TAKOJK 3PasKy iX 3aIOBHEHHS;

TUTATDXKHI PEKBI3UTH AJis OILIATH IIATHHUX aI[MlHICTpaTI/IBHI/IX Hocnyr

CYIYTHi HOCITyTH, SKi HaIaroThCs B IpuMinieHHi [lenTpy;

Ipi3BHUIIE, iM's, IO 6aTI>KOB1 kepiBHvKa IleHTpy, KOHTaKTHI TeleoHH,
aZpecy eleKTPOHHOI IIOIITH;

KOPUCTyBaHHA iHQOpMaIliHHUMH TepMiHATAMY;

KOPHCTYBaHHS aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS 4EProko;

ITomoxenus npo LienTp;

Pernamenrt Llentpy;

rpadik HagaHHS KOHCYJBTAIl, IpUHoMy Cy0'eKTiB 3BepHEHB Cy0'eKTaMu,
sKi 320€3Me9yI0Th KOHCYIbTYBaHHs Ta IPUHOM y IpuUMileHHAX LleHTpy;

MOJKJIHBOCT] OTPUMAHHS [IOCIYT OHJIAWH B €IeKTPOHHOMY BUIJIAII;

eNIEKTPOHHE YPAMLYBAHHS Ta €IEKTPOHHY A€MOKpPATiio, PO3BUTOK HU(GPOBUX
HaBUYOK Ta HU(PPOBHX IIpaB rPOMaIH, HH(GPOBUX IHHOBAIIH Ta TEXHONOTIH.

13. Iepenik aaMiHiCTpaTUBHUX IIOCIYT, SKi HaAaoThCa depe3 LIeHTp, Horo
TepuUTOpiaibHi IiJpo3minu, Bimmameni poGodi Micid axminicTparopa (B pasi ix
YTBOPEHHS) PO3MIIIEHO y JOCTYITHOMY Ta 3pyIHOMY I Cy0'€KTiB 3B€pHEHD MICILi,
y ToMy 49HcI B indopMmaliiiHoMy TepmiHaii. AIMiHICTPaTUBHI IOCTYTH B IIEPENTIKY
IPYIIyIOTBCS 3a MOZEJUIIO JXKUTTEBUX CHTyallifi cy0’€KTiB 3BEpHEHb Ta chepamu
[IpaBOBiHOCHH (3aKOHOaBCTBA), a4 TAKOX Cy0’€KTAMU HA/JAHHS aIMiHICTPaTHBHUX
TIOCITYT.
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[lepenik aaMiHICTpaTUBHUX IOCTYT, SKI HANAIOThCA YEpe3 TEPUTOpPiabHI
migpo3minu LlenTpy, BigmaneHi poOoui Micus aaMiHICTPaTOpiB, 3aTBEPKYETHCS
KuiBCHKOIO MICHKOIO paioro 3 ypaxyBaHHSM IOTped cy0'eKTiB 3BEpHEHb.

14. Branku 3asB, HEOOXiIHI IJI1 3aMOBJICHHS aIMiHICTpaTHBHUX IIOCIYT,
PO3MIIIIEHO Yy CeKTOpi iIHGOpMyBaHHs Ha CTEHJaX-HAKOIMYyBayax, CTelaXkax Ta B
indopmarriiuii cucremi «Micskuit WEB-mopTain axMiHiCTpaTHBHUX ITOCITYT B MICTI
KueBi» 13 BUTBHIM JOCTYIIOM IO HUX Cy0’€KTiB 3BEPHEHb.

15. Ocobam 3 IHBaJIITHICTIO Ta IHIIUM MaJIOMOOITIBPHIM IpylaM HaceleHH
3abe3nedyeTbes BUIBHUK NOCTYH H0 iH(opMarii, 3a3HadyeHOi B IIbOMY PO3ML,
IIUIIXOM pO3MileHHs OykieriB, iHGOpMaliMHUX IUCTIB Ha CTEHZAX, IHIIMX
HeOOXITHUX MaTepialiB, HaApyKoBaHUX mpudTom bpaiins.

Ha indopmarifnux TepMiHazax pO3MIIIYETHCS ToJocoBa iH(opMalis Ta
Bimeoindopmallis, a TaKOX 3IIACHIOETHCS 1IHQOPMYBaHHA B 1HIIUH cHOCIO, AKHH €
3pYYHUM I 0ci0 3 IHBANIHICTIO, 30KpeMa 0ci0 3 MOPYIIEHHAMH CIIyXYy, 30pYy, Ta
IHIMUX MaJTOMOOITEHUX TPy HACEIEHHS.

Jns 3abe3nedeHHs HaNaHHS aAOMIHICTPaTUBHHX IOCIYyTr CyO’exTam
3BEpHEHB, SKi € TTyXUMH, HIMUMU a00 ITyXOHIMHMH, 70 pobotu LleHTpy Moxe
3aTy4aTHUCs IIepeKiIagay )KecTOBOI MOBH.

16. YV pasi HagaHHs aqMiHICTpATUBHUX IOCIYT Yepe3 LIeHTp KOHCYIbTallil 3
[IUTaHb HATaHHS TaKuX IIOCIYTr MPOBOIATHCA (Y TOMY HYMCHII IpeAcTaBHUKAMHU
Cy0'eKTiB HaIaHHS aIMiHICTPaTUBHHMX IIOCITYr) BHKMOYHO y IleHTpi, Horo
TepHUTOPiaTbHHUX MiZpo3/iax, Ha BiIIATEHUX POOOUHX MIiCIIX aIMiHICTPaTOPIB.

Indopmaniiina Ta TEXHOIOTIYHA KAPTKH aAMIHICTPATABHAX HOCJIYT

17. Nupexrop LleHTpy BHOCHTEH CyG'eKTOBi HagaHHS aAMiHiCTPaTHBHOL
IIOCITyTH IIPOIO3MIIT MO0 HEOOXiTHOCTI BHECEHHS 3MiH [0 3aTBEPIKCHHUX
indbopMamifHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KapTOK aAMiHICTpPaTUBHUX IIOCIYT (30KpeMa Al
IOKYMEHTIB TO3BLIEHOTO XapakTepy y cdepl rocrnonapchkoi AISITBHOCTI).

18. YV pasi BHeceHHS 3MiH [0 3aKOHOJABCTBAa IONO HaJaHHA
aIMIHICTpaTUBHOI TOCTyrH Cy0’ekT i1 HagaHHS CBO€4YacHO iH(GOpPMye Ipo Ie
KuiBCcbKy MICBKY paldy, a TakoX Aupekropa LIeHTpy, roTye mpomo3uiii Iono
BHECEHHS 3MiH H0 iHdopMaIlifiHux Ta/ab0 TEXHONOTIYHUX KapTOK 3TiHO i3
3aKOHO/IaBCTBOM.

Pobora indopmanifinoro nmigposaiiny Ientpy

19. [JIns HamaHHA OONOMOTH Cy0’e€KTaM 3BEpHEHb y KOPUCTYBaHHI
iHpopMamifHUMHU TepMiHalaMHd Ta aBTOMAaTH30BAHOK CHCTEMOIO KEepyBaHHS
Yeproro, KOHCYIbTYBAaHHS i3 3aralbHMX IHTaHb Opradisamil poGotu LlenTpy Ta
IOpsiAKy Ipuiiomy cy0’ektiB 3BepHeHb y LleHTpi yTBOpeHO iHMOpMariiHuit
ITiIPO3 L. '

Indopmaniiianit migposain L{eHTpy Takox:

iHpOpMye 3a YCHHUM KIIOTIOTaHHSM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS PO HAJIEXKHICTH
IIOPYIIEHOTO HUM IIMTaHHs 0 KoMIeTeHii LlenTpy;



KOHCYJIBTYE CyO’€KTiB 3BEepHEHb IOJ0 IOPSAKY BHECEHHS ILIaTH
(amMiHicTpaTHBHOTO 300pY) 32 HAJAHHS IUIATHUX aIMIHICTPaTUBHUX IIOCIYT, HaJae
iHpopMaIlifo PO IJIATIXHI PEKBI3UTH VIS CIUIATH aIMiHICTPATUBHOTO 300DY;

Hajae iHIIy iHQOpMAaIlifo Ta IOMOMOry, Heo0Xi/iHI Cy0’eKTaM 3BEpPHEHb 10
npuioMy iX aIMiHiCTPaTOpOM.

20. entp 3abe3neuye podoty iHGopmaniiiHoi cuctemu «Micekuit WEB-
IIOPTaJl aIMiHICTpaTUBHUX ITOCTyT B MicTi KueBi», e posmimtyerscs indopmanis,
3a3HadyeHa B IyHKTI 12 mporo PermameHTy, a TakoX BIIOMOCTI IpO MicLie
po3tanryBasHs L{eHTpy, HOro TepUTOpIAIbHUX IMiAPO3IiNiB, BiIJaleHuX poOodux
MICITb aaMiHicTpaTopa (B pasi IX yTBOpeHHs ), HAHOIIDKYI 3yTUHKYA TPOMAICEKOTO
TPAHCIIOPTY, MiT'13HI IUIIXW, MICII TapKyBaHHS, JOCTYIIHICTh LEHTPY A 0ocib 3
IHBaJiAHICTIO 3 NOPYIICHHAMHU 30py, CIyXy, OIOPHO-PYXOBOTO amapary, IHIIa
KOpHCHA IS Cy0'€KTIB 3BEpHEHE iH(hOpMAITis.

21. Tudopmariis, ska po3Mimryerbes B npuMinieHHi [leHTpy (30kpema Ha
inhopMalifHuX TepMiHaiax) Ta B iHGopmaniiHii cuctemi «Micskuit WEB-niopTan
aJIMiHICTPaTUBHUX IOCITYT B MicTi KueBi», € akTyanbHOIO 1 BUUEPITHOIO.

[adpopmaris B irdopmamidiHii cuctemi «Micekuii WEB-mopran
aIMIHICTPAaTUBHUX MTOCTYT B MicTi KueBi» € 3pydHOI0 I IOIITyKy Ta KOIIFOBaHHS.

22. Cy6’exTam 3BEpHEHb, sIKi 3BepHyIucs 10 LleHTpy (foro TepuTopialbHuX
T IpO3LMTiB, IO aIMiHICTPaTOPiB, IO MPALIFOIOTH Ha BlIIANICHUX pOOOUYHX MicILIX (B
pa3i IX YTBOpPEHHST), 3 BUKOPHUCTAHHAM 3aC00iB TEIEKOMYHIKALIHHOIO 3B'S3KY
(TenedoHy, eneKTPOHHOI MOIITH, iHpopMaiiiHoi cuctemu «Micskuit WEB-nopran
aaMiHicTpaTUBHUX TOCHYT B MicTi KueBiy, IHIHIX 3ac00iB 3B'sI3KY) 3a0€3M1e4yeThC
MOYJTUBICTb OTPHUMAHHS iHbopManil Ipo HAJAHHA aJMiHICTPATHBHHX MOCIYT y
CII0Ci0, 10 aHAJOTIYHUHN CIIOCO0Y 3BEPHEHHS, a6o B IHIIMH BI/I6paHI/II/I cy6'eKT0M
3BEpPHEHHS CIIOCiO. -

Hananus agMiHicTpaTUBHUX nocnyr MOYKe 3[IHCHIOBATUCS B €JIEKTPOHHIM
dbopmi uepes indopmaniiiny cucreMmy «Micbkuit WEB-mopran agMiHiCTpaTUBHEX
mocayT B MicTi KueBi» B yCTaHOBIEHOMY IOPSIKY.

KepyBanus ueprorw B IlenTpi

23. 3 MeTor0 3a0e3edeHHsT 3pyYHOCT]I Ta ONEPAaTUBHOCTI OOCIyrOBYBaHHS
cy0’exTiB 3BepHEHD y LleHTpi, HOTO TepUTOpiabHUX MiAPO3[iTax, Ha BlINAICHUX
poboYmX MicISIX aaMiHicTpaTopa (B pasi IX yTBOPEHHs) BXXHMBAIOThCS 3aXOIU I
3armo0iraHHs yTBOPEHHIO Yeprd, a ¥ pasi il yTBOPEHHS — IS KepyBaHHS 4eprolo.

24.Y 1leHTpi 3aIIpOBaI)KeHO aBTOMAaTH30BaHy CUCTEMY KepyBaHHS YEproko.
Cy0'exT 3BepHEHHs M1 IpuiioMy anmiHicTpatopoMm LleHTpy peecTpyeThes 3a
JOITOMOTO0 TepMiHaTa B TaKiii CHCTeMi, OTpUMY€ BiATIOBIIHUI HOMEp y 4ep3i Ta
O4dikye Ha TIpuioM. ABTOMAaTH30BaHAa CHCT€Ma KEpyBaHHS 4YEpror MOXKe
nependadaTy MepcoHiikoBaHy peecTpalito cy0'ekTa 3BepHeHHS (i3 3a3HaYCHHAM
fioro mpi3BuINa Ta iMeHi).

25.V IlenTpi, #oro TepuTopialbHUX MiIPO3ILIaX, Ha BiAJATCHUX po6quX
MICIIAX aIMiHicTpaTopiB (B pasi iX YTBOpEHHS) NMPOBOAUTHCS IOIEPENHIN 3aIluC
cy6’eKTiB 3BepHEHB Ha IPHHOM IO afMiHiCTpaTopa Ha BU3HAYeHy JaTy Ta Jac.
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ITonepenHif 3amuc MOXXe 3O1MCHIOBATUCS IIIIXOM OCOOMCTOTO 3BEpHEHHS
no llentpy, Horo TepuTopialdbHUX MIAPO3ALIB, aaMmiHicTparopiB LleHTpy, mIo
MIPALOIOTE Ha BIAATEHUX poO0dIrX MICIAX (B pasi iX yTBOpeHH: ) ab0 eleKTPOHHOI
peectparii B iHpopmanitiHii cuctemi «Micekuit WEB-mopran agMiHicTpaTUBHUX
nocityT B MicTi Kuesiy. ITpuitom cy6’exTiB 3BEpHEHB, SKi 3apeecTpyBaIUCS IIIIXOM
TIOTIEPEAHBOT0 3aIIKCy, IPOBOAUTECS y BU3HAUEH] KEPIBHUIITBOM L[eHTpy roauHu.

26. llenTp MOXE 3HIMCHIOBATH KEPYBaHHSA YEPror0 B IHIMKN CHocio,
rapaHTyIOud JOTPUMAHHS IPUHIIUITY PIBHOCTI Cy0’€KTiB 3BEpHEHE.

27.3 wMeroro ycyHeHHsS uepr B YmnpaBmiHHiIX (LleHTpax) HamaHHA
aIMiHICTpAaTUBHUX ITOCITYT paiioHHUX B MicTi KueBi nepxaBHUX aaMiHIiCTpalii Ta
3a0e3MeueHHs OlepPaTUBHOCTI O0OCIIyTOBYBaHHS Cy0 €KTIB 3BEpHEHB 3aIydalOThCS
aIMIiHICTPATOPH BIIAUTY aaMiHiCTpaTOpiB MOOLITBHOrO pearyBanus LleHTpy.

AMiHICTpaTOpH BiIILTY aAMiHICTpaTOpiB MOOLTBHOTO pearyBanHs LIeHTpy
BUKOHYIOTEH 3aBJaHHsS Ta HaJieHI IpaBaMmy, nependadeHuMu [lonoxeHHAM Npo
[Tentp Ta num Pernamentom.

HpuiiasarTa 3asaBH Ta iIHWKX JokyMeHTIB y IleHTpi

28. IlpuitHaTTs Bim cy0'eKTa 3BEpHEHHS 3asBU Ta IHIINX JIOKYMEHTIB,
HEOOXIMHUX IS HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHOI TMOCTYTH (Hami — BXIOHUM IIaKeT
IOKYMEHTIB), Ta TIIOBEpHEHHS [OKYMEHTIB 3  pe3yJbTaTOM  HaJaHHA
aIMIiHICTpaTUBHOI Mociyru (mami — BHUXITHUAN TaKeT JOKYMEHTIB) 3I1HCHIOETHCS
BUKITIOYHO B LleHTpi, HOro TepUTOpiadbHUX MiApPO3MiNax, BiLmaleHUX poOOdYHX
MicCIISIX aMiHiCcTpaTopiB (B pasi iX yTBOpeHHS). o '

V BUmagKax, nepeadadeHux 3aKOHOIABCTBOM, & TAKOX Ha BUMOTY Cy0'ekTa
3BepHeHHs anMinicTpaTop LIeHTpy cKiIanae 3asBy B €XeKTpOHHiH GopMi, ApyKye ii
Ta Ha/lae Cy0'eKTy 3BepHEHHS IS IIEPEBipKU Ta IiIIUCAHHS.

[TpuifHATTS 3a4B IS OTPUMAaHHS aJMIiHICTPaTUBHUX IOCTYT Bix (Gi3U9HUX
oci6, y ToMy umcii (Bi3HIHHX 0ci6 — IIiAIpPHEMIUB, 3IiHCHIOETECS HE3AIEXHO Bil

3asBU B IOPUAMYHUX OCIO MPUHAMAIOTHCS 32 MiCLE3HAXOKEHHSIM TaKUX
ocib abo y Bumankax, repeadadeHuX 3aKOHOM, 3a MiCIIeM ITPOBaKEHHS TisSITbHOCTI
abo MicIe3HaXOMKEHHAM BIOMOBIAHUX O00'€KTIB, SKINO IHIIE HE BCTAHOBIIEHO
3aKOHOM.

29. IlpuitHaTTss Bix CyO’€KTIB TOCIOJApIOBaHHS 3asBH IIPO BUOATY
IOKYMEHTIB [O3BUIHHOTO XapakTepy Ta [TOKYMEHTIB, IO JOMAlOThCI OO Hel,
JeKJIapalii BIAIIOBITHOCTI MaTepialbHO-TeXHIYHOI 0a3yu BUMOraM 3aKOHO/aBCTBA,
BHJa4a (TIepeoopMIIeHHS, aHyTFOBAaHHS ) TOKYMEHTIB JO3BIIFHOTO XapaKTepy, sKi
o(OpMIIeH] TO3BITEHUMHU OpraHaMH, Ta 3aPeECTPOBAHUX JeKTapalliil 3iACHIOIOTHCS
BIATIOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo mo3BinpHY cucteMy y chepi rocrmomapcrKoi
TUSTIBHOCTIY.

30. Cy0G'exT 3BepHEHHSA Ma€ MPaBO MOJATH BXiTHWM MakKeT HOKYMEHTIB y
Ilentpi, #Horo TepUTOpialBHUX WiApO3MIiNaxX, BiggaleHHX poOOYUX MICI[IX
aZMiHicTparopa (B pasi iX YTBOpPEHHs) 0COOUCTO, Yepe3 MpeaCcTaBHUKA (3aKOHHOIO
IIPEICTaBHUKA), HaNIiCIaTH MOT0 IOITOK (PEeKOMEHIOBAHHMM JIMCTOM 3 OIHCOM
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BKJTaIeHHA) abo y BHUIIaJKax, repeadadeHnxX 3aKOHOM, 3a JIOIIOMOTOI0 3aco0iB
TEJIeKOMYHIKaIlifHOTO 3B'S3Ky, B TOMYy YHCIi duepe3 iHGMOpMaLifHYy CHCTEMY
«Micekuit WEB-noptan anMiHicTpaTUBHUX ITOCIYT B MicTi Kuesi», y Tomy guci 3
3aCTOCYBaHHSM €JIEKTPOHHOIO MIANMUCY Ta IHIINX 3ac00iB aBTeHTUdiKaIlil 0co0u.

 3asgBa I OTPUMAHHS aaMiHICTPATHBHOI IOCITYTH B €IeKTPOHHIA (opmi
IIOAa€ThCs uepe3 CIuHUN IepKaBHUM BeOIIOpTan €IeKTPOHHUX IIOCIYT, Y TOMY
YUCJI Yepe3 1HTerpoBaHi 3 HUM iHGOpMAIiliHI CUCTEMH AEpKaBHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPsTyBaHHS.

31. V pa3i xomu BXiOHUM MMakeT NHOKYMEHTIB MONAETHCS INPEICTaBHUKOM
(3aKOHHUM IIPEICTABHUKOM) Cy0'€KTa 3BEpHEHHS, IIPe/I ABISIOTECS TOKYMEHTH, 110
MIOCBIAYYIOTH 0CO0Y IpeACTaBHUKA Ta 3aCBLIIYIOTh HOr0 IOBHOBA)KEHHS.

32. Anminictparop lleHTpy mepeBipsie BIANOBIAHICTH BXIAHOTO IaKeTa
IOKYMEHTIB iHGOpMaIliliHili KapTii aIMiHICTpaTHBHOI MOCIYTH, y pas3i IOTpedOH
Haae JOTIOMOTY Cy0'€KTOBI 3BepHEHHS B 3alIOBHEHHI OaHKa 3asBH. SIKII0 cy0'ekT
3BEpHEHHS IPUIYCTUBCSA HETOYHOCTEH abo ITOMUIKY IIiJ] Yyac 3allOBHEHHS OJaHKa
3asIBY, aJIMIHICTPATOp IOBiIOMIISE CY0'€KTOBI 3BE€pHEHHS IIPO BIANIOBIIHI HEAOMIKA
Ta HaJla€ HeOOXIIHY JTOMOMOTY B IX YCYHEHHI.

33. Anminictpatop LleHTpy CKilazae ONMC BXiHOTO ITakeTa JOKyMEHTIB, y
SIKOMY 3a3HAYarOThCs iHGOpMallis Mo 3asBy Ta IEpeliK JTOKYMEHTIB, IOaHUX
Cy0'eKTOM 3BEpHEHHS [I0 Hel, Y IBOX IPUMIPHUKAX.

34. Cy6'exToBi 3BepHEHHs HAIa€ThCs NPUMIPHHK ONKCY BXIJTHOTO ITaKeTa
JOKYMEHTIB 3a IIJMHCOM 1 3 IPOCTaBICHHSM Ie9aTKy (IITamIia) BiATIOBITHOIO
agMmiHicTpatopa LleHTpy, a TakoX BIAMITKH IIpO AaTy Ta 4ac MOTO CKIIaJEHHI.
JIpyTuii IpEMIpPHHUK OIIICY BXiTHOTO NaKeTa JOKYMEHTIB 36epiracThes B MaTepiaiax
cipaBd (30KpeMa B eNeKTpOHHiM dopwmi) y cy6’exTa HagaHHS aIMiHICTpaTHBHOL
TIOCTTYTH. A T T
35. Anminictpatop IleHTpy mmim dYac OTpUMaHHS BXIZHOTO IIaKeTa
IOKYMEHTIB 3000B's13aHuif 3'sICyBaTH MPUAHATHUN I cy0'ekTa 3BEpHEHHS CIIOCI0
}0TO MOBiTOMIEHHSA PO Pe3ysIbTAT HaaHHS aIMiHiCTPATHBHOI MIOCIYTH, & TAKOX
GaxkaHe MicIle OTpMMaHHS O(GOPMIIEHOTO pe3yIbTaTy HaJaHHsS aIMiHiCTPaTHBHOI
nociyrd (B Llentpi, #oro TepUTOpiabHHMX IiIpO3AiTaxX, BiIJaleHUX pPOOOYHX
MicIisIx aaMimicTpaTopiB (B pasi iX yTBOpeHH:)), croci6 mepenadi cy6'eKTOBI
3BEpPHEHHS BHXIJHOrO IaKkeTa JOKyMEHTIB (0COOHCTO, 3acobaMy IIOIITOBOIO
3B’SI3KY, Y TOMY Y9HCJIi Kyp €pOM 3a JIOJaTKOBY IUIaTy, abo TeIeKOMYHIKallifHOIo
3B'I3KY 4 B iHINKH BHOpaHUii cy0'€eKTOM 3BEpHEHHS CI0Ci0), PO M0 3a3HAYAETHCS
B OITKCI BXiTHOTO IaKeTa JOKyMEHTIB y MarepoBiit Ta/abo eneKTpoHHiN dpopmi. -

36. Anminictpatop lLleHTpy 3milicHIOE peecTpalil0 BXITHOIO IIaKeTa
JIOKYMEHTIB IIUIIXOM BHECEHHS TaHUX [0 )KypHaIy peecTpallil (y maneposii Ta/abo
eNIeKTPOHHi# dopmi). ITicas BHECEHHS TaHUX CIIpaBi IPUCBOIOETHCA HOMED, 32 IKUM
3aificHIoeThes 11 imeHTHdiKalis Ta skuil dikcyeThes Ha ONAHKY 3asBU 1 B OIHMCI
BXIJTHOTO IT1aKeTa JOKyMEHTIB. :

[TopsmoK HagaHHs aAMiHICTPAaTHBHUX IIOCIYT B €JIEKTPOHHIH ¢opMi, y ToMy
gucii depe3 iHGopMmariiiny cuctemy «Micbkuit WEB-nopTan agMiHICTpaTHBHEX
nocyT B MicTi KueBi», BU3Ha4a€THCSI B YCTAHOBICHOMY IIOPAAKY.
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Peectpariis Ta o0mik 3asB, BXIJHUX [aKETIB JOKYMEHTIB Ta 0)OpPMIICHUX
pe3yIbTaTiB HalaHHs aJAMIHICTpaTUBHUX HociyT y LleHTpi, oro TepuropiansHOMYy
MiOpo3aini Ta Ha BigmaleHoMy poOodoMy MiCIi aaMiHiCTpaTopa BeeThCs
LeHTpali30BaHo B  iHQopmauiiiHid  cucremi «Micekuit  WEB-mopran
aIMIHICTpaTHBHUX MOCITYT B MicTi Kuesi.

37.Y pa3i komm BXiOHWN TIaKeT [OOKYMEHTIB OTpPUMaHO 3aco0aMu
TIOIIITOBOT'O 3B'SI3KY 1 BiH He MICTUTH iHopMarii npo mpuitHATHUN It cy6'ekTa
3BepHEHHs CIOci0 #oro moBimomileHHs, aaMiHicTpatop LleHTpy He mi3Hime
HACTYIIHOTO po0OYOro MHS HAACHUJIAE Cy0'€KTOBI 3BEPHEHHS OIKC BXiTHOTO ITaKeTa
JIOKYMEHTIB eJIEKTPOHHOIO IIOIITOXO (Ta/abo Horo BiiCKaHOBAHY KOIIIO) Y IHITUMHU
3aco0aMu TEIEKOMYHIKaIliHHOTO 3B'I13Ky a00 IMOIITOBUM BiIIPABICHHSIM.

38. Ilicns peectparlii BXiIHOTO IMaKeTa JOKyMEHTIB aaMiHicTparop LleHTpy
dopMmye crpaBy B mamepoBifi Ta/abo eneKTpOoHHiM ¢opMi Ta B pasl IOTpedH
3I1HCHIOE i1 KOTIIFOBaHHS Ta CKaHyBaHHS.

39. Indopmariro mpo BYMHEHi 1ii aaMiHicTpaTop LIeHTpy BHOCUTH 10 JIUCTa
IIPO IIPOXOKEHHS CIIPaBHU Y TIaNlepoBit Ta/abo eneKTpoHHiH Gopmi (KpiM BUIIAJKIB,
KOJIA aMiHICTPaTOp € Cy0’€KTOM HaJaHHS aJMiHICTpaTUBHOI NOCIyrH). JIucT mpo
IIPOXOKEHHS CIIPaBy TaKOX MICTUTH BIIOMOCTI IIpO IOCIINOBHICTE AiH (€TamiB),
HeOOXIMHHMX IS HaJaHHS aaMiHICTPaTHBHOI MOCIYTH, Ta 3alydeHuX CyO0'€KTiB
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYT.

OnpanoBaHHsa cnpaBH (BXiIHOro NaKeTa JOKYMEHTIB)

40.Ilicna BUMHEHHA Mi¥f, mependadeHuX nyakTama  28-39  mporo
PernamenTy, agMinicTparop I{eHTpy 3060B's13aHMi HEBiIKIaHO, ale He Mi3HilIe
HACTYITHOTO poGOodYoro MHSI 3 ypaxyBaHHAM rpadika pob6oTH cyG'ekTa HaTaHHs
aIMiHICTpaTHBHOI IOCTYTH, HamiciaT (TepeiaTd) BXiTHAN TakeT MOKyMEHTIiB
cy0'eKTOBI HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHOI ITOCIYTH, O KOMIIETEHIII] IKOTO HAJIEKHUTh
ITATaHHS NPUHHATTA PilleHHs y CIIPaBi, PO IO POOUTHCS BiAMITKA B JIMCTI IIPO
IIPOXOJKEHHs CIIPAaBH i3 3a3HAYEHHAM dYacy, JaTH Ta HaliMeHyBaHHsS Cy6'eKta
HaJaHHS aqMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH, IO AKOro il HaJiclaHo, Ta POCTABICHHSM
mevatky (IITamiia) agMiHicTpaTopa, 110 IepeaaB BiANoBiaHI HIOKyMEHTH, Ta y pasi
OTpeOu 0POPMIISIETECS aKT HpI/II/IMaHHH nepeﬂaql

41. TTepenaya cripaB y naneposiii ¢opmi Bix LleHTpy, Horo TepuropiaasHOIO
I Ipo3 iy, BignaneHoro po6bo4oro Micis aqMigicTpaTopa (B pasi iX yTBOPEHHS) 10
cy0’ekTa HaOaHHS aJMIHICTPATHMBHOI IIOCIYIM 3[IHCHIOETBCS B IIOPSIKY,
BHU3HaueHOMY KHiBCEKOIO MiCBKOIO Pafioro, ajle He MEHIIIe HIX OJUH Pa3 IPOTAIOM
po6OYOro IHS, LUISXOM OTPHMAaHHS CIpaB IIPEJCTaBHUKOM Cy0'€KTa HaJaHHA
aIMiHICTpaTHBHOI MoCcIyrd abo iX JOoCTaBKU NpamiBHUKOM LleHTpy, HaiCHIIaHHSI
BIJICKAHOBAaHUX [OKYMEHTIB 3 BHUKOPHUCTAHHSIM 3aco0iB TelleKOMYyHiKaIlilfHOro
3B's13Ky 200 B iHIIMIA CITOCIO. :

[Tepenava cmpaB 10 cy0’e€kTa HaJaHHA aIMIHICTPAaTHBHOI IIOCIYTH MOJKE
3MIMCHIOBATHCS IUIIXOM HAaICHUIIAHHS €JIEKTPOHHUX KOIIM OpUriHalIiB MalepoBHX
JIOKYMEHTIB ((OTOKOITii) 3 BAKOPUCTAaHHIM 3aC001B TeJIeKOMYHIKaIlifHOTO 3B'A3KY,
30KpeMa depe3 CHUCTeMY €JIEKTPOHHOI B3aEMOIIl IEP)KABHUX EJIEKTPOHHUX
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iHGOpMaIifHIX pecypciB; mepenada CIpaB y Ianeposiii Gopmi y TakoMy pasi He
3MIACHIOETHCS, KPIM BUMIAIKIB, IIepe0adeHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

42. TTicnst OTpUMAaHHS CIIpaBH Cy0'€KT HaJaHHS aJAMiHICTPAaTUBHOI MOCIYTU
3000B's3aHUI BHECTH 3allUC NpO ii OTpUMAaHHS 13 3a3HAYEHHSM [aTh Ta dacy,
Ipi3BHINA, iMEHi; T0 OaTHKOBI BiINOBINaBHOI IOCANOBOI 0COOM IO JMCTa IIPO
IIPOXOKEHHS CIIPaBU Ta 10 aKTa IMpuiiMaHHs-Iiepeadi (y pasi #oro opopMIIeHHS).

43. KoHTpons 3a JOTPUMAaHHSAM CyO'€KTaMU HaJaHHS aJMiHiCTpaTUBHHX
IIOCIYT CTPOKIB pO3MNIALY CIpaB Ta MNPUHHATTA pillleHb 3O1HCHIOETHCS
anMinictparopamMu [leHTpy BiOIOBIIHO IO pPO3MOITY OOOB'S3KIB 3a PIIICHHAM
KepiBHUKa L{eHTpY.

44, Cy6’eKT HaaHHS aIMiHICTpPATUBHOI ITOCIYTH 3000B'sI3aHUM:

cBoeyacHo iHpopmyBaTd LIeHTp IpO MEpemKOAU y NOTPUMaHHI CTPOKY
PO3IJISIAY CIIPaBU Ta MPUMHATTI pillleHHs, 1HIII IpoOIeMH, 10 BHHUKAIOTH IIiJ 9ac
PO3TISAY CIpaBy;

HaJaaBaTh iH(OpMAIlifo Ha yCHUM ab0 MUCHMOBHUI 3alUT (30KpeMa IIIIXOM
HaJCUIIaHHA Ha aJpecy eJIEeKTPOHHOI MMomTH) aaMiHicTpaTopa LIeHTpy mpo Xix
PO3TIISAY CIIPaBH.

V pasi BusBiieHHS HaKTy MOPYLISHHS BUMOT 3aKOHOAABCTBA OO PO3IIIALY
cpaBd (CTpOKiB HamaHHS aIMiHICTPATHBHOI IOCIYyTH TOILIO) aAMIiHICTPaTop
LlenTpy HeBiaKIagHO iHGOPMYE TIpO Iie KepiBHUKA LleHTpy.

Ilepenaya BUXigHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB cy0'€KTOBI 3BepHEHHS

45. CyO'exT HamaHHSA aIMIHICTPaTUBHOI IIOCIYTH HéBiIIKJIa)IHO ajle He
Mi3HiIIe HACTYIHOro po6o4oro MHA MICIs OQOPMICHHS PE3yNbTaTy HalaHHA
aIMiHICTpaTUBHOI ITOCIYTH, GOpPMy€e BUXITHUH TTaKeT JOKYMEHTIB Ta IIepela€ Horo
no Ilentpy, HOro TepHTOPialbHOrO IiXPO3ALLY, BIIANEHOIO POOOYOro MicIa
aaMiHicTpaTopa (B pasi ix yTBOpeHHH) IIpO IO 3a3HaYa€ThCA B JIUCTI IIPO
IIPOXOJKEHHS CIIPaBY Ta B aKTi MpuitMaHHsA-Tiepenadi (y pasi #oro ohopMiIeHHs).

46. Anminictparop LleHTpy HEBIAKIaTHO Y I€Hb HAIXOMKEHHS BHXIIHOIO
maKeTa JOKYMEHTIB, ajle He IMi3Hillle HaCTYITHOTO poOodoro AHs, IOBIIOMILIE IIPO
pe3yibTaT HalaHHs aIMiHICTPATUBHOI IIOCIYTH Cy0'eKTOBI 3BEepHEHHS y CIOCIO,
3a3HAYEeHHM B OmKCci BXIZHONO TMakeTa ITOKYMEHTIiB, 3IiHCHIOE peecTpalliro
BUXITHOrO IIaKeTa JOKYMEHTIB IIUIIXOM BHECEHHS BIATIOBITHUX BIIOMOCTEH 0O
JIMCTA MPO MPOXOMKEHHS CIIPaBH, a TAKOX [0 BiAIIOBIIHOIO PEECTPY B nanepomu
Ta/abo eIeKTPOoHHIN dopMi.

47. Buxiguui IakeT NTOKYMEHTIB IepeacThCs Cy0'€eKTOBI 3BEPHEHHI
ocobucro mig migmuc (y TOMY 4YHCII HOro IpeICTaBHHKOBI (3aKOHHOMY
IpECTaBHUKOBI)) y pasi mpex'sBIeHHS TOKyMEeHTa, IO IOCBiIdye ocoby Ta/abo
3aCBiquye HOro MOBHOBaXKEHH:, a00 Y BUIIa/IKaX, lepeI0adeHnX 3aKOHOAaBCTBOM,
IIepeIacThCs B IHIINAN MPUUHATHIM U1 Cy6'eKTa 3B€pHEHHA CIIoci6.

Indopmariis mpo gaTy OTpEMaHHSA BUXIJHOTO IIaKeTa JOKYMEHTIB Cy0'eKToM
3BepHEHHs 30epiraeThcs B MaTepiansax CIpaBH.

VY pasi Ko criocoboM OTpUMaHHS pe3y/IbTaTiB HaJaHHs aJMIHICTpaTHBHUX
MOCIyT OOpaHO 3acO0M IOIITOBOIO 3B'SA3KY, TaKHM MNOKYMEHT BKIANacThCS B
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PEKOMEHIOBAHMA JHCT 3 IIO3HAYKOW «AJMIHICTpaTHBHA IOCIyTay, fKa
TIPOCTABIISETHCS TPalliBHUKOM LIeHTpy, 1 MepenaeThes MpeCTaBHUKY OIeparopa
TIOIIITOBOIO 3B'A3KY 3a HAKJIATHO¥O, ITiJT ITiJIIHC.

48. YV pasi He3a3HaueHHSA Cy0’€KTOM 3BEDHEHHS 3PY4HOrO [UIi HBOIO
croco0y OTpUMAaHHsS BHXIJHOTO MakeTa TOKYyMEHTIB Ta/abo Horo HeOTpUMaHHS B
I{eHTpi IPOTArOM TPHOX MICALIB BiMOBITHI JOKYMEHTH NEPENAlOTHCS CYO €KTy
HaJaHHA agMiHiCTpaTHBHUX IIOCITYT IS apXiBHOTO 30€piraHHs.

49. V pasi konu aIMiHICTpaTMBHA IIOCNIyra HaIaeThCs HeBimKIaIHo,
agMinictparop [{eHTpy peecTpye iHpOpPMaIlifo PO pe3yibTaT PO3IILny CIpaBH B
KypHauIi (y Tameposiii Ta/aGo eleKTpoHHi# (opwmi), HeraliHo dpopMmye BUXILHHUHA
TaKeT JOKYMEHTIB Ta repeae Horo cy0'eKTOBI 3BEpHEHHSL.

50. BignosimambHICTH 3a HECBOEYaCHEe Ta HEHAIEXKHE HaIaHHT
aJIMiHICTpaTHBHUX IOCIYT HECYTh CyO'€KTH HAJaHHs TaKUX IOCIYTr Ta B MeXax
TIOBHOBA)XEHE aaMiHicTpaTopH i AupekTop LieHTpy.

51. Iudopmartis mpo KOXHY HaJaHy aJMiHiCTPaTHBHY IIOCIYTy Ta CIPaBy B
marepoBiit (Komis JOKyMeHTIB) Ta/abo eNeKTPOHHIH (CKaHOBaHI KOl IOKYMEHTIB)
dopmi (3asBa cy6'ekTa 3BepHEHHsS Ta iHII JOKyMeHTH, BU3Ha4eHI KuIBCHKOIO
MIiCBKOIO pajoro) 3a pimenHsM KwuiBcbkoi Mickkoi pamu Moxe 30epiraTHCS B
nmpuMimensi LleHTpy, HOro TEePHTOpPialbHOrO MiAPO3NLLY, IpUMIIIEeHH], Je
po3MileHo BixnaneHe pobode Miciie anMinicTparopa (B pasi iX yTBOPEHHS).

V pasi HamaHHS aIMiHICTPaTHBHOI MOCIYIH 32 HOIIOMOTOXO0 JEPXKABHUX
peecTpiB iH(bOpMAILIis IPO MOCIYTY 30€epiracTees y BiNIIOBITHOMY. pe€eCTpi.

IH(bopMauiﬂ Mpo aAMIHICTPATHBHI IIOCTYTH, HaJaHi TEPUTOPIaIbHEM
Hl,[[pOBlIlJ’IOM anmimicrparopoM LleHTpy, 110 IpaIfoe Ha BumaneHOMy poGogomy
micri (y pasi iX yTBOpeHHS), IIOHA€EThCA LleHpr AL y3aFaJIBHeHH5i B IIOPSZIKY,
BH3HaUYEeHOMY ITUM PernmaMeHTOM. , _

VYci matepianu CTIpaBy 36ep1ranTI>cs{ y cy0'exTa HaJIaHHH aJIMlHICTpaTI/IBHOI
TTOCITyTH.

52. Cy0’€eKT 3BEpHEHHsS MOXE BIJKIMKATH CBOXO 3asBy IIPO HaJaHHA
anMiHICTpaTHBHOI IOCIYTH A0 MOMEHTY IPHHHATTA pilleHHA y CIpaBi, KpiM
BHIIAJKiB, BU3HAYEHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

AnvinictpaTop IleHTpy HEBiOKIAIHO ¥ AeHb HAAXOKEHHS 3asBH 3/1HCHIOE
ii peectparito, IIpo IO POOUTECS BiAMITKA B JHCTi PO MPOXOKEHHS CIPABH i3
3a3HAYEHHSM 4Yacy Ta JaTH OTPMMAHHs 3asSBU IPO BiIKIMKaHHS, Ta HEBIIKIAIHO,
aje He Mi3HiIe HacTymHOro po0odoro mHd, Iepemae Cy0'ekTy HaTaHHA
aIMiHICTpaTHBHOI MOCTYTH, SKOMy I[epefaHO BXiTHHI MaKeT NOKyMEHTIB IIOJO0
JaHO] CIIpaBH.

Cy6’exT HaaHHs aMiHICTPaTUBHOI IIOCITYTH HEBIAKIAIHO, ajle He TIi3HiIIe

HaCTyIIHOI'O po6oqoro IHS IiCNIA OTPHUMaHHS 3asBH IPO BIIKIMKAHHS, IIOBEPTa€E
OpHIiHANk [JOKyMEHTIB, IIOFaHi Jid HaJaHHA aIMIHICTPaTHBHOI IOCIYTH, O
LleHTpy, IpO LIO 33a3HAYAETECA B JIMCTI PO NPOXOIKEHHS CIPaBH Ta B axTi
npuiiMaHHs-iepenadi (y pasi #oro oGopMIeHHS).

Anminictparop LleHTpy HEBIOKNAAHO y [A€Hb HaIXOKCHHS OpI/Il"iHaJIiB
JIOKYMEHTIB Bin cy6'ekTa HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHOI MOCITyTH, ale He Mi3Hilie
HACTYIIHOTO po60oYOro JHs, MOBITOMIILE PO LE Cy6'€KTy 3BEPHEHHS.
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BinknukaHHS 3asSBY PO HaJaHHS aIMiHICTPaTUBHOI [TOCITYTH 301 HCHIOETHCS
3 ypaxyBaHHSAM IIPOLEAYp, BU3HAYEHUX IyHKTaMu 28—51 niporo PernmameHnrty.

OcobamBocTi fisiibHOCTI TepuTOpiadbHoro miaposainy IlenTpy,
aamiHicTpaTopa IleHTpy, 0 mpaiioe Ha BixgajeHoMy poGouomy micui (y pasi
iX yTBOpeHHS)

53. PimmeHHs mpo yTBOPEHHS Ta pPO3MIIIEHHS TePUTOPIAIEHOTO IiPO3AiY,
BimasieHoro pobovoro Miciisg aaMiHicTparopa npuiMaeTsest KUIBCEKOIO MICHKOIO
pazioio BIATIOBIAHO OO BUMOT 0 IPUMIillleHb, BU3HAUEHUX UM PermameHnToMm, 1a 3
ypaxyBaHHAM ITOTpe® Cy0’€KTiB 3BEpHEHb, KITBKOCTI HACEIECHHS, 10 OyJIe HUMHU
oOCITyroByBaTHCs, Ta 00CATY IOCIYT, 1110 HaJaBaTUMYyThCS.

Teputopianbuuii mApO3OLT, BigmameHe pobode Micie amMiHicTpaTopa
PO3MIIIYETECS Ha TepuioMy abo Apyromy moBepci OyIiBii 3a YMOBU CTBOPEHH
HaJIS)KHUX YMOB JIJIsI O€3IIePeNIKOIHOr0 TOCTYILY Ui OCi0 3 iHBaIiJHICTIO Ta IHIINX
MaJIOMOOITEHUX TPYI HACEIEHHS O TaKoi Oy IiBIi.

54.Y nmOpuMilleHHI TepUTOPIaTbHOIO MiIPO3IiTy, IPUMIMIEHHI, 1€
po3MillieHe BifnaneHe poboue Miciie aaMiHicTpaTopa, 3a0e3nedyeThCs PO3MIIEeHH
aKTyalbHOI BU4epITtHOl iHdopMarllii, HeoOXiqHOT I ofepKaHHS afMiHICTPaTUBHUX
IIOCITYT, 3 TOTPUMAaHHIM BUMOT, BCTAHOBIICHUX ITyHKTOM & IIbOr0o PernaMeHTy.

55. TepuTopianbHuil MZPO3IiT, HPUMIMIEHHs, A PO3MIIIEHO BimmaieHe
poGode Micle amMiHicTpaTopa, OGJIAIITOBYIOTBCA MICIAMH . IUIsl OYjKYBaHHS

cy0'ekTamMu 3BEPHEHB.

KuiBchKkuii MICBEKUAM IoJI0Ba _ e E T " Bitamii KJIMYKO



