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3ACTYITHHEK MICHKOTO T'O7IOBH -
CEKPETAP KHIBCBKOI MICHKOT PAT

PO3NOPAAKREHHA
17.06.2024 w354

IIpo 3aTBepAKeHHS M0JI0KEeHDb IPO
ynpaBJiHHA aAMiHICTPATHBHO-TOCHOJapPCHKOI0
3aGezneyenns KniBcbkoi MicbKol pagu
cexpeTrapiaTy KniBcbkoi micbKol pann

Ta #oro cTPYKTYpHI migpo3aiiu

BigmoigHo g0 pimeHs KHIBCBKOI Mmicekol pamu Big 13 smmEa 2023 poky
Ne 6902/6943 «IIpo BHECEHHA 3MiH 10 ASAKHX PIIICHb KuiBCBEKOI MICBKOI pajH IIOA0
opragizatii po6otu cekperapiary KuiBepKol MichKOI paiiy, Bin 14 rpyansa 2023 poky
Ne 7563/7604 «IIpo BHeCeHHS 3MiH 0O pimenns KuiBcbkoi MiCBKOI pajH BII
16.12.2021 Ne 4011/4052 «IIpo 3aTBepKeHHA AHTHKOPYNLIHHOI IpOrpamu
Kuiscskoi Micskoi pagu Ha 2021-2025 poxm», po3NOPAIKECHD 3aCTyTHHKA MiCBKOTO
royosm - cexperapsi Kuicskoi Michkol pany Bix 28 s 2023 poxy Ne 170 «ITpo
cTpykTypy cexperapiaTy KuiBchKkol MICBKOI panm», Big 16 mucromama 2023 poky
No 399 «IIpo eKCILIyaTallilo ciyKO0BUX JIETKOBUX aBTOMOGLIIB, 10 3aKpimIeHi 3a
CTPYKTYPHHUMH I IPO3ALTaMU cexperapiaTy KuiBchKOI MiCEKOI pajiyl Ta BUKOPHCTAHHA
CITy>k00BHX JIETKOBHX aBTOMOGiiB (e1eKTpoMOOiiB), 10 00CTYTOBYIOTE cexperapiar
Kuiscpkoi Michkoi pamm» (31 3minamm), Bim 10 xsitHA 2024 poxy Ne 152 «IIpo
3aTBep/UKEHHs IHCTPYKIii [pO IIOPANOK BHIOTOBJICHH, obniky, 30epiraHHi,
BUKOPUCTAHHS Ta 3HUINEHHS I1€9aTOK i mrrammiB y cexperapiari KuiBcbKoi MiCBKOL
pamm»:

1. 3arBepautu [TONOKEHHA IPO YIIPABIIHHS amMIiHICTPaTHBHO-TOCIIOAPCHKOr0
3aGesmeuenms KuiBcskoi Mmichkol pamu cexperapiaTy KuiBehkoi MIChKOI pary, IIO
JIOIA€ETHCS.

2. 3arepauTH IIONOXEHHA PO BiAALN aIMiHICTpaTHBHOIO 3a0e3[1eueHHA
yIOpapIiHHA aAMiHICTPaTHBHO-TOCIIONAAPCHKOTO 3a0esmeuenHsa KHIBCBKOI MICBKOL
panu cekpetapiaTy Kuischkoi MichKol pajiu, 0 A0RACTHCA.

3. 3arsepmutu llomoxkeHHA IIPO BT TOCHOAAapChKOTO  3a0e3MedeHHA
YOpaBIiHHEs aJMiHICTPaTHBHO-TOCTIOLAPCHKOTO 3abesnedenns KUIBChKOI MICBKOL
pamu cexperapiaTy KuiBcbKol MicBKOI pajiy, M0 J0JaEThCH.
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4. 3arBepmuTH IlOJIOXKEHHS MPO CEKTOp ITyONIYHMX 3aKyIiBelb YIpPaBIiHHA
aIMiHicTpaTHBHO-TOCTIONApchkoro  3abesmedenns  Kwibcekoi — Michkoi — pamu
cexperapiaty KuiBcekoi MiCBKOI pajid, IO JOAAETHCS.

5. BusHaTH Tak¥MH, IO BTPATWIM YHHHICTH, PO3IOPSAMIKEHHS 3aCTyITHHKA
MiCBKOTO TOJIOBH - cekperapst KuiBChKOI MiCBKOI pajH:

Bim 23 Bepecus 2021 poxy Ne 134 «[Ipo 3aTBep/KEHHS IIOJOXKEHB IIPO
yIpaBIiHHS aIMiHICTpaTHBHO-TOCIonapchkoro 3abesmevenHs KuiBCbKOi MiCBKOI
paju cexpeTapiaTy KuiBcbkol MicbKoi pamy Ta #0ro CTpyKTypHI IiZPO3ALII»;

Bix 26 cigms 2022 poky Ne 10 «IIpo 3aTBepKeHHS MOJIOKEHb PO yIIPaBIiHHA
aJIMiHiCTPaTUBHO-TOCIIOAAPCEKOTO  3a0e3TeTeHHS KuiBcpkoi  MICBKOI  paau
cexperapiary KuiBchkoi Mmicekoi pam Ta BiIAiT TocCIogapceKoro 3abe3lmedeHHST
VIIpaBIIiHES aAMiHICTpaTHBHO-rOCIOfapchkoro 3abesmedeHHs KuiBCbkoi MiCBKOI
pamu cexperapiaTy KuiBchkoi MiCEKOT paam»;

Bim 31 xoBTHS 2022 POKy Ne 186 «IIpo BHecenHs 3MiH a0 IlomoxeHHs Impo
CeKTOp IIyOmiuHuX 3a1<ymsens yr{paBJIIHHH a,z:mmcrpaTHBHo TOCTIOAAPCHKOTO
3abe3nedenns KuiBcpkol MICBK

3aCTyHUK MiCEKOTO T'OJIOH
cekperap KuiBcbKoi MiCBKQL




3ATBEPIXEHO
POBTIOPSIKEHHL
3aCTYIHHKA MiCBKOTO TOJIOBH -

; cexperaps KuiBchKoi MiCEKOI pafu

sin 17.06.200Ne 35Y

- IDOJOXEHHA
PO yIpaBJIiHHEs aIMiHICTPATHBHO-TOCHOAAPCHLKOrO0 3a0e3nedeH st
Kuiscbkol mickkoi pagu cexperapiaTy KniBebkol michbkol pann

1. 3arajapHl D0J0KEHHSA

1.1. TlonmoxeHHS [P0 YHOPaBIiHHA aIMiHICTPATHBHO-TOCIION@PCHKOTO
3abesmeuenHs Kuichkoi Micekol pamu cexperapiary KuiBcpkoi Michkoi panu
(mami - HOJIO}KGHHJI) BU3HAYAE OCHOBHI 3aBHaHHs], OYHKINI, IpaBa Ta 000B’I3KH
yIIpaBIiHHS aJMiHIGTPaTHBHO- rOCTIO/IaPCHKOrO 3abesnedernss KUiBCbKOI MICBKO]
pamu cexperapiaTy Kuiscskol Micskoi pamu (naimi — YIpasmiHas).

1.2.  Ynopasniuns 3a6esrnedye BUKOHaHHS QyHKIIR i 3aBIaHb BinmosinHO IO
uporo llomoxeHH. :

1.3, VmopapinidHs € CTPYKTYpPHHM Iifpo3/inoM cekperapiaty KuiBCbKOI
Michkof pajy, HMiA3BITHEM Ta IiIKOHTPONBHAM 3aCTYIHHKOBI MiCBKOTO I'OJIOBH —
cexpeTapro KuiBcbKkol MICBKOT pamy, CIPAMOBYETECA 1 KOOPIMHYETHCS KEPYHOIUM
cripaBamu cekpeTapiary KuiBcpKol MiChKOI paju.

1.4.  Jlo cxiaxy YTpaBiiHHES BXOISITE TaKi BIIIIIH/CEKTOPH:

- Bigin agMiHicTpaTHBHOIO 3a0e3IeUeHHS,;

- BiZIII TOCIIOZAPCHKOTO 3a0e3ICUeHH ],

- CEKTOp ITyOIiuHuX BaKyIIiBeHB.

1.5. VY cBoiit misneHOcTi YupaimiHHa Kepyerhes KoncTuTyiero YKpainu,
saKOoHaMHU YKpaiHm, mocraHosamum Bepxosuoi Pamm VkpaiHm, yxasamm i
po3mopsUKeHHAME [IpesufienTa YKpalHH, IIOCTaHOBAMH 1 PO3IOPSAUKSHHAMH
Kabirery Minicrpis Ykpainu, HIIMMH HOPMATHBHO-IIPABOBUMM aKTaMu Y KpaiHu,
pimesssavu Kuiscpkoi Micskol pamu, posnopamxeHHEAME KuiBCHKOTO MiCBKOTO
TOJIOBH, 3aCTYIIHHKa MiCEKOIO TIOJIOBH — CeKpeTaps KwuiBcprol MiCBEKOI pajy,
[TonoxeHHsIM Impo cekpeTapiar KuiBcpkol MichKol paay, PermaMeHToM KKIBCBKOI
MIiCEKOT paau, a TakoxK UM IIomoXKeHHIM.

1.6. TlomoxeHHs Npo YIPaBIiHHS, TOCAHOBI IHCTPYKUil IpalliBHHKIB
VIpaBIiHHA 3aTBEPIKYIOTECS 3aCTyIHHKOM MICBKOTO TONOBH — CEKpEeTapeM
Kuiscekol MICBKOT pajy.

1.7. 3wmiem 1 [OHMOBHEHHA mH0 [EOro IIONOXKEHHS pPO3POOIIIOTECS
HAYAJIEHHKOM YTIPAaBIiHHS Ta 3aTBEPUKYIOTHCS 3aCTYyIHHKOM MiCBKOTO TOIOBH -
cexperapeM KuiBcpkoi MiCBKOIL pany.
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2. 3aBaaHHsa YnpaBiiHHS

2.1. OcHOBHUMH 3aBIaHHIMHE Y IPABIIIHHA €:

2.1.1. 3pificHeHHs aIMiHICTPaTUBHOIO, TOCIIOZAPCHKOTO Ta MaTepiaabHO-
TeXHIYHOro 3abe3nedenns aisnpHOCTI KuiBChKOT MicEKOT paau (MOCTIMHMX KoMiciH
Kniscrkoi Mickoi pamu Ta cekperapiaTy Kuicpkol MickKol paan).

2.1.2. 3pilicHeHHS 3aX0/IiB, IOB’ A3aHUX 3 OPraHizalli€lo IPOBEIEHHS IPOLELYD
3aKyIiBENb/CIPOIIEHUK 3aKyIiBeNb TOBapiB, pobiT 1 mociyr s 3abe3neueHHs
nisneHocTi KuiBepkoi Mickkoi panu (mocTifiEnrx xoMiciit KuiBcekol MickKoI paw Ta

‘cexperapiaTy KuiBcskol Micekol pam).

2.1.3. 3abe3nevenHs opraxizamii Ta KOHTPOJIIO 38 eKCILTyaTalli€ro, imKeHepHO-
TeXHIYHUM 3a0e3ledeHHAM, OOCIyroByBaHHAM Ta YTPUMAaHHAM B HaJICIKHOMY
CaHITapHO-TEXHIYHOMY Ta IPOTHIIOXKEXKHOMY CTaHi OyZiBens Ta NPUMIIIEHL
aIMiHICTpaTHBHO-MaH#HOBOro KoMInIekcy KuiBCcEKoI MicEKOT paii Ta IPHIETIHX 10
HUX TePUTOPiH, 110 3aKpiIUIeH] Ha paBi ONEepPaTUBHOTO YIpaBliHHST 3a KuiBCEKOIO
MiCBKOO Pajioro.

2.1.4. 3piticHenHs 3axofiB momo 30epiramHs, 00Ky HagBHOCTI Ta 00iry
MaTepialbHUX OIHHOCTEH, IO 3aKpiIlIeHi Ha IpaBi OIEepaTHBHOTO YIPaBIIHHS 3a
KuiBCEKOIO MICBKOIO pajoro, Ta 3HAXOMATBCS Ha IMiA3BITaX y MarepialbHO
BINITOBINANBHAX NIPAliBHUKIB YIPaBIiHHA, 3 SKUMH YKIaIeHi JOrOBOPH PO IOBHY
MaTepiaTbHy BiAIIOBIIATEHICTE.

2.1.5. 3nilicHeHHs 3aX0/IiB MO0 OpraHi3amii Ta KoopauHanii poboTH 3 MUTAHb
IIpaBUI 1 HOPM 3 OXOPOHM IIpalli, MHBUIEHOIO 3aXUCTy Ta IIOXEXHOI Oe3mexw B
cexperapiari KwuiBCBKOI MICBKOI pajd, IIPOBENEHHS BCTYIIHHX, NIEPBHHHEX,
ITOBTOPHUX, TT03aIJIaHOBYX 1 IITFOBUX 1HCTPYKTAXKIB.

2.1.6. 3pificHeHHS oOpraHi3allifHO-IIPaBOBHX 3aXOXiB IIOXO O(OPMIEHHS
OPEHIW HEeXWINX [IPUMIIIEHs B aAMIHICTPaTHBHO-MAaiHOBOMY KOMILIEKCI -
Kuiscpkoil Micpk0l pamy BiAIIOBIIHO 1O HOPM YMHHOTO 3aKOHOIaBCTBA.

2.1.7. Koopnurartist poOoTH 100 NOTPUMAHHS BUMOT IIpaBuil eKCILTyaTaril
CITy>k00BHX JIETKOBHX aBTOMOO1NIIB, ITI0 3aKPIIlIeH] 38 CTPYKTYPHUMH 11 IPO3I1IaMHE
cexperapiaty Kuicpkoi micekoi pazm, Ta ITopsaxy BHKOPHCTAHHS CIIyKOOBHX
JeTKOBUX aBTOMOOLTIB (enexTpoMoOimiB), IO OOCIyTOBYIOTH CeKpeTapiaT
KwuiBcpkoi MICBKOI pajm, 3aTBEp/DKEHHMX 3aCTYIIHHKOM MiICBKOrO TOJIOBH -
cexperapeM KuiBceKOi MICEKOT payl B YCTaHOBICHOMY ITOPSOKY.

2.1.8. 3pificHenHs 3axomiB mmomo opraxizanii poGotm penentii 30HH
Iy GIIi¥HOTO IIPOCTOPY aaMiHICTPaTHBHO-MAHHOBOTO KoMILTeKCY KuiBchkoi MicEKOT

pau.

3. ®yuknii Ynpasainas

3.1.  OcHoBHEMH QYHKIISMU YIIPaBIiHHA €:

3.1.1. Vwuacts y 3xificHeHH] OpraHi3amifHO-TIPaBOBHX 3aX0/iB 13 3aIyUeHHIM
HiApAOHUX Opragizaiiil muss 3a0e3nedeHHs eKCIUTyaTallil, iHXeHEePHO-TEXHITHOTO
oOCIyroByBaHHS Ta YTPHUMaHHS B HAJEC)KHOMY CaHITapHO-TEXHITHOMY CTaHi
agMiHiCTpaTHBHO-MaHHOBOTO KoMILIeKCy KuiBCEKOT MiCBKOI pamy.

rot
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3.1.2. KoHTpoms 3a CBO€YACHHUM Ta SIKICHUM BUKOHAHHSM ITiJPSIIHAME
opragizamisvMu pobiT (HamaHHSM IOCIYT) i3 OOCIYyroBYBaHHSA Ta YTPUMAaHHS B
HAJe)KHOMY CTaHl IFPKEHEepHHX KOMYHIKalil, BEeHTHIALIHHOTO o00nagHaHHI,
KOHJIAIIIOHEPIB, JI(GTOBOrO TOCIONApPCTBA, IIOKEKHOI CHTHANI3allli, CHCTEM
TUCIeTYepH3alil Ta IHIIOTO yCTaTKyBaHHS 1 oOnmamHanHS, M OesmepebiliHoro
eNeKTpo-, BOZO-, TEIUIOIOCTAYaHHS TOINO, & TAaKOX [OJEpPIKaHHSIM IIPABHII
eKCILTyaTalli aaMiHICTpaTUBHO-MaliHOBOr0 KoMIutekcy KuiBcbkoi MICEKOT pam.

3.1.3. Vwacts y 3nifiCHeHHI OpraHi3anifHO-IIpaBOBHUX 3aX0/IiB i3 3aTyUeHHIM
IIAPSIHUX OpraHi3auif [Uisd IPOBENECHHS KAIliTalbHHX Ta IMOTOYHHMX PEMOHTHHX
pobit (HagaHHAM IOCIYT) B aAMiHICTPAaTHBHO-MaliHOBOMY Komiuiekci KuiBcpiol
MIiCBKOI paiy.

3.1.4, IligroroBxka [0 yKIagaHHA Ta CYNpPOBiA  JOrOBOPIB  IJId
aIMiHICTPATHBHOT'O, TOCIIOaPCEKOTO Ta MaTepialbHO-TEXHITHOTO 3abe3reueHHs
mistmerocTi KuiBepkol Mickkol pamu (mocTittaux xoMmiciit KuiBcskol Micskoi pagu Ta
cexpetapiaTy KuiBcbkoi MiCBEKOI pamy) ULl eKCIUTyaTalil, IHKEeHePHO-TEXHITHOI0
oOCIIyroByBaHHS Ta YTPHMAaHHS B HAIEXKHOMY CaHITapHO-TEXHIYHOMY CTaHi,
ohOopMIEHHS OpPEeHAM HEKHUIAX IPHMIIMIEHEF B aIMiHICTpaTHBHO-MAalHOBOMY
xomrurexci KuiBerkoi Mickkoi pajy.

3.1.5. KoHTponms BUKOpHCTAaHHS 3a IpH3HaYeHHsM 1 30epiraHug
KOMYHAIIBHOI'0 MaifHa aMiHiCTpaTHBHO-MalHOBOTO KoMInTeKey KuiBCbKOT MicBKOT
pamgd B MeKaxX KOMIIETeHI] YTIpaBIiHHs.

3.1.6. Vuacts B opramisauil Ta IpoBeIeHHI iHBeHTapu3auii MarepiaspHO-
TexXHigHMX 3ac06iB Ta minHocTe# KuiBchKol MICBKOT pajy.

3.1.7. OmpamoBaHHA 3a%BOK CTPYKTYPHHX IIIPO3ILIIB cexpeTapiaty
KuiBcbkoi Mickkoi pamm LIo0 MaTepialbHOro 3abe3redeHHS (KaHIENIPCHKE
mpwnannd, mamip, obnamsaHHs, MeOni TOmo), aHani3 MalbyTHIX BHTpaT mis
y3arajJlbHEHHS iHpopMalli I dHac IIATOTOBKM Yy BCTAHOBJICHOMY IOPSIKY
YIIOBHOB&XXEHUMHM CTPYKTYPHUMU Mifposainamu cexperapiaTy KuiBcpkoi mMichkol
pany OFOKETHOTO 3alMTy Ta PIiYHOTO IUIaHy 3aKyIliBelh HeoOXiTHHX TOBapiB,
pobit Ta mociyT 1t 3abe3nederHs podotu KuiBchbKol MiCEKOI paiH.

3.1.8. VuacTs y miAroToBmi MarepianiB Ha PO3ISLL YIOBHOBAXKEHUX OCiO,
BIMIITOBIHaTBHUX 3a OPraHi3allilo Ta IPOBEAEHHS MPOLEAYP 3aKyII1BeJIb/CIIPOIIEHIX
3aKyTiBensb cexperapiaTy KuiBchKoi MicBKOi paj, BiIIIOBIIHO 0 BEMOT SHHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

3.1.9. 3pgificHeHHs OpraHi3aliiHO-IPABOBHX 3aXOJiB 13 3alydeHHAM
I IpSAIHMX OpraHizariit moxo 3abe3nedeH s BUTOTOBICHHS IPYKOBaHOT IpOTy Kl
st motpeb cexperapiaty KuiBcbkol MicpKkol panu.

3.1.10. 3xificHeHHs  OpraHi3alliffHO-IIPABOBUX 3aXOIiB 13 3aIy4EeHHIM
I IpSTHIX OpraHi3aliil o10 eKCIuIyararil ciIyk00BHX JIErKOBHX aBTOMOOINIB, MO
3aKpiIuIeHi 3a CTPYKTYpHHMH IIipo3aiiamMu cekperapiary KuiBcpkoi Micbkol pamu,
T4 BHKODHCTAaHHS CIy»XOOBHX JIETKOBMX aBTOMOOLTIB (enekTpoMo6iniB), IO
o6ciIyroByroTs cexperapiar KuiBCpKol MiChKOI pami.

3.1.11. Oprasrizanis B Mexax KOMIIETEHLII YNpPaBIiHHA CyIIPOBOIY 3aXOZiB,
AKi IIPOBOAATECS Ha TepuTopii agMiHicTpaTHBHO-MalHOBOrO KoMIutekcy KuiBcrkol
MiChKOI pajy.
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3.1.12. Ygacte y 3mificHeHHI BIANOBITHMX 3aXOiB INOJO HAJaHHS
BimBiZyBadaM Ha pelenuii 30HH IyONiYHOrO IPOCTOPY &IMiHICTpaTHBHO-
MaiHOBOro KoMmmekcy KuiBCpKOI MiCBKOI pamd YCHHX KOHCYJIBTANIH/TIOSCHEHB
IIOZO MiCIIb PO3TAIIyBaHHS CTPYKTYPHUX minpo3ximis Kuiscekol Micekol pamu Ta
BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Mmichbkoi pamu (KuiBcbkoi MiCBKOI iepiKaBHOT
aIMiHICTpanil), iHIMMX opraHizamiff, po3MIeHNK B aAMIHICTPAaTHBHUX OyIHHKAX
Ha ByJ. Xpemartuk, 36 Ta Byn. bormaga XMenpHHAIBKOTO, 6-A, IM0 PO3MIANAIOTE
[IATaHHA, 3 SKAMH 3BEPTAIOTHCS BiABiAyBaui, 3a HEOOXiTHOCTI, HaIpaBIeHHS
BiZBiMyBadiB 10 6I0pO IEpeIrycToK Ta/abo Ha PeecTpalliio [0 eNeKTPOHHOI Yepru
(3a HafgBHOCTI), [UIA IIOJANBIIOTO IIPOXOMKEHHS BIOBIAyBadiB IO BiIOBIIHHX
IpalliBHUKIB Yy 30HI IyOIi9HOro IpOCTOpY, HaIaHHS pO3’sICHEHb BiIBimyBauaMm
BiJIHOCHO KOPHCTYBaHH: eIeKTPOHHOIO IeProro (3a HasIBHOCTI).

3.1.13. 3nificHeHHs oOpraHizaliffHO-IPaBOBHUX 3aXOIiB i3 3aIydeHHIM
IIAPSAHUX OpraHizaliil mis 3abe3nedenns QyHKIIOHYBaHHS OUTSUOI KIMHATH Ha
TEpUTOpil aaMIHICTPaTHBHO-MaHOBOTO KoMIUTeKCY KwWiBCEKOI MiCBKOI pagd Ta
KOHTpPOJIb 32 QYHKIIIOHYBaHHAM JTUTSI0] KIMHATH.

3.1.14. Hagaras wHeoOximHoi iHdopmMmamii 3 muTaHb, IO BIOHOCITECI IO
KOMIIeTeHIIi] Y IpaBIiHHs.

3.1.15. Begenua pminoBoxcTBa YIpPaBIiHHSA BIANOBIAHO IO HOPM YHHHOTO
3aKOHOZAaBCTBa Y KpaiHu.

3.1.16. Pobota 3 mOKyMeHTaMH B 1H(QOpPMAIiHHO-TEIEKOMYHIKAITIHHIH
cucreMi «EnuHMH iHGOopMarittawi mpocTip TeprTopiansHOI rpoMay Micta Kuesay
Ha 0a3i cucTeMH eneKTpoHHOro AokymeHToobiry «ACKOJIl» Ta KOHTpoNb 3a
JOTPUMaHHIM IpaIiBHUKaMM YTIPaBIiHHI MOPIOKY poOOTH 3 IOKyMEHTaMH Yy
CUCTEMI.

3.1.17. 3xificHeHH IHCTPYKTYBaHHS NpAalliBHUKIB cekperapiary KwuiBcpKoi
MiCBKO] pagy 3 IIUTaHb, IO BIIHOCATECS A0 KOMIETEHIIT YIIpaBIiHHS.

3.1.18. Yuacte y 3mificHeHHI BIIIOBIOTHUX 3aXOMiB IMOJO 3a0e3medeHHs
JOTPHMAaHHSA BHMOT IIPaBHJI 1 HOPM 3 OXOPOHM IIpalli, IWBIIBHOTO 3aXHCTy Ta
noyxesxHoI Oe3mexy B cekpeTapiati KuiBcsKol MichKol pamy, IIpOBeA€HHS BCTYIIHMX,
IEpBHHHNX, IOBTOPHHX, II03aIIAHOBHX i IiTEOBYX iHCTPYKTaXKiB.

3.1.19. CopusHHS NiIBUINEHHO KBaiikalil, miaroToBni Ta IepemiaroToBIIi
IPaIiBHUKIB Y IIPaBIIiHHI.

3.1.20. CxymazagEs HOMEHKIATYpH CIpaB YIpaBiiHHES, 3abe3nedeHHs
KOHTPOJIXO 3a IIPaBUIBLHICTIO GopMyBaHH:, odopmieHHs 1 30epiragHs cipas, II0
[1IUISITar0Th 37a4l B apXiB.

4. IIpaBa YupasJjinHsg

4.1. YupaBiiHHES BIIIOBIIHO A0 IOKIaAeHUX HA HHOIO 3aBIaHb Ta BOYHKITIH
Ma€ IIpaBo:

4.1.1. 3a mopyuenrsM KuiBCEKOro MiCBKOTO TOJIOBH, 3aCTYITHMKA MiCBEKOTO
roJIOBH - cexperaps KuiBcpKOi MICBKOI panum 3HaHOMUTHCH 3 iHOOpMAITEH Ta
JOKyMEHTaMH B DIOCTiHHMX KoMicigx KwuiBcekoi MICBKOI pand, CTPYKTYypPHHX
mimpo3miiax cekperapiaty KwuiBcbkol MiCBKOi pamy, BHKOHABYOTO OpraHy
KwuiBcekoi micekol pamu (KuiBchkkoi MiCBKOT JepsKaBHOI amMiHicTparii), a Takox
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3aIlUTYBaTH Ta OMNEPXKYBATH BI HHX MaTepiany, HeoOXimHI IS BHKOHAHHS
TTOKJINIEHHX Ha YIIPaBIiHHS (QyHKIIH.

4.1.2. 3a TOTOMKEHHIM i3 KeplBHI{KaMH BIIIOBITHUX CTPYKTYpHHX
HlJLIpOB,E[lJIlB cexperapiaty KuiBcpkoi MicEKof pazu, BEKOHaBYOro oprany KuiBcsxof
Mickkoi paxu (KHiBCBKOI MiChKOI Jep:KaBHOT a;:umeIpaml) palfiOHHHX B MiCTi
Kuesi pepxasrux amMinicTparfi#ft samyuatw iX IpamiBHEKIB 11 MiArOTOBKH
IIPOEKTIB aKTiB Ta IHIMHMX JOKYMEHTIB, & TAKOX IS Po3pobKu Ta peamizarnii 3axXoxis,
IO IPOBOATECA Y IIPABIIHHEAM 3TiJHO 3 BUKOHYBAHUMHE (yHKIIiIMH,

4.1.3. 3a mopy4enHaM KuiBCEKOro MICBKOTO rOJIOBH, 3aCTYIIHHKA MiCBKOTO
TOJIOBH - cexpeTapst Kuiscrkoi MickKoi panu 6paty ygacTs y 3acinanusx, Hapazax,
IO IPOBOAATECS KHIBCBKMM MICHKMM TOJIOBOIO, 3aCTYyITHAKOM MiCBKOTO TOJIOBH -
cexperapeM KHIBCBKOI MICBKOI paj¥l, BUKOHaBUAM OpraHoM KuiBchKoi Mickkoi
panu (KruiBChKOI0 MiCEKOFO JIepKaBHOIO aJMiHICTpaIlier0), IOCTIHHIMU KOMICiaMy
Kuiscekoi Micskol panw, pafiogHuMu B Micti Kuesi IEPXKaBHUMY aIMiHICTpPAIISIMH,
Ta CKIIMKaTH Hapay 3 IIUTaHb, BIAHECEHHX 0 KOMIICTEHIT] Y IpaBIiHHs.

4.1.4. T'oTyBaTi Ta HaICHIATH 3aIlWTH, JHCTH 3 IMTaHb, IO CTOCYHOThCS
IiANBHOCTI YIPaBIiHHSA, B YCTAHOBIEHOMY IOPSIKY.

4.1.5. Hamasatu pexOoMeHIAIil 3 NHTaHb, IO HAJEKATH IO KOMIIETEHIiT
YpaBmigHs.

4.1.6. BHOCHTH Ha DO3IIAN 3aCTYIIHHKA MICHKOIO TOJOBH — CEKPeTaps
Kuiscskoi Micekoi pau npoexty pimers KuiBebkoi MicEKOT pajm, posIopspKers
KuiBCBKOrO MICBKOTO TONOBH, 3aCTYIHHKA MICBKOTO TONOBH — CEKperaps
KuiBcekoi MiCBKOI pajiy, TOIOBIIHI 3aIIMCKH, TIPOITO3MITT 3 IINTANb, BiTHECEHHX bi(e)
KOMIIETeHITI] YIIpaBIiHHs.

4.1.7. BHOCHTH B yCTaHOBJIEHOMY HOPAIKY ITPOIIO3HIII] IMOXO 380X0YEHHS 32
yemnixu B poboTi Ta 3aCTOCYBaHHS 3aXOIB TUCIUIITIHAPHOTO BINTHBY 34 0Py TIEHAS
IpaliBHAKAMKA YTPABIIHHA TPYZOBOI MUCHMIULHK T4 MPABHI BHEYTPILIHBOIO

TPYZOBOTO PO3MOPSAIKY.
4.1.8. BUKOpHCTOBYBaTH II€YaTKH Ta IITAMIIK B YCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.

5. HavaJsHUK YOpaBJiHasA

5.1. YipapmiHHES OYONIOE Hadal bHUK, SKHN IIPU3HAYAETHCS Ha mocamy Ta
3BLIBHAETHCS 3 IIOCAIM B YCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.

Ha nocamy HagampHuKa YIIpaBIiHHS IpU3HAYAETLCA 0c00a 3 BHIIOI OCBITO0
38 OCBITHbO-KBaNi(iKaIliiHUM pIBHEM MaricTpa, CIeIliamicra, BOJOMIHHIM
IIepKaBHOKO MOBOIO BiIIIOBITHO 10 piBHA, BU3HAUEHOro 3aKkoHoM Ykpainum «IIpo
3abesredenns (QyHKIIOHYBaHHSY yKpalHCBKOI MOBH SK JepXaBHODY, 1 CTaxeM
poGOTH Ha CIyk6i B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBDSLYBaHHs, Ha T0CANAX IepKaBHOT
ciryx0u abo nocsimom po6OTH Ha KepiBHEX IIOcamax MigIpHEMCTB, YCTaHOB,
opraHiszanii HesanexHO Bif GOpM BIACHOCTI He MeHIIE 2 POKIB.

5.2. Haganeruk YpaBuiHHS:

5.2.1.  3piiicHroe KepiBHImTBo VYupasrmigasaM, Hece T€PCOHATBHY
BIJIIOBLIANBHICTE 3a Opraisaiiio Ta pesynLTam Horo misnmeHOCTI, CIpHAE
CTBOPEHHIO HAJISXKHUX YMOB IIparii. :
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5.2.2. Tlonae Ha 3aTBEPKEHHS 3aCTyIIHUKOBI MiCHKOTO T'OJIOBH — CEKPETAPIO
KuiBcpkoi MicBKOI pajiy MONOXKEHHS IPO YIIPaBIiHHS, BiUIiIH, CEKTOD.

5.2.3. Tlonae Ha 3aTBEPDKEHHS 3aCTYIHEKOBI MiCHKOT0 TOJIOBH — CEKPETAPIO
Kuiscekoi Micskoi panm mocalnoBi IHCTPYKIUI mpaliBHEKIB YHpaBmiHHS Ta
po3noausie 000B’ A3KH MIXK HIMH,

5.2.4. ITnanye poboTy YrpaBiIiHHS.

5.2.5. BxuBae 3axO/iB IOJ0 YIOCKOHAIECHHS Opramizamii Ta migBHIeHHS
e(@eKTHBHOCTI poOOTH Y IIpaBITiHHS.

5.2.6. 3BiTye mepen 3aCTyIIHHKOM MiCBKOTO T'OJIOBH — cekpeTapeM KuiBchkol
MICBKOI pajiii PO BMKOHAHHS IIOKTANEeHNMX Ha YIPaBIiHHS, BIIIITH Ta CEKTOP
3aBJIaHb Ta 3aTBEPKEHUX IUIaHIB poOOTH.

5.2.7. OprarizoBye e(heKTHBHy B33a€MOIi0 VYIPaBIiHHA 3 IHIIMMH
CIPYKTYpDHHMH IIIpO3AiIaMH cekperapiary KwuiBcekoi Micbkoi pamgw Ta
BHKOHaBUOro opraHy KuiBcekoi micekol pamm (KuiBckkoi MichKol IepiXKaBHOI
amMiHicTparii).

5.2.8. Ilozae 3aCTyITHHMKOB] MICBKOT'O I'OJIOBH - cekpeTapio KuiBcbkol MicEKol
paz¥ IPOIIO3HUIIL IOA0 3a0X0UeHb IIPAIiBHUKIB YTIPaBIiHHS 1 HAKIagaHHg Ha HUX
JUCIHIIIIHAPHUX CTATHEHb 3TiIHO 3 TPYLOBUM 3aKOHONABCTBOM Y KPaiHH.

5.2.9. JlotpuMy€ThCA BUMOT @aHTHKOPYIIIIHHOTO 3aKOHOaBCTBA, KOHTPOIIOE
IX JOTpUMaHHS IIpalliBHAKAMH Y IIPaBIIiHHS.

5.2.10. 3miticHIoE 1HIII ITOBHOBAKEHHS, BU3HAUYEH] 3aKOHOM.

5.3. Haganpuux YOpaBiiHHA MOXE MaTH 3aCTyITHAKA (3aCTYIHHKIB, Y TOMY
9UCIl 3aCTyNHHKAa HayalbHUKa YIPaBIIHHI — HAYaJIbHAKA BIIOIIY), IO
BH3HAYAETHCS IMITATHAM PO3IHMCOM ceKperapiaTy KuiBChKoI MiCBKOT pai.

Ha mocamy sacTymHuka HavadbHMKA YTIPaBIiHHS (3aCTYyNHHKA HAadalbHHKA
YIPaBIiHHA — HadalbHUKA BiIOiTY) IpH3HAYAETHCH 0c0o0a 3 BHINOIO OCBITOIO 3a
OCBITHBO-KBami(iKaIiffHmM  piBHEM  Marictpa, CHelfamicra, BOJOMIHHAM
IepKaBHOIO MOBOIO BiJIIOBITHO JO PiBHS, BH3HAYEHOTO 3aKoHOM Yipainu «IIpo
3abesnedeHHs (YHKIIOHYyBaHHS yKpalHCEKOI MOBH K MEP/KABHOI», 1 CTaXeM
pobotH Ha ciryx0i B opraHax MiCIIEBOI0 CaMOBPSIIYBAHHA, Ha 10CA/AX JEPKaBHOL
ciy0u abo mocBimoM poOOTH Ha KepiBHHX IIocamax IiANIPHEMCTB, YCTAHOB,
oprauizamiii He3aIexxHo Bif GopM BIACHOCTI He MeHIIE 2 POKIB.

54. Ha mnepiom BinCyTHOCTI HavalbHWKAa YOpaBliHHI (BIAIyCTKa,
BIIPSAIKEHHS, XBopoOa TOI0) HOro o0OB’SI3KKM BHKOHYE 3aCTYIHHK HAYabHUKA
YupaBniHHA, @ y BHUIIAIKY BiJICYTHOCTI 3aCTyIHHMKAa HaJaJIbHHUKA VIIPABIiHHS -
3aCTYIIHHK HaYaJbHUKA YIPABIiHHS - HAYaIbHUK BiAIiTy, 8 y BUIIAIKY BiICYTHOCTI
3aCTyIIHUKA HayaJbHUKA YIPaBIiHHA - HadaJbHWKA BIIAUTY - ocoba, BU3HAYEHA
PO3MOPSUKEHHIM 3aCTyIIHIKA MICBKOI'O T'OJIOBH - cekpeTaps KuiBCBKO! MiChKOI

pann.

6. BiznmoBigaJbHicTh

6. IlpauiBEWkM VYIOpaBmiHHA HECYyTP Y BCTAHOBICHOMY IIOPSOKY

BIIIIOB1NAJIBHICTE 34:
6.1. HeBuxonaxHs, HecBoedacHe ab0 HeHAJIEKHE BHKOHAHHS ITOKIAIeHUX Ha

VIIpaBniHHS 3aBaHb i QYHKITIH.
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6.2. HenmoTrpumaHHs BHMOI YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX
OprasizaliifHO-HOPMaTHBHAX JOKYMEHTIB IIpH 3[iHCHEHH] QYHKIIH, TOKIaeHHX
Ha YTIpaBIiHHA.
6.3. HemocToBipHicTs BiZoMOcTe# Ta iHGOpMariil 3 MUTaHp, IO HAIEKATh [0
KOMITETEeHIIi1 YIIpaBIiHHSL.

7. Inmie

7.1. YrpaBniHHA i1 9ac BUKOHAHHS [TOKJIaIeHUX Ha HOT'O 3aBJJaHb B3aEMOJIIE
3 rocTiiHUMHE Komiciamu KuiBchkol MichKOI paim, HemyTaTChKHUMH (paKiiiMy,
nemyTataMu KuiBcbkol MiCBKOT pajiu, CTPyKTYpHUMH IIAPO3AiTaMU CeKpeTapiaTy
KuiBcekoi Mickkol pand i BukoHaBuoro oprany Kuiscskoi Micbkoi pagu (KuiBceKol
MICBKOI JepikaBHOI aaMiHicTpalii).

Vuacts y poGoTi Kowmicid, pobodux Ipyl, IO YTBOPIOOTECS KHIBCEKHM
MiCBEKHMM TOJIOBOIO, BUKOHaBYMM opraHoMm KwuiBcpkoi Mickkoil pamu (Kuiscekoro
MICBKOIO JIEPXKaBHOKO aIMiHICTpalli€ero), 3iHCHIOEThCA 3a JOPYYEHHAM 3aCTyIIHUKA
MiCBKOTI'0 TOJIOBH — cekpeTaps KuiBcbKOi MiCBKOI pa.

7.2. TlpaniBEUKy YIIpaBIiHHS IPU3HAYAIOTECS Ha TIOCAAU Ta 3BLIBHAIOTHCH 3
Imocaji y BCTAHOBJIEHOMY HOPSIAKY.

7.3 Tlpanipavky YOpaBliHHS 30IHCHIOIOTH CBOI IIOBHOBaXKEHHA Ha IIi/ICTaBi
II0CA/IOBYX IHCTPYKIIil, 3aTBEPIKEHUX Y BCTAHOBIEHOMY IOPSIKY .

Kpamidikamitiai BUMOTH A0 TpaliBHUKIB VYIpaBIiHHS BH3HAYAOTECH
Bimmosizno mo Tumosux npodeciiHO-KBali(PiKaiAHHX XapaKTePHUCTHK II0CAJ0BHX
oci® MicleBOrO0 CcaMOBPALYBaHHA, 3aTBEPKEHMX HakazoM HallioHaIpHOTO
areHTCTBa 3 NUTaHb nepikaBHOl cyx0wn Bimg 07.11.2019 Ne 203-19.

7.4. JlinoBomcTBO YIpaBIiHHA BEAETHCS 3IIIHO 3 HOMEHKIATypOIO CIIPaB
cexperapiary KuiBcpkoi MiCBKOI pajy, 3aTBEpIKEHOIO 3aCTYIHHKOM MiCBKOTO
roJioBH - cexperapem KHiBCEKOT MiCbKOT paJiil B YCTAHOBIEHOMY IIOPSAIKY.

7.5. TloknamauHsa Ha YIpaBliHHA Ta HOro IpaliBHHUKIB 00OB’A3KiB, IO
BIXOJATD 3a Mei 11horo [[oJI0KeHH s, 1 TaKKUX, 10 HE BiAHOCATHCA OO0 KOMITETSHIII
Yupagnigas, 3a60po i

7/ €sren CUTHIYEHKO

=

Kepyrounii cripasgp




3ATBEPIDKEHO
PO3ITOPSIKEHHS

3aCTYIHUKA MiCEKOTO T'OJIOBH -
cekpeTaps KuiBcpkoi MicbKOI pamu

Bin [£.06.2024Ne 364

IHOJIOXXEHHA
PO BiAIia roenogapebKoro 3abe3nedeHHs yIpaBIiHHs
aJMiHICTPATHBHO-rOCIOJapChKOro 3a0esnedeHHs
Kuiscnkoi Micbkoi paau cexkperapiaty KuiBebkoi MickKoi paan

1. 3araJjpHi IOJIOXKEHHSA

1.1.  Tlomo)keHHS IpO BiAMil TOCIONAPCHKOTO 3abe3IedeHHs yIPaBIIiHHSI
aIMIHICTPAaTHBHO-TOCIIOAAPCHKOro  3abesmedeHHs KwuiBCbKOI MICBKOI — pamH
cexperapiaty KuiBchkoi MicBKOI pamm (mami - IlomosxeHHs) BU3HAYa€ OCHOBHI
3aBaHHs, BYHKII, pasa Ta 000B’S3KH BiIIiTy TOCIOAAPCHKOTO 3a0e3MCIeHH
YIIpaBIiHHEA amMiHiCTpaTHBHO-TOCIIONApChKoro 3abesmedenHs KuiBebKoi MiChKOI
panu cexperapiary Kuiscekoi Micexoi pamu (masi — BIAAL).

1.2.  Bimnin 3a6e3medye BUKOHAHHS IOKIISHAX Ha I} MiIPO3 i 3aBIaHb.

1.3. Bimmin € cTPyKTypHHM MiIpO3MiIOM YIPaBIiHHA agMiHICTPAaTHBHO-
rocrozapchkoro 3abesnedents KuiBepkol Mickkoi pamu cexperapiary KuiBchKOI
~ miceKol pamy (nani — yupaBiiHET), TI3BITHEM Ta iAKOHTPOIBEHAM HAYATLHHKOBI
YIIpaBIiHHS.

1.4, 'V croiit pismeHOCTI Bimmin xepyetses KomctmTymiero Ykpaiuu,
3aKoHaMH YKpaiHu, IocTaHoBam# BepxoBHOI Pamm Vxpaimw, ykasamu I
posmopspKeRHsAMU [IpesmneHTa YKpaiHW, IIOCTAHOBaMH 1 PO3HOPAKEHHAMH
KaGimery MinicTpis VYkpaium, IHIWME HOpMaTHBHMMH aKTaMu YKpaiHH,
pimrermsvi KuiBcbKol MICBKOI pailil, PO3MOPAIKECHEAME KuiBcprkoro MICBKOTO
FOJIOBH, 3aCTYIHHKA MiCBKOrO TOJNOBH - cekperaps KuiBcekoi MiCBKOI paj,
TTonoxeHHIM IIpo cexperapiar Kuiscskol Micskol panu, PermamentoM KuiBceKol
MichKol paiu, a Takox LuM IIomoKeHHIM.

1.5. TlomoskeHHS TIPO BimAiN, MOcajoBi iHCTPYKUil NpaliBHMKIB BiLOily
3aTBEPIIKYIOTECS 3aCTYITHAKOM MICHKOTO I'OIOBH — cexpeTapeM KuiBChKOI MiCBKOL
panu.

1.6, S3wmiug 1 [omOBHEHHS JO NBOTO IIOJOXKEHHS pPO3POOILIOTECS
3aCTYIHUKOM HAYalbHWKA YHPaBIiHHS - HAYaTbHHKOM BiJUILLY, IOTOIKYIOTHCH
HAYaTEHAKOM YIIPAaBIIHHS Ta 3aTBEPUKYIOTHCS 3aCTYITHHKOM MiCBKOTO TOJIOBH -
cexperapeM KuiBcrKoI MICEKOI pajiy.

2. 3aBaaHHA Biggiay

2.1. OcHOBHMMH 3aBIAHHIMH BIIOLTY €:
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2.1.1.Tocmomapcske Ta MaTepiaipHO-TeXHITHEe 3abe3medeHHs MisIBHOCTI
Kuiscsko! Micekoi pamw (moctidtHmx Komici#t Kwuiscekoi Micekol pamu Ta
cexpeTapiaTy KuiBcekoi Micekoi pamm).

2.1.2. 3mificHeHHS 3aX0miB i3 3aNy4eHHSM WINPATHUX OpraHizalifi Immo
3a6e3MEUeHHI0  eKCIUTyaTallii, 1HXKEHEePHO-TeXHIYHOro OOCIyrOByBaHHS Ta
VIPUMAaHHA B HAJIEKHOMY CaHITapHO-TEXHIYHOMY CTaHi ajMIHICTPaTHBHO-
MaitHoBOro KoMIuiekcy KuiBcpKoi MiChKOT paiH.

2.1.3. 3rificHeHHS 3aXOAiB 13 3aIydeHHSM MiIPATHWX OpraHi3alliff st
IIPOBENEHHS KAMTATBHEX T4 HOTOYHMX PEMOHTHMX pobiT (HajaHHs IOCIYT) B
aIMiHicTpaTHBHO-MakHOBOMY KomIueKkci KuiBcrkoi MickKol pany.

2.1.4. 3mificHeHHs 3axomiB om0  3a0e3medeHHs  aOMIiHICTPaTHBHO-
MaHOBOTO KOMILIEKCY ITOCITyTaM¥ KOMYHAJIBHHX CIyKO (SICKTPUIHOIO, TETITIOBOO
eHEpri€ro, BOIONOCTAYaHEAM Ta BOIOBIABeeHHAM (KaHATI3aIlis) TOIIO).

2.1.5. Koopmumarisz poGoTH momo moTpumaHHs BuMor Ilopsaxy
BHKOPHCTAHHA CIIy’6O0BUX JIETKOBHX aBTOMOGINIB, IO 06CIyroByoTh CeKpeTapiar
KuiBcskoi Micekoi pamm, 3aTBepIDKEHOTO 3aCTYyIHHKOM MICBKOTO TOJOBH -
cexkperapeM KuiBcpKoi MiCBKOI paiyi B yCTaHOBJICHOMY IIOPSATIKY.

2.1.6. 3miticHenHs 3axomiB momo 30epiramms, o6niKy HagBHOCTI Ta obiry
MaTepialFHAX IIHHOCTEH, IO 3aKpiIyIeHi Ha IpaBl ONEpaTHBHOTO VIpaBIiHHEA 32
KHiBCHKOI0 MICHKOIO Daji0l0 Ta 3HAXOUATBCS Ha IiA3BiTax y MaTeplaibHO
BiIIOBiNANEHYX IpaIiBHUKIB BifmiTy, 3 SKMMH YKIaIeHi NOTOBOPY IIPO IOBHY
MaTepiaibHy BiIIIOBIIANBHICTE.

2.1.7. Opramizamnis Ta KoopAHHAIis poGOTH 3 IHMTaHL NPaBHI i HOPM 3
OXOPOHM IIpalli, LMBIIPHOTO 3aXWMCTy Ta IOXKEXHOI Gesmexku B cexperapiarti
Kuiscpkol MichbKOi pamd, IPOBENEHHA BCTYIHHX, ICPBHHHMX, IIOBTOPHHX,
[T03aIlTaHOBHUX i ILTLOBUX IHCTPYKTaXKIB.

3. @ynkuii Bigniay

3.1. OcHoBHMMHE (DYHKIIISIMHA BLALTY €:

3.1.1. 3milfficHenHs oOpraHi3aniffHO-IPaBOBHX 3aXOMiB 13  3aIydeHHIM
HigpsaHUX OpraHizanii mo/o 3abe3nedeH s eKCILTyaTanii, ImKeHepHO-TEXHIIHOTO
OGCIIyrOByBaHHS Ta YTPUMAHHS B HAIEXKHOMY CaHITAPHO-TCXHITHOMY CcTaHi
aIMiHICTpaTHBHO-MalHOBOrO KoMIuTeKcy KuiBChKOT MiCBKOL paju.

3.1.2. KoHTpoms 3a CBOEYACHHM Ta SKICHAM BHKOHAHHSM IIiIPSIHUMHU
opragizamismMu pobiT (HaZaHHAM MOCTYT) i3 OOCIyTOBYBaHHA Ta YTPHUMAaHHST B
HAJIe)KHOMY CTaHi IFKEHEPHHX KOMYyHiKallid, ZONepKaHHS IpaBHI eKCILTyaTaril
aIMIHICTPaTUBHO-MaHHOBOI'0 KOMILIEKCY KuiBchrkoi MICBKOI pamd, a TakKoX
BEHTH/LIIHHOTO 00J1aJHAHHS, KOHIUIIIOHEPiB TOIIO.

3.1.3. VgacTsb B TIATOTOBII, V3COMKEHHI IIPOEKTIB Ta IIONAJIBIIOMY
CYIIPOBOJIi OrOBOPIiB MLt 3a0e3MedeHHs aIMiHICTPaTHBHO-MaHHOBOTO KOMILICKCY
KuiBchkoi MICBKOI paid IIOCHYraMd KOMYyHAIBHHX CIyXk0 (eIeKTPHIHOI,
TEINIOBO0 EHEPTicr0, BONOIOCTAYAHHAM Ta BOIOBIIBENCHHAM (xanamizarii)),
TOMEKHUX CIyKO, 3IIMCHEHHS KOMIUIEKCY 3aXONiB IMONO BCTAHOBJICHHS Ta



OOCITyroBYBaHHS IOXEXHOI CHTHami3alii, NOXeXKHNX KpaH-KOMIUIEKTIB Ta
BOTHETaCHHKIB, CHCTEM CIIOBIIEHHS, IHIIOr0 MPOTHIIOKEKHOTO 06IaTHAHH.

3.1.4. KonTpons 3a CBOEYaCHEM O(GOPMICHHIM BHIATKOBHX JIOKYMEHTIB
Ta/ab0 aKTiB HaJaHWX IIOCIYT 38 YKIAICHUME TOTOBOPAMH VIS [OAAIBIIO! OILIATH
Y BCT@HOBIIEHOMY IIOPSIKY. '

3.1.5. Vuacts, B Mexax KommereHuil Binminy, y 3mificHernHi opramizamiitio-
MPAaBOBHMX 3aXONiB 13 3alydeHHAM INIPSAHWX OpraHiamit IId IpoBeLeHHS
KaIliTalPHUX T& IOTOYHHX PEMOHTHHX POOIT (ociyr) B aMiHiCTpaTHBHO-
MalHOBOMY KoMIurekci KuiBcskol MichKol panu.

3.1.6. Vwuacts y migrorosui indopmanii mpo HeoOximai TEeXHIUHI, SKicHI Ta
KITBKICHI XapaKTepHCTHKH IIpeAMeTa 3aKyIiBIIl I OAATBIOro 1X 38CTOCYBAHHSA
IIiJ{ 9ac IPOBeIeHHs HeOOXIHIX IPOLEAyp 3aKyIIiBeb TOBapiB, pobiT i mocTyr a7
3abe3nedyenns nisubHOCTI KHIBCHKOT MichKOT pand, mocTIHHEX xomiciit Kuiscrkol
MiceKOI paju Ta cexpeTapiaTy Kuiscskof Micekoi pam.

3.1.7. Ompaigopanss 3afBOK CTIPYKTYPHMX IIiIpo3mimis ceKxperapiary
KuiBcekol Michkol pamu momo TOCIIONaPChKOT0 Ta MaTepialbHO-TEXHIUHOTO
3abesnedeHHA mpariBHUKIB KuiBchkoi MicEkKOT pai.

3.1.8. TlposenenHs aHami3y MalGyTHIX BATPAT 1A y3aTranbHEHHS indopmarrii
IiJ 9ac MiATOTOBKH B YCTAHOBIEHOMY TIOPSAKY YIIOBHOBA)KEHAME CTPYKTYpPHUMH
mifposzinamu cexperapiary Kuiscekoi Mickkoi pamu GromxeTHOro 3aIIUTy Ta
PIHOTO ITaHy 3aKyniBems HeoGXiAHIX TOBapiB, pobiT Ta IOCIYT 1yt 3a6e3MedeH s
pobotu Kuiscskol Micskol panu.

3.1.9. Koopmumamis po6oTd miApsmHuX opramizamifi mo 3abe3medeHHIO
HAJeKHOIO CaHITAPHO-TEXHIYHOTO CTaHy IPHUMINIEHF B aAMiHICTpaTHBHO-
MalHOBoMYy Komiuiekci KuiBckkoi Mickkoi pagu (cBoedacHe opubupaHHI poboYmx
MiClb, KiMHAT, MiCIb CHINBHOIO KOPHCTYBAHHS, & TAKOXK HAJTAIOTYBaHHA Ta
HiATPUMAHHS B pPOOOYOMY CTaHi BEHTIIAMIMHOTO O6IaTHAHHS, KOHIWLIOHEPIiB Ta
IHIIOTO yCTaTKyBaHHS TOINO, BUSBIEHHS HECIIPABHOCTEMH IHKeHEePHUX KOMYHIKaITii,
3a0e3IIederns IiKBi TyBaHHs HACIIIKIB HECTIpABHOCTEH Ta aBapil TOIIO).

3.1.10. Vaacts, B mexax KxoMmereHmii BiIminy, B opramisamii Ta xoHTpoi
pobiT 3 MWATOTOBKM IpHMiINeHb (3aN) AIS HPOBENEHHS IUIEHAapHUX 3acigaHb
Kuiscrkoi Micbkol pamw, Hapas, 3aX0/IiB TOLIO.

3.1.11. 3abesneuenns cxiagauHs rpadikis TpobiTakTHUHEX i KaIiTATBHIX
PEMOHTIB 06MaHAHHS Ta BCIX CHCTEM IHKeHEepHHX KOMYHIKalii, oprasizamis ix
CBO€YaCHOI'0 BUKOHAHH.

3.1.12. Harns 3a CTaHOM Ta YTPUMAHHSAM aMIHICTPaTHBHO-MAHHOBOIO
Komirexcy KwuiBcbkoi MichKOI pajgw, CBOewacHa INIArOTOBKA TA ITOJAHHS
inopmanii, B Mexxax KoMIeTeHIHi Bixmimy, mono Heob6XixHOCTI IIPOBEICHHI
PEMOHTHHX POOIT (HOTOYHHX, KA TaTBHMX TOIIO), KOHTPOIE MOHTAXKY Ta IIyCKY B
eKCIUTyaTallilo 3aBepIIeHrX PEMOHTHHX pobiT Tomo, OIlepaTUBHE BXKUTTS 3aXO0iB
II0 YCYHEHHIO HEJJOMIKIB.

3.1.13. Anais crany Ta yMoB po6GOTH 00IIaHAHHS, {FKEHEPHIX KOMYHIKALIil
1 CBO€YACHE BXXUTTS 3aXOAIB 3ar06iranss apapiffHOCT] T4 HEILTaHOBUM 3YIIHHKAM Y
po6oTi 06IamHAHES TOLIO. . '
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3.1.14. VuacTs y IpoBeJIeHH] IHBeHTapH3alil OCHOBHUX 3aC00iB, BH3HAYESHHS
3aCTapiioro ycTaTKyBaHHS, 00’€KTiB, IO BHMAraloTh KaliTaJIbHOI'O PEMOHTY, 1
BCTAHOBJICHHS I€PTOBOCTI BUKOHAHHS PEMOHTHUX POOIT.

3.1.15. YuacTte y MmIOTOTOBI, Y3TOMKEHHI IIPOEKTIB Ta TIOHAJTIBIIOMY
CYIIPOBOII  [OTOBOpPiB I T[OCHOJAPCHKOTO Ta  MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO
3abesnegenns nisnpHOCTI KUiBChKOi MichKol paau (moctidHux komiciit Kuiscekoi
Micekol pamu Ta cekperapiaTy KuiBchkoi MiCBKOI pamu) mis eKCIUIyaTallii Ta
00CITyroByBaHHS IH)KCHEPHO-TEXHIYHOTO OO0NamHaHHS, YTPUMaHHSA B HAIEKHOMY
CaHITApPHO-TEXHITHOMY CTaHi IPUMIIEHb Ta TEPUTOpi aJMiHICTpaTUBHO-
MaitHoBoTO KoMIuiekcy KwuiBcbkoi Micekoi pamu. KoHTponb 3a CBOE€HacHUM
obOpMIIEHHSIM BHIATKOBHX JOKYMEHTIB Ta/abo axTiB HaJaHHMX IOCIyr 3a
VKJIAIeHHMH [OTOBOPaMH, IHITHX TOKYMEHTIB, BiIIIOBIHO 10 KOMIIETEHIII BIAALLY,
IUTST TX TTOMAIBINO] TTepeiadi Ha po3IJLsL HadalbHUKOBI YIIpaBIiHHA.

3.1.16. KouTpoms 3a 30epexeHHSIM MaTepialbHHX ILIHHOCTEH, IO
3HAXOIATECS HA IIiA3BITAX Y MPaliBHUKIB BiAILTY, 3 SKAMU YKJIaJeHl JOTOBOPH IIPO
TOBHY MaTepialbHy BiAIOBIIAIBHICTE.

3.1.17. 3alesmeuenns mpauiBHuKiB KwuiBcbkoi Micekoi pamu (TOCTIMHHX
xomiciit KuiBcpkoi Micekoi pamu Ta cexperapiaty Kuiscpxoi Mmickkoi pamm)
HeoOXiMHAME MaTepialbHO-TEXHIYHUMEU 3acobamu, o0nagHaHHAM, TOBapaMH Ta
ITOCITyTaMH.

3.1.18. Opranizanis mepeMimeEHS MaTepialbHO-TEXHIYHMX 3aco0iBs,
o6afHaHHg TOINO y 3B’S3Ky 3 IIepeMileHHSIM poOodmx MicIlb IIpalliBHHKIB
KuiBchkoi MICBKOI pamy Mix 9ac IPOBEINEHHS IPO(MiTaKTHIHO-PEMOHTHHX,
PEMOHTHO-OYIiBEIBHUX Ta PEKOHCTPYKUiMHMX poOiT y IpHUMiMeHHAX
anMigicTpatueHOro Oyxmuky KuiBcbkoi MICBKOI pafu Ha ByJl. XpellaTHk, 36,
TiTep «A».

3.1.19. Vuacts B opraxizamii Ta IpoBeIeHHI iHBeHTapu3alii MaTeplalbHO-
TexHiYHEX 3aco0iB Ta 1ingocTell KuiBCEKOI MiCBKOI pasid.

3.1.20. O6nix MaTepianbHO-TeXHITHEX 3aco0iB Ta ImiHHOcTed KuiBchkol
MICBKOI pagn.

3.1.21. 3niiicHerHs  OpraHi3allilfHO-IPaBOBUX 3aXO[iB 13  3aly4CHHIM
I IpSAMHIX OpraHizalfiif o0 eKCIUTyaTanii ciryKO0BIX TerKoBHX aBTOMOOLIIIB, 10
06cmyroByIOTE cexperapiaT KuiBchkoi MiCBKOI pajiH.

3.1.22. Benenns O1I0BOACTBA BTy, KOHTPOJIE 38 CBOEUACHICTIO I ATOTOBKH
IIPOEKTIB BiAmOBiKe Ta IX BiIIIpaBKa 3a HaJeKHICTIO BIATIOBIAHO 10 HOPM YMHHOTO
33KOHOZIABCTBa YKpalHH, CKlIafaHHT HOMEHKIATypH CIIpaB, HalexHe QOopMyBaHH,
ohopMIIeHHS Ta 36epiranms cIpaB BTy, IO MiAIATal0Th 3/a4i B apXiB.

3.1.23. PoborTa 3 1oKyMeHTaMH B iHbopMaliiHO-TeTeKOMyHIKaIiiHi} crcTeMi
«EmuEni inbopMariitauit mpoctip TeprropiansHoi rpoMany micta Kuesa» Ha 6asi
CHCTEMH €IIEKTPOHHOro HoKyMeHTo00iry « ACKO/l» Ta KOHTPOIb 38 JOTPHMaHHIM
IIpaIliBHUKAMH BiIILTy TOPSAKY poOOTH 3 TOKyMEHTaMH Y CHCTEMI.

3.1.24. Copusmss y migsumesH] ksazidikanil, miAroTOBII Ta HepemiaroTOBLI
IIpalliBHHUKIB BIIALIY.

3.1.25. KoHTpos 3a JOTPUMAHHSM BHMOT IIPaBHII 1 HOPM 3 OXOPOHH IIpalli Ta
TIOKEIXKHO] Ge3MeKH IIpalliBHAKAMH BiII1Ty. ‘
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3.1.26. Yuacts y s3pificHeHHI BimmoOBimHWEX 3aXO;iB MO0 KOHTPOIO Ta
3a0e3IIeYeHH s JOTPAMAHHS BUMOT IIPABUI | HOPM 3 OXOPOHH IIparli, QUBITEHOTO
3aXHUCTy Ta IOXKCEKHOI OeslleKu MpaliBHHKamMu cekpeTapiaTy KuiBCBKOI Michkoi
panu, NPOBENEHHA BCTYIHUX, IEPBUHHMX, IIOBTOPHUX, I03aILIAHOBHX 1 ITITBOBIX
IHCTPYKTaxXiB.

4. IIpaBa Bigminxy

4.1. Bimnin BifIOBIZHO IO MOKIameHMX Ha HBOIO 3aBIaHB Ta byHEKIIE Mae
IIPaBO 32 JOPYYEHHAM HadaIbHUKA YIIPABIiHHA:

4.1.1. Bpaty y4acts y sacinanmsx, Hapazax, poboti Komicilt, poGodmx IPyII Ta
CKIMKaTH B YCTaHOBICHOMY TIOpPAAKY Hapagd 3 MUTaHb, M0 HAIEXKATH [0
KOMIIETEHIIi1 Bimminy,

4.1.2. 3amydyaTw CremiamicTiB iHIMX CTPYKTYpHHX Iimposmimis CeKpeTapiaTy
KuiBcpkoi Mmicekol pafgs Ta BHKOHaBIOro oprany KwuiBcekoi MichKOi panu
(KuiBeskoi Micekol geprxaBHOI agmiHicTparlii), 38 IOTomKeHEAM 3 1X KEpiBHUKaMH,
AL PO3TILANY IHTaHb, 110 HAIEXATh 10 KOMIETEeH ] Biiny.

4.1.3. ToTyBaTu Ta HaICHJIATH 3aIUTH, JHACTH 3 IIMTaHb, IO CTOCYIOTHCS
IISIBHOCTI Bimmimy.

4.1.4. HamaBatu po3’sCHEHHS, peKOMeHmamil 3 IIWTaHb, IO HAJIEKATE I0
KOMIIETEHIIIT BiaIimy. '

4.1.5. BHOCHTH B YCTaHOBJICHOMY IIOPSAKY IPOIO3HUINI IOJ0 3a0X0UEHHS 34
ycnixu B po6oTi Ta 3aCTOCYBaHHS 3aX0/iB JUCIUILTIHAPHOTO BIUIHBY 33 NOPYIIEHHS
IpaniBHUKAMY BifAITy TPyMOBOI AUCLAILTIHY T4 TTPABMI BHYTPILIHEOTO TPYLOBOTO

PO3IIOPSAIKY.
4.1.6. BEKOpPHCTOBYBATH IIEYATKH T4 IUTAMIIH B YCTAHOBICHOMY IIOPSAIKY.

S. 3acTynHHK Ha49a/IbHAKA YIPABJIIHHS - HAYAILHAK Bigginy

5.1. Bimain ogoroe 3acTyIHUK HagalIbHAKA YTIPaBJIiHHEA - HAYaIbHHUK BiIIiiy,
SKUM TIPU3HAYAETBCA HA IIOCALY T4 3BIIBHIETHCS 3 MTOCAIH B YCTaHOBIIEHOMY
ITOPSIIIKY.

Ha mocany sacTymmuka Ha9albHHKA YIPABIIHHT - HAYaIbHHEKA BIIILTY
IPU3HAYAETECA 0c00a 3 BHIIOI OCBITOX 3a OCBITHBO-KBamibikamifuuM piBHEM
MaricTpa, CIeriansicTa, BOJIOMIHHSIM AEPKaBHOIO MOBOXO BiAINOBiZHO 10 piBHS,
BU3HAIEHOro 3akoHOM YKpainu «[Ipo 3abesneueHts QyHKIIOHyBaH S yKpaTHCHKOL
MOBH fK JIEpXaBHOI», 1 cTaxkeM poboTH Ha ciyx6i B opraHax MiCLEBOro
CaMOBpsANyBaHHA, Ha IIOCajax IepkaBHOI ciyx6u abo joceimoM poGotu Ha
KepiBHHX I0CafaX MiJIpHEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamifi HesaleXXHO Bix dopm
BJIIACHOCTI He MeHIIe 2 POKiB.

5.2. 3aCTyIHUK HadaTbHUKA yIPABIiHHS - HAYATbHUK Bifminy:

5.2.1. 3nificHIOE KEPIBHUITBO BiAIiIOM, HeCE epCOHANLHY BiNOBIATBHICTE
38 OpraHi3allilo Ta pe3yJbTaTH HOro AISIBHOCTI, CIPHSE CTBOPEHHIO HAIEKHHX
YMOB IIparii. ' . F



6

5.2.2. Ilomae Ha TOTOIKEHHS HAYAIBHUKOBI YHPAaBIIHHSI IMOTOKEHHS Ipo
BiZmim.

5.2.3. Tlopiae Ha TOTOIKEHHS HAYAILHAKOB] YIIPABIIHHS IOCANOB] iHCTpYyKILiT
IPaLiBHUKIB BiJILLy Ta PO3IIOALIsLe 060B’ I3KH MK HIMH.

5.2.4, IInanye poboty Bimminy. '

5.2.5. BxuBae 3axomiB 10 YIOCKOHAIEHHS oprasizamil Ta IIigBHINEHHS
edexTuBHOCTI poGoTu Bimmimy.

5.2.6. 3BiTye nepes HAGATLHAKOM YIIPaBIiHHSA IIPO BUKOHAHHS [TOKJIAIeHIX Ha
BIJUTLIT 3aBIaHb T4 3aTBEP/UKEHUX IUIAHIB POOOTH.

5.2.7. OpranizoBye e(heKTHBHY B3a€MOJiI0 BiiLy 3 iHmmMu CTPYKTYPHHUME
miaposninamu cekperapiaTy KuiBChkoi MiCBKOI pagy T4 BHKOHABIOTO Oprany
Kuiserkoi micexoi pagu (Kuiseskoi MichKol geprxaBrOl aaMiHicTparrii).

5.2.8. llomae HaYaNbHUKOBI YIPABNIHHA IIPONO3MIHI INOMO 320XOYEHD
IPaliBHMKIB BiAXLTY 1 HakIaZaHHI Ha HHX TUCHUILTIHAPHUX CTATHEHD 3TiTHO 3
TPYDOBUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

5.2.9. loTpuMy€TBCS BUMOI' aHTHKOPYIIIHHOTO 3aK0OHOIABCTBA, KOHTPOIIFOE
iX IOTpHMaHHS NpaliBHUKAMHY Bi Ty,

5.2.10. 3xilicHro€ iHII MOBHOBAKEHHS, BU3HAYEH] 3aKOHOM.

5.3. 3acTynHWK HaYalbHEKa YUPAaBIiHHS - HAYATBHWK BifUTITy MOXe MaTHd
3aCTyNHKKA, IO BH3HAYAETHCS IMITaTHUM PO3IMCOM cekperapiaty KuiBcpkoi
MiCBKOI panu.

Ha nocany 3acTymHMKa HawalbHUKA BifmiTy IpH3HAYAECTECS 0c00a 3 BHIOO
OCBITO0 32 OCBiTHBO-KBaJi(iKaI[iHHIM piBHEM MaricTpa, CIemiaricTa, BOTOIIHEIM
AEpKaBHOK MOBOIO BIAOBIZHO JO PiBHS, BU3HAYEHOTo 3akoHoM Ykpaimum «IIpo
3abesredeHns QYHKITIOHYBaHHA yKDalHCBKOI MOBH SK JEepXKaBHOD», 1 CTameM
poboTH Ha ciryx06i B opraHax MiCIEBOrO caMOBpSIYBaHHS, HA [IOCAIAX JIepXKaBHOT
cyx6u abo nocBimoM po6oTH Ha KepiBHHX Iocamax IiATIPUEMCTB, YCTAHOB,
OpraHisamiii He3auexxHo Bix GopM BIACHOCTI He MeHIIIe 2 POKiB.

5.4. Ha mepiof1 BiCy THOCTI 3aCTyIIHNKa HAYATBHYKA YIIPaBIIHES - HAYATBHAKA
BiIminy (BimmycTka, BifpS/UKEHHS, XBOpob6a TOmO) #Oro 060B’s3KH BHUKOHY€
3aCTYIHUK HaYallbHUKa BilIiy, a y BUIIaIKy BIACYTHOCTI 3aCTyIIHMKA HAYATLHHKA
BIIAUTY - ocoba, BH3HAYEHA PO3MOPSKEHHAM 3aCTYIIHWKA MICBKOrO TOJOBH —
cexpeTapst KuiBchkoi Michkol pajid.

6. BigmosinaJbHicTE

6. IIpaniBHuKy BinAiTy HECYTh y BCTAHOBIEHOMY TIOPSAKY BIAIOBIZATBHICTS
3a:

6.1. HeBukoHaHH:, HecBOedacHe aG0 HeHAIEXHE BHKOHAHHS ITOKIANCHIX Ha
BIJUI1JI 3aBIaHE.

6.2. HemoTpumaHHS BHMOI YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA Ta BHYTpiIIHiX
OpraHisanifHO-HOPMATUBHEX ITOKYMEHTIB IpH 3iiitcHeHmi byHKIH, HOKIaTeHIX
Ha B,

6.3. Henmocrosipuicts BimomocTel Ta inpopmanii 3 muTans, Mo HaleXaTh 10
KOMIIETEHITT BiIIiTy.



7. Inmre

7.1. Bignin min 9ac BUKOHAHHS IIOKJIaIeHHX Ha HBOTO 3aBIAHb B3a€EMOJIE 3
NOCTIfHEME Komiciamu KuiBChKOI MIiCEKOI pany, AemyTaTchKHME (Bpakiismm,
AemyTatamu KuiBCbKOT MiCBKOI pald, CTPYKTYPHHMH IIAPO3ALIAMH CeKpeTapiaTy
KuiBcekoi MickKof pajy i BHKOHaBYOr0 oprany KuiBcskoi Micskoi panu (Kuiscekoi
MICBKOI JiepxKaBHOI aaMinicTparii).

Yuacte y pofori xomicilf, po6oumx rpym, mo yTBOpoThcs KuiBchbKuM
MICBKMM TOIOBOIO, BUKOHAaBYHM OpraHoM KuiBcbkoi Micekol pamm (KuiBcekoro
MICBKOIO IEp)KaBHOKO aIMiHICTpaIli€r0), 30iiCHIOEThCS 32 JOPYYEHHIM HadalbHAKA
yIIpaBIIiHHA.

7.2. IlpalliBHAKY BiINiTy IPU3HAYAIOTECS Ha IIOCAIH Ta 3BLTBHSIOTHCS 3 TOCAT
Y BCTaHOBJIEHOMY IIOPSIIKY.

7.3 IlpamiBHMKM Binmimy 3OiMCHIOIOTE CBOI IMOBHOBA)KEHHS HA IIiICTaBi
[OCANI0BHX IHCTPYKIIiH, 38aTBEPKEHHIX Y BCTAHOBIEHOMY ITOPSIIKY.

Ksamidikanilsi BUMOTH 10 IpaliBHAKIB BiIiIy BU3HAYAIOTECS BiAMTOBIIHO 10
Tunosux npodeciitHo-kBamiikaniiHux XapaKTEpUCTHK [TOCATOBHX OCi6 MicCIIEBOTo
CaMOBpATYBaHHs, 3aTBEP/KEHUX Haka3oM HallioHaJIbHOrO areHTCTBA 3 IIUTAHB
JepxaBHOI ciry»x0u Bix 07.11.2019 Ne 203-19.

7.4. JlIOBOZCTBO BiMiNy BeNETECS 3riZHO 3 HOMEHKJIATypoOIO CIIpaB
cexperapiaty KuiBcekoi Mickkoi pamu, 3aTBEPIUKEHONO 3aCTYIHHMKOM MICBKOTO
FOJIOBH - ceKperapeM KHIBCEKOT MiCBLKOT paJii B YCTaHOBIEHOMY TIOPAIKY.

7.5, IloxnananHd Ha Biin Ta HOro mpamiBHHKIB 000B’S3KiB, 1[0 BHXOIATE 33
Mexi 1poro IlomoKkeHHs, 1 TaKHX, IO He BiJHOCATECH JO KOMIICTEHIIT BIAALTY,
3a60pOHAETHCAL. ZMIcs

Kepyrouunii cripasa e _ €sred CUTHIYEHKO




3ATBEP/CKEHO

PO3MOPSKEHHA

3aCTYITHHAKA MiCHKOTO T'OJIOBH —
cexperaps KuiBchkoi MIChKOI pajiy

sin 1.06.8024 Ne 354

MOJIOXKEHHS
npo Biai agMiHICTPAaTHBHOIO 3a6Ge3nedeHHs] yIpPaBJIiHHI
aJMiHICTPATHBHO-TOCNOAAPCHKOI0 3a0esmeuenHs KuiBebkol MichKOI pafH
' cexperapiaty KniBcbkoi MicbKol paau

1. 3arajipHI M0JIOKEHHS

1.1. TlomoskeHHS IIPO BT agMiHICTPaTHBHOTO 3a6e3neueH s YIIPaBIliHHs
aIMiHICTPaTHBHO-TOCIIONAPCHKOTO 3abesmeuennss KuiBCBKOI — MICBKOI  paju
cexperapiaty KuiBcpKoi MiCBKOI pany (mami - ITomoXeHHsS) BHU3HATAE OCHOBHI
3aBaHHEs, QyHKII, npaBa Ta 000B I3KH BNy aAMiHICTPaTHBHOIO 3a0e3IICHCHH
yIpaBiiHAS aIMiHiCTPaTHBHO-TOCIOAAPCHKOTO 3a6e3medeHHs KHUIBCHKOI MiCBKOI
panu cexperapiary KuiBchkoi MiCBKOT paiy (mami — Bimaim).

1.2.  Bimmin 3abe3nedye BUKOHAHHS NOKIAACHAX Ha e ITiapo3 i 3aBIaHb.

1.3. Bimmin € CTPyKTypHMM IiJpO3AinoM YIpaBIiHHSI aJMiHICTPaTHBHO-
TOCIIONApCHKOTO 3a0e3redeH Kuiscpkol Micekoi pamm cekperapiary KuiBCBKOI
MicbKol pamy (fami — yTpaBIiHES), [iI3BITHAM Ta IiJKOHTPOILHEM HAYaIbHUKOB]
yIIpaBIIiHHs.

1.4. Y cBoiif gismeHOCTI BiIILI KEPYETHCA KorcTuTymiero YKpaiHy, 3aKOHaMH
Vkpaiay, DOCTaHOBAMH Bepxosrol Pamu YKpaiHH, yKasamu i pO3HOPAIKESHHAMH
ITpesunenTa YKpaiHH, IIOCTAHOBAMHU i posmopsvkenHavy Kabinety MinicTpis
Vkpainy, IHIMMMA HOPMaTHBHAMY aKTaMA Vxpaimn, pileHHsMH KniBebKoi MiCBKOI
pamy, POSIOPIIKEHHAMY KuiBcbKOrO0 MICBKOTO TONOBH, 3aCTYIHHKa MiCBKOTO
romoBH — cekperaps Kmicekoi MICBKOI paid, [ToNoKeHHsIM IIpO CeKperapiaT
Kuiscekol Micekoi pafgd, PernaMeHTOM Kuiscpkol Micekoi paimd, a TakoX IHUM
TTomoXeHHAM.

1.5. TlonoXeHHS PO BiAIiI, IOCAMOBI iHeTpyKmil MpariBHMKIB BiRALIy
3aTBEPKYIOTECS 3aCTyIIHHKOM MicbKOro TonoBH — cekperapeM KuiBChKOl MICBKOI
pam.

1.6.  3miHd i TOMOBHEHHS 10 ITBOTO I10/I0KeHHs PO3POOTIIOTHCS 3ACTY IIHIKOM
HaganipHuKa YIPABIIHHA CIUIBHO 3 HAYaIBbHHAKOM Biffimy, IIOTOIKYIOTBCS
HAYATBHAKOM VIIPABIIiHHS Ta 3aTBEP/KYIOTBCS 3aCTyIHHKOM MICEKOTO TOJIOBH -
cexperapem KuiBChKOI MiCBKOI paj.

2. 3aBpapHs BiATITY

OCHORHVWMHY 3aBIaHHSIMH BLANIIY €:



2.1. AmuimicTpaTHBHE Ta MaTepialbHO-TEXHITHE 3abesnedeHHs [isIbHOCTL
KuiBehKoi MicsKol pamu (mocTilHux Komicii Kuiscexol MichKOI pajiu Ta ceKpeTapiary
K#iBchKoi MICBKOI paiy).

2.2. Koopnusanis po6OTH MIOAO HOTPUMAHHSI BHUMOT IIPaBHI eKCIDTyaTallil
CIryx6OBYX JIErKOBHX aBTOMOGLIIB, IO 3aKpiIUIeHi 3a CTPYKTYPHUMHE TiPO3IiNaMH
cexperapiary KuiBcpkoi MichKOI pam, 3aTBEPIDKEHHX 3aCTYITHUKOM MIiCBKOI'O
royoBu - cekperapem KuiBcrKoi MiCBKOI pay B yCTaHOBICHOMY MOPSAKY.

2.3.  Opranzizamis, B Mexax KOMITETEHI] BILALLy, CympOBOLY 3aXOmiB, SKi
IIPOBOMATECS Ha TEPUTOPil amMiHiCTpaTHBHO-MAaHHOBOTO  KOMILIEKCY Kurircpxoi
MiCBKOI pamu.

2.4,  3nilfcHeHHA 3aX0iB MIOKO opragiszamii poSor peneril 305 My OIiTHOrO
IPOCTOPY aIMiHiCTPATHBHO-MAaHHOBOTO KOMILICKCY KuiBcpKOT MiCBKOI paH.

2.5. 3mificEeHHs opraHi3ariiHo-TIpaBOBAX 3aXO0/iB i3 3AIyIEeHHIM MIAPAIHAX
opramizauiff mms 3a0esnedeHH DyHKIiOHYBaHHS JMTSI0i KIMHATH Ha TepuTopil
aTMiHICTpaTHBHO-MaHOBOI'O KOMILICKCY KuiBcrkol MiCBKOI paju Ta KOHTPOJG 34
(DYHKITIOHYBaHHIM TUTAI0] KIMHATH.

2.6. 3rificHenHs 3axomis mmopo 30epiraHEA, OOIIKY HasSBHOCTI Ta 00iry
MaTepialbHUX LiHHOCTEH, MO 3aKpiIUIeH] Ha IIpaBi ONEpPaTHBHOTO yIpaBIiiHHA 32
KuiBcbKOI0 MICBKOIO pajior0 Ta 3HaXOHATBCA Ha mimsBiTax y MaTrepiaibHO
BiITIOBiTATLHMX NPALiBHUKIB Bimalry, 3 AKHMH yKJIa[eHl JOrOBOPH PO IIOBHY
MaTepialbHy BIIIOBINATEHICTS.

3. @ynknil Biggixy

OcHoBHAMHY QYHKLISIME BiIOLTY €:

3.1, VuacTh, y Mexax KOMIETEHIII Binnimy, B opramizarii Ta KOOpIHHALIL
pobiT Bimmosimmmx cmyx6 mx 9ac MiITOTOBKM Ta IIPOBEIEHHS 3aXOMiB Y
xoHdepernzani 1 moBepxy, KomoHHiA 3ai Ta Xom 2 IOBepxy, cecidHil 3ami Ta
KyJTyapax 4 IOBepXy, 3allax 3aCijaHb 5 T8 10 moBepXiB TOIIO [ IPOBEICHHS 3aCi/jaHb
ITpesunii KuiBcskoi MicbKOI paji, IUIEHAPHHX 3acimanb, cecit KuiBcbkoi MiCBKOT
pagu, Hapap, 3ara EHOMICHKIX 3aXOZiB TOINO, BEAEHHI BiIIIOBIMHOTO THUCTYBaHHI,
B32EMOJIII 3 OPraHi3aTopaMy 3aX0/liB Ta IUCIIETIEPCHKO]T CITy K0 TOIIO.

39,  3afe3leueHHS, B MeXax KOMIIETEHII BiIIiTy, BemEHHS BiNIOBIMHUX
PO3JTiB eeKTpoHHOi Tabimil (3a pagsHocTl) a6o immoi indopmariiizoi 6asm (3a
HAsSBHOCTI) INOJO IPOBENESHHSA 3aX0JiB Ha TEPUTOPil amMiHiCTpaTHBHO-MaiHOBOI'O
xoMIiexcy KuiBcpkoi MickKoi pajiu (xor(epenI3ana 1 nosepxy, KonoHHa 3aia Ta X0l
2 moBepXy), Ta Tepe] aIMiHiCTPaTHBHIM 6yIMHKOM Ha Byl XpemaTHk, 36 (dacas,
HAaH/IyC TOIIO).

33, Vwuacth, y Mexax KOMIeTeHHii Biomimy, y migroToBii irdopManii Ipo
HeoOXimmi TexHiuHi, sKicHl Ta KiNBKiCHI XapaKTEePUCTHKH IPEAMETa 3aKyIiBIl AJIS
TOaJIBIIOTO TX 3aCTOCYBaHHSA IIiJ] 9aC IIPOBEACHHA HeoOXiTHIX Mpouemyp 3aKyIIiBelb
TOBapiB, POOIT i mOCTyr Wit 3a0e3MeHeHHS niseHOCTT KHiBCBKOI MICBEKOI paju
(moctiftrx xowmiciit Kuiscexoi miceKkol pany Ta cexperapiary Kuicekoi MicBKOI
panun). -



3.4, VuyacTh, y MeXKax KOMIICTEHINI Biiny, y 3mificHerH] aHamisy MafOyTHIX
BUTPAT AJIs1 y3araqbHEHHA inopmarii Iz 9ac MATOTOBKHA B YCTAHOBIIEHOMY IOPAIKY
YIOBHOBAXKEHAMY CTPYKTYPHUMH minposminamu cexperapiaTy KuiBcbKOi MICBKOI
paau GIOIKETHOrO 3aIUTy Ta piTHOTO mIaHY 3aKyIiBelh HeobXiIHUX TOBapiB, PobiT i
TOCIYT s 3a0e3MeIeHHL po6oTu KuiBcbKOL MiCBKOI pajiy.

3.5.  OmpaioBaHHA 3aBOK CTPYKTYPHHX i po3IiITiB ceKpeTapiaTy Kuiscekol
MicsKol paiy IIOO aIMiHICTPaTHBHOIO Ta MaTepiaIsHO-TEXHITHOrO 3a0e3meueH s
npariBeyKiB KuiBcskol MicpKoi pam (KaHLEeIPChKe IPHIad, mamip, rioMOyBaibHe
o6nanuanHs, Mebmi, MTOPH, POJNETH, MAlKH, nonmirpadidea Ta iHmIA APYKOBaHA
IIPOYKIIisL, Harpy/IHi 3HaK] TOIIIO).

3.6. VuacTh y IiITOTOBIL, Y3TODKEHH] IIPOEKTIB Ta MORABIIOMY CyTIPOBOAL
JOTOBOpiB AN aIMiHICTPAaTMBHOIO Ta MaTepianbHO-TEXHITHOTO 3abe3nedeH s
misrpHOCT KuiBchKoi MichKOI pau (mocritmux xoMicitt KuiBcsKoi MiCBEKOT pagH Ta
cexperapiary KuiBcbKoi Micbkoi paju) INOAO 3aKymiBIl Iarepy, KaHIEIIPCHKOI0
Tpuams, IITEMISIBHAX dbap6, medaTox i MTaMIiB, IIOMOYBaIBHOTO 00NaIHaHH,
mpenepiB, celdis, MaIoK, Kopo6iB, ITiBKH, HATPYHIX 3HAKiB, OAHKIB BKJIALOK J0
ocBimgenb [emyTatis, momirpadigsol mpoiyKuil, iHmol IpyKOBaHOl MPOMYKLIl,
[Ipanopis, IITOp, THOM, xapHmM3iB, poiueris, MebiuiB, manruBa piIMHHOrO, MOCIYT 3
OpEH/H aBTOTPAHCIIOPTHIX 3aco6iB 03 BOJIiL, MATTA aBTOMOOLIIB, IEHHOr0 JOTIALY
33 MTHMH y AATA4il KiMHAT, KBITKOBOI IPOIyKIii TOIIO.

3.7. KoHTpoJb 338 CBOEHACHUM ohOpMIEHHAM BUNATKOBAX IOKyMEHTIB Ta/abo
AKTIB HAJAHWX IIOCITYT 38 YKIaJIeHUMH NPaBOIrHaMHU JULT HoNaBIIo] iX rmepeaadi Ha
TOTO/KEHHS KEPIBHHITBY Ta OIUIATH B yCTAHOBICHOMY IOPAALY:

3.8,  Opranizanis mepeMimeHHs MeOmiB, O6NagHAHHS TOIIO y 3B’A3KY 3
nepeMimeHHsaM po6OTMX MICIb IpariBHUKIB CekpeTapiaTy KuiBcpKoi MiCBKOL
pand.

39  Vaacrs B opragizamii Ta IpOBELEHH imBenTapu3amii MaTepianbHO-
rexHiuHnEX 3ac00iB Ta nirHocTel KuiBohKOL MiCBKOI pajid.

3.10. KoHTpouss 32 30epeiKeHHIAM MaTepiaTbHUX MIHHOCTEH, MO 3HAXOAATECA
Ha TimEBiTaX y TpauiBHEKIB BIAILLY, 3 SKAMH yKimajeHi JOTOBOPH IIPO IOBHY
MaTepialbHy BiANOBIIATEHICTS.

3.11. 3milicHeHHs OpraHi3alliiHO-IIPaBOBHX 3aXOMiB 13 3aTydeHHAM MiIPsSIHIX
opragizanii Ioxo eKCILTyaTallil CITyKOOBHX JIETKOBHX aBTOMOGLTIB, 10 3aKpimneHi 3a
CTPYKTYDPHVMH ITiIPO3/ALTaMHU cexperapiaTy KuiBcbKol MiCEKOI paiy.

3.12. VuacTs y 3MiMCHEHH] BiITTOBIIHEX 3aXO/IiB IIOM0 HATAHHT BijiBigyBauaMm
Ha pelentii 30HM IyOIiTHOro IPOCTOPY a/IMiHICTPaTHBHO-MAHHOBOIO KOMILICKCY
KwuiBcpKOl MiCBKOI pafid yCHHX KOHCYJIBTALIH/TIOSICHEHD OO MiCIlb PO3TAlLyBaHHA
CTPYKTYPHHUX IIiIPO3/IIIiB KuiBchKOI MICHKOI paiy Ta BUKOHABIOTO OpraHy KwuiBcEKOI
micskoi pamu (KuiBcpkoi MicBKOL JepIKaBHOI amMigicTparmii), 1HIIAX opraisai#,
pPO3MIIIEHUX B anMiHicTpaTHBHEX Oy[IMHKAX Ha BYIL Xpemaruk, 36 Ta BYIL Bormana
X MeTbHHIBKOrO, 6-A, 110 PO3TTIANal0Th IHTAHHS, 3 AKHMI 3BEPTAKOTHCS BizBiMyBadi,
33 HeOGXITHOCTI, HAIpaBICHHS BifBiXyBadiB A0 lopo meperycTok Ta/abo Ha
pEECTpalliio 10 eNeKTpOHHOI depru (3a HASBHOCTI) UL IIOJANBIIOTO IIPOXOKEHHS
BimBimyBadiB IO BiUTOBI THHX TIpAalliBHUKIB Y 301 MMy6IiuHOr0 HMPOCTOPY, HANaHHA
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pO3’SCHEHb BiIBiZyBadaM Bi/HOCHO KOPHCTYBAHHS CICKTPOHHOIO HEProio (3a
HAasBHOCTI).

3.13. BrificHeHHs OpraHi3aIifHO-IPABOBYX 3aXOMiB 13 3Ty ICHHAM TIPS THIX
opramizaiiff mng 3abesnedeHHA byHKIiOHyBaHHA NUTAI0l KIMHATH HA TePUTOPIT
amMiHICTPATUBHO-MaHHOBOTO KOMILIEKCY Kuiscpkoi Micbkoi pagy Ta KOHTPOIE 32
DYHKITIOHy BaHHSIM TUTSH0] KIMHATH. :

3.14. BenmeHHS AiTOBOACTBA BiIILTY, KOHTPOID 3a CBOEYACHICTIO IIiZITOTOBKH
IIpOeKTiB Bimmosine# Ta iX BiApaBKa 38 HAaJIe/KHICTIO BiIOBIAHO 0 HOPM THHHOTO
3aKOHOIABCTBA YKpaiHW, YYacTh y CKIaJlaHHI HOMEHKIATYPH CIIpaB VIPaBIiHHA Ta
panexHe (opMyBamHs, odopMueHHs Ta 30epiraHHA CIpaB yIpaBIiHHA, IO
ITiIATai0T 37a4i B apXiB (33 HaABHOCTI).

3.15. Pobota 3 DOKyMEHTaMHU B inopMartitino-TeneKoMyHiKaifai# cueTem
«Eumwi iEbopMariiEiil IPOCTip TepUTOpPiaIbHOI TPOMATH micta Kuesa» Ha 6asi
CUCTEMH €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO00Iry «ACKO]l» Ta KOHTpOJb 38 JOTPHMAHHAM
IpalfiBHUKaMH BIIILULY OPSIIKY pofoTH 3 JTOKyMEHTaMH B CHCTEMI.

3.16. CopusHHs B migeumenHi kBaidikarii, MiATOTOBI Ta HEPEIliArOTOBIi
[IPAI{BHIKIB BiUILITY.

3.17. KoHTpoib 3a JOTPUMAHHIM BHMOT TIPaBHI i HopM 3 OXOpOHHM IIpali Ta
HOKEKHOT Ge3MeKn IpaliBHIKaMy BiUILILY.

4. Ilpasa Bipglry

4.1. Bimmin BigmoBifHO 10 IOKIAEHHX HA HHOTO 3aBAaHb Ta (GYHKIIHE Mae IpaBo
38 IOPYJIeHHAM HaualbHHAKA yIPABIiHHA:

4.1.1. Bpati ydacTh y 3aciiaHHAX, Hapajax, podori KoMmiciit, pobodux rpym Ta
CKJIMKATH B YCTAHOBICHOMY TTOPANKY Hapay 3 IMTaHb, 10 HaleXaTk 10 KOMIIETEHITIT
Bimimy.

4.1.2. BayydaTd creriayicTiB iHIMX CTPYKTYPHHX migpo3mainiB cexperapiary
KuiBcskof MichKol paju Ta BUKOHaBIOro opraiy KuiBCBKOT micekoi pamu (Kuiscpkol
MichKOI fleprkaBHOl aaMiHicTpail), 38 IO OMKEHISIM 3 X KepiBHHKaMHU, IJIsL PO3TILAY
IIUTAaHB, 0 HAIeXaTh 10 KOMIIETEHIN BIIIiTy.

4.1.3. ToTyBaTd Ta HAICHIATH 3aIUTH, JHCTH 3 IHUTaHb, IIO CTOCYIOTBCA
TISTBHOCTI BIIILTY.

4.1.4. Hamapatu po3 sICHEHH, pexoMeHamii 3 MHUTaHb, MO HAIEKATh M0
KOMITETEHIIT BIAALIY.

4.1.5. BHOCWTH B YCTAHOBJIEHOMY IMODSIKY NPOIOSHII IMOJO 3a0XOHUCHHA 34
yenixy B poBOTi Ta 3aCTOCYBaHHA 3aX0/iB IACIMAIIIIHAPHOTO BIUIKMBY 38 IOPYIIEHHT
IIpAIliBHUKAMH BiIIiTy TPYZOBOI TUCITAILIIHA T4 TPABAJ BHYTPINIHEOrO TPYIOBOIO

PO3IOPATIKY.
4.1.6. BEKOpUCTOBYBATH [IEIATKY Ta LITAMIIK B yCTAHOBICHOMY ITOPAIKY.



5. HaganbHuk Bigairy

5.1. Bimgin o4oiroe HadambHEK BiImiMy, sKuil IpH3HA4a€TbCA HA IOCaly Ta
3BITBHIETHCS 3 IIOCATH B YCTAHOBICHOMY IOPSAKY.

Ha mocaiy HadanbHHMKA BifIily MPH3HAYAETHCS ocoba 3 BHUINOK OCBITOIO 32
OCBITHBO-KBaihiKAiMHAM PiBEEM MaricTpa, crierianicra, BOJNOAIHHAM IEPKaBHOI
MOBOIO BLITIOBiNHO 7O PiBHS, BH3HAYEHOTO 3aKOHOM Vipaiau «IIpo 3abe3reueH s
(yHKITiOHyBaHHS yKpaiHCBKOI MOBH SIK epKaBHOI», 1 cTaxeM pobOTH Ha cyx0i1 B
opraHax MICIIeBOr0 CaMOBPSTyBaHH, Ha Iocalax nepixaBHOi iy 6y abo K0CBIIOM
poGOTH Ha KepiBHHX TOCaj@X IiIIPHEMCTB, yCTaHOB, opramizamiil HesanexHoO Bif
(hOpM BITACHOCTI HE MEHIIE 2 POKIB.

5.2. HagapHMK BiIILY:

5.2.1. 3mificHIOE KEPIBHUIITBO BimizOM, HECE IIEPCOHATBHY BINITOBINATBHICTD 32
OpraHizalilo Ta Pe3yibTaTH HOTO HiSTBHOCTI, CIPUSAE CTBOPEHHIO HANEKHHX YMOB
Ipar.

5.2.2. TTozae Ha IOTOKEHHS HayaTbHAKOBI YIIPaBIIiHHES IIOJIOKEHHA IIPO BIILIL

5.2.3. Tlomae Ha TOrOPKEHHS HAYAIBHUKOB yIpPaBIIiHHA rocafosi 1HCTPYKIi
IpaliBHUKIB BIALINY T2 POSIOAIILIE 000B’ 13K MIXK HIMH.

5.2.4, TInarye pobOTy BiAALLY.

5.2.5. BxwuBae 3ax0miB 10 YAOCKOHAICHHA opramisamii Ta ILIBUIICHHA
eheKTUBHOCT] poGOTH BIIIITY.

5.2.6. 3BiTye mepel HAYAIGHUKOM YIPABIIHHA PO BUKOHAHHI IIOKJIaJICHUX Ha
BiIiiI 3aBIaHb Ta 3aTBEPIXKESHHX IIaHiB poboTH.

5.2.7. OpranizoBye e(QeKTHBHY B3a€MOJILIO Bigminy 3 iHIMMMH CTPYKTYPHHUMH
mipposminamMu cexpeTapiaTy Kuiscpkoi MiCBKOI pagd Ta BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscpkoi micexoi pamu (Kuiscskoi MichKol epxaBHOI amMinicTparii).

52.8. Tlomae HaualbHHKOBI YIIPABIIHHSL HpOMO3UIl MO0 3a0X0YEHB
IpaliBHUKIB BTy i HaxnamaHHEs HA HUX IUCHUINIIHAPHAX CTATHEHbL 3rimHo 3
TPYIOBUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.

5.2.9. JOoTpAMY€ETHCI BUMOT aHTHKOPYIIHOTO 3aKOHOABCTBA, KOHTPOIIOE ix
NOTPUMAHHS IIpaliBHHKaMU Bimmiy.

5.2.10. 3aificHro€E 1HII IIOBHOBaXEHH, BH3HAUEH]I 3aKOHOM.

53. HavalpHUK BiAUITy MOe MATH 3aCTyIHHKE, IO BH3HAYAETHCH IITATHIM
posmucoM cexperapiaty KuiBCEKOT MICBKOI PaH.

Ha mocafy 3aCTyIHHAKA Ha9albHHKa BIIILTY NPH3HAYAETECA ocoba 3 BHIIOIO
oCBiTOMO 33 OCBiTHBO-KBaTidiKamifiEAM piBHEM MaricIpa, crieniasicra, BONOIIHHAM
[ep/KaBHO MOBOIO Bi/IOBIIHO JIO piBHSI, BU3HA9EHOTO 3aKOHOM Vxpaian «IIpo
3a6esmedeH s QYHKI[OHYBaHHA YKpaiHCHKOI MOBH 5K IepIKaBHOD», 1 cTakeM poboTH
Ha CIIyx0i B opraHax MiCI[EBOI0 CaMOBps/(yBaHH, Ha TI0CaAaX nepxaBHOI ciyx0u abo
mocBimoM pofoTH Ha KepiBHHX IOcalax i AIIPHEMCTB, YCTAHOB, opragizamnii
He3aeXHO BT HOpM BIACHOCTI He MeHIIe 2 POKIB.

5.4. Ha mepiox BiJICYTHOCTI HadJajlbHUKA Bimpiny (BimmycTtka, BiIPSIDKCHHA,
xBop0o6a Tomo) #oro 0608’ A3KK BUKOHY € 3aCTyIIHHK HaTallbHIKA BIIILTY, & Y BUIIAIKY
BiICyTHOCTI 3aCTyTHUKA HaYaTbHAKA BIJUTLTY - ocoba, BU3HAYEHA PO3IOPAIDKESHEAM
3aCTYTTHUKA MiCBKOIO TOJIOBH — CEKPETapA KuiscbKkoi MICBKOI paniH.



6. BinmoBinaabHicTh

6. TIpariBHUKHY BiUILTy HECYTh Y BCTAHOBICHOMY MOPAIKY BiIMOBiNATBHICTE 34:

6.1. HepukonauHs, HecBoedacHe abo HeHale)KHE BUKOHAHHS IOKIAICHHX Ha
BiJIIiN 3aBIaHb.

6.2. HemorpuMmaHHs BHMOT YHMHHOTO 3aKOHOJAaBCTBa Ta BHY TPIIITHIX
opramizamifiHo-HOPMATHBHEX JOKYMEHTIB IIPH 3mificHeHH] QYHKIIN, IOKIaJIeHHX Ha
BiUIiIIL

6.3. HenocroBipricTs BimomocTeil Ta iH(opmarii 3 IHTaHb, IO HAJEKATE 10
KOMITIETEHIIIT BiaIiTy.

7. Inme

7.1. Bigamin mijg 9ac BHKOHAHHS IIOKIAACHMX Ha HBOIO 3aBHaHb B3a€EMOJIIE 3
mocTitHuMH  KoMiciamu KwuiBchkoi MichKoi pamm, IEIyTaTChKHMH (Qpakiismu,
memytaramu KuiBChKOI MICBKOI pajy, CTPYKTYpHHMH Migpo3inamMi ceKpeTapiaty
KuiBchKoi MichKoi pamy i BukoHasyoro oprany KuiBchkoi MiCBKOI paiy (KuiBcpkol
MichKOT JiepKaBHOI aaMiHicTpaii).

7.2. TTpaliBHUKY BiAniTy NpH3HAYalOTHCS Ha [10CATH Ta 3BIBHSAIOTHCS 3 TTOCAL Y
BCTAHOBJIEHOMY IIOPSIKY.

7.3 TlpanmiBeuku Bimginy 3miHCHIOIOTE CBOI IIOBHOBKEHHT Ha IiIcTaBl
[OCAIOBUX IHCTPYKIilf, 3aTBEPKEHUX Y BCTAHOBICHOMY ITOPSIKY.

Kparidikariiini BUMOT# X0 TIpaliBHUKIB BiIJ(i/ly BU3HAYAIOTHCS BIJIIOBITHO JTO
TurmoBux npodeciiiHo-kparidikaiiHuX XapaKTePUCTUK MTOCaMOBIX oci6 MicueBoro
CaMOBpSyBaHHs, 3aTBEP/UKEHHMX Haka3oM HalllOHaIEHOTO AareHTCTBa 3 IHTaHR
mepxaBHOI cryx6u Big 07.11.2019 Ne 203-19.

7.4, JIimOBOACTBO BiAAiMy BemeTbcA 3TIAHO 3 HOMEHKIATYpOXO CIIpaB
cexperapiary KuiBchkoi MicCBKOI pajy, 3aTBEPIIKEHOIO 3aCTYIHHKOM MICBKOTO
roJIOBH - cexperapeM KuiBcEKol MiCBKOI pajiii B yCTAHOBIEHOMY IIOPSAKY .

7.5, Tloxnanamus Ha Bimmin Ta #oro mpaliBHHEKIB 000B’A3KiB, IO BHXOIATE 32
mexi 1woro IlomoxxeH i_TakHX, L0 He BiIHOCATECA OO KOMIIETSHLIT BiAmimy,
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3ATBEPIXKEHO
PO3IOPSKEHHA

3aCTyIIHHKA MiCBKOTO TOJIOBH -
cexpeTapst KuiBcbKoi MiCBKOI paiu
Bix 17.06. 20XNe 354

IOJIOKEHHS
npo ceKTOp My6.IiYHAX 3aKyNiBesNb yupaBIiHHs
aAMiHICTPaTHBHO-T0CIOAaPCHKOro 3a0e3me e KuiBebkoi MicbKoi paan
cexperapiaTy KniBepkol MicbKol paan

1. 3araasHi NOJIOKEHHA

1.1. TlonoxemHs Tmpo ceKrop TyOmidHuX 3aKymiBedb — yIPaBIiHESL
aIMIHICTPaTHBHO-TOCIIONAPCHKOTO  3a0e3MeuCHHS Kniscpkol  MICBKOI  palau
cexperapiary KuiBchkoi MICBKOI pany (mami - Tlono)KeHHs) BH3HAYa€ OCHOBHI
3aBranHd, QyHKl, mpaBa Ta 060B’A3KM CEKTOpa Ty6TigHAX 3aKyIiBeNsb yIIPaBIiHHs
aIMIHICTPaTHBHO-TOCIIOAAPCEKOTO  3a0e3NedCHHA Kuiscpkol  MicbKOI — pamd
cexperapiaTy KuiBcbKoi MICBKOI pagu (mami — cexTop).

1.2.  Cextop 3abe3nedye BUKOHaHHS IOKIaNCHIX Ha el mimpo3aia 3aBaaHb.

1.3. Cextop € CIPyKTYypHEM IiApO3ZiTOM yOpaBIiHAS aJMiHICTPATHBHO-
rocromapcskoro 3abesmedenHs KuiBCbKOl MicbKoi pamu cekpeTapiaTy KuiBcpkoi
Michkol pamd (mani — ympaBIiHES), TiA3BITHAM Ta i TKOHTPONBGHIAM HadanbHUKOBI
VIPABIIIHHS.

14V cpoiff misyBHOCTI CeKTOp KepyeTses KOHCTHTyMiero —YKpaiHw,
sakoHamu VYKpaiHu, TocTaHOoBaMH BepxosHol Pamm VkpaiHu, yKazaMH i
posmopsiIKeHHsIMEA 1Ipe3uneHra YKpalHy, IOCTaHOBAME i pO3MOpSIKEHHIMHA
Ka6izery MiricTpiB YKpaish, IHIIMMA HOPMATHBHIME aKTaMK Vxpaiuy, pilneHHIMH
Kuicokoi Micbkoi pamm, posmopsmxeHHaME KHIBCBKOTO MICEKOTO TOJIOBH,
3aCTYITHUKA MiCHKOTO TOJIOBH - CEKpeTapst KuiBcrkoi Micskoi pany, IlonoxeHHIM PO
cexpeTapiar KuiBcskol MicBKOI pajiy, PermaMeHToM KuiBcekol MiCbKOI pajiy, a TaK0XK
1M 1 1oIIOKEHEIM.

1.5. TlomoeHHS IO CEKTOp, HOCAMOBi iHCTPyKIli MpaniBHUKIB CEKTOPY
3aTBEPIKYIOTECS 3aCTYIIHIKOM MICBKOIO TOJIOBH — CEKPETapeM KuiBcpkoi MiCBKOI
pany.

1.6. 3MiHd i IOMOBHEHHS 10 LHOr0 IT00KeHH S PO3POOILIOTECS 3aBiTyBadeM
CEeKTOpY, IIOTOKYIOThCA  HagalbHUKOM yOpaBmiHHS Ta  3aTBEPIKYIOTBCA
3aCTYIIHAKOM MICBKOI'O TOJIOBH - CEKPETapeM KuiBcpkol MiChKOI paH.

2. 3aBaaHHA CEKTOPY

2.1. OcHOBHMMH 3aBJaHHIMHU CEKTOPY €:

2.1.1. 3nificHeHHsS KOMITTEKCY 3aXOMIB 3 OpraHisar(ii Ta IPOBEIEHHS IPOLEIYP
3aKyIIiBENB/CIIPOIIEHAX 3aKyiBEIb ToBapie, pobiT i mocHyr y BimMOBIFHOCTI JO
Baxory Yxpainu «IIpo myOimidHi 3aKyIiBIi», IHIIMX HOPMAaTHBHO-IPABOBHX AKTIB
IOI0 3IIMCHEHHS ITyOJIiYHIX 3aKymiBens i 3a0e3medeHAs misureHOoCcTI KHIBCBKOI
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MicsKoI pajH (TOCTIAHHIX KOMiCiH KuiBceKoi Micsxol pams Ta cekperapiaTy Kuiscskol
MiCBKOI pann).

2.1.2. TlnaHyBaHHs 3aKyIiBeis Ta (OPMyBaHHT pigHOTO ITaHy 3aKyIiBelb B
eNeKTpOHHIM crcTeMi 3aKyIIiBenlb BizmoBinTHO 1m0 3axomy Ykpaimm «IIpo my6migmi
3aKymiBIi», IHIOMX HOPMATHBHO-IPABOBUX aKTIB I0OMO 3IiMCHEHHS ITyOIIYHHX
3aKyTiBEIb.

2.1.3. 3nificrenns 3axofis mogo 30epiramms, 06Ky HasgBHOCTI Ta 0Oiry
MaTepialpHUX IIHHOCTEH, IO 3aKpimwiesi Ha TpaBi ONEPaTHBHOTO yIpaBIiHHA 32
KuiBCHKOIO MICBKOIO palox Ta 3HAXONATBCA Ha mimBiTax y MarepialbHO
BiNMOBIMANEHUX MPAL[iBHUKIB CEKTOPY, 3 SKAMHU yKJIajieHi JOTOBOPH IIPO IIOBHY
MaTepianbHy BINMOBIMANBHICTD.

3. @yHKHIl CEKTOPY

3.1. OcHoBHMMY (QYHKIIIAMH CEKTOPY €:

31.1. VsarambHeHHS iHGOpMaIil po HeoOXimHi TexHidH, SKicHI Ta KiIpKicHI
XapaKTEepPUCTHKH IIpeaMeTa 3aKyIMiBIl VIS MOJAJIBINOrO IX 3aCTOCYBAHE g gac
IIpOBE/IeHHs BLATOBIHO 1O 3aKOHY Vipaima «[Ipo IyGmidsi 3aKymiBmi», JNZ010050.4
HOPMaTHBHO-IPABOBAX aKTiB IIOJO0 3pificHen s IIyOIigHmX 3aKyTIiBeTb HeOOXITHIX
Ipomlenyp 3aKyIiBesb/CIPOIICHIX 3aKymiBenh TOBapiB, pobir 1 mocmyr M
2a6esmedenms msTsHOCTI KmiBcskoi Michkol pamu (IOCTIMHEX xomiciit KuiBcekol
MicBKOI paju Ta cexperapiaty KuiBchkol MiCBKOI pajn).

3.12. Amami3 3BepHEHb, OTPHMAHHX BiJ YUaCHUKIB TPOLEyp 3aKyIiBelb,
MiATOTOBKA IIPOEKTIB BINNOBiAe# Ha HMX, BHECCHHA sMIiH B OrOJIOIIEHHS IIPO
IIPOBEICHHSA 3aKyIiBens BiAnoBioHO M0 3aKOHYy YKpalHu «Ipo my6iida] 3aKymiBiIi»,
{HIITIX HOPMATHBHO-IPABOBHX aKTiB OO 3/iACHEHH Ty G gHAX 38Ky TIiBEIb.

3.1.3. ©DopMyBaHHA Ta OIPUIIONHCHILT pidEOTO IUIaHy 3aKyIiBenib Ta 3MiH 0
HBOTO B €IEKTPOHHIN CHCTeM] 3aKyIIiBEb.

3.1.4. TligroTOBKA IIPOEKTIB PilllEHb YITOBHOBAKEHHX 0cif, o 0hOPMITFOIOTECS
IIPOTOKOIIOM, Ta IPOEKTIB OTOJIOMEHD Y BiNIOBIAHOCT] 70 BEMOT 3aKOHY YKpaiHH
«IIpo mybniusi 3aKymiBmi», IHIIMX HOPMATHBHO-IIPABOBHX aKTiB MO0 3A1ACHEHHS
Ty OIIIIHIX 38Ky IIiBelb. :

3.1.5. Amaris 3BepHEHb, OTPUMAHIX Bill yIaCHUKIB 3aKyIiBellb, Ta HiArOTOBKA i
OIIPHITFOTHEHHS BiIIOBi/Iel Ha Taki 3BePHEHH B eIIEeKTPOHHIN CHCTEMI 3aKyIIiBEIb.

3.1.6. OIpHITIONHEHHS B eIeKTPOHHIH CHCTeMi 3aKyIIiBelb 3BITiB PO LOTOBOPH
IIpo 3aKymiBii, yKIageHi 6e3 BUKOPMCTAHHI eJIeKTPOHHOI CHUCTEMH 3aKyIiBeNb, Y
CTPOKH, iepef0adeH] YNHHNM 3aKOHOIABCTBOM Yxpaiau.

3.1.7. RBabesmeueHHs IITOTOBKH, O(QOpPMIECHHA H omyOmikyBaHHA Ha
obimimomy Bebealiti KuiBcrKol MICBKOT paiy pidHOrO TIaHy 3a8KyIiBels Ta 3MiH 0
HBOTO.

3.1.8. IlpoBemeHHS MOHITOPHHIY I{H HAa TOBapH, poboru 1 MmoCIyr®, MO
3aKyTOBYIOTECS KHIBCHKOO MICEKOFO PaTIOLo.

3.1.9. VdacTh y IIpOBENEHHI aHalisy MaiOyTHIX BHTpAT LA y3aralbHEHHST
impopmartil mim dUac MiTOTOBKKM y BCTAHOBJICHOMY IODSAKY YIOBHOBAXCHIMI
CTPYKTYPHUMH IIipo3ainaMu KwuiBchKoi MICBKOT paiy IPOEKTY OIOUKETHOTO 3aIuTy
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IS TIPOBEICHHS 38Ky TIiBeNb HeOOX1THIX TOBapiB, pOOIT Ta MOCIIyT i 3a0e3IedeH s
poboru KuiBcekoi MiCBKOI paiH.

3.1.10. VuacTs y HiATOTOBIY, Y3TOKEHHI IPOEKTIB Ta IOZAIBIIOMY CYIPOBOZI
JIOTOBOPIB IPO 3aKYIIBJII0 TOBapiB, polbiT i mocmyr mmt 3abesmedeHHs JIisSIBHOCTI
KwuiBepkoi Micskoi pamum (mocTiiiaex Komici#t Kuicekoi Michkof paiu Ta cexpeTapiaTy
KuiBCHKOI MICBKOT pamu).

3.1.11. VgacTs y 3HiMiCHEHHI KOHTPONIO 32 CBOEYaCHHM O(QOPMIIECHHAM
BHIATKOBHX JOKYMEHTIB Ta/ab0 aKTiB HaTaHUX IIOCIYT 3a YKJIAIEHHNMH IIPaBOYHHAME
IS IOJATIBIIO] X Iepeaadi Ha TOTODKEeHHS KepiBHUIITBY Ta OILIaTH B yCTaHOBIEHOMY
IIOPSIAKY.

3.1.12. VgacTs B opramizamii Ta TIpoBeNeHHI (HBeHTapu3amii MaTepialbHO-
TeXHIUHUX 3ac00iB Ta IinHocTe# KuiBchKoI MiCBKOT pajH.

3.1.13. KonTpons 3a 30epe)keHHAM MaTepiallbHAX IIHHOCTEH, 1[0 3HAXOISITHCS
Ha MiA3BiTax y MpaliBHUKIB CEKTOPY, 3 SKUMH YKJIAJEHI IOTOBOPH IIPO IIOBHY
MaTepialbHy BilIIOBIIaNbHICTS.

3.1.14. Opragi3anis Hauanss (nixBrIeH s KBamihikamnii) yIoBHOBaXEHHX 0Ci6
y IOPSZKY, Ilepen0adeHoMy YMHHIM 3aKOHOJJABCTBOM Y KpalHH.

3.1.15. Hagagas  MeTOAMYHOI  HOIOMOTH  CTPYKTYpHHM  IIIpO3Ziram
cexperapiaTry Kuicbkoi Micbkol pamy 3 IMTaHb, IO HANEXaTh OO KOMIIETEHLII
CEKTOPY.

3.1.16. Yuacts y BeNEHHI JNMCTYBaHHA 3 M[IJNPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMY,
OpraHi3amisMy Ta IPOMaIIHaME 3 ITUTAHE, II0B’I3aHMX i3 3aKyIIiBJIIMEA TOBapiB, poOIT
i mociyT, 3aMoBHEKOM sK¥X € KuiBcbka Michbka pajia (cexperapiar).

3.1.17. BemenHs OiTOBOACTBA CEKTOPY, KOHTPONE 38 CBOEYACHICTIO ITIITOTOBKA
IPOEKTIB BiAMOBizmel Ta TX BiIIpaBKa 3a HAIEKHICTIO BiAMOBIAHO N0 HOPM YHHHOIO
38KOHOJAaBCTBa Y KpalHH.

3.1.18. Po6orta 3 moxyMeHTaMH B iH(pOpMaIiiHO-TeIeKOMyHIiKalliiHii crcTeMl
«EmmEnit indopManiliEuit mpocTip TepuTopiansHol rpomany Micta Kmesay Ha 6asi
CHCTEMH eJleKTpoHHOro nokyMeHToobiry « ACKO/I» Ta KOHTpONIb 3a HOTPHMAHHIM
TIPAIiBHAKAMH CEKTOPY HOPSIKY POOOTH 3 TOKyMEHTAMHE Y CHCTEMI.

3.1.19. Cupusuus y migsrmeHH kBamidikarii, maroTosmi ta TIepeTi ArOTOBII
IPAIiBHUKIB CEKTODY. '

3.1.20. KonTpons Ta 3a6e3medeH s JOTPIMaHHS BIMOT IIPaBHJI 1 HOPM 3 OXOPOHH
npalli Ta IOKEKHOT 6e3IeKy PalliBHUKaMU CEKTODY.

4. ITIpaBa ceKkTOpY

4.1. CexTop BiAMOBIIHO /10 TOKJIAIEHHX Ha HEOTO 3aBJaHb Ta PYHKIIiH Mae IpaBo
3a JOpYYEHHSIM HAYalbHUKa YIIPaBIiHHES:

4.1.1. Bpartu y4acTh y 3acimaHHiX, Hapangax, pobori KxoMicili, pobodnx rpym Ta
CKIIMKATH B YCTAHOBJIEHOMY ITOPSIKY HAPALH 3 IATAaHb, [0 HAIeXaTh 0 KOMITETEHII]
CEKTOpY.

4.1.2. 3ary4yartd cremianicTiB IHIIMX ‘CIPYKTYPHEX IiOpO3MiNiB ceKkperapiaTy
KwuiBcsko! Michkkol pay Ta BUKOHaBYOro oprary Kuiscskoi micexoi pamu (Kuiscekol
MicBKol epxaBHOI anMinicTparil), 3a ITOTOKEHHAM 3 X KepIBHUKaMH, JULT PO3ITLALY
THTaHB, [0 HAIEXKATH A0 KOMIIETEHIII CEKTOPY -
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OTpuMyBaT¥ BiI CTPYKTYpHHX IIApO3IiTiB — iHimiaTopiB IpOBeneHHST
IpOLeIypH 3aKyIiBi / CIpOINeHO! 3aKyIiBiIi OOIpYHTYBaHHS OYiKyBaHO BapTOCTI
3aKymiBii ToBapis, pobiT i mOCITyT IpH 3A1HCHEHH] 38Ky IiBElE.

4.1.3. ToTyBaTéi Ta HAICHJIATH 3allWTH, JIACTH 3 IIMTaHb, IO CTOCYIOTHC
ISTTEHOCTI CEKTOPY.

4.1.4. HagasaTi po3’ACHEHHS, peKOMeHIamil 3 IMTaHb, IO HAJEXarb [0
KOMITETEHIT] CEKTOPY.

4.1.5. BHOCUTH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSIKY IIPOIIO3HIII IIOJO 3a0XOYEHHS 32
ycIixyu B po6oTi Ta 32CTOCYBaHHI 3aX0/IiB JUCIHUIUIIHAPHOTO BILUIMBY 3a NOPYIICHHS
TIpaniBHAKAMH CEKTOPY TPYIOBOI AUCIHUILIHY Ta IPABMII BHYTPIIIHEOIO TPYXOBOTO
PO3IOPSIKY.

4.1.6. BUKOpHCTOBYBATH [1€YaTKM Ta [ITAMIIA B YCTAHOBICHOMY IODAIKY.

5. 3aBigyBad ceKTOpYy

5.1. CexTOp OYOIIIOE 3aBiLyBad CEKTOPY, SKHM NpPH3HAUaEThCA Ha IIOCany Ta
3BUILHAETBCA 3 IOCALX B YCTAHOBICHOMY IIODSIKY.

Ha mocamy 3aBifyBada CEKTOpPY IpM3HAYAEThCA 0co0a 3 BHIIOK OCBITOIO 3a
ocBiTHBO-KBaidixamifayM piBHEM MaricTpa, crieniasicTa, BOIOMIHHAM JePKaBHOIO
MOBOIO BIJIIOBiTHO [0 piBHS, BU3Ha4eHOTo 3akoHoM Ykpainu «IIpo 3a0e3reueHHd
DYHKITIOHYBaHHES yKpaiHCBKOI MOBH SIK JepXaBHOI», i cTaxeM poboTu Ha ciryx01 B
opraHax MiCIIeBOro CaMOBpsIyBaHHS, Ha II0canax AepiKaBHoi ciryxOu abo LocBioM
pOGOTH Ha KepiBHMX TOC&JaX IIiAIPUEMCTR, YCTAHOB, OpraHi3allill HE3alexHO Bif
(bopM BIACHOCTI He MEHIIe 2 POKiB.

5.2. 3aBimyBad CEKTOpPY:

5.2.1. BuilfcHIOE KepiBHHUIITBO CEKTOPOM, Hece IepCOHAIBHY BilTOBI TAIBbHICTh 3a
Opragizailito ‘Ta pe3yJbTaTd HOro MiAIbHOCTI, CIPHAE CTBOPCHHIO HANEKHHX YyMOB
TTparii.

5.2.2. Tlomae Ha IOTOMXEHHS HAUATBHUKOB] YIIPaBIiHHA IIOJIOXKEHH IIPO CEKTOP.

5.2.3. Tlonae Ha TIOTOKCHHS HAYaJbLHUKOBI YIPABIIHHS IIOCAIOB] iHCTPYKIUil
TIpaIliBHMKIB CEKTOPY Ta PO3MOLiIse 000B’ A3KH MiXK HUMIL

5.2.4. TTnanye pobOTy CEXTODY.

5.2.5. BxmBae 3ax0MiB [JO YIOCKOHAJIEHHS Opragizamii Ta IIiJIBHIIEHHS
e eKTHBHOCTI pOOOTH CEKTOPY.

5.2.6. 3BiTye mepel HAYATLHUKOM YIPABIiHHA IPO BUKOHAHHS IOKJIAJEHUX Ha
CEKTOp 3aBIaHb Ta 3aTBepUKEHIX IIaHIB POOOTH.

5.2.7. OpranizoBye ebeKTHBHY B3a€MOJII0 CEKTOPY 3 IHIMMMHU CTPYKTYpPHHMH
migposninamu cexperapiaTy KwuiBchbkoi MiCbKOI pamd Ta BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekol Micskoi panu (KuiBeskol Michkol TeprkaBHOI aaMinicTpamnii).

5.2.8. Ilomae Ha9aIGHMKOBI YUpaBIiHHA IIPONO3MUIN] IMOJO 380X0YEHB
MPAI[iBHUKIB CEKTOPY 1 HaKIaJaHHs] Ha HUX ,ZIHCHPIHJIiHapI-IHX CTSATHEHb 3TiTHO 3
TPYZOBUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpalHH.

5.2.9. J.Iorpmvxyemcx BAMOI aHTIfIKOPyHI[lI/IHOFO 38KOHO/IABCTBa, KOHTPOJIIIOE iX

JIOTPUMaHHI npamBHIa:KaMH CEKTOpY.
5.2.10. 3xiticHroe iHII MOBHOBaYKEHHS, BU3HAYCH] 3aKOHOM.
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5.3. Ha mepiox BincyTHOCTI 3aBimyBada CeKTOpy (BiAIyCTKa, BIOPSIUKCHHS,
xBopoba TOIO) #oro oGOB’A3KM BHKOHye Oco0a, BH3HaY€Ha DO3MOPAIKEHHIM
3aCTYIIHUKA MiCBKOTO TOJIOBH — ceKpeTaps KuiBchKoi MichbKOi paiu.

6. BinnmoBigaabHiCcTh

6. IIpal[iBHEKH CEKTOPY HeCYTh Y BCTAHOBJIEHOMY IOPAIKY Bi/IOBIIATBHICTE 3a:

6.1. HeBuKOHAHHs, HecBoedacHe ab0 HEHalEeKHE BHKOHAHHS ITOKIANEHHUX Ha
CEKTOp 3aBJaHb.

6.2. HemoTpuMaHHS BHMOI YHHHOTO 3aKOHOZABCTBA Ta BHYTPILIHIX
oprafizariftHo-HOpMATHBHIX JOKYMEHTIB IIpH 3MiHCHEHH] QyHKIIiH, OKIaIeHNX Ha
CEKTOP.

6.3. HemocroBsipHicTs BimomocTted Ta iH(opMarnil 3 MUTaHb, 10 HAIEXKATh 10
KOMITETEHIII1 CEKTOPY.

7. Inmre

7.1. CeKTOp IiJ Yac BHKOHAHHS NOKIAISHHX Ha HBOTO 3aBIaHb B3aEMOZIE 3
nocTifiEuMu KomicisMu KwmiBchkoi MICBKOI pamd, [OeIyTaTChKUMH (QpaKiisMH,
neryTaraMu KuiBcEKOi MichKoi paj, CTPYKTYPHHME ILIpO3MisaMyi CeKperapiaTy
Kuiscsko! Micbkoi panu i Bukonasdoro oprany Kuiscekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI IepykaBHOI aaMiHicTparii).

7.2. Yaactb y poboTi Komicii, poGOTHX TPy, IMO YTBOPIOWOTECA KHUIBCHKEM
MIiCBKEM TOJIOBOXO, BHKOHAaBIMM opradoMm KwuiBcbkoi Mmicekoi pamm (KuiBcbkoro
MICBKOIO JEP/KaBHOIO aIMIHICTPaIli€l0), 3AIHCHIOEThCA 38 MOPYYCHHAM 3acTyIIHHKA
MICBKOI0 TOJIOBH — cekpeTaps KuiBcbKkoi MiCBKOI paiH.

7.3. TIparliBHUKK CEKTOPY IPU3HAYAFOTECS Ha II0CA/IH T4 3BUIBHSIIOTECS 3 [I0Cal y
BCTaHOBJIEHOMY IIODSIKY.

7.4. TIpauiBHHKH CEKTOpY 3[iMCHIOIOTH CBOI IIOBHOBAKEHHA Ha IiACTaBi
[I0CaJOBHX IHCTPYKINH, 3aTBEPIKEHAX Y BCTaHOBJICHOMY TOPAKY .

7.5. KsamidikaiiiiHi BAMOTHY JI0 IPALiBHAKIB CEKTOPY BU3HAYAIOTHCS BiJIIOBIIHO
no Twumosux mpodecitiHo-keanidixanifiaux —XapakTepucTHK —IOC3J0BHX —0Ci6
MiCIIEBOrO CaMOBPALYBAHHA, 3aTBEPIKSHHX HaKka3oM HalioHalbHOro areHTCTBa 3
TMTaHk JepikaBHoOl ciryx6u Big 07.11.2019 Ne 203-19.

7.6. JliIOBONCTBO CEKTOPY BENETRCS 3riHO 3 HOMEHKIIATypOX CIIpaB
cexperapiaty KuiBchkoi MiceKOi pamu, 3aTBEp/DKEHOIO 3aCTYITHHKOM MiCEKOTO
TOIIOBH - ceKperapeM KuiBcpKoi MiCBKOI paiu y BCTAHOBJICHOMY IOPAIIKY.

7.7. HOKJIaJ:[aHHﬂ Ha CEKTOp Ta foro HpaHIBHHKlB 000B’s3KiB, 1[0 BUXOAATH 34
MeXi IHOTOo _IaKHX, IO He BIZTHOCSITLCS [0 KOMIIETEHIIi CEKTOopY,

- €prea CUTHIUEHKO




