013442

3ACTYNHHK MICBKOT'O I'O/IOBH -
~ CEKPETAP KMIBCBKOI MICHKOI PAN

PO3IMNOPAAKEHHA

08, 42.202 . A4

IIpo BHECEHHS 3MiH 10 PO3NOPAKeHHS
3aCTYOHHKA MICBKOro  TOJOBH  —
cexperaps KuiBcbkol MicbKoY paiu Bia
01 xpiTaa 2013 poxy. Ne33 «lipe
sarBepmkenna Ilopsaxy pobord 3
noKyMenTamMu B indopmaniiHo-
TeJexoMyHikaniinii cucTemi «EqnHUH
indopmaniiinui npocTip
TepUuTOpiaJbHOI rpoMajau MmicTa
Kuepa» B KuiBchKii MichbKii pagi»

Bingmosinuo mo 3akoHiB Ykpainu «IIpo enexTpOHHI JoBipi mocmyrm», «IIpo
eNeKTPOHHI JOKyMEHTH Ta eNeKTPOHHNH. ToKyMeHT000ir», ITopsiKy BHKOPHCTAHEA
eJeKTPOHHMX JOBIPYHX IOCIYT B OpraHax JepXaBHOI BIaH, OpraHax MiCLeBOTO
caMOBpSTyBaHHs, IiIIPHEMCTBAX, yCTaHOBaX Ta opraHizamisx AepiKaBHOI (OpMH
BIIACHOCTI, 3aTBEpIKEHOro ocTanoBoro Kabinery Misricrpis Ykpainu Bin 19 BepecHsa
2018 poxy Ne 749, 3 MeTOHO BCTAHOBJICHHA €IMHOTO HOPSIKY JOKyMEHTYBaHH
YIIPaBIiHCHKOI AIAIBHOCTI 3TIIHO 3 BUMOTaMHU HHHHAX HOPMATHBHO-IIPaBOBUX AKTiB 3
JLTOBOJICTBA 1 CTAHJAPTIB 3 KEPyBaHHS TOKyMEHTAI HHMMH IIPOIIeCaMHL:

1. BHecTH 3MiHHK 0 PO3MOPAKEHH 3aCTyTHUKA MiCBKOTO T'OJIOBH — CEKpeTaps
Kuiscprol Micskoi pas Bin 01 ksitas 2013 poxy Ne 33 «ITpo 3arBepKeHHs I1opanKy
poBoTH 3 JOKyMEHTaMH B iH(bopMaIiHO-TeeKOMyHi KAl HHi} cucTeMi «CIUHAHA
indopmarifHuit IpoCTip TepuropiansHOi rpoMany Micta Kuesay» y KuiBchKilt MichKiA
pani» Ta JOJATKiB 10 HEOTO, 0 TOAAIOTECA.

2. KOHTpOIIb 32 BUKOHAHHAM 1IPOI0 DO3NODSDKCHHA MOKNACTH Ha Kepy090oro
CIpaBaMH.




TBE%’LDKEHO
YBIJDKEHHS 3aCTYITHHKA
OTD TOJIOBH — CEKpeTaps
1 Begkol MICHKOI pajy

CKPATRAD 42,0022 Ne 21

3MIHHU
JI0 PO3IOPSIKEHHS 3aCTYITHAKA MICEKOTO TOJIOBH —
cexperaps KuiBcskol mickkoi pau Bizx 01 kBiTHs 2013 poxy Ne 33
«ITpo 3arBepwKeHHs ITopsAnKy poOOTH 3 HIOKYMEHTaMH B indopmariizo-
TeeKoMyHiKariimHi# cucTemi «E€mmeut indopmanifauH TIPOCTIp TEPHTOPIATBEHOL
rpomamu Micta Kuesay y KuiBchkilt MichKiH paji» Ta JOJaTKiB 0 HBOTO

1. ITyskr 1 pO3HOPSIDKEHHA 3acTyIHUKA MICEKOTO TOJIOBH — CeKpeTaps
Kuiscskof Micskoi pazu sin 01 xsitas 2013 poxy Ne 33 «IIpo 3arBepuKeHHs [1opanKy
pobOTH 3 INOKYMEHTaMH B indopManitHo-TeneKoMyHiKari HHiA cucTeMi «CIMHHH
iHbopMariiHuit mpocTip TepHTOPianEHOl TPOMazy micra Knesay y KuiBobkiil MicBKiH
paji» BUKIACTA B TaKill pefaKui:

«1. 3Bareepmutu Ilopsmox po6oTH 3 HOKyMEHTaMH B indopmariiao-
TeTeKOMyHIKaIliHHii cucTeMi «EHMHUHA impopMaitEIil mpocTip TepUTOpiaNBHOL
rpomamu Mmicra Kumesa» (mam — ITC €IIK) ma 6a3i cucTeMu ENEKTPOHHOTO
noxymerToobiry ACKOI y cexperapiati KuiBcpKoi MiCBKOT paliy, MO AOAAETHCA.».

2. TTyHKT 2 pO3MOPS/UKSHHS BUKJIACTH B Takii pemaxuil:

«2. 3aTBEpAUTY METOIMIHI pexomMerallii fo Ilopsanky poboTH 3 HOKYyMEHTAMH
B iH(bopMariiHO-TeTeKoMyHiKali i crcTeMi «C€muHAN 1HGOPMAIIHHENR TPOCTIP
TepuToOpiansHOi rpoMany Micra Kuesay y cexpeTapiari KuiBcbKoi MiCBKOI pajiy, IO
IOMAFOTBC M.

3. Vaectr no nomatka 1 «Ilopsmok poboTH 3 JOKYMEHTaMH B indopmaniiHo-
TeleKOMYHIKaIiHHill cucreMi «EHMHAH inhopmariifauit HTpOCTip TepuTOpiambHOl
rpomany Micta Kuesa» Ha 6a3l CHCTEMH EJICKTPOHHOI'0 IOKyMEHTOO00Iry ACKOd y
cexperapiari KuiBcbKkoi MiCBKOI paim? (mani — TTopsinok) Taki sMiHH:

3.1. V myukri 5 Iopsaxy cioBa Ta CHMBOIH «3aTBEPIKSHO] PO3IOPSKCHHAM
3aCTYIIHIKA MiCBKOIO I'OOBH — CEKpeTapd Kuiscpkoi micskol pamu Bix 17.09.2012
No 49y BHKITIOUYMTH Ta IOIOBHHUTH CIIOBaMHU «IECTpYKUil 3 PO3IILLY 3BEPHCHE
rpomMaisH B KuiBChKil MiCBKIH pani Ta ITopsaKy CKIaneHHs Ta IOAaHHA 3ayTiB Ha
my6nigny iHbGOpMAIIiioN.

3.2. Y myskri 7 TTopsaxy ¢10Ba «yIPaBIIiHHS I10 poGoTi i3 KOPECTIOHEHIIEI0 Ta
KOHTPOJIIO» 3aMiHUTH Ha CJ0BA «CTPYKTYpPHHM HiZpO3ALI cexperapiaTy KuiBcbkol
MicBKOI pajy, IO KOMIIETeHIl SKOro HasexaTh NUTAHHM opranizanii BemeHHI Ta
JOTPHMAaHHS EAMHOI CHCTEMH ITIOBOJICTEA B cexperapiati KuiBchKOT MICHKOT paji».

3.3. V myrkTi 8 Ilopsaxy caosa «yTpaBiiHHS 110 PoOOTI 13 KOPECIIOH/ICHITIEI0 Ta
KOHTPOJIFO» 3aMiHWTH Ha CIIOBa «CTPYKTYPHHH TIP3 cexperapiary KuiBCEKOT
MicBKOI pajy, 0 KOMIETEHINi SKOTr0 HajeXarh IHTAHHT opranizarii BeIeHHI Ta
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JIOTPUMAHHS E€JHHOI CHCTEMHU MHI0BOICTBA B CeKperapiati KuiBchkol MIiCBKOI pai
(mai — ciryx6a JHTOBONCTBA)», & CI0Ba Ta UMY «Ta I, 10.4» BUKIIFOYHTH.

3.4, V myakrti 43 Topsaxy peYeHHT «3BepHEHHS PO3IIIAIAETECA BiIIIOBITHO 1O
3aTBepIKeHol [HCTPYKIil 3 /UI0BOACTBA B KuiBchkili Micekilf pazmi.» 3aMiHWTH Ha
peueHHs «3BEPHEHHS FOPUINTHIX 0Ci6 pO3ITIAAAETECS BIAMOBILHO 10 3aTBEPKEHOT
IHCTpYKUil 3 HiJIOBOACTBA B KuiBcBKil MichKilt pam, a 3BepHEHHS Qi3uIHIX ocib —

BiOBIAHO 10 IHCTPYKIII 3 pO3IVIsLY 3BEPHEHE TPOMANIAH B KuiBcekiil MicbKi# pami.».

3.5. Y mynxri 58 Ilopsaky ciosa Ta mdpu «i. 10.4 IEcTpyKuii 3 IiITOBOICTBA
B KuiBcpKilf Micpkili pami» 3aMiHHTH Ha CJIOBa «IHCTPYKIil 3 PO3IJIALY 3BEPHEHD
rpoMajsH B Kuiscekil MichKilt pafi».

3.6. Buxmacty po3zin XI Tlopsaky B Takii penaxiii:
«X1. TIoromxeHHs IIPOEKTIB PO3MOPAKEHD 3aCTyIIHAKA MiCBKOI'O FOJIOBH —
cexperaps KHIBCBKOI MiCBKOI pajn

72. Po3pobHIK IPOEKTY PO3NOPAMKEHHA — cy6’€eXT TONaHHS CYIpPOBOIKYE
IIPOEKT PO3IOPSADKEHHS 3aCTyIIHIKA MiCBKOTO FOJIOBH — cexpeTaps KuiBcoKoi MiChKOT
pamgd 3 MOMEHTY po3polbyIeHHs [0 MOMEHTY peecTpalii, 3AIACHIOE ITOCTi HHMA
MOHITOPHHT ONPAIFOBAHHS T8 PO3ITLINY JOKYyMEHTA.

Ha Beix eTamax po3poOHHK:

3iHCHIOE MOHITOPHHT OIPAIFOBAHHS IPOEKTY POSMOPAIKCHIA,

[OOIIPAIlBOBY€E IIPOEKT  POSMOPSKCHHA BIIMOBiMHO 1O 3ayBaXeHb |
TIPOTIO3UILIH;

BIIIIOBi/a€ 38 COPTYBaHHS (QaiiB y 6o «Daiim» Ta IX Ha3BH;

BIiMOBI A€ 32 YEPTOBICTH HOOTIPAIFOBAHHS IIPOEKTY PO3NOPSA/IKEHHS;

IIEpCOHANIFHO Bi/IOBiNAE 32 OCTATOUHMM BapiaHT aneKTy PO3IOPAIKEHHSL
3aCTYIHUKA MICBKOIO TOJIOBA — CCKPETaps Kuiscpxoi Micekoi pamd, IIOLaHOTO Ha
TTiTIHC. ).

3.7. Jomosmutu posxin «XII. OnparroBaHHd eEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3
BUKOPUCTAHHAM €JIeKTPOHHOTO nudposoro mmmucy» [IopanKy y myHKTi 73 TiCIA
MiAIYHKTY 4 HOBEM IIi/{ITyHKTOM 5 Takoro 3MicTy:

«5) HaxnajeHHs kBaJTi(hikoBaHOT eJIeKTPOHHOI IeUaTKH Ha NOKYMCHTH, SIKi
oTpebyIOTh ENEKTPOHHOTO 3acBimueHHs, 3IHCHIOETHCA BinmoBimanmeHO0O 0cobor0 32
36epiranss Ta BUKOPHCTAHHT xBasTi(ikoBaHO! eNEKTPOHHOI NEYaTKH BIIIOBIAHO IO
HaIpAMY POOOTH.».

V 3B’A3KY 3 IIUM IiAITYHKTH 5_0 pBaYKATH BiATIOBIAHO MiIyHKTaMHA 6-10.

3.8. YV poznim XII «[Tpuxiamesi momoxeHHsy [IopAnky cnoBa «YTIpaBIIiHHSA
€JIeKTPOHHOr0 ypsSAyBaHHA Ta 3aXUCTy indopmanii», «yIpaBIiHHS €IeKTPOHHOTO
ypsLUIyBaHHs T4 3aXUCTY irdopmanil armapary BEKOHABIOIO OpTaHy Kuiscproi MiChKOT
pamm (KuiBchKol MiCBKOT neprkasHO] axMiHicTpamii)» B yeix BiMiHKax 3aMiHHTH Ha
CIIOBA «BiITIOBIHANBHEN CTPYKTYpPHHM TipO3/in BUKOHABYOIO OpraHy KuiBchKOI
micekol pamu (KumiBepkoi MicBKOI mepxaBHOi amMimicTpamii» Yy BIITOBI{HAX
BiIMIHKAX.

4. Yaects mo moxarka 2 «MeToxwdHi pexomerganii no IIopsmKy poboTH 3
JOKyMEHTaMH B iHci)opmanif/‘mo-TeneKOMyHiKanifIHii‘I cucTeMi  «EIuHEMA
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inbopManitiauit MPOCTip TepUTOPiaNbHOI IPOMAH micta Kumesa» Ha 6asi cucTeMy
eTeKTPOHHOTO JOKYMEHTOODITY «ACKO]I» y cexperapiari KuiBcskoi MiCBKOI pajii»
(mami — MeTomuyHI peKoMeHzarlil) Taki 3MIHI: /
4.1. Buxnactu TEXHOJIOTTUHY KAPTKY Ne 11 mo myuxty 28 Ilopsaky B
Takiil peraKimil: :
«TEXHOJIOI'TUHA KAPTKA Ne 11 o myHKTY 28 Iopsaaxy
CTBOPEHHS ITPOEKTIB JOKYMEHTIB V CELL ACKO[,

Jlyist CTBOPEHHS [IPOEKTY TMCTa-BiITOBIl BUKOHABIO HEOOXITHO BHKOHATH TaKi
Iif: i

1. V crvcKy KOMIIOHEHTIB HaBIraTopa BUOpATH KOMITOHEHT «IIPOEKTID, obOpar#
TOTPiOHMH PexuM i IBiYi HATHCHYTH Ha HHOTO IBOXO KJTABIIIEI0 MU,

Ha mameni IHCTpYMEHTIB HATHCHYTH KHOIKY «Hosa». Bimxpuerscd HOBa
peecTpaniiita KapTka (Hani — PK).

3amosawTy B PK Bei HeoOXiTH] PEKBISUTH.

st 36epeskerHs PK HaTHCHYTH KHOIIKY «36eperTi» Ha HaHel {HCTpYMEHTIB.

2. V pumagky, ko go PK MOTPIGHO TPHEAHATH KOMIiIO EJEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa, BHKOHABIIIO HeoBXiMHO HATHCHYTH Ha KHOIKY EKJ[ Ha mnaHem
iHCTpyMeHTiB Ta 06paTd BapiaHT BHOOpY «3 KaTanory», 3HaHTH B neperiky (ainis
HeoOXimuyi TOKYMEHT 1 TOrOMHUTHCS 3 BHOOPOM.

CTBOpeHi AONATKH PO3MILIYIOTECSA B OMHOMY (haitui, a xorii ITOKYMEHTIB, IO €
TOMATKAMY [0 IPOEKTY BHXIJHOTO JIHCTa, — OKpeMIM (aiIoM 3 Ha3BOIO «JlomaTox,
sqxi Gesmocepe/THili BUKOHABELb BI3YE kBaTi(hiKOBaHMM ETTEKTPOHHIM ITi IITHCOM.

VCTAHOBHTH TMO3HAUKy «[ ONOBHHM» HA morpiOHuA Qain IOKyMEHTa Ta
CTBOPHUTH I10YEPTOBE posmimenHs (ainis y 6moni «@alinm», BUKOPUCTOBYIOIH
saxTanKy «[HIEeKC COPTYBaHHD. '

V saxmam «Ha BXifgHl HOMEPH» Heobxinuo obpary PK BXiIHOTO IOKyMCHTE,
Ha SKUN FOTYETHCA BiAIIOBIOE.

3. V creopeniit PK nepe#iTy Ha BKIaJIKy «IToromxeHHs», 3 JOBIIHIKA «Jlomata
HA TOTOIKEHHsD 00PaTH 0cafioBHX 0cio, skl TIOBVHHI TTOTO/IATH IOKYMEHT, i 30€perTd
PK. CEJl ACKO/I aBTOMaTH4IHO Hajirwie IPOEKT JOKYMEHTa Ha MOr0DKCHHS o0paHuM
KepiBHUKaM CTPYKTYPHHX i IpO3 LB BiIITOBIJTHO 10 xommerenmii. CEJl ACKO/J moxe
Ha ICHIATH JOKYMEHT OJ(HOYIacHO ab0 BCTAHOBIOBATH JeproBiCTh IIOTOPKEHHS.

Jlitst 1IBOTO HeobximHo y BrIami <« I0ro/DKEeHHD) 6isst BLITOBLTHIX KepiBEMKIB
CTPYKTYPHHX HiIpO3AUIB yCTAHOBUTH ETaIlH roromkeHHs 1, 2, 3, HaTHCKaiO4X Ha
BITOBIIHY [IO3HAYKY.

4. 3a pesynbTATAME OIPAIOBAHHS IPOEKTY BUXIHOTO JHCTa HalaKThCA
IPOTIO3HII] BUKOHABIEO MO0 $toro moromkeHHs 0e3 3ayBaXXeHb a0o0 MMOBEpHEHHS Ha
[OOTIPAIIIOBAHESA 13 3ayBXCHHAMH B yeuit abo eneKTpOHHIA dopmi gepes CEI
ACKO]I, BUKOPFICTOBYIOUH TTO3ALI 610Ky «IIOroKeH M), a00 IILIXOM JTACTYBaHHA
CITY60BOFO €EKTPOHHOIO MOMITOIO. '

V pasi MOrofpKeHHA HPOEKTY puxigHoro nmcra Oe3 3ayBaXEHB Y Bmori
«TToromikenHs» HeoOXiaHO 06paTH BKIAAKY «Ha mOroyKeHHs» —> BlacHe iM’f Ta
IIpi3BHILe BUKOHABIIA Ta HagicaTH HOMY IPOEKT BUXIHOTO JIKCTE T TIOTODKEHHS.
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YV pasi npuHATTA pIIMICHHS IOBEPHYTH TIPOEKT BHXIJIHOTO JIHCTa HAa
JOOIIPAIIOBAHHES i3 3ayBa)XXCHHSAME TONOBHHH BHKOHABCID obupae y Omomi
«IToromker sy 03w «Ha goonpalroBaHHm» Ta BUKIANAE 3ayBAXKCHHA B 3aKJTa Il
«KoMeHTap», TIOBHWH TEKCT AKAX MICTUTBCA Y Giomi «Aymur» abo BHKIATAEThCA ¥
peXUMi BUTIPaBIeHb 10 IOTOYHOI BEPCII IPOEKTY BUXITHOTO JIMCTA.

SIkmo BUKOHABEIS IpuitMae (MOBHICTIO af0 YacTKOBO) HamaHl 3ayBayKeHH,
[POTIO3HII], PefaKIifHi I[paBKy, BOHM BHOCATBECA IO ITOTOYHOI Bepcii IPOEKTY
BUXIHOrO JMCTA T4 HAICHIAIOTECS HA ITOBTOPHE IMOTODKCHHA BiMIOBiNHO [0
TmcTpyKuil 3 AinoBoscTea B KuiBceKil MichKid paji Ta uiel TexHOMOTIIHOI KapTKH.

YV pasi Hesrogu 3 INPONO3HULIIMH cy0’€eKTiB IOTODKCHHA fesmocepenHil
BUKOHABEI[b BMOTHBOBAHO BIIXWIAE HaJaHi 3ayBaXEHHA Ta [IPOTO3MIi 13
3a3HAYEHHAM IiICTAB y BIiAMOBIIHOMY KOMEHTapi, IO BHOCHTBCA HO PK, 3
HAKNaJeHHSM KBaIi(iKoBAHOrO eNeKTPOHHOTO MiAIHCY (nami — KEIT), micnst 9oro
IIOBEPTAE IPOEKT BHEXIAHOTO JMCTa HAa TOTODKCHHA B TOIepeIHIH penmaxmii 6e3
HepeBi3yBaHHS Cy0’ €KTaMM ITOTOKEHH T, SIK1 ITOTOTHIIH IIPOEKT.

5. Tlicis TIOrOIKeHHS IIPOEKTY BEXIXHOTO IHCTa Cy0’€KTaMM MOIrO/DKCHHA
BHKOHABEITH BUKOHYE TaKi Jii:

riepeBipsie 0QOPMIIEHHS IIPOEKTY BHEXIJHOTO JIMCTA Ta 3AIOBHEHHA He0oOXiIHAX
noniB PK;

TIepeBipsie TOBHOTY 0(QOPMICHHS 6ioxy «Daitmm» PK IPOEKTy BHXiTHOTO
JHCTA, SKAN MAe MiCTHTH:

1)  TpOEKT BHXINHOrO JHCTA HA BinmoBimHOoMy 6maHKy 31 30epeKeHHIM
BepcifiHocTi #oro OmpaifoBaHH: Ta BCTAHOBICHHA Ha OCTaTO4HiM Bepcil IIPOEKTY
BUXiIHOTrO JHCTA I JOfaTKaxX, SKIIO BOHH €, BimmiTk# « OJIOBHURY,

2)  IONATKH O IPOEKTY BUXIIHOIO JHCTA (v pasi HasBHOCTI).

6. TTicist mepesipku PK IIpOEKTY BUXIHOTO JILCTA (y BHIaIKy IIiArOTOBKH JIHCTA
33 MTiOIHACOM 3aCTYIHMKA MICBKOTO TOJIOBH — CEKPETap:i KuiBcpkol MiCBEKOI paiH,
KepyIO4oro cripaBamu cexperapiaTy KuiBehKol MicbKof pajiv) BUKOHABELb HAIIPABILIe
TOKyMEHT Ha JliTepaTypHe pefiaryBaHHs, obuparouu y 6omi «IIoromKeHHsD BKIALKY
«Ha TiepeBipKy» — BIIacHe iM’s Ta IPI3BUINE PEAKTOPA JiTEpaTypHOTO.,

PenakTop. NiTepaTypHHE 3HIHCHIOE niTepaTypHe pelaryBaHHL IIPOEKTIB
BHXLTHIX TACTIB 3a TiAMACOM 3aCTYTTHHKA MICEKOTO IOJIOBH — CEKPETapi KuiBcpkol
MicBbKOI pamd, Kepyrdoro CIpaBaMH cexperapiaty KuiBChKOI MicbKOi pamH B
eJeKTPOoHHiH hopmi.

ITicns permaryBaHHSI PENaxTOp NiTepaTypHEN CTBOPIOE HOBAW (halill, HasHBAE
#oro «PenaroBanuiiy, HakIaJa€ Ha HBOrO KBawiikoBaHHH eNEKTPOHHUN MiJIHC i
Hartuckae «Ilepesiputiy y 6omi «II0TOKEHHA?.

[Tix wac JiTepaTypHOTO peHaryBaHHI IIPOEKTY BHXiHOTO JHCTAa HE
IOITyCKAETECS BHECEHHs IPaBOK, IIO 3MIHIOIOTB 3MICT IPOEKTY a00 OKpeMUX HOro
JaCTHH.

7. TTiciis IOTOMKEeHHS PENAKTOPa JITepaTypHOTO PK mpoeKTy BUXiJHOTO JIHCTa
HaIXOMUTH O CIPYKTYPHOTO IHIpO3ZiNY, sKult 3IIMCHIOE TPaBOBUE CYNPOBIN
nisTeHOCT cexpeTapiaty KuiBchkoi MichKOl pamd, ¥ 6ok «J[OKyMEHTH» CTOPIHKH
«ACKO]I Croropmai» — «HAJITAIIIIO» — «Ha mepeBipKy».
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CTpyKTypHui [iAPO3NiN, SKAN 3MIHACHIOE IIpaBOBHI CYIIPOBIX MiSUTBHOCT
cexperapiary KuiBchkoi MiCEKOL pajii, BUKOHY€E TaKi mii:

OIPaIEOBYE IPOEKT BHXIJHOTO JIMCTa T& HaJa€ BUKOHABIEO [IPOTIO3HUINI Ta
3ayBaxkeHHA B ycHid Qopmi abo B eneKTpOHHIH dopmi uepes CEJl ACKO[,
BiNTIOBiZHO 1O MyHKTY 4 Iiel TeXHONOTIIHOT KapTKA.

8. TTicis y3rOKeHHs Ta IIePEBIPKK IIPOEKT HOKyMEHTa HAICHIAETECA KEpIBHUKY
wa e, JUts meoro B crBoperift PK HeoGxigHo mepelty Ha BKIaAKy «1IoTo/DKEHID
Ta JOJNATH BIacHe iM’s Ta mpizBule 0cobu, AKi# TOKYMEHT HallpaB/si€ThCA Ha T ATIHC,
BHOpaBIM BKIaKy «Ha migrmcy.

IMicst maxanerss KEIT BUKoHaBeIls HAPABIIAE TUCT Ha PEECTPAILIo 110 CIlyKOH
TiTOBOICTBA, 06Hparody y BepxHpoMY 10711 PK IMPOEKTY KHOIIKY «Ha peectp.».

9. 3 wMerolo sKkicHoro ompamosanHs mokymentis y CEI ACKO/Jl Ta
(bopMyBaHHSI HOMEHKIATypHHX CIIPaB Ui Tmepenadi [0 eIeKTPOHHOTO apXiBy BCl
TOKYyMEHTH MaroTh OyTH BUKOHAHUMY T8 3aKPHTHMHU.

Jlns 1bOr0 BHKOHABI BXiTHOTO HOKYMEHTa, 3a3HAYCH] y JepeBl eNeKTPOHHO!
pesomorii, 30608’ s3aH] 3aBepIMTA PoOOTY B CEJ1 ACKO/I, BuKOHAaBIIHX TaKi mii:

y 6momi «Xix BHKOHAHED) PK BxigHoro HOKyMeHTa B pesoImoLii CcBOro
Ge3ocepeIHBOro KepiBHIKA B TOJI BIACHOTO iMeHi Ta Ipi3BHINA BHECTH 3aITUC (3BIT)
TIpO BUKOHAHHS JIOpYy4YeHHS (HaTy Ta peecTpaniifauit HOMEpP BUXIIHOIO THCTA TOIIIO)
Ta 06paTH mo3uLito «BHKOHATI;

Gesmocepe/Hili KepiBHUK y pasi 3roAM i3 3alpONOHOBAHUM 3BiToM obupae
rro3uiito «IlinTBepAUTH BUKOHAHHD).

10. V pimmosiggomy momi PK BuXigHOro IHCTa 3a3HATAETHCA ingexc
HOMEHKIIATYpHOI CIIPaBH, A0 AKOI HaJIeKHUTE ZOKYMEHT.).

4.2. Buxnacrn TEXHOJIOITUHY KAPTKY Ne 21 jo myHKTYy 72 Tlopsioky B

Takilt pegakmii:

«TEXHOJIOITUHA KAPTKA Ne 21 no myrkry 72 Iopanky
[TOT'OJDKEHHS ITPOEKTIB POSIIOPSI/DKEHD 3ACTYIIHMKA MICBKOT'O
'OJIOBU — CEKPETAPSI KHIBChKOT MICBKOI PAIVI TA IX PEECTPALILA

TIpomec MOTOMKEHHS IPOEKTIB PO3TNOPAIKEHE 3aCTYITHIKA MiCBKOTO T'OJIOBH —
cexpeTaps KuiBcbKoi MiCBKOI paiyl BKIFOIaE TaKi eTaru:

1. CTBOpeHHs peecTpaliifHol KapTKH HMPOEKTY PO3HMOPADKEHHA 3aCTyIHHKE
MICBKOTO TOMOBH — cekpeTaps KuiBCKOi MichKOI —pany (mayi — IIPOEKT
PO3IIOPSIDKEHHS) Cy0'eKTOM IOJaHHS — PO3POGHUKOM NIPOEKTY POIIOPSIDKCHH.

2. PoscuiaHHS TIPOEKTY PO3MOPSIDKEHHA HA IOTOMKCHHA KepiBHUKAM
CTPYKTYPHHX IiJpO3/IUIiB cexperapiary KuiBcpKoi MiCBKOI pajH, IO KOMITETEHLIT
SIKUX HAJIEXKATh 3a3HaYeH] Y IIPOEKTI PO3IOPAIKCHHS IATaHHS.

2.1, Tloromxenns 0e3 3ayBaXEHE.

2.2. BizyBaHHS 13 38yBa)KCHISMH.

3. OmpamoBaHHsA IIPOEKTY PO3IOPAMKECHHA KEpiBHUKOM YIIOBHOBa)XEHOTO
HiZpO3Miny CeKpeTrapiaTy Kuiscskol Michkoi pamd 3 NWTaHs 3amobiraHHs Ta



BUSBIISHHS KOPYIIIL.

3.1. TToromxenns Oe3 3ayBaKeHb.

3.2. BisyBaHHS i3 3ayBaKeHHIM.

4, Tlepemaua TIPOEKTY PO3MOPS/DKEHHS Ha IIPaBOBY EKCIEPTH3Y [0
CTPYKTYpPHOTO TiIposmimy, sKaH 37AiHCHIOE NpaBOBHH CYmpoBin AiSITEHOCTI
cexperapiary KuiBcbkoi MiChKOI paji.

4.1. TloromxeHHs 6e3 3ayBa)KEHbB.

4.2, BizyBaHHS i3 3ayBaXKCHHIMH.

5. Po3rmsgn IIPOEKTY PO3NOPADKEHHS KEepyHoUHM CIIpaBaMy cekperapiary
KuiBcbK0I MICBKOI pajin:

5.1. TloromxenHs 0e3 3ayBa)KCHbB.

5.2. BisyBauus i3 3ayBaXXCHHIMH.

6. JliTepaTypHe pefiaryBaHHA TEKCTY IPOEKTY PONOPAIIKEHHS,

7. TligrotoBka Ta Iepelada TPOEKTY PpO3MOPAKEHHS Ha IMIAMHC Y
IIAIIEpPOBOMY Ta eIEKTPOHHOMY BHIJLAII.

8. PeecTpallis pO3MOPSUKEHHS Ta HOTO PO3CHIIAHHA.

1. Creopenns PK npoexTy po3nopssKeHns cy6'eKTOM HOAaHHSA —
PO3POGHHUKOM MPOEKTY PO3NOPSIKEHHS

Cy6'exT TIOfaHHS — PO3POOHUK IPOEKTY PO3HOPSIDKEHHS (mami — po3poOHUK)
By3HAYa€ YIOBHOBaXeHy o0coby — 0e3mocepeqHrOro BHKOHABI (mami -
YIIOBHOBaXEHA PO3POOHHUKOM 0c00a), sKa:

1) crBoproe HoBy PK B CEJl ACKOJ: ACKO/l-Hasirarop —> ITpoexTt —>
HopMaTrBHO-TIpaBoBa (Opr.-po3IL.) (IPOEKTH);

2) s3amosHioe PK, IOTpUMYIOUHCE yCiX BUMOT.

V momi «Buz foxymenTay ciifi obupari «I[IpOeKT po3nOpsA/OKEHHA?;

3) y 6o «@aitmu» Kogae Gaiia 3 IPOEKTOM PO3TOPS/DKCHHA, CTBOpEHUH y
TekcToBoMy peakropi Word e Ha GraHKy, Ta Bei HeobXinHi 10 HOTO IOKYMEHTH,

4) v 6omi «IToromxeHHEsD 06HpPaE MOSHLII:
«Ha oromKeH Y —> BIacHe iM s Ta IPI3BAIIE PO3POOHAKE —> «Eramy —> 1.

[ToromxeHHs  3MIMCHIOEThCA — IITXOM — HaKJIaICHHA KBaTi(hiKOBaHOIO
erexTporHOro miamucy (mamni — KEII).

2. PoscuiiaHHS IPOEKTY PO3NMOPSAIMKEHHS HA MOTOIKEHHH
KepiBHAKAM CTPYKTYPHHX miXpo3ainis cexperapiaTy KuiBebxol MicbKoOl paaH,
10 KOMIeTenil IKHX HajJe/KaTh 3a3Ha4YeH] y IPOEKTI PO3NOPSKEHHS MHTAHHA

VIIOBHOBAXEHA pPO3POOHHKOM o0coba, sfKka Oyne CYympPOBOMIKYBATH IMPOEKT
PO3MOPS/UKEHHS IPOTATOM ONPAIFOBAHHA Ta MOTODKCHH, 3abe3nedye:

1) PO3CHJIAHHS JOKYMEHTa Ha IIOTO/DKEHHS 1epes CEJ ACKO/;

2) y Brmaani «lIoroxeHH» obupae Tum omepanii «Ha IIOTODKEHHI» Ta
obupae KepiBHKUKIB CTPYKTYPHUX HiIpO3/IiiB cexperapiaty Kuischkoi MicbKol panH,
AKi TTOrOPKYEOTH TIPOEKT PO3MOPSIKEHHS 3TLNHO 3 IHCTpyKIi€r0 3 JiIOBOIACTBA B
Kuiseskilt Miceki#t pani (nai — IHCTpyKIin);

3) Bu3Hada€ BIATIOBIAHI €TAIM IIOrOIKEHHS.



2.1. IoropxeHns 0e3 3ayBaKeHb

PK IpOEKTy PO3NOPS/DKEHHA HamXomuTh y OnoK «HaIXOmKeHH (BximHA)»
afipecartam, sSKHM 3IIHCHEHO PO3CHIaHHA,

AzpecaT ILIIXOM CTBOPSHHSA PE3OJIOLIl Ja€ TOPYHeHHs IMOAO OIpaliOBaHHA
IIPOEKTY PO3NOPAIKEHHSL.

TonoBuuit BAKOHABEL, BU3HAUEHH Y PE30IIOLii:

1)  ompampoBye MOKYMEHT, Y TOMY yucai 3 po3poOHUKOM, Hajxae
PO3pOGHAKOBI IPOTIO3UIIT T& 3ayBaXKESHHS,

2) 33 pesyibTaTaMH OIIPAlllOBaHHA [OKyMeHTa Hajlae€ IIPOITO3HIIT
KepiBHHKOBI IOJO IIOTO[KeHHs / Bi3yBaHHA i3 3ayBAXEHHAMH IIPOEKTY
PO3IOPSAMKEH s y BU3HAUeHHH [HCTPYKIU€I0 CTPOK;

3) vy 6uoni «TloromxeHHsy 06mpae MO3KLi0 «Ha TOromKEeHHM) Ta HaICUae
IIPOEKT POIOPSKEHHES KePiBHUKOB] JUIS OrOJDKEHHS / BizyBaHHS i3 3ayBaKEHHIMH
mrsexom Haxianerss KEIT,;

4)  3060B'sBanuit y 610K «XiJ BUKOHAHHD» BHOCHTH TEKCTOBHH 3aIlMC IIPO
(hakT BHKOHAHHS JOPYYeHHS, ICIT 9YOTO obupaty «BWKOHAHO», & KEpIBHHK —
«ITigTBEepaAUTH BUKOHAHHIY.

KepiBHUK CTPYKTYPHOT'O HiJPO3ILITY cexpetapiary KuiBcpkoi MickKol paay abo
fioro 3acTymHHK y pasi BiACYTHOCTI KepiBHHKA CTPYKTYPHOTO ITiAPO3LIY
cexperapiary KuiBchkoi MiCBKOI paiu (THMYacOBa HETIPAIle3aTHICTh, BilIyCTKa,
Bips/KeHHS TOWO), [0 KOMITETEHIIil SKOTO HaNeXaTh 3a3HaueHi y IIPOEKTI
DO3IIOPSHKEHHS [TUTAHHS, TOTO/DKY€E IPOEKT POITOPSDKEHHS, HAKIIA/[3I05H KEIL

2.2. BisyBaHHi i3 3ayBaKeHHAMH

SIKIO ¥ KepiBHUKA CTPYKTYPHOTO nimposziny cexperapiary KuiBcskol MiCBKO1
pajw, o KOMIIETEHIII] SKOTO HaJIeKaTh 3@3HAaYeH] y IPOEKTI PO3MOPSDKEHHA ITUTAHHS,
€ 3ayBOKEHHS JO IPOEKTY PO3MOPSDKCHH, notpi6Eo ofpari mosumio «Ha
JOOIIPAITFOBAHHS T4 BKA3aTH CBOI 3ayBaXKEHHS Y Bixui «KomeHTap».

Pospobruk mix 4ac MomiTopuery PK IPOEKTY pO3NOPSAIUKCHHA y Gumomi
«TTOroKeH s BiIGHpae JOKYMEHTH, OTODKEH] i3 3ayBaKEHILIMH, Ta pOSITIANAc ix.
TTOBHICTIO TEKCT 3ayBakeHb 3a3HadaeTes y 6ol «AymaTy.

TTicns BpaxyBagHs mpomosumil y 6moni « ToromKenis Nepel BIacHM iM'IM
Ta mpisBHmeM mocazoBol ocobH, sika HaIpaBHiIa Ha NOONPAIOBAHEHA, PO3pPOOHUK
CcTaBHTb Bimmitky. ITicis 36epeskeHHs TOKYMEHT HaliHe NOBTOPHO Ha OTOIKECHHH.

Sxmo B pesynbTaTi BpaxyBaHHA PO3POOHHUKOM 3ayBaKCHb KEpPiBHUKIB
CTPYKTYpPHHX  IIiIpO3MiIiB cexperapiary KwuiBcpkoi MichKOI —pand IPOEKT
po3mopsyKeHHsS 260 OKpeMi HOTO MOIOKEHH, [OrODKEeHl IHIMMME KepiBHUKaMH
CTPYKTYPHEX TIPO3ALIB cexperapiary KuiBcoKoi MicbKkol pajy, 3a3Hald 3MiH, 110
CYITEBO 3MIHIOIOTH TIPOEKT POSIOPSUKCHHS, pospobHEK obupae ¥ 6o
«TToromKeHHs» THX KepiBHUKIB CTPYKTYPHHX nizposninis cexperapiaTy KuisceKkol
MiCHKOI pajiH, SKUM IIOTPIGHO TOrOAUTH JOKYMEHT IIOBTOPHO.
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3. OnpanoBaHHsS NIPOEKTY PO3NOPS/IKEHHS KepiBHHKOM
YIOBHOBasKEHOr0 MiXpo3aiTy cexperapiaty KniBcbkol MicbKol pajin 3 NHTaHb
3ano0iranAs Ta BHSIBJICHHS KOPYMIil

KepiBHEK YIIOBHOBaKEHOTO MiApO3Miny cexperapiaTy Kuiscskol Michkol pajm
3 ITUTaHb 3amobiraHHs Ta BHABNEHHS Kopymnuil y Omori «XiX BUKOHAHHS) CTBOPIOE
PE30IIOIII0, AKOK BW3HAYAE BHKOHABIS, SKHH 3/IMCHIOE OIPAIFOBAHHA IPOEKTY
PO3IMOPSUKEHHS, 1 CTPOK BUKOHAHHS.

[oOBHMI BUKOHABEIh, BU3HAYCHUM PE30IIOLIEI0 KEPIBHAKA YIIOBHOBaXKEHOTO
migposgimy cekperapiary KuiBcbkoi MichKoi pamm 3 NHTaHb 3aloOiraHHA Ta
BUSBIIEHHA KOPYIILii, OIPAlBOBYE IIPOEKT POIIOPSDKEHHS 3 IIUTAHB, 1[0 HAJIEXKATh 10
KOMIIETEHII] YIIOBHOBAXEHOro IMimpo3miny cexperapiaTy KuiBCeKOi MiCEKOI pand 3
[IMTaHb 3aII00iramHs Ta BUSBICHHI KOPYIILii.

3a pe3ynpTaTaM{ OIpPAIFOBAHHA [IPOEKTY PO3MOPAIKECHHS TOJIOBHHHI
BUKOHABELb Y BU3HAUEHHH [HCTPYKIIEI0 CTPOK HaJa€e IPOMO3HIi KEPIBHAKOBI OO
ToromKeHHs 6e3 3ayBakeHb / BI3yBaHHA 13 3ayBaKEHHIMH.

TonoBHWH BukoHaBemb y Onomi «[loromkeHHs» ofmpae mosumito «Ha
TOTOIKEHH) T HAJICHIIAE [IPOEKT PO3TOPSIIKEHHS KePIBHIKOBI U TOTODKEHEHS 663
3ayBa)keHb / Bi3yBaHHS i3 3ayBakeHHAMHE murixom Haxnazerss KETL

TonoBHMI BUKOHABEIs 3000B’s3amuit y Onok «XiX BUKOHAHHS» BHOCHTH
TEKCTOBHH 3aIHc PO (HaKT BUKOHAHHS NOPYUeHHs, TIicis Joro obupae «BHKOHAHOY,
a KepiBHUK — «[[iATBEpPIXNTH BUKOHAHHSD.

3.1. IlorommenHs Oe3 3ayBa’KeHb
KepiBHEK YIOBHOBaXKEHOI'O IiApO3/iny cexpeTapiaTy KuiBCBKOT MiCEKOI pamu
3 TIATAHD 3aOBIraHHS T BUSBICHHS KOPYIIil a60 HOro 3acTyIHUK y pasi BiICyTHOCTI
KepiBHHKA CTPYKTYPHOIO Iipo3IilTy cexpeTapiary Kuiscpkol MichKOT paiy 3 IHTaHb
3aroBiraHns Ta BUSBIEHHs KODYILii (TMMYacoBa HeNpale3laTHICTb, BiAMYCTKa,
BiJIpsi/[KEHHS TOIIO) IIOTODKYE IIPOEKT POIIIOPAIKEHHA, HAaKIa a0 dH KEIL

3.2. BisyBaHHH i3 3ayBasKeHHAMH

SIKIIO Y KepiBHHKA YIIOBHOB&XEHOTO IiApO3AiLy cekperapiaty KwuiBcpKOI
MicBKOI Ay 3 IHTAHb 3aM06iraHHs Ta BUABJIEHHS KOPYILT € 38YBaXKeHH 10 IPOEKTY
pO3TIOpPSKEHHs, TOTPi6HO o6pary mo3uLito «Ha NOONpalOBaHHEMD Ta BKA3aTH cBoi
3ayBaKeHHS Y BikHI «KoMeHTap».

3ayBaXXeHHA TaKOXK MOXYTh OyTM BHKIaieHi IHCHMOBO. Buznauena
po3poBHEKOM BiAIOBimanEHA 0C0ba BIACHODYT 3a6upae IMMCHMOBI 3ayBaXKCHHA
VIIOBHOBa)XEHOTO TiApO3NiTy cekperapiary KuIBCHKOT MiceKOi pagu 3 IIHTaHb
3am06iraHHs Ta BUSABJICHHS KOPYTIIi,

Pospo6ruk mix uwac MoHiTopuHry PK IpOEKTy POSNOPSIDKCHHA ¥ 6omi
«[ToromxeHHs» BimOupae JOKyMEHTH, [IOTODKEH] i3 3ayBaXKEHHAMH, Ta PO3IJTIANAE 1.
TToBHICTIO TEKCT 3ayBaXKEHb 3a3HadaeThes y G101 « AYIHUTY.

TTicys BpaxyBaHHs mporo3uiiit y 61ori «I1oromKeHHED) IIEpel BIaCHHM iMeHEM
Ta TMPI3BHIIEM KEepiBHHKa YIOBHOBaXXCHOTO mimposminy cexperapiary KuiBehKOT
MiCBKOI pajy 3 THTaHb 3aIOOiraHHs Ta BHABICHHI KopyTuil po3poOHHK CTaBUTh
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BimmiTky. Ilicis 30epekeHHs NOKYMEHT Hajilife IOBTOPHO HA IIOTOMKSHHS TO
YIIOBHOBaXXEHOTO THApo3fily cekperapiary KuiBehKoi Mickkol pamd 3 IIHUTaHb
3arro6iragHs Ta BUSBJICHHAST KOPYIIIii,

SIKmo B pes3y/bTarTi BpaXyBaHHA PO3POOHMKOM 3ayBaXKE€HB YIIOBHOBaXXESHOTO
migposmimy cexperapiary KuiBcbkoi MicbKOI pamu 3 THTaHb 3amo0iraHHd Ta
BUABNEHHS KOPYIIil TIPOEKT PO3MOPSKEHHs abo OKpemi HOTO MOMOXEHHT,
[IOrOIKEH] IHITMMM 3aiHTEpECOBAHMMY KEpiBHHKaM¥l CTPYKTYPHHX MHiIpO3IiliB i
TOCaIOBUMY 0c00aMM, 3a3HAIM 3MiH, 0 CYTTEBO 3MiHIOKOTE IIPOEKT POSIOPSKEHIL,
po3pobEEK o6upae y 6romi «IIOTOKEHHS THX KEPIBHUKIB CTPYKTyPHUX IIiIpo3iniB
i mocamoBHX 0cib, SKAM IMOTPiOHO MOTOIUTH JOKYMEHT IIOBTOPHO.

3ayBakeHHS YIOBHOBAXKEHOTO IMIIPO3NLTY cekpeTapiary KHIBCHKOTL MichKOi
pamy 3 IMTaHb 3ano0iraHHA Ta BHIBICHHA KOpYMIi y MMCEMOBOMY BHIJIAA
PO3POOHHUK CKAHyE Ta JOZac BiICKAHOBAHMM NOKYMEHT ¥ 60K «DaniIm».

4. IIposenenHs NPaBoBOi eKCNEPTH3H MPOEKTY POIMOPHAKECHHS
CTPYKTYPHAM TAPO3ALIOM, SIKHH 311l cHIOE IpaBOBHH CynpoBia AisJIbHOCTI
cexperapiaty KniBceKkoi MichKol paan

KepiBHUK CTPYKTYPHOTO IiAPO3IITY, SIKHH 3nifficHIOE TpaBOBWE CyIPOBIN
misureHOCTI cexperapiaty Kuiscrskol Micskol pamu y Goni «Xi BUKOHAHISD? CTBOPIOE
PE30ITIONT0, IKOK BU3HAYAE BUKOHABIIIB IPOBE/ICHHSA MPaBOBOI €KCIIEPTH3H IIPOEKTY
PO3NOPSAMKEHHS T2 CTPOK BUKOHAHHS.

ToOBHHI BUKOHABEIb, BH3HAUSHHMII PE3ONIOLIEI0 KepiBHUKA CTPYKTYPHOTO
minpo3 iy, AKui 3AifCHIOE IPaBOBUY CYIIPOBIN nisuteHOCTI cexpeTapiaTy KuiBceKol
MiCBKOI pai¥, IPOBOAWTE IIPABOBY EKCIIEPTH3y MPOEKTY POSLOPSDKEHHA, B TOMY
gpcIti 3 pO3POOHHIKOM, HaZa€ PO3POGHIKOBI MPOMO3KLIT T2 38y BaXKSHIA.

3a pesysTaTaME [POBEJICHHS IIPABOBOI EKCIIEPTU3H TOJIOBHUI BUKOHABEIE ¥
Bu3HaYeHnH [HCTPYKIIEr0 CTPOK HaJae IPOMO3HI] KepiBHHIKOBI OO MOTOJDKEHHS /
BI3YBAHHS i3 3ayBaXXeHHAMH / Bi3yBaHHS 3 BUCHOBKOM IPOEKTY POSIIOPATKCHEA,

TonoBHMI BHKOHaBeIL y Oiomi «IToromkeHHs» 0OMpae IO3HUIII0 «Ha
[TOTODKEHHETY T4 HAICHIAE IPOEKT POIOPSIUKEHHES KePIBHUKOBI I MOTODKCHH /
Bi3yBaHHS i3 3ayBaXCHHSIMH / Bi3yBaHHs 3 BECHOBKOM ILLIXOM HAKJIA/ICHH KEIL

TooBHME BHKOHABelb 3000B's3aHmit y Omox «Xii BHKOHAHHA» BHOCHTH
TeKCTOBUH 3aIHc TIPO (aKT BUKOHAHHS HOPYIEHHs, MICIT 90T0 obupae «BUKOHAHOY,
a KepiBHUK — «ITiATBEpIUTH BUKOHAHHI).

4,1. Toromxenns 6e3 3ayBa)eHb
KepiBHHK CTpYKTYypHOTO IiIpO3iLy, SKHUH 3ifCHIOE TIPaBOBHM CYIpPOBiX
msmsHOCTI cexperapiaTy KuiBepkol MichKOl pajii IOTOKY€ IIPOEKT POSTOPATUKCHHA
mussxom Haxtanerrs KEIT Ha o6panuii (aiti.

4.2, BisyeBanHs i3 3ayBameHHAMH
Sxmo y KepiBHHKAa CTPYKTYPHOTI'O migposaiTy, AKWH 3AiHCHIOE TPaBOBHH
CYIpOBia OisUIBHOCTI CEKpeTapiary KuiBebKOI MiChKOI pajIH, € 3ayBayKeHH 10 TIPOEKTY
PO3IIOPS/DKEHES, IT0TPi6HO 06paTH nosuriro «Ha HOOmMpaIToBaH . Ta BKa3aTh CBOI
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3ayBaXkKeHHA y BikHi «KoMeHTapy.

3ayBakeHHA TaKOX MOXYTh OyTH BHUKIaleHi MHCEMOBO. BusHadeHa
pO3pOBHUKOM BimmoBimanbHa ocofa BIacHOPYd 3abWpac IMCEMOBI 3ayBaXKCHHT
CTPYKTYPHOTO INApO3NiMy, SKWM 3AiMCHIOE IpaBOBMH CYIpPOBiX AisIBHOCTI
cexperapiaty KuiBcpkoi MiCBKOI pajH.

Pospobuuk mmin dwac MoriTOpHHTYy PK IPOEKTY PpO3NOPAIKECHHA Y 6omi
«TToromxeHms BiIOHpac TOKYMEHTH, TOTODKEH] 13 3ayBa)KeHHAMH, Ta PO3TILIAAE IX.
TTOBHICTIO TEKCT 3ayBaKeHb 3a3HAYAETHCS Y OIIOII KAyAUT.

ITicist BpaxyBaHHA Mpomo3miiit y 6o «IIoromkeH s eper BIacHUM IMeHeM
Ta TpPI3BUIIEM KepiBHEKA CTPYKTYPHOTO INApO3fimy, fKuMM 3AiMCHIOE NIPaBOBMH
cympoBin mismeHOCTI cekperapiary KuiBcekol Michkoi pamy pO3pOOHHK CTaBHTb
BimMmiTky. Ilicims 30epekeHHs NOKYMEHT Hafilille MOBTOPHO Ha IOTOUKEHHA 10
CTPYKTYPHOTO THApPO3MLTY, SKHM 3[iiCHIOE IIPaBOBHU CyIIPOBIX ISTBEHOCTI
cexperapiaTy KuiBchkoi MicBKOI paH.

SIKIO B pe3yabTaTi BpaxyBaHHS PO3POOHMKOM 38yBaKEHB CTPYKTYPHOTO
o3 iy, SKwmit 3iiCHIOE IpaBoBHit CYIPOBiM ALUIBHOCTI CeKpeTapiary Kuiscekoil
MicEKO! DIy IIPOEKT POMOPSIDKEHHA 260 OKpeMi HOro MONOXEHHS, TOTOIUKEHi
{HIMEMH 3aiHTEpPeCOBAHMME KepiBHUKAMM CTPYKTYPHHX MiIpO3ALNIB I IOCANOBHMH
0coBaMu, 333HATH 3MiH, IO CYTTEBO 3MIHIOIOTH MPOEKT PO3IOPSIDKEHHSA, PO3POOHIK
obupae y Guori «IIOrOMKeHHS» THX KEpIBHEKIB CTPYKTYpHEX IiIPOSLIMIB i
ocanoBUX 0¢i0, sKuM moTpiOHO MOTOMUTH JOKYMEHT IIOBTOPHO.

3ayBaXKeHHA CTPYKTYPHOTO MHiXpO3Aimy, AKuit 3AiHCHIOE PaBOBHH CYIIPOBiZ
mismerHoCTi cexpetapiaTy KuiBchkoi MichKol paau y IHCEMOBOMY BHIIISAL PO3pOOHHEK
CKaHY€ Ta J0Ja€ BiICKaHOBaHH! TOKyMeHT y 6ok «Dairm.

5. Posrugj NpoEKTY pO3HOPSKEHHS KepylYnM ciipaBaMy
cexperapiatry KuiBcbkoi micbKkoi paan
TTicyIst TOrO/PKEHHS IPOEKTY POTIOPSIKEHHS. CTPYKTYPHIM IiAPO3AIIOM, SKUM
3ilfcHIOE IpaBOBHH CYympoBim aisnpHOCTI cexpeTapiaTy KuiBebkol MickKOl panw,
PO3POBHIK HATIPaBIAE INOKyMEHT KepyHOdoMy CIpaBaMy CeKpeTapiaTy KwuiBcbkol
micekoi pamm, ofmparoun y Gioni «[Toromxenas» mosumito «Ha TIepeEBIpKY» —>
BJIacHe IM’S Ta Npi3BMINE Kepyiodoro crpaBaMu cekperapiary KuiBCBKOI MichKkol

pamH.

5.1. Iorom:xenns 6e3 3ayBaxeHb
Kepyrounit cripasamu cexperapiaty KuiBCpKol MICBKOI pajiil IIOrODKY€E TIPOEKT
posmopsmkerss muisxom Haknanerss KETT #a obpanmi dait.

5.2. BisypanHd i3 3ayBaxKeHHSIMH
SIkimo y Kepyrodoro crpaBaMu cexperapiary KHiBCBKOI MICBKOI pamy €
3ayBAKEHHS [0 IPOEKTY PO3MOPSKEHES, notpibro ofpatu mosmiio «Ha
IOOTIPAIFOBAHHS) Ta BKa3aTh CBOI 3ayBaKeHHA Y BikHI «KoMeHTap».
Pospobumk mix wac MosiTopmHry PK IIPOEKTY DPOSHOPAUKCHHSI Y 6ol
«IToromKeHHsy BiIOUpae TOKyMEHTH, IIOTOKEH] 13 3ayBaXKCHHAMH, Ta PO3TILANAE ix.
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TToBHICTIO TEKCT 3ayBa)keHb 3a3HadaeThes y Omoni « Ayauy.

ITicns BpaxyBaHHs IIPOHO3HIL# y Giori «[ToromxeHHm» IIepes BIacCHUM IMEHEM
Ta TpPI3BHMINEM KEPYyHOUOro crpaBaMu cekperapiary KwuiBcekol Mickkol pamd
PO3pOOHUK CTaBHTH BiIMITKy. Ilicis 36epeXkeHHs TOKYyMEHT HaJi¥ie TOBTOPHO Ha
HOTOKEHHS 10 KEPYIOUOro cripaBaMu cekperapiaTy KuiBcekol MiCBKOI paj.

SIKIMO B pe3yabTaTi BpaxyBaHHS pO3POOHHKOM 3ayBaXKEHb KEpyHOdoro
cripaBamu cekperapiary KuiBcskol MICBKOT pajiy IPOEKT PO3IOPAIKEHH ab0 OKpeMi
JOro IOJOXEHHS 3a3HANM 3MiH, [0 CYTTEBO 3MIHIOIOTH IIPOEKT PO3MOPSIKEHHI,
po3pobauK obupae y 6rori «[IoromKeHH s TAX KepiBHUKIB CTPYKTYPHHX IiPO3ILIiB
cexkperapiary KwuiBcekol Micpkol pamw, SKMM IIOTPiOHO IIOTOJWTH HOKYMEHT
TTOBTOPHO.

6. JlirepaTypHe penaryBaHHSl TEKCTY HPOEKTY PO3IOPSAIKEHHS

ITicis TOTOMKEHHS IIPOEKTY PO3IOPAMKESHHS KEPIBHUKAMH CTPYKTYpPHHX
migpos3zime cexperapiaTy KuiBcekol MichKol pajy, 0 KOMIETEHII] SKHX HaIeXaTh
3a3HAYEHI B NPOEKTI PO3MOPSMKEHHS IIHTAHHA, CTPYKTYPHHM IIiIPO3MLIOM, SKHH
3IiHCHIOE IIPaBOBHMH CyIpPOBiA misuTbHOCTI cekperapiary KuiBcbkoi MiCBKOI pany,
KepyIOdMM CIpaBaMu cexperapiary KuiBchkoi Mickkoi paam, po3pOOHHMK HaIpaBllsie
IOKYMEHT IIPaIliBHUKY, IO KOMIIETEHIIi SKOTO HaJeXUTh JITEpaTypHe pelaryBaHH:d
IIPOEKTIB PO3IOPAMKEHs (Ham — peaxTop iiTeparypHu#), ofuparounm y 6momi
«IToromxernsy mosumiio «Ha mepesipky» —> BiacHe iM’s Ta IPi3BHINE pelaKropa
TiTepaTypHOTO, IONepeIHEO HATPABHBIIA Ha 03HAHOMIEHHS KepiBHUKY MApO3AiLy, ¥
SIKOMY TIPaIIO€ PEeNaKTop JiTepaTypHHUH.

PenakTop JiTepaTypHHAR OIparboBy€e IPOEKT PONOPAMKEHHS B €IEKTPOHHOMY
Bursim ab0 B IANepoBOMY, SKIIO JIOKyMEHT morpebye Bemmkol KimbKocTi
BUIIPaBIICHb.

ITicys pelaryBaHHs B €IEKTPOHHOMY BHIVIAI PEAAKTOP JiTepaTypHUH CTBOPIOE
HOBHH (aiin, Hasusae Horo «Penarosanuin Ta gogac y 610K «Danm».

ITicis pemaryBaHHs B IaIlEpOBOMY BHEITISNI PENAKTOp JITEPaTypHHH CKaHYe
JOKYMEHT 3 BHUIpaBIeHHSIMH, HasuBae OQain «OnpaupoBaHuil penaKTopoM
miTepaTypHUMY Ta fonae y 610K « Darimy.

Po3po6HuK BHITpaBIIsSe TOMAIKY, HazuBae (Qaiyn «BUIpaBieHUu) Ta HalCHIae
BifmOBiIHOMY penaxkTopoBi miTeparypHoMy «Ha mepesipky».

PenaxTop NiTepaTypHuil mepeBipse TOKyMEHT i, SKIIO HeMae 3ayBaXXeHb,
nasuBae (aitn «PefaroBaHmity Ta BCTAHOBIIOE BimMiTKy «IlepesipeHo» B Guomi
TIOTOMIYKEHHA.

He momyckaeThes BHECEHHS I Jac JITepaTypHOro pefaryBaHHA IPaBoK, IO
3MIHFOIOTE CyTE TPOEKTY a00 OKPEMHUX HOTO IIOJIOKEHb.

7. ITigroToBKa Ta Nepegada NPOEKTY PO3NOPAIKEHHs HA MiINHC y
NanepoBOMY Ta €JIEKTPOHHOMY BHIVISIAI
ITicist miTepaTypHOTO pefaryBaHHs PO3pOOHHK:
1)  mampasmse mpoexT posmopspkeHHs Ha migmuc B CEJL ACKO[
3aCTYIIHEKY MICBKOTO TONOBM — cekpeTapro KuiBcekoi Micekoi pamu. 3acTymHHK
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MICBKOTO TOJIOBH — cekperap KwuiBcbkoi MicBKOI pagd IIOrOJUKYE IIPOEKT
posmopsmxenns musxom HaknameHHs KEIT mHa daitn 3 BigmiTkoro «I'on0BHHHA
JIOKYMEHT; .

2)  pO3IPYKOBYE MOKYMEHT Ha OIaHKY «3aCTyIHHK MICBKOTO TOJIOBH —
cexperap Kuiscrkoi Micekol pagy. Po3mopspkeHHS» Ta BI3y€E HOro;

3)  HOOTOMKYE IPOEKT PO3IOPSDKEHHS 3acTYyNHMKA MICBKOTO TIOJIOBH —
cexperaps KuiBcpkoi Micskoi pany y KepiBHHKa yIIpaBIiHES 3a0e3eUeHHA JiATbHOCTI
3aCTYITHIKA MiCBKOTO TOJIOBH — cekpeTapss KuiBCbKOT MiChKOT pajiy;

4) nonae «KapTky moromkens (Heobxinuo obpaTh Ha BepxHil maneni PK
«Ipyx» —> «Ilepenix en.migmucis (KEIL»);

5) dbopMye HeoOXimHWE makeT NOKYMEHTIB 10 IIPOEKTY DPO3MOPSIKEHb
3aCTYITHHUKA MICBKOTO IoJIoBH — cekpeTaps KuiBceKoi MichKOT paw;

6) BIACHOPYHY IIEpelac IPOEKT PO3IOPAKCHHA Ha ILANHC 3aCTYIHHKY
MICBKOTO rOJIOBH — ceKkpeTapro KniBchKkol MiCBKOI pajiw;
7)  mepemae WimEcaHe 3acTYITHHKOM MICBKOTO TOJOBH — CEKpeTapeM

KuiBcekol MichKoi pajii posTOpSAIKEHHS y AIlEpOBOMY BHITIAAL 0 Bimmimy 1o po6oTi
3 [IEPCOHANOM 1 HAIIPaBIIA€ KAPTKY IPOEKTY PO3MIOPSIKEHHS B eIEKTPOHHOMY BANIIA/L
gepes CEJl ACKO]I na peectpaiio KO 3a3Ha9eHOTO Bi/UIiTy, 0GHpaiods y BEpXHEOMY
rrosti PK mpoexTy kHOIIKy «Ha peectp.».

8. PeecTpamist po3nopskeHHs Ta HOr0 PO3CHIAHHSA

TTicyst miATHCAHHS IPOEKTY PO3IOPSIKEHHS 3aCTYITHHKOM MiCHKOTO I'OJOBH —
cexpeTapeM KuiBcbkoi Michkoi pafu Bimmin mo poBoTi 3 mepcoHanoM ceKkperapiaTy
KuiBcrkol Micek0l pagu:

1)  mepeBipse HagBHICTH BiAMITKH «I OJIOBHHN OKYMEHT» HABIPOTH bairy,
o miusrae mybiikarrii;

2)  pEECTpye pO3MOPSIDKEHHS 3aCTyIIHHKa MICBKOIO TI'OJIOBH — CEKpeTaps
KwuiBcbKoi MiCBKOT pajyl y HaIepoBOMY Ta eleKTPOHHOMY BHIIIA/;

3) npuenmye 8 PK ckaH-KOMiIO NAmepOBOrO €K3eMIULIPa PO3MOPSIDKEHHA
3aCTYIIHHKA MiCEKOTO rO0BH — cekperaps KuiBcskol MiChKOI pany B pdf-dopmari;

4)  obupae B momi «I pud» —> «[TybnixysaTm;

5)  3mificHIOE PO3CHIAHHA KOIH PO3MOPSIKEHB 3aCTYyIIHHKE MiCBEKOI0
ronoswu — cekperaps Kuiscekoi micskoi panu gepes CEJIl ACKO/L B ycTaHOBIEHOMY
HOpsAKY Biamosimao mo THCTpyKHIil.

Bei criBBuKoHaBIi y 6ioni «HoMmeHKIaTypa» 30008’ s13aH] 3a3Ha4aTH CIIPasy,
o sxoi 6yne 3agecero PK [IPOEKTY POMOPSAMKEHHS 3TIAHO 3 HOMEHKIIATYPOIO CIIpaB
KuiBcbkoi MICBKOT paju.».

4.3. Jonosuuta TEXHOJIOITYHY KAPTKY Ne 22 no myHkTy 73 Tlopsaixy B
IIyHKT 2 TiCIA MAMYHKTY 8 HOBUM IIiAYHKTOM 9 TaKOTO 3MICTY:

«9) Haxnanenns xsamidikoBaHoi €leKTPOHHO! IEYaTKH Ha NOKYMCHTH, K1
TOTpe6yIOTE EeTEKTPOHHOrO 3aCBiTIeHHS, 3AIMCHIOETRCA Y Bikai «®Datinm» 32
ZIOIIOMOTOX0 KHOITKH «ILiIImIcaTii. ».

V 3B’s3Ky 3 UM MAmyHKT 9—15 BBaXKaTH MiITyHKTaMHU 10—-16.
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5.V texcti ITopsaaky Ta MeTOAUIHUX PEeKOMEHJAIIAX CIOBA: «EJIEKTPOHHUH
udpOBHMIA MANHCY Ta «eIEKTPOHHUM IiJIHCY, «ETEKTPOHHA [eYaTKay, «eIeKTPOHHA
mo3Hauka yacy», «ELI[D», «3acTocyBaTm» Ta «3aCTOCYBAaTH 0 BUKOHAHH», «CHCTEMA
- «ACKOII»», «CEIl « ACKO/I»», «yIpaBIiHHS OpraHi3aliifHoro Ta JOKyMeHTaIbHOTO
3abesmeuenns KwuiBpagw» B yciX BigMiHKax 3aMiHWTH BIANIOBIZHO Ha CJIOBa
«XBaNi(piKOBaHWN ENEKTPOHHUH IIINHC», «KBali(ikoBaHA eJICKTPOHHA IIeYaTKay,
«xBanihikoBaHa eJTeKTPOHHA T03HauKa Yacy», «KEID», «Ha PO3IIIA: IPyK Pe30IOLii
B. 7», «cuctema ACKOJl», «CEIl ACKO/l», «ympaBIiHHA OprasizaliiHoro ta
TOKyMeHTaIbHOTO 3a6e3nedenns aisubHocTi KuiBekKoi Micbkof paam» y BilOBiIHIX
BiIMiHKaX.

Kepyrouuii cripaBaMu Irop XAIIEBMY




