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KHIBCHKA MICBKA PAJIA

¥I CECIS VIII CKJIMKAHHS

PIIITEHHA

Ipo BHeceHHs! 3MiH [0 pilleHHS IlpoexT
KuiBchkoi MicbKkol paau Bix 02 kBiTHSI

2015 poxy Ne 318/1183  «llpo

3aTBEPAKEHHS IlosiokeHHs1  Ta

Pernamenty Jemapramenty (IleHTpy)

HAJAHHSA AAMiHICTPATHBHHX MOCAYT

pukonaByoro  oprany - KniBcbkol

micbkoi paanm  (KuiBebkoi  MichbKol

nepskaBHOI aaMinicTpawii)»

Bimmosizto o 3axoniB Yxpainu «IIpo micuese CaMOBpsAIyBaHHSI B YKpaiHi»,
«IIpo amMiHICTPaTHBHI OCIYTH, «IIpo nmepxaBHy CIyXx0y», MOCTaHOB Kabinety
Minictpie Ykpainu Bix 26 Bepects 2012 poxy Ne 887 «IIpo 3aTBepmIKEHH
TUMOBOrO IOJOMKEHHS IMPO CTPYKTYyPHHH  MiZpO3ALT MicleBol  JIeprKaBHOI
ajMinicTpawii», Bix 20 motoro 2013 poxy Ne 118 «IIpo 3aTBepKeHHs IIpumipHOro
ITOJOYKEHHSI TPO LEHTp HaJaHHs aJMiHICTPATMBHUX IIOCIYI» Ta Bix 01 cepmHs
2013 poky Ne 588 «IIpo 3aTBEpIKEHHS [TpuMipHOTO periaMeHTy HEeHTPY HalaHH:T
aMiHiCTpaTHBHUX TOCIyr», KuiBcbka Mickka paja

BUPIIINJIA:

1. Vaectn 3minm mo Ilomoxenas mpo Jemaprament (Llentp) HagaHHS
aMiHiCTpATMBHUX ITOCIYT BUKOHABYOIO OpraHy KuiBcbkoi Michkoi pamy (KuiBehKol
MicbKol JepXaBHOI aiaMiHicTpaii), 3aTBEp/UKEHOTO pimennsm KuiBcbkoi MiCBKOI
pamu Bix 02 xBiTHA 2015 poky Ne 318/1183 (y penaxuii pimenns KuiBcbkoi MIChKOI
panu Big 03 Gepesns 2016 poxy Ne 124/124), BuKiaBIuu #0ro B HOBill pemakuii, o
TOMA€ETHCS.



2. Buectu 3miam go Permamenty Jlemapramenty (LlenTpy) HamaHHA
aIMiHICTpaTUBHUX MOCIYT BUKOHaBuoro oprany Kuiscekoi Micskoi pagu (Kuicpkoi
MicbKol JiepaBHOI ajgMiHicTpamil), 3aTBepIkeHoro pimeHHIM Kuichkoi Michkoi
pamu Bix 02 kBiTHa 2015 poxy Ne 318/1183, BUKIaBIIM ' #oro B HOBIM pepakuii,
IO 10A€THCS. ' '
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3. OUpUIIIOIHHUTY e PIUICHHS B yCTAHOBIEHOMY MOPSIKY.

4. KOHTpoJb 32 BUKOHAHHAM IIOI'0 PIillIEHHS MOKJIACTH Ha IOCTiHHY KOMICio
KuiBchKoi MiCBKOT pajiyi 3 UTaHb PErVIAMEHTY Ta AeIyTaTChKOi eTHUKH.

KuiBcbKHH MiCHbKHH roJioBa B. Kinunuxko
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2¢ HauaIbHUK, yIIPaBIiHHA 110 PoOOTi 3

MOJAHHSI: / '

Biraniit KJIIMYKO

KuiBchbKui MiCBKHM I'OJI0Ba

Tupekrtop Hdemapramenty (LlenTpy) 5

HaJaHHS agMiHICTpaTUBHUX IOCIYT Haranis [IAMPAU

HauaibHUK IOPUAURYHOTO BiLIITY

Jenapramenty (LleHTpy) HagaHHs g Onexciit .

aIMiHICTPATUBHUX ITOCIIYT CTPOSAHOBCBKHHA

HNOroAKEHO:

[Tepinii 3aCTYITHHK I'OJIOBU Mukona
I[TOBOPO3HHK

Jlupexrop JlenapTaMeHTy KOMyHalIbHOT g

siaacHocTi M. Kuesa ' Annpiii I'Y13b

JHupexrop Jenapramenty dinanciB Bonomumup PEITIK

Tupekrop JenapraMeHTy eKOHOMIKH Ta /
iHBECTHLIA | Hatanis MEJIbBHAK

3aCcTYIIHUK KepiBHUKA arapary —

~

/. Tetsna

TIEPCOHAIIOM CTEKJIEHbOBA
_ o 5W,
3acTyNHHK  KepiBHMKa  amapary —
HaYaJIbHUK FOPUIAYHOTO YIPaBIiHHL Jlecs BEPEC
. | O. AsSRoslp
KepiBHHEK, antapaTy BUKOHAaBYOI'0 OpraHy '
Kuiscbkoi Micbkoi pamu  (KuiBcpkoi Jmutpo

MiCBKOI ZiepKaBHOI aaMiHicTpanii)

3121;2” g‘ﬂ%;_a

IMocritiHa kowmicis KwuiBpagu 3 mnuTaHb
periaMeHTy Ta JeIyTaTChKOl €THKH

TosoBa Bapuv CTOFOHVE

Cexpetap Irop OITATUMI

HavanpHMK  YOpaBliHHA  [IPaBOBOTO
3a0e3neueHHs  OisuibHOCTI  KHIBCBKOI I'agua TAPILIMHA
MiChKO1 pagu



iy

MOSICHIOBAJIBHA 3AIIUCKA:
A0 npoekTy pimenas KniBebkoi Micbkoi paau
«IIpo BHecenHs 3miH A0 piennst Knipcbkoi Michbkoi pagu Bin 02 kBiTHa 2015
poxy Ne 318/1183 «IIpo 3aTBepasxennst Ilo10:KeHHsA Ta Pernamenry
TenapTamenty (IeHTpY) HaJaHHS AAMiHICTPATHBHUX MOCJIYr BUKOHABYOr0
oprany Kuiscbkoi micbkoi paan (KuiBebkoi MicbKoi AepikaBHOT agMinicTpauii)»

1. Onuc npoGiem, A5 BUpilIeHHs SIKHX IiJrOTOBJEHO NMPOEKT PillleHHs,
0GrpyHTYBAHHS BiANOBITHOCTi Ta JOCTATHOCTI MepeAdaYeHHX y NPOEKTI
pilleHHss MexamismiB i cmocoGiB BHpilIeHHS iCHYIOYHX npodaem, a
TAKOXK AKTYAILHOCTI HHX MpoGiieM s TepPUTOPiaIbLHOI rpoMajH MicTa
KneBa

TIpoext pimenus KuiBcskoi Michkoi pamu «IIpo BHECEHHS 3MiH 0 pillleHHA
Kuiscbkoi Micskol pamu Bin 02 xsitas 2015 poxy Ne 318/1183 «IIpo 3aTBepKeHHS
[Tonoxenns Ta Permamenty Jlemapramenty (LleHTpy) HajaHHS afMiHICTPaTHBHUX
IIOCIyT BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBCBKOT MiCBKOI IepiKaBHOL
amMiHicTpamii)»» (#am - IPOEKT pillleHHsT) MiJTOTOBIEHUH 3 METOIO peaizanii
JIepXKaBHOI TOMITUKY y cdepi HafaHHA a/MiHICTPaTHBHUX MOCIYT, sAKuil 6a3zyeTncs,
30KpeMa, Ha TPUHIMIIAX BiJKPHUTOCTI Ta IIPO30POCTi, ONEPATHBHOCTI i CBOEYACHOCTI,
JOCTYIHOCTI Ta 3pyYHOCTI I Cy0’€KTIiB 3BEpHEHB, 8 TAKOX NPUBCICHHSA IPaBOBUX
aKTiB Y BiAMOBIJHICTh 4O BUMOI HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTiB YKpalHu.

Bigzginu (LleHTpH) HagaHHs aqMiHICTPATUBHUX MOCIYT PaHOHHUX B micti Kuesi
Jep)KaBHUX aIMiHiCTpalii HaOymu CTaTyCy OKpeMHX VhopaBiiHb y CTPYKTypi
amapaTy padioHHux B Micti KueBi aepxkaBHHX aaMiHiCTpaliii 3 Ge3mocepeHiM
MiAIOPAAKYBAaHHSM IOJOBAaM BiANOBIIHHX PafOHHUX B Mmicti KueBi aepxaBHHX
anMinicTpaniit. 3a Takux ymos Jemaprament (LleHTp) HafaHHA aIMiHICTpaTUBHUX
IOCITYT BUKOHaBYOro oprady Kuiscekoi MicbKol paju (KuiBcpKoi MiCBKOT iepKaBHOT
anMiHicTpalii)  BHMKOHYBaTHMeE GYHKIIO ~ €IUHOTO METOHOJIOTIYHOIO  Ta
opraizamiiiHoro 3a6e3nedeHHs y CHCTeMi HAJaHHs aJMIHICTPATMBHUX HOCIYI Ha
Tepuropii micra KueBa Ta cnpsamoBysatd poboTy Vupasiias (LleHTpiB) HaTaHHA
aJMiHICTpaTHBHUX TOCIYr Ta IX TEPUTOpIaNbHUX Higpo3diiB y chepl HaJaHHI
aZMiHICTpaTUBHUX IOCIYT.

3 npuitEATTAM ocTadoBu KaGiHeTy MinicTpiB YkpaiHu Bix 14.08.2019 Ne 714
«ITpo BHeceHHs 3MiH o mocTaHoBu KaGixety MinicTpis Vkpainu Bix 20.02.2013
Ne 118 i Bim 01.08.2013 Ne 588», mepenbaueHo BHeceHHs 3MiH o IlpumipHoro
TIOJIOXKEHHs [IPO LEHTP HaJaHHs aJMiHiCTPaTHBHHUX HOCIYT Bix 20.02.2013 Ne 118 1a
no TIpuMipHOTO perNiaMeHTy LEHTpY HAJaHHA aJMiHICTPAaTHBHMX MOCIYT BiI
01.08.2013 Ne 588, a Takox BHeceHHs 3MiH 10 3axkoHy Ykpainu «IIpo nepxaBHy
CITyK0y».

TakyM 9MHOM, BAUHHKIA HEOOXiJHICTH y HMiATOTOBLI JAHOTO pillIeHHS 3 METOO
BHecenHs 3MiH 1o Ilonoxenns Ta Permamenty Henapramenty (LlenTpy) HajnaHHS
a[MiHICTPaTHBHUX MOCIYT BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi Micekoi pamu (KuiBcekol
MiCBHKOI JIepKaBHOI aMiHicTpaii).
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2. IlpaBoBe OOGIpYHTYBaHHSI HeoOXiAHOCTI mNpHAHATTA pimeHas (3
NOCHJAHHSAM HA KOHKPETHi NMOJIO)KeHHSi HOPMATHBHO-NPABOBHX aKTIB,
Ha MiAcTaBi i HA BUKOHAHHSA SIKMX MiITOTOBJIEHO NPOEKT PillIeHH:).

IIpoext pimenns KuiBcbkoi MicbKoi pajiil IPOTIOHY€ETHCS YXBAIUTH BiIIIOBIIHO
110 YaCTHHU necsTol crarTi 12 Ta crarti 13 «[Ipo agMiHiCTpaTUBHI MOCITYTW», CTAaTeH
17, 19, 20, 31, 50 3akony Ykpainu «IIpo mepkaBHy ciyxOy», moctaHoB Kabinety
MinictpiB Ykpaiau Big 20 mortoro 2013 poxy Ne 118 «lIpo 3aTBepmkeHHS
ITpuMipHOTO MOJIOKEHHS PO [EHTP HaJaHHS afMiHICTpaTHBHHMX MOCIyr» Ta Big 01
cepnist 2013 poky Ne 588 «IIpo 3arBepmxkeHHs IIpuMipHOTO periameHty LEHTPY
HAIAHHS aqMiHICTPaTUBHUX IOCIYT».

3. Onnuc nijei i 3aB1aHbL OCHOBHHX I0JI0OKeHb NPOEKTY PillleHHs, 2 TAKOK
OYiKyBaHHX COLiaJbHO-eKOHOMIYHHX, MPABOBHX TA IHIIHX HACHIAKIB 1s
TepuTopiajbHOi rpoMaan micta Knepa Bil NpuiiHATTS 3aNpONOHOBAHOIO
NPOEKTY pillicHHS.

[TpoexT pilieHHS MiATOTOBJICHUM IS BHOPANKYBaHHs MPABOBOrO peryIIOBaHHA
CHCTEMHU HaJaHHA aJMiHiCTpaTMBHHX mociyr y Micti Kuesi, 30kpema i DOMIMIIEHHs
inpopmaniiiHoro 3a0e3medeHHs BifBifyBadiB HEHTPIB HalaHHA aJMIHICTPATHBHHX
IOCTYr Ta OONAIITYBaHHS iX 3 ypaxyBaHHAM IOTpe6 oci0 3 iHBaNIHICTIO, IHIIMX
MaJIOMOOLIEHUX TPYI HaCeNICHHS.

KpiM TOro, NpHHHATTA [JaHOTO MNPOEKTYy CIOPHUATAME IiJBHILCHHIO PiBHS
00CTTyroByBaHHs TPOMaTH B UEHTPAX HAJAHHs aIlMiHiCTpaTI/IBHI/IX MOCIIYT, a TaKoX
3a0e3MeUeHHs OpraHizamii poOOTH IEHTpIB Ha,zlaHH;I aILMIHlCTpaTHBHHX HOCITYT
BiITOBITHO IO BUMOT 3aKOHOJaBCTBa Y KpaiHM.

4. ®iHaHCOBO-eKOHOMiYHE OOGIPYHTYBaHHSl Ta HPONO3HMUITI INOJ0 JKepe
MOKPHUTTS LUX BUTPAT

Peanisanis pimeHHs He MoTpeOye BHAUICHHS JOJATKOBUX KOIITIB 3 MiCLEBOIO
OromKeTy.

5. IIpisBume a6o Ha3Ba cy0’ekTa MOJaHHd, Mpi3BHUIE, MOCAJA, KOHTAKTHI
JaHi AOMOBia4Ya NMPOEKTY pillleHHs HA NJIEHAPDHOMY 3aciiaHHi Ta oco0wu,
BiANOBIZAILHOY 32 CYyNPOBOIKEHHS IPOEKTY PilIeHHs.

Cy6’€eKTOM HOJaHHA MpOEKTy pimenHs € KuiBcbkuit Michkuit ronosa Bitamii

Kmmuko.  Jlomosimau —~  mmpektop  emapramenty  (IlenTpy)  HamaHHs
agMinicTpatuBHuX mociyr [llampait Haramnis BacuisHa. '

KuiBChbKHMiII MICBKHH TOJIOBa Bitaniin KJIMYKO

Py




3ATBEPJIXKEHO

Pimenns KwuiBcbkoi Mickkoi pamm
Bix 02 xBiTHs 2015 poky Ne 318/1183
(B pemakuii pimenns KuiBcekol
MiCBKOI panu

Bix No )

TTOJIOXEHH
ITPO AEITAPTAMEHT (IEHTP) HAJAHHS AIMIHICTPATUBHUX ITOCJIYT
BUKOHABYOI'O OPTAHY KUIBCBKOI MICBEKOI PAJTN (KUIBCHKOI
MICBKOI IEPYXKABHOI A IMIHICTPALIIY)
(imeHTUGiKaniiHui Kox 39785346)

(HOBa pemaxiis)

Kwuis 2020
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1. lenaprament (LleHTp) HagaHHA aAMIHICTPAaTHBHHUX IOCIYT BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Micekoi paxu (KuiBcbkol Michkoi mepxaBHOI aaMinicTpanii) (mani
— IlenTp) — CTPYyKTypHMI MiJpO3Mil BUKOHABUOro oprany KuiBchkol Micekoi paiu
(KuiBcbkoi MichKOi Aep)kaBHOI aiMiHiCTpallii), YTBOpeHUH 3 MeTO 3abe3nedeHHs
HaJlaHHS aJMiHICTPaTUBHUX MTOCIYT.

3 MeToro 3a0e3NedeHHs HAJIeXKHOI IOCTYIHOCTI aaMiHICTPaTHBHUX ITOCIYT
pimmeHHsaM KwuiBcbKOi MICBKOI paigM MOXYTh YTBOPIOBATHCS TEPUTOPiaibHi
migposainu LleHTpy Ta Bimmaneni micus it po6oTu aaminictparopis LieHTpy.

2. LlenTp y cBOIH misIbHOCTI KepyeThest KoHcTuTyLiero YKpaiHu Ta 3aKOHaMU
Vkpainy, akramu [Ipesunenta Ykpainu i Kabinety MinictpiB Ykpainu, pilmeHHIMH
[IEHTPAJIBHUX Ta MICHEBAX OpraHiB BHKOHABYOI BIamH, pileHHAMUH KHIBCBKOI
MICBKOI DajM, PO3MOPSIKEHHSIMH BHKOHAaBYOrOo opraHy KuiBcbkol! Micekoi paju
(KuiBcpkoi MichKkoi Aep)kaBHOI aaMiHicTpallii), posmopsmkeHHsMHA KuiBcbKkoro
MICBKOTO T0JIOBH Ta UM [loTo)keHHSIM.

3. OcHoBHuMHU 3aBaaHHsME LleHTpY €:

3.1. Oprasnizanis HagaHHs aJMiHiCTPAaTUBHUX ITOCIYT y HAHKOPOTILIHHA CTPOK Ta
3a MiHIMaJIbHOI KIJIBKOCTI BiJIBi{yBaHb Cy0'€KTiB 3BEpHEHb.

3.2. CmpomeHHs @poLeAypH OTpPHMAaHHS aIMiHICTPaTHBHHX TIOCIYyr Ta
MOJIMIIEHHS SIKOCTI TX HaJaHHS,

3.3. 3abe3neyeHHs iHGOPMYBaHHS Cy0'€KTiB 3BEpHEHbD PO BUMOTH Ta IOPIAOK
HaJlaHHS a[MiHICTPAaTUBHHX MTOCIYT, 1[0 HAJAIOTHCS Yepe3 aaMiHicTparopa.

3.4. Y4acTp y miAroToBLi npomno3umii 1o mpoekty [Iporpamu eKOHOMIYHOIO i
COLIiaJIBHOIO PO3BHUTKY Micta KreBa Ha BiAmoBigHUI piK.

3.5. BHeceHHd mpomo3uliii moao0 MNpoekTty Oromkery wicra Kuesa Ha
BiITIOBITHMH pIK.

3.6. 3alesneueHHs €(QEKTUBHOIO i IIIBOBOTO BUKOPHCTAHHA OFOMKETHUX
KOILITiB.

3.7. Y4acTp y NiATOTOBII 3aX0/iB MIOX0 PO3BUTKY MicTa Kuesa.

3.8. Po3pobka mpoekTiB pimens KuiBcbkoi MiChKOI paid, pO3IOPSIKEHb
BHKOHaBuoro oprany Kwuicekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi Micbkol neprkaBHOL
anMigicTpanii) Ta KuiBCbKOro MiChKOTO TOJIOBH, Y BU3HAYEHHX 3aKOHOM BHIIA[KaX -
IIPOEKTIB HOPMATUBHO-IIPABOBHUX aKTiB 3 IUTaHb, 0 HAJIEXATh N0 KOMIIETEHII]

LlenTpy.

\

3.9. Yyacte y po3poOui Ta moro/pkeHHi MpoeKTIB pimreHs KuiBechkol MichKol
pag Ta po3MOpsAHKEHb BHKOHaBYoro opra"y KuiBcbkoil mickkoi pamu (KuiBcbkol



MICbKOI JepXaBHOI aJIMiHicTparii), MpPOEKTIB HOPMAaTHBHO-IIPABOBUX aKTiB,
pO3pO06IeHUX IHIIUMH CTPYKTYPHUMH ITiAPO3LiTaMi BUKOHABYOTO oprany KuiBchkol
Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MickKkoi nepkaBHOT anMiHicTpartii). |

3.10. VYyacTe y mNOromKeHHI MpPOEKTIB HOPMATUBHO-IPABOBUX aKTIB,
PO3po0IeHUX IHIIUMY OpraHaMK BUKOHABYOT BIIaJIH.

3.11. Y3aranbHeHHs NPaKTHKU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHONABCTBA 3 IUTaHb, IO
HaJIeXaTh 0 KoMmneTeHLii LleHTpy, po3pobka Ta mojaHHs Ha po3misn KuiBcbkoMy
MiCBKOMY TOJIOBi NPOMNO3HUIIN WIOA0 YAOCKOHAJICHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAHb, IIIO
HaylexaTh 10 KoMrereHuii LleHTpy. |

3.12. IligroroBka, camoctifiHo a00 pa3oM 3 IHIIMMH MAPO3IiIAME
BUKOHaBUoro oprady KwuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcpkoi Mickkoi mepskaBHOI
anMmiHicTpauii), iHQOpMaUiHMX Ta aHATITHYHHX MarepialiB JUId  IIOJaHH:]
KuiBChKOMY MiCBKOMY T'OJIOBI.

3.13. 3abesnedeHHs 3ifiCHEHHs 3aXOMiB INOJO 3armobiraHHs 1 NpoTHAil
KOPYTIIIii.

3.14. [IligrotoBka (yd4acthb Yy MIArOTOBII) IIPOEKTIB yroji, IOrOBOPIB,
MEMOpaHIYMiB, IIPOTOKOJIB 3ycTpideidl Aeneramifi i poGOYMX Tpym y MeXax CBOIX
IIOBHOBa)KEHb.

3.15. Posrmsig B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOAABCTBOM TIOPSOKY 3BEPHEHb
FpoMajsH.

3.16. 3abesmeueHHS y MexaxX CBOIX TIOBHOBaYKEHb BHUKOHAHHS 3aBIAHb
MOOinizaifHol MiArOTOBKM, LMBLIBHOIO 3aXHCTY HACEJICHHS, I[OTpI/IMaHHSI BHMOT
3aKOHOJABCTBA 3 OXOPOHU IIpalli, TOXKEXXHOI Oe3IeKH.

3.17. OmnpairoBadHs 3aIUTiB 1 3BEpHEHb HAPOJHUX [eNyTaTiB YKpaiHu . Ta
nenyTatiB KuiBcbkoi MicbKoi pau.

3.18. 3abe3neueHHs DOCTYyIy 0 IyOJivHOI iHpOPMAITT, PO3NOPIIHUKOM SKOT
€ [lenTp.

3.19. IndbopMyBaHHS HaceNleHHs IPO CTaH 3AiMCHEHHsS BHU3HAYEHHX 33KOHOM
MTOBHOBa)KEHb.

3.20. 3abesnedeHHs y MeXkaxX CBOIX IIOBHOBaXEHb pealisalii HepiaBHOI
IOJIITHKY CTOCOBHO 3aXUCTy iH(pOpMAITil 3 00MEXEHIM JOCTYIIOM.

3.21. VYuacTe y BuUpilIeHHI BIAMOBITHO 10 3aKOHOZABCTBA KOJIEKTUBHHUX
TPYJIOBUX CIIOPiB (KOH(QIIIKTIB).
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3.22. 3abe3neueHHs 3aXUCTy MEPCOHAIBHUX JaHUX.

3.23. 3abe3nedyeHHs YMOB I HaJaHHS aJMiHICTpaTHBHHX IOCIYr ocobaM 3
iHBaJTi THICTIO.

3.24. 3nilicHeHHs 1HIINX epea0adeHuX 3aKOHOM [TOBHOBaXKEHb.
4. LlenTp Mae mpaso:

4.1. OpmepxyBaTH B YCTaHOBJIGHOMY 3aKOHOJaBCTBOM MOPSAKY Bil OpraHiB
BHMKOHABYO[ BIaAH, IHIIUX CTPYKTYPHHX MiAPO3ILTIB BUKOHaBYOro oprany Kuiscekol
Mmicpkoi pagu (KuiBcbkoi MickKol iepxaBHOI aaMiHicTparllii), paitonHux B Micti Kuesi
Iep>XKaBHUX aIMIiHICTpallifiX, OpraHiB MiCIEBOTO CaMOBpSIYBaHHs, IIiAIPHUEMCTB,
YyCTaHOB Ta Opraisauiif Ta X mocaxoBux ocib iHpopmaliro, TOKyMeHTH i MaTepiaiy,
HeoOXiIHi Il BUKOHAHHS MOKIaaeHuX Ha [IeHTp 3aBaaHb.

4.2. 3amydaTH 10 BUKOHAHHS OKPeMHX pPOOIT, yuacTi y BHBUEeHHI OKpeMUX
NUTaHb CHELIATICTiB, (axiBLiB OpraHiB BHKOHABYOI BIAAM, OPraHiB MiCIIEBOIO
CaMOBPSyBaHHS, 1HIIUX CTPYKTYPHHX MiAPO3IIIIB BUKOHABYOrO oprany KuiBchbKoi
Mmichkoi pamu (KuiBcbkoi MichKOT iepxaBHOI aaMiHicTpallii), paltonHux B Micti Kuesi
IepXKaBHUX aAMIHICTpallisfX, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta Opramizamiii (3a
IOTO/UKEHHAM 3 IX KepiBHHKaMH), NpPEICTaBHHUKIB I'POMaIChKHUX 00'eqHaHb (3a
3T0JI0I0).

4.3. BHOCUTH B yCTaHOBJIEHOMY HOPSAKY IPOMO3HUIII IIOKO YIOCKOHAICHHS
poboTu BUKOHaBYOro oprany KuiBcekol MickKol pau (KI/IIBCBKOI MICBKOT Jep)kaBHOT
anMiHicTpanii) o0 HalaHHS aMiHICTPaTHBHUX Hocnyr

4.4. KopHuCTyBaTUCh B YCTAHOBJICHOMY MOpANKY iHopMmamiHuMu GazaMu
OpraHiB BHKOHABYOI BJIaJW, CHCTEMaMH 3B'S3Ky 1 KOMYyHikarid, Mepexamu
CTIEI[iaJIbHOTO 3B'SI3KY Ta iHIIMMHU TEXHIYHHUMHM 3aC00aMH.

4.5. CkIMKaTH B yCTaHOBJICHOMY MOPSAKY Hapald, MPOBOJUTH CEMiHapH Ta

KOH(epeHLii 3 MUTaHb, UI0 HaJeXaTh 10 KoMmreTeHIlii [leHTpy.

4.6. 3a DOpy4YeHHsIM MpeAcTaBisATH iHTepecw KHIBCBKOro MiCBKOIro roJIOBH,
KwuiBcbkoi MicbKol pangu Ta BUKOHaBUOro oprany KuiBcpkol Mickkoi pagu (Kuicpkoi
MiCBKOI Jep>kaBHOI afMiHicTpanii) B opranax. Aep>KaBHOI BJIaJid, OpraHax MiCLIEBOIo
CaMOBpslyBaHHA, CyJax, y MiANMPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, OpPraHi3allisiX, 3 IHTAHb, IO
HaJleXXaTh 10 KoMieTeHil L{eHTpy.

4.7. IlpoBomuTH mpoLeaypH 3aKyIiBii TOBapiB, poOIT Ta MOCAYr 3a KOILITH
6romkery micta Kuesa.

5. IleHTp B YCTaHOBIGHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPAOKY Ta Yy Mexax
IIOBHOB)KEHb B33a€MOJI€ 3 MiHicTepcTBaMHM, II0 3a0e3nedyroT (GOopMyBaHHS Ta



peamizaniio AepXKaBHOI NOJITHKH y cdepi HagaHHS aaMiHICTPaTMBHHMX IOCIYr Ta
JIepyKaBHOI IOJITHKM 3 IHTaHb JIIEH3YBaHHA Ta IO3BUIbHOI cucTeMu y cdepi
rOCIOJAPCHKOI MiANBHOCTI, iHIIUMH LEHTPAJBHUMH OpraHaMH BUKOHABYOI BIIAMM,
CTPyKTyPHMMM IHiApO3AiJaMH BHUKOHAaBYOro oprany KuiBcbkol MickKkoi paau
(KuiBcpkoi MiceKoi fepixaBHOT agMiHicTpanii), KHIBCBKOIO MiCBKOIO paioro, a TaKoX
HiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAaMM Ta OpraHi3aIliIMH 3 METOI0 CTBOPEHHS YMOB I
IPOBAHKEHHS ITOCTIIOBHOI Ta Y3ro/XKeHOl HisITbHOCTI IOAO CTPOKIB, MEPiOAUIHOCTI
oflepXaHHs 1 Iepenadi iHQopmanii, HeOOXiZHOI IS HAIEXXHOrO BHUKOHAHHS
nokianeHux Ha LleHTp 3aBraHb Ta 31nilicCHEHHS 3aIUIaHOBAaHUX 3aXO/iB.

6. llentpom 3a0e3nedyeTbCs HaAaHHSA aAMIHICTPATHBHHUX IIOCIAYyI dYepes
aAMIHICTpaTOpa IIIAXOM Horo B3aeMopil i3 cy6'ekTamul HaJaHHs aIMiHICTPATUBHUX
HOCIYT.

ITepemik  anMiHICTpaTMBHMX IOCHYT, SKi HamaroTbCst depe3 Llewtp,
BHU3HAYA€THCS plIHeHHSIM KuiBcbkoi Micbkoi pa.

Ileperik agMiHICTPATUBHUX IOCIIYT, SIKi HATAIOTHCS qepes I_[eHTp, cy0'ekTamMu
HaJaHHA SKUX € OpPraHd BUKOHABYOI BIAIW, BU3HAUYAETHCA pilleHHIM KwuiBchkol
MICBKOI pajyl Ta BKIIOYA€ aIMIiHICTpaTWBHI IOCIYT'M OpraHiB BHUKOHABYOI BIIAMH,
TepetiK SKUX 3aTBepKyerbest KaGineTrom MinicTpie Vkpainu.

Ha oCHOBi y3roipkeHuX pilleHb i3 Cy0’€KkTaMM HaJaHHsS aAMiHiCTpaTHBHHX
nocityr 4epes LIeHTp Takoxk MOXYTh HalaBaTHCS iHIII aMiHICTPATHBHI TOCIYTH.

7. B llentpi 3a pimenasm KuiBcbkoi MICBKOI paigd TaKoX MOXKe
3MIACHIOBATHCSA NPHUHHATTS 3BITiB, AeKnapauifi Ta ckapr, HaJaHHA KOHCYJBTAllil,
NPUAHATTSA Ta BUAa4ya JOKyMEHTIB, HE IOB’S3aHMX 3 HaJaHHAM aIMiHICTPATHBHHX
IOCIIYT, YKJIaJe€HHs JOIOBOPIB 1 yroJ NmpeacTaBHUKaMu Cy0’€KTiB MOCIIOAApIOBaHHS,
sIKi 3aliIMalOTh MOHOIIOJIbHE CTAQHOBHILE Ha BiJIIOBIIHOMY PHHKY IOCIYT, SKi MalOTh
CoIliallbHE 3HAYEHHS I HaceleHHS (BOHO-, TEIUIO-, Ta30-, €HEPrornoCTayaHHs
TOIIIO). ‘

8. V mpumimenHi, ne posmingyerscst LIeHTp, MOXYTh HagaBaTHCs CYIyTHi
Nocayrd (BUTOTOBIEGHHS KONIM JOKYMEHTIB, JiaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHH,
PO’k KaHIEIIPChKUX TOBAPiB, HaTaHHS OaHKIBCHKHX ITOCIYT TOIIIO).

Hob6ip cyG’exTiB rocrmomaproBaHHS IS HaOaHHS CYNYTHIX IIOCIYT
3pilicHroeThesl KHMiBChKOIO MiCBKOIO Pajiol0 Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpHTepisMu
3abe3neyeHHs MiHiMizamii MaTepialbHMX BHTpaT Ta BHTpPar uacy cy0’exra
3BEpHEHHS, 4 TAaKOXX 3 YpaXyBaHHSM BHMOT 3aKOHOIAaBCTBa y cdepi opeHau
Iiep KaBHOT'O Ta KOMYHAJIBHOI'O MaiiHa.

3a00pOHAETECS BiMHOCUTH [O CYIyTHIX IIOCHYI HAJAHHA KOHCYJIBTAIlil Ta
indopManii, NOB’I3aHMUX 3 HANAHHSIM aJIMIiHICTPaTHBHUX MOCIYT, HPOAAX OJNaHKIB
3a8B Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXiHHX JUId 3BEpHEHHsS MO0 HaJaHHA
aJMIHICTPaTUBHUX TIOCIYT, a TaKOXX HaJaHHJ JOIOMOIM B iX 3alOBHEHHI,
(dopMyBaHHI akeTa JOKYMEHTIB.

Hentp obOmamToBaHWII y  MiclgX TpHHOMY CyO’e€KTiB  3BEpHEHb
iHQopMalifHUMU CTeHIaMHu, iHQOpMalmidHHMKU TepMiHadaMH Ta/abo iHIIMMH
3aco0amM HOoBeAeHHs iHdopMalii 10 cy0’eKTiB 3BepHEHHS i3 3pa3skaMH BiJIIOBiIHUX



JTOKyMEHTIB Ta iHQopmMamielo B o6cs3i, HOCTaTHBOMY JUIi OTPMMAHHS
aIMiHICTPaTUBHO]I ITOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOI JOIIOMOTH.

3a pimeHHsIM KHiBCEKOI MiCBKOI pafi MOXYTH BCTAHOBIIFOBATHCS MOAATKOBI
BHMOTH 10O 0OCIyroBYBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, 30KpeMa MOXKIIUBICTh HaJaHHS
cy0’eKTaM 3BEpHEHHs KOHCYJIbTaliil Ta iH(popMauil mpo Xixm posrismy ix 3ase 3a
JIOTIOMOr0I0  3ac00iB  TenexoMyHikaiii (TenedoHy, eNeKTPOHHO! IOLITH, IHIIMX
3ac00iB 3B’S3KY).

BcTanoBeHi BUMOrY LIOAO SKOCTI 0OCITyroByBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS B
IlenTpi He NOBHMHHI IOTipIIyBaTH yMOB HaIaHHSA aIMIiHICTPAaTUBHHX IIOCIYT,
BU3HAUEHUX 38KOHOM.

9. CxiapoBoro vactuHOO LleHTpY € mimpo3min aaMmidicTpaTopiB MoGiIBHOrO
pearyBaHHs, sAKui 3a0e3nedye onepaTWBHE HAIaHHS JJOIOMOTH Y IIPaBIiHHAM
(LlenTpamM) HaZaHHA aAMiHICTPaTHBHUX HOCTYT palfiOHHUX B MicTi Knesi nepxaBaux
anMiHicTpalii y mnpuiioMi Cy0'eKTiB 3BepHEHHS 3 METOK YCYHEHHS 4Yepr B
Vopapninaax (LleHTpax) HamadHs agMiHICTpaTHBHHX IIOCIYT palOHHHMX B MiCTi
KueBi neprkaBHUX aaMiHicTpariii.

10. ILlentp s3milicHioe MeToHOJOTIUHE Ta OpraHisaiiiine 3abesnedeHHS
VYupasniab (LleHTpiB) HagaHHS amMiHICTPATHBHUX MOCIYT paiioHHMX B MicTi Kuesi
Jep>KaBHUX afMiHIiCTpalii Ta KOOPAMHYE X poOOTY.

IlenTp 3miHiCHIOE MOHITOPHHI SKOCTI HaJaHHS aAMIHICTPATMBHHMX HOCIYT
VYrupapiniab (LleHTpiB) HamaHHS aaMiHICTPATHMBHUX IOCIYI paiioHHMX B MicTi Kuesi
Iep KaBHUX aJMiHicTparii.

11. Cy0'exT 3BepHEHHS I OTPUMAaHHS aMiHiCTPaTHBHOI mociayrd B LlenTpi
3BEPTACTECA O aJMIHICTpaTopa, SKHH OpraHi3oBye HaJaHHS aIMiHiCTpaTHBHMX
IOCIYr Ta/ab0 MOJa€ B yCTAaHOBICHOMY IIOPSIKY BHYEpPITHU TepeiK JOKyMEHTIB
4epes iH(bopMauiﬁHy cucremy «Micekuit WEB — nmopTan agMmiHicTpaTuBHEX mocaryT
B MicTi KHeBi», y ToMy dWnCIi i3 3aCTOCYBaHHSAM €JIEKTPOHHOTO nmnncy Ta IHIIIX
3ac00iB ayTeHTHdIKaIll 0COOH.

12. AnMiHiCTpaTop NpU3HAYAETHCS HA IIOCAIAy Ta 3BUILHAETHCSA 3 IIOCAIH
KuiBCBKMM MICBKMM TOJIOBOIO B MOPSAKY, IepenbadeHoOMY 3aKOHOAABCTBOM IIPO
JepkKaBHY CIIyk0y.

13. AnmiHicTpaTop Mae iMeHHy IedaTKy (IITami), i3 3a3Ha4YeHHSAM MWHOTro
Ipi3BHMIIA, iMEHI, 10 GaThbKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LIeHTpY, a Takox KBanidikoBaHumit
eJIEKTPOHHUH ITiATIHC. :

14. OcHOBHMMU 3aBIaHHSIMHU aaMiHiCTpaTopa €:

14.1. Hamannsa cy0'exTaM 3BepHEeHb BHYEpHHOI iHpopMamii 1 KOHCYIbTaIil
1010 BUMOT Ta NOPSAAKY HaJaHHS agMiHICTPAaTHBHUX MTOCIYT.

14.2. IlpuiiHaTTss Bim cyO'ekTiB 3BEepHEHb IOKYMEHTIB, HEOOXiTHMX I
HaJaHHs aMiHICTPATUBHUX ITOCIIYT, y TOMY YHCIIi B €JIEKTPOHHIM hopMi, 3ailicHenHs



iX peecTpalii Ta MoJaHHS NOKYMeHTiB (X Komiil) BiAmoBimuHuM cy6'ekTaM HagaHHA
aIMIHICTpaTMBHHX IIOCIYI He Ti3Hille HACTYIMHOro po6Go4yoro maHd mmichasd IX
OTPMMAaHHS 3 JOTPUMAaHHAM BUMOI 3akoHy YkpaiHu «IIpo 3aXucT mepcoHambHHX
TaHUX.

14.3. Bunava a6o 3a0e3nedeHHs HaICHITaHHS Yepe3 3aCO0H MOIITOBOIO 3B'SI3Ky
cyb'exTaM 3BEpPHEHB Pe3ylbTaTiB HaJaHHS aJMiHiCTPaTUBHHX MOCHYT (Y TOMY YHCIIi
pillleHHs [IPO BiAMOBY B 3aJ{0BOJICHHI 3asBH Cy0'€KTa 3BepHEHHS ), II0BIJOMJIEHHS IIPO
MOXUIMBICTh OTpPHUMAHHS @/MiHICTPATUBHHMX IIOCIHYr, OQOpPMIEHHX Cy0'eKTaMu
HaJlaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIIYT.

14.4. Opranizaniiine 3a0e3nedeHHs HaJaHHS aAMIHICTPATUBHHMX MOCIYT
cy0'exTaMH iX HaJaHHS.

14.5. 3nificHeHHS KOHTPOJIO 3a JOIEPXKAaHHAM Cy0'eKTaMd HaJaHHS
aIMIHICTPaTHBHUX IIOCIYT CTPOKY PO3LJISIAY CIIPAB Ta IMPUUHATTS PillleHb.

14.6. HapmanHa afaMiHICTpaTHBHAX TIOCIYT Yy BHUIQOKaX, Iepea0adeHux
3aKOHOM.

14.7. CxnageHHS TNPOTOKONIB NpO aIMiHICTPaTHBHI INPAaBOMOPYIIEHHS Y
BUIIaKaX, epea0adeHnx 3aKOHOM.

14.8. Posrisan cnpaB mpo aaMiHICTpaTHBHI MPaBOMOPYIIEHHsS Ta HAKIaJeHHS
CTSTHEHb y MOPSAAKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOM.

15. AnmiHicTpaTop Mae npago:

15.1. besomnatHo ogmepXyBaTH BiX Cy0'eKTIB HaJaHHS aIMiHiCTPaTHBHHX
IOCIIyr, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisamiif, mo Hamexars g0 chepu ix
YIpaBIiHHA, JOKYMEHTH Ta iH(popMalilo, MOB'I3aHi 3 HaJaHHAM TaKMX IIOCHIYT, B
YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM IOPSIAKY, Y TOMY YHCII 3aco0aMy TeIeKOMYHiKaLifHOro
3B'SI3KYy B €JIEKTPOHHOMY (hopMari.

15.2. TloromxyBatu NOKyMeHTH (pillleHHS) B iHIIMX JepKaBHHUX OpraHax Ta
OpraHax MICHEBOI'O CaMOBPSAYBAaHHS, OTPUMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOIO HaIaHHS
aJMiHICTPaTHBHOI IOCIyru Oe3 3alydeHHS Cy0'eKTa 3BepHEHHS 3 NOTPHMAHHAM
BUMOT 3aKoHy Ykpainu "IIpo 3aXUCT mepCcoHaIbHUX JaHuX",

153. ImdopmyBatu nmupekropa [emapramenty (LlenTpy) HazaHHS
aMiHICTPaTHBHUX MOCIYT BUKOHABYOTo oprany Kuiscrkoi micekoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI Jiep>kaBHOI afMiHicTpalil) Ta cy6'eKTiB HalaHHs aAMiHICTPaTUBHUX MOCIYT
PO TIOPYHIEHHs CTPOKY DPO3IVIALy 3asB IIPO HAJaHHS aAMiHICTPATHBHOI IOCIyTH,
BHAMaraTH BXXUTTS 3aXO/IB [0 YCYHEHHS BUSBICHUX NOPYILIEHb.



15.4. TlocBiguyBarty BinacHEM mianmucoMm (y TOMy uucli KBanipikoBaHUM
€JIEKTPOHHKM IiAMKCOM) Ta NeYaTKOIO (ITaMIoM) Komil (poTokomii) 1oKyMeHTiB Ta
BUIIMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 maHuX, AKi HeoOXigHl IS HamaHHS
aJAMIHICTPaTUBHOI [TOCIYTH.

15.5. TlopymrysaTu xmonoTaHHs nepexn aupekropom [emapramenty (L{enTpy)
HaJaHHs aIMiHICTPaTHBHMX IIOCIYT BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi Mmichkoi pamu
(KuiBcpkoi Michbkoi HepkaBHOI aiMiHICTpallii) OZ0 BXHUTTA 3aXOLiB 3 METOIO
3abe3neueHHs edeKTHBHOT poGoTu LleHTpy.

16. Apminictpatopu lleHTpy 3a0e3meduyroThCs CIENiaJbHUM OASrOM Ta
3HAaKaM¥ PO3PI3HEHHS, OIUC Ta IepelliK SKUX 3aTBePIKYETHCS BUKOHABUMM OPTaHOM
Kuiscekoi micekoi pajgu (KuiBcpkoro MiChKOIO IepKaBHOIO aqMiHICTpaIli€er).

17. LieHTp 04O0IIO€ TUPEKTOp, SKUH MPU3HAYAETEHCS HA [TOCALY Ta 3BUILHICTHCS
3 mocanu KuiBCbKMM MiCBKMM TOJIOBOIO B YCTAHOBICHOMY 3aKOHO/IABCTBOM IOPSIKY.

Ha nocany mupexropa Jlenapramenty (LleHTpy) HagaHHS aaMiHiCTpaTHBHHX
IIOCITYT BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi panu (KuiBcekoi MickKoi nepikaBHOL
aZMiHICTpaIlii) NpHU3HAYA€THCS MOBHOMITHIM TpoMamsHuH YKpaiHM, SKUH BiNTbHO
BOJIOZII€ IEPXKABHOKO MOBOIO Ta 300yB CTYIiHB BHILOI OCBITH He HUKYE MaricTpa, 3
JlocBiloM poOOTH Ha Iocamax [epikaBHOI ciyxOu kareropii «B» um «B» abo
JOCBiZIOM CIIy<OH B OpraHax MiCIIeBOIO CaMOBpsAyBaHHs, abo JOCBIgOM poOOTH Ha
KEePiBHUX II0CafaxX MiJNPHUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alliii He3ajlexHO Bim GopMu
BJIACHOCTI HE MEHIIIe TBOX POKiB.

18. Hupexrop Jenapramenty (LleHTpy) HamaHHS aaMiHICTPaTHBHHX IIOCIYT
BHUKOHaBuoro oprany KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi Michbkol IepikaBHON
aIMiHICTpallii) BiAIOBITHO JI0 3aBIaHb, MOKIageHuX Ha LleHTp:

18.1. 3nificHroe kepiBHUNTBO LleHTpOM, Hece MmepcoHAIbHY BiANOBiNATBHICTE
3a OpraHi3allilo Ta pe3yJbTaTH HOro IisUTBHOCTI, CIIPUsIE CTBOPEHHIO HAJIEXKHUX YMOB

npani y Llentpi.

18.2. T'otye i momae B ycTaHOBIEHOMY IOPSAKY KHUIBCHKOMY MiCBKOMY TOJIOBI
JUISL 3aTBEPDKEHHS IPOEKTH IMOJIOXKEeHHS po LIeHTp Ta CTpyKTYpH, 3MiH 10 HUX.

18.3. 3aTBepmKye MONOXKEHHS NP0 CTPYKTYpPHI mixpo3aimu LlenTpy, mocamosi
IHCTPYKIi1 IIPal[iBHUKIB Ta PO3MOIiJise 000B'I3KH MiXX HAMHU.

18.4. Ilnanye poboty LleHTpy, BHOCHTE IIPpONO3HUIii 11010 hopMyBaHHs IIJIaHIB
poGoru BEKOHaB4YOro oprany KuiBcskol micekol paau (KuiBcbkol MicEKoOi nepxaBHOL
aaMiHicTpamii).

18.5. BixuBae 3axomiB 10 yOOCKOHAJEHHS oOprasizauii Ta IIiJBHIICHHS
eexTrBHOCTI pobotu Llentpy.



18.6. 3BiTye nepen KuiBchkum MiCBKMM TOJI0BOIO IIPO BUKOHAHHS MOKIIAIEHUX
Ha [leHTp 3aBAaHb Ta 3aTBEPIPKEHUX IIJIaHIB pOOOTH.

18.7. Moxe Bxomutu no ckinaxy Komerii BukonaBuoro opranmy KuiBcekoi
micekoi paau (KuiBcskoi MichKkol mepxaBHOT aaMiHicTparil).

18.8. BHocuTep mpomnosumii Imomo po3misgy Ha 3acimaHHax  Koserii
BHKOHABYOro oprady Kwiscekoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkol MiChKOI depikaBHOT
anMiHiCTpanii) mHUTaHb, IO HaleXars no Kommerenuii LlenTpy, Ta po3pobise
TIIPOCKTH BiAIOBIIHUX PO3HOPSKEHb BHKOHABYOTO oprany KuiBchkoi Mickkoi pamu
(KuiBcpkoi MichKoi neprkaBHOT anminicTpallil).

18.9. Moxe 6patr y4yacTs y 3acimanHsx KuiBcekol MickKoil paay.

18.10. IIpencraBnse inTepecu LleHTpy y B3a€MOBITHOCHHAX 3 IHIIAMHU
CTPYKTYPHMMM TiJPO3JiTaMi BHKOHaBYOro opraHy KuiBceKoi MickKoi paau
(KuiBcpkoi Micbkoi mepyxaBHOI aaMiHicTpamii), 3 MiHICTepCTBaMHM, IHIINMH
LIEHTPAIBHUMHY OpraHaMK BUKOHABYO] BJIaJ, OpraHaM{ MiCLIEBOI'O CaMOBPSIYBaHHSI,
MiAIPUEMCTBAMY, YCTaHOBAMH Ta OpraHizamlisMu. Ykiamae Bing imeni LlenTpy
IOTOBOPH, BUA€E BiATIOBIIHI TOBIpEHOCTI.

18.11. Bunae y Mexax cBoix IOBHOBa)K€Hb HaKa3H, OPraHi3oBye KOHTPOIb 3a
1X BUKOHAHHSIM.

Haxasu HOpMaTHBHO-IIPaBOBOTO XapakTepy, SKi MICTATh OmHy aGo OGinblue
HOpM, IO 3a4ilaloTh IIpaBa, cBOOOIY, 3aKOHHI iHTEPECH 1 CTOCYIOThCS OOOB'SI3KIB
IpOMaJsH Ta IOPUANYHHUX OCI0, BCTAHOBIIIOIOTH HOBUI a00 3MiHIOIOTH, NOIOBHIOIOTh
YM CKACOBYIOTh OpraHi3allifHO-IIpaBOBHI MexaHi3M IX peanizanii, a6o MaroThb
MDKBIIOMYUH XapakTep, TOOTO € OOOB'SI3KOBHMH JUIS IHIIMX OPraHiB BHKOHABYOI
BIIaAX Ta OPraHiB MICLIEBOTO CaMOBPSAYBAHHS, a TAKOX FOPHIUYHMX 0cCi6, [0 He
HaJIeXKaTh 10 chepH yIpaBlIiHHSA Cy0'ekTa HOPMOTBOPEHHS, HiJISTalOTh JepXKaBHil
peecTpalii B yCTaHOBJICHOMY IOPSIKY.

18.12. Ilomae ma 3arBepmxeHHA KHIBCBKOMY MICBKOMY TOJIOBI INIPOEKTH
KOIITOPUCY Ta IITATHOrO po3nucy LleHTpy B Mexax BH3HA4YE€HO! TIPaHUYHOL
4HCENBHOCTI Ta (OHIY OIUIATH Mparl Horo mparliBHUKIB.

18.13. PosmopsimxkaeTbCsl KOIITAMH Yy MeXax 3aTBEPDKEHOro KHiBCBKHM
MICBKHM TOJIOBOIO KouItopucy lleHTpy, Hece IepCOHAJBbHY BiAIOBIJAIBHICTH 3a iX
I[IThOBE BUKOPUCTAHHS.

18.14. 3niiicHIoe no6ip Kaapis.

18.15. 3nificHioe Bu3HaueHi 3akoHoMm Ykpainu «IIpo mepikaBHY CiyxGy»
TIOBHOB&XEHHS KE€PIBHUKA JIepiKaBHOI ci1yx0u y LleHTpi.



18.16. OpranizoBye pobory 3 IiABUINEHHA piBHA  mpodeciitHoi
KOMIIETEHTHOCTI JAep)KaBHHUX ciyk00BIiB LleHTpy.

18.17. IlpoBoauTe OCOOUCTHI NMPUIIOM rPOMaJSH 3 IUTaHb, IO HAJEXATh IO
MOBHOBaXK€Hb L{eHTpy.

18.18. 3abe3neuye noTpuMaHHS MpaliBHUKaMu L{eHTpy mpaBui1 BHYTPIilIHEOTO
CIIyK00BOI0 PO3MOPSIKY T4 BUKOHABCHKOI TUCIUILIiHH.

18.19. KoopauHye HiAnpHICTH aJMIHICTPaTOpiB, KOHTPOJIIOE SKICTH Ta
CBOE€YACHICTH BUKOHAHHS HUMHU OOOB'SI3KIB.

18.20. OpranizoBye iH(opmariiine 3abe3neuerHs poboru Llentpy, poboty i3
3aco0aMM MacoBOi iHpopMalii, BU3Ha4ae 3MiCT Ta 4ac NPOBEICHHS iHGOpMAaIlifHIX
3aXOZiB.

18.21. Po3rnsinae ckapru Ha AisUTbHICTE X O€3isUIbHICT aIMiHICTPaTOpIB.

18.22. Moxe 3amy4atucs 10 poOOTH BiANOBIIHOI KOHKYpPCHOI KOMIcCil y pa3i
OpUMHATTS pillIeHHs IIPO OTOJIOLIEHHS KOHKYpPCY Ha 3alfHATTS BaKaHTHOI MMocaau
KepiBHUKa YrpaBniHHS (LleHTpy) HajmaHHS aaMiHICTPaTHBHUX MOCIYr PalOHHUX B
Mmicti KueBi neprxaBHUX aaMiHiCTpaIlii.

18.23. Hlomicsmst 1o 25 yucia 3aTBepxkye rpadik uepryBaHb aIMiHiCTpaTopiB
Ha HACTYNHUM Micslb 3 BpaxyBaHHSM BHUMOI YacTHHH TepLIOi cTarTi 56 3akoHy
Vkpainu «lIpo nepxaBHy ciy0y» Ta MiIITyHKTY 3 4aCTUHU APYTroi cTaTTi 6 3aKoHy
Yxpainu «I1po aamiHicTpaTUBHI TOCTYTH».

18.24. 3pilicHIOE iHIIIi TOBHOBAXKEHHS, BU3HAYEH] 3aKOHOM.

19. Nupekrop Hdenapramenty (LleHTpy) HagaHHS aAMIHICTpATHBHHUX IOCIYT
BUKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi Mmicbkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi mepaBHOT
afMiHICTpalii) Mae 3aCTyIHUKIB, SKMX BiH IPH3HAYae Ha IMOCaAy Ta 3BUIBHIE 3
1ocajiu y OPSAKY, ependaueHoMy 3aKOHOJaBCTBOM IIPO JiepKaBHY CIIyX0y.

Y pasi TuMuacoBoi BiacyTHOCTI nupektopa Jenapramenty (ILlentpy) HamaHHs
aIMIHICTpaTUBHUX MOCIYyT BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Micekol pamu (KuiBchkol
MicbKOI JAepkaBHOI anMiHicTparil) (BigpsmXeHHs, BIIIyCTKa, THMYacoBa BTpara
Ipane3aTHOCT] TOLIO) HOro 0GOB'SI3KM BUKOHYE Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSAAKY OIUH i3
3aCTYITHHUKIB.

20. Yac npuiioMy cy0'ekTiB 3BepHeHb B LIeHTpi CTAHOBHUTH HE MEHIII 5K IIiCTh
IHIB Ha TYDKJEHB Ta CiM T'OJIMH Ha JeHb 0e3 mepepBu Ha 00iz.

Yac mnpuifiomy cy0’eKTiB 3BEpHEHHS € 3arajbHUM (€OUHUM) JUIS BCiX
aZIMiHICTPaTHBHUX IOCIYT, 110 HAJAIOThCS uepe3 LieHTp.



21. llenTp 3BINBHAETBCA BiA IUIATH 3a MIOKIIOYEHHS (Y TOMY YHCIHI
00CJIyroByBaHHSI Ta BUKOPHUCTaHHS) JIO PEECTPIB, IHIIHX lH(I)OpMaHlI/IHI/IX 6a3, mpo
BUKOPUCTOBYIOTECS IS HaJlaHHS aJMiHICTPaTHBHHX IOCIYT, & TAKOX BijJ ILIATH 3a
000B’A3K0BE HABYaHHsI poOOTi 3 TAKUMHU PEECTPAMHL.

22. ¥V lleHTpi Ans BUpilIeHHS MUTaHb, IO HaJeXaTh J0 HOro KOMIIETEHII],
Moxe yTBoproBarucsi Koueris, SK KOHCYJIBTaTHBHO-IOPaA4Mil OpraH y CKJIaji
mupexkrtopa  Jenapramenty (LlenTpy) HamaHHS aIMIHICTpAaTHBHHX  ITOCIYT
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkoi mep:kaBHOL
agMiHicTpawii), 3acTymHHKiB gupektopa [lemapramenty (Llewtpy) HagaHHs
aIMiHICTPaTUBHUX IOCIYT BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi mickkol paau (KuiBcbkoi
MiCBKOI iep>KaBHOI aJMiHiCTpaIllil), iHIIKUX BiAMOBiHaTEHUX HpaliBHUKIB LleHTpYy.

Ho cxknany Koserii LlenTpy MOXyTh BXOguTH HemyTatd KuiBcbKoi MichKol
pany, KepIBHUKH IHIINX CTPYKTYPHHX ITiAPO3MIiNiB BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi
'MICBKOL panu (KuiBcpkoi Micbkoi mep)kaBHOI aaMiHIiCTparllil), iHIIHX YCTaHOB,
oprasizatii.

Cxian Komerif I_IeHpr BaTBepI[}KyCTBCﬂ Haka3oM Jupekropa JlemaprameHTy
(LlenTpy) HamaHHS aaMiHICTpaTHBHUX IOCIYI BUKOHABYOI'O OpraHy BHKOHABYOIO
oprany KuniBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkol MichKoOI iepykaBHOT aJMiHiCTpallil).

Pimenns Korerii LleHTpy mnOpoBagsTeCS B JKUTTA HaKa3aMH IHPEKTOpa
Henapramenty (LleHTpy) HamaHHS aAMiHICTPaTUBHHX IOCIYT BHKOHABYOT'O OpraHy
BUKOHaB4Yoro oprady KwiBcbkoi wmickkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi meprkaBHOI
aaMiHicTparii).

23. Jlyia po3risany NpoNo3vuid 1 HAYKOBHX pPEKOMEHJalidl Moxo peaisalil
OCHOBHHX HaIlpsMiB AisIbHOCTI LleHTpy Ta BUpilleHHs iHIINX muTadb pu LleHTpi
MOXYTh YTBOPIOBATHCS KOHCYJIBTAaTUBHI, JOpaA4i Ta iHIII JOIIOMIXHI OpraHu.

Cknan TakuxX OpraHiB Ta IOJIOXKGHHS IIPO HUX 3aTBEPIDKYIOTHCS HAKa30M
mupektopa  [Jemapramenty (LleHTpy) HamaHHS  aAMIiHICTPaTHBHHMX  ITOCIYT
BMKOHABYOI'0 OpraHy BUKOHaB4oro oprany KwuiBcbkoi Mmickkoi pamm (KwuiBchkoi
MICBKO] JIep>kaBHOI aaMiHicTpallii).

24. LlenTp yTpUMY€EThCA 3a paXyHOK KOIITIB Oromkety micta Kuesa.

I'pannuna YUCENBbHICTh IIpariBHUKIB Lentpy 3aTBEPIXKYETHCA
po3nopskeHHsIM KHIBCEKOro MiCBKOT'O TOJIOBH.

HlraTHn# po3nuc ta komropuc LleHTpy 3aTBepmKyerbest KUiBCEKMM MiCEKHM
roJIOBOIO Iciast Horo mnomepenHpoi ekcmeptusu y Jlemapramenti (iHaHcis
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi wmicbkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi meprkaBHOI
aaMiHicTpaIrii).

Crpykrypa llentpy Ta 3MiHE [0 Hel 3aTBEPIKYIOTHCS DO3IOPSIKSHHIM
BUKOHaBYOro opra"y KwuiBcekoi wmicekoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi mepr<aBHOT
anMiHiCcTpaIlil).

25. Maiino IleHTpy HaJeXXUTh IO KOMYHAIbHOI BIACHOCTI TEPUTOPIalbHOI
rpomanu Micta Kuepa i 3axpinnene 3a LleHTpoM Ha IipaBi OriepaTHBHOTO YIIPaBIiHHS,



3ATBEP/DKEHO

Pimrennss KuiBcbkoi MICBKOI paiu
Bix 02 xBiTHa 2015 poxy Ne 318/1183
(B pemakuii pimenns KuiBcpkol
MICBKOI paju

BiI Ne )

PETJIAMEHT
JIETIAPTAMEHTY (LIEHTPY) HAJTAHHS AZIMIHICTPATUBHKX TTOCJIYT
BUKOHABUYOI'O OPTAHY KUIBCBHKOI MICBKOI PAJIN (KUIBCBKOI
MICBHKOI JIEPYKABHOI AJIMIHICTPAIIII)

3arajibHa 4acTHUHA

1. Ieit PermaMeHT BH3HA4ae IOPAIOK oprafizanii po6oru /[lerapramenTy

(LlenTpy) HajaHHS aJMiHICTPaTHBHHMX MOCTYT BHKOHABYUOTO Opraty KuiBcpKol

micekol pamu (KuiBchkol Michkoi mepkaBHOL agminictpanii) (gani — Llentp), #oro
TepUTOpiaNbHEX MiAPO3AiNiB, BiiNANEHHX POOOTHX Micup aaMiHicTpaTopis (B pasi X
YTBOPEHHS), HOPSIOK Al amminicTparopis Llentpy Ta ix B3aemogii i3 cy0’ekramu
Ha/laHHA aMiHiCTPATUBHUX IOCIYT.

2. YV upomy PermaMenti TepMiHM BXHUBAIOTBCHA Y 3HaueHHi, HaBeIEeHOMY B
3axoni Ykpainu «[Ipo aaMiHiCTpaTHBHI MOCITYTH».

3. Hamagas anMimictpatmBHMX nocayr |y LleHTpi 3HiHCHIOETBHCA 3
NOTPMMAHHIM TaKUX IIPHHLMIIIB: - B :

BEpXOBEHCTBA [IPaBa, y TOMY IUCII 3aKOHHOCTI Ta IOpHANYHOI BU3HAYEHOCTI;

cTablILHOCTI;

piBHOCTI II€pe 3aKOHOM;

BiIKpUTOCTI Ta IPO30POCTI;

OIIepaTHBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI; :

pocTymHocTi  iHdopMmamii npo  HaJaHHA aZMIiHICTpaTUBHHUX  IIOCIYT;

3aXMIIEHOCTI IIEPCOHANBHUX JaHUX;

panioHansHOi MiHiMi3amii KinekocTi JOKYMEHTIB Ta MpPOLEIypPHHX i, IO
BUMATAIOTHCS [UIsl OTPUMAaHH aIMiHICTPAaTUBHUX IOCITYT,

HeyIepeKEHOCT] Ta CIIPaBeIABOCTI;

JOCTYIIHOCTI Ta 3pyYHOCTI TS Cy0'€KTiB 3BePHEHHS.

4. LlenTp y CBOIH AiSUTIBHOCTI KEPYETHCS Konctutyuiero YKpaiHu Ta 3aKOHaMH
Vxpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu i Ka6inery MiunictpiB Ykpainu, pillleHHIMU
LEHTPaJBHAX Ta MICLEBHX OpraHiB BMKOHABYOI BJIaJH, pimernsavu  KuiBcpKol
MiCBKOI pajy, PO3NOPADKEHHAMU BUKOHABYOTrO OpraHy Kuiscekoi MicbKOI paad
(KuiBepkoi MichKOI HepkaBHOI aiMiHICTpaIlii), PO3MOPAIKCHHAMM KuiBcbkoro
MicbKkoro ronosw, ITonoxeHHam mpo LIeHTp Ta M PeriaMeHToM.
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BHMOTH 10 IPUMIIITeHHs, B IKOMY po3miltyerses LlenTp

5. LlenTp posmimeno 3a agpecoro: 02081, micro Kuis, Byimus JIHIIPOBCHKA
HabepexHa, 19-0.

Ha Bxozi 1o mpumimenHs (GyaiBii) po3MIILyeThCs BUBICKa 3 HaliMeHyBaHHIM
LenTpy Ta Tabiuuka 3 iHdopmanieo Ipo Horo MicIe3HaXOKeHH s, Tpadik poboTH
TOLIO. _

I'padik poboru lLlentpy, Horo TepUTOpiabHUX IiIPO3MiNiB, BiAKATCHUX
po6ourx Micib agMiHicTpaTOpiB (B pasi ix YTBOPEHHA) :

noueainok — 3 09:00 xo 20:00;

BiBTOpOK — 3 09:00 10 20:00;

cepena —3 09:00 mo 20:00;

getsep — 3 09:00 o 20:00;

m'graund — 3 09:00 go 16:45;

cy6ora —3 09:00 mo 18:00. ﬂ

Bxing no LlenTpy, 00JIamITOBaHO MAHIYCOM Ta IOPYIHAMH 3 000x OOKiB AJIA
oci6 3 IHBANIMHICTIO Ta IHIIMX MAJOMOOULIEHUX IPYIl HacelIeHHS, a8 TaKOoX MiCIISIMHU
U TAMYaCOBOTO PO3MIIEHHs AUTSIUX KOJACOK.

V npumimerni lentpy oGnamToBaHi CcaHiTapHa KiMHaTa, 3 ypaxyBaHHIM
notpeb oci6 3 IHBaNIAHICTIO, 30KpeMa THX, IO NepecyBatoThCs Ha Kpiciax KOJiCHUX,
Ta IHIIIX MAJOMOBUIBHIX TPYII HaceNeHHs!, Ta KiMHaTa MaTepi Ta TUTHHH.

Ha mpunerniét no Llentpy Tepuropii nependaveHo Micie s Ge30mIaTHOL
CTOSHKM aBTOMOOGLIBHOIO TPAaHCIOPTY CyO'eKTiB 3BEpHEHH:, 30Kpema BiATIOBIAHO
HOo3HAYeH] Micld IS ABTOTPAHCIOPTHHX 3aco0iB, AKMMH KepyloTs (B AKX
[epeBo3AThCs) 0co0M 3  iHBANLAHICTIO, . KUTBKOCTI, BH3HA4YeHili 3aKOHOM
VYkpainu «IIpo OCHOBH COL{aJIbHOI 3aXHMIIEHOCTI 0ci6 3 imBanmigmicTio B YKpaiHi».
Bynisni, IpuMileHHEs Ta CTOSHKA LleHTpY 06JIAIITOBAHO 3 ypaXyBaHHIM HOTped
0ci6 3 IHBAJIIHICTIO Ta iHIIMX MaTOMOGINBHIX TPYIl HACENEHHS 3TiIHO 3 BUMOTaMH
BiNMOBIAHUX JepyKaBHUX OyAiBEIBHUX HODM, cragmaptiB i mpaswi. Ha mprneriaux
BYJIHIAX PO3MillleHO iHdopManilini TaGIuIKH i3 3a3Ha4YEeHHSM MICII pO3TaIlyBaHHH

LlenTpy.

6. [puminterss LleHTpy MOZiIEHO Ha BIAKPHTY Ta 3aKPUTY YaCTHHH.

Y  Bigkpurii wactusi mpaniBaukd  LleHTpYy — TIPOBOMATE pUioM,
KOHCYJIGTYBaHHs, iH)OpMyBaHHS Ta 00CIIyrOBYBaHHS cy0'extiB 3BepHeHHs. Cy0'eKTH
3BepHEHHS] MAIOTh Oe3MePeIIKOIHUH JOCTYIL 10 i€l vactunu LieHTpy.

Bingkputa 9acTHHA BKJIIOYAE!

CEKTOp NPUKOMY;

ceKTop iH(OPMYyBaHHI;

CEKTOpP OUiKYBaHHS,

CEKTOp 00CIyrOBYBaHHS.

BinxpuTa yacTrHa po3MilleHa Ha MepIioMy Ta APyroMy IoBepXax OyniBii Ta
CTBOPEHO YMOBH IJI G€31epEeIKOAHOr0 HOCTYILy JULd oci6 3 IHBaNIAHICTIO Ta 1HIIKX
MATOMOGLTEHUX TPYII HACENEHHs 10 PUMileHb Oy AiBIi.



3aKkpuTa YacTHHA INPHU3HAYCHA BUKIIOYHO VLT ONPALIOBAHHS JIOKYMEHTIB,
ITOINTH, HAJaHHA KOHCYJNbTAallif Ta 3HiMCHEHHS IIOTEPEAHBOrO 3aIucy Cy0’€KTiB
3BepHEHHS Ha NPUIOM JI0 aIMiHiCTPaTOpiB 32 JOTOMOIO0 3aco0iB TeleKOMyHiKarlii
(TenedoHy, €NCKTPOHHOI MOIITH, IHIIMX 3acobiB 3B’513Ky), @ TaKoX 30epexeHHS
JIOKyMEHTIB, CIIPaB, XypPHAJIB o6utiy/peecTpauil (po3MieHHs apXiBy).

Bxin no 3akputoi yactunu LIeHTpy cy0'eKTaM 3BepHEHH 3a00pOHSETHCS.

3aKpHUTa YaCTHHA POo3MillleHa Ha OKPEMHX BiJ BIIKPUTO! YACTHHY IOBEPXaX.

7. CexTop IpuiioMy OONAIITOBAHO TPH Bxom mo mpumimienss LleHTpy. Y
HBOMY ITIPOBOIMTHCS 3arajgpHe iH(GOPMYBaHHSA Ta KOHCYJIBTYBAHHI cy0'eKkTiB
3BepHEHHS 3 TUTaHb poOoTH LIeHTDY.

8. Cexrop iHGOPMYBaHHsS YTBOPEHO 3 METOK O3HAHOMIEHHS Cy0'eKTiB
3BepHEHHsI 3 TOPSIKOM Ta YMOBaMH HaJJaHHA aIMIiHICTpATUBHUX ITOCIYT.

YV cextopi iHGOpMyBaHHA pPO3MILICHO inopMmamiiiHi CcTeHIW, a TaKoX
inpopmauiiiHi TepMiHaIK B 3pyIHOMY NS MEPETIALY Miclli, 1[0 MICTATh aKTyaJlbHY,
BHUEpIHY 1H(OpPMAIlio, HEOOXiIHY JUIS ONCPIKAHHS aJIMIHICTpATUBHUX IIOCIIYT.

Cexrop inhopmyBaHHS  YKOMILIEKTOBAHO CTOJNaMH, CTUTBIISIMH,
KOMIT'IOTEPHOIO TEXHIKOKW 3 BUIBHEM JOCTYIOM 10 IHTepHeTy, tenedoHamu,
(aKCHMiNLHAMK amapaTaMu Ta 3a0€3[eYeHO KAHUENAPCHKUMHU TOBapamu UL
3aMoBHEHHS Cy0'eKTaM¥ 3BepHEHHs HeoOXiIHIX JIOKYMEHTIB.

Jlysi BUCTIOBJICHHs Cy0'eKTaMu 3BEpHEHb 38y BaXKEHb i mpomo3uLiit oJ0 SKOCTI
HAlaHHS ANAMiHICTDATHBHHMX IOCTYT NpUMIIIEHHS, 1€ PO3MilleHi CEeKTOp
inpopmysannst LIeHTpy, TepuTOpialbHUH minposnin Uentpy, Binmanene poboue
Micie anMinicTparopa (B pasi iX yTBOpeHHS) 06JIAIITOBAaHO BIANOBITHUMY 3acobamu
(30KpeMa CKpUHBKOIO) Ta/abo B HUX PO3MIIIYETBCA B NOCTYIHOMY MICIi KHHTa
BiATYKiB i pOMO3UILIA.

9. CekTop OUiKyBaHHS PpO3MIIIEHO B TPOCTOPOMY NpUMIIIeHH] Ta
0GIAIITOBAHO CTOJNAaMH Il OQOPMJIEHHS IOKYMEHTiB Ta B JOCTATHIH KiJTBKOCTI
CTUIBIIMH, KpicJIaMH, TOLIO.

CexTop OUiKyBaHHs OOJIa[MHAHO ABTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHH:A
Yeprolo, CHCTEMOIO 3BYKOBOTO iH)OPMYBaHEHS 0CI0 IOXHUIIOr0 BiKy Ta THX, 110 MalOTh
BaJId 30py.

Tl omWIaTH aAMiHICTPaTHBHOrO 360py B CEKTOpi OYiKyBaHHI MOXYTb
pO3MiILyBaTHCs GaHKOMATH Ta TIATDKHI tepminanu (y Tomy umcni POS-tepminaiy,
IpOrpaMHO-TEXHiYHI KOMILUIEKCH caMOOOCIyrOBYBaHHS).

10. Cextop 0O6CIyroByBaHHS OOJAIITOBAHO 32 IIPUHIMIIOM BiIKPUTOCTI
pO3MiIeHHS POOOYHNX MICIB.

Jlns  IWBHAKOTO OOCHyroByBaHHS CyO’€KTIB  3BEDHEHbB poboui  Micus
a/IMIHICTPaTOPiB PO3IO/iNEH] 3a IPUHIMIIOM NpHHoMY i BU/IaYi JOKyMEHTIB.

Koxue po6oue Micie [yl npuiioMy CyO'€KTiB 3BEPHEHHSA Mae iHpopmariiiny
TabNMUKYy i3 3a3HAUYCHHSIM HOMEPa MiCLIsL.

l'“ij



11. TTnora ceKTOpiB OUIKyBaHHS Ta o6cnyFOByBaHHsI LlenTpy Ta MpUMILLEHHS,
Ne pO3MiIEHO HOro TepuTOpiambHMH TAPO3ALL, BiAKaneHe poboue Micue
anMinicTpaTopa (B pasi Ix yTBOpeHH:) € JOCTATHBOIO JULS 3a0€3MedeHHs 3pYIHHX i
KOM(OPTHEX YMOB JUlsl IpuifoMy Cy0'eKTiB 3BepHEHHs Ta poOOTH aIMiHiCTpaTOPiB

LenTpy.

12. Ha indopmaniliaux cTengax Ta iHGOpMAaIiHHMX TepMiHamax PO3MILLEHO
indopmariito mpo:

HaiiMeHyBaHHs L{eHTpy, #0ro MicLe3HaXOUKEHHS Ta MiCILe3HAXOMKEHHS HOro
TepUTOPIaNbHUX MiJPO3AIIB, BilIaeHHX po6oq1/1x Micllb agMiHicTparopa (B pasi ix
YTBOpEHHs), HOMepH TenedoHiB s [OBIIOK, dakcy, ampecy BeO-CaHTy,
eJIEKTPOHHO] ITOILTH;

rpaqu poGotu LleHTpy, iOro TepHTOpialbHMX MNiAPO3ALLB, BifANECHUX
po6oqnx Micup agMinictpaTopa (B pasi ix yTBOpeHHs) (IpHHOMHI [HI Ta TOAMHH,
BUXI1IHI AHI);

nepemK aIlMlHICTpaTI/IBHI/IX mociyr, siki HamaroThea 4vepe3 LleHTp, Horo
TepUTOpiasbHi mz[possmnu Bimmaneni poboui micus amminicTpaTopa (B pasi ix
YTBOpPeHHs) Ta BinnosigHi indopManiiini KapTku afMIHICTPATHBHIX TIOCTYT;

CTPOKHY HaJIaHHs aJMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

GMaHKM 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTiB, HEOOXiIHMX JUis 3BepHEHHs 33
OTPUMAHHSM aAMiHICTPATUBHIX IOCIIYT, & TAKOX 3Pa3KH IX 3alIOBHEHHS;

TUIATKHI PEKBI3UTH AJIS OILUIATH IIJIATHUX a,IIMiHiCTpaTI/IBHI/IX TIOCITYT;

cynyTH1 TTOCITYTH, SIKi HAAIOThCs B IpUMileHH LleHTpy;

npi3Buine, iM's, o 6aTEKOBI KepiBHUKa LIeHTpY, KOHTAKTHI TeIeQOHH, apecy
eJIEeKTPOHHO] MOILTH;

KOPUCTYBaHHs iHOPMALitHIMHA TepMiHATAMHY;

KOPUCTYBaHHSI aBTOMaTHU30BAHOI0 CHCTEMOIO KepyBaHH;[ Yeproio;

ITonoxensnst npo Llentp; -

Pernament LleHTpy.

13. Tlepenix a,IIMlHICTpaTI/IBHHX mocIyT, SIKi HaJar0ThbCs aepes Lentp, #oro
TepuTOpialbHi miAposiiny, BimmaneHi poGoui wmicus (B pa3i ix yTBopeHHH)
pO3M11HeHO y HOCTYNMHOMY Ta 3DY4HOMY A cyG'eKTiB 3BEepHEHH:H Micli, y TOMY
ypeni B iH(oOpMariiiHOMy TepMiHami. AXMIHICTpaTHBHI MOCTYrW B Mepemiky
TPYNYIOTHCA 33 MOJEILIIO KHUTTEBHX cutyaniit cy0'exTiB 3BEPHEHHS Ta chepamu
IIPaBOBiIHOCKH (3aKOHOZABCTBA), @ TAKOX CyO'eKTaMU HaJaHHS aIMiHICTpaTUBHUX
TIOCIIYT.

14. BnaHkd 3asB, HeoOXimHi U1 3aMOBJCHHs aJMiHICTPaTHBHHX IIOCIYT,
PO3MIIIIEHO Y CEeKTOPi lH(bOpMyBaHH}I Ha CTEHIaX — HaKOMu4yBaydax, CTeJaxax Ta B
1H(popMaulHH1H cuctemi «Micekuit WEB — nopTai aaMiHiCTpaTHBHHX MOCITYT B MICTi
Kuegiy» i3 BITBHUM JOCTYIIOM JO HUX Cy0'€KTiB 3BEPHEHHSI.

15. OcobaM 3 iHBANIJHICTIO Ta IHIIMM MajloOMOOUIBPHMM IpyliaM HaceJICHHS
3abe3redyeThcsl BUIBHMN mOCTYNm Ao iHQpopMmalii, 3a3Ha4eHOl B LBOMY po3zini,



MIsXoM pO3MiIieHHs OyKieTiB, iHpOpMaiiifHIX JUCTIB HA CTEHJaX, IHIIUX
HEeOBXiIHMX MaTepialiB, HanpyKOBaHHUX MpupToM bpaiis.

Ha indopMamnifiaux TepMiHanax pO3MILIYETbCA TOJIOCOBA inpopmauis Ta
BimeoindopMaIisi, a TAKOXK 3AIHCHIOETbCS iHQOPMYBAHHS B {HIMHE crmocib, SKUl €
3pyyHuM A7t oci6 3 imBanmijHicTIO, 30KpeMa oci6 3 MOpYIIEHHAMH CIIyXY, 30py, Ta
{HIITIX MaJIOMOOUTEHUX IPYIl HACEICHHS.

;151 3a0e3revueH st HalaHHs aIMiHICTPaTHBHUX TIOCIYT cy0’exTaM 3BEpHEHHS,
AKi € TIYXAMH, HIMAME a00 [IIyXOHIMHMH, 1O PoOOTH eHTpy MOXE 3allydaTHCs
nepeKiazad )KeCTOBOI MOBH.

16. Y poGori LlenTpy O6epyTh y4acTh HpPEICTAaBHHKU cy0’€eKTiB HaJaHHS
aIMiHICTPaTUBHUX IOCITYT AJIS HaJaHHs KOHCYJIBTAIIH.

[H(opMariitHa Ta TEXHONOTIYHA KAPTKY aAMIHICTPATHBHHUX [OCIYT

- 17. Hupextop Jenapramenty (Llentpy) HaJaHHSA aaMIHICTPAaTUBHUX ITOCIIYT
BMKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi MiChKOI pann (KuiBcbKOi MICBKOI J€pIKABHOI
aaMiHicTpallii) BHOCHTB Cy0'€KTOBI HaJaHHs aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MPONO3ULII
OJ0 HEOOXiJHOCTI BHECEHHS 3MiH [0 3aTBEP/DKCHHX inhopmariiiHux Ta
TEXHONOTIYHAX KapTOK aAMIHICTPaTHBHHX IIOCIYT (30KpeMa i JIOKyMEHTIB
J03BiMBHOrO XapakTepy y chepi rocnoapchkoi MisibHOCTI).

18. YV pa3si BHECEHHS 3MiH 0 32aKOHO/ABCTBA 00 HAZAHHS aIMiHICTPaTUBHOI
rociyry Cy6'ekT i HaJ@aHHA CBOEYACHO iHQOPMY€E MPO 1e KuiBcbky MiCBKY pany, a
takox dupextopa [demapramenty (Llentpy) HamaHH: aMIiHICTpPaTUBHUX IIOCIYT
prKoHaBuoro opramy Kwuiscekoi Mmicekoi pamu (KuiBceKol MIiCBKOT JIepKaBHOI
aaMiHicTparii), TOTy€e MPOMO3MIIi MOJ0 BHECEHHS 3MiH 710 iHQOpMaIiiHUX Ta/abo
TeXHOJOTIYHMUX KAPTOK 3rifHO i3 3aKOHOAABCTBOM.

Po6oTa indopmariiinoro niaposaury LleHTpy

19. Jins HagaHHs JOHOMOrM CyO'ekTaM 3BEpHEHHS Y KOPHCTYBaHHI
{HpOpMaIiHHUMHM TepMiHATaMH Ta aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHH:A 1eproto,
KOHCY/JIBTYBaHHs 13 3arajlbHUX [UTaHb oprauizauii po6otu lleHTpy Ta TOPAAKY
npuiioMy cy6'ekTiB 3BepHeHHs y LleHTpi yTBOPEHO iHGopMalifHuil TAPO3ALIL.

InpopmaniitHuii migposain LleHTpy TakoxK: ,

iHDOpMy€e 3a YCHHM KJIONOTaHHAM CyO'€KTa 3BEPHEHHSI PO HAJICXKHICTh
TIOpYLIEHOT0 HUM [IMTaHH: 10 KoMreTeHIi [IeHTpy;

KOHCYJIBTye CyO'€KTiB  3BEpHEHHS MIONO IOPSIKY BHECEHHS IUIATH
(agMminicTpaTHBHOTO 300pY) 32 HaJaHHS IIATHAX aZMiHICTpaTHBHUX IIOCIYT, HAala€
iHdopMaIlifo PO IVIATIKHI PEKBISUTH A1 CILIATA aIMiHICTPaTHBHOTO 300Dy,

najae iHWy iHdOpMaIilo Ta HOMOMOry, HeoOXinHi Cyb'ekTaM 3BEPHEHHS MO
npuiioMy IX aAMiHICTPaTOPOM.

20. Tlentp 3abesmeuye poboTy iHdopMmamiiinoi cucremn «MichKui WEB -
opTal aaMiHICTPaTUBHUX IOCTyr B Micti Kuesi», ne po3mMintyeThest iHGopMaris,



3a3gadeHa B INyHKTI 12 1mporo PeriameHTy, a TaKoX BiomMocCTi Tpo MicLe
posrauryBaHHs LleHTpY, HOTO TepPUTOPIIHAX MiJPO3MLiNiB, BlINaNICHHX pobounx
Micms anMminictpaTopa (B pasi iX yTBOPEHHS) HaMOMMKdi 3yMUHKA I'POMaJCBKOTO
TpaHCIOPTY, MAi3HI WDISIXHM, Micll MapKyBaHH, iHma kopucHa I Cy0'e€KTiB
3BepHeHHs iHhOopMaLlis.

21. Indopmariist, ska pPO3MILIYETBCS B npumimerHi LleHTpy (30Kpema Ha
indopmanifHuX TepMiHanax) Ta B indopmaniiiuiit cucremi «Micbkuit WEB — mopran
anMiHICTpaTHBHHUX HOCIyT B MicTi Knesi», € akTyanbHOIO i BUMEpIHOIO.

[upopmanis B inpopMauiiimiii cucremi «Micekutt WEB — mopran
aIMiHICTpPaTHBHUX OCIYT B MicTi Knesi» € 3pyqHOIO s TIOLIYKY Ta KOMiIOBaHHS.

22. Cy6'exTaM 3BepHEHHS, siKi 3BepHyJMCs 10 LIeHTpy, (#toro TepUuTOpiaNbLHHX
Mipo3/iMiB, 10 axMiHiCTPaTopiB, IO NPAIOIOTh Ha Bimmanennx pobounx Micusax (B
pasi X YTBOPEHHs), 3 BHUKOPHCTAHHAM 3ac0o6iB  TeNeKOMYyHIKAlifHOrO 3B'A3KY
(TesteOHy, eNEKTPOHHOI OIITH, iHpopMaLiiHOT CHCTEMY «Micekutt WEB — nopTtain
ajMigicTpaTEBHMX TOCIyr B MicTi Kuesi», iHmmMX 3aco0iB 3B'A3KY), 3a0€3Meuy€eThCs
MOYTHBICT OTpHMaHHs iH(opmauil Ipo HaJaHHS aAMiHICTPATHBHMX MOCIYT Y
Croci6, Mo aHaoridHmui crmocoby 3BepHEeHHS, a60 B iHIIMH BHOpaHMM cy6’exTOM
3BEpHEHHS CIOCi0.

Hananes aqMiHICTpATHBHUX [OCIYyT MOXe 3/IHCHIOBATHCS B elIeKTPOHHIH
dopmi uepes indopmaniiiny cucremy «MichKui WEB — nopran aaMiHICTpaTHBHAX
nociyr B MicTi Kuesi» B ycTaHOBICHOMY HOPANKY.

Kepysanns deproto B [leHTpi

23. 3 MeTow 3a0e3NeveHHs 3PYYHOCTI Ta ONEPATUBHOCTI OGCIyrOBYBAHHS
cy6'extiB 3BepHeHHs y Llenrpi, #oro TepUTOpPIaNbHAX APO3/iNaX, Ha BiALICHUX
poGounx Mmicusix aaMinicTparopa (B pasi ix YTBOPEHHS), BIXKHUBAIOTHCS 3aXOAU UL
3a1100iraHHs YTBOPEHHIO YeprH, a y pasi il yTBOPeHH: — IS KepYBaHHS Ieproko.

24. Y LleHTpi 3aIpoBa>KeHO aBTOMATH30BaHy CHUCTEMY KEPYBaHHS 9eprolo.
CyG'eKT 3BepHEHHs I HNpPUHOMY a/MIiHICTPaTOPOM LlenTpy peecTpyeTbecsa 3a
JOTIOMOTOI0 TepMiHala B Takill cucTeMi, OTPUMYE Bi/OBIIHHUHA HOMED y gep3i Ta
ouikye Ha mpuHoM. ABTOMATH30BaHa CHCTEMa KEpPYBAaHHS HepProro MOXe
nepeGauaTH TepCOHipiKoBaHY peecTpamliio Cy0'eKTa 3BEpPHEHHS (i3 3a3HaYeHHAM
fioro mpi3BuIna Ta iMeHi).

25. V LlenTpi, HOro TEpUTOPiaNbHUX MifPO3/Iiax, Ha BIIIINEHHX pobounx
MicIgx amMiHicTpaTopiB (B pasi iX yTBOpEHHs), IPOBOAUTHCH TIOTIEpEeIHIN 3aIuC
cy6'eKTiB 3BEpHEHHS Ha NPUHOM [0 anMiHICTPaTOpa Ha BHU3HAYCHY JaTy Ta Hac.
I[lomepenuiit 3amc MoXe 3MIMCHIOBATHCS IIAXOM 0COBHCTOTO 3BEPHEHHS IO
IlenTpy, #oro TepuTOpianbHAX MiAPO3ALIIB, anmigictpatopis  Llentpy, w0
MPAIIOIOTh Ha BiAUIEHHX PoOOYMX MicIsiX (B pasi ix yTBOpeHHs) a60 eTEeKTPOHHO]
peectparii B indopmauiitaiit cucremi «Micekuit WEB — mopran aJIMiHICTpaTUBHUX



nocnyr B MicTi Kuesiy. ITpuiiom cyG'exTiB 3BepHEHHS, SIKi 3apeECTPyBAJIUACS LIISTIXOM
MOMepEIHBOrO 3aIHCy, POBOAUTHCS y BU3HAYEH] KePIBHULTBOM LIEHTPY TOXUHH.

26. LlenTp MOXe 3MiHCHIOBATH KepyBaHHS 4Yeproio B IHIIMHA criocio,
rapaHTyIOUH JOTPUMAHHS IPHHIHITY PiBHOCTI Cy0'eKTiB 3BEpHEHHS.

27. 3 wMeroro ycyHeHHs uepr B YmpasninHax (LlenTpax) HaXaHHA
aMiHICTpAaTHBHUX TIOCHYr palfoHHHX B MicTi KueBl IepxaBHUX aJMiHiCTpauii Ta
3a6e3TeYeHHs] ONIEPATUBHOCTI OOCIyroByBaHHA CyO'€KTiB 3BEPHCHHS 3aiy4alOThCs
aMiHICTpaTOpH BinAlLy aaMiHicTpaTopiB MOOLIEHOTO pearyBaHHs LlenTpy.

AnminicTpaTopy Biaminy azMmiHicTpaTopiB MOOUIBHOTO pearyBaHHS Ilentpy
BUKOHYIOTh 3aBJaHHS Ta Hajineni mpasamu, nepenGaueHumMyu IlTonmoxeHHAM MO
IenTp Ta M PernameHToM.

TIpUIHATTA 3asBK Ta HIIEX JOKyMeHTiB y LleHTpi

28. IlpuitHaTTs Bin cyG'exra 3BEpPHEHHS 3as{BU Ta IHIINX JIOKYMEHTIB,
HeoOXIimMHMX [UId HaJadHs aIMiHICTPaTUBHOI IIOCIYTH (mami — BXiIHUH IIaKkeT
IIOKYMEHTIB), Ta IIOBEPHEHHS JIOKYMEHTIB 3 pe3yJIbTaTOM HaJaHHA aJIMiHiCTpaTUBHOI
nociayry (mani - BUXiIHUN MaKeT JIOKYMEHTIB) 3[i{ICHIOETHCS BUKJIIOYHO B IenTpi,
/010 TepUTOpiaNbHUX IMiAPO3/LNax, Bi/UTaleHuX pobourX MiCIk aaMiHicTpaTopiB (B
pasi iX yTBOpEHH).

[TpuifHATTA 3a9B [JIs OTPUMAHHS aMiHICTPaTHBHUX IOCIYT BiJ (i3MYHMX
oci6, y ToMy umcii (i3uYHEX OCi6 - MiATPUEMIIB, 3IiMCHIOETBCA HE3ANEKHO BiJl
peecTpallii 1X MiCIist IPOXKUBAHHS, KPiM BUIAJKIB, nepea0adeHnX 3aKOHOM.

3asiBU Bifl IOPUAMYHUX OCI6 MPUAMAIOTECSA 38 MiCIIE3HAXOMKEHHAM TaKHX ocib
a60 y BHIIaKaX, Nepef0aueHnX 3aKOHOM, 33 MICLeM IPOBALKEHHA misieHOCTI a0
MiCLIE3HAXOIKEHHSIM BiMOBIJHAX 00’ €KTIB, SKIIO iHIIE HE BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

29. TTpuiHATTS BiJ Cy0'eKTiB IOCIIOAAPIOBAHHSA 3a5BH PO BUAATY JIOKYMEHTIB
JO3BUIBHOIO XapakTepy Ta JOKYMEHTiB, INO JONAKOThCs [TO Hel, nexsapanii
BIITOBIIHOCTI MaTepialpHO-TeXHIYHOI ©a3W BHMOraM 3aKOHOJIABCTBA, BHAAYA
(mepeo(opMiIeHHs, Bunada KyOmikaTiB, aHyIIOBaHH:) JIOKYMEHTIB JJO3BIJIBHOTO
XapaKTepy, OpOPMIIEHNX PeriOHaTbHUMH Ta MiCLeBUMHU TO03BUTPHHME OPTaHaMH, Ta
3apeeCTPOBAHUX JeKIapaliil 3iHCHIOITECS BiANOBIIHO 10 3axony Ykpainu «lIpo
[O3BUIBHY CHCTEMY y chepi rocrogapchKol AisIbHOCTI.

30. Cy6’eKT 3BEpHEHHs Mae IpaBoO IOJATH BXiIHWH MaKer IOKYMEHTIB Yy
IlenTpi, #HOro TepUTOpialbHMX ILJPO3AiNaxX, BiAJAICHHX pobounx  MicIsIx
anMinicTpaTopa (B pasi iX yTBOpPEHHsS) 0COOMCTO, 4epe3 MPEACTABHUKA (3aKOHHOTO
Tpe/ICTABHMKa), HaAiciaTH Horo momTol (PeKOMEHJOBAaHWM JIACTOM 3 OIHCOM
BKJIaJieHHs) a0o y BHIAIKaX, Nepef0adeHuX 3aKOHOM, 3a JIOIOMOTOIO 3ac00iB
TeJeKOMyHIiKallilHOro 3B’S3Ky, B TOMY YHCII 4epes ingopmaliiiny cucremy
«Micpkuit WEB — mopTai anMiHicTpaTHBHEX HOCTYT B MicTi Kuesi», y ToMy YUCIi 3
3aCTOCYBAHHSIM €IEKTPOHHOTO IiAIMKCY Ta immmx 3aco0iB aBrenTHdikalii ocoou.



3asBa Ui OTPHMAHHS aIMiHICTPATWBHOI IOCIYIM B €NEKTPOHHIA (opmi
rofaeTbesl depes CHUHUM Jep)KaBHUN ITOpTal aaMiHICTPATHBHHUX IIOCIYT, y TOMY
yncri depes iHTerpoBaHi 3 HMM iH(OpMAUilMHI cHCTeMHM NepXKaBHUX OpraHiB Ta
OprafiB MiCIIEBOTO CaMOBPSIIy BaHHsI.

31. YV pasi xomu BXifHMH MaKkeT NOKYMEHTIB MOIAETHCS IPENACTABHUKOM
(3aKOHHUM MpPEACTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEPHEHHS, MPeN’ IBISIOTECA JOKYMEHTH, IO
TIOCBIAUYIOTE 0CO0Y [IPECTaBHUKA Ta 3aCBIATYIOTh OT0 TOBHOBAXEHHS.

32. Anminictparop IlleHTpy IepeBipse BiINOBIIHICTH BXIJHOTO aKeTa
JOKYMeHTIB iH(popmauilinii kapTui agMiHICTpaTMBHOI MOCIYrH, y pasi moTpedu
Hajiae TOTOMOTY CyO0'eKTOBi 3BepHEHHs B 3allOBHEHHI OmaHKa 3asfBH. KO Cy6'eKT
3BEPHeHHS TPUITYCTHBCS HETOYHOCTeH a60 NOMWIJIKU TIiJ 4ac 3alloBHEHHs OaHKa
3asBH, aIMiHICTpaToOp HOBiIOMISE Cy6'€KTOBI 3BEPHEHHS IPO BilMOBIAHI HENOJNIKH
Ta HaJa€ HEOOXiAHY HOIOMOTyY B IX yCyHEeHHI.

33. AmminicTpatop LleHTpy ckiagae OMMC BXiTHOTO IIaKeTa NOKYMEHTIB, Y
SIKOMy 3a3HAYalOThCs iH(pOpMalis Mpo 3asBy Ta INEPetiK JOKYMEHTIB, MOJaHHX
cy0'€KTOM 3BEpHEHHS 10 Hei, y IBOX IIPUMIipHHKaX.

34. Cy0'eKTOBi 3BEDHEHHS HAJA€ThCS IPUMIPHHK OMMCY BXiJHOrO INakeTa
JIOKYMEHTIB 3a IANHACOM 1 3 IPOCTABJICHHIM II€YaTKH (irramiia) BiIOBIIHOTO
anMminicTpaTopa LleHTpy, a TakoX BiIMITKM IIPO JaTy Ta 4Yac HOro CKJIaJeHHS.
Jlpyruit IpUMipHHK OTIMCY BXiJHOIO [aKeTa JOKyMEHTIB 30epiracThcs B MarTepianax
crpaBu (30KpeMa B eJIeKTPOHHIH popmi).

35. Anminictparop LleHTpy mix 4ac OTpHMMaHHA BXiJHOTO MAKEeTa TOKyMEHTIB
3060B’s13aHUH 3’ACYBAaTH NpHMUHATHUNA Uil Cy0’eKTa 3BEpHEHHs CroOCi6 #oro
TTOBIJOMJICHHS TIPO pe3yJIbTaT HaJaHHs aiAMiHICTPaTHBHOI IIOCIYTH, & TAKOXK OaxaHe
Miclle OTPHUMaHHS O(GOPMIEHOTO pe3yNbTaTy HaIaHHs agMiHiCTpaTHBHOI mociyrn (B
IleHTpi, HOro TepUTOpiANBHMX MiAPO3AiNAX, BifJaleHux poOGOYMX MICIIX
amMiHicTpaTOpiB (B pasi ix yTBOpeHHs), cHoci0 mepenadi cy6’€KTOBi 3BEpHCHHS
BUXiZHOrO Takera JOKyMeHTiB (ocobucro, 3acobamm  momrToBoro  abo
TeeKOMYHIKAIiIHOro 3B’ 513Ky 4M B iHIUMH BHOPaHUil Cy6’€KTOM 3BEPHEHHS CII0CI0),
IIpo IO 333HAYAETHCSA B ONMMCI BXIJHOrO IaKkeTa NOKYMEHTIB y Mareposiii Ta/abo
eJIEKTPOHHIN dopMi.

36. Anwminicrparop LlenTpy 3HiHCHIOE pEECTpAllil0 BXiHOTO MaKeTa
JOKYMEHTIB IIJITXOM BHECEHHS JaHHUX JO JKypHaTy peectpauii (y mameposii Ta/a6o
enexTpoHHiN ¢opmi). [Ticis BHECEHHS TaHUX CIIPaBi PUCBOIOETHCS HOMED, 33 SKUM
3ificHIOEThCS 11 imeHTHdikalis Ta skuil QikcyeTbcs Ha OGNaHKYy 3adBH i B OIMCI
BXiHOrO IaKeTa TOKYMEHTIB.

[TopsIOK HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX IMOCIYT B €NEKTPOHHIN Qopmi, y ToMy
gpcni uepes iHhopmaniliny cucremy «Mickkuii WEB — mopTan aaMiHicTpaTHBHEX
nociyr B MicTi Kuesi», BU3Ha4a€ThCsl B yCTAHOBJICHOMY HOPSAKY.



37. STKIIO BXiHUi MaKeT JOKyMEHTIB OTPEMaHO 3ac00aMy IOIITOBOIO 3B'SI3KY
i BiE He MicTUTDH iH(OPMALIT PO NPUAHITHUM 15t Cy0'€KTa 3BEPHEHHS croci6 #oro
noBimomienns, anMidictpatop LleHTpy He mi3HilIe HACTYITHOTO poGodoro JaHs
Hancuiae Cy0'eKTOBI 3BepHEHHS ONKC BXiJHOTO IIAKETa JIOKYMEHTIB €JIeKTPOHHOIO
momroro  (Ta/aGo  Horo  BiACKaHOBaHy ~ KOINiIO) UM iHmuMu  3acobamu
TeJleKOMYHIKaIifHOro 3B'S3Ky a00 TIOITOBUM BiIPABICHHSM.

38. IMicast peectpallii BXiAHOrO TaKeTa JokyMeHTiB amMigicTparop LIeHTpY
dopMye cripaBy y Haneposili Ta/abo eNeKTpOHHiH dopmi Ta B pasi moTpelu 3AiiicHIOE
if KomirOBaHHS Ta CKaHyBaHHS.

39. Indopmariro Npo BYMHEHi Jii ajMiHiCTpaTOp LleHTpy BHOCUTH HO JIUCTA
IIPO HPOXOKEHHs CIIPABH y TanepoBil Ta/a60 eneKTPoHHiN Popmi (KpiM BHUIIAJKIB,
KONM a[MiHICTpaTop € Cy6'eKTOM HafaHHS aIMiHiCTPaTHBHOL nociayru). Jluer mpo
IIPOXOJIKEHHS CIIPaBH TaKOX MiCTUTh BiIOMOCTI IpO IOCIiAOBHICT Ail (eTamis),
HeoOXimHMX I HAJaHHsA AAMIHICTPATHBHOI IOCIYIH, Ta 3aly4eHUX Cy0'eKTiB
HaJIaHHS aJMIHICTPaTUBHUX IIOCIIYT. '

OmnparroBatHs CIIPaBH (BXiIHOrO MaKeTa JOKYMEHTIB)

40. TTicys BUMHEHHS Aili, mependadenux myHKTamu 28 — 39 1poro PernaMenry,
anminictparop LleHTpy 3060B'sS3aHMH HEBIIKIATHO, all€ HE [i3Hille HAaCTyITHOTO
poGoyoro JiHs 3 ypaxXyBaHHSM rpadika poGoTH Cy0’€KTa HaJlaHHs aMiHiCTPaTHBHOL
[TOCIyrH, Hajicnatd (TepefaTh) BXiHUM MaKeT JOKyMEHTIB Cy0’€KTOBI HaJlaHHs
aIMiHICTPaTUBHOI IOCIYTH, 1O KOMIIETEHLII SIKOr0 HAIEXNTh [TUTaHH:A IPUAHATTS
pillleHHs ¥ CIpaBi, PO MO POOHUTHCS BiIMiTKa B JIUCTI PO MPOXOKEHHS CIIPaBH i3
3a3HaYeHHsAM dUacy, JaTH Ta HaiiMeHyBaHHs Cy0’€xTa HaJaHHS aIMiHiCTPaTUBHOI
[OCTyrH, [0 sikoro 1ii HamicjaaHo, Ta IIPOCTABICHHAM ICYATKU (mrramria)
aaMiHicTpaTOpa, 11O NepeaB BiAnoBiqHI JOKYMEHTH.

41. Mepenada crpas y nameposiii gopwmi Bixg LleHTpy, Horo TEPUTOPIATIBHOTO
MiApo3/iNy, BiAKaneHoro pobo4oro micus aaMinictparopa (B pasi iX YTBOpPeHH:) 10
cy6G’ekTa HajaHHA AaIMiHICTPaTHBHOI IIOCIYTH 3MIACHIOETECS B IMOPAJKY,
pu3HaveHoMy KUIBCHKOIO MiCBKOIO pajioio, ajle He MEHIIE HDK OJMH a3 IpOTAroM
poGOHYOro JHS, MUIIXOM OTPUMAHHS CIpaB MPENCTABHUKOM cy6’exTa HaAJaHHA
anMiHicTpaTuBHOI Tocayrd abo iX AOCTaBKH npatiBHukoM lleHTpy, HaICHUNaHHA
BiZICKAHOBAHMX JOKYMEHTIB 3 BUKOPHCTaHHAM 3ac00iB TENEKOMYHIKAI[IIHOTO 3B’ A3KY
a60 B iHmMii c110cio.

42, Tlicis OTpMMAaHHs CIpaBH Cy0’€KT HaTaHHs aZMiHICTPaTUBHOI IOCIYTH
3060B’s3aHMI BHECTH 3aIUC Npo il OTPUMAHHA i3 3a3HAYCHHAM JaTh Ta 9acy,
npi3Bullla, iMeHi, IO 6aTHKOBI BiNMTOBiZATBHOI IIOCAIOBOI 0COOM IO JIMCTAa IIPO
IIPOXOJKEHHsI CIIPaBH.

43. KoHTponb 3a AOTpUMaHHAM CyO0'eKTaMH HalaHHI aIMiHICTPaTUBHUX
[OCHYr CTPOKIB DO3INSAy CHpaB Ta  NPUHHATTA pillleHb  3A1HCHIOETHCS



ajminictpatopamMu LleHTpy BiIOBIIHO 1O PO3MOALLY 00OB'SI3KIB 3a PILICHHIM
kepiBHuKa LIeHTpY.

44, Cy6'exT HagaHHS aAMiHICTPaTHBHOI OCITYTH 3000B's13aHUM:

cBOeuacHO iH(opMyBatH IleHTp TpPO NEPElIKONW y JOTPMMAaHHI CTPOKY
PO3TVIAAY CNPABH Ta MPUMHATTI PillleHHs, iHI] npoGiiemMy, 110 BHHUKAIOTH TIiJ 4ac
PO3TIIsiLY CIIPaBy,

HaJaBaTH iHQOpMAIil0 Ha yCHHM ab0 NMHCBMOBHH 3alMT (30KpeMa LIIIXOM
HAJCHJIAHHS HA ajpecy eNeKTpOHHOI IomTH) aaMinicTparopa LIeHTpy mpo Xiz
PO3IIIANY CIIPaBH.

Y pa3i BusBJIEHHS (aKTy HOPYIIEHHS BUMOL 3aKOHOJABCTBA IIOAO POSTIALY
cripaBu (CTPOKIB HaJJaHHA aJMiHiCTPaTUBHOI MOCTYTH touro) aaminictparop LleHTpy
HeBigKIanHo iHGOpMYE Mpo 1e KepiBHUKA LIeHTpY.

[lepenada BHUXiHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB Cy0'eKTOBI 3BEpHEHH

45. Cy6’eKT HaJaHHS aAMiHICTPAaTHBHOI MOCIYTY HEBIIKIA/IHO, alle He TTi3HIIIe
HACTYImHOro  poGoworo  JHA  micat  OGOPMICHHS — PE3yNbTaTy — HajaHHA
aIMIiHICTpaTHBHOI HOCIYTH, QOpMy€e BUXIIHHI MaKeT JIOKYMEHTIB Ta Mepenac Horo
no lleHTpy, HOro TepHTOpialbHOro MiAPO3MILY, BiANANEHOrO po6odoro Micus
anMimicTpaTopa (B pasi X yTBOpeHHs), PO IIO 3a3HAYAETHCS B JUCTI TpO
[IPOXOJDKEHHS CIIPaBH.

46. Anmizictpatop LIeHTpy HeBIOKIAOHO Y H€Hb HAIXODKEHHs BHXiTHOTO
NaKeTa JOKYMEHTIB MOBiIOMIISE TIPO Pe3y IbTaT HaJaHHs a/MIHICTPaTHBHOI OCTYTH
CcyG'eKTOBI 3BepHEHHS Y CIIOCIO, 3a3HAaUeHUH B ONKCI BXIJHOTO MaKeTa JIOKYMEHTIB,
3MIMCHIOE  PEECTpallilo BUXIJHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB IUIIXOM BHECEHHI
BiNIOBIIHMX BiZOMOCTEN 10 JiMCTa IPO IIPOXODKCHHS CIPaBH, @ TaKoX [0
BiITIOBIAHOrO peecTpy B MAIEPOBiil Ta/a6o eneKTPOHHIH (opMmi.

47. BuxigHull MaKeT [TOKYMEHTIB IIEPENAEThCS Cy0’€KTOBlI 3BEpHEHHS
ocobucTo mix mimmuc (y TOMy uHMCHi HOro IIPEACTABHHKOBI (3aKOHHOMY
IPEICTABHUKOBI) y Pasi Hpen’sBieHHs NOKYMEHTa, IO nocsiguye ocoby Ta/abo
3acBifdye $0ro TMOBHOBaXEHHs, abo y BHIIA[Kax, NepeaOadeHnX 3aKOHONABCTBOM,
IlepeNacThes B IHINHMI IPUHHATHYR 17151 Cy0’€KTa 3BEPHEHHS crocib.

IadopMariis mpo HaTy OTPHUMAaHHS BHMXIIHOTO IaKeTa JIOKYMEHTIB Cy0'€eKTOM
3BepHeHHs 30epiraeTbcs B MaTepianax CipaBH.

48. Y pasi HezazHa4ueHHs Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS 3pY4HOrO UL HBOTO cnoco0y
OTPHMAHHS BHXIZHOTO IaKkeTa JOKYMEHTiB ab0 HOro HEOTPHMaHHA B Lentpi
TIPOTATOM JBOX MICSIIiB BiITIOBiAHI JOKYMEHTH HaJCUIAIOTECS Cy0’€KTOBI 3BEpHEHH
3ac06aMi  TOMITOBOrO 3B’s3Ky. Y pasi BimcyrHocti Bimomoctedl mpo Micie
IPOXMBaHHs (MICLE3HAaXO/UKEHHs) Cy0’eKTa 3BEPHEHHSA Ta iHIIOT KOHTaKTHOI
iHpopManii BUXifHHIM [aKeT MOKYMEHTIiB 30epira€TbCs MPOTATOM TPUMICSUHOTO
cTpoky B LIeHTpi, a OTiM [epeNaeThest U apXiBHOTO 30epiraHHs.



49, SIKuI0 aJMiHICTpAaTHBHA TIOCTyra HAJA€ThCA HEBIAKIATHO, aJIMiHICTPaTOP
[enTpy peectpye iHbopMalifo mpo Pe3yNbTaT pPO3LJALY CIPaBH B KypHani (y
NamepoBiii  Ta/abo eNeKTpOHHIM QopMi), HEralHo GopMye BUXiIHMH TaKeT
JIOKYMEHTIB Ta Iepeae Horo cy6'eKToBl 3BEPHEHHS.

50. BimmosimanpHicTh 3a  HecBO€daCHe Ta  HEHAJEXHE  HAJlaHHA
aJIMiHICTPaTUBHHX TOCIYT HECYTh CyO'eKTH HaNaHHs TakuxX MOCIYr Ta B MexKax
[IOBHOBa)KeHb aIMiHicTpaTopu 1 Iupekrop /[lemapramMeHTy (LlenTpy) HaTaHHI
aIMiHICTPaTHBHUX HOCIYTI BUKOHABYOIO OpraHy Kuiscpkoi Micekoi pamu (Kuichbkol
MiCBKOT Jep KaBHOI afMiHiCTpaIlii).

51. TudopMaliis PO KOXHy HaJlaHy aiAMiHICTPATHBHY IOCIYTy Ta CIpaBy B
narepoBii (Komist JOKyMeHTiB) Ta/abo eNeKTPOHHIH (CKaHOBaHi KOl JIOKYMEHTIB)
dopmi (3as;Ba cy0'ekTa 3BCpPHEHHS Ta immi JoxyMeHTH, BH3HadeHi KHIBCBKOIO
MiCBKOIO paforo) 3a pimeHHAM KwuiBcbKoi Michkoi pamm, Moxe 30epiratucs B
npuminterHi Llentpy, #oro TepUTOPIaNBHOTO  MiJXpO3JIiy, NpUMIIeHH], 1€
po3mileHo BifaneHe pobode Micle anMinicTpaTopa (B pasi X yTBOPEHHS).

YV pasi HamamHs aAMiHiCTpaTHBHOI NOCITYTH 33 JOIOMOIOIO JEpiKaBHMX
peecTpiB iHdopMaList Ipo mocyry 36epiraeTees y BiAOBiZgHOMY peecTpi.

apopManis mpo  aAMIHICTPaTUBHI IIOCIIyTH, HafaHl TepUTOpialbHUM
migposzisom, agMigicTpatopoM LleHTpY, IO Npalioc Ha BifmaeHoMy pobodomy
micii (y pasi ix yTBOpeHHs), TmopaeThbesi LIGHTPY Iis y3aralbHCHHA B HOPSIIAKY,
BU3HAUEHOMY LIUM PermaMeHToM.

Vci Marepianm crpaBu 30epiraroThcs y Cy0'ekTa HalaHHI afMiHiCTpaTUBHOI
MIOCITyTH.

OcoBIMBOCTI JUSUTBHOCT] TepuTopiabHOro miaposiny LIeHTpy, aZMiHICTpaTopa
L{eHTpy, IO MPALIOE Ha BijganeHoMy pobodoMy micni (y pasi iX yTBOpeHH)

52. PilmeHHs TPO YTBOPEHHs Ta PO3MIMIEHHSI TEPUTOPIaBHOIO migpo3ainy, -
BimgmaneHoro po6odoro Micus aaMiHicTpaTopa HMPUMMAETHCS KuiBCBKOIO MiCBKOIO
pazoro BIAIOBIIHO IO BUMOT, 3a3HAYEHMX Y IYHKTaX 5 i 8 mporo Permamenty, Ta 3
ypaxyBaHHSIM 10Tpeb Cy6’€eKTiB 3BEpPHEHHS, KiJIBKOCTI HaceJeHHs, mo Oyle HUMU
06CIIyTOByBaTHCS, Ta 00CATY TOCIYT, 110 HaaBaTUMYThCA. ,

TepuTtopiaipHuit HipoO3ALN, BiLaTeHe poGoue Micme aaMiHicTpaTOpa
pO3MillyeThesl Ha IiepiuoMy abo Apyromy nosepci OyniBmi 3a yMOBHU CTBOPEHHS
HaJIeKHAX YMOB JUIs O€3MEPEIIKOAHOr0o JOCTYILy s oci6 3 iHBaNOHICTIO Ta IHIIKX
MaJIOMOOGLTBPHUX IPyIl HaCeJIeHHS 10 TaKoi OyaiBi.

Binnaneme poboue Micie amMimicTpaTopa MOXe OyTH TNEPECYBHUM, IO
nependadae HasBHICTH BilMOBIIHOIO KOMILIEKTY TeXHIYHUX 3ac00iB (KOMII'FOTEPHOL
TeXHIKM Ta OPITEXHiKW), OCHALICHNX BiJMOBIAHUM NPOrPaMHUM 3a0e3MeYeHHsIM Ta
BUTBHUM JOCTYTIOM 10 [HTEepHETY.

Po6oTa IIepecyBHOTO BianeHoro Micus ajMiHiCTpaTopa 3a0e3nevyeThes
mIIXOM ~— TPOBEIEHHs  BUI3HMX  TpHiOMiB  ajMiHicTpaTopa - 3a MicreM
IPOXKUBAHHSA/TIepe0yBaHHS (MicLie3HaXO/KeHHSIM) Cy0’€KkTa 3BEPHEHHA abo 3a



{HIIOI0 aIpPeco0, 3a3HAYEHO HUM, Y MeXax BiJIOBiAHOL aIMiHICTpPaTUBHO-
TepuTopianbHOl oxuHuLi. ITepemik kareropii Cy0’€eKTiB 3BEpHEHHS, IKAM MOXYTb
HajaBaTHCS AAMIHICTPAaTHBHI HOCHyrd 3a [OIOMOTOIO IEPECYBHOTO BIIAIHOTO
Micns anMiHicTpaTopa, Ta IIOPSAOK pPOGOTH anMiHicTpatopa IEpecyBHOTO
BiIaIEHOr0 MiCIls BU3HAYAETHCs KHiBCHKOIO MiCBKOIO PajIolo.

Jlo o06oB'A3K0BOI Kareropii cy0'eKTiB 3BEpHEHHS, AKUM anMiHiCTpaTUBHI
MOCHYrd  HANAIOTBCS 32  JONOMOrOI0  TIEPECYBHOTO  BiJUIANEHOTO Mmicus
anMiicTpaTopa, Hanexarb ocobu 3 iHBamimHicTio I rpymu Ta igmi ocobwm, sKi, 3a
BIICHOBKOM JIIKAPCHKO-KOHCYJIBTATUBHOI KOMicii, He 3/aTHi 10 caM000CyroByBaHHS
i HoTpeOYIOTH MOCTIHHOI CTOPOHHBOI JOIIOMOTH.

54, V mpuMileHHi TepuTOpialbHOTO MAPO3/iLy, MPUMIILEHHI, e po3MilleHe
Bifnanene poGode Micle anMiHiCTpaTopa, 3a6e3MedyeThCs PO3MIIICHHS aKTyaJbHOI,
BruepnHoi iHdopMallii, HeoOXimHOT s OAepKaHHA aJMiHICTpaTUBHUX IOCIYT, 3
JOTPHMAHHSIM BUMOT, BCTAHOBJIGHHX IyHKTOM 8 L(bOTO PermamMenty.

55. TepuropianbHu niz[po311;iﬁ, NpUMilleHHs, JAe pO3MIIIEHO BiiaieHe

poboue Miciie amMiHicTpaTopa (KpiM IepecyBHOTO BifaneHoro po6ovoro Micus
aMiHicTpaTOpa), 06IAIITOBYIOTECS MICLIAMHY JUIs OYiKyBaHHsI Cy0’eKTaMHi 3BEPHEHb.

KniBcbkuii MicbKHH rojioBa Biraaiint KJINYKO



HopiBHsiibHA Ta0IHIS

3MmicT moJs1oskeHHs (HOPMH) YMHHOI0 HOPMATHBHO —
NPaBOBOro aKTa

3MicT BIAMOBIAHOIO MOJIOKEeHHSI (HOPMH) MPOEKTY aKTa
HOPMATHBHO — IPAaBOBOI0 aAKTa

| HOJIOKEHHS
IIPO JETIAPTAMEHT (I{EHTP) HAIAHHS AJIMIHICTPATHBHUX IIOCJTYT BAKOHABYOI'O OPIAHY KUTBCBKOT
MICBKOI PAJI (KAIBCHKOI MICBKOY IEPYKABHOI AIMIHICTPAILIN)

1. Henaprament (LleHTp) HamaHHA aAMIHICTPATHBHUX IIOCIYI BHKOHABYOI'O
oprany KwuiBcekoi wMmickkoi pamu (KuiBchkoi MiCbKOI  JiepiKaBHOL
anMinicTpanii) (mami - IleHTp) - CTPYKTYypHHiH IiAPO3ALT BHKOHABYOIO
oprany KwuiBcpkoi Micbkoi pamu (KuiBcpkoi MiCBKOi  JepiKaBHOI
aJMiHiCTpamnii), yTBOpeHHUH JyU1sd HalaHHS aIMiHICTPATUBHHUX ITOCIYT.

3 MeTor0 3a0€3MEeUeHH HAJIC)KHOI JOCTYIHOCTI aJMiHICTPaTUBHUX MOCIYT
pimesnsM KHiBCEKOI MiChKOI pagyl MOXYTb YTBOPIOBATHCS TEPHTOpialbHI
nigposninu Lientpy.

2. Ilentp y cBoiif nisnpHOCTI KepyeThcss KOHCTHUTYHi€I0 Ta 3aKOHAMH
Vkpainu, axramu llpesunenta Ykpainum i KabGimery MinicTpiB Vkpainu,
pillleHHSMH TEHTPAIGHUX Ta MICIHEBUX OpraHiB BHMKOHABYOi BIIAJH,
pimmeansamMu  KuiBCbKoi MiCBKOI paad, PO3SHOPAMKCHHAMH BHKOHABYOTO
oprany KwuiBcekoi Mmickkoi pamu  (KuiBcbkoi MICBKOI  Jep)kaBHOI
aaMiHicTpanii), po3nopsmkeHHSIMH KUIBCBKOTO MiICHKOTO TOJIOBH, LM
Ilonoxenusm.

3. OcuoBuuMU 3aBaaHHsAMH LleHTpY €:

3.1. Oprani3amnis HaJlaHHSA aZMiHICTPATUBHUX MOCIYT Y HafKOPOTHINI CTPOK
Ta 3a MiHIMaJTbHOI KiIBKOCTI Bi/IBilyBaHb Cy0'€KTiB 3BEpHEHb.

3.2. CopolleHHs MpOUEAypA OTPUMAHHS aIMiHICTPaTHBHHX IIOCIYr Ta
TIOJIMIIEHHS AKOCTI IX HA/IaHHS.

3.3. 3abesmeueHHs iHGOPMYBaHHS CYO'€KTiB 3BEpHEHb PO BHMOTH Ta
NOPANOK HAIaHHSA aIMiHICTpaTHBHHX MOCIYr, INO HAJAIOTBCI dYepes
aZIMiHiCTpaTopa.

3.4. YyacTh y miArOTOBII IPOIO3UIIii /10 mpoekTy [IporpamMmu eKOHOMIYHOTO
i comiagpbHOro Po3BUTKY Micta KrieBa Ha BiAmoBiHU# piK.

1. Jenaprament (L{eHTp) HagaHHA aJAMIHICTPATHBHHX IIOCIYT BHKOHABYOI'O
oprany KwuiBcbkoi Micbkoi pamm (KuiBchkoi MicBbKOi  JIepKaBHOI
anMimicTpanii) (mami — lleHTp) — CTPYKTYpHHE Migpo3/1il BHKOHABYOTO
oprany KwiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi JepikaBHOL
anMiHicTpamii), yTBOpeHHMII 3 ~MeTol0  3a0e3meyeHHs  HaJaHHI
aIMIiHICTPATHBHHUX ITOCIIYT. ’
3 MeTor0 3a0e3MeueHHs HAJIeKHOI JOCTYIHOCTI aJMiHICTPATHBHHX IOCIYT
pimerHsM KuiBchKkoi MichKOI paayi MOXYTH YTBOPIOBATHCS TEPUTOpiasbHI
niaposaimm Ilentpy Ta BigmameHi wicnsg Ui poOOTH aaMiHICTpPaTOpiB
entpy.

2. Llentp y cBoiif AissIbHOCTI Kepyerhes KoHcTuTymicro Ykpaimm Ta
3akoHamMH Ykpainu, aktamu lIpesunenta Ykpainu i KabGinery Minictpi
Vkpainy, pilIeHHsSIMH [IEHTPAIBHUX Ta MiCLEBUX OPraHiB BUKOHABYOI BIIAJIH,
pimeHHsMHA KuiBCBKOI MICHKOT pajd, pPO3HOPS/DKEHHSIMH BHKOHABYOTO
oprany KwuiBcbkoi Micekoi pamu  (KuiBcbkoi Mickkoi JeprkaBHOL
anMiHicTpanii), posmopsmkeHHIMH KHIBCHKOTO MICBKOTO TOJIOBH, IHM
[Tonoxenusm.

3. OcHoBHUMU 3aBAaHHIMH L[eHTpY €:

3.1. Oprani3arlis HafaHHsI aAMIHICTPATHBHUX HOCIYT ¥ HAKKOPOTIIHI CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIbHOI KUIBKOCTI BiIBi{yBaHb Cy0'€KTiB 3BEepHEHb.

3.2. CopowmeHHs TpoIeAypr OTPHMAaHHS aJMiHICTpaTUBHHX TIOCIYT Ta
MONIIIIIIEHHS IKOCTI X HAJaHH4. ,

3.3. 3alesmeueHHs iH(pOpMyBaHHS CyO0'€KTiB 3BEpHEHb IIPO BHMOTH Ta
NOPSZIOK HAJaHHA aAMIHICTPaTMBHHX TIOCHYT, IIO0 HAJalOTBCS depes
aZMiHicTparopa.

3.4. YyacTp y miaroToBIii Mpomno3ulliii go npoexty Ilporpamu eKOHOMIYHOTO
i comianbHOTO po3BUTKY MicTa KiieBa Ha BioBi THMIA pik.




3.5. BHeceHHs IPONO3UIii MO0 MpoeKTy GromxeTy Micta Kuesa.

3.6. 3abesneueHHs e(EKTHBHOTO i LINIBOBOrO BHKOPHCTAHHS OFODKETHHX
KOIIITIB.

3.7. Y4yacTs y miAroToBIi 3aX0MiB IOJ0 MiCBKOTO PO3BUTKY.

3.8. VuacTp y IIOTO/DKEHHI NPOEKTIB HOPMATHBHO-IIPABOBUX AaKTIB,
pO3po0JIEeHHX HIIIMH OpraHaMH BUKOHABYO! BJIAJIH.

3.9. YyacTh y po3poOieHHi IPOEKTIB PO3HOPSIHKEHh BHKOHABYOTO OPraHy
Kuiscokoi Mmicbkoi pamu (KmiBcbkoi MicCBKOI Jiep)kaBHOI aaMiHiCTparii),
TIPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBUX AKTiB, TOJIOBHHMH PO3POOHUKAMHE SKHX €
iHII CTPYKTYpHI MiApO3/iny BHKOHABYOro oprany KuiBchbkoi MiCHKOI paiu
(KuiBchbKOI MIiCHKOT iep)KaBHOI aIMiHICTpaIlii).

3.10. IligrotoBka, caMOCTiiiHO a00 pa3oM 3 IHIIMMH NifpO3JLIAMH,
inpopManifiaux Ta aHATITHYHMX MaTtepianis mis moxanHs ix KuiBcbkoMy
MiCBKOMY T'OJIOBI. : S

3.11. 3alesmeucHHs 3HiMCHEHHS 3aXOMiB I[IOAO 3amobiraHHs 1 MPOTHAIL
KOPYIIIii.

3.12. VuacTh y IiATOTOBII INpPOEKTiB Yroj, IOrOBOPIB, MEMOPaHIYMIB,
IPOTOKOJIIB 3ycTpiuelt Jeieramiil 1 pobouux rpyn y Mexax MOBHOBAKCHD
Lentpy.

3.13. Posrigg B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSAKY 3BCPHEHB
rpoMaJIsH.

3.14. OnpamroBaHHs 3alATIB i 3BEpHEHb HAPOJIHHX JEMyTaTiB YKpaiHH Ta
nemytaris KuiBcbKol MiCHKOT pajiu.

3.15. 3abe3medyenHs OOCTYIy Ji0 IybOmiuHoi iH(opMAILi, PO3MOPAIHUKOM
sxoi € LleHTp.

3.16. IndopMyBaHHS. HaCEJICHHS MPO CTaH 3[1HCHEHH BU3HAYCHUX 3aKOHOM
TIOBHOBaXXCHb.

3.17. 3abe3nedeHHs B MeXax IMOBHOBaXkeHb L[eHTpY pealisamii aepikaBHOL
MOJIITHKM CTOCOBHO 3axHUCTy iHpopMarmii 3 0oOMEXKEHHM JOCTYIOM Ta
BiKpuTHX iHGOPMAIIHHAX peCypCiB.

3.18. Yuacte y BHpilICeHHI BiJUOBITHO OO 3aKOHOJABCTBA KOJCKTUBHHX
TPYJOBHUX CIIOPiB (KOHQIIKTIB).

3.19. 3abe3nedeHHs 3aXUCTY MEPCOHATBHUX TaHHUX.

3.5. BHeceHHs mpomosuiiii INOJO NpOeKTy Oromkery Micta Kuepa Ha
BIJIIIOBITHUM PiK. -

3.6. 3abesnedyeHHs e(heKTHBHOrO i ILIBOBOTO BUKOPHCTAHHS OOKETHHX
KOIITIB.

3.7. Yuacts y mAroTOBI 3aX04iB IOJ0 pPo3BUTKY MicTa Kuesa.

3.8. Po3po6Kka MpOoEKTiB po3nopsikeHb BHKOHaB40ro oprany KuiBcbkoi
micbkoi pagn (KuiBchbkoi MicbKoi AepikaBHOI aaMiHicTpanii) Ta pimeHs
KuiBchKkol MichKOT pad, y4acTh Y po3polii Ta MOToKeHHi MPOEKTIB
po3nopsKenh BHKOHaB4Yoro oprany KmiBcbkoi micbkoi panm
(Kuipcbkoi MicbKoi gepskaBHOi aaminicTpamii) Ta pimens KuiBcbkol
MicbKOI paamM, po3poG/eHHX IHIHMMH CTPYKTYPHHMH HiIpo3AijiaMu
BUKOHABYoro oprany KuiBcbkoi micbkoi pagm (KuiBcbkol Michkoi
JAep:kaBHOI agMiHIiCTPAILIT).

3.9. IlizrotoBka, camocTiiHo a60 pa3oM 3 IHIOMMH IiIPO3ALIAMH
BuKOHaB4Yoro oprany Kuiscpkoi micbkoi paau (KnmiBebkoi Michbkoi
Jep:xaBHOi aaMiHicTpauii), iHpopMalifiHUX Ta aHANITHYHMX MaTepialis
mus nogasHs KuiBcbkoMy MiChKOMY TOJIOBL.

3.10. 3alesmevenHs 3MifiCHEHHS 3aXOMiB LIONO 3amobiraHHs 1 HPOTHALL
KOPYTIIIil.

3.11. HigroroBka (y4acThb y MiArOTOBLi) HPOEKTIB Yrol, IOTOBOPIB,
MEMOpaHIyMiB, IPOTOKOJIB 3ycTpiuelt Jeneraniif i pobouux rpyn y mexax
CBOIX [IOBHOBAXEHbD.

3.12. Posrisn B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSAKY 3BEPHEHD
TPOMa/ISH.

3.13. 3aGesneyeHHn y MeKaX CBOIX IMOBHOBAKEHb BHUKOHAHHS 3aB/aHb
MoOGiizamiiinol  MArOTOBKH, HHUBUIBHOTO  3aXHCTY  HacCeJeHHs,
AOTPHMAHHA BHMOr 3aKOHOJABCTBA 3 OXOPOHH Mpami, MOMKeXHOI
Oe3neKH.

3.14. OmparoBanHs 3aNUTiB i 3BepHEHh HAPOJHUX JEMyTaTiB YKpaiHu Ta
nemnyrtarie KuiBcbkoi MicbKOI paju.

3.15. 3aGe3meueHHs nOCTYmy Jo IyOnmiunoi iHdopmauii, posmopsIHUKOM
skoi € Llentp. ' '
3.16. IngopMyBaHHs HACEICHHS MPO CTaH 3IHCHEHHS BU3HAYCHUX 3aKOHOM
HOBHOBa)KEHb. '




3.20. 3aiiicHeHHS 1HIOUX NependadYeHnX 3aKOHOM IIOBHOBAXKEHbD.

4. lentp mae paso:

4.1. OnepxyBaTH B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOHAABCTBOM IOPSIKY BiJX iHIMX
CTPYKTYPHHX MiJPO3MIiJiB BHKOHABYOro oprany KuiBcekoi MICBKOI pamu
(KuiBcbkoi MICHKOI J€piKaBHOI aiMiHICTpanii), miAIPHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizamiii (He3ane>xxHo Bif (opMu BiacHOCTI) Ta iX mocamoBuX ocib
inpopMariro, MOKYMEHTH 1 MaTepiand, HeOOXimHi Uil BHUKOHAHHS
nokaaaeHux Ha LleHTp 3aBnaHb.

4.2. 3any4yaTd O BUKOHAHHS OKPEMHX poOiT, ydacTi y BHBYEHHI OKPEMHX
IUTaHb  CHOEIaTiCTiB, (axiBIiB IHIHX CTPYKTYPHHX  MiIPO3ILTIB
BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBCcbKoi MiChKOI IepaKaBHOL
azMiHICTpaIii), M AIPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3amiii (3a MOTOKEHHIM 3 iX
KepiBHHUKaMH ), IIPEICTABHUKIB TPOMAJICHKHX 00'€IHAHP (32 3r0J0¥0).

4.3. BHOCHTH B YCTAHOBJICHOMY IOPSAKY MPOMO3HUIN] MOA0 yAOCKOHAICHHS
pobotu BukoHaBYOr0 oprany KwuiBcbkoi micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKOT
Jep)KaBHOI aJIMiHICTpaIlil) o0 HaJaHHS aMiHICTPATHBHUX ITOCIIYT.

4.4. KopuctyBaTuCh B YCTaHOBJICHOMY MOPSAKY iH(opmauidiHumu Oazamu
OpraHiB BHKOHABYOI BJIaJ(H, CHCTEMaMH 3B'SI3Ky i KOMyHIKamill, MepexaMu
CHEI[AIBHOTO 3B'A3KY Ta IHIIHMH TEXHIYHAMH 3aC00aMHu.

4.5. CKJIMKaTd B YCTaHOBJIECHOMY HOPSIKY Hapaly, IPOBOJUTH CEMIHAPHU Ta
KoH(EpeHIIil 3 TUTaHkp, [0 HaJleXaTh 0 koMueTeHIil LleHTpy.

4.6. 3a HOpYYEHHsIM IIpEACTaBJIATH iHTepecH KHIBCHKOI MICBKOI panu,
BuKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Michkoi pagu (KuiBcbkoi MiCbKOI A€pkKaBHOL

3.17. 3abesneyeHHs y MexXax CBOIX [MOBHOBaXEHb peajtizallii JepikaBHOL
TOJITUKHA CTOCOBHO 3aXUCTy 1HPOpMALIil 3 0OMEKEHAM JTOCTYITOM.

3.18. Ydyacte y BHUpILICHHI BUIIOBIIHO X0 3aKOHOJABCTBA KOJEKTUBHHX
TPY/IOBHX CIIOPiB (KOHQIIIKTIB).

3.19. 3abe3nedeHHs 3aXUCTy IEPCOHANBHUX JaHUX.

3.20. 3abe3nedyenHs yMOB ISl HaJaHHS aIMIHICTPaTHBHUX ITOCTYT 0cobaM 3
IHBaJTi THICTIO.

3.21. 3nilicHeHHs IHIKX MependadeHX 3aKOHOM ITIOBHOBAXEHb.

4. llenTp Ma€ npago:

4.1. OpepxyBaTH B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IOPSIKY BiJl OpraHiB
BHKOHABYOI BJIA/IH, iHIINX CTPYKTYPHHX IIiIPO3ALIIB BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi micekoi pamu (KuiBchkoi MICBKOI JepikaBHOI aqMiHICTpaIii),
paiionnnx B Micti KueBi nep:xkaBHIX agMiHicTpamisx, oprasis MicueBoro
caMOBPSIIYBaHHS, [TIIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizamiii Ta iX mocagoBux
oci6 impopmarliro, JOKYMEHTH 1 Marepiaid, HEOOXimHI i1 BUKOHAHHS
noxyaieHux Ha L{eHTp 3aBnaHb.

4.2. 3amyyaTH 0 BHKOHAHHS OKpEMHX POOIT, ydacTi Y BUBUCHHI OKPEMHX
MUTaHb CIEMiaTiCTiB, (axXiBOiB OpPraHiB BHKOHABYOI BJIagH, OpraHiB
MiCEBOr0  caMOBpPSAYBaHHS, IHIIUX  CTPYKTYpPHHX  HiAPO3ALUIIB
BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi paan (KuiBcbkoi MickKoi Aep)kaBHOT
anmMiHicTpariii), paiiomunx B micti KueBi nep:kaBHHX aaminicTpauisx,
Hi/IPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizariiif (3a MOroKeHHIM 3 iX KepiBHHKAaMH),
[IPEJCTaBHUKIB IPOMAACHKUX 00'€THaHb (32 3r0I010).

4.3. BHOCHTH B YCTQHOBJICHOMY IOPSKY IMPOIO3HUIIi 100 YAOCKOHAICHHS
poboTH BuUKOHABYOro oprany KwuiBcpkol Michkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
JepaBHOI anMiHicTpamii) 00 HaJaHHS aJAMIHICTPaTHBHUX HOCIYT.

4.4. KopuctyBaTuCch B YCTaHOBJICHOMY HOpPSAKY iHopmariiiHumu Gazamu
OpraHiB BHKOHABYOi BJIaJHd, CHCTEMaMH 3B'SI3KY i KOMYHIKaIliif, MepexaMu
CIIELiaJILHOTO 3B'3KY Ta IHIIMMH TEXHIYHUMH 3aCO0aMH.

4.5. CKIHKaTH B YCTAHOBIICHOMY TOPS/IKY Hapay, IMPOBOIUTH CEMIHAPU Ta
KOH(EPEHLIi 3 MMTaHk, IO HANeXKaTh A0 KoMIrerernnii Llentpy.

4.6. 3a popyueHHsiM npejacrabBise iHTepecu KmuiBcbkoro Mmicbkoro
rosiopy, KuiBcbkoi Michbkoi paau Ta BuKOHaB4Ooro oprany KuiBcbkoi




anMinicTpauii) Ta KuUIBCBKOro MICBKOro TrOJIOBH B CyAax 3 IIUTaHb,
BIJIHECEHMX O KOMIIETEHIII].

4.7. TIpoBomuTH MPOIEXYPH 3aKyIiBIi TOBapiB, poOIT Ta MOCIYT 3a KOIUTH
MiCIIEBOr0 OIOKETY.

5. IleHTp B YCTaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIIKY Ta y MeEXax
HOBHOBAXEHb B3aEMOJ€ 3 IHIMMH CTPYKTYPHHMH MOiIpO3IiJIaMH
BHKOHaBYOr0 oprany KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBchKkoi MiCbKOT IepaKaBHOL
anMiHicTpanii), amaparoM BHMKOHABYOro oprany KwuiBchkoi MichKOI pamu
(KuiBcpkol MichKOI Iep)xaBHOI aaMiHicTpariii), KHIBCBEKOIO MICBKOIO PaJioro,
TEPUTOPIAIPHAMU OpraHaMK MIHICTEPCTB, iHIIHUX IIEHTPAIBLHUX OpPTaHiB
BHKOHABYOI BJIaAM, a TaKOX IJNPHEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMH Ta
OpraHi3alisiMi 3 METOIO0 CTBOPEHHS YMOB JUISL TIPOBaKEHHS ITOCIIOBHOI Ta
y3rOoJDKEHOT JSUTGHOCTI [IOMO CTPOKIB, IIEPIOAMYHOCTI OJEPXKaHHS i
mepenadi iHpopMarii, HeoOXiTHOT I HAJIEKHOr0 BHKOHAHHS MOKIAICHUX
Ha [leHTp 3aBHaHb Ta 3MIHCHEHHS 3aIUIAHOBAHUX 3aXOIiB.

6. llenTpoMm 3ale3medyeTbCcsd HAJaHHS aJMIHICTpATHBHHX - IOCHYT Uepes
ajMiHicTpaTopa NUIIXOM HOro B3aeMmomii i3 cyO'ekramMu HaJaHHS
aJIMiIHICTPATUBHUX ITOCIYT.

[Tepenmik aAMIHICTpAaTMBHHUX IIOCNHYr, SKi HamaioTeea depe3 LleHTp,
BU3HAYa€eThCA pitneHHSIM KHUiBChKOT MiCBEKOI pay.

[lepenik anMiHICTPaTHBHUX IOCTYT, SKi HamarThes depes LleHTp,
cy0'ekraMH HaJaHHS SKHUX € OpraHM BHKOHABYOI BIIAJH, BH3HAYACTHCS
pimrerassM KuiBcpkoi MICBKOI paiy Ta BKIIIOYAE aJMIHICTPATHBHI MOCIYTH
OpraHiB BHMKOHaBUOl BIaJH, IIEpeNiK SKHX 3aTBep/pKyeThcs KabineTom
MinictpiB YkpaiHu.

Mmicbkoi pagn (KuiBchbKkoi MichbKol iepakaBHOI agMiHicTpanil) B opranax
JAepKaBHOI BJIaaH, OpPraHax MiCLHEBOI0 CaMOBPSIAYBAHHHA, Cyxax, y
HNiANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX, OPraHi3aiifx, 3 MHTAHb, 0 HAJEXATHL X0
komnerenuii Ilentpy.

4.7. TlpoBoauTu mpomexypu 3aKymiBJi TOBapiB, pobiT Ta mOCAyr 3a
xowrtu Orokery micra Kuesa.

5. IeHTp B YCTaHOBICHOMY 3aKOHOHABCTBOM MOPSAKY Ta y Mekax
IIOBHOB2)XKEHb  B3aEMOMi€ 3 MiHicTepcTrBamMu, 0 3a0e3Me4yH0Th
dopmyBaHHA Ta peasizamilo Jep:KaBHOI MONITHKH Yy cdepi HaXaHHSA
aAMIHICTPATHBHHUX MOCJYr Ta [JepPXKaBHOI NOJITHKM 3 HHUTaHb
JileH3yBaHHAA Ta JO3BiNIbHOI cHcTeMH Yy cdepi rocmomapchbkoi
AiSIIBHOCTi, IHMIMMH WEHTPAJbHUMH OpPraHAMH BHUKOHABYOI BJIA/IH,
CTPYKTYPHHUMH IiIpO3/iIaMi BUKOHABYOro oprany KuiBchKoi MiCEKOT paiu
(Kuiscekoi Mickkoi gepxaBHOI aaMinicTpalii), KuiBChko0 MiCEKOIO pajIoro,
a TakoX MiJIPUEMCTBAMH, YCTAaHOBaMH Ta OpraHi3alliiMH 3 METOI0
CTBOPEHHSI YMOB JUUIS IIPOBAKEHHS MOCTIIOBHOI Ta y3ro/HKEHOT JisIbHOCTI
IIOJ0 CTPOKIB, HEPIOOMYHOCTI OJCpXKaHHA 1 mepenadi iHpopMaIlii,
HEOOXITHOT JUIS HaJIEeXKHOTO BHKOHAHHS MOKIaneHux Ha [[eHTp 3aBmans Ta
3 ICHEHHS 3aIlUITAHOBAHUX 3aXO0/IiB.

6. LlenTtpom 3abe3meuyeThcs HAJAaHHS aMIHICTPATHBHHX IIOCIYr depes3
aJMiHICTpaTopa IUIIXOM HOro B3aeMomili i3 CyO'eKTaMH HaTaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX IIOCIIYT.

[lepenik aaMiHiCTpaTHBHHX IOCIYT, sKi HamaroThbes wepes Llentp,
BH3HAYAEThCs pimenHsM KuiBcbkoi MicbKoi paju. ‘

[lepenik aAMIHICTpAaTHBHHX IIOCHYT, $Ki HamalOThca uepe3 LleHTp,
cyO'ekTaMH HaJaHHS SIKUX € OpPraHd BHUKOHABYOI BIIaAM, BHU3HAYAETHCH
pimerassM KuiBcbkoi MiCBKOI pagul Ta BKIIIOYAE aAMIHICTPATHBHI MOCIYTH
OpramiB BHKOHA4BYOI BIANH, INEPENiK SAKMX 3aTBEPIKYyeThesl KabimeTom
MimnicTpiB Ykpainm. : ‘
Ha  ocHoBiy3romkeHux  pimens i3 cy0’exkTamu HAJAHHA
aaMinicTpaTuBHHX mocayr 4deped IleHTp Takox MO)KYTL HAXaBATHCH
iHIi agMiHICTPAaTHBHI MOCIYTH.




7. B llenrpi 3a pimeHHaM KuiBcbkoi MiCBKOI pajd TakoX MOXe
3MifiCHIOBATHCS MPUAHSATTS 3BITIB, HEKJIapamiif Ta cKapr, pO3IILI SKUX
BiJIHECEHO [0 MOBHOBaXKeHb KUIBCHKOI MICHKOI paJi Ta BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscproi Michkoi pamu (KuiBChKOI MiCBKOT iepyKaBHOT aaMiHiCTparii).

8. YV mpuwMimenHi, Ae po3mimyeTbes LleHTp, MOXYTh HaNaBaTHCS CYIyTHI
IOCITYTH (BETOTOBJIEHHS KOl IOKyMEHTIB, JlaMiHyBaHHs, GoTorpadyBaHHs,
TIPO/IaXk KAHIEAPCHKHX TOBapiB, HaJaHHA OaHKIBCHKHX HOCIYT TOLIO).

7. B llentpi 3a pimenssm KuiBCbKOi MICBKOI pPafil TakOX MOXKe
3[ifCHIOBAaTHCS IPUMHATTS 3BiTIB, JCKIapaliifi Ta cCKapr, HaJXaHHs
KOHCYJbTAIid, NPUUHATTA TAa BHIA4YA JAOKYMEHTIB, He NOB’SA3aHHX 3
HAXAHHAM aAMIHICTPAaTHBHHUX IOCIYI, YKJIQJeHHS JOroBOpiB I yrog

NpEJCTABHUKAMH  Cy0’€KTiB  TrOCIOAApIOBAHHA, #Ki  3aiMalOTh
MOHOMOJbHE CTAHOBHINEG HA BiINOBIAHOMY PHHKY MOCJIYT, fIKi MalOTh
couiajibHe 3HAYEeHHH Mg HaceJleHHs (BoJo-, Temjao-, ra3o-,

CHepromocravdaHHyd TOIIIO).

8. YV npumimenni, ne posmimyerbest LIeHTp, MOXYTh HaIaBaTHCA CYILyTHI
TIOCITyTH (BUFOTOBJIEHHS KOl JOKYMEHTIB, TaMiHyBaHHs, hoTorpadyBaHHs,
TPOJIaXK KAHIENAPCHKUX TOBAPIB, HaJaHHA 6aHKIBCHKMX IIOCIYT TOLIO).

Jlo6ip cy6’ekTiB rocrmofapoBaHHS ISl HAXAHHSA CYIYTHIX IOCIYr
smilicHoeTbest KHIBChKOI0 MICHLKOI pafold HAa KOHKYDCHill OCHOBI 32
KpUTepisMu 3a0e3nedeHHs MiHiMi3alil MaTepiaJlbHUX BUTPAT Ta BUTPAT
yacy c¢y0’ckTa 3BEepHEHHf, a TaK0K 3 YpPaxXyBaHHAM BHMOI
3aKOHOJABCTBA Y clepi OpeH/IN IePIKABHOr0 Ta KOMYHAJbHOI0 MaHA.

3a00poHsAETLCH - BITHOCHTH [0 CYNyTHIX MNOCIyr HaJaHHSA
KOHCYJbTAIIH Ta indopmanii, OB’ A3aHUX 3 HATAHHAM
afAMiHICTPAaTHBHHX MOCJHYr, OpoAaX OJaHKiB 3agB Ta IHIHX
JOKYMEHTIB, HEOOXIIHHX  JUIST  3BEPHEHHA o010 HaJAaHHA
agMiHICTPATHBHHX MOCJHYr, a TAKOXK HAJaHHA [JoOOMOrHM B iX
3an0BHeHHi, pOpMyBaHHI MaKeTa JOKYMEHTIB.

IlenTp oGiamToBaHMii y MicHsaX npuiiomy cy6’€KkTiB 3BepHEHB
inpopmauiitnumMu  crengamu, indopmaniiinuvn Tepminanamu Ta/abo
iHmMMH 3acobamu aoBeleHHs indopmanii 10 cy6’eKTiB 3BepHeHHH i3
3pa3’KaMH BiIMOBiTHHX JOKyMeHTiB Ta indopmanicro B o00cmsi,
JAOCTATHHOMY JJsl OTpUMAHHA agMiHicTpaTuBHOI mocayru 0e3
CTOPOHHBOI J0IIOMOT'H. _

3a pimennsM KuiBchbkoi MicbKOI paad MOKYTH BCTAHOBJIIOBATHCS
JOXATKOBI BHMOrd MO0 O0OCHAyroByBaHHsA Cy0’eKTIiB 3BepHEHHS,
30KpeMa MOMJIMBICTH HAJAHHS cyﬁ’eKTziM 3BepHEHHsI KOHCYJbTALIH Ta
ingopmanii mpo xim posrasay ix 3asB 3a JonoMoror 3acobis
TeJIeKOMYHIKanii (TesedoHy, €JIeKTPOHHOI MOMTH, iHmHUX 3aco0iB
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9. Cxnagosoro yactunoro eHTpy € miposzin agMinicrpaTopis MOGLIEHOTO
pearyBaHHs, SKMW 3a0e3lledye onepaTMBHE HaJaHHS MOMOMOTH Bimminam
(UeHTpam) HalaHHS a/MiHICTPATHBHUX TOCIYT amapaTiB PafOHHKX B MiCTi
Kuesi pepxaBHUX aaMiHicTpaniil y npuiioMi cy6'eKTiB 3BEpHEHHS 3 METOIO
YCYHEHHs dYepr y Biaminax (UEHTpax) HaJaHHs aJMiHiCTPAaTHBHHX MOCIYT
amapariB paoHHHUX B MicTi KHeBi Jepxapaux agMinicTpartiii.

10. Llentp 3milicHIOE METONOJNOTiYHE Ta OpraHisamiiie 3aGe3neyeHHS

LlenTpie HajaHHA aAMiHICTPATHBHHX HOCIYr paifOHHHX B MicTi Kwuesi.

JIEp>KaBHUX aIMIHICTpAITiii.

Henrp 3abesmedye KOOpAWHALIIO HisMBHOCTI paifoHHHX B MicTi Kuesi
JepXKaBHUX aiMiHICTpani# y cepi nepxaBHOI peecTpalii IOPHANYHUX OCIO
Ta  ¢ismuHMx oci6 - mianpwemmis, nepeBipse  cTaH  HagAHHS
afMIHICTPaTUBHUX MOCTYT y Wil cepi, Hamae peKoMeHIANii mOA0 HOro
MOJIIIIIECHHS 1 BHOCHTB IIPOIIO3MIIii PO YCYHEHHS BHABJICHUX HENOIIKIB.

11. Cy6'exT 3BepHEHHS IIA OTPHMAHHS aMiHiCTPATHBHOL nociyru B LlenTpi
3BEPTAETBCSA O  aAMIHICTparopa,  sIKMi  OpPraHi30Bye  HaNaHHS
aJIMIHICTPAaTHBHEX [OCNYr Ta/ab0 I0a€ B YCTAHOBICHOMY OPSIKY
BUYEPIHHH  Oepelik  JOKYMEHTIB  duepe3  BeG-TOPTAN  HAJAHHS
aJMIHICTPATHBHUX MOCJYT, Y TOMY YHCHi i3 3aCTOCYBAHHAM €JIEKTPOHHOTO
uudpororo mixnucy, Kaprku kusiHuHA, iHIMX 33c06iB ayTeHTHDIKAI]
ocobu.

12. ApminicTpaTop HpH3HAYAETBCS Ha MOCAAy Ta 3BLUIBHSETBCS 3 IOCATH
KuiBCEKMM MiCHKHM TOJIOBOIO 34 MOJAHHSIM nupekropa llenTpy Ta
NOTOJUKCHHSM 13 3aCTYNIHHKOM TOJNOBH KHIBCBKOI MiChKOI JepiaBHOL
a/IMiHiCTpallii BIXIOBIAHO 10 PO3MOAiILY 060B'SI3KIB. '

3B’SI3KY).

Beranosseni  BuMorm mogo  skocti  06CIyroByBaHus cy0’exriB
3BEPHEHHS B EHTPI He MNOBUHHI NOripuIlyBaTH YMOB HAaXaHHS
a/IMIHICTPATHBHHUX NOCJIYT, BU3HAYEHHX 3aKOHOM.

9. Criazosoro gactuow LleHTpy € mimpo3ain aJIMIHICTPATOPIB MOBIIBHOIO
pearyBaHHs, sKHHd  3a0e3ledye  ONEpaTHBHE  HANAHHS  JIOMOMOLH
Yupaeninnam (LleHTpam) HaJlaHHS aaMiHiCTpaTHBHHX IIOCIYT palOHHUX B
micti KueBi nepxaBruX amMinicTpauiif y npuiiomi cy6'eris 3BEpHEHHS 3

METOI0  yCyHEHHA depr B  VYmpabmieHiIX ([lenTpax) HajgaHHS
aIMIHICTPATHBHEX MOCIYr padoHHHX B wMicTi Kuesi JIEp>KaBHUX
afMiHICTpalrii.

10. enTp 3xiiicHoe MeTomoJIoriuHe Ta opraHizaniiine 3a0e3medeHHs
Ynpasaine (Ilentpis) Hagauns agMinicTpaTHBHEX MOCAyr paoOHHUX B
micti Kuesi jep:xaBuux agminicrpauiii Ta koopauuye ix pobory.

IleHTp 3piiicHIOE MOHITOPMHr SIKOCTI HAXAHHS aAMiHICTPaTHBHHX
mocayr VYopasiaias ‘(Ilenrpis) Hagawus agmiHicTpaTHBHHX oCJIyr
paitonnnx B micti Kuepi nep:xaBuux agminicrpamiii.

11. Cy6'exT 3BepHEHHS A1l OTPUMAHHS aMiHiCTPATHBHOT nociyru B Lentpi
3BEPTAETBCA 1O  aAMIHICTpaTopa,  SKHH  OpradizoBye  HajaHHS
JIMIHICTPAaTHBHUX TOCIYr Ta/ab0 NONAE B YCTAHOBICHOMY HOPAIKY
BUYEPITHHMI Mepeiik TOKyMeHTIB depes iHopmamiiiny cucremy «Michknii
WEB — nopran apminicrparusaux mocayr B micri Kuesi», y TOMY YHCII
i3 3aCTOCYBAaHHSM €JIEKTPOHHOTO IIi/ITHCY Ta IHIIKX 3aco0iB ayreHTH}IKaITT
ocobu.

12. ApminicTpaTop npu3HayaeThCs HA HOCANy Ta 3BLIBHAETHCH 3 ocain
KniBcbKkHM ~ MICBKHM — roJ1oBOI0 B MOPAAKY,  mnepexdadeHOMYy
3aKOHO/aBCTBOM MO IEPIKABHY CJIyxkKOYy.




Ha mocany anminicrpaTopa npusHadaeTses 0coba, fka Maec BHIIY OCBITY
BIAMOBIAIHOTO TpodeciiiHoro chpsMyBanHs 3a OCBITHBO-KBai hiKariHHIM
PiBHEM MaricTpa, creniaiicra, crax po6oTH 3a gaxoMm Ha JiepKaBHIH CITyx0i
HE MEHIIE 2 PoKiB, a0 cTax poGotd 3a daxom y chepax yIpaBIiHHS He
MeHIIe 3 pOKiB OpU HEOOXiAHOCTI, BUXOMAYH i3 BUKOHAHHS CTPYKTYPHHM
IIZPO3/IiTIOM OCHOBHHX 3aBJaHb Ta (YHKIIiif.

13. Anminictpatrop Mae iMeHHy mewaTky (mrram), y TOMY 4Hcii
NCKTPOHHY, i3 3a3HAYEHHSIM IHOTO MHpi3BHINA, iMeHi, Mo OaThKOBI Ta
HaiiMeHyBaHHA ILleHTpy. AnmimicrpaTop Mae eTeKTpOHHHUI nuppoBHit
HiITHC.

14. OcHOBHMMY 3aBJIAHHAMHE aAMiHiCTpaTOpa €:

14.1. Hagauus cy6'ekTaM 3BepHEHL BHUEPITHOI iHbopMarii i KOHCYIBTamii
II0JI0 BUMOT Ta MOPS/IKY HaJlaHHs afAMiHICTPATHBHUX IIOCIYT.

14.2. IIpuiHATTS BiXl Cy6'eKTiB 3BepHEHH NOKYMEHTIB, HEOOXiMHEX JUIS
HaJlaHHsS aAMIHICTpATMBHHMX IOCIYT, Yy TOMY 4YHCIi B €JIEKTPOHHOMY
¢opmari, 3xpiicHeHHs X peecTpamil Ta momaHHS JOKYMEHTIB (iX KOITiif)
BIIIIOBIAHEM Cy0'eKTaM HAJaHHSA aaMiHICTPAaTHBHIX IOCIIYyT HeE Mi3Himme
HAaCTyIHOTO POOOYOro AHA MICIA IX OTPHMAHHSI 3 JOTPHMAHHSIM BHMOT
3axony Ykpaiau "IIpo 3axucT nepcoHambHuUX qaHux".

14.3. Bupaua a6o 3a0e3leyeHHS HANCHIAHHS 34 JOIIOMOT'0X0 3aco0iB
TOMITOBOTO  3BSI3KY ~ Cy0'€KTaM  3BepHEHb  pe3yNbTATiB  HAJAHHS
aJMIHICTPATHBHEX TOCHYr (Y TOMY YMCH pilleHHs Opo BiIMOBY B
3aJ0BOJICHHI 3adBU Cy0'eKTa 3BEPHEHHS), ITOBIZOMIICHHS PO MOMUIHUBICTE
OTPUMAHHS aAMIHICTPATHBHUX NOCIYr, 0QOPMICHHX Cy6'€KTAMH HANAHHS
aJMIHICTPaTHBHHUX TOCIIYT.

14.4. Opranizaniiige 3a6esneyeHHs HATAHHS a[MiHICTPaTHBHHUX MOCIYT
cy0'ekTaMu IX HaJaHHA.

14.5. 3pilicHeHHS KOHTPONIO 3a NOJACP)KaHHAM CYO'€KTaMH HaJaHHS
a/IMIHICTPAaTHBHUX MOCIYT CTPOKY PO3LILLTY CTIPAB TA IPUHHSTTS pILICHE.
14.6. Hapamns a/MiHICTpaTHBHHX MOCHYr y BHIAmKax, nepeadadeHux
3aKOHOM.

14.7. CxnalleHHs MpPOTOKOJIB NpO ajMiHiCTpaTHBHI [IPAaBONOPYIIEHHS Y

13. AaminicrpaTop mae iMenny nmedaTky (wramm), i3 3a3Ha4eHHAM fioro
npisBuma, iMeni, mo 6aTbKoBi Ta HaiiMeHyBaHHs HenTpy, a Takox
KBaidixoBaHuil eJTeKTPOHHUH mignHC.

14. OcHoBHUME 3aBIaHHSAMH aIMiHICTpaTOpA €:

14.1. Hananus cy6'exTam 3BepHEHDb BHUEPIHOL iHpopManii i KoHCyIbTamil
IOT0 BUMOT T2 MOPSIAKY HAJaHHS aMiHiCTPATHBHUX MOCIIYT.

14.2. IlpuiirarTs Bim cyG'eKTiB 3BepHEHD NOKYMEHTIB, HEOGXiNHHX LT
HaJlaHHs a/MIHICTPaTHBHUX IMOCIYT, Y TOMY YHCIi B €NEKTPOHHIH (opmi,
3[IACHEHHS iX peecTpalii Ta MOJAHHS JOKYMEHTIB (ix xomiit) BixmoOBiTHUM
cyb'ekTamM HaJTaHHA aIMIHICTPATHBHEX IOCIYr He Ti3HimTe HAacCTYITHOTO
pob0oY0oro HS micist iX OTPUMAaHHS 3 JOTPHMAHHIM BHMOT 3akoHy Ykpainu
"IIpo 3axucT nepcoHanbHUX JaHUX".

14.3. Bupmaua a6o 3aGesneuyeHHS HAICHIAHHS yepe3 3acOo0H IIOIITOBOIO
3B'I3Ky Cy0'eKTaM 3BEpHEHb PE3YJbTATIiB HaJAHHS aJIMiHICTPaTHBHUX ITOCIIYT
(y Tomy 4mcni pilieHHs Mpo BiAMOBY B 3aJ0BONCHHI 3asBH cy0'exra
3BEPHEHHS), MOBIAOMIIEHHS TIPO MOXJIUBICTH OTPHMAHHS aZMIHICTpAaTHBHUX
nocyr, obOpMIEHHX Cy6'eKTaMHU HAaJ@HHS a/IMiHICTPATHBHAX ITOCITYT.

14.4. Opranizaniiine 3abe3NedeHHS HaaaHHS aIMIHICTPaTHBHHX IOCIYT
cy0'ekTaMu iX HamaHHS.

14.5. 3pilicHeHHS KOHTPOIO 3a JOJEPKAHHIM cyb'ekTaMH HaJaHHA
aJMiHICTPATHBHUX MOCIIYT CTPOKY PO3TIISIY CIIpaB Ta MPUURHATTSA pillleHE.
14.6. Hanamns amMiHiCTpaTHBHUX MHOCIyT Yy BHIaAKaX, nepexbavyeHux
3aKOHOM.

14.7. CxyaieHHs MpPOTOKOJIB PO aaMiHiCTpaTHBHI [IPABONIOPYIICHHS Y




BHIIAJIKaX, IepeI0aueHHX 3aKOHOM.

14.8. Posrnsan crpa Hpo aamiHicTpaTHBHI IIPaBOIIOPYINEHHS Ta HAKJIAIEHHSI
CTSATHEHb Y MOPSJIKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOM.

15. AnminicTpaTop Mae mpaBo:

15.1. Be3zomnaaTHO omepxyBaTd Bij Cy0'eKTIB HamaHHS aJMiHICTPATHBHHX
IIOCIIyT, MIINPUEMCTB, YCTAHOB Ta OPraHi3aliil, 0 HATEXATh IO cdepu ix
YOPaBIHHS, AOKYMEHTH Ta iHGOPMAIIO, IOB'S3aHi 3 HAJAHHIM TAKHX
IIocayr, B  YCTaHOBJICHOMY MOPAAKY, Yy TOMy YHCH 3acobamu
TEJNEKOMYHIKALIHOTO 3B'I3KY B €IEKTPOHHOMY (opMaTi.

15.2. Iloromxysaru JOKyMeHTH (pillleHHS) B iHIIMX JEP)KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MICLEBOTO CaMOBPSIIyBaHHs, OTPHMYBATH iX BHUCHOBKH 3 METOIO
HaJaHHs aJMIHICTPATHBHOI IOCIYTH 6e3 3amydeHHs cy0'ekTa 3BepHEHHS 3
AOTPUMAHHAM BUMOT 3aKOHY YKpainu "TIpo 3axucT mepcoHanbHEX JaHHX",
153.  Inpopmysatu mupexropa Ilentpy Ta Ccy0'ekTiB  HamaHHA
aAMIHICTPATHBHEX IIOCIYr PO MOPYMICHHS CTPOKY PO3IJLILY 3asB IIpO
HaJ@HHA aJMIiHICTPATHBHOI [OCIYTH, BHMAraTH BXKUTTS 3ax0/1iB  JIO
YCYHEHH:I BUSBIECHUX [TOPYILEHb.

15.4. TloceimdyBaTd BiacHHM mimmucoM (y TOMY 4YHCIi €NeKTPOHHHMM
Iu(pPOBAM) Ta NEYATKOK (IUTAaMIIOM) (Y TOMy 4HCHi €JIEKTPOHHOIO) KOIIii
(doToxomil) TOKYMEHTIB Ta BUIHCOK 3 HUX, BUTSTIB 3 peecTpiB Ta 6a3 JaHuX,
SIK1 HEOOXiHI JIs HafaHHs a/IMiHiCTPATHBHOT HOCITYTH.

15.5. TopynrysaTd KIOIOTAHHS Heper aupekTopoM LleHTpy momo BXHTTS
3aXOJiB 3 METOIO 3a0e3MeueH s eeKTHBHOI poGoTH LenTpy.

BHUIIQJIKaX, IEpeA0aYCHUX 3aKOHOM.

14.8. Posrmax cipas 1po aaMigicTpaTHBHI [IPABOIIOPYIIEHHS Ta HAKJIALCHHS
CTATHEHb Y MOPSKY, BUBHAYEHOMY 3aKOHOM.

15. Anmigictparop mae mpapo:

15.1. BesommatHo onepxyBaTH Bim Cy6'ekTiB HajaHHS aAMIHICTPaTUBHHX
TIOCIYT, IiIPAEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3amii, 0 HAJIEXATh 10 chepu ix
YIPaBIiHHA, JOKYMEHTH Ta iH(OpMamiio, MoB's3ami 3 HAJaHHIM TaKUX
IOCIYT, B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM IODPSJKY, Y TOMY 9HCHi 3aco6aMu
TENEKOMYHIKAIIHHOTO 3B'A3Ky B €JICKTPOHHOMY (hOpPMaATi.

15.2. TloromxyBat nokymenTu (pimenus) B iHuIEX JIEp’KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MiCIEBOIO CaMOBPS/[yBaHHS, OTPHMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOIO
HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHOI HOCITYrH Ge3 3alydeHHs Cy0'eKTa 3BEPHEHHS 3
AOTPUMAHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu "IIpo 3axuct nepcoHanbHUX qaHuX".
15.3. Indopmysatu mupexTopa Hemapramenty (IlenTpy) Haganus
aAMIHICTDATHBHUX MOCJYT BHKOHABYOIO oprany KuiBchbkoi michbkoi
pamu (KuischKoi MicbKkol gepskaBHOT aaMiHicTpanii) ta cy6'ekTiB HagaHHs
aAMIHICTPaTHBHHUX MOCTYT PO MOPYLICHHS CTPOKY PpO3risify 3asB HpO
HaJlaHHA  a[MIHICTPATHBHOI IIOCIYTH, BHMAraTH BXWTTS 3aXOiB IO
YCYHCHHS BHABIECHUX ITOPYLICHb.

15.4. Tlocsixdypatu BmacHuM mimmucom (y ToMy wwcri KBaJli(iKOBaHUM
CIICKTPOHHMM MIJIIACOM ) Ta NEYaTKOK (IITaMIIOM) KOIii (poToxormii)
JNOKYMEHTIB Ta BHITHCOK 3 HHX, BHUTSIIB 3 peectpiB Ta 6a3 maHUX, fKi
HEOOXIHI JUIsl HaflaHHS a/IMiHiCTPATHBHOI HOCIYTH.

15.5. Topymypatsn xmonoranms mepen AupekTopom Jlemapramenry
(IlenTpy) HamanHa aamiHicTpaTHBHHX HOCJIYyr BHKOHABYOr0 OpraHy
KuiBcbkoi micbkoi pagu (KuiBebkoi mMichkof Aep:kaBHOI agmiHicTpaii)
LIOJI0 BXHTTS 3aXO/IB 3 METOIO 3a0e3neueHHs eeKTHBHOT po6oTH LlenTpy.

16. Aaminicrpatopu Llentpy 3a6e3nmeqy0THCS CIIemiaNsHAM OArOM Ta
3HAKAMH PpO3pi3HEHHs, ONMUC Ta MepeTiK, SIKHX 3aTBEPAKYEThCHA
BHKOHaBYMM opraHom KuiBcobkoi micbkoi pagu (KHiBcbKow0 MichKkoro
Aep:KaBHOK aAMiHicTpamico).




16. Llentp odYomoe mupeKTOp, sIKMiA IIPU3HAYAETECA HA IOCaly Ta
3BUIBHSETBCA 3 Iocand KHiBCEKHM MiCHKMM TOJOBOIO B YCTaHOBIIEHOMY
HNOpAAKY 3a NMOJAaHHAM 3aCTYIHUKA ToJIOBH KHIBCLKOI MiCBKOT JCPXKABHOL
aZMIHICTpaIii BiJIOBIZHO IO po3noairy 00OB'I3KIB 3a HOrOMKECHHSIM 3
LCHTPAJIbHUM OPTaHOM BUKOHABYOI BIIa/{ BUIOTO PiBHS.

Ha nocany mupexropa lentpy npusnagaeTscs oco0a, fKa Ma€ BUIILY OCBIiTy
BIIIOBITHOTO Npod)ecifHOro CrpsiMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBaJTi(hiKaIli HIM
PiBHEM MaricTpa, crienianicra, crax po6oTH 3a ¢axom Ha neprkaBHiit cyx6i
He MeHIIe 3 poki, abo crax poGoTH 3a (axom Ha KEpiBHUX MOCamax B
1HIIKEX cdepax eKOHOMIKH He MEHIIe 5 pokiB IpH HEOOXIJHOCTI, BUXOISYH 13
BHKOHAHHSA CTPYKTYPHHUM IIiIPO3/IiIOM OCHOBHHX 3aBIaHb Ta G YHKIIIH.

17. Mupextop Llentpy BiamoBimguo o 3aBJaHb, OKJIaeHuX Ha [{eHTp:

17.1. 3pilicHIOE KepiBHMITBO IisUILHICTIO Hentpy, Hece mnepconamsry
BIIIOBIANBHICTS 33 BUKOHAHHS IOKNAICHIX Ha LlenTp 3aBmans.

17.2. Buocurpe Ha posrmsin KHIBCHKOTO MiCBKOTO TFONOBH Ta 3aCTYIHHKA
ronoBu KuiBcbkoi Micbkoi neprxaBHOT ajMiHICTpaIlil, BIAMOBIZHO JO
po3moniny oGOB'A3KIB, MPOEKTH PO3IOPSIIHX JIOKYMEHTIB 3 IMHTaHb, IO
Hayexarsb 10 komnereHuii Llentpy.

17.3. 3abe3neuye BHKOHAHHS nopyueHb KuiBCBKOro MiCHKOTO TOJIOBH Ta
3acTynHEKa ronoBu KuiBChKoi MicbKoT nepxaBHOL aaMiHicTparii BiIOBiAHO
JO PO3MOJiTY OGOB'SA3KIB, MEPCHEKTHBHUX i MTOTOUHMX IUIaHIB JisJIBHOCTI
Hentpy.

17.4. Torye i momac Ha 3aTBepiKeHHS B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSJIKY
ITonoxenust mpo Ilentp Hamanus aJIMIHICTPaTUBHHUX HOCHYT BHKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamu  (KuiBebkoi  MichKOL JEP>KaBHOI
afMiHICTparil), BHECEHHS 3MiH O HBOTO i CTPYKTYpH.

17.5. 3arBepmxye B ycranoBieHOMY HOPSAIKY IONOXECHHS PO CTPYKTYpPHi
uigposninu LleHtpy, pernament poGoru CTPYKTYpHUX migpo3ainis Llentpy
Ta HOCANO0B1 IHCTPYKIIiI PaliBHUKIB.

17.6. Ilogae Ha 3aTBepIKEHHS B YCTaHOBIIEHOMY IMOPSAKY IITATHHH PO3IHC
IlenTpy B Mexax TIpaHHYHOI YHCETBHOCTI i GoHOy ommatu mpami Horo
IIpaIliBHUKIB. '

17. Uentp ouomoe mupextop, sKmii OPU3HAYAETBCA HA HOCany Ta
3BUIBHSETBCA 3 mocanu KHiBCBKHM MiCBKHM TOIOBOIO B YCTaHOBIEHOMY
3aKOHO/IABCTBOM IIOPSIIKY.

Ha mnocagy nupexropa HNenapramenty (IlenTpy) Hagamus
AAMIHICTPATHBHUX MOCIYT BHKOHABYOr0 oprany KuiBcbkoi Micbkoi
paxu (KniBebkoi Mmichkoi aepixaBHoY aaMinicTpanii) npu3HavaeThen
TOBHOJITHIN rpoMasiHu YKpaiHu, sKnii BiIbHO Bosrogie HEPKABHOIO
MOBOIO Ta 3000yB CTYNiHb BHIIOT OCBITH He HMIKYe MaricTpa, 3 10cBigom
poboTH Ha mocagax JepxaBHOI CiyKOH Kkareropii «b» uu «B» a6o
AOCBIIOM CIy:k0HM B OpraHax mMicueBoro CaMOBPsIAYBaHHA, 200 X0CBigoM
podoTH Ha KepiBHHX mocamax MIANPHEMCTB, YCTAHOB Ta opraHizamiii
HE3aJIC:KHO Bl QOPMH BJIACHOCTI He MeHIIE ABOX poKiB.

18. Mupexrop demapramenTty (Ilentpy) mapamHs aamimicTpaTHBHUX
Mocayr BHKoHaBYOro oprany KwuiBchkoi micbkoi pamm  (KuiBenkoi
MICB KO IepikaBHOT aaminicTpauii) BigmosiaHo 10 3aBllaHk, MOKJIAJACHHUX Ha
Hentp:

18.1. 3niiicHroe kepiBHHUIITBO LlenTpoM, Hece [ICPCOHAIIBHY BiAIOBINAIBHICTE
32 OpraHisauifo Ta pesyJbTaTd HOTO JisIBHOCT, CIIPHAE CTBOPEHHIO
HaJIEXHUX YMOB mpaii y Llenpi.

18.2. Torye i mogae B ycraHoBsieHOMy mopsiaky KuiBcbkomy michkomy
TOJIOBi /Ul 3aTBEP/UKEHHS IMPOEKTH IOJIOKEHHS upo IleHTp Ta
CTPYKTYPH, 3MiH 10 HHX.

18.3. 3arepmiye moMONEHHS PO CTPYKTYpHI minposximu ILlentpy,
N0CANI0BI IHCTPYKIiT MpaiBHAKIB Ta PO3MOALISE 06OB'I3KH MivK HEME.

18.4. Tlnamye poGory LleHTpy, BHOCHTB Ipono3uii Mmoxo (opMyBaHHS
TUIaHIB pOGOTH BHKOHABYOro opraHy KHiBchKOi MichKoi pamu (Kuiscekol
MICBKOT JiepKaBHOT aaminicTparii).

18.5. Bxusae 3axomi mo. YAOCKOHAICHHS OpraHi3amii Ta MiIBHIEHHS
edpextuBHOCTI po6oTH LleHTpY. :

18.6. 3Bitye mepen KuiBchbkMM MIiCBKHM roONIOBOIO PO BUKOHAHHS
moKnanenux ua LenTp 3aBrans Ta 3aTBEPIUKEHHX IUIAHIB pOGOTH.

18.7. Moxe Bxomuru no cknaxy Koerii BHKOHABYOrO oprany Kwuischkoi
Micbkoi pamu (KuiBebkoi MicEKOi nepskaBHoi aJIMiHiCTpanii).




17.7. Ilpusnavac Ha mocaay Ta 3BLIBHIE 3 nocaj npaniBHUKIB [{eHTpy.

17.8. Busnavae 3aBmaHug i po3nonisigse 0GOB'SI3KH Mix HpaiBHUKAMHU
Hentpy, 3abesneuye mixpumenns ix kpaidixarii.

KonTponoe craH BUKOHABCHKOT TUCIUIITIHY.

3acTocoBYEe 10 MpamiBHHUKIB Ta anMidicTpatopis IleHTpy 3a0x04eHHs Ta
3aX0U JUCLUIIIIHAPHOTO CTATHEHHS.,

Hanae amuinictparopam Ta npanisnukam Lentpy Bimmycrku, nepenGadeni
3aKOHO/IaBCTBOM.

Bumnnauye anminicTparopam Ta mpanisrmKam Lentpy y BcraHoBIEHOMY
HOPSKY: '

- MarepiaibHy JOIOMOTY Ha O3T0pOBJIEHHS y pasi odpopMIleHHS HHUMH
IIOPIYHUX BiIIIYCTOK;

- MarepiaibHy JONOMOTY JUISl BHpiLICHHS COLIABHO-TIO6YTOBHX HHTAHb.
Bunnatu 371ifCHIOIOTECS B MeXaxX KOIITIE, nependayeHuX Ha OIUIATY IIpalli
NpaliBHUKIB Ta aaMinicTpatopis [lentpy.

17.9. Opranizosye misutenicts Ilentpy, y TOMY 4YHCII IIOAO B3aeMOIii i3
Cy0'eKTaMu HAJaHHS aAMiHiCTPAaTHBHHX HOCIIYr, BXHBA€E 3axOMdiB IO
1 IBUIICHHS eeKTHBHOCT] po6otu LleHTpy.

17.10.  Po3HOPSIIDKAETECS.  KOIITAMH B Mexkax
YCTaHOBNIEHOMY  NOPSIKY — KomTopucy ILleHTpy,
BIZIIOBINANBHICTE 32 iX LLIbOBE BUKOPHCTAHHS.

17.11. Koopauuye mismbHIiCTH aJIMiHICTPaTOPiB, KOHTPONIOE SKICTh Ta
CBO€YACHICTh BHKOHAHHA HUMH 0GO0B'SI3KiB.

17.12. OpranizoBye indopmariiine 3a6e3medeHus po6otu Lientpy, po6oty i3
3acobamu  macoBoi iHGopmamii, BH3Hayac 3MicT Ta wac [IPOBEJICHHS
iHdopMarifHKUX 3aX0iB.

17.13. Bugae B Mexax KOMIIETEHILI HaKa3d, OpraHizoBye i KOHTPONIOE IX
BUKOHAHHS.

Haxasu mmpextopa Llentpy, sixi 3auinarors npaBa, cBOOOAM Ta 3aKOHHI
IHTepecH TpoOMamsH ab0 MaTh MiXBiZoMdHil XapaKkTep, MiUIIraioTh
nepxaBHii peectpanil B [onosHOMY TEPUTOPIATEHOMY YIPaBIiHHI IOCTHIILL
y M. Kuesi B ycTanoBneHoMy mopsky.

Hakasu, sxi e perymastoprumu axramm, PO3POOIIAIOTHCS, PO3IIISIAIOTHCS,
NPUHMAIOTECS. T4 ONMPHITIONHIOIOTECS Y HOPSIIKY,  BCTAHOBJIEHOMY

3aTBEPIUKCHOTO B
HECE IEPCOHAbHY

o0

18.8. BuocuTe mpomo3mmii momo po3risay Ha 3acimanasx KoJerii
BHKOHABY1O0ro opraHy KuiBcbkoi mickkoi pagn (KuiBebkoi michKof
AepxaBHOI aaMimicTpaumil) NHTAHB, WO HAJNEXKATE A0 KoMIeTeHit
IlenTpy, Ta po3poGuse OPOCKTH  BIXNOBIAHHX  po3nopsmkens
Bukonasyoro oprany KuiBcokoi mickkoi pamnm (KuiBebkoi MmichKkof
AepxKaBHOI agMiHicTpaii).
18.9. Mosxe 6paru y4acts y 3acizanusx KuiBchkoi Micbkoi panm.
18.10. Tlpencrasnse imTepecu llenTpy y B3aemoBimHOCHHAX 3 iHIIHMH
CTPYKTYPHHMH MiPO3IiNaMU BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi Micpkoi panu
(KuiBcrkoi Michkoi fepixaBHOL apMinicTpanii), 3 MiHicTepcTBaMu, iHMIAMU
UCHTPAIPHUMU ~ OpraHaMd BHKOHABYOI BIagH, OPraHAMH MiCIEBOTO
CaMOBDANYBaHHS, IANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta Oprasizanismu.
Yknanae in imeni llentpy gorosopu, Buaae BiMoBigHI J0BipenHoCTI.
18.11. Bumae y Mexax CBOiX MOBHOBaXeHS HaKa3H, OpraHizoBye KOHTpPOJb
3a IX BUKOHAHHSIM.

Hakasu HopmaTuBHO-nipaBoBoro XapakTepy, sIKi MiCTSTH oaHy
a0o OiapmIe HOpPM, IO 3a4iMAKTH npaea, cBo0OAM, 3aKOHHI iHTepecH i
CTOCYIOTECst 000B'SI3KIB rPOMAAsH Ta HOPHIMIHHX 0ci0, BCTaHOBJIIOIOTH
HOBHIl 200 3MIiHIOIOTH, JONOBHIOIOTL YU CKaCOBYHTBH OpraHizauniiino-
NpaBoBHil MexaHi3M ix peasizanii, 460 MaroTh MbKBiTOMUMIL Xapakrep,
TOOTO € 000B'SI3KOBHMH /I iHIIHX OpraHiB BHKOHABYOi BJaAM Ta
OpPraHiB MiCHEBOro CaMOBPSIIYBAHHS, 2 TAKOK IOPHIHYHHUX 0Ci0, Mo He
HajiexaTh 10 chepu ynpapiinus cy6'ekra HOPMOTBOPEHHS, MiXJIAral0Th
AepHKABHIN peecTpauii B ycTaHOBJIEHOMY MOPSAKY.
18.12. Tlomae Ha 3aTBepIKEHHS KuiBcbkoMy MickkoMy TojoBi mpoekTu
KOWITOPHCY Ta INTATHOIO po3mucy LIEHTpy B Mexax BH3HAYEHO! rpaHUYHOT
HUCENBHOCTI Ta (OH/TY OILTATH Npali HOro IIpaliBHEKIB.
18.13. Po3mopsmkacThest KOIITAME y MeXax 3arBepmxeHoro KuiBcbkum
MICBKHM TONOBOIO KomTopucy Llentpy, nece IIEPCOHANIBHY BiJIIIOBINAIBHICTH
3a iX IiJTbOBE BUKOPHCTAHHS.
18.14. 3niitcHIOE J061p KajpiB. o
18.15. 3giiicHroe B3HAaYeHi 3aKoHOM Ykpainu «IIpo nepsxaBHy CILYyX0y»
TIOBHOBXECHHS KEPIBHUKA JEPXKABHOI CITYOH y Hewnrpi.




3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHH.

17.14. Crinkae B ycTaHOBIIEHOMY IOPSIIKY HAapad 3 HTAHb, IO HATEKATE
JIO HOro KOMITETEHITIl.

17.15. Moxe BXOmHTH IO CKiIamy KoJierii BUKOHABYOTO oprany KuiBcekoi
Micbkoi pamu (KuiBchkoi MicbKoi fepxaBHOT aaMiHicTpaIrii).

17.16. BHOCHTS MPOMO3MIII OO PO3ITIAMY Ha 3acCifaHHAX KOJTeril [IUTaHb,
IO HAJIEXKATh 0 KoMIeTeHii [[entpy.

17.17. Moxe 6patu y4actb y po6oTi KuiBchbKkoi MicbKoi panu.

17.18. Tlpencrasnse intepecn LlenTpy y B3aeMoBimHOCHHAX 3 iHIMME
CTPYKTYPHHMH MiAPO3MiNaMH BHKOHABYOTO Oprany KuiBcbKoi MichKoi paau
(KuiBcpKoi MICBKOT iepaBHOT ajMiHicTparif), 3 MiHicTepcTBaMH, HIHMH
ICHTPANBHAMYM ~ OPTaHaMH BHKOHABYOI BIaAd, OpPraHaMH MiCI[€BOrO
CamMOBPsTyBaHHS, I ANPUEMCTBAMHE, YCTAHOBAMH Ta OPraHi3alisIMH.

17.19. be3 mopydeHHs mnpescTaBise inTepecn LleHTpy B mimmpmeMcTBax,
YCTaHOBaX, OPraHi3allisX Ta OpraHax yIpaBITiHHS, YKIALA€ BiJ iMEHi Heunrpy
JOTOBOPH, HaJla€ BIIIOBIIHI JOPYYEHHSI.

17.20. Crnpusie CTBOPEHHIO HAEKHHX yMOB opani B IlewTpi, BHOCHTH
OpOIMO3MIii  3aCTYHHHKY TroJioBH  KHIiBCBKOI  MiCBKOI JepKaBHOL
aaMimicTpanii, BifNOBIZHO M0 PO3MOAiIY 00OB'SI3KiIB, IMOZO MarepianbHO-
TeXHiYHOro 3abe3neucHus Llentpy.

17.21. Po3risimae ckapru Ha JisUTBHICTD Yi Oe3isUTbHICTE aqMiHICTpaTOpiB.
17.22. BukoHye iHII MOBHOBaXXEHHS 3TiJHO 3 AKTAMHE 3aKOHOJABCTBA Ta
3riHo 3 UM [TomoXeH M.

17.23. 3Bitye mnepen KHIBCBKHM MiCBKHM TIOIOBOIO PO BHUKOHAHHS
IOKIaIeHNX Ha LIeHTp 3aB1aHb Ta 3aTBEpOKEHMX IUIAHIB pOGOTH.

17.24. BUKOPHCTOBYE y NOBCAKICHHIH JUSIBHOCTI indopmariitao-
KOMYHIKalli{Hi TEXHOJIOTIT, y TOMY 4HCITi eneKTpoH it 1 poBHi mmigmC.
17.25. Tloromxye mnpH3HAYeHHS HA TOCATH Ta 3BUILHEHHS 3 rmocaj
KEPIBHHKIB CTPYKTYPHHX MiAPO3IUTIB paifoHHEX B MicTi Kuesi JIepKaBHUX
aJIMiHICTpaIi} B MeXax CBOEI KOMIIETEHIIIT.

18. [Jupextop IeHTpy Mae 3acrymmmkis, sxi 3a  iioro IIOJJaHHSIM,
IOTO/DKEHUM 13 3aCTYNHHUKOM TOMOBH KHIBCBKOT MiCBKOI JlepXKaBHOL
ajMiHiCTpaNii BiMMOBIAHO A0 po3mominy 06GoB'I3KiB, [IpU3HAYaAIOThCA Ha
IIOCa/IY Ta 3BUILHSIOTHCS 3 Hocax KHiBCHKHM MiCBKHM FOJIOBOIO.

18.16. OpramizoBye po60oTy 3 miABHIICHHS piBHA  mpodeciitHoi
KOMIIETEHTHOCTI IepKaBHHX ciiyxGosiis Llentpy.

18.17. IlpoBoaHTS OCOGUCTHI MPHHOM TPOMAISH 3 IUTaHb, IO HAJEXATh J0
IOBHOBaXeHb LIeHTpy. \

18.18.  3abesnmedye noTpumaHHA — mpariBHEKaMu LenTpy mnpaBmn
BHYTPIIIHBOTO CJIY»K00BOr0 PO3NOPAIKY T4 BUKOHABCHKOL JUCHUIUTIHHE;
18.19. Koopmunye nisubnicTs amMimicTpaTopis, KOHTPOJIIOE SIKICTH Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHA HEMH 0OOB'A3KiB.

18.20. OpranizoBye indopmaniiine 3a6e3néueHus po6otu Ilentpy, poGory i3
3acobamm MacoBoi iH(opMmamii, BH3HaYae 3MiCT Ta wYac IIPOBEACHHS
iHbopmaniiinux 3axomiB.

18.21. Po3risimae ckapru Ha JisTBHICTD 9 6€3TisSUTBHICTD aJIMIHICTpaTOpIB.
18.22. Moxe 3amy4aTucs 1o po6oTu Bimmosigmoi KOHKYPCHOI KOMicii y
pa3i OpHHAHATTA pilUEHHSA PO OrOJIOMIEHHS KOHKYpCY Ha 3aiiHATTHA
BAKAHTHOI [OCaad - KepiBHHKA YHOpapiHHS (OenTpy) wamanus
aAMIHICTPDATHBHHUX [OCAYr paiioHHHX B Mmicri Kuesi Aep:KaBHHX
agMiHicTpamiii.

18.23. Mlomicaua g0 25 wucaa 3aTBep/kye rpadik deprysanb
aAMIHICTPATOPiB HA HACTYNHHI MiCSIb 3 BPAXyBAHHAM BHMOI 9aCTHHE
nepmoi crarri 56 3axony Vkpainu «Ipo AEpKaBHY CJOy:KO0y» Ta
DAOYHKTY 3 wacTmHM Japyroi crarri 6 3akony VYkpainu «IIpo
aZAMIHICTPATHBHI HOCIyTH».

18.24. 3piiicHioe iHITI TOBHOBAYXKEHHS, BU3HAYCHI 3aKOHOM.

19. Mupexrop demapramenty (Ilenrpy) Hamamus aAMIHICTPATHBHHUX
MOCTYr BHKOHABYOrO oprany KuiBebkoi MichKol pamn (KuiBcbkoi
MICbKOI Jep:kaBHOi aaMimicTpamii) Mmae 3aCTYNHHUKIB, SIKHX BiH
HpU3HAYAE HA MOCA/Y TA 3BUILHSIE 3 OCAM Y MOPSAKY, HependadeHomy




Kpami¢ikauiiiHi BAMOTH 10 3aCTYIHHKiB TEpeKTOpa IenTpy: BHIIA OCBiTAa
BIINIOBIZHOr0 MpOogeciifHOro cnpsAMyBaHHs 3a OCBITHBO-KBaTi(hiKaI[i M HIM
piBHeM MmaricTpa abo cremiamicta, crax poGoTu 3a (daxoM Ha JeprKaBHii
ciyx0i (OpraHis MiCHEBOro CamOBpSIyBaHHS) Ha KEpIBHUX [OCaJaX HE
MeHIIIe 3-X POKIB ab0 CTax poboTH 3a GaxoMm Ha KepiBHUX MOcanax B iHIIHX
chepax eKOHOMIKH HE MEHIIE 4-X POKiB.

19. Yac nmpuifoMy cy6'ekTiB 3BepHEHD B LleHTpi CTaHOBUTH He MEHINE MIECTH
JHIB Ha THOK/ICHB Ta CEMH TOJIMH Ha JIeHb 6e3 mepepsu Ha o6l i € 3arambHmM
(emMHUM) IUIA BCIX aAMIHICTPAaTUBHHUX ITOCIYT, 10 HATAIOTHCS gepe3 Lentp.
Lentp nsa nui Ha THXKACHD (BIBTOPOK, YeTBEp) 34ilcHIOE [IpUAOM CyO0'eKTIB
3BepHeHb 10 20-1 roauHu Ta B cy60TY 710 16-1 roquHmy.

20. [Jma 3pificHeHHs (YHKOiH, DOKIameHHMX Ha Lleatp Hamangs
aJMIHICTPATHBHEX MOCIHYT BHKOHABYOTO Opraxy KHIBCHKOI MiCHKOT panu
(KuiBcbkoi michkoi JepxaBHOI amMimicTparii), JUPEKTOP Ta MpalliBHUKA
HaIAIOTECS IPaBaMH, BUKOHYIOTH OGOB'S3KH i HECYTh BIAIOBIIAIBHICTD
BiNIIOBITHO JI0 YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA, iHIIAX HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX
aKTIB, INO DETYIOIOTh MOPSIOK i YMOBH MPOXOJKEHHS JEpKCIyX0H, a
TAKOX MpaBUI  BHYTPIIHBOTO TPYNOBOLO  PO3MOPSAKY IpaIiBHUKIB
CTPYKTYPHOTO MIAPO3MITy BHKOHABYOTO OpraHy KHiBCBKOI MiChKOT panu
(KuiBepkoi MichKoi nep:xaBHOI aaMigicTpail) i uporo ITomoxeHHs.
Anminictparopu LleHTpy 3a6e3neuyroThes CriemianbHIM OIroM Ta 3HAKAME
PO3PI3HEHHS, ONHC Ta MEPENiK AKUX 3aTBEPKYETHCS BUKOHABUMM OpraHom
KuiBcbkoi Micbkoi panu (KHIBCEKOIO MiCEKOIO TepsKaBHOKO aIMIHICTpAIli€r0).
Ioxnanenns Ha IlenTp 06OB'SI3KIB, He nependadeHux UM IlomoxeHHM, i
TaKuXx, IO HE CTOCYIOTECS MUTaHb poGoTH LIeHTpy, He MommycKaeThCs.

21. IleHTp mij{ Yac BUKOHAHHS IOKJIAEHAX HA HHOTO 3aBJAHb B3AEMOJIC 3
UECHTPAIBHHMHE T4 MICIEBMMH OpraHAMHM BHKOHABYOi BIAIH, iHIIAMHE
ACPKABHUMM  OpraHaMH,  OpraHaMH  MICII€BOTO  CaMOBpSIyBaHHS,
[ PHEMCTBAMH, YCTAaHOBaMH a60 OpraHi3ariaMu.

22. Nupexrop Llentpy momicsuro no 25 gncna cxiamae rpadik 4epryBaHb
aJIMIHICTPaTOpiB HA HACTYIHHH MicAIb 3 BpaxyBaHHSIM BUMOI cTarTi 50
Konekcy 3akomiB mpo mpamo Ykpainm Ta MIAMYHKTY 3 9YacTHHH Apyroi
crarti 6 3akoHy Yxkpaiuu "[Ipo agMiHicTparusmi nociayra".

32KOHOXABCTBOM PO JEP:KABHY CJIykKOYy.

Y pasi tumuacoBoi BigcyTHOCTI aupexrTopa JlenapramenTty
(enTpy) mamanus aamiHicTpaTHBHHX HOCJYr BHKOHABYOr0 Opramy
KuiBebkoi mickkoi panu (KniBcbkoi Michkoi Aep:kaBHOI aaMiHicTpanii)
(BinpsKeHHs, BiAmycTKa, THMYacoBa BTpPaTa MOpPaue3sNaTHOCTI TOWIO)
floro 000B'SI3KM BHKOHYE Yy BCTAHOBJIEHOMY TMOPAJAKY OJMH i3
3aCTYNHHUKIB.

20. Yac mpmitoMy Cy6'eKTiB 3BEepHEHB B LleHTpi CTaHOBHMTH HE MEHII SIK
IIICTh JHIB HA THOKAEHB T4 CiM TOXHMH Ha IeHb 0e3 [IEpEPBH Ha 001,

Yac npuiiomy Cy6’eKTiB 3BEpHEHHS € 3araJbHEM (emmHMM) I BCiX
aJIMIHICTPATHBHYX HOCIIYT, IO HANAKOTHCS Yepes Hewnrp.

2]1. UeHTp 3BUIBHAETBCS BiA IUIATH 34 MiZKTIOYCHHS (y tomy wumcni
00CIyroByBaHHs Ta BUKOPHCTAHHS) JI0 PEECTPIB, iHIIHX indopmarniiinux 6as,
10 BUKOPHUCTOBYFOTECS IJIs HaJlAHHS aIMIHICTPATHBHUX TTOCIYT, @ TAKOX BiJ
IUIaTH 33 000B’I3KOBE HABYAHHS POGOTI 3 TAKAMH PEeCTPaMH.




23.'Y llenTpi 1yt BUPIIIEHHS MUTaHb, [0 HATEXATH 1O HOTO KOMIIETEHIII],
MOX€ yTBOPIOBATUCS KOJIETisl SIK KOHCYIBTATHBHO-IOPATUHit OpraH y CKIasmi
mupexropa LleHTpy (ronoBm Kouerii), 3acTymHHMKIB nuapexropa LlenTpy (3a
TI0CaI0¥0), IHIMX BiNOBITAILHUX MPAI[iBHUKIB entpy.

Mo ckmany xomerii MOXYyTh BXOIHTH Aenyratd KuiBcpkoi MicBkol panm,
KEPIBHUKY iHIMX CTPYKTYPHHX ITiPO3ILIiB BHKOHABUOLO oprany KuiBcrkoi
micbkoi pame (KHiBCBKOT MichKoOT TepxaBHOT aaMiHicTparil), iHIMX yCTaHOB,
oprasizariif.

Ciiai Konerii 3aTBEPIKYETHCA PO3IOPSKEHHAM BHKOHABIOTO oprany
Kuiscbkoi Micbkoi pamu (KuiBebkoi michkol JiepXKaBHOI aJMiHiCTparlii) 3a
HOoaHHAM Jupekropa Llentpy.

PimreHHs KoJeril IpoBagsTECS B XKUTTS HAKA3aMU mupekropa Llentpy.

24. Haxasu mupextopa Llentpy B pasi HOPYILICHHS IIpaB IPOMAaJIsH, OPraHiB
MICIIEBOTO CaMOBDSTYBAHHS, I AMPHEMCTB, YCTAHOB i opraHizaniii MOXyThb
OyTH OCKapKeHi B yCTAHOBIICHOMY TOPSIKY.

25. ins po3risiny HAYKOBHX PEKOMEHMALIH i HPOIO3UIIH 100 peaizarii
OCHOBHHX HAIIPSAMIB MisLTbHOCT L[eHTpy Ta BHpilreHHs iHmmX mHTaHb npu
LlenTpi MOXYTH yTBOpIOBaTHCS KOHCYNbTaTHBHO-AOpaxdi opranu. Criafn
TaKUX  KOHCYIBTATHBHO-TOPAAIMX OPraHiB Ta MONOXKEHHS PO HHUX
3aTBEPIKYIOTBCS HaKa3oM nupektopa Lentpy.

26. lleHTp yTPUMYETHCA 3a pPAXyHOK KOIUTIB Oromxery Micra Kuesa.
I'panndna  uncensHicTs  mparmiBHEKIB entpy  3arBepmkyerhes
po3nopsamKkeHHsaM KHiBCEKOro MiChKOTo TOJIOBH.

lratanit posmuc Llentpy 3aTBEPDKYEThCST KUIBCBKMM MICBKHM TOJIOBOIO
micis  HOro  momepelHbOi  eKCmepTH3H y Henmapramenti ¢inancis
BHKOHaBY0ro oprany KuiBcbkoi Michbkoi pamu (KHiBCEKOT MichKOT JepKaBHOT

22. Y lenTpi mst BUpIlICHHS MUTAHb, 10 HANEXATh 0 HOLO KOMIIETEHIIT,
MOXKe yTBOproBaTHCs Koueris, sk KOHCYIbTATHBHO-IOpAndHit opraH y
CKJaui JUpeKTopa JlemapTaMeHTy (UenTpy) HamaHHs amMiHiCTpaTHBHHX
[TocIyr BuUKoHaBdoro oprany KuiBcekoi Micebkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
AEepaBHOI aIMIHICTpaILii), 3aCTyIHUKIB IUpEKTOpa Henapramenry (Llentpy)
HaJlaHHs a/MiHiCTPATHBHUX MOCIYT BHKOHABYOTO oprany KuiBcbkoi Micpkoi
pamu (KuiBchkol MicbKoi mepsxaBHOT anMigicTpanii), iHIKUX BiAMOBiTANBHEX
npaniseuKiB Llentpy.

Ho cxmany Komerii IleHTpy MoXyTh BXOMUTH Jerytatn KuiBcbkol
MICBKOI pajiy, KEpiBHUKH iHIIHX CTPYKTYPHHX MiAPO3/iNiB BHKOHABYOTO
oprany Kwuicbkoi Micekoi pamm  (KHiBCBKOT  MichKOI Jep>KaBHOT
aaMinicTpanii), iHmmuX ycTaHoB, oprauisanii.

Crnax  Konerii Ilentpy 3aTBepmkyeTses Hakazom JUpeKTopa
Henapramenty (Ilentpy) HamaHHS aJIMIHICTPAaTHBHUX MOCIYT BHKOHABYOIO
Oprany BHKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBCcbkOi MichKoi
AEPKaBHOI aMiHiCTpartii).

Pimenns Koxerii LleHTpy MpoBagsThCs B KUTTS HAKA3aMH JHpEKTOpa
Henapramenty (Ilentpy) HamanHs aIMIHICTPATHBHUX MOCIYT BHKOHABYOTO
OpraHy BHKOHaBHoro oprany KwuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBebkoi MiceKoi
JICPXKaBHOI aIMiHICTpaIrii).

23. Jlnst po3rysity mpomosuiit i HayKoBux PEKOMEHauiil moxo peasizarii
OCHOBHHX HAIpPsAMIB HisutbHOCTI LIeHTpy Ta BHpiINeHHS iHIMHEX mHTans opu
LeHTpi MOXyTh YTBOPIOBATHCS KOHCYIHTATHBHI, Jopajdi Ta i€ JOMOMDKHI
opranu. CKIal TakuX OpraHiB Ta IOJOXKEHHSA IPO HHUX 3aTBEP/IKYIOTHCS
Hakasom jgupekropa Jlemapramenty (Llentpy) Hanmamms aIMiHICTPaTHBHUX
[IOCIIYT BUKOHABYOrO OpraHy BHKOHABYOTO opraHy KuiBcbkoi micekoi pazu
(KuiBcpkoi MicbKoi epkaBHOT aaMiHiCTparrii).

24. IleHTp yTPUMYETBCS 32 paXyHOK KOLITIB Oromkery Micta Kuesa.
I'panmuna  gucenmsmicts  mpauiBHHKIB Ientpy  3arBepmkyerhes
posnopsykeHHsaM KuiBCcbKoro MicbKoro rojiosu.

[Irateuit posnmc Ta KomTopHc Lentpy 3atBepmxyerbes KHIBCHKHM
MICBKHM TOJIOBOKO ICHsl HOro MOMepenHpboi eKcrepTusu y JlemaprameHTi
¢inancis BukoHaBYOro oprany KuiBchkoi MichKoi panu (Kuiscekol Micskoi




aaMiHicTpanii).
Crpyxrtypa Llentpy 3atBepmKyeTses PO3HOPSKEHHSIM BUKOHABYOTO OPragy
Kuiscekoi Micbkoi panu (KuiBehKoi MichKoT JeprKaBHOI afMiHicTpaitii).

27. Maiino IleHTpy HaleXuTH 10 KOMYHAJIBHOI BJIaCHOCTI TepHUTOPIaIBHOL
rpomam M. Kumesa i sakpimnene sa Ilemtpom na IpaBi ONEPaTUBHOTO
YIPaBIiHHS.

LlenTp Ma€e paBO BUKITIOYHO 3a 3TOAOKO BIACHHUKA a60 YIIOBHOB2)XEHOIO HUM
OpraHy: HagaBaTH B OpeHIY abo B Ge30maTHe KOPHCTYBaHHS (mo3uuKy),
TICpe/laBaT B 3aCTaBy HEpyXOME MaiHO, OONaIHAHHS, iHBEHTAp TA IHII
UiHHOCTI, & TAKOX CIHCYBATH 3 GayaHCy OCHOBHI 3ac00U B YCTaHOBIICHOMY
3aKOHOM IOPSIZIKY.

28. LlenTp 3xilicHIOE OmepaTHBHUIA Ta Oyxranrepcekuil o6JiK pe3ybTaTiB

CBOET JsUIBHOCTI 1 Hamae dinaHcoBy, CTaTHCTHUYHY Ta iHINY 3BIiTHICTE y
HOPAIKY, BCTAHOBJICHOMY YMHHHUM 3aKOHONABCTBOM Ykpainu. Didamcopa
3BiTHICTE LleHTpy Hamaerbcs HenapTaMeHTy KOMyHANbHOI BIACHOCTI M.
Kuepa BuKoHaB4Oro opramy KHIBCEKOi MicChKOI pamu (Kuiecekoi Micekol
AEpXKaBHO1 a/IMiHICTpalii) B yCTaHOBICHOMY TOPSIKY.

29. LleHTp € IOPHAMYHOIO 0COGOI0 nyOIiYHOro mpaBa, Mae camMOCTIMHMIL
OamaHc, pO3paxyHKOBHH Ta imimi paxyHKku B opraHax JlepxaBHoi
Ka3HA4eHChKOl CIyxOH, MeYaTKy i3 300paxeHHIM Hepxasuoro I'epba
Ykpainu i cBoiM HallMEHyBaHHSIM, iHII IT€YaTKH if [ITaMIy, ONAHKH, 1HIII
PEKBI3HTH, y TOMY YHCJIi €EKTPOHH.

Micuesnaxomkenns Lentpy: m. Kuis, JuinpoBcrka HabepexHa, 19-6.

30. Ilpunuaenus Llentpy 3mificHIoeThCH 3a pimenHsmM KuiBebkoi Michkoi
Pajil B IOPAIKY, BUSHAYCHOMY 3aKOHONABCTBOM Y KpaiHK.

JCPXKaBHOI afMiHICTpaILii).

Crpykrypa Ilemtpy Ta 3MiEm g0 . mei 3aTBEPIKYIOTHCS
POSTIOPAIKCHHAM BHKOHaBYOTO opraHy Kuischkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOT IepIkaBHOI aaMiHicTpalii).

25. MaiiHo LlenTpy HaNexuTs 10 KOMYHAIBHOI BJIACHOCTI TEpHTOPialbHOL
rpomanu micra Kuesa i 3akpimrene 3a llenTpoM Ha mpaBi omepaTHBHOrO
YIPaBJTiHHS.

LleHTp Mae 1mpaBO BHKNIOYHO 3a 3rofol0  BIACHHKA  a6o
YUIOBHOB&XCHOIO HHM OpraHy: HajaBaTH B OpEHJy, II€peaBaTH B 3acTaBy
HCPYXOME MalHO, OONAJHAHHS, iHBEHTAp Ta iHIN WIHHOCTI, a TaKOX
CIHCYBATH 3 6aNaHCy OCHOBHI 3aCO0H B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM MOPSIIKY.

26. LlenTp 3milicHIoE omepaTHBHMH Ta Oyxrantepcekuii o0NiK pe3ysIbTaTiB
CBOET nisuibHOCTI i Hajae ¢iHaHCOBY, CTATHCTHYHY Ta IHINY 3BITHICTE y
[IOPAZIKY, BCTAHOBJICHOMY 3aKOHONABCTBOM YKpainu. MDinaHcopa 3BiTHICTE
Hentpy mamactscst JemapramMeHTy KOMyHANBHOI BIACHOCTI M, Kuesa
BHKOHAaBYOro opraHy Kuiscskoi Micekoi paau (KHIBCbKOT MichKoT JIepXKaBHOL
aIMIHICTPAIlil) B yCTAHOBIEHOMY TIOPSIAKY.

27. LenTtp € 10pHOMYHOI0 0COGOI0 My6IidHOrO IpaBa, Ma€ CaMOCTiMHMIA
OamaHc, pO3paxyHKOBHH Ta iHII PaxyHKH B opraHax JlepkaBHOi
Ka3Ha4YeHCBhKOI CIyXOH, rep6oBy medaTKy enTpy, inmi mnewarkum it
LITaMITU Ta OJIAHKH.

28. Micuesnaxomkenns Llentpy: 02081, wm. KuiB, Bysmust JlHinpoBchka
Habepexua, 19-6.

29. llpunnnenus IenTpy 3aiiicHoeTbest B YCTaHOBJIEHOMY MOPSIAKY 3a
pimennam KuiBcbkoi michkoi panm, CYAy Y BMIAJKaX, BH3HAYEHHX
3aKOHOM.




3MicT Mos10:KeHHs1 (HOPMH) YHHHOTO HOPMATMBHO — IPABOBOI0 aAKTA

3micT BigNOBIIHOrO M0JI0KEHHSI (HOPMH) HPOEKTY HOPMATHBHO —
IPaBOBOI0 aKTa

PETJIAMEHT
Henapramenty (LlenTpy) HaxanHs aaMiHicTpaTHBHHX IOCTYI BUKOHABYOro oprany Kuiscohkoi micbkoi pagu (KuiBcbkoi MichKol gepxaBHoi
agmiHicTpanii)

3arajgpHa YacTHHA

1. Ileii PernamMeHT BH3HaYae MOPSAAOK opraHizaiii po6otu JlemapTaMeHTy
(UenTpy) HamaHHA AaIMIHICTPAaTHBHHX IIOCIYI BHKOHABYOTO OPraHy
Kwuiscekoi Micbkoi paju (KuiBchkoi MichKoT teprxaBHol aaminicTpanii) (raimi
- Ileutp), mopsmok miit amMimictpatopiB Ilentpy Ta ix B3aemomii i3
cy0'eKTaMu HaJIaHHS aIMiHICTPATHBHUX ITOCJIYT.

3 MeTOr 3a0€3MeYeHHs] HANEXHOI JOCTYIHOCTI aJMiHiCTPaTHBHHX IIOCIYT
MOXYTb YTBOPIOBATHUCS TEPUTOPiaNbHi mifgpo3ainu [learpy.

2. V npomy PermaMeHTi TepMiHH BXXHBAIOTHCS Y 3HAYEHHSX, BH3HAYCHHX
3axonoMm Ykpainu "IIpo agMiHicTpaTHBHI HoCIyru".

3. Hapmauea anMiHicTpaTMBHHX mnociayr y LleHTpi 3milicHIOeTbCA 3
JOTPUMAHHSIM TaKUX HPUHITAITIB:

BEPXOBEHCTBA 1IpaBa, y TOMY YHCII 3aKOHHOCTI Ta IOPHIAHYHOL
BU3HAYEHOCTI; CTaOLIBHOCTI; PIBHOCTI Mepel 3aKOHOM; BiIKPHUTOCTI Ta
MIPO30POCTi; ONEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

NOCTYIMHOCTI iH(opMamlii @Hpo HamaHHS aAMIHICTPATHBHHX ITOCIYT;
3aXHIICHOCTI IEPCOHATBHUX JAHUX;

parioHaIbHOI MiHIMIi3alii KUTBKOCTI JIOKYMEHTIB Ta MPOLEAYPHUX Jiif, IO
BUMAraroThCs I OTPUMAHHA aAMIHICTPATUBHEX MOCIYT; HEYIIEPEIKESHOCTI
Ta CIPaBeMJIMBOCTI; JOCTYHHOCTI Ta 3pYYHOCTI I CYO'€KTIB 3BEpHEHHS.

4. lleHTp y CBOIll HiSMBHOCTI KepyeThes KOHCTUTYLIEIO Ta 3aKOHAMH
VYkpainu, aktamu llpesumenra VYkpaium i Kabimery MinictpiB VYkpaium,
aKTaMH EeHTPAJIBbHUX Ta MICIEBHX OPraHiB BHKOHABYOI BJIAIH, PilllCHHAMM

3arajgnrHa YacTHHA

1. Lleit PermameHT BH3Hayae MOpPSJIOK opradizamii pobotu JlemapramMeHTy
(UenTpy) HamaHHs aaMiHICTPaTHBHUX MOCIIYT BAKOHABYOro oprany KuiBchkoi
Micekol pamu (KuiBcbKol MiChbKOI mepxaBHOl aaMinicTpanii) (mami — Llentp),
Horo TepuTopiaJbHHUX WAPO3AiLNIB, BiLIaJEeHMX PpodoUMX Micub
aamiHicTpaTopiB (B pa3i iX yTBOpeHHS), MOPAXOK il agminicTpaTopis
Henrpy Ta ix B3aemopii i3 cy0’eKTaMuH HAXAHHS AAMIHICTPATHBHHX
MOCJIYT. :

2. YV upoMmy PernameHTi TepMiHH BXXHBAIOTHCS Y 3HAYEHHSIX, BH3HAYEHHX
3akoHOM Ykpairu "l[Ipo amMmiHiCTpaTHBHI TOCTYyrH".

3. Hamawus anmiictparmBHHX mociayr y LleHtpi 3milicHioeTbCs 3
JOTPUMAHHAM TaKMX MPHHIAITIB:

BEPXOBEHCTBA IIpaBa, Y TOMY YHCIi 3aKOHHOCTI Ta FOPHIAYHOI BU3HAYEHOCTI,

cTabLIBbHOCTI; PIBHOCTI IEpex 3aKOHOM; BIIKPUTOCTI Ta IPO30POCTi;
OIIEPaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI,
JocTynHocTi  iHdopmanii mnpo HagaHHA  aAAMIHICTPAaTHBHHX  IIOCIYT;

3aXUIIEHOCT] MEPCOHATFHUX HaHUX;

palioOHANBHOI MiHIMIi3allii KUJIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta HpOUEAYPHHX Iii, II0
BHMAraroTeCsl JUIL OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT; HEYHEpPEeKEHOCTI
Ta CIIPaBEAIMBOCTI; JOCTYIHOCTI Ta 3pyYHOCTI JUISl CY0'€KTIB 3BEPHEHHS.

4. llentp y cBoiif nismbHOCTI Kepyerbest KoHcTuTymiero YkpaiHa Ta
3aKkOHaMu YkpaiHu, akramu [Ipesupenta Ykpainm i KaGimery MiHicTpi
YKpaiHu, akTaMd I[EHTPAJIbHUX Ta MICHEBHX OpraHiB BHKOHABYOI BIIAMIH,




KuiBcpkoi MiCBKOI  paiy, pO3MOPS/DKEHHSIMH BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi micekoi pamm (KuiBcbkoi MICBKOI JepikaBHOI aaMiHICTpartii),
[Tonoxennsm npo LlenTp Ta num PernamenTom.

Bumora 1o npumineHus, B aKomMy posmimyerbest [learp

5. Ilewrp po3mimeno 3a axapecoro: 02081, M. Kuis, JIHinmpoBchbKa
HabepexxHa, 19-6.

Ha Bxozi mo npumimeHHst (OyziBii) po3wmimieso iHopmMaiiiiHy BHUBICKY 3
HalimenyBaHHsIM LleHTpy, rpadikoM iforo poGotu Ta rpadikom mpuiiomy
cy0'eXTiB 3BEpHEHbD.

I'padik pobotu LlenTpy:

noHexinok - 3 09:00 mo 18:00;

BiBTOpOK - 3 09:00 no 20:00;

cepena - 3 09:00 no 18:00;

yeTBep - 3 09:00 mo 20:00;

m'stauns - 3 09:00 o 16:45;

cyboTa - 3 09:00 mo 16:00.

Yac mpuifomy cyO'exTiB 3BepHEeHb B L[eHTpi CTAHOBHTL HE MEHIIE IIECTH
JHIB Ha THXX/IEHb Ta CEMH FOJIUH Ha JIeHb 0e3 mepepBH Ha 001 i € 3aralbHUM
(emuHUM) [T BCIX afMIHICTPaTHBHHX MOCIHYT, IO HAAAIOTHCA depe3 LleHTp.
LlenTp nBa IHI HAa THKAEHB (BIBTOPOK, YETBEP) 3/[IMCHIOE TPHIAOM CYO'€KTIB
3BepHEeHb 0 20-i ronuHu Ta B cyboTy a0 16-1 rogunm.

Bxig no llentpy o6mamroBaHo maHmycamMu M OcCi6 3 OOMEXEHHMH
(GI3HYHIME MOYKITUBOCTSIMH.

Ha nmpunerniit no Llentpy Tepurtopii nependayeno micie mis 6Ge30miaTHol
CTOSIHKM aBTOMOOLIFHOTO TPaHCHOPTY Cy0'eKkTiB 3BepHeHHs. Ha mpuerimx
BYJIMIIX PO3MIMICHO MOKAKYHKKM 13 3a3HAYCHHSAM MICI pO3TallyBaHHS

LenTpy.

pimeHHsME KuiBcbkoi MICbKOT pajy, pO3MOPSDKCHHSMH BHKOHABYOIO
oprany KwiBcbkoi wmicekoi pamu  (KuiBchkoi  MichkOl  JiepkaBHOL
aaMiHicTparii), [Tonoxenusm npo Lentp Ta muM PernamenTom.

Bumoru o npuMimenus, B AKoMY posmimyersesa IeHrp

5. LenTp po3mimero 3a agpecoro: 02081, M. KuiB, Bymuns J[HinmpoBcbka
HabepexHa, 19-6.

Ha Bxoxi no nmpumimenss (OyaiBii) po3MilnyeTbesi BUBICKA Ta TA0JHIKA 3

‘iHpopManico npo ioro mMiciesHaxomKeHHs, rpadik poéoTu Touro.

I'padix pobotu LeHTpy, iforo TepuTOpiaILHUX WAPO3XLIIB, BiIIATEHHX
pobounx Micb agmiHicTpaTopiB (B pa3i iX yrBopeHHs) :

nonexiiok - 3 09:00 xo 20:00;

BiBTOpOK - 3 09:00 10 20:00;

cepena - 3 09:00 xo 20:00;

qeTBep - 3 09:00 70 20:00;

n'araans - 3 09:00 xo 16:45;

cy6ota - 3 09:00 xo0 18:00.

Bxin nmo LlenTpy, obnamroBaHo MaHIycoOM Ta MOPYYHSIMH 3 000X OOKIB s
oci6 3 IHBANIJHICTIO Ta IHIIHX MaJOMOOIUIHHUX TPYI HACENEHHs, a TaKOX
MICIISIMH JUTS. THMYACOBOTO PO3MIIIIEHHS AUTIUHX KOJISCOK.

VY npumimenni [lentpy obnamroBaHi caHiTapHa KiMHATa, 3 ypaxXyBaHHSIM
norped oci6 3 iHBaNAHICTIO, 30KpeMa THX, II0 MEPECYBAIOTHCA HA Kpiciax
KOJIICHHX, Ta IHIIHX MaJIOMOOLTBHUX TPYI HACeJeHHs, Ta KiMHaTa MaTepi Ta
JUTHHH.

Ha npuneraniii o llenTpy TepuTopii nependadeno micue ajist 6e301iaTHOL
CTOSIHKH ABTOMOOLIBHOTO TPAHCHOPTY Cy0'€KTiB 3BEpHEHHS, 30KpemMa
BiIOBIIHO MO3HAYeHi Miclsi JJII ABTOTPAHCHOPTHHX 3ac00iB, SIKHMH
KepyTh (B SIKHX MepeBo3fTbes) ocodM 3 iHBAdiIHICTIO, Y KiNLKOCTI,
BU3HaYeHiii 3akomom Ykpainu «IIpo 0CHOBH CONiaNLHOI 3aXHIICHOCTI

ocid 3 imBagigHicTI0O B VYKkpaini». byaiBji, npuMimeHHsi Ta CTOAHKH




6. Ilpumimenns [{eHTpy MOMiNEHO Ha BIAKPHTY Ta 3aKPUTY YaCTHHH.

Y  BimKpuTidi vacTWHi nNpauniBHukH ILleHTpy mpOBOAATH  HpHItOM,
KOHCYJIbTYBaHHA, iHPOPMYBAHHS Ta 0OCIIYTOBYBaHHS Cy0'eKTiB 3BEpPHEHHSL.
CyG'exTn 3BepHEHHS MAlOTh Ge3NepernkomHmii JOCTYn 0 Ii€l JacTHHH
HenTpy.

Binkpurta yacTHHA BKJIIOYAE:

CEKTOp IPUAOMY;

CEKTOp 1HGOPMYBaHHS;

CEKTOp OUiKyBaHHS,

CEKTOp 0OCIIyTOBYBaHHS. ‘

Binkpura 9acTHHA pO3MillleHa Ha IIEPIIOMY Ta JPyroMy II0BepXax OyIiBIIi.

3aKkpuTa YacTHHA NpPU3HAYEHA BHUKIIOYHO JUIS OIPALIOBAHHSA JOKYMEHTIB,
IOLITH, HaJaHHS KOHCYJIbTalil 3 BUKOPHCTAHHIM TeJe(pOHHOIO 3B'A3KYy, a
TAKOX 30CpeKeHHS JOKYMEHTIB, CIIpaB, XypHAIIB 0ONIiKy/peecTparii
(pO3MiILICHHS apXiBY).

Bxin no 3axputoi yactunu L{eHTpy cy6'ekTam 3BepHEHHS 3a60pOHAETBCSL.
3akpuTa YaCTHHA PO3MIINEHA HA OKPEMHX BiJl BIIKPHTOI YACTHHM HOBEPXaX.

7. Cextop npuiioMy oGNaINTOBAaHO NP BXOAi Jio npuMimenHs Llentpy. V
HBOMY [IPOBOJUTHCS 3arajibHe 1HPOPMYBaHHS Ta KOHCYJILTYBAHHSA CY0'€KTIB
3BEpHEHHS 3 MUTaHb pobotu [lenTpy.

IlenTpy obiamroBaHo 3 ypaxyBaHHsAM moTped ocié 3 imBanixHicTo Ta
IHIIMX MAJIOMOGITBHMX IPYIl HACEJIEHHS 3TiIHO 3 BAMOraMy BiIOBLIHEX
Aep:kaBHUX OyaiBeJbHHX HOPM, cTaHAApTiB i npasmn. Ha nmpuaermmx
BYJNHIAX po3mimeHo iHdopMamiiiai TabiMyYKy i3 3a3HAYEHHAM Mics
postamyBaHus [leHTpy.

6. Ilpumimenns [{eHTpy HONIJIEHO HA BIAKPUTY Ta 3aKPHUTY YACTHHH.

Y  Bigkpuriéi vactmHi nOpaniBHEKE  LleHTpy NpoBOAATE  IpwmiioM,
KOHCYJIbTYBaHHA, iHQOpPMYBaHHA Ta OOCIYrOBYBaHHS Cy0'eKTiB 3BEPHEHHS.
Cy0'exTH 3BEpHCHHS MAalOTh Oe3lMepeluKOMHMil AOCTYN [0 Ii€l YacTHHH
Lentpy.

Binxpura yacTuHa BKIIOYAE:

CEKTOp IIpUIIOMY;

CEeKTOp iHpOpMYBaHHSI,

CEKTOP OYiKyBaHHS;

CEKTOp 0OCIYTrOBYBaHHS.

Binkpura yacTiHa po3MilleHa Ha HEPIIOMY Ta IpyroMy IOBepxax 6ymiBii Ta
CTBOPEHO YMOBH s Oe3MepemKoAHOro J0CTymy Aas ocié 3 imBaginHicTIO
Ta iHIIHX MAJIOMOGIIBHUX IPYI HACEICHHS 10 IPUMIlNeHDb Gy /XiBJIi.

3aKkpuTa YaCTHHA MNpH3HAYEHA BHUKJIKYHO [Js  ONPAIIOBAHHS
MOKYMEHTIB, [MNOITH, HAJAHHA KOHCYJAbLTANili Ta  3ailiCHeHHS
MOMepeHLOro  3ammMcy Cy0’¢KTiB 3BepHeHHS HAa OpuUiioM [0

aamiHicTpaTopiB 3a J0moMorow 3acofiB TesekomyHikamii (Teaedomny,
CJIEKTPOHHOI MOMITH, iHIMX 3aco0iB 3B’A3KY), a TaKoX 30epeKeHHs
AOKYMEHTIB, ClipaB, »xypHaJiB 00.1iKy/peccTpanii (po3mimenns apxisy).

Bxix no 3axpuroi yacturu LIeHTpY Cy6'eKTam 3BepHEHHS 3a60POHAETHCA.
3akpuTa YaCTHHA PO3MIINEHA Ha OKPEMHUX BiJl BIIKPUTOT YaCTHHH MOBEPXAX.

7. Cextop mpuitoMy 00JaImITOBaHO HpU BXOAi X0 mpumimenns Llentpy. Y
HBOMY NPOBOJIUTELCS 3aralbHe 1HQOPMYBAHHS Ta KOHCYJBTYBAaHHA CyO'€KTiB
3BEpHEHHJ 3 nuTaHk pobotu llentpy.




8. Cektop iH(QOpPMYBaHHS YTBOPEHO 3 METOIO O3HAHOMIICHHSA CYO'€KTiB
3BEPHEHHS 3 MOPAIKOM Ta YMOBAaMH HATAHHS aJAMiHICTPATHBHHX ITOCIYT.

VY cektopi 1HGOPMYBaHHS PpO3MIIEHO iHGOpPMAILilHi CTEHAH, a TaKOMXK
iHopmManiiiHi TepMiHaIM B 3pYYHOMY Ul IEPETNSAY MICIi, IO MICTATH

aKTyalpHy, BHYEpHHy iHdQoOpMamiro, HEOOXigHY JUI1  OJEPXKAHHSA
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.
Cexktop  iHGOpPMYBaHHS  YKOMIUIEKTOBAHO  CTOJIAMH,  CTUIBISIMH,

TenedoHamu, paKCHMITBEHUMY anlapaTaMy Ta 3a0€3IEYEH0 KAHIEIAPCHKUMA
TOBapaMu JJjIg 3aIlIOBHEHHS Cy0'€KTaMy 3BEpHEHHS HEOOXIMHHUX JIOKYMEHTIB.

9. Cektop OuYiKyBaHHS pO3MIIEHO B NPOCTOPOMY MNpPUMIIIEHHI Ta
3a0e31e4eHO0 B JOCTaTHIH KUTBKOCTI CTUIBISIMH, KPiCIaMK TOLIO.

Cexrop ouikyBaHHS O0JaZHAHO ABTOMATH30BAaHOK CHUCTEMOIO KEpPYBaHHS
4eproro, CUCTEMOIO 3BYKOBOTO iH(GOPMYBaHHS OCI6 HOXHIIOrO BIKY Ta THX,
III0 MAOTh IIPOOJIEMH i3 30POM.

8. Cextop iHGOpPMYBaHHS YTBOPEHO 3 METOIO O3HAMOMIIEHHs CyO'€KTiB
3BEPHEHHS 3 HOPSIKOM Ta YMOBaMHM HaJaHHs aMiHICTPATHBHHUX MOCIYT.

Y cexropi iHGopMyBaHHS pO3MILICHO iHGOpMAIifHI CTEHIM, a TaKOX
iHpopmaniiiHi TepMiHAIH B 3pYYHOMY JUISL TEperisay MicCIi, IO MiCTAThH

aKTyanbHy, BHYEpmHy iHGOpMAaLifo, HEOOXiJHYy JUId  OJEpPIKaHHA
aJMiHICTPaTHBHUX MOCIYT.

Cektop iHQopMyBaHHS YKOMILUIEKTOBAHO  CTOJIAMM, CTLILUAMH,
KOMI'IOTEPHOI0 TeXHIKOK 3 BilbHUM gocrymomM a0 IHTepHery,
Teaedponamu, dbakcuMinbHUMH anapaTamMu Ta 3a0e3meveHo

KAaHUEJAPCbKUMH TOBApaMH JJisl 3alOBHEHHSI Cy0'€KTAaMH 3BepPHEHHS
HEOOXITHHUX IOKYMEHTIB.

Jist BHC/IOBJICHHSA cy0'€KTaMH 3BepHEHb 3ayBaskKeHb i MPOMO3HIiii
MOJ0 SKOCTIi HAAAHHA AAMIHICTPATHBHHX MOCAYr NPHMIMIEHHS, A€
po3mimeni cexkrop iHdopmyBanus IleHTpy, TepuTOpiajbHMIt wixpPo3HLI
Henrpy, BingajseHne poboye Micie agminicTrpaTopa (B pasi ix yrBopenHs)
00JIaITOBaHO BiIMOBiTHUMH 3ac06aMu (30KpeMa CKPHHBKOI0) Ta/abo B
HHMX PO3MIIIY€THCA B JOCTYHOMY MicHi KHHIa BiITyKiB i mpomo3uiiii.

9. Cekrop oO4iKyBaHHS pO3MIIIEHO B MPOCTOPOMY IPHMIIIEHHI Ta
o01amToBaHO croNaMu JJist 0(opMIIeHHSI JHOKYMEHTIB Ta B JOCTAaTHii
KiJIBKOCTI CTLIBISIMH, KPiCJIAMH, TOIO.

Cexrop ouikyBaHHS OONaIHAHO AaBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO
KepyBaHHS Yeproro, CHCTEMOIO 3BYKOBOTO iH(OPMYBaHHs OCI0 MOXKIIOrO BiKy
Ta THX, 1[0 MAIOTh BaTH 30PY.

JUis omrati  ajMiHICTpaTHBHOTO 300pY B CEKTOpi OYiKYBaHHA MOXYTH
posmimryBarrcs GaHKOMard Ta IUIATDKHI TepMmidamu (y Tomy wmeti POS-
TepMiHAaJ/IH, TPOrpPaMHO-TeXHIYHI KOMIIEKCH CaM000CIyroByBaHHS).

10. Cextop oOcinyroByBaHHs OOJAINTOBAHO 3a TNPUHIMUIIOM BiJIKPUTOCTI




10. Cexrop ob6cmyroByBaHHs OONAIITOBAHO 3a NPUHIIEIIOM BiZKPHTOCTI
PO3MIMIEHHS pOOOYUX MICIIb.

Koxue pobode micue juist npuitoMy Cy6'eKTiB 3BepHEHHS Mae iHGOpMaITiiHy
TabJIMYKy i3 3a3HAYECHHSM HOMeEpa Miclis, Npi3BHINa, iMeHi, M0 6aTbKOBI Ta
nocany aaMigictparopa LlenTpy.

11. Thnoma ceKkTopiB O4YiKyBaHHS Ta OOCIYrOBYBaHHS € JOCTATHBOIO UL
3a0e3leYeHHs. 3pYYHAX i KOMQPOPTHHX yMOB M IPHHOMY CY6'€KTiB
3BEPHEHHS Ta po0OTH aamiHicTpaTopis LleHTpy.

12. Ha indopmaniiinnx cTennax ta iHpopMauiiHux TepMiHanax po3MimeHo
iHdopMmarriro mpo:

HaliMeHyBaHHs [IeHTpy, Horo micue postairyBanns, Homepn TenedoHiB s
JOBLIOK, dakcy, anpecy BeO-CaiiTy, eIEKTPOHHOT ITOIITH;

rpacix poGoru Llentpy (mpuitoMui aHi Ta roaunm, BEXigHi 1HI);
MepeNik aAMiHICTPAaTUBHEX IOCHYr, $Ki HaaroThCA depe3 Llentp,
BiAMOBi/HI iH(OpMaNiitHi KAPTKH aMiHICTPATHBHUX MOCIYT,

CTPOKH HaJlaHH: a/IMiHICTPATUBHUX IIOCIIYT;

OMaHKHM 3asB Ta IHIOMX JOKYMEHTIB, HEOOXiIHHX JUII 3BEpPHEHHS 3a
OTPUMAHHSM a[IMiHICTPATHBHHX ITOCIIYT, & TAKOX 3Pa3KH iX 3aIOBHEHHS,
ILUTATDKHI PEKBI3UTH JUTA OTUIATH ILIATHHX aAMiHiCTPATHBHHX MOCIIYT;
CYIYTHI IOCIIYTH, SKi HaJaloThCA B MpuMimienHi Llentpy;

mpisBHIle, iM's, mo GaTbkoBi KepiBHuKa [leHTpy, KOHTaKTHI TeredoHw,
ajipecy eJeKTPOHHO]I MMOIIITH,

KOPHCTYBaHHS iHGOpMaifHUMH TepMiHaIaMU;

KOPHCTYBaHHS aBTOMATH30BAHOK CHCTEMOIO KEPYBaHHS YEProlo;
[onoxenns mpo LlenTp;

Pernmament Llentpy.

Ta

PO3MIHIEHHS POOOYHX MiCIh.

Has mBuaKoro o6cayroByBaHHs cy6’eKTiB 3BepHEHH poboui micus
aaMiHicTpaTopiB  posgineHi 3a npuHUMmOM npHiloMy | BHgauvi
JIOKYMEHTIB. '

Koxue po6oue micue miist mpuitoMy cy6'ekTiB 3BepHEHHs Mae iHOpMaNiiiny
TaONMYKy i3 3a3HAYECHHSM HOMEPA MiCIIA.

11. Ilmoma cexTopiB odikyBaHHs Ta o6GcmyroByBanus LlenTpy Ta
NPHMILUEHHS, /Ie PO3MIIeHo HOro TepHUTOpia bLHuil Miapo3 LN, BixxaeHe
poboue micue agmimicrpaTopa (B pasi iXx yTBOpeHHS) € TOCTaTHBOIO JUTS
3a0€3eYeHHs 3pyYHUX 1 KOMGOPTHHX yMOB s mnpuifoMy Cy6'ekTiB
3BEpHEHHs Ta poboTu aaMiHicTparopis Llentpy.

12. Ha indopmanifinux crennax Ta inpopmanidHux TepMiHANax pO3MilIEHO
iHdopmarrito mpo:

HailMeHyBaHHs LleHTpy, Horo Micme3sHaxoMKeHHSI Ta MiCHE3HAXOMKEHHS
Horo TepUTOpiaIbHMX MIAPO3iNiB, BigadeHMXx poGoumx Micub
aaminicrpaTopa (B pasi ix yrBopeHHs), Homepu TeTedOHIB I HOBIMOK,
daxcy, anpecy Be6G-caiiTy, e€KTPOHHO] IIOIITH,

rpadix po6otu LleHTpy, ioro TepUTOpiadLHHMX MWiXPO3iNiB, BiLIATEHHX
podoqux micub aamimicrparopa (B pasi iX yrsopenns)) (mpuitoMHi Hi Ta
TOJMHH, BUXIJHI JTHi);

NEepeNiK aJIMiHICTpaTMBHEX IIOCHYT, SKi HamaroThcs depes LleHTp, iHoro
TepHTOpiaabHi minposainu, Bimgameni po6oui micus aaminicrparopa (B
pasi iX yTBopenmnsi) Ta BiIMOBiAHI iHGOpPMANiliHI KapTKU aEMiHICTPATHBHEX
IOCITYT;

CTPOKH HAaJaHHS aMIHICTPATUBHUX ITOCIYT;

OMaHKM 3aB Ta IHIEX [OKYMEHTIB, HEOOXiNHMX [/ 3BCpHEHHS 3a
OTPHMAHHSM aI[MlHlCTpaTI/IBHI/IX TOCJIYT, & TAKOXK 3Pa3KH IX 3aIIOBHEHHS;
IUTATDKHI PEKBI3UTH IS OIUIATH ILIATHHEX aAMiHICTPATHBHHX IOCIYT;

CYIIyTHI TOCIIyTH, AKI HA/IAFOThCs B NpuMimeHHi Llentpy;

Mpi3BHUILE, iM's, HO 6aThKOBi KepiBHUKA LleHTpy, KOHTAKTHI TeredoHH, anpecy
€JIEKTPOHHO] MOIITH;




13. Ilepesik anMiHICTPaTMBHHMX IOCIYT, SAKi HamalThes depes LleHTp,
PO3MILIEHO y MOCTYHHOMY Ta 3PYYHOMY VI Cy6'€KTiB 3BEpHEHHS MicIli, ¥
TOMY 4HCi B iH(OpMamifHOMY TepMiHami. AJMIHICTpAaTHBHI IIOCIyTH B
NEpeNiKy TIpPYIYIOTECS 33 MOJEUII0 OJKATTEBHX CHTYamifi Cy6'ekTiB
3BEpHEHHA Ta cdepaMH IIPaBOBITHOCHH (3aKOHOJABCTBA), a TaKOXK
cy6'eKTaMu HaaHHS aAMiHICTPATHBHUX IOCIYT.

14. bnanky 3asB, HEOOXIIHI IUIST 3aMOBJIEHHS aIMIHICTPaTHBHUX MOCIYT,
po3MileHo y cexTopi iHGOPMYBaHHS Ha CTEHJAaX-HAKOMMYYBadax Ta
CTeNnaxax i3 BUIbHAM JOCTYIIOM JI0 HUX CyG'eKTiB 3BEpPHEHHS.

15. Ocobam 3 obMexeHMMH (I3HIHHMH MOXKIUBOCTAMH 3a6e3IIedyeThest
BUTbHUI JocTyn mo imdopmarii, 3a3HaueHOi B IIBOMY PO3ILTL, MUIIXOM
po3MimeHHs OyKkieTiB, iHpOpMamifiHUX JHCTIB HA CTEHAAX, IHIIHAX
HeOoOXiIHMX ~ MaTepianiB, HajapykoBauux mmpudTomM bpaitma. Ha
iHpopmaniftHux TepMiHamaX pO3MILIYETHCS TromocoBa iHMOpMamis Ta
BileOiHQOpMAIliA, a TakoX 3AIMCHIOETbCA iHQOPMyBAaHHS  IHIIEMH
cmocobamu, sKi € 3pYYHHMHM st oci6 3 oOMexeHuMH (i3HUHEMA
MOJIJIHBOCTSIMH.

16. Ha ocHOBI y3rojkeHHX piuleHs i3 cyO'ekTaMM  HamaHHS
aIMIHICTPATHBHEX NMOCHYT y LIeHTpi MOXyYTh HajaBaTHCS aAMiHiCTPATHBHI
HOCIIYTH 6€3I0CepeJHhO TAKHMH CY0'e€KTaMHu.

KOPUCTYBaHHsI IHGOpMAiHHIMH TepMiHAAMH;

KOPHCTYBaHHS aBTOMaTH30BaHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS YEPTOX0;
[Tonoxenns npo Lieutp;

Pernmament Llentpy.

13. Hepenik anMiHICTpaTHBHHUX IIOCIYT, SKi HANArOThCS depe3 LleHTp, ioro
TepHUTOpiabLHi mixpo3aiaM, BiggaseHi pobodi Micus (B pasi ix yrsopenns)
PO3MIIIEHO Yy JOCTYIHOMY Ta 3PYy4HOMY Ul CYG'eKTiB 3BEDHEHHS MiCITi, y
TOMy 4MCII B iHpopMamiHOMY TepMiHami. AAMIHICTpaTHBHI NOCTYTH B
IEPENIiKy TPYIyIOTECS 33 MOJICIUIIO XKUTTEBHX CHUTYallili Cy0'€KTiB 3BepHEHHS
Ta cepaMu IIPaBOBITHOCHH (3aKOHOJABCTBA), & TAKOX Cy0'eKTaMH HaJaHHS
aIMIHICTPATHBHUX ITOCITYT.

14. bnanku 3adB, HEOOXiNHI IIA 3aMOBJEHHS AIMIHICTPATHBHHX IIOCIHYT,
PO3MIIIEHO y ceKTopi iHGOPMYBAHHS Ha CTEH/AX — HAKOMMIyBAYax, CTCIAKAX
Ta B iH(opManiiinili cucremi «Micbkuit WEB — mopran aaMminicTpaTHBHEX
nocayr B Micti Kuepi» i3 BIIBHEM JOCTYIIOM [0 HUX CY6'€KTiB 3BEpHEHHS.

15. Ocobam 3 imBamigmicTIO Ta iHIMM MaJIOMOGULILHHEM rpynam
HaceJleHHs 3a0e3nedyeTbest BLTbHUM AocTyn a0 indopmanil, 3a3Ha4enHol B
NbOMY PO3JLIL, NISIXOM pO3MimeHHsI OyKjerTiB, indopManiifaux JHcTiB
HAa CTeH/aX, iHHMX HeoOXiTHHMX MaTepiamiB, HAAPYKOBAHHX MpPHPTOM
Bpaiias.

Ha indopmaniiinnx Tepminazax po3mimyernes rojaocosa indopmanis Ta
Biteoindopmanis, a Takox 3aifcHIOETbCH iHGOpMYBaHHS B iHIIHIA
crocid, sikui € 3pydHHEM aasa ocié 3 imBagiamicTio, 30KpeMa oci6 3
NOPYIIEHHSAMH CIyXY, 30pY, Ta iHIIMX MaJIOMOOLIBHUX rPYN HACEIEHHSL.
st 3abe3meveHHs HAXaHHA AJMIHICTPATHBHHMX HOCAYr Cy6’eKTam
3BEPHEHHS, AKi € [IyXHMH, HIMUMH 200 riIyxXoHiMumMy, 10 podoru IenTpy
MO3Ke 32 Ty9aTHCS ePeKIaaaY )KeCTOBOI MOBH.

16. Y poooti IlenTpy GepyTh y4acTh NpeICTABHHKH cy0’e€KTiB HAXAHHS
a/IMIHICTPATHBHUX MMOCIYT ISl HAJAHHA KOHCYJIbTaIliif.




IndopmaniiiHa Ta TEXHOJIOLIYHA KAPTKH AJIMIHICTPATHBHUX NIOCJAYT

17. KuiBcpka MichKa paja, BUKOHAaBUMi opraH KHiBCBKOI MICBKOI pamu
(KuiBchka MichKa Jep)kaBHa aJMIiHICTpallist), a TakoX AUpekrop Llentpy
BHOCSTBH CY0'€KTOBI HaIaHHS aJIMiHICTPATUBHOI MOCIIYTH MIPOMO3MIII IOJ0
HeoOXiqHOCTI BHECEHHS 3MIH JO 3aTBEP/PKEHHX iHGOpMamifHHX Ta
TEXHOJIOTIYHMX  KApPTOK aOMIHICTpaTHBHHUX MOCIYyr (30Kpema Ui
JIOKYMEHTIB JIO3BLIBHOTO XapakTepy y cdepi rocrosapchkoi AisbHOCTI).

18. V pa3i BHeceHHsS 3MiH JO 3aKOHOZABCTBA INOJO HAJAHHA
aIMiHICTPaTHUBHOI MOCIYTH Cy0'eKT i1 HamaHHS CBoeyacHO iHdOpMYye Ipo e
Kuiscbky MICBbKY pany, a Takox Aupektopa L[eHTpy, roTye HpOMO3MIIii
IIOJO BHECEHHS 3MiH 10 IHQOpMamiiHHX Ta/ab0 TEXHONOTIYHUX KapTOK
3TiIHO 13 3aKOHOJABCTBOM.

PodoTa indopmaniiinoro niapos3aiay IHenrpy

19. Jlna HajgaHHsA IOTOMOTH Cy0'€KTaM 3BEpHEHHS Y KOPHUCTYBaHHI
indopmariitHuMH TepMiHaJIaMU Ta aBTOMATU30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS
4Yeproio, KOHCYJIBTYBaHHS i3 3aralbHUX DHWTaHb oprafizalii po6otu LlenTpy
Ta NOpPAAKY OpHifoMy CyO'ekTiB 3BepHeHHs Yy LleHTpi yTBOpEHO
indopmariitauii miapo3ii.

[adopmaniitauit migposair LlenTpy Takox:

iHpopMy€e 3a YCHHM KIIOMOTaHHSM Cy0'€KTa 3BepHEHHS PO HAJIEKHICTH
IOPYLICHOr0 HUM IMHUTaHHA 10 KomneTeHnil LienTpy;

KOHCYJIBTYE CYO'€KTIB 3BEpHEHHs INOJO MOPSJAKY BHECEHHS IUIATH
(ammimicTpaTuBHOTO 300pY) 3a HAmaHHS IUIATHHX aMIHICTPAaTHBHHUX
mociayr, Hamgae iHGOpMaIil0 Mpo IUIATDKHI PpEKBI3UTH U CIUIATH
aJIMiHiCTpaTHBHOTO 300pY;

Hajae immy iHdopMariio Ta JOIOMOry, HeOOXimHI cy0'eKTaM 3BEPHEHHS 110

IndopManiitHa T2 TEXHOJOTIYHA KAPTKH aAMiHICTPATUBHHX IMOCJYT

17. Hupexrop Jdemapramenty (Ilemrpy) HamaHHs aaMiHiCTPaTHBHHX
mocayr BuxoHaBuoro oprany KuiBebkoi micbkoi pagu  (KuiBcebkol
MicbKOT  JepskaBHOi  agmimicTpamii) BHOCHTH CYO'e€KTOBI  HajaHHA
aZMiHICTPaTUBHOI IOCIYIH MPOTO3HUIIIT 010 HEOOXiXHOCTI BHECEHHS 3MiH JI0
3aTBEPDKCHUX iHQOpPMAIIMHKX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK aIMiHiCTpPaTHBHMX
nocnyr (30KkpemMa Ui JOKYMEHTIB JO3BLNBHOrO Xapakrepy y cdepi
FOCITIOAAPCHKOL MisTBHOCTI).

18. VYV pasi BHeceHHS 3MIH JO 3aKOHOJABCTBA IIOAO  HAJaHHS
aJMIHICTpaTUBHOI MOCIyrH Cy0'eKT ii HaJaHHA CBOEYACHO 1HQOPMYE IpO Iie
Kuiscbky MiceKy pany, a Ttakox Jupekropa [emapramenty (Llentpy)
HAMAHHA AJMIHICTPATHBHHX IOCJAYI BHKOHaB4Y0ro oprany KuisBcbroi
micbkoi pagu (KniBcbkoi Micbkol jep:kaBHOI aamiHicTpamii), rorye
IPOMO3MILI MO0 BHECEHHS 3MiH 70 iHdopManiifHux Ta/ab0 TEXHONOTIYHUX
KapTOK 3T1THO 13 3aKOHOJaBCTBOM.

PoGoTa indopmaniiinoro miaposzainy IleHTpy

19. Jng HagaHHd JOMOMOTM Cy0'€KTaM 3BEpHEHHS y KOPHCTYBaHHL
iHpopMarifHIMH TepMiHalaMHd Ta aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS
Yeproro, KOHCYJILTYBAHHS 13 3aralbHUX MHTaHb opradizaimii poGotu LieHTpy
Ta [OpAAKY mpuiiomy cyG'ekTiB 3BepHeHHS Yy LleHTpi yTBOpEeHO
iHpOpMAIHIIA T IPO3 /L.

[adopmartiitamii migposain [{eHTpy Takox:

indpopmMye 3a yCHHM KJIOMOTAHHAM Cy0'eKTa 3BEPHEHHS HPO HANEXKHICTH
IOPYLIEHOT0 HUM MUTaHHS 10 KoMieTeHuli L{eHTpy;

KOHCYJNBTYE CyO'eKTiB 3BEpHEHHS IIOJO IODPAAKY BHECEHHS IUIATH
(anMinicTpaTuBHOrO 300py) 32 HAJAHHA IUIATHUX aAMIHICTPaTHBHHUX IIOCIYT,
Hajae indopMalliro Opo IUIATINHI PEKBI3UTH AN CIUIATH aIMiHICTPATHBHOIO
360py; " '

Hajgae inmy ingopMariio Ta JOIOMOTY, HeoOXilHi cy0'ekTaM 3BEPHEHHS IO




IpHioMy X aJIMIHICTPAaTOPOM.

20. Ilentp crBOproe Ta 3abesnedye poGOTY BeG-CaliTy, Je pPO3MIIIYETHCS
indopmanis, 3a3Havera B IMyHKTI 12 uporo Permamenty, a Takox BimoMocTi
npo micue posrtamryBaHHA LleHTpy, HalONMXYi 3YMMHKH TPOMAICHKOrO
TPaHCIOPTY, Mii3HI NUIAXH, MICI NAapKyBaHHA, iHIDA KOPHCHA JUIS
cy0'eKTiB 3BepHEHHS iHGOPMAILis.

21. Indopmanis, sxa posMiiyeThcs B mpumimensi L[eHTpy (30Kpema Ha
indopmanifHuX TepMiHaTaX) Ta Ha Be6G-caifTi, € aKTYaIbHOO | IOBHOK.
Indpopmanis na Beb-caiiTi LleHTpY € 3pyuHOIO MUIS MONTYKY Ta KOIIOBAHHS.

22. CyG'extam 3BepHEHHS, fKi 3BepHYJHCS 10 LIeHTpPY 3 BHKOPHCTAHHSM
3ac00iB TENEKOMYHIKaIiffHOro 3B'SI3Ky (TeneoHy, eTeKTPOHHOI MOLITH,
BeO-mopTaity, iHIEX 3aco0iB 3B'I3Ky), 3a0e3NedyeTbcs MOKIHBICTD
OTpHUMaHHs IH(pOpMALlil PO HaNaHHA aIMiHICTpPaTUBHEX MocHyT LleHTpom y
cnoci6, aHaIOrYHU#E coco0y 3BEpHEHHS.

Hapauus afMiHICTpaTHBHEX MOCIYT MOXE 3/iHCHIOBATHCS B €IEKTPOHHOMY
Qopmari 4epes BeG-mOpTAN HAZaHHS AIMiHICTPATMBHHX IIOCIYI B
YCTaHOBJICHOMY MOPSIKY.

KepyBanus yeproxw B Ilentpi

IPHIHOMY X aJMiHICTPATOPOM.

20. Ienrp 3a6e3neuye poGory indopmaniiinoi cucremu «Micbkuit WEB —
mopTan agMiHicrpaTuBHMX mocayr B Micti Kuesi»n, me posminryerscs
indopmartis, 3a3HaueHa B myHKTI 12 mBpOro PermameHTy, a Takox BiZOMOCTI
Ipo Micue postanryBaHHs LleHTpy, HOro TepUTOpIaNBHEX IIiIPO3ILIB,
Bijtasiednx pobouux wmicue agmimicrparopa (B pasi ix yrBopemms)
HaWOIMOKYl 3YMHHKA TI'POMAICHKOTO TPAHCHOPTY, MiAT3HI IUIAXH, MicIs
NapKyBaHHS, iHIIA KOPUCHA JUIS CYO'€KTiB 3BepHEHHA iH(DOPMAILiS.

21. Inpopmanis, sxa posmimyerscss B npumimenni Ilenrpy (3okpema Ha
iHQopMariitHux TepMinanax) Ta B indopmauiiiaiit cucremi «Michkuit WEB
— mopTai aaMinicrpaTuBHUX mocayr B micri Kuei», € axryamsHO0O i
BUYEPITHOIO. '
Iadopmanis B indopmauiiiniii cucremi «Micbknit WEB — mopTtain
aaMinicTpaTuBHUX mocayr B Micti Kuei» € 3pyunoro mms momyky Ta
KOIIFOBaHHSI.

22. Cy6'exram 3BepHeHH, siKi 3BepHYyIHCs 10 LlenTpy, (foro TeputopiambHmx
MiAPO3ALNIB, 10 AAMIHICTPATOPIB, O NPALIOIOTH HA BiIIAJIEHHX POGOUHX
micugx (B pa3si iX yTBOpeHHA), 3 BUKODHCTAHHAM 3acobiB
TEJICKOMYHIKaifHOro  3B'I3Ky  (TeneOHy,  eNeKTpOHHOI  HOLITH,
inpopmaniiinoi cucremu «Micbkuit WEB — mopran aamimicrpaTuBHAX
nociyr B Micti Kuesi», iHImx 3aco6iB 3B's13Ky), 3a6€31e9yeThCsl MOXKIIUBICTD
OTpUMaHHs iH$OopMaIii IIpo HAZAHHS aAMIHICTPATUBHKEX MOCIYT Y CIOCIO, 110
aHaOriYHMA crnocoby 3BepHEHHs, abo B iHIMH BUOpaHHE Cy6’eKTOM
3BEpHEHHS CIIOCIO.

Hapanns anminicTpaTMBHEX MOCIYr MOXe 3NIHCHIOBATHCA B eJIeKTPOHHIM
dopmi  vepes indopmauiiiny cucremy «Micbkuit WEB — mopran
aAMiHicTpaTUBHUX nocayr B Micti Kuei» B ycranornenomy mopsxy.

KepyBauns yeproio B [{lentpi

23. 3 MeTor0 3a0€e3MeYeHHs 3pYIHOCTI Ta OMEPATHBHOCTI 06CIYrOBYBaHHS

23. 3 meroro 3a0e3nedeHHsl 3PYYHOCTI Ta ONEPATHBHOCTI 06CIYrOBYBaHHS




cyO'exTiB 3BepHEHHA y LleHTpi BXHBarOTBCA 3aX0aM I 3aHOOIraHHS
YTBOPEHHIO Y€PI'H, a y pasi il yTBOpEHHS - U1 KEPYBAHHs YEProxo.

24. Y IleHTpi 3apoBaKEHO aBTOMATH30BaHy CHCTEMY KEPYBaHHS 4EProio.
Cy6'exT 3BepHeHHS UL NpHifoMy aamiHicTpatopoM LleHTpy peecTpyeThes
3a JIOIIOMOTOKO TEpMiHala B TaKiif CHCTeMi, OTpHMY€E BiMOBIAHUN HOMED y
4ep3i Ta O4YiKye Ha NPHHOM. ABTOMATH30BaHA CHCTEMa KEPYBAHHS Yeproio
nepeabadac MepCOHipIKOBaHY peecTpamito cy6'ekra 3BepHeHHS (i3
3a3HaYCHHSAM HOro Mpi3BHINA Ta IMEHI).

25. Y llenTpi NpOBOMUTHCS IIONEPENHINH 3amuc Cy0'eKTiB 3BEpHEHHS HA
IPUHOM JI0 aZMIHICTpaTOpa Ha BH3HAYeHY Jary Ta yac. [lomepeaHii 3ammc
MOXE TIPOBOJMTHUCS IHUISXOM OCOOMCTOro 3BepHeHHs g0 lLlewTpy aGo
€NEKTPOHHOI peecTpamii Ha BeO-caifti I[lentpy. Ilpuifom cy6'exriB
3BEPHEHHs, fAKi 3apeeCTPyBallMCSA [IWIAXOM [ONEPETHBOTO  3amMcy,
IPOBOJUTECS y BU3HAYEHI KepiBHUKOM [{eHTpy roauHu.

26. llentp Moxe 3/iHCHIOBATHM KEepyBaHHA 4YEProw B IHINHH cIOCiO,
rapaHTyrO4Yy JOTPUMAHHS MPUHIMILY PiBHOCTI CY0'€KTIB 3BEpHEHHS.

27. 3 MeTOI0 YCyHEHHS dYepr y Biulimax (UeHTpax) HaJaHHS
a[IMiHICTPaTHBHHUX IOCHIYT amapariB pafioHHux B MicTi Kuesi mepskaBHHX
anMiHicTpaliit Ta 3abe3nedeHHs] OMepaTHBHOCTI 06CIyrOBYBaHHS CY0'eKTIB
3BEPHEHHS  3aly4alOThCd  aAMIHICTpAaTOpH  MIAPO3Miay  MOOIIBHOro
pearyBauHs LleHTpy.

AJIMiHICTpaTOpH HiAPO3MAiMy aiMiHiCTpaTopiB MOOLIBHOrO pearyBaHHS

cyO'extiB 3BepHeHHA y LleHTpi, iioro TepuropiasbHHX migpo3miiax, wa
BijgiteHuX poGounx Micusx aamimicTpaTopa (B pasi ix yTBopemms),
BXKHMBAIOTBCS 3aXONM [JId 3a00iraHHs yTBOPEHHIO Yeprd, a y pasi ii
YTBOPEHHS — JUI KEPYBaHHS YEProro. ‘

24. 'Y Tlentpi 3ampoBaJ)KeHO aBTOMATH30BaHY CHCTEMY KEPYBaHHS YEpToro.
Cy6'ext 3BepHEHHS I HpHifoMy aaMinicTparopom LleHTpy peecTpyeThes 3a
IOIIOMOrOIO TepMiHaNa B Takii CUCTEMi, OTpUMY€ BiAOBIAHMI HOMED Y dep3i
Ta OYiKy€ Ha MpUHOM. ABTOMATH30BaHA CHCTEMa KEPYBAaHHS YEProi0 MOIKe
nepeabavyaru nepconidikoBamy peecrpauito cyG'ekta 3BepHeHHs (i3
3a3HAYEHHSIM KOO IMpi3BUIIA Ta iMEHi).

25. 'V lenrtpi, itoro TepuTopiaJbHAX NiAPO3AiIaX, HA BiIUIIEHNX POOOYKX
MicIax ajMiHicTpaTopiB (B pasi iX yTBOpeHHs), IPOBOAUTHCS MOMepe/IHi
3aIiC Cy0'€KTiB 3BEPHEHHS Ha IIPHEIOM 0 aJMIHICTpaTOpa Ha BUSHAYEHY ATy
Ta vac. IlomepenHiii 3amuc MoKe 3MIMCHIOBATHCH IIULIXOM OCOOHCTOTO
3BepHEHH: N0 [leHTpy, HOro TEpHTOpiaNbHUX MiAPO3MiTiB, agMiHicTpaTOpiB
IMenTpy, mo npamiowTh HA BilgileHnx poGounx wmicusx (B pasi ix
yTBOpeHHs) abo . eJIeKTpOHHOI peecTpamii B indopmaniiimiii cucremi
«Micbknii WEB — mopran agminicrpatusaux mocayr B micti Kuesiy.
Ipuitom cy6'exTiB 3BEpHEHHS, AKi 3aPEECTPYBAIMCS ILIAXOM IMOIEPETHBOIO
3aIHCY, IPOBOJAMTELCS Yy BU3HAYCHI KePiBHHITBOM [[eHTpY rOAuHH.

26. lleHTp MOXeE 3HIfICHIOBATH KEPyBaHHA Yeprol0 B IHIOIMH CHOCIO,
rapaHTyrO4Yd JOTPUMaHHS IPUHIHILY PIBHOCTI CY0'€KTiB 3BEpHEHHS.

27. 3 mMerolo ycyHeHHS depr B Ymupasnimuax (LleHTpax) HajgaHHs
aIMIHICTDaTHBHUX IOCTYr paifoHHEX B wMicti Kwuesi mepxaBHEX
anMiHicTpamii Ta 3abe3MedeHHs ONEepaTHBHOCTI OOCIyroByBaHHS Cy0'€KTiB
3BEPHEHHS  3allyd4aroTbCd  aAMIHICTpaTOpPH  BiLALy  aaMiHicTparopis
MoOiIsHOrO pearyBauss LleHTpy.

AnMiHICTpPaTOpH BiIUIUTY aAMiHICTpaTopiB MOGLIBHOrO pearyBaHHs IleHTpY

LleHTpy BHMKOHYIOTH 3aBJaHHS Ta HaJiJleHi NpaBaMmH, MepeadadeHuMHU

BHKOHYIOTh 3aBJaHHS Ta HafiJIeHI IpaBamu, mepenbadeHumu [1onoxKeHHIM




ITonoxennsimM Ta Pernamentom [lemapramentry (Ilentpy) HanmaHHS
aJIMIHICTpaTUBHUX IIOCIYT BHMKOHAaBYOro oprany KuiBchkoi MiCBEKOI paju
(KuiBchKOi MICBKOI Iep2KaBHOI aMiHICTpaIlii).

Ipuiinarrsa 3asBy TA IHmHMX JokyMelTiB v Henrpi

28. TlpuitHaTTs BiX cyO'ekTa 3BEpHEHHS 3asfBH Ta IHIIUX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX UL HaJlaHHsA aAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH (Hai - BXITHHHA MaKeT
JOKYMEHTIB), Ta MOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 pe3yJbTaTOM HaJTaHHI
aJMiHICTPaTUBHOI MOCHYrdM (mami - BHXIOHHH IaKeT JOKYMCHTIB)
3MIHCHIOETHCS BUKIIIOYHO B LleHTpi.

29. TlpuiHATTS Bif Cy0'eKTIB TrOCMONAPIOBAHHS 3asBH [P0 BHAATY
. TOKYMEHTIB JO3BLIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJA0ThCA JI0 Hel,

JeKiapailii  BIANOBIAHOCTI  MarepiaJbHO-TEXHIYHOI 0asd  BEMOram
3aKOHONABCTBA, Bujada  (mepeodopmiteHHs, BHxada  JyOJiKaTiB,
aHyJIOBaHHS)  JOKYMEHTIB  JIO3BUIBHOTO  Xapakrtepy, OGOpMICHHX

perioHaJIbHUMH Ta MICIIEBUMH NO3BINGHUMH OPraHaMH, Ta 3apPEECTPOBAHHX
JieKJapaniii 3AiCHIOIOTECS BIIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 103BLIbHY
cucreMy y cdepi rocrmoaapchbKol AisIbHOCTI.

30. Cy6'ext 3BEpHEHHS Ma€ IIPaBO MOLATH BXiTHHN MaKeT TOKYMEHTIB y
LlenTpi 0cobuCTO, Yepe3 YIOBHOBAXEHOTO pPEACTABHHUKA, HAMICIATH HOrO
HOmTOI (PEKOMEHIOBaHMM JIMCTOM 3 OIMMCOM BKJIaJAcHHs) abo B
nepenbadeHUX BHIAAKAaX 3a JIOIIOMOTOK 3aco0iB TeeKOMYHIKAIliiHOro

npo Llentp Ta mum PersiameHToMm.

Ilpuitaarra 3ag84 Ta iHDIUX JokyMmedTiB v IlenTpi

28. Ilpuitaarrs Bim cy0'ekTa 3BEpHEHHS 3asiBU Ta IHIIHNX JTOKYMEHTIB,
HEOOXIMHUX I HAJaHHs aMiHICTPATUBHOI IOCIYyTH (Jall - BXiAHUM maker
INOKYMEHTIB), Ta IIOBEpPHCHHS JOKYMEHTIB 3 pe3yNbTaTOM HaJIaHHA
aaMiHiCTpaTHBHOI mOCIHyrd (Hami - BHXIZHHH MmakeT JOKYMEHTIB)
3IIHCHIOEThCS BUKIIOYHO B LIeHTpi, ioro TepuropiajbHUX miApo3minax,
BiIajIeHuX po6ounx Micup agMiHicTpaTopiB (B pa3si ix cTBopeHHs).
IIpuiiHATTS 3288 A8 OTPHMAHHA AAMIHICTPATHBHHX IIOCAYT Bin
GiBHYHHEX 0¢i0, y TOMY YHCII QI3HIHUX 0Ci0 - miAnpHeMUiB, 3XiliCHIOETHCH
He3aJIe:)KHO BiA peectpamii ix Micusi npo:KMBaHHA, KpiM BHIAAKIB,
nepeadaveHnx 3aK0OHOM.

3asiBU Bi IOPUAMYIHHX 0Ci0 MPHIMAIOTHCS 32 MiCHE3HAXOMIKEHHAM TAKHUX
oci6 a0o y BUmaaKax, mepexdavyeHHX 3aKOHOM, 3a MiCIEM NPOBAXKEHHS
ASUTBHOCTI 200 MicCIe3HAXO/PKEHHAM BiINMOBiHUX 00’€KTiB, AKINO iHIIE
He BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

29. IpuitHATTS BiJ Cy0'€KTIB rOCONAPIOBAHHS 3a5BH PO BHIAYY JOKYMEHTIB
JO3BLIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOMAIOTHCS JO Hel, Jexnapaiil
BIATIOBITHOCTI MaTepialIbHO-TEXHIYHOT 623 BUMOraM 3aKOHOJABCTBA, BHIAYa
(mepeodopmnenns, Bumada  gyOmikariB, aHyNIOBaHHS) JIOKYMEHTIB
JO3BIIBHOTO  XapakTepy, OGMOPMICHHX pPETiOHAJGHHMH Ta MiCHEBHMH
JIO3BUTBHUMH OpraHaMH, Ta 3apeecTpOBAaHMX AeKIapamiid 3iHCHIOIOTHCS
BimmoBimHO 10 3akoHy VYkpaimu «[Ipo mo3BiibHY cucTreMy v  cdepi
TOCIIOAAPCHKOTL AISTEHOCTI.

30. Cy0O’ekT 3BepHEHHS Mae MpaBO MOJATH BXIJTHHH MaKeT JOKYMEHTIB Y
IenTpi, #oro TepHTOpiaNbHHX HiIPO3JiTaX, BIJNANCHUX POOOYHX MICIIX
amMibicTparopa (B pasi iX YTBOPEHHs) OCOOHCTO, uepe3 MpeINCTABHHKA
(3aKOHHOTO NpeICTABHUKA), HAMIicIaTH HOro nomrow (PeKOMEHJOBAaHUM




3B'I3Ky, B TOMY YHCII depe3 BeO-mopTajn HalaHHs aIMiHICTPAaTHBHHX
IOCIYT, Y TOMY YHCHi 3aCTOCYBaHHS €JEKTPOHHOrO HHU(PPOBOTO MHiIHUCY,
"KapTku KusHMHA", IHIMHX 3ac00iB ayTeHTU(IKALII 0COOH.

31. Skmo BXiOHHM DAKET JOKYMEHTIB IIOJAETHCA YIOBHOBAXEHHM
IIPEJICTABHUKOM CYy0'€KTa 3BEPHEHHS, NpPEIIBIAIOTECI JJOKYMEHTH, IO
IIOCBIAYYIOTH 0CO0Y IPEACTaBHUKA Ta 3aCBiAUYIOTh HOTO IIOBHOBAKEHHS.

32. Anmwminmictpatop LleHTpy mepeBipse BiANOBIMHICTH BXiJHOrO IaKera
JIOKyMEHTIB 1HQOpMAaIliiHI{ KapThi agMidicTpaTMBHOI MOCIYTH, y pasi
IOTpeOM Hazac JOIOMOry cCyO0'€eKTOBI 3BepHEHHS B 3aIllOBHEHHI OJiaHKa
3asBU. SIKIO Cy0'€eKT 3BEpHEHHS IPHITYCTUBCS HETOYHOCTEH ab0 IMOMMIKA
i yac 3aloBHEHHs OJIaHKa 3asiBH, aMiHICTPAaTOp MOBIIOMIISE CYO'€KTOBI
3BEpPHEHHA PO BIJNIOBLIHI HEIONIKH Ta Hajac HEOOXiJHY HOIIOMOry B iX
YCYHEHHI.

33. Anminicrparop LieHTpy ckiajiae omuc BXiHOrO MaxKeTa JOKYMEHTIB, Yy
SKOMY 3a3HA4aloThCA 1HGOpMamis Mpo 3asdBy Ta MNEpeliK JJOKYMEHTIB,
IOAAHMX Cy0'€KTOM 3BEPHEHHS JI0 HEl, Y IBOX MPHMIpHHUKaX.

34. Cy0'exToBl 3BEpHEHHsS HAJA€THCSA NMPUMIPHHMK OIMKMCY BXIJHOTO MakKeTa
JNOKYMEHTIB 3a MIANHCOM 1 3 [OpOCTaBJIEHHAM [eYaTKH (IITaMIia)
BiAMOBiZHOTO aaMiHicTpaTropa IleHTpy, a TakoX BiAMITKH mpo JaTy Ta gac
Horo cknageHHd. JIpyrui mNpUMipHUK ONHCY BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB
36epiraeTbesl B MaTepianax ClpaBH (30KpeMa B eJIEKTPOHHIM Gopmi).

35. Anminictparop Ilentpy mix wac oTpuMaHHS BXiZHOrO maKera
JOKYMEHTIB 3000B'13aHUI 3'ICYBaTH NMPHUHATHUN A Cy0'cKTa 3BEPHEHHS
croci6 #oro MOBINOMIICHHS OpO pe3yJAbTaT HAJAHHSA aAMIiHICTpATHBHOI

3S.

JIMCTOM 3 ONHCOM BKJIAACHHS) abo y BUIANKaX, MepeadadeHux 3aKOHOM, 3a
JIOTIOMOI'OK0  3aC00IB  TENEKOMYHIKAllifHOrO 3B’SI3Ky, B TOMY YHCII dYepes
indopmaniitny cucremy «Micbkuiit WEB. — mopran aaMinicTpaTHBHEX
nmocayr B micti KueBi», y ToMy wucii 3 3actocyBanHHAM KBamidikariitHoOro
HiAOHCy Ta iHIIUX 3ac00iB aBTeHTU]IKAIIIT 0COOH.

3asBa A OTPUMAaHHS aIMIiHICTPaTHUBHOI NOCIYyrd B €JIEKTPOHHIM (opmi
IIOJIAETHCS Yepe3 CAHMHUN Aep:KaBHUN MOPTAJ aAMIHICTPATUBHUX MOCJYT,
y TOMY YHCII 4epe3 IHTerpoBaHi 3 HUM iHPOpMANiiHi CHCTEMH JIepKaBHMX
OpraHiB Ta OpraHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSIyBaHH.

31. Y pa3i xosin BXiTHHIl TaAKeT JOKYMEHTIB MOAACTHCS NPEACTABHHKOM
(3AaKOHHHMM UTPEIACTABHHKOM) Cy0’€KTa 3BepHEHHs, Npex’ SBJISIOTHCSH
JAOKYMEHTH, 010 IOCBIIYYIOTh 0c00y MpeacTABHIKA TA 3aCBiIYYIOTH HOro
[MOBHOBAKEeHHSI.

32. Anminictpatop LleHTpy mepeBipse BiAMOBIAHICTH BXiJHOrO IAKETa
JOKYMEHTIB iH(opMamiiiHili KapTIi ajMiHICTPATHBHOI MOCIYTH, y pasi
IOTpebH Hazae JOMOMOTY Cy0'€KTOBI 3BEpHEHHS B 3alOBHEHHI OJIaHKA 3asBH.
SIkmo cy0'eKT 3BEpHEHHS NPHIYCTHBCS HETOYHOCTEN ab0 IMOMMIIKH IIifl dac
3amoBHEHHA OJaHKa 3asBH, aMIHICTPATOp MOBIIOMIISIE Cy0'€EKTOBI 3BEPHEHHS
PO BiJMOBIZHI HENONIKU Ta HAA€ HEOOXIAHY JOTOMOTY B iX YCYHEHHI.

33. AnmizicTpatop LleHTpy cKjIafiae OIMMC BXIJHOrO makera JOKYMEHTIB, Y
AKOMY 3a3HA4YaI0ThCs iHQOPMAIIis PO 3asBY Ta [EPEIiK JOKYMEHTIB, IOJAaHAX
Cy0'eKTOM 3BEpHEHHS 0 Hel, y ABOX MPHMipPHHKAX.

34. Cy6'eKTOBi 3BEpHEHHS HATAETHCS IPHMIPHHK OIKCY BXIJHOIO IIaKeTa
JOKYMEHTIB 3a IMiITACOM i 3 MPOCTaBICHHAM I€YaTKH (IITAMIIA) BiIIOBiIHOrO
anMinicrparopa LleHTpy, a TakoXX BIIMITKH PO JaTy Ta 4ac HOro CKIaJeHH.
Jpyruii OpUMIpHHK OIMCY BXIJHOrO IaKeTa JOKYMEHTIB 30epiracthcsi B
MaTepianax copaBH (30KpeMa B eNeKTpOHHiH Gopmi).

Apminicrpatop IleHTpy min Yac oTpUMaHHS BXIJHOr0 NaKera
JAOKYMEHTIB 3000B’f3aHMii 3’ACyBaTH NpPHHHATHHH I  cy0’eKTa
3BEPHEHHHA cmoci0 iioro moBiZOMJeHHSI NP0 Ppe3yJbTAT HAJAHHS




IOCITYI'H, & TAKOX CIIOCi0 Iepesadi cy0'eKTOBI 3BEpHEHHS BUXIJHOTO IAKeTa
JOKyMeHTIiB (0COOHCTO, 3aco0aMH MOMITOBOro ab0 TeJeKOMYHIKaliiHOro
3B'13Ky), HpPO IIO 3a3HAYAETHCS B OMKCI BXiJHOTO MMaKeTa IOKYMEHTIB Y
HanepoBiit Ta eneKTpoHHiH Gopmi.

36. AnMimictpatop LleHTpy 3miliCHIOE peecTpalifo BXITHOIO IIaKeTa
JIOKYMEHTIB IIUIIXOM BHECEHHS JAHUX JI0 XKYpHATY peectpariii (y maneposii
Ta eNeKTpoHHIH ¢opmi). Ilicnmd BHeCEHHS HaHUX CIpaBi MPUCBOIOETHCS
HOMED, 3a SKUM 3AifcHIOEThCs 11 imeHTHdiKamis Ta SKud (ikcyeTbca Ha
GJIaHKY 3asiBY 1 B OIHCI BXiAHOTO [TAKETa JJOKYMEHTIB.

[Mopsmok HamawHs aAMIHICTPATUBHHX MOCIYr B €JIeKTPOHHOMY (opMarTi, y
TOMY 4YHCJI dYepe3 BeO-MOpTall HAJaHHSA aJMIHICTPATMBHUX IOCIYT,
BU3HAYAETHCS B YCTAHOBJICHOMY HOPSIIKY.

37. SIkmo BXimHWIA ITaKeT JOKYMEHTIB OTPHMAaHO 3aco0aMM IOIITOBOTO
3B'A3Ky 1 BiH He MIcTUTh iHQopMmamii mpo mpuitHATHHUE I CcyO'exTa
3BepHEHHs CIoci0 Horo MOBIMOMIICHHS, anMinicTparop LleHTpy He misHimre
HACTYIIHOTO pOOOYOro THs HAJCHIAE Cy0'eKTOBI 3BEpHEHHS OIUC BXIJHOIO
[aKeTa NOKYMEHTIB eJIEKTPOHHOIO MHOoIToK (Ta/abo HOro BiJCKaHOBaHY
KOIIiI0) YM IHIIMMH 3aCO0aMHU TENEKOMYHIKaI[iHHOTO 3B'SI3KY.

38. ITicis peectpanii BXiTHOTO IakeTa JOKYMEHTIB amMiHicTparop LleHTpy
dopmye cmpaBy y mamepoBiif Ta eneKTpoHHi# ¢opMi Ta B pasi morpedbu
3IMCHIOE i KOMIIOBaHHS Ta CKaHYBaHHSI.

39. Iudopmarriro npo BuuHEHi Aii anMmidicTparop LIeHTpy BHOCHTH /10 JIUCTa
PO IIPOXOJUKCHHS CIOpaBH y IMAalepoBiii Ta eJeKTpoHHid dQopmi (KpiMm
BUIIAJKIB, KOJIK aaMiHICTpaTop € CyO'€eKTOM HaJaHHA aIMiHICTPATHBHOI
nociuyry). JIMCT mpo MPOXOKEHHS CIPaBH TAKOX MIiCTHTH BiJOMOCTi PO
HDOCIIJOBHICTE Jill (eTamiB), HEOOXIMHHX JUIS HAJAHHS aqMIHICTPATHBHOL

aOMIHICTPaTHBHOI TMOCIYrd, a TaKoX OakaHe Miclle OTPUMAaHHA
odopMiIeHOro pe3yJbTATY HAAAHHA aaMiHicTpaTHBHOI mocayru (B
HEeHTpi, Oro TepuTOpiaNbHOMY HiXPO3dijii, BiaaseHOMy po0douoMy MicIli
agMinicTpaTopa (B pa3i iX yTBopeHHs), cmoci0 mepemadi cy6’ekToBi
3BEPHEHHS BHXIIHOr0 NaKeTa JOKYMeHTIB (oco0mcTo, 3acobamu
MOIHTOBOr0 200 TeJEeKOMYHIKAMIAHOrO 3B’A3KY YH B iHMH BHOpaHHH
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS CIOci0), MPo NI0 3a3HAYACTLCH B OMHCI BXiAHOrO
MaKeTa JOKYMEHTIB y maneposiii Ta/a6o exekTpoHHiii ¢opmi.

36. Anminictparop IleHTpy 3[iiicHIOE peecTpamifo BXITHOTO MakeTa
JTOKYMEHTIB LUIIXOM BHECEHHS JaHHUX JI0 JXypHaIy peectpamii (y IamepoBii
Ta/a6o enextpoHHid ¢opmi). Ilicns BHECEHHS MaHWX CIIpaBi IPHCBOIOETHCS
HOMEp, 3a SKUM 3IIUCHIOEThCA 11 ifeHTHdiKamis Ta sSkui (IKCYETbCS Ha
OJlaHKy 3asBH i B OIKCI BXiHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB.

[Mopsiiok HamaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT B €IEKTPOHHIH ¢opmi, y TOMY
yncii. 4depe3 iHdopmaniiiny cucremy «Micekuii WEB — mnopran
agMiHicTpaTHBHUX Mocayr B MicTi KueBi», BU3HaYaeThCA B YCTaHOBICHOMY
HOPSIIKY.

37. SIkmo BXiAHHM TAkeT JOKYMCHTIB OTPHUMAaHO 3aco0aMy IIOIITOBOIO
3B'A3KY 1 BiH He MICTUTHh iH(poOpMaIii Npo NPUHHATHUH U1 CyO'eKTa
3BEpHEHHsI CIOCi0 #oro moBimomIiieHHs, anMiHicTpatop lleHTpy He misHime
HACTYIHOrO poGOYOro JHS HAJCHIAE Cy0'€eKTOBI 3BEpHEHHS OIMUC BXIJHOTO
aKeTa JOKYMEHTIB EJIeKTPOHHOK MOmTOoR (Ta/abo #Horo BiACKaHOBAaHY
KOITI0) UM IHIIMMHU 3acC00aMHU TEIEKOMYHIKAIiHHOTO 3B'A3Ky 460 MOMITOBHM
BiNpaBJICHHAM.

38. ITicis peectparmii BXiJHOTO IMakeTa NOKYMEHTIB amMiHicTparop LleHTpy
dopMmye crpaBy y mnamneposiii Ta/ado enekTpoHHiH ¢opmi Ta B pasi morpedu
3MIHCHIOE i KOIIiFOBAHHS Ta CKaHyBaHHS.

39. Indopmaniro mpo BumHeHi Jii agMiHicTpatop LleHTpy BHOCHTH O JHCTa
TIPO TPOXODKEHHSI CHPAaBH y NAameposiif Ta/a6o enckTpomHid dopmi (kpim
BHIIAJKIB, KONH aaMiHicTparop € cy0'ekToM HajaHHS aJMiHICTPaTHBHOL
nocinyrr). JIMCT mpo MPOXOKEHHS CHPAaBH TAKOX MICTHTH BiOMOCTI HpO

IOCTITOBHICT filf (eTamiB), HEOOXIHUX JUIS HAJAaHHS aJMiHICTPATHBHOIL




IOCIIYTH, Ta 3aIy4eHUX Cy0'€KTiB HalaHHS aMiHICTPATUBHUX IIOCIIYT.

OnpanoBaHHAa cpaBH (BXIJHOI0 NaKera J0KYMEHTIB)

40. Ilicns BuMHEHHs MiHf, mepexbadeHux myHkramu 28 - 39 mporo
Pernamenty, amMminictpaTop LleHTpy 3000B's3ammii HeBimKnIamHO, ale He
Ii3HIIIE HACTYIIHOrO poOOYOro JHs, HamiciaaTH (IepeaTH) BXiMHHH MakeT
JDOKYMEHTIB  Cy0'€KTOBI  HamaHHS  aAMIHICTpaTHBHOI  IIOCIYTH, 1O
KOMIIETEHIIii SKOr0 HANEXUTh [IMTAHHS MPUHHATTS PIlIEHHS y CIpPaBi, Ipo
IO POOHMTHCA BIMITKA B JIUCTI PO MPOXOUKEHHS CIIPABH i3 3a3HAYECHHAM
4acy, AaTH Ta HaMEHyBaHHs Cy0'eKTa HaJJaHHs aJAMIiHICTPATHBHOI IIOCIYTH,
no sAxkoro ii HadicIaHO, Ta IIPOCTABJIEHHAM II€YaTKd (IITAMIIA)
aaMiHicTpaTopa, Mo IMepesaB BIAMOBIAHI JOKYMEHTH.

41. Ilepenaya crnpas y maneposiit ¢opmi Bix Llentpy m0 cy6'exra HamaHHA
aMiHICTpaTHBHOI MHOCIYTHM 3HiHCHIOETECS B MOPSAKY, BH3HAYCHOMY
KHiBCEKOIO MICBKOIO pajiolo, aje HE MEHIIE HiX OJUH pa3 IPOTATOM
poOoYOro mHs, IUIAXOM JOCTaBKH MpaiiBHUKOM LleHTpy, HaICHIAHHS
BIJICKAHOBaHUX JIOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHSIM 3ac00iB
TeJIeKOMYHIKAIHHOTO 3B'I3Ky a00 B iHImui coocio. )

42. Tlicna oTpUMaHHS CIPaBH Cy0'eKT HAJAHHSA aAMIHICTPATHBHOI IIOCIYIH
3000B'A3aHKMI BHECTH 3aIIKC IIPO Ii OTPUMAHHS i3 3a3HAUYEHHAM JATH Ta Yacy,
Ipi3BUINA, iIMEHI, M0 0ATPKOBI BiAIOBIZAIBHOI MOCAOBOT 0COOM HO JIMCTA
[IPO IPOXOKEHHS CIIPABH.

43. KoHTponb 3a JOTPHMAaHHIM Cy0'€eKTaMM HalaHHA agMiHiCTpPaTHBHHUX
IIOCITYI CTPOKIB pO3MIIAAY CIOpaB Ta NPUNHATTA pillleHb 3IiHCHIOETHCS
anminictparopamu LleHTpy BimmoBinHOo 1o posmominy o06OB'A3KiB  3a
pimmenHsM kepiBHuKa [{eHTpYy.

IOCIIYTH, Ta 3aly4eHHX Cy0'eKTiB HaflaHHS aIMIHICTPATHBHUX IOCIYT.

OnpamwBanns cipaBy (BXiJHOI0 MAKETA JOKYMEHTIB)

40. Ilicna BuuHeHHS xid, mepenbavyeHuX myHKTaMH 28 - 39 mporo
Permamenry, aaMimicrpatop IlenTpy 3000B's3aHMii HEBIIKIAIHO, e He
Mi3HIIIE HACTYNHOro po0o4oro MAHS 3 ypaxyBaHHsaM rpadixa po6oru
cy0’ekTa HagAHHS AAMIHICTPATHBHOI MOCAYrH, HagiciaTd (IeperaTH)
BXIJHHI HAKET JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBI HaJ[aHHS aMiHiCTPATHBHOI IOCITYTH,
IO KOMITETEHIIIT IKOT0 HAJIEKUTh ITATAHHS IPUUAHATTS PillleHHs Y CIIPaBi, Ipo
0 pOOHMTHECA BiMITKA B JIMCTI PO IPOXODKEHHS CIIPABH i3 3a3HAYEHHAM
4acy, MaTu Ta HalMeHyBaHHsA Cy0’e€KTa HaJlaHHS aJMiHICTPATHBHOI MOCIYTH,
A0 sAKOro il HamicmaHO, Ta MPOCTAaBJICHHAM Me4yaTKd  (ITama)
aJMIHICTpaTOopa, U0 epe/iaB BiIIOBIIHI JOKYMEHTH.

41. Ilepenaua cupas y maneposiit popwmi Bix Llentpy (fioro TepuropiajibHoro
nigposainy, BimgaseHoro poGodoro Mmicus aamimictparopa (B pasi ix
YTBOpeHHs) 0 cy0’ekTa HAJaHHA  AaAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH
3MiHCHIOETBCS B MOPSIKY, BU3HaUYeHOMY KHIBCHKOIO MiCBKOIO Pafiolo, aje He
MEHIIIE HXK OJMH Pa3 HPOTATOM pobOOYOro MHS, HUIIXOM OTPHAMAHHS CHpaB
NpPEACTABHMKOM Cy0’€KTa HAaJAHHS aaMiHICTpAaTUBHOI mocayrd a0o ix
AocTaBKd npauisuukom LlenTpy, HaJCUIaHHS BiJICKAHOBAaHHMX JOKYMEHTIB 3
BHKOPHCTaHHAM 3ac001B TeJIEKOMYHIKaI[IIHOT0 3B’ 513Ky a60 B iHIIMIA crocio.

42. Tlicna oTpHMaHHS CHpaBH Cy0’€KT HaJaHHS aIMiHiCTPATHBHOI MOCTYIH
3000B’13aHKI BHECTH 3aIMC NPO 11 OTPHUMAHHS i3 3a3HAYCHHSM JIATH TA 94Cy,
Npi3BHINA, iMEHi, 0 6aTHKOBI BiJIMOBIJAIBHOI MOCANOBOI OCOOH IO JIKCTA HPO
UPOXODKEHHS CIIPABH.

43. KoHTpomb 3a JOTpHMAHHSIM Cy6'€KTaAMH HAJaHHS aIMiHiCTPaTHBHHUX
[OCJIYr CIPOKIB pO3MISAY CIpaB Ta NPUMHATTA pillleHb 3iHCHIOETBCS
anMinictparopamu IeHTpyY BIAIOBIHO 10 PO3MOAiNy 060B'I3KIB 32 pillIeHHAM
kepiBauKa [lentpy. -




44, CyG'exT HaIaHHS aMiHICTPATHBHOI IIOCIYTH 3000B'I3aHMUH:

cBocuacHO iHpopmyBatu LIeHTp mpo mepewikopud y IDOTPHUMAaHHI CTPOKY
PO3TISIAY CIpaBH Ta MPUUHATTI piNeHHs, iHIII po6JieMH, IO BUHUKAOTH
ITiJT 9ac pO3IJIsIAY CIPABH;

HamaBaTH iH(QOpMaLio Ha yCHUH ab0 MUCHMOBHUH 3amuT (30KpeMa LUIIXOM
HAJICUJIaHHS Ha aJapecy eJIEKTPOHHOI MOInTH) aaMirictpatopa LleHTpy mpo
X1 po3riIsy CIpaBy.

V pasi BusBieHHs (aKTy NOPYIISHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA OO0 PO3TIIALY
crpasu (CTPOKIB HaJlaHHS aJMiHICTPaTHBHOI HOCIYTH TOINO) aAMiHICTPAaTOp
LlenTpy HeBifKIagHO iHGOPMYE Ipo e KepiBHUKA [[eHTpy.

Iepenaya BUXTHOIO MAKETA JOKYMEHTIB cY0'€KTOBI 3BepHEHHSI

45. Cy06'ekT HamaHHS aaMIHICTPATHBHOI MOCIYrH HEBIIKIAAHO, ajle He
misHilme HaCTYITHOTO po609oro JHs micys o¢pOpMIIEHHS pe3yNpTaTy HaJaHHs
aqMigicTpaTUBHOI MOCHYrH, (GOpMye BHXiJHHMI @akeT IOKyMEHTIB Ta
nepenae #oro xo LleHTpy, Opo MO 3a3HAYAETHCS B JUCTI IPO MPOXOIDKEHHSA
CIIpaBH.

46. Anminictparop LleHTpy HEBIIKIIAMHO y JNEHb HAJXOJKEHHS BHXIIHOIO
IIaKeTa JOKYMEHTIB MOBIOMIIIE TIPO Pe3yNbTaT HAJAHHS aJIMIiHICTPAaTUBHOL
moCIyrd CyG'eKTOBI 3BEpHEHHS y cHOciO, 3a3HaYeHHil B OIKCI BXiTHOIO
JaKera JOKYMEHTIB, 3MIHCHIOE PEECTPAINI0 BHUXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB
IIIIXOM BHECEHHS BIIOBIIHUX BIIOMOCTEH MO JIHCTAa MPO MPOXOLKEHHA
CIpaBH, a TaKOX MO BiNIIOBITHOTO PEECTPYy B MamepoBiii Ta €JEeKTPOHHIN
¢dopmi.

47. BuxigHuii makeT IOKYMEHTIB HepenacThcs Cy0'€KTOBI 3BEPHEHH:
OCOOMCTO MiJX PO3MUCKY y pasi Hpem'sBiCHHS MOKYMEHTa, IO IOCBIAYY€
0co0y, abo HOro YHOBHOBa)XCHOMY IPEICTABHHUKOBI y pa3i HpeXsBICHHS
JOKYMEHTIB, IO 3aCBi4yIOTh HOro 0co0y Ta MOBHOBaXXEHHs. Y BHIAJIKaX,
nepenbadyeHUX 3aKOHOJABCTBOM, IEPENAEThCS B IHIIMH NPUHHATHHA JUIA
cy0'ekTa 3BepHEHHSI CII0CiO.

44. Cy6'exT HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHOI OCIYTH 3000B'I3aHHIA:

cBoedacHo indopmyBaru LleHTp mpo mepemkoad y JOTPUMAaHHI CTPOKY
PO3CJISITY CIPABH Ta MPHUMHATTI PilICHHS, 1HIII MPOOJIEMH, 0 BUHUKAIOTH IIiJ
Yac po3riIsiLy CIpaBu; ‘

HajaBaTH iHopMmariro Ha ycHUN a00 MHCHPMOBHI 3alKMT (30KpEMa ILIAXOM
HAJICUJIAHHS Ha aJpecy eJEKTPOHHOI MOLITH) aaMiHicTparopa LleHTpy mpo Xix
PO3TJILILY CIpaBH.

VY pasi BusiBiieHHSA (aKTy HOPYIIEHHS BUMOI' 32aKOHOJIABCTBA HIOAO PO3IIIALY
crpaBH (CTPOKIB HAJ@HHS aIMiHICTPATHBHOI ITIOCIYTH TOIIO) aAMIHICTPAaTOp
LlenTpy HeBinkmanHo inhpopmye mpo ne kepiBHEKa LIeHTpY.

Ilepeaaya BUXiIHOTO MAKETA JIOKYMEHTIB cy0'€KTOBI 3BepHEHH

45, Cy0’eKkT HaJaHHS aJMIiHICTPAaTUBHOI IIOCIYTH HEBIIKIATHO, ale HE
Mi3HIIe HACTYIIHOTO po0odYoro MHS Micis opOpMIIEHHS pe3ynbTaTy HaJaHHS
aIMIHICTPaTHBHOI MOCIYrH, GOpMye BUXIIHUH ITAKET JOKYMEHTIB Ta NEpeac
tioro g0 lleurpy, itoro TepuTOpiadbHOIO MiAPO3aidy, BiXIATIEHOIO
pobouoro micus aamidicrparopa (B pasi IX yTBOpeHHs), Npo IO
3a3HAYAETHCS B JIKCTI PO MPOXOKEHHSI CIIPABU.

46. Anmiumictparop IleHTpy HEBINKJIATHO Yy A€Hb HAIXOIPKCHHS BHXI1JHOTO
IaKera MOKYMEHTIB MOBIIOMIISIE TPO PE3YNbTAT HANAHHS aIMiHICTpaTHBHOI
HOCIYrH Cy0'€KTOBi 3BEpPHEHHS y CIOCIO, 3a3HaYeHWU B OMMCI BXiJHOIO
IaKeTa JOKYMEHTIB, 3AIMCHIOE peecTpalifo BHXiJHOTO HaKeTa IOKYMEHTIB
IUITXOM BHECEHHS BiAMOBIIHUX BIJIOMOCTEH 1O JIMCTa HPO IIPOXOJIKEHHS
CIIPaBH, & TAKOX [0 BiIOBIZIHOTO PEECTPY B ManepoBiit Ta/a6o eneKTpoHHIN
dhopmi.

47. BuxigHuii maKeT JOKYMEHTIB IEPeacThCs CyO €KTOBI 3BEpHEHHS
ocobucTo mij mauuc (Y TOMY YHCIi HOro mpeACcTABHUKOBI (3AKOHHOMY
HpeACTABHUKOBI)) y pasi mpel sIBICHHS NOKYMEHTa, IO MOCBinuye 0cody
1a/ab0 3acBigdye HOro IOBHOBAKEHHS. Y BHIAIKAX, Mepea0aAYeHNX
3aKOHOJABCTBOM, TIEPENAEThCS B iHIIMH MPUAHATHUI IS Cy6’ €KTa 3BEPHEHHS
crocib.




Indopmanis npo faTy OTpUMaHHS BHXIJHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB Cy0'€KTOM
3BCpHCHHS 30€piracTbes B MaTepiajiax CIIpaBH.

48. YV pa3i He3azHaueHHS CY0'€KTOM 3BEpHCHHS 3PYYHOrO JJISI HBOTO
CII0co0y OTpUMAaHHS BHXIIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB a00 #Oro HEOTPUMAHHI
B LleHTpi HmpOTArOoM IBOX MICAIIB BIAMOBIMHI NOKYMEHTH HaICHIAFOTHCS
Cy0'eKTOBI 3BEpHEHHS 3aco0aMHU ITOIITOBOTO 3B'A3Ky. Y pasi BiACYTHOCTI
BijoMocTe#l Mpo Micle MpOXHBaHHA (MiCHE3HAXODKEHHS) Cy0'exTa
3BEpHEHHs Ta 1HIIOI KOHTaKTHOI iHdopManii BHXimHHMN MakeT JOKYMEHTIB

30epira€TbCsi MOPOTATrOM TPUMICAYHOrO CTpoky B LleHTpi, a mOTIM
IIepeTacThesl TS apXiBHOTO 30epiraHHs.
49. Sxmo  anMiHICTpaTHBHA  IIOCHyra  HANAE€ThCs  HEBIIKIATHO,

anMmigicrparop IleHTpy peectpye iHpoOpMAaliio PO pe3yabTaT PO3TILILY
crpaBH B )XypHaJIi (y MAanepoBiit Ta eIeKTpoHHii ¢opmi), HeraiHO dopMmye
BUIX1IHUI TaKeT JOKYMEHTIB Ta IepeJiac Horo cy6'eKTOBI 3BepHEHHS.

50. BigmoBigaibHICTH 34 HECBOCYACHE Ta HEHAICKHE HAJXAHHSA
aJIMiHICTPaTUBHUX IIOCIYT HECYTh CyO'€KTH HaJaHHS TaKdX IOCIYr Ta B
Me)kax IOBHOBA)XEHB aIMiHICTpaTopH i aupektop Llentpy.

51. IndopmMmartist mpo KOXKHY HaflaHy aJIMIHICTPATHBHY ITOCIYTY Ta CIIPaBy Y
nanepoBiit (komis) Ta eNeKTpoHHiM (BiACKaHOBaHI JOKYMEHTH) ¢opmi,
30KpeMa 3asiBa Cy0'eKTa 3BEpHEHHS, pe3yJbTaT HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHOI
MOCIYyrH Ta iHIOI JOKYMEHTH, BU3Ha4YeHI KHIBCBKOIO MiCHKOIO pajioro,
36epiraerbes y LleHTpi.

[aopmarnis mpo AaTy OTpEMaHHSA BHXIJHOIO ITAaKeTa JOKYMEHTIB Cy0'€KTOM
3BEpHEHHS 30epiracThcs B MaTepiajiaX CIpaBH.

48. Y pasi He3a3HaueHHS Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3pYYHOTO I HHOTO CIIOCO0Y
OTPUMAaHHS BHXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB abo Horo HeoTpumanus B LleHTpi
IPOTSTOM JBOX MICAIIB BIAMOBIMHI JMOKYMEHTH HAICHIIAIOTHCS CyO’€KTOBI
3BEpHEHHS 3ac00aMH IOIITOBOTO 3B’S3Ky. Y pasi BIICYTHOCTI BimoMocTeit
IIPO MiCIle MPOXKWBAHHS (MICIIE3HAXOMKEHHS) CY0’ €KTa 3BEpHEHHS Ta iHIIOT
KOHTaKTHOI iH(pOpMAIlil BEXiIHIH MaKeT JOKYMEHTIB 30epiracThcsi MpoTIroM
TPUMICSYHOrO CTpoKy B IleHTpi, a NOTIM MepemacTbcs I apXiBHOTO
30epiranHs.

49. Slxuio amMiHICTpaTHBHA MOCTYTa HA/IAEThCS HEBIAKIAIHO, aIMiHICTPaToOp
Llentpy peectpye iHdopMariiro mpo pe3ysbTaT po3risAy CIpaBH B XKypHaIi (Y
marepoBiii Ta/abo eleKTpoHHIM ¢opmi), HeraitHO GopMye BUXITHHMA ITakeT
JIOKYMEHTIB Ta IepeJia€ Horo cy0'eKTOB1 3BEpHEHHSL.

50. BimmoBipanmpHiCTP 32 HECBOCYaCHE Ta HEHAIE)KHE  HAJaHHI
aJIMIHICTPATHBHUX IOCIYI HECYTh CYO'€KTH HamaHHS TaKHX IOCIYr Ta B
Mexax IIOBHOBA)XEHb aJMiHicTpaTopH i mupekrtop Jenapramenty (Llentpy)
HAJaHHA AJMIHICTPATUBHHX NOCJAYI BHKOHABYOro oprany KuiBcbkol
Mmicbkoi pagu (KuiBcpkoi MichbKol 1ep:kaBHOY aaMiHicTpantii).

51. Indopmanis mpo KOXKHY HaJaHy aAMiHICTPAaTHBHY IIOCIYTy Ta CHpaBy B
narmepoBiid (KOs JOKyMeHTIB) Ta/abo eNeKTpoHHINd (CKaHOBaHi KoOIIii
JIOKyMeHTiB) ¢opmi (3asBa cy0'ekTa 3BEpHEHHS Ta IHIII JOKYMEHTH,
Bu3HavyeHi KuiBCBKOIO MiCBKOIO pPajio0) 3a pimreHHsIM KuiBChKoi MichKOi
pamu, mMoxe 30epiratucs B mpuMimieHHi LleHTpy, #oro TepuTopiaJbHOrO
OiIpO3diy, NpUMIIIEHHI, A€ pO3MIIIeHO BijmalieHe pobode Micue
aaMiHicTpaTopa (B pasi IX yTBOPEHHS).

V pasi HamaHHS aIMIiHICTPATHBHOI IOCIYTH 33 JOMOMOIOK) JIEPXKABHHX
peecTpiB iHdOpMAIis PO MOCIYTry 30€piracThes y BiAMOBIIHOMY PEECTPI.
Iadopmarnis mpd aIMiHICTpaTHBHI NOCHYTM, HajaHi TepUTOPiaTbHHAM

migpos3aiiom, anMmimictpatopoM lleHTpy, mo mpaioe Ha BimaJeHOMY




Vi Marepianu cripaBu 30epiraloThest y cy6'eKTa HaJaHHS aIMiHICTPATUBHOL
HOCIIYTH.

52. TTopsOK HAJaHHs aMIHICTPATHBHUX HOCIYT B elNeKTPOHHOMY dhopmari,
y TOMy 4YHMCIi dYepe3 BeO-MOpTal HalaHHA aIMiHICTPaTHBHHX IIOCHYT,
BU3HAYAETLCSA B YCTAHOBICHOMY HOPAIKY. ( BukounTH)

po6ogomy micii (y pasi ix yTBOpeHHs ), mogaeThbes LleHTpy Ui ysaranbHeHHA
B IOPSIIKY, BU3HAYEHOMY MM PeriaMeHToM.

Vi MaTepianu crpaB 30epiraroTees y cy6'eKTa. HalaHHA aAMiHICTPaTHBHOL
HOCIIYTH. ‘

Oco0auBOCTI  TiSIILHOCTI  TEPHTOPIATBHOr0  MiAPO3AUIY  IEHTPY,
AIMIHICTPATOPA HEHTPY, 10 PALIOE HA BIIIAIEHOMY pPo0oyomMy Micli

52. PimeHHsT 0po YTBOPEHHsT Ta PO3MIIIEHHS TEPUTOPIAIHLHOrO
mixpo3ziny, BimaneHoro po6odoro micus ajminicrpaTopa mpHiMaETbCs
KuiBCcbKOI0 MIiCHLKOK Pajgol BiIMOBIIHO [0 BHMOr, 3a3HAYEHHX Y
nyHkTax 5 i 8 uporo PeraamenTty, Ta 3 ypaxyBaHHAIM HoTped cy0’eKTiB
3BEPHEHHS, KUJILKOCTI HACeJeHHs, Mo Oyxe HHMH 00CIyroByBaTHCH, Ta
00Csry mOCJIyr, 0 HAXABATHMYThCS.

TepuTopiaasHui miapo3ain, Bimanene poboue Mmicue
aaMiHicTpaTopa po3MilIyeThCsi HA mepmoMy a0o Jpyromy moBepci
OymiBJIi 33 yMOBHM CTBOPEHHSI HAJEKHHUX YMOB s Oe3lepemKoXHOro
AOCTYNy IJs oci0 3 iHBAJIXHICTIO Ta IHIIHX MaJOMOOLILHHX Trpyl
HACeJIeHHs 10 TaKol OyxiBJIi.

Binmasiene po6oue micue agMiHicTpaTopa Moxke OyTH MepecyBHHM,
0 mepeadavac HAABHICTH BIiIMOBIAHOr0 KOMILIEKTY TeXHIYHHX 3ac00iB
(KOMI’IOTEpPHOT TeXHIKM TAa OPITeXHIKHM), OCHAIICHHMX BiITOBIIHHM
NporpaMHuM 3afe3nevYeHHsIM Ta BiILHUM A0CTynoM 10 IaTepuery.

PoGoTa mepecyBHOro BiIIajieHOro Micldg  agMiHIiCTpaTopa
3a6e3neuyeTbesl JIAX0M [POBEIeHHs BHI3HUX NpHiioMiB aMiHicTpaTopa
3a MicmeM mnpoxuBaHHsi/NepeOyBaHHA (MicHEe3HAXOMKEHHAM) cy0’ekTa

3BepHeHHs a00 3a IHIIOI AaJpecoio, 3a3HAYEHOW HHM, Yy Mexax
BigmoBigHOi  aaMiHicTpaTuBHO-TepuTOpiaabHoi  ommuuni. Ilepeix
KaTeropii  cy0’ekTiB  3BEpHEHH#, HAKHM  MOXYTb  HAa/JAaBATHCH

aAMIHICTPATHBHI INOCIYrd 3a JIONOMOIOK0 II€PECYBHOIO BiJaIeHOro
micust aaMiHicTpaTopa, Ta MOPSAOK Po0OTH aAMIHICTPATOPA MEPeCyBHOTO
BiIaneHoro Micus BusHa4vaerbes KuiBchbKo0 MichbKOI0 pajioro.

Jlo 000B'A3KOBOT KaTeropii cy0'eKTiB 3BEPHEHHH, SKHM

agMIHICTPATHBHI MOCJYIH HAJalTLCH 32 [OMOMOIOI0 IepecyBHOro




BilajieHoro Micus aaMiHicTpaTopa, HajJexaTh ocobu 3 imBagigHicTio I
rpynu ta ionmi oco0H, fiKi, 32 BUCHOBKOM JIIKAPCHhKO-KOHCYJIbTATHBHOL
KoOMicii, He 31aTHI /10 €aM000CJIYroBYBaHHS. i MOTPeOYOTH MOCTIHHOY
CTOPOHHBOV IOIIOMOTH. '

53. Y npumimenHi TepuTOpiaJLHOrO miapo3miny, OpuMimeHHi, e
po3mimieHe BiggajieHe poGode Micue aaMiHicTpaTropa, 3a0e3medyeTbest
PO3MilIEHHA AaKTyaJibHOI, BH4YepHHOI iHdopMauii, HeoOXimHOI I
OJEpPKAHHA AJMIHICTPATHBHHX MOCJHYIr, 3 [JAOTPHMAHHSM BHMOT,
BCTRHOBJIEHHX NYHKTOM 8 nboro Perinamenry.

54. TepuropiaapHuii miapo3nij, mpuMileHHs, 1e PO3MilIeHO BilIaeHe
poboue micue aaMiHicTpaTopa (KpiM mepecyBHOI0 BiiiajeHoro po6o4oro
Micusi agMiHicTpaTopa), 00JAMTOBYIOTHCS MiCUSAMH IS OYIKYBAHHS
cy0’eKTaMH 3BepHEHb.




3acTynmHUK MICHKOTr0 roJIOBH —
cexkperap KuiBcbkol Micbkoi paau

Cropoxyky B.II.
Iapmunii IA.

IIpomy posrnsHyTd mnpoekT pimeHHs Big 09.07.2020
Ne08/231- 1718/I1P B ycTaHOBIEHOMY TTOPSAKY.

[Muxtinit O.M.
JUJ1sl KOHTPOJTIO 33 MPOXOJKEHHAM Ta THPAXKYBAHHS.

FOwnaxkosiit C.M.
MonapuiBcekomy B.M. — 10 Bigoma
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Ha No 8io0

KuiBcrka Michka pama

BiamosimHo 10 crareit 26, 29 PernaMeHTy KuiBcekoi Mmicbkoi pajw,
3aTBEP/UKEHOr0 pimenHsM Kwuichkoi Mickkol pamu Bin 7 mumas 2016 poky
Ne 579/579, rnaBu 3 posmimy VIII PermamMeHTy BHKOHABYOTO oprany KwuiBcbkoi
Micbkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi aepikaBHOI aamimicTpari), 3aTBEPHKEHOTrO
PO3NOPAKEHHSIM BHKOHaB4Oro oprany KuiBcskoi Micekoi pagu (KuiBchkoi Micbkol
AepKaBHOI anMiHicTpanii) Bim 8 sxoBras 2013 poxy Ne 1810 3a momamHSM
BUKOHaB4oro oprany Kwuicbkoi Mmicekoi panu (KHiBCbKOi MicBKOi gepikaBHOT
az[MiHiCIpaui'l') HaIIpaBILAIO NPOeKT pimenHs KuiBcpkoi Mickkol panu «IIpo BHEeCEeHHS
3MiH 0 pimenns KuiBcbkoi micekoi pamu Bix 02 ksiTHa 2015 poxy Ne 318/1183
«Hpo 3aTBepKeHHs ITonoxenHs ta Perimamenty I[enapTaMeHTy (lenTpy) HamaHHs
aMIHICTPaTMBHUX NOCIYT BUKOHABYOro oprady Kuiscskoi michkoi pamu (KuiBebkoi
MICBKOI JIepKaBHOI aqMiHicTparlii)».

Y BignosigHocti mo myskry 3.4 rmaBu 3 posmity VIII Permamenty
BUKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Michkol I{Cp)KaBHOl
anMiHicTpartii), 3aTBEPIDKEHOTO POSMOPS/DKEHHAM BHKOHaBY0oro KuiBChKoi MichKoi
pamu (Kuicskoi Micekoi geprkaBHol agminicTpauii) Bix 8 sxobTa: 2013 poky Ne 1810
iH(OpMYIO, 1O BiATOBIJANPHUME 33 IPEICTABICHHA Ta CYNPOBOIKEHHS MPOEKTY
PIIICHHS Ha BCIiX CTauifax posrmsiny € aupekrop Jenmapramenty (LlenTtpy) HamaHHS
afMiHICTPaTHBHUX MOCITYT BUKOHABYOro oprany Kuiscekoi micskoi pamu (KuiBcbkoi
MiCBKO]I fiep>kaBHOI anminictpanii) Illampait Hatamis Bacunisua.

Honatku:

l.mpoexr pimeHHs Ha 27 apk. B 1 npum.;
2.MOSICHIOBANIBbHA 3aNKCKa Ha 2 apK. B 1 puM.;
3.eNIeKTPOHHA BepCist 3a3HAYEHOTO.
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