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Binmosimgao 1o 3axonis Ykpainu «IIpo micuese CaMOBpsAIyBaHHsI B YKpaiHi»,
«ITpo amminictparueHi mocmyru», «lIpo pepxaBHYy cyx6y», nocragoB KabiHeTy
MinictpiB Ykpainu Bix 26 Bepects 2012 poxy Ne 887 «IIpo 3aTBEepIXEHH:A
THHOBOrO TONOXKEHHS IO CTPYKTYDHHI  IiIPO3ALT MmicueBol  IeprKaBHOI
amminictpartiiy, Bin 20 irororo 2013 poky Ne 118 «IIpo 3arBepmxeHHs [IpumipHOro
OJIOKEHHsS] PO LEHTp HaJaHHS aJMiHICTPaTMBHMX TOCIYD» Ta Big 01 ceprnsa
2013 poky Ne 588 «IIpo 3aTBEpIKEHI [puMipHOTO peraaMeHTy LEHTPY HalaHH]
aIMiHICTpaTHBHHUX HOCITYI», KuiBChKa MiCbKa paja

RN
~ BHPHIIMJIA:
1. Vaectu 3Mind gpo IlomoxeHHs mpo JlemapTamMeHT (LleuTp) HamaHHS

aJIMiHICTPaTHBHUX MOCIYT BUKOHaBYOIO OpraHy Kuiscokoi micekoi panu (KuiBcbkoi
MichKOI JeprkaBHOI ajMiHicTpalii), 3aTBEPIDKEHOIO pimentsiM KuiBChkoi MiCBKOT
pamu Big 02 xBitHS 2015 poxy Ne 318/1183 (y penaxuii pimenns KuiBcbkoi MiChKOi
panu Bix 03 Gepesns 2016 poky Ne 124/124), BuknaBIuy HOro B HOBIi# penmaxiii, 10
JIOJAETHCS.




2. Bmectu 3mism no Permamenty J[lemapramentry (Llentpy) HamaHHs
aIMiHICTPATHBHUX MOCITYT BUKOHaBYOro oprady KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi
MiCBKOI JepiKaBHOI ajJMiHiCTpallil), 3aTBepmkeHoro pimeHHsM KuiBcbkoi Michkoi
panu Bix 02 xBiTHS 2015 poky Ne 318/1183, BUKIaBmIM ' #0ro B HOBI peakiii,
1[0 J0JAa€ThCH. : ' ‘ '

1

3. “ONPUIIOAHUTH Lie PILIGHHS B YCTAHOBICHOMY MOPSIKY.

4. KoHTpoib 32 BUKOHAHHSIM IIBOTO PIllIEHHS IOKJIACTH HA MOCTIHHY KOMICiIo
KuiBchbKoi MiChKOI pafy 3 MUTaHb PErVIAaMEHTY Ta AeIlyTaTChKOI ETHKH.

KuiBchbKH MiCbKHI roJiosa B. Kiinuko
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IOJAHHSI:
KuiBCcbKHiA MiCBKHH TOJIOBA Biraniit KJIIMYKO
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3ATBEPJI)KEHO

Pimennss KwuiBcbkoi MicbKoi pamu
Big 02 xBiTHa 2015 poky Ne 318/1183
(B pemakuii pimenas KuiBcpkoi
MICBKOI paau

BiX Ne )

[TOJIOXXEHHA
[TPO JETIAPTAMEHT (LIEHTP) HAJIAHHS AIIMIHICTPATUBHUX [TOCJIYT
BIKOHABYOI'O OPTAHY KUIBCBKOI MICBKOI PAIN (KUIBCHKOTL
MICBKOI JTEPXXABHOI AJIMIHICTPALIIT)
(imenTudikaniiauit xox 39785346)

(HoBa penaxiis)

Kuis 2020




1. Jlenaprament (LleHTp) HamaHHS aAMiHICTPATUBHHUX IIOCIYT BHKOHABUOTO
oprany KuiBcekoi Micbkol pamu (KuiBebkoi MichbKkoi JiepxaBHOI aaminicTpanii) (mai
— IleHTp) — CTPyKTYpHHUI migpo3nin BuKOHaBUOro oprany KuiBcekoi Micbkol pamu
(KuiBcrkoi MichKol meprkaBHOI aaMiHiCTpallii), YTBOpeHHI 3 MeTO 3a0e3leYeHHs
HaJaHHS aJIMiHICTPATHBHHUX IIOCIIYT.

3 Meror0 3a0e3ledeHHs HAJeXHOI JOCTYHHOCTI aAMiHICTPaTHBHUX MOCIYT
pimeHHAM KwuiBcbkoi MicbkOi pagl MOXYTh YTBOPIOBATHCS TEPUTOPiabHi
nigposninu Lentpy ta Bingmaneni micus mist pobotu anMminictparopis LleHTpy.

2. LlenTp y cBOilt mismeHOCTI Kepyerbest KoHCTUTYLIEI0 YKpaiHH Ta 3aKOHAaMH
Vkpainu, aktamu [Ipesunenta Ykpainu i Kabinery Minictpis Ykpainu, pinreHHIME
[EHTPAJIbHUX Ta MICHEBUX OpraHiB BHKOHABYOi BJagy, pimeHHAMHA KuiBchKkol
MICBKOI pajd, PO3NOPSKEHHSIMH BHUKOHaBUOro oprany KuiBcbkoi Micekoi pagu
(KuiBcbkoi Michkoi amep)kaBHOI anMiHicTpalil), po3mopsmkeHHsMH KuiBchKoro
MICBKOT'O TOJIOBH Ta ITUM [10JIOKEHHIM.

3. OcHoBHUMYU 3aBaaHHAME LleHTpY €:

3.1. Opranizanis HagaHHS aqMiHICTPATUBHUX IIOCIYT Y HAHKOPOTILHI CTPOK Ta
3a MiHIMaJbHOI KiJIBKOCTI BiJIBilyBaHb CY0'€KTiB 3B€pHEHb.

3.2. ChopolueHHs Dpolexypd OTpPUMaHHS aIMIHICTPaTHBHHX IIOCIYr Ta
NOJIIIIEeHHS SKOCTI 1X HaJaHHS.

3.3. 3abe3neuenHs iHpopMyBaHHS Cy0'eKTiB 3BEpHEHB PO BUMOTHY Ta IOPAIOK
HaJaHHS aMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, [0 HAJAIOTECS Yepe3 aAMiHiCTpaTopa.

3.4. Y4acTp y NiATOTOBII MpOIo3uLiil 1o npoekTy IIporpaMu ekoHOMIYHOTO i
COILiaJIBHOTO PO3BUTKY MicTa KreBa Ha BiANMOBIAHUIA PiK.

3.5. BHeceHHs IpOIO3UI IOMO0 MpoekTy Oromxkery wicta Kuesa na
BIATIOBiTHUH PiK.

3.6. 3abesneueHHsS e(QEKTHBHOTO i IUIFOBOTO BUKOPHCTAHHS OIOKETHHX
KOIIITiB.

3.7. YyacTh y miATOTOBII 3aX0IiB MIOJ0 PO3BUTKY MicTa Kuesa.

3.8. Po3pobka npoekrtiB pimens KuiBcpkoi MicbKol pamu, po3MOpsIKeHb
BUKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Mmichkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepxaBHOI
anMiHicTpanii) Ta KuiBCcbKOro MiCEKOTO TOJIOBH, Y BU3HAYEHHX 3aKOHOM BHIIANKAX -
IPOEKTIB HOPMATHBHO-IIPABOBMX AKTiB 3 IMUTaHb, IO HAIEXKAaTh J0 KOMIIETEHIM]
Lentpy.

3.9. Yuactp y po3poOui Ta norokeHHi MpoekTiB pimreds KuiBcbkol Michkol
pamd Ta po3NOopsKEeHb BUKOHaBuoro opraHy KuiBcpkoi Mmicbkoi pamu (Kuiscekoi




MICBKOI  JepXaBHOI afMiHicTpamii), ITPOEKTIB HOPMATHUBHO-IIPABOBHX aKTiB,
pO3po6IIeHNX IHIMMMU CTPYKTYPHUMH IMigPO3IiIaMi BUKOHAaBYOTr0 oprany KuiBcbkoi
Micekoi panu (KuiBcbkoi MichKOT IepxaBHOI aaMiHicTparii).

3.10. VYgacth y TmOroIKeHHI MPOEKTIB HOPMATUBHO-TIPABOBHX aKTiB,
PO3pOOIEHUX IHIIUMH OpraHaMK BUKOHABYOI BIIaJIH.

3.11. VY3aranpHeHHS NPakTUKH 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 IMHTaHb, IO
Hajexarb 00 KoMmnereHii LleHTpy, po3poOka Ta mogaHHs Ha po3risiy KuiBcekomy
MICBKOMY TOJIOBi TIPOITO3MIIiM INOJO YJOCKOHAJIEHHS 3aKOHOMABCTBA 3 ITHUTAHb, ILO
HaJIe)KaThb 10 KoMmneTeHIil LlenTpy.

3.12. IligroroBka, camocTiifHO abo pa3oM 3 IHIIMMH MiAPO3ALIAMHU
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Mmicbkoi pamum (KuiBcekoi Micekoi aeprkaBHOT
anMminicTpamii), iHGopMaumiMHHX Ta aHANITUYHHX MaTepialliB IS [TOJAHHS
KuiBCEKOMY MiCBKOMY TOJIOBI. ‘

3.13. 3abesnedeHHs] 3MiHCHEHHS 3axOMiB IIOAO 3amoOiraHHs 1 mpoTHmil
KOPYIIITii.

3.14. IligrotoBka (y4acTb Yy TiATOTOBIi) TMPOEKTIB YroA, IOrOBOPIB,
MEMOpPaHAyMiB, MPOTOKOJIB 3yCTpiduell neneramiif i poOOYMX Ipym y MeXax CBOIX
MOBHOBA)KEHb.

3.15. Posrmsig B yCTAaHOBIGHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSIAKY 3BEepHEHB
rpoMasH. *

3.16. 3alesmedyeHHs y MeXaX CBOIX IIOBHOB&)XEHb BHKOHAHHS 3aBlaHb
MoOini3aniiHoOl IMiArOTOBKH, IMBINIBHOTO 3aXHCTy HACeJeHHS, NOTPHUMAaHHS BHMOT
3aKOHOJAaBCTBAa 3 OXOPOHH ITpalli, TOKEXKHOI Oe3MeKH.

3.17. OmpaitoBaHHsl 3alUTIB 1 3BEPHEHb HApOJHUX JEIyTaTiB YKpaiHH .Ta
nerytaTiB KuiBcbkoi MicbKol pau.

3.18. 3abe3neuyenHs noctymy o0 myOJidHOI iHpOpMAaLii, pO3NOPSIIHUKOM SIKOT
€ Llentp.

3.19. IndopmyBanHs HaceleHHS MPO CTaH 3MiHCHEHHS BHU3HAYCHHUX 3aKOHOM
[IOBHOBQ)KEHb.

3.20. 3abesmedyeHHs y Mexkax CBOIX IOBHOBa)XKeHb peautizalii aepikaBHOL
HOJIITUKU CTOCOBHO 3aXHCTY iH(pOpMaIlii 3 00MeKEHUM JOCTYIIOM.

3.21. Vyacte y BupilIE€HHI BIiAMNOBIJHO JO 3aKOHOAABCTBA KOJEKTHBHUX
TPYAOBUX CHIOPiB (KOHQIIIKTIB).




3.22. 3abe3neueHHs 3aXUCTy IEPCOHANIBHUX NaHUX.

3.23. 3ale3neyeHHss YMOB IS HaJaHHS aJIMiHICTpaTHBHUX IOCIYyT ocobam 3
1HBaJIi MHICTIO.

3.24. 3pilicHeHHs iHIINX NepeadaueHNX 3aKOHOM IIOBHOBaXKEHb.
4. Llentp Mae mpago:

4.1. OpepxxyBaTH B YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOJaBCTBOM IOPSAKY BiJl OpraHiB
BHKOHABYOI BJIAJH, IHIINX CTPYKTYPHHUX MiAPO3/IiIiB BUKOHaBYOro oprany Kuiscbkol
Mmicekoi pamu (KuiBcbkol MichbKol JepxaBHOT agMiHicTparii), palioraux B MicTi Kuesi
JNEepXKaBHUX aJMIHICTpalisiX, OpPraHiB MICLEBOIO CaMOBPSIyBaHHS, IiAIIPUEMCTB,
YyCTaHOB Ta OpraHizamil Ta ix mocaxoBux ocib iHpopMaIlio, JOKyMeHTH 1 MaTepiay,
HeoOXiHi [y BUKOHAHHS IoKIaneHux Ha [leHTp 3aBIaHb. |

4.2. 3anyyaTH IO BHKOHAHHS OKPEMHX DOGIT, y4acTi y BHBUEHHI OKpeMUX
IUTaHb CIelialicTiB, (axiBIiB OpraHiB BHKOHABYOI BJIaJIU, OPraHiB MiCIIEBOIrO
CaMOBpsIyBaHHS, 1HINUX CTPYKTYPHUX IiAPO3ALIIB BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
Micekoi panu (KuiBcpkol MickKol IepkaBHOI aAMiHiCTpallil), paioHHUX B MicTi Kuesi
JIepXaBHUX  aIMiHICTpallisX, MIANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta Oprasizamii (3a
IIOTOJDKEHHSIM 3 1X KepiBHUKaMH), MpPeNCTaBHUKIB I'poMalIChKux o00'eqHaHb (3a
3roJI0I0).

4.3. BHOCHTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSKY IMPOIO3UIil OO0 YAOCKOHAJICHHS
poboTu BukoHaBYOro oprany Kuiscekoi Mickkoi paau (KuiBchbkoi MiChKOT AepiKaBHOI
anMiHicTparil) Moo HagaHHs aqMiHiCTPaTHUBHUX IOCIYT.

4.4. KopuctyBaTuch B YCTaHOBJIICHOMY MOpSAKY iHQopMalifHUMU Oazamu
OpraHiB BHKOHaBYOI BJAJM, CHCTEMaMH 3B'S3Ky 1 KOMyHikKalili, Mepexamu
CIIEIiaJIFHOTO 3B'SI3Ky Ta IHIIMMHU TeXHIYHUMH 3aC00aMHU.

4.5. CKIIMKaTH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPAAKY Hapaly, MIPOBOIUTHU CeMiHApU Ta
KOH(epeHIii 3 MUTaHb, U0 HaJIeXaTh 10 koMmreTeHIlil [leHTpy.

4.6. 3a mopy4eHHSIM IpeAcTaBATH iHTepecH KHiBCBKOTO MiCBKOTO TOJIOBH,
KniBcpkol MichKol pamu Ta BUKOHABYOT0 oprany KuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI Iep>kaBHOI amMiHiCTpallil) B opraHax JepXaBHOI BJIaau, OpraHax MiCI[EBOrO
CaMOBpSIAYBaHHS, Cylax, y MANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX, OpraHi3allisx, 3 MUTaHb, 10
HaJIeXKaTh A0 KoMIeTeHIl1 LleHTpy.

4.7. TlpoBogutu mpouenypH 3aKyIliBii TOBapiB, poOiT Ta MOCIYr 3a KOLITH
oromxkery micta Kuesa.

5. LleHTp B YCTaHOBICHOMY 3aKOHOIZABCTBOM IIOPSOKY Ta Yy Mexax
IIOBHOBAXXEHb B3a€EMOJi€ 3 MiHiCTEpCTBAMM, IO 3abe3nedyioTh (GOpPMYyBaHHS Ta




peaiizaliio Aep)aBHOI IONITHKH y cdepl HamaHHS aAMiHICTPATHBHHX IIOCIYr Ta
Jlep)KaBHOI TIOJITUKHA 3 NHWTaHb JIIEH3yBaHHS Ta NO3BiIBHOI cucTeMu y cdepi
TOCIIOAAPCHKOI AisUIBHOCTI, IHINMMMH LEHTPAIbHUMH OpraHaM{ BHUKOHABYOI BIIAH,
CTPYKTYpPHHUMH MifpO3[ilaMi BUKOHaB4Yoro opraHy KwuiBcpkoi Mickkoi paau
(KuiBcpkoi MichKkol nepkaBHOI aaMiHicTparil), KHIBCKOIO MiCEKOIO pajioro, a TaKOXK
IiIIPHEMCTBAMH, YCTAHOBAaMH Ta OpraHIi3allisIMH 3 METOI0 CTBOPEHHS YMOB IS
TIPOBaKEHHSI [TOCIIIIOBHOI Ta Y3Tr0DKEHOT MisUTbHOCTI LIOI0 CTPOKIB, MepioqMIHOCTI
OfepXKaHHsA 1 Imepemaui iHQopMarii, HeOOXiZHOI i1 HANEKHOrO BHKOHAHHS
nokaneHux Ha LleHTp 3aBnanb Ta 3ifiCHEHHS 3alllTaHOBaHMX 3aXO/IiB.

6. LlenTpoMm 3abe3nedyeThCsi HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX IIOCIYT Yepes
aIMIHICTpaTOpa LUITXOM HOT0 B3aeMOJil i3 cy0'eKTaMu HaJlaHHS aJMiHICTPATHBHUX
HOCJIYT.

Ilepenik  aAMIHICTPaTHBHHMX MOCIYr, SKi HaxaroTbes 4depes  LleHTp,

BU3Ha4aeThes pilleHHsIM KuiBcpkoi MickKol paau.

Ilepenix agMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, SIKI HALAIOTHCS qepes LIeHTp, cy0'ekTamu
HaJaHHs] SKUX € OpraHu BUKOHABYUOI BiaJW, BU3HAuaeThbes pimeHHIM KuiBchkol
MICBKOI pajJy Ta BKJIIOYA€ aaMiHICTPaTHBHI IIOCIYI'M OpTaHiB BUKOHABYOI BIIAIM,
TIepeiK SIKUX 3aTBepKyeThest Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu.

Ha oCHOBI y3rokeHux pilleHb i3 Cy0’€KTaMH HaJaHHSA aJMiHiCTPaTHBHHUX
nociyr 4epe3 LIeHTp Takox MOXXyTh Ha/laBaTHCS 1HIII aAMiHICTPAaTUBHI MOCIYTH.

7. B llentpi 3a pimenasm KwuiBcpkoi MiCBKOI pagyt TakKoXK MOXe
3[1MCHIOBAaTHCS TPUHHATTS 3BITIB, JEKIapaliil Ta cKapr, HaJaHHS KOHCYJBTaIlil,
NPUAHATTA Ta BUJA4a NOKYMEHTIB, He ITOB’S3aHUX 3 HAJaHHSIM aIMiHiCTPaTHBHHX
II0CTIYT, YKJIQAE€HHs IOTOBOPIB 1 yroA MpeacTaBHUKAaMHU Cy0’€KTiB TOCIIONapIOBaHHH,
Ki 3aliMarOTh MOHOIIOJIbHE CTAHOBHIIE HA BiJMOBIMHOMY PHHKY IOCHYT, SKi MalOTh
ColliaJIbHE 3HAYEeHHs MJs HacelleHHS (BOZO-, TEIUIO-, Ta30-, €HEeproloCTavyaHHsI
TOIIIO).

8. YV mpumimenHi, ge po3mimyerscst LleHTp, MOXyTh HajaBaTHCSA CYIMyTHi
IOCIyrH (BUTOTOBJIEHHS KOINM JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, ¢ororpadyBaHHs,
IIPOJAXK KaHLUEISIPCHKUX TOBapiB, HaZaHHS OaHKIBCHKUX IOCIYT TOIIO).

HoOip cy0’ekTiB rocmojaproBaHHS [UIf HaJaHHS CYIYTHIX IOCIYT
30ilCHIOEThCsl KUIBCEKOIO MICBKOIO Pafior0 Ha KOHKYPCHIN OCHOBI 3a KpuTepisMu
3a0e3neueHHs] MiHIMi3alil MarepialbHUX BHTpPaT Ta BUTpPAT dYacy Cy0’ekra
3BEPHEHHS, a TaKoXX 3 ypaxyBaHHSIM BHMOT 3aKOHOJABCTBa y cdepi opeHmn
Jep>KaBHOTO Ta KOMYHAIBHOTO MaiiHa.

3a00pOHSETECS BITHOCUTH OO CYITyTHIX IOCIYr HAJaHHS KOHCYJIBTAaLlill Ta
iHdopMarlii, OB’sI3aHUX 3 HANAHHAM aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MPOAaX OJIaHKIB
3afB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXigZHMX [UIS 3BEPHEHHS IOJ0 HaJaHHS
aIMIHICTPaTUBHHX IIOCIyT, & TaKOX HAJaHHA JOINOMOTM B IX 3allOBHEHHI,
(GopMyBaHHI ITaKeTa JOKYMEHTIB.

IlenTp o6namrroBaHmit y Micisgx npuifioMy  CyO’eKTiB  3BEpHEHb
iHbopMarifiHuMK  cTeHaamu, iH(OpMaIliMHUMH TepMiHagaMu Ta/abo IHIIKMMM
3aco0aMu HoBefeHHs iHpopMarii 10 cy0’eKTiB 3BepHEHHS i3 3pa3kaMH BiJIOBITHHX




JIOKYMEHTIB Ta iH(opmamieto B o00cs3i, [JOCTATHBOMY [UIi  OTPHMAHHS
aIMiHiCTpaTHBHOT IOCIYTH G€3 CTOPOHHBOI TOTIOMOTH.

3a pimeHHaM KuiBChKoi MiCBKOI pajJdi MOXYTh BCTAaHOBIIIOBATHCS IOJATKOBI
BUMOTI'H LOJI0 OOCIyrOBYBaHHs Cy0’€KTiB 3BepHEHH:I, 30KpeMa MOXIIUBICTh HATaHHSA
cy0’ekTaM 3BEpHEHHS KOHCYNbTAlidl Ta iH(GopMamlili mpo XiJ po3miagy iX 3asB 3a
JIOIIOMOIOX0  3ac00iB TeleKoMyHikalii (Tenedony, eneKTpOHHo'l' IOIITH, 1HIIMX
3ac00iB 3B’S3KY).

Bcranosneni BUMOIW IIofo sIKOCTI OOCIIyroBYBaHHSI CY0’€KTiB 3BEpHEHHS B
IlenTpi He NOBHHHI TOTipIIyBaTH YMOB HaJaHHSA aIMiHICTPAaTWBHHMX IIOCHIYT,
BU3HAYEHHNX 3aKOHOM.

9. CxianoBoro yactuHo LleHTpY € mimpo3min aaMiHiCTpaTopiB MOGIIEHOIO
pearyBaHHs, sAKHM 3a0e3nedye oOIepaTUBHE HAJAHHS JOINOMOTH Y IIPaBIiHHIM
(LlenTpam) HajaHHS aAMIHICTPAaTHBHUX IIOCTYT paifoHHux B MicTi Kuesl nepxaBHUX

aaMiHiCTpalil y mnpuiioMi cy0'eKTiB 3BEepHEHHS 3 METOK YCYHEHHsS 4Yepr B

Vrpasninaax (LleHTpax) HagaHHS agMiHICTpaTUBHHX moctyr palloHHUX B MicCTi
KueBi nepxxaBHUX agMiHiCTparIii.,

10. lleHTp 3miHicHIOE METONOJIOTIYHE Ta OpraHizamifine 3abe3neveHHs
Yrpasnine (LleHTpiB) HanaHHSA aAMiHICTPATHBHHUX IOCIYT paioHHuX B Micti Kuesi
Iep>KaBHUX aJMiHicTpauiif Ta KOOPAMHYE X poOOTY.

LlenTp 3milicHIOE MOHITOPHUHI SKOCTI HAIaHHS aIMiHICTPATMBHUX ITOCIYT
Vupasninb (L{eHTpiB) HagaHHSA aAMIiHICTPATHBHHUX IOCIYr paiioHHEX B Micti Knesi
Aep KaBHUX aIMIiHICTpaIlii.

11. Cy6'exT 3BepHEHHS Ul OTPUMAaHHS agMiHicTpaTUBHOI mociuyru B LleHTpi
3BEPTAETHCS 10 aIMiHICTpaTopa, SIKUM OpraHi3oBye HaJaHHS aIMiHICTpaTHBHUX
IOCIyr Ta/abo MoJae B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY BUYEPITHUIA Iepesik TOKYMEHTIB
yepe3 iHdopManiliny cucremy «Micbkuit WEB — mopTan agMiHiCTpaTHBHUX MTOCIYT
B MicTi KueBi», y ToMy 4mcii i3 3aCTOCYBaHHSM €IEKTPOHHOrO HiNMCY Ta iHIIMX
3aco0iB ayTeHTH(DIKALT 0COOH.

12. AnMiHicTpaTop mnpH3Ha4aeTbCcs Ha IOCANy Ta 3BLIBHAETBCS 3 ITOCAIH
KuiBCbKMM MICBKUM TOJIOBOIO B IOPSZIKY, HepenbadeHoOMY 3aKOHOIABCTBOM IIPO
JepxKaBHY CiIyx0y.

13. ApmiHicTpaTop Mae iMeHHy medyaTKy (IITaMII), i3 3a3HaYeHHSIM MOro
npi3BUING, iMeHi, mo 0aThKOBi Ta HaiimeHnyBaHHS LIeHTpY, a TaKkoX KBaIi(piKOBaHMMN
eJIEKTPOHHUH ITiJIITHC. ~

14. OcHOBHMMU 3aBAaHHAMH aAMiHiCTpaTOpa €:

14.1. Haganssa cy6'exTam 3BepHEHb BUUEpITHOI iH(popMamii i KOHCyIbTaIli
I[0JI0 BUMOT Ta MOPSAAKY HaJaHHS aIMiHiCTPATHBHUX IOCIYT.

14.2. IIpuitHsTTS Big CyO'€KTiB 3BEepHEHb MOKYMEHTIB, HEOOXimHMX IS
HaJlaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYT, Y TOMY YHCIi B €JIeKTPOHHIN (hopMi, 3aificHeHHs




iX peecTpanii Ta momaHHSA HOKyMeHTIB (1X Komili) BiAMOBIAHHM Cy0'€KTaM HaJaHHS
aZAMiHICTpaTHBHHMX IIOCIYr He Ii3Hille HACTYIHOTO po6OYoro MmHA Icis ix
OTPMMAaHHS 3 JOTPHMAaHHSIM BUMOr 3akoHy YkpaiHu «IIpo 3axucT mepcoHalbHHX
TaHUX).

14.3. Bunaua a6o 3a6e3neueHHs HaJCUTIaHHS Yyepe3 3acO0¥ ITOLITOBOTO 3B'SI3KY
cyb'exTaM 3BEpHEHb Pe3yNbTaTiB HaJaHHS aJAMiHICTPATHBHHX MTOCHYT (Y TOMY YHCIIi
pillleHHs IIPO BiIMOBY B 3aJJOBOJICHHI 3as1BH Cy0'€KTa 3BepHEHHS), IOBiIOMIIEHHS IIPO
MOXIMBICTb OTPHUMAaHHS &IMIiHICTPaTHBHUX IIOCIYT, OQOpMIIEHHX Cy0'€KTaMu
HaJaHHS aIMiHiCTPaTUBHUX ITOCIYT.

14.4. Opranizaniiine 3a0e3neyeHHs HaJaHHS aIMiHICTPaTHMBHUX [OCIYT
cy6'exTamu 1X HaTaHHSL.

14.5. 3pificHeHHS KOHTPOJIO 3a [JOJCPXKaHHSM CyO'eKTaMHM HaJaHHs
aZIMiHICTpaTHUBHEX IIOCIYT CTPOKY PO3MIISAY CIIPaB Ta MPUHHATTS PillleHb.

14.6. Hapanus angMiHICTpaTHBHHX IIOCIYr Yy BHITagKax, IMepeadadeHunx
3aKOHOM.

14.7. CxyageHHS NOpPOTOKOJNIB IpO aIMiHICTPATHUBHI IPaBONOPYILEHHS Y
BUIIaJ(KaX, NependadeHnx 3aKOHOM.

14.8. Po3risin cnpaB mpo aiaMiHICTPaTHBHI IIPaBONOPYIIEHHS Ta HAKIaaeHHS
CTATHEHD Y NOPSAAKY, BUSHAYEHOMY 3aKOHOM.

15. AnminicTpaTop Mae mpaso:

15.1. be3omnatHo onepxyBaTH BiJ Cy0'eKTiB HaJaHHS aIMiHICTpPATHBHUX
TOCIYT, IIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaliff, IO HaueXaTh 10 cdepH ix
YIpaBIliHHA, DOKYMEHTH Ta iH(GOpMAlilo, IOB'I3aHi 3 HAJaHHAM TaKUX IOCIYT, B
YCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOM IOPSAIKY, ¥ TOMY YHCIi 3aco0aMM TeIeKOMYHiKaI[iiHOro
3B'A3KY B €JIEKTPOHHOMY (opMarTi.

15.2. TloromxyBatu OOKyMEHTHU (pilleHHsS) B 1HIIKX IepXKaBHHUX OpraHax Ta
OpraHax MICIIEBOTO CaMOBpSIYBaHHS, OTPHUMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOKO HaJaHHS
aIMiHICTpaTHUBHOI mHocCHyru Oe3 3alydeHHs Cy0'ekTa 3BEpHEHHS 3 JOTPHMAHHIM
BUMOT 3aKkoHy YKkpaiHu "[Ipo 3axucT nepcoHaIbHUX AaHuX".

15.3. IndopmyBatm mupekrtopa Hemapramenty (LlenTpy) HamaHHs
aIMIiHICTPaTUBHUX IIOCITYT BUKOHaBYOTO oprany KuiBcbkoi micekol pamu (KuiBecbkoi
MICBKOI Jlep>kaBHOI aaMiHicTpanil) Ta cy6'eKTiB HamaHHS aAMiHICTPATHBHHUX MOCIYT
PO MOpPYIIEHHS CTPOKY PO3IVSLAY 3asB PO HAJaHHS aIMiHICTPaTHUBHOI TOCIYIH,
BHAMAaraTy BXUTTS 3aXOJiB A0 YCYHEHHsI BUSBICHUX MTOPYILEHb.




15.4. IlocBigdyBaTu BNacHUM IignucoM (y TOMY 9YHCHII KBai(hikoBaHHM
€NeKTPOHHUM IIIIIMCOM) T4 TIeYaTKO (IuTaMnoM) Kormii ($poTokomnii) JoKyMeHTIiB Ta
BUITUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 maHuX, ki HeoOXigwi misd HamaHHS
aZIMiHICTpaTHBHOI HOCIIYTH. .

15.5. IlopymysaTu knonoTaHHs nepex aupekrtopom [lemapramenty (LleHtpy)
HaJIlaHHs aJMiHiCTpaTHBHHX MOCITYT BHKOHABYOro oprany KuiBchbkoi Michbkoil pamu
(KuiBcbkoi Micekoi amepikaBHOI amMiHicTpamii) IOZO BXKHTTS 3aXO4iB 3 METOIO
3abe3neueHHs eeKTUBHOI pobGoTu LleHTpy.

16. Apminictpatopu LlenTpy 3a0e3medyroThCsl CIELiaJbHAM OJSIIOM Ta
3HAKaMH PO3Pi3HEHHS, OIKC Ta MEePelliK SKUX 3aTBEPKYETHCS BUKOHABYUM OPraHOM
Kuiscrkoi Micbkoi paau (KuiBCEKOIO MiCEKOO Iep)KaBHOIO aMiHiCTpaIli€er0).

17. LleHTp O4O0MI0€ TUPEKTOP, SIKU MPU3HAYAETHCS HA ITOCANy Ta 3BiIBHAETHCS

3 mocaau KuiBCbKMM MiCBKMM TOJIOBOIO B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TIOPS/IKY.

Ha nocany nupexropa Henapramenty (LleHTpy) HamaHHS afMiHiCTpaTHBHUX
IIOCJIyT BUKOHaBYoro oprany KuiBcekoi micbkoi pagu (KuiBchkoi MichKkol mepxaBHOT
anMiHICTpalii) IpU3HAYa€ThCS IOBHOMITHIM TIpOMaasHUH VYKpaiHH, AKHM BiIBHO
BOJIOJIi€ ZIep’KaBHOIO MOBOIO Ta 3400YB CTYIIiHb BUINOI OCBITH HE HIKYE MAricTpa, 3
JOCBIIOM pPOOOTH Ha Mocafax JaepxaBHOI ciyx0bu Kareropii «b» um «B» abo
JOCBIZIOM CIIy>OH B OpraHax MiCLIeBOro CaMOBpSAyBaHH:, abo J0CBiIOM poOOTH Ha
KEpiBHMX IIOCaJax MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizalliif He3alexHo Bij GopMmu
BJIACHOCTI He ME@HIIIe JBOX POKiB.

18. JTupexrop Henapramenty (LleHTpy) HamaHHS aaMiHICTPaTHBHHX IOCIIYT
BUKOHaB4Yoro oprady KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi Mickbkoi mepxaBHOT
aIMIHICTpaIlil) BiZITIOBiAHO /10 3aBHaHb, MOKIaaeHuX Ha LleHTp:

18.1. 3niicHioe KepiBHUNTBO LIeHTpOM, Hece MEpCOHANbHY BiAMOBIAaNbLHICTE
3a OpraHi3allilo Ta pe3yJbTaTH HOro MiSUIBHOCTI, CIIPUsE CTBOPEHHIO HAJIE)KHHUX YMOB

npani y LlenTpi.

18.2. I'otye i mogae B ycraHoBIeHOMY HOpsiaky KuiBChKOMY MiCEKOMY TOJIOBI
VIS 3aTBEPKEHHS IIPOEKTHU TOJI0XKeHHs npo LleHTp Ta CTpyKTypH, 3MiH 10 HUX.

18.3. 3aTBepmxKye MOMOXKEHHS PO CTPYKTYpHI migposninu L{enTpy, mocamosi
IHCTPYKLIT paI[iBHUKIB Ta PO3HOALIsIE 00OB'I3KH MiXkK HIUMH.

18.4. ITnanye poboty LleHTpy, BHOCHTE TIPOTIO3HIIil IIOA0 (hOPMYBaHHS IIJIaHIB
poboTH BukoHaBUOTro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBCsKol MiCBKOI IepikaBHOT
aaMiHicTparir).

18.5. BxuBae 3axoXiB 10 yIOCKOHAJIEHHS Opraisamil Ta IIiJBUILEHHS
edextuBHOCTI poboTu LleHTpy.




18.6. 3Bitye nmepen KuiBChKHM MiCHKMM T'OJIOBOKO PO BHKOHAHHS [OKJIaICHIX
Ha L{eHTp 3aB/aHb Ta 3aTBEPIKEHUX ILIAHIB POOOTH.

18.7. Moxe Bxomutu no ckiamy Komerii BukonaByoro oprany KuiBcbkoi
micbkoi paau (KuiBcrkoi Michkol nepxaBHOT aaMiHicTparii).

18.8. Brocutp mnpomosmmii Imomo po3niaay Ha 3acimaHHax Koserii
BUKOHaB4Yoro oprany KwniBcekoi Micekoi panu (KuiBcpkoi Mickkoi nmepraBHOI
aaMiHicTpanii) NWTaHb, IO Hamexkats X0 KommereHiii LleHTpy, Ta po3polise
IPOEKTH BIANOBITHUX PO3MOPSIKEHb BUKOHABUOrO oprany KuiBcbkoi MickKkoi pamu
(KuiBcrpkoi Mickkol neprkaBHOT agMiHicTpariii).

18.9. Moxe Gpatu yuacts y 3aciganuax KuiBcbkol MicbKOi pau.

18.10. IlpencraBnse inTepecu LIeHTpy y B3a€MOBIIHOCHHAX 3 IHIUMMHA
CTPYKTypHMMH IMiIpO3MijIaMH BHKOHaBYOoro oprany KwuiBcbkoi Micekoi paau
(KuiBcekol Micbkoi jmepkaBHOi aaMimicTpamii), 3 MiHiCTepcTBaMH, IHIIMMH
LEHTPAJIbHUMH OpraHaMy BUKOHABYOI BIIa/Iy, OpraHaMU MiCLIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS,
IiJIpHEMCTBAMY, YCTaHOBAaMH Ta OprasizamisMu. Yxnmanae Bixg imeni Llentpy
ZIOTOBOPH, BUJA€ BIIMOBI/IHI JOBIPEHOCTI.

18.11. Bunae y Mexax cBoiX IMOBHOBaXK€Hb HaKa3H, OPraHi3o0Bye KOHTPOIb 3a
iX BUKOHAHHSIM.

Haka3su HOpMaTHBHO-IIPaBOBOIO XapakTepy, sIKi MICTATH OXHY abo Oinbiie
HOpM, LIO 3a4YialoTh IpaBa, CBOOOAM, 3aKOHHI iHTEpecH i CTOCYIOThCsS 0GOB'SI3KiB
TPOMAJISH Ta IOPUAUYHUX OCi0, BCTAHOBIIOIOTH HOBUM a00 3MiHIOIOTE, JOITOBHIOIOTE
YM CKAacOBYIOTh OpraHizalliifHO-TIpaBOBHM MexaHi3M ix peamizamii, a6o MaroTh
MIDKBIIOMYHE Xapaktep, TOOTO € OOOB'SI3KOBUMHU IJISl iHIIMX OPraHiB BHKOHABYOI
BIaJ{ Ta OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, a TaKOX OPHINYHHMX OCi0, 1m0 He
HaJexath 0 cQeph ympaBiiHHs cy6'eKTa HOPMOTBOPEHHS, IiMIATAIOTh JepKaBHil
peecTpallii B yCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY.

18.12. Ilomae Ha 3arBep/KkeHHS KHIBCHKOMY MiCBKOMY TOJIOBI MPOEKTH
KOIITOPHMCY Ta IUTaTHOTO po3nucy LIeHTpy B Mexax BH3Ha4YeHOI TIpPaHHYHOI
YHCEJIBHOCTI Ta POHTY OIUIATH Ipalli HOoro npawiBHUKIB,

18.13. PosmopsimkaeTbcs KOWITAMH y MeXax 3aTBepipkeHoro KHIBCHKHM
MICBKHM TOJIOBOIO KomTopucy LleHTpy, Hece MepCOHANBHY BiAMOBimaNbHICTE 33 X
LIJIbOBE BUKOPUCTAHHSL.

18.14. 3niticHioe nobip KampiB.

18.15. 3pmificHroe Bu3HaueHi 3akoHOM YKkpaiHu «IIpo mepxaBHy ciryx6y»
TIOBHOBXEHHSI KepiBHUKA AeprkaBHOI ci1y»x0u y LleHTpi.




18.16. OpranizoBye pobory 3 IiABHIIEHHS piBHA  IpodeciiiHoi
KOMIIETEHTHOCTI JiepKaBHUX CIIy>KO0BLIB LIeHTpy. :

18.17. ITpoBoauTh OcoOUCTHI NpHUIIOM FpOMaisH 3 IMUTaHb, 110 HAJIEXaTh 1O
IIOBHOBaXKeHb LleHTpy.

18.18. 3abe3neuye qorpumanHs npaiiBHuKaMu L{eHTpy IpaBHil BHYTPIIIHEOTO
CIIy’>KO0BOTO PO3MOPSAAKY T4 BUKOHABCHKOI AUCIHUTUIIHH.

18.19. KoopauHye misJIBHICTH aIMIHICTPaTOpiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 00OB'SI3KiB.

18.20. OpranizoBye iHdopmaniiiHe 3abe3neueHHs pobotu LlenTpy, poboty i3

3acobamMu MacoBoi iHpopMallii, BU3Ha4Ya€ 3MIiCT Ta 4ac NMPOBENSHHS iHpOpMaLliiHIX

3aXO0/iB.
18.21. Posrnanae ckapru Ha JisIbHICTE Yd Ge3MisIBHICT aaMiHicTpaTopis.

18.22. Moxe 3amydaTcs 10 poOOTH BiAMOBIIHOI KOHKYPCHOI KOMIcCil y pa3si
OPUMHSTTS pIlIEHHS MPO OTOJIOLIEHHS KOHKYpCy Ha 3aWHATTS BaKaHTHOI IOCaau
KepiBHUKa Ynpapiinas (LleHTpy) HagaHHS aAMiHICTPAaTUBHHUX IOCIYr paliOHHHUX B
micti Kuesi gepxaBHuX agMiHicTpariii.

18.23. Ilomicsims o 25 yucia 3aTBepxkye rpadix yepryBaHb aiMiHICTpaTOpiB
Ha HAaCTyIHUH Micslb 3 BpaXyBaHHSM BHMOI' YaCTHHM IepHIOi cTaTTi 56 3axoHy
Yxpainu «IIpo nepxaBHy ciry)xOy» Ta MiAMYyHKTY 3 4aCTUHU APYroi cTarTi 6 3aKoHy
Vxpainu «[1po agMiHiCTpaTHUBHI TOCITYyTH».

18.24. 3aificHIoe iHIII IOBHOBa)KEHHsI, BU3HAYEH]I 3aKOHOM.

19. Hupextop Hemapramenty (LleHTpy) HamaHHS aqMiHICTPaTHBHHUX IIOCIYT
BUKOHaBUoro oprany KwuiBcbkoi micekoi pamm (KuiBcpkoi Mickkoi aepikaBHOT
anMiHicTpalii) Mae 3acTYIHUKIB, SKMX BiH IpU3HAdYa€ Ha I0ocaly Ta 3BUIBHSE 3
HI0Ca/il Y IOPSIIKY, NepeadadeHOMy 3aKOHOIaBCTBOM PO IepXKaBHY CIIykOy.

VY pasi tuMyacoBoi BincyTHocTi aupekropa Jenapramenty (Lentpy) HamanHs
aZIMiHICTpaTHBHHUX IIOCIYTI BHKOHaBUOTo oprany KuiBcrkoi micbkoi pamu (KuiBcekol
MicbKOi aepkaBHOI anMiHicTpamii) (BimpsmKEHHs, BIAIyCTKa, TUMYacoBa BTpara
Ipale3JaTHOCTI TOIO) HOoro 00OB'SI3KM BUKOHYE Y BCTAaHOBJICHOMY MOPSIAKY OJUH i3
3aCTYITHUKIB.

20. Yac npuitomy cy06'exTiB 3BepHeHb B LIeHTpi CTaHOBUTH HE MEHII SIK IIiCThH
IHIB Ha TIDKJIEHD Ta CiM FOJIMH Ha IeHb Oe3 rmepepBU Ha 00i.

Yac mnpuiiomy cyO0’eKTiB 3BepHEHHsI € 3araJlbHUM (€OUHMM) JUI1 BCiX
aIMIHICTPaTUBHUX MTOCIYT, III0 Ha/lal0Thes uepes LIeHTp.




21. llentp 3BinBHSETHCS Big IUIATH 3a MIJKIIOYEHHS (y TOMY YHCHT
06CIIyroByBaHHS Ta BUKOPHCTAaHHA) JO PEECTpiB, iHIMX iHdopMamiiftHmx 6a3, mo
BUKOPUCTOBYIOTHCS JUIsl HaJaHHS aIMiHICTPAaTHUBHHUX IIOCIYT, a TAKOX BiJ IUIaTH 3a
000B’s13K0Be HaBYaHHs poOOTi 3 TAKUMH pEECTPaMH.

22. V lleHTpi mns BUpilIeHHS NHUTaHb, II0 HaleXaTh JO HOro KOMIIETEHIIil,
MOXe yTBOproBatHcs Kojeris, sK KOHCYTBTaTUBHO-TIOpamuMii OpraH y CKiIaii
nupekropa  [Jlenapramenty (LleHTpy) HagaHHA  aIMIHICTPATHMBHUX  ITOCIYT
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcpkoi wmicekoi pamu (KuiBcpkoi Mickkol mepikaBHOI
anMiHicTparii), 3acTymHuKiB gupekropa emapramenty (Lentpy) HamaHHS
aIMIHICTPaTHBHHX IIOCIYT BUKOHAaBYOro oprany KuiBcekol mMichkoi pagu (KuiBcbkoi
MICBKO]I IepKaBHOT aMiHiCTpallil), IHIIMX BiIIIOBiAaTbHUX TpalliBHUKIB LIeHTpYy.

Ho cxnany Komerii LlenTpy MOXyTb BXomMTH AemyTaTH KuiBchkoi Michkoi

panu, KepiBHUKM iHIIMX CTPYKTYpPHHX MiZpO3AiIB BUKOHAaBYOro opray KuiBchkoi

Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi Micekoi JepraBHOI aaMiHiCTpaliii), IHIIMX YyCTaHOB,
opraizariit. |

Cxnan Korerii IleHTpy 3aTBepKyeThCsl HAKa30M AUpeKTopa JemapTaMeHTy
(LlerTpy) HamaHHS agMIiHICTPaTHBHUX ITOCIYT BUKOHABYOTO OpPraHy BHKOHABYOI'O
oprany KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MichKOT AepikaBHOI agMiHicTparii).

Pimennss Komerii I[leHTpy mnpoBamsITbCs B JKATTS HaKa3aMH TUPEKTOpa
Henapramenty (LleHTpy) HaJaHHS aaMiHICTPaTUBHUX IOCIYI BUKOHABUOTO OpPraHy
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcbkoi Mmichkoi pagu (KuiBcpkoi Mickkoi mepikaBHOI
aaMiHicTparii).

23. [na po3rismy NPOIMo3UIid 1 HAYKOBHX peKOMeHIalid 1ono peamizaril
OCHOBHHUX HaINpsAMIB JisUIbHOCTI LleHTpy Ta BupilleHHs iHIKX nutaHb npu LleHTpi
MOXYTb yTBOPIOBAaTHUCS KOHCYJIbTATHUBHI, TOpadi Ta iHIII JOMOMIXHI OpTraHH.

Cwiia Takux OpraHiB Ta IIOJOXEHHS PO HUX 3aTBEPIUKYIOTHCS HAKa30M
mupexkropa  Jenmapramenty  (LleHTpy) HamaHHS  aOMiHICTPaTUBHUX  ITOCIYT
BUKOHABYOTO OpPraHy BHKOHABYOro oprany Kwuipchkoi Mmichkoi pamm (KuiBcbKoi
MICBKOI epKaBHOI amMiHicTparlii). |

24. IlenTp yTpUMYy€ETHCS 3a paxyHOK KomTiB 6romxkeTy micta Kuesa.

I'pannyna YUCEJIbHICTh paIliBHUKIB Lentpy 3aTBEPKYETHCS
posnopsikeHHsIM KIiBCbKOTro MiCEKOTO T'OJIOBH.

HlraTtHuii po3nuc ta komropuc LlenTpy 3aTBepmKxyeTbes KuiBChbKUM MiCBKUM
TOJIOBOIO Iicis Horo momepenHboi excmeprusn y Jemapramenti ¢iHaHCiB
BHKOHaBYoro opraHy KwuiBcbkoi wmicekoi panu (KuiBchkoi Mickkol meprkaBHOT
aaMiHiCTpaIii). .

Crpykrypa IleHTpy Ta 3MiHM 10 Hei 3aTBEPIKYIOTBCS PO3IOPSIKECHHIM
BUKOHaByoro opra"y KwuiBcbkoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi meprkaBHOT
anMiHicTparii).

25. Maiigo lleHTpy HaJeXHUTh HO KOMYHAaJIbHOI BJIACHOCTI TEPHUTOPialbHOI
rpomau Micta Kuesa i 3akpimnere 3a LleHTpoM Ha IpaBi onepaTHBHOTO yIIpaBIIiHHS.




IlenTp Mae mpaBo BUKIOYHO 3a 3rOO0 BIACHUKA a00 YIIOBHOBA)XEHOTO HUM
oprafy: HaJaBaTH B OpeHIY, IIepelaBaTH B 3aCTaBy HEPyXoMe MaiHo, 06aJHaHH,
IHBEHTap Ta iHIN I[iHHOCTi, a TAKOX CHOMCYBaTH 3 OalaHCy OCHOBHI 3aco0H B
YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TIOPSIIKY.

26. llenTp 3xilicHIOE omepaTHBHMI Ta OYXTaNTEpCHKUM OOJIK pPE3yIbTATiB
CBOE€I [isNBHOCTI i Hajae (iHAHCOBY, CTATHCTUYHY Ta iHIIY 3BITHICTH y HOPSAIKY,
BCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOZaBCTBOM Y KpaiHH.

®inancoBa 3BiTHiCTE IleHTpy Hamaethes JlemapTaMeHTy KOMYHAIBHOL
BrnacHocTi M. KumeBa BuKoOHaB4yoro opranmy KwuiBcekoi wmickkoi pamm (KwmiBchKoi
MICBKOT JiepxkaBHOI a[IMiHICTpaIlil) B yCTAHOBIEHOMY MOPSIKY.

27. llenTp € OpPUOWYHOIO 0COGOK0 MYOSiYHOrO MpaBa, Ma€ CaMOCTiMHMI
GanmaHc, po3paXyHKOBHH Ta iHIN paxyHKd B opraHax JlepaBHOI Ka3HadeHcChKOI

Cityx0u, rep6oBy niedatky LleHTpy, iHII MeYaTKy ¥ MTAaMIIH Ta OJTaHKH.

28. Micnesnaxomkenss llentpy: 02081, m. KuiB, Bymuus [ninmpoBcbka
HabepexHa, 19-6.

29. IlpunuuenHs LleHTpy 3/iliCHIOETECS B YCTAaHOBJIEHOMY IIOPSAKY 32
pimenHaM KuiBcbkoi MickKol pamy, Cyay y BUIaOKaX, BUSHAYEHUX 3aKOHOM.

KuiBcbkuii MicbKkuii rojiosa Biraaiin KJINYKO




3ATBEPDKEHO

Pimenns KuiBcbkoi MICBKOI paid
Bim 02 xBiTHa 2015 poxy Ne 318/1183
(8 pemakuii pimenHs KwuiBcpkol
MICBKOI pajgy

BIJT Ne )

PEI'JIAMEHT
TETIAPTAMEHTY (LIEHTPY) HAJAHHS AZIMIHICTPATUBHIUX TTOCJIVT
BIKOHABUYOI'O OPTAHY KMIBCHKOI MICBKOI PAJIM (KUIBCBKOI
MICBKOI TEPYKABHOI AJIMIHICTPALIII)

3arajbHa YacTHUHA

1. Ileit PermameHT BHM3HAYa€ MOPSIOK opranizanii poboru [lemapTamMeHTy
(IleTpy) HamaHHS aJMiHICTPATUBHHX IOCIyr BHKOHABHUOIO OpraHy KwuiBcpkol
micskol pamu (KuiBcbkoi MiCBKOI JepiKaBHOL anMinicTparnii) (gani — Llentp), #oro
TepUTOPIATBHIX IMiAPO3ALIIB, BiTAIEHAX POOOTHX Micis agMinicTpaTopiB (B pasi ix
YTBOpEHH:), TOPs/oK iif amminicTparopis LeHTpy Ta ix B3aemojii i3 cy0’ekramu
HaJaHHs aJMiHICTPaTUBHUX ITOCIIYT.

2. Y upomy PernmameHTi TepMiHUM BXHBAIOTHCHA Y 3HAYeHHI, HAaBEICHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo aaMiHiCTpaTUBHI TOCIYTH».

3. Hamamss anMimicTparmBHux mocmyr |y LleHtpi 3MIACHIOETBCS 3
JOTPUMAHHSM TaKUX IPHHIHUIIB: . :

BEpXOBEHCTBA TPaBa, y TOMY YHCII 3aKOHHOCT] Ta IOpUANYHOI BU3HAYEHOCTI;

cTabiILHOCTI, |

PiBHOCTI IIE€pesi 3aKOHOM;

BiIKpUTOCTI Ta IPO30POCTI;

OTIEpaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI; :

moctynHocTi  iHGopmarii PO  HaJAHHA aJMiHICTpaTUBHUX  IOCIYT;

3aXUIIEHOCTI NePCOHAIBHUX JaHUX;

parioHanpHOi MiHiMi3amii KimbKOCTI JIOKYMEHTIB Ta MpONeAypHHX i, IO
BUMATAIOTHCS [Tl OTPHUMAHHS afMiHICTPaTUBHUX MOCTIYT;

HEyIIepePKEHOCTI Ta CIIpaBeIuBOCT;

JOCTYIIHOCTI Ta 3py4HOCT] 1 Cy6'€KTiB 3BEPHEHHS,

4. IleHTp y CBOTH AiSITBHOCTI KEPYETHCS Koncrutynielo YKpalHi Ta 3aKOHAMHU
Yxpaiuu, axtamu [Ipesunenta Yxpainu i KaGinery MiHicTpiB YkpaiHu, pilleHHAMH
EHTpAJIPHAX Ta MICLEBHX OpraHiB BUKOHaBYOl BIAIH, pimrerHsIME  KHiBCBKOT
MichKOI pajid, PO3MOPSIKEHHSIMU BHKOHABUOIO OpraHy KuiBcpkol MIiCBKOI paau
(KuiBchkoi MiCBKOI J€pXKaBHOI anMinictpanii), posmnopsmkeHHsSMH KHIBCHKOTO
Micbkoro rojiosu, [TonoxerHsm npo Llentp Ta nuM PeriiaMeHTOM.




BHMOTH [0 IPUMIIIEHHs, B IKOMY PO3MIIIy€THCS LenTp

5. LlenTp po3MilLEHO 3a axpecoro: 02081, micto Kuis, Bynums JHimpoBcbka
HabepexHa, 19-6. |

Ha Bxoi 10 npuMimennst (GyaiBii) po3MillyeThes BUBICKA 3 HallMEHYBaHHAM
LenTpy Ta Tabnmuka 3 iHopMaIliero mpo Horo Micre3HaxomKeHHs, rpadik podoTn
TOIIIO.

I'padix poGotu ILlentpy, uoro TepUTOPiaNIBHAX IMiAPO3NiNiB, BiLANCHAX
po6ourX MicIb afMiHicTpaTopiB (B pasi iX YTBOPEHHS)

nouexninok — 3 09:00 zo 20:00;

BiBTOpOK — 3 09:00 10 20:00;

cepena — 3 09:00 xo 20:00;

gerBep — 3 09:00 go 20:00;

n'sirau — 3 09:00 mo 16:45;

cy6ora — 3 09:00 mo 18:00. ‘

Bxix mo LleHTpy, 00iamTOBaHO MAHXYCOM Ta MOPYIHAMHU 3 060ox OOKiB It
oci6 3 iHBaNiAHIiCTIO Ta iHIIMX MaJOMOOLIBHHX TPYIl HACEJICHHS, a TAKOXK MiCIIIMU
JUISL THMYACOBOTO PO3MIIIEHHS JUTSIUX KOJISICOK.

YV mpumimensi Llentpy o6samroBaHi cagiTapHa KiMHaTa, 3 ypaxXyBaHHIM
notpeb oci6 3 iHBaNiAHICTIO, 30KpeMa THX, IO IepecyBatoThCs Ha Kpiciax KONICHHX,
Ta {HIIUX MATOMOGITBHAX IPYII HaceleH s, Ta KiMHaTa MaTepi Ta JUTHHH.

Ha npunernit 1o LieHTpy TepuTopii IependadeHo micte Ul 0e30I1aTHOL
CTOSIHKH aBTOMOOGIILHOTO TPAHCIIOPTY CYO'€KTiB 3BEPHEHHS, 30KpeMa BiITIOBITHO
mo3HaueHi MicIsd JUIT aBTOTPAHCIIOPTHHMX 3aco0iB, SKUMH KepyroTh (B AKUX
IIEepeBO3STECS) 0co0H 3 imBamigHicTIO, Yy KIUTBKOCTI, BU3HAUEHIH 3aKOHOM
Ykpainu «[Ipo OCHOBH COILaJIBHOL 3aXUIIeHoCTi 0ci6 3 imBamignicTio B YKpaiHi».
ByniBmi, mpumimeHHs Ta cTosHKH LeHTpY 06IAIITOBAHO 3 ypaxyBaHHIM MOTped
0ci6 3 IHBAIiAHICTIO Ta iHIIMX MATOMOOIIBHUX IPYI HACEICHHS 3TiZHO 3 BUMOT'aMH
BiAMOBITHUX Jep)KaBHUX OyJiBEIbHHX HOPM, crapjaptie i mpasui. Ha mpuneriux
BYJIAISAX PO3MILIEHO iH(QOPMAITiHiHi TabIIIKH i3 3a3HaYEHHAM Micls PO3TAlllyBaHHS

LlenTpy.

6. Ipumimtenns LleHTpy MOAiTeHO Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY HACTHHHU.

Y  Bigkpuri#i wacturi  TpaiiBaukd  LleHTpY  [pOBOAATH npuiiom,
KOHCYJIBTYBaHHs, iHpOPMYBaHH: Ta 00CIYTOBYBAHHS cy6'exriB 3BepHeHHs. Cy0'exTH
3BEpHEHHsI MalOTh Oe3nepeKOAHNM JOCTYII A0 uiel yactuau LIeHTpY.

BigxpuTa yacTHHA BKIIIOYAE!

CEKTOp MPUKHOMY;

cexTop iHQOPMYBaHHS,

CEKTOpP OUiKyBaHHS;

CeKTOp 00CIyroByBaHHSI.

BinkpuTa YacTvHa PO3MilleHa Ha MepIIoMy Ta ApYroMmy IOBEpXax OyniBii Ta
CTBOPEHO YMOBH IS O€3MEPEIKOHOTO IOCTYILy JUL oci6 3 iHBaigHICTIO Ta IHIIMX
MAITOMOGITLHIX IPYII HaceTeHHs 0 NpuMilens Gy aiBri.




3aKkpuTa 4YaCTHHA MPH3HAYEHA BHUKIIOYHO UL ONpPalioBAHHS JIOKYMEHTIB,
TIOINTH, HAJAHHS KOHCYJbTaliif Ta 3HiMCHEHHs IOMEPEAHBOTO 3aIUCy Cy0’€KTIB
3BEpHEHHS Ha IIPUHAOM [0 aIMiHICTpaTOpIB 3a OTIOMOTIOIO 3ac00iB TeJleKOMYHiKaIii
(Tened)oHy, eNEKTPOHHOI MOIITH, IHIIMX 3ac06iB 3B’S3Ky), @ TaKkoX 30epexeHHs
IIOKYMEHTIB, CIIPaB, )XypHAaJIiB o6niky/peecTpanii (po3MilleHHS apXiBy).

Bxix 1o 3akpuToi dactiau LlgHTpy cy6'ekTaM 3BEPHEHHS 3a00pOHSETECS.

3aKpuTa YacTHHA PO3MilEeHa Ha OKPEMHX BiJl BiZIKpUTOI YaCTHHU TIOBEPXaX.

7. CexTop mpuiioMy OOJAIITOBAHO IPH Bxozni nmo npuMimieHHs LleHTpy. ¥
HBOMY TIPOBOJMUTHCS 3aranbHe I1HQOPMYBAHHS Ta KOHCYIBTYBAHHS Cy0'eKkTiB
3BepHEHHS 3 MUTaHb poboTu LIeHTpY.

8. Cextop iH(opMyBaHHS YTBOPEHO 3 METOIO o3HalfomyieHHs CyO0'€KTiB
3BepHEHHs! 3 [TOPATKOM Ta YMOBAMHU HATAHH: aIMiHICTPATHBHUX IIOCTIYT.

Y cextopi iH(OpMyBaHHS pPO3MIILEHO inpopmariifHi CTEHIM, a TaKOX
iHpopMalliiiHi TepMiHAIA B 3pyIHOMY AJIA MEPETIILy MicIli, 1[0 MICTSITh aKTyaJbHY,
BUUepIHy iHpOopMaliio, HeoOXiHY AT OAePIKaHHS aJMiHICTPAaTUBHUX IIOCIIYT.

Cektop indhopmyBaHHA YKOMIIIEKTOBAHO CTOJIAMH, CTUIBLSIMY,
KOMIT'JOTEPHOI0 TEXHIKOIO 3 BiIBHEM JOCTYNIOM 10 Inrepuety, TeneQOHaMH,
bakCUMiTBHUME amapaTaMi Ta 3a0e3leUeH0 KaHUENSPCHKUMM  TOBAapaMi JUIA
3aTIOBHEHHS Cy0'eKTaM¥ 3BepHEHHs HE0OXiIHIX JOKYMEHTIB.

Tl BUCIIOBJIEHHS Cy0'eKTaMK 3B€pPHEHb 3ayBaXKCHb i mpono3uuit Moo AKOCTI
HaNaHHS  aAMiHICTpaTMBHMX [OCIYr THpUMIIICHHS, JI€ pO3MIIIIeHI  CEKTOp
inpopmyBanus LleHTpy, TepuTOpialbHHH nigposnin Uentpy, Bimmanene pobodue
micie anMinicTpartopa (B pasi iX yTBOpeHHs) OOJNAIITOBAHO BiANOBIAHMMH 32C00aMU
(30KpeMa CKPHHBKOIO) Ta/abo B HMX DO3MIILYEThCS B NOCTYIHOMY Micli KHHTa
BiATYKIB i IPONIO3HMITIH.

9. CexTop OUiKyBaHHSI pO3MILIEHO B HPOCTOPOMY npuMilleHHl  Ta
06IIAIITOBAaHO CTONAMM /Ul OQOPMIEHHS IOKYMEHTIB Ta B JOCTATHI KiJIbKOCTI
CTUIBLISIMH, KpiciamMu, TOLIO.

CexTop OuiKyBaHHS OOJaJHAHO aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KEpyBaHH:
9eproro, CHCTEMOIO 3ByKOBOTO iH(GOpMyBaHHA 0ci0 MMOXWIOro BiKy Ta THX, LI[0 MalOTh
BaJIY 30pYy.

Il ommartd  aIMiHiCTpaTWBHOro 300py B CEeKTOpi OUiKyBaHHsS MOXYTb
pO3MiITyBaTHCs GaHKOMATH Ta TIATLKHI tepmiHanu (y Tomy umcii POS-Tepminaimy,
IIPOTrPaMHO-TEXHIUHI KOMIUIEKCH caM0oO0OCIyroByBaHHS).

10. Cexrop 0O6cCiyroByBaHHsS OONAIITOBAaHO 33 MPUHIUTIOM BiIKPUTOCTI
pO3MilleHHs] pOOOYMX MICIIb.

Jlns  wmwBUAKOTO 0OCIYroByBaHHA Cy0’€KTiB 3BEpHEHD poboui  Micus
aIMiHICTpaTOPiB PO3MO/iIeH] 38 HPUHIUIIOM IPUHOMY i BUa4i JOKYMEHTIB.

KoxHe pobode Micue ulsi IpuitoMy Cy0'eKTiB 3BEPHEHHS Ma€ iHpopmaniiiny
Ta6JIMUKY i3 3a3HAYEHHSIM HOMepa MiCLisl.




11. Tlnoma cexTopiB odiKyBaHHs Ta 00cIyroByBatHs LIeHTpy Ta TIPUMIIIEHHS,
Je po3MillleHO H#oro TepHTOpiaNbHMH MiAPO3LLN, BignaneHe pobode Micue
anMizicTpaTopa (B pasi X yTBOpeHHs) € JOCTATHBOWO JUlsl 3a0€3MEUeHHS 3pYIHUX i
KOMQOPTHUX yMOB ISl IpuiioMy CyO0'€KTiB 3BEpPHEHHS Ta poGoTu angMiHicTpaTopiB
Lentpy. |

12. Ha indopManiliEux cTeHzax Ta iHGOpMaliHHUX TepMiHalax PO3MIILEHO
indopmariito mpo:

HalimeHnyBanus LlenTpy, fforo Micle3HaxoKeHHS Ta MiClIe3HaXOKEHHS HOro
TEPUTOPIANBHIX TIiAPO3/LNIB, BilTaneHux pobodrX MicIb aaMinicTparopa (B pasi ix
YTBOpeHHS), HoMepd TeneoHiB I  HOBIMOK, dakcy, azmpecy BeO-caiTy,
eJIEKTPOHHOI MOLITH,

rpadix poGotu LleHTpy, #0ro TepUTOpiaTbHKX HipO3AiTiB, BIINANEHUX
po6ounx Micup axmiHicTpaTopa (B pasi ix yTBOpeHHst) (IpHUfoMHI IHI Ta TOAWHH,
BUXIIHI JTHI);

nepelik aAMiHICTpaTHBHMX IOCIHYT, fKi HajatoTbes depes LleHTp, ioro
TepuTOpianbHi MiApo3xiny, Bignanedi poGoui MicLs anMmigicrparopa (B pasi ix
YTBOPEHHs) Ta BiAMOBiNHi iHbOpMAaLiifHi KapTKK aIMIHICTPATHBHUX MOCIYT;

CTPOKH HaJIaHHS aJMiHICTPATUBHUX IIOCIYT;

6laHKM 3a%B Ta IHIIAX JOKYMEHTiB, HEOOXimHMX [UIsI 3BEpHEHHS 3a
OTPUMAHHAM aJIMiHICTPATHBHHUX MOCIYT, @ TAKOXK 3pa3kH 1X 3aTlIOBHEHHS,

IIMATIXHI PeKBI3UTH IS OIUIATH INTATHAX aJMIHICTPATUBHAX IIOCIYT;

CYIyTHi OCIYTH, SIKi HAJAIOThCs B MpuMilleHH] LIeHTpy;

npi3BHILE, iM's, 0 GaTbKOBi KepiBHUKa LICHTpY, KOHTAKTHI Tene(OoHH, afpecy
€JICKTPOHHOI IIOLITH,

KOPUCTYBaHHs iHpOpMaLiffHUMH TepMiHATaMHY;

KOPHMCTYBAHHSI aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBaHHS YEproro;

ITonoxenns npo LieHTp; :

Pernament LleHTpy.

13. Tlepenix aaMiHICTpaTHBHHX IIOCIYT, SIKi HanawoThes 4depes LleHTp, Horo
TepUTOpiaNbHi IMiApo3Ainy, BigmaneHi po0oYl MiCL (B pasi iX yTBOpEHH)
PO3MIIIEHO y JOCTYHHOMY Ta 3pYYHOMY JUlsi CY0'eKTiB 3BEPHEHHS MiCIli, Y TOMY
yucni B indopmaniliHoMy TepMiHami. AAMiHICTpaTMBHI IOCIYTH B nepeniKy
IPYIyIOTHCA 33 MOJEJUII0 JKUTTEBUX CHTyauil cy0G'exTiB 3BepHEHHA Ta c{epamu
IIpaBOBiIHOCHH (3aKOHOIABCTBA), & TAKOXK Cy0'€KTaMM HaJlaHH:] aJMiHICTpaTUBHUX
HOCIYT.

14. Brnanku 3asB, HeoOXimHi [ 3aMOBICHHA aAMIHICTPaTHBHHUX IIOCIHYT,
pO3MiIeHO y cekTopi iHhOPMyBaHHS Ha CTEHAaX — HaKONUyBayax, CTeaxax Ta B
iHpopManiitaii cucremi «Micbkuit WEB — mopTan aaMiHiCTpaTHBHIX HOCIYT B MICTi
KueBi» i3 BiTbHUM JOCTYIIOM [0 HUX Cy0'€KTiB 3BEpPHEHHSI.

15. OcobaM 3 iHBaNiAHICTIO Ta iHIIMM MaJOMOOIIBHHM TIpynaM HaceleHHS

3abesredyeTbcs BUIBHME JgocTyn R0 iH(opMarii, 3a3HaueHOl B IbOMY po3ainmi,




masxoM posMimenHs OykieriB, iHbopMariifHuX JIACTIB Ha CTEHAaX, I1HIIMX
HeoOXiIHMX MaTepiais, HaIpyKOBaHMX MIpH(TOM bpais.

Ha indopMamifiaux TepMiHamaX pPO3MILIYETBCA IONOCOBA inpopmaris Ta
BimeoindopMalis, a TaAKoXK 3AiHCHIOETHCS IHQOPMYBAHHS B igmuii croci6, sKui €
3pydHHM JUIs 0Ci6 3 iHBAJiAHICTIO, 30KpeMa oci0 3 MopyIIEeHHIMH CIyXy, 30pYy, Ta
{HIIUX MAJIOMOOLUIBHUX Py HACCTICHHS.

Tt 3a6e3nedeHdst HagaHHs aAMiHICTPaTUBHUX MOCIYT Cy0’eKTaM 3BEpHEHHS,
SKi € TIyXUMH, HIMAME a00 TTyXOHIMHMH, JIO poGotu LleHTpy MOXe 3anydaTucs
niepeKyiazay JKecToOBOI MOBU.

16. V poGori Lentpy OepyTs y4acTb NPEACTaBHHKH Cy0’€eKTiB HaJaHHS
a/IMiHICTPaTHBHHUX ITOCITYT /ISl HaJaHHs KOHCYJIBTAlli.

Indopmariiina Ta TEXHOJIOrYHa KAPTKH aJMiHICTpaTUBHUX ITOCTYT

- 17. Hupexrtop JlemapramenTty (LleHTpy) HAzaHH: aZIMiHICTpaTUBHUX TOCIYT
BHUKOHABUOro opraHy KuIBCBKOI MiCBKOI panu (KuiBcbKoi MICBKOI J€pPIKABHOL
aaMiHiCTpalii) BHOCHUTH Cy0'eKTOBI HafaHHS aIMiHICTPaTHBHOI MOCIYTH IPOHO3UILIT
OO0 HEeOoOXiMHOCTI BHECEHHS 3MiH [0 3aTBEPKEHHX inpopmaniiaux Ta
TEXHOJIOTIYHUX KapTOK aIMIHICTPaTHBHHUX IIOCIIYT (3okpema I JIOKYMEHTIB
JI03BiTBHOTO XapakTepy y chepi rocrogapchkoi TisbHOCTI).

18. Y pasi BHeceHHs 3MiH [0 328KOHOJABCTBA 00 HAJaHHA aIMiHICTPaTHBHOI
[IOCITyTH Cy6'eKT i HaJlaHHS CBOEYACHO iH(QOPMY€E MpO Le KuiBchbKy MICBKY pamy, a
takox Jupextopa Jemapramenty (Llentpy) HanaHH:A aZIMiHICTpaTUBHUX IOCIIYT
BUKOHaBUOTro opraHy KuiBCbKoi MichKOI paiu (KuiBcbKOi MiCBKOI JepiKaBHOT
aIMiHicTparlii), roTye IPOMO3HIIii MO0 BHECEHHS 3MmiH j0 indopmaiiiHux Ta/abo
TEXHOJIOTTYHUX KapPTOK 3TiIHO 13 3aKOHOIABCTBOM.

Po6ota iﬁ(bopMauiﬁHoro nigposniny Lientpy

19. Jlns HagaHHs JONOMOTH CyO'€KTaM 3BEPHEHHS Y KOPUCTYBaHHI
{H(OpMaIiHHMMY TepMiHATaMHI Ta AaBTOMaTH30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHH: 1€proro,
KOHCY/IBTYBAHHS i3 3aralbHUX IIMTaHb OpraHisamil poGotu LleHTpy Ta MOPSAKY
npuiioMy cy6'ekTiB 3BepHeHHs y LleHTpi yTBOPEHO inpopMaitHuil migpo3i.

Indopmauiitauii miaposain LleHTpy TakoXK: _

iHpopMye 3a yCHHMM KIOIOTaHHAM CyO'eKTa 3BEPHEHHS IIPO HaJIe)KHICTh
ITOpYIIEHOT0 HAM [IUTaHHs J0 KoMreTeHuil LeHTpy;

KOHCYNBTyE Cy0'€KTiB 3BEpHEHHS INOAO MOPANKY BHOCGHHA IUIATH
(amMimicTpaTHBHOTO 300pYy) 38 HaJaHHS INIATHAX aIMIiHICTpaTUBHUX IOCIYT, HAllA€
iHdopMaIiito PO MIATKHI PEKBISUTH IS CIIATH aIMiHiCTpaTUBHOTO 300DY;

Hajae iHmy iHMOpMAIilo Ta IOMOMOTY, HeoOXiIHi cy0'exTaM 3BEPHEHHS JIO
IpHOMY IX aIMiHICTPATOPOM.

20. Ilentp 3abesmedye poGoty iH(pOpMAaLifHO! CHCTEMH «Micekutt WEB —
OpTal aAMiHICTPATUBHKX IOCIYT B MICTi Kuesiy, e posmillyerscs iHGopMmalis,




3a3HaueHa B INyHKTi 12 mporo PeriameHTy, a TaKOX BioMocTi mpo Micie
posranryBaHHs LleHTpy, HOTO TepUTOpialbHAX Mipo3ainiB, BiggameHux poOOYHX
Micip ajMimicTpatopa (B pasi IX YTBOpEHHS) HaMOmMK4Yi 3yNMUHKU I'POMAaICHKOTO
TpaHCIOpTYy, MAi3HI NIIAXH, MICLEl MapKyBaHHI, iHma KopucHa M Cy0'eKTiB
3BepHEHHS iH(hOpMaIIis.

21. Imdopmariist, ska pO3MIILYETECA B npuminierHi lleHTpy (30kpema Ha
iHpopMariffHIX TepMiHalax) Ta B indopmaniiuiit cucremi «Micekuit WEB — nopran
aMiHICTPaTUBHHX TOCIYT B MicTi Knesi», € aKTyalbHOIO i BU4EpIHOIO.

Indbopmanis B iHbOpMAIiAHIN cucremMi «Micekuit WEB — mopran
aIMiHICTPAaTUBHMX MOCIyT B MicTi KueBi» € 3py4HOIO [Uid MOLIyKy Ta KOITiFOBaHHS.

22. Cy6'exTaM 3BepHEHHS, sKi 3BepHYIHUCs 10 LIeHTpy, (fioro TepuTOpIaNbLHUX
igpo3ainiB, 10O amMinicTpaTopiB, IO MPAIOIOTh Ha BimmaneHux pobovnx Micuax (B
pasi X yTBOpeHH:), 3 BHUKOPUCTaHHAM 33c06iB  TENeKOMYHIKAIIHHOTO 3B'A3KY
(TestehoHyY, eNEKTPOHHOI MOIITH, iHpOpPMALIfHOT CHCTEMH «Micekuit WEB — moprain
apMiHiCTpaTHBHEX Tocuyr B Micti Kuesi», IHIIIX 3aco0iB 3B'3KY), 320€3MEUyETHCS
MOXJIMBICT OTpMMaHHs iHGOpMalil Tpo HaJaHH: aJMiHICTpAaTUBHUX IIOCIYT Yy
crIoci6, Mo aHAJIOTiYHMI criocoBy 3BepHEHHs, abo B IHIIHMH BuOpaHuil cyd’€KTOM
3BepHEHHsI cIociO.

HanasHs agMiHICTPaTMBHHMX MOCIYyI MOXe 3MIMCHIOBATHCA B eJIEKTPOHHIN
dopmi uepes inpopmauiitay cucremy «MichKuH WEB — mopran agMiHiCTpaTHBHUX
nocyr B Micti KueBi» B yCTaHOBICHOMY IOPAMKY.

Kepysauns ueproto B Llentpi

23. 3 MeTor 3a0e3medeHHs 3pYYHOCTI Ta ONMEPATUBHOCTI OOCIyrOByBAaHHSA
cy6'extiB 3BepHeHHs y Llentpi, #oro TepUTOPiaNBHAX -MiAPO3Iiax, Ha BiILIICHAX
poGounx Micusax apMiHicTpatopa (B pasi ix YTBOPEHHS), BXXKUBAIOTHCS 3aXONH LS
3amo6iraHHs YTBOPEHHIO YeprH, a y pasi ii yTBOPSHHs — Il KepYBaHH:A IEPTolo.

24. V LleHTpi 3ampoBa/yKeHO aBTOMATU30BaHy CHCTEMY KEepyBaHH:I I€proio.
Cy0G'eKkT 3BEpHEHHS .U IpUAOMY anminictparopom LleHTpy peecTpyeTbes 3a
JIOTIOMOTOI0 TepMiHana B Takili cucTeMi, OTpHMye BiNOBIAHUH HOMED y yep3i Ta
oudikye Ha TpuHOM. ABTOMAaTH30BaHA CHCTEMa KEPyBaHHA HEProro MOXC
nepenGauaTH TepCOHIQIKOBaHY pPEeCTpaliio Cy0'eKTa 3BEPHEHHS (i3 3a3HaYCHHAM
oro mpi3Buina Ta iMeHi).

25. V Llentpi, #foro TepuTOpiabHMX MifPO3AiIaX, HA Bimmimenux pobodnx
Miciax amMinicTpaTopis (B pasi 1X yTBOPEHHS:), IPOBOXUTECS IIOTIEPEIHIN 3aIuC
cy6'eKTiB 3BepHEHHs Ha IPUHOM JO a/MIHICTpAaTOpa Ha BU3HAYCHY Jary Ta 4ac.
[Monepenuiii 3ampc MoXe 3MIMCHIOBATHCS IILIAXOM 0COOHMCTOr0 3BEPHEHHS [0
[lentpy, WOro TepUTOpiaibHEX IiAPO3ALIB, anMimictpatopis Llentpy, 1m0
IIPAIFOIOTh Ha Bi/ylineHnx poGounx micpix (B pasi ix yTBOpEHH:) a00 eNeKTPOHHOT
peectparlii B indopmaniituiit cucremi «Micekuit WEB — mopran aZMiHICTpaTUBHUX




nociyr B MicTi Kuesi». ITpuiiom cy6'exTiB 3BepHEHHS, SKi 3apeeCTPyBAIMCS LIUIAXOM
TOTIEpEHBOTO 3aIIHCY, POBONUTECS Y BU3HAYeH] KepiBHUITBOM LIEHTPY FOXHHIL.

26. llentp MoXe 3miliCHIOBAaTH KEpyBaHHS dYEproroo B iHmm#  crmocio,
rapaHTyIOYH JOTPUMAHEHS IPUHIMITY PiBHOCTI Cy0'€KTiB 3BEpHEHHS.

27. 3 MeTol0 YyCyHEHHs dYepr B YTIPaBIIHHIX (LlenTpax) HagaHHs
aIMIHICTPaTHBHHX TOCTYr paiioHHHX B MicTi KueBi AepkaBHHX agMiHicTpauii Ta
3a6e3MeueHHs] ONepaTHBHOCTI OOCIyroByBaHHS Cy0'€KTiB 3BEPHEHHS 3aylyqaroThes
a/IMiHICTPaTOPH BiZNLTY aMiHicTpaTopiB MOGiIEHOrO pearyBaHHs LIeHTpY.

ApminicTpaTopy Biaminy aaMiHICTPaTOpiB MOOLIBHOTO pearyBaHH:I LenTpy
BHKOHYIOTb 3aBJaHHS Ta HaIlIeHi mpaBaMH, IependaueHNMHU ITotoxeHHSIM TIPO
IenTp Ta nuM PernameHnToM.

T[TpHUiHATTS 3asBH T4 {HIIAX JOKYMEHTIB Y LenTpi

28. TlpmitmsTrst Bix cy0'ekra 3BEpHEHHA 3asBU Ta {HIIUX JTOKYMEHTIB,
HeoOXimHMX [UTS HajaHHS aAMIiHICTPaTUBHOI IOCIYTH (mami — BXIIHUH ITAKET
IIOKyMEHTIB), Ta [IOBEPHEHHs JOKYMEHTIB 3 pe3yJIbTaTOM HaJaHH aJMiHICTpaTUBHOI
nocayru (aymi - BUXiEHWH [aKeT TOKYMEHTIB) 3MIACHIOETHCS BUKIIOYHO B LenTpi,
HOro TepUTOpiaNbHIX MifPO3AiNax, BiialeHHX pOOOYHMX MiCIb aaMiHicTpaTopiB (B
pasi IX YTBOPEHH:).

TIpuiiHATTS 3asB IS OTPHMAHHS aJMIHICTPATHBHMX MOCIYT BiI Gi3vYHUX
oci6, y ToMy umcnmi ¢ismdHEx 0ci6 - TiANpHEMIB, 3IIMCHIOETHCSA HE3aNeXHO BiX
peectpariii iX MiCIIs IPOKUBAHHSL, KPiM BUITAIKIB, IIepe10aueHuX 3aKOHOM.

3astBH B IOPHIMYHUX 0CI6 MPHUIMAOTECA 33 MiCLIE3HAXODKEHHAM TaKUX ocib
abo y BHIAJKax, Mepe0aueHHX 3aKOHOM, 32 MiCIeM MpOBa/DKEHHS misutpHOCTI 200
MiCIIe3HAXODKEHHSM BiAMOBIMHAX 06’ €KTIB, SIKIIO iHLIE HE BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

29. TIpuitHATTS Bif Cy0'e€KTiB rOCIOAAPIOBAHHA 3aABU PO BHAATY IOKyMEHTIB
O3BIILHOTO XapakTepy Ta JAOKYMEHTiB, IO JIORAIOTbCSA JO Hef, mekmaparii
BIMOBIHOCTI MaTepiaJbHO-TeXHIYHOi ©0a3y BMMOraM 3aKOHONABCTBA, BHIAYa
(mepeodopmiieHHs], Buada IyOmiKartis, aHyJIFOBaHHS) IOKYMEHTIB JO3BUIBHOIO
xapakTepy, OpOPMIICHUX PeriOHAJBHUMU Ta MiCLEBUMH JO3BUIBHAMHU OpraHam¥, Ta
3apeeCTPOBAHUX JeKIapaliil 3iCHIOITECS BIAMOBIIHO 10 3akony Ykpainu «IIpo
O3BLIbHY cHCTeMy y cepi rocrionapchkoi JisuTbHOCTI.

30. Cy6’exT 3BepHEHHs Ma€ [PaBO TOJATH BXIMHUM IaKeT JIOKYMEHTIB Y
LleHTpi, }OTO TepUTOpiaNbHUX IiAPO3MiNax, BiATANCHMX pobounx  MicHIX
anMiHicTpaTopa (B pasi X yTBOpeHHs) OCOOHCTO, 4epe3 IpelcTaBHUKa (3aKOHHOTO
IIpe/ICTAaBHAKA), HamiciaTd HOro IOmTOoI (PeKOMEHIOBAHMM JIMCTOM 3 OIHCOM
BKJIaJeHHs) abo y BUIAJKax, nepea0adyeHUX 3aKOHOM, 3@ JONOMOIOI0 3ac001B
TeJeKOMYHIKaIlifiHOro 3B’S3Ky, B TOMY YHCII 4epes inbopmauiliny cucremy
«Micsxuit WEB — mopran aaMiHiCTpaTUBHIX MOCITYT B MicTi Kuesi», y ToMy YUCITi 3
3aCTOCYBAHHSM €JIEKTPOHHOTO MiAMHUCY Ta inmmx 3aco6iB aBTeHTH(IKALIl 0coOu.




3asgBa [ OTPUMAHHS a[MiHICTPATHBHOI IIOCIYTH B ENEKTPOHHIA (opwmi
IOA€Thes uepe3 €IMHMEA JepKaBHUN MOpTal aAMIHICTPATUBHUX IIOCTYT, y TOMY
ypcai yepes iHTerpoBaHi 3 HUM iHGOpMalilHi CHCTEMH HEPIKAaBHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCIIEBOT0O CaMOBPSIyBaHHS.

31. V pasi xomu BXifHUI MakeT JOKYMEHTIB MOJAETHCS IPENCTABHUKOM
(3aKOHHHM IIPEJICTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEPHEHHS, MPeX’ IBISIOTHCS JOKYMEHTH, 110
IIOCBIAYYIOTH 0CO0Y MpeICTaBHIKA Ta 3aCBIIUYIOTh HOr0 TOBHOBAXKEHH.

32. AnminictpaTop LleHTpy mepeBipsie BiANOBIAHICTE BXiHOIO IaKeTa
JOKYMEHTIB iHdopMamiiHili kapTui aaMiHiCTpaTWBHOI MOCTYrH, y pasi notpedu
Hajia€ IOMOMOTY Cy0'eKTOBi 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHi GraHKa 3asBH. SIKIIO Cy6'eKT
3BepHEHHs IIPHIIYCTHBCS HETOYHOCTEH af0 NMOMIUIKM TIiJ 4ac 3allOBHEHHsS GraHKa
3asBH, aAMIHICTpaTop TOBifoMIsie Cy('€KTOBI 3BEPHEHHS MPO BiANOBLIHI HEeIOJIIKU
Ta Hajac HeoOXiHy JOIOMOTY B IX yCyHEHHI.

33. Anminictpatop IleHTpy CKiajae OINUC BXiJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB, y
SIKOMY 3a3HAYAIOTHCS IH(OPMAIis IO 3asBy Ta MEpeNtiK JIOKyMEHTiB, IOJaHMX
cy0'eKTOM 3BEpHEHHS 10 Hel, y IBOX NPUMipHHKaX.

34. Cy6'ekTOBI 3BEpHEHHs HAAETHCS NPUMIPHUK OINUCY BXIJHOTO INakKeTa
JOKYMEHTIB 32 IIAMACOM i 3 NPOCTAaBICHHAM IevaTKu (IITamIa) BIJIITOBIAHOTO
anMiHicTpaTopa LIeHTpy, a TaKoXX BiIMITKM Npo Hary Ta 4ac HOro CKIIaJeHH.
Jlpyruit IpEMipHHEK OMKCY BXiJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30epiracTscs B MaTepianax
crpaBu (30KpeMa B eNeKTpoHHil dopmi).

35. Anminicrparop IleHTpy mix 4ac OTpUMaHHS BXiJHOTO MaKeTa AOKYMEHTIB
3060B’s3aHMH  3’sicyBaTM NpUMHATHWHA s Cy6’ekTa 3BepHEHHS croci6 iforo
IOBiJOMJICHHS PO pe3yJIbTaT HAAaHHs aIMIHICTPaTHBHOI MOCITYTH, & TaKOX OaxaHe
MicIe oTpEMaHHA 0OPMIIEHOrO pe3yJIbTaTy HaJlaHHs aIMIHICTPaTHBHOI IOCIyTH (B
Ilentpi, iforo TepuTOpialpHHX TWiOpO3AiTax, BimmaneHux poOOUMX —MICIX
apMiHicTpaTopiB (B pasi iX yTBOpeHHs), croci6 mepenadi CyG’€KTOBI 3BEPHEHHI
BUXIZHOrO IaKeTa JOKyMeHTiB (oco0OmcTo, 3acobamMu  IOIITOBOIO abo
TeNeKOMYHIKAIiHOTO 3B’ 43Ky 4u B iHIMIl BUOpaHuit Cy6’€KTOM 3BEPHEHHS CI10Ci0),
IIpo 1[0 3a3HAYAETHCSI B OIMCI BXIJHOIO TaKeTa JIOKyMEHTiB y ManepoBiH Ta/abo
eNIEKTPOHHIN (hopMi.

36. Anmimictparop IleHTpy 3KiHCHIOE DEECTpallil0 BXIiJAHOrO IIaKeTa
JOKYMEHTIB IIVITXOM BHECEHHs JAHUX M0 JKypHaTy peectpauii (y marneposii Ta/aGo
enexTpoHHil ¢opmi). [Ticis BHECEHHS JaHMX CIIPaBi MPUCBOIOETHCS HOMED, 32 AKHM
3idcHIOETBCS 11 imeHTHdiKamia Ta sxmi Qikcyerbes Ha ONAaHKY 3asBU i B ONKCI
BXi/IHOTO IaKeTa TOKyMEHTIB.

TTopsimoK HaJaHHS aAMiHiCTPATHBHUX IIOCTYT B €IeKTPOHHIH (QOpMi, y TOMY
yrcni gepes indopmaniitny cucremy «Micbkuii WEB — moprain aaMiHiCTpaTHBHEX
nociyr B MicTi Kuei», BU3Ha4a€ThCs B yCTAHOBICHOMY IOPSAAKY .




37. SIKIO BXiMHMIA TaKeT TOKyMEHTIB OTPAMAHO 3ac00aMK HOIITOBOIO 3B'SI3KY
{ Birr He MicTHTH iH(OpMAII] PO MpUIHATHUN Wi CY0'€KTa 3BEPHEHHS crioci6 #oro
moBimoMnenns, anMminicTpatop LleHTpy He Mi3Hille HACTYIHOTO pobodoro JHA
Hancwiae cy0'eKTOBI 3BEpHEHHs OIKC BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO
nmomroo  (Ta/aGo  #oro  BiJICKaHOBaHY KOMif0) 4M IHIHME  3acobamu
TeJIeKOMYHiKaIliiHOro 3B'A3Ky a00 MOLITOBIM BiJIIIpaBJICHHAM.

38. Ilicns peectpanii BXigHOrO Makera mokyMmeHTiB angMinicTpaTop LIeHTpY
dbopMye cripaBy y Ianeposiii Ta/abo eNIeKTPOHHIH (popMi Ta B pasi moTpebu 3aificHIOE
iT KoImiroBaHHs Ta CKaHyBaHHS.

39. Irdopmario Npo BYMHEHi Mii afAMiHICTPaTOP LlenTpy BHOCHUTBH [0 JIUCTA
TIPO MPOXOIDKEHHS CIIPABH y TMarepoBiil Ta/a60 exeKTpoHHil Gopmi (KpiM BHTIAIKIB,
KO aaMiHicTparop € cy0'€KTOM HalaHHS amMiHicTpaTuBHOI TocIyrH). JIuCT 1po
IPOXOKEHHs. CIIPaBH TAKOX MICTHTH BimomocTi mpo mociifoBHiCTE Aifi (eTamis),
HeoOXimHMX /Ui HAJaHHA aAMiHICTPAaTUBHOI IIOCIYIH, Ta 3alydeHHX cy0'eKTiB
HaJaHHS aIMiHICTPaTUBHUX IIOCIYT. ‘

OnpalroBaHHst CIIPaBy (BXiIHOIO MaKeTa JIOKyMEHTIB)

40. Tlicyis BUMHEHHS i, epen0adeHuX IMyHKTaMU 28 — 39 uroro PernamMeHTy,
anMinictpatop LleHTpy 3000B's3aHME HEBIAKIAHO, ane He Ii3Hille HacTyITHOIO
poGoyoro JHs 3 ypaxyBaHHAM rpadika poGotu cy6’eKTa HafaHHs aIMiHiCTPaTHBHOI
IIOCIYTH, Hajicnatd (IepefaTH) BXINHUU TaKeT JIOKyMEHTIB Cy0’€KTOBI HaJaHHs
afMIHICTPAaTHBHOI MOCIYTH, KO KOMIIETEHLi SKOTO HAIEXHUTE IMTUTAHHS IPUAHATTS
pilreHHs y cripasi, Ipo 1m0 PoOMTHCS BIAMITKA B JIFCTI TIPO TIPOXOUKEHHS CIIPaBH i3
3a3HAYEHHSAM 4Yacy, JaTH Ta HaliMeHyBaHHs Cy0’ekTa Ha/laHHA aIMiHICTPaTUBHOI
MOCITyrH, MO siKoro il HamicmaHo, Ta TPOCTABJICHHAM ICHaTKH (rramria)

axMiHicTpaTopa, 10 HepesiaB BiANoBiHI JOKYMCHTH.

41. Tlepenada crpas y mameposiit gopmi Bin LleHTpY, Jioro TepUTOPIAIBLHOIO
MiApo3/iny, BiaaneHoro po6oyoro Mics anminictpaTopa (B pasi IX yTBOpPEHHS) 1O
cy6’ekTa HaJaHHA aAMiHICTPaTHBHOI IMOCIYTH 3MIMCHIOETECST B TOPSAKY,
BU3Ha4eHOMY KHIBCHKOIO MiCHKOIO Pajlolo, aj€é He MCHIIC HIXK OIMH pa3 IPOTArOM
poGouoro AHJ, LUIIXOM OTPUMAHHS CIpPaB IPeICTABHUKOM cy6’exTa HANAHHA
aIMiHicTpaTUBHOI IOCTYyrH abo IX NOCTaBKA npauiBHuKoM LleHTpy, HaJACHJIaHH
Bi/[CKAHOBAHMX IOKYMEHTIB 3 BUKODHCTAHHAM 3ac00iB TeNeKOMYHIKallifHOTO 3B’ A3KY
a60 B iHIIMiA cHIOCIO.

42. Tlicas oTpMMaHHSI CIpaBH Cy0’€KT HaJaHHA aJIMIHICTpaTUBHOI IOCIIYyTH
3060B’s3aHMI BHECTH 3amyc Mpo ii OTPUMAHHA i3 3a3HAYCHHAM AT Ta 4acy,
Npi3BHIa, iMEHl, IO GaTHKOBI BIAMOBiZANbHOI IOCamKoBOI 0COOM 1O JIHCTa MPO
IPOXOJKEHHS CIIPaBH.

43. KoHTpOIb 3a JOTPHMaHHAM CyG'eKTaMH HaJaHHS aIMiHICTpaTUBHUX
[OCHYr CTPOKiB DO3MNSILY CIpaB Ta MPHMHATTA pillieHb  3J1MCHIOETHCS




agMimicTparopamu LleHTpy BiANOBIOHO 1O po3moziily 06GOB'S3KIiB 3a PIlIEHHIM
KepiBHUKa LleHTpY. '

44. Cy6'eKT HaTaHHs aAMiHICTPaTHBHOI TIOCITYTH 30008 sI3aHUM:

CBO€YACHO mq)opMyBam [leHTp TpPO TMEPEIIKOAM Y HOTPUMAHHI CTPOKY
POIIISAY CHPABH Ta HPUAHATTI pilleHHs, iHIi MpoONeMH, IO BUHUKAIOTh T gac
pO3MIISIY CIPaBH;

HajaBaTd iHQOpMAIil0 Ha YCHHH a00 MHCBMOBHH 3aIUT. (30KpeMa MHUIIXOM
HAJCHNAHHS Ha aJpecy eIeKTpOHHOI IOWITH) anminictpartopa LleHTpy mpo Xin
pOSTIIsI/IY CTIPABH.

Y pasi BuABIeHHs (akTy MOPYIIEHHS BMMOI 3aKOHOJABCTBA LIONO PO3TIIALY
crpasy (cTpoKiB HafaHHS aAMiHICTPAaTHBHOI MOCIYTH TOLIO) amMinicTpaTop LieHTpy
HeBigKIaHO iH(OpMYE TIpo Iie KepiBHUKa L{eHTpY.

[lepeaua BUXiTHOTO TIaKeTa TOKYMEHTIB Cy6'eKTOBI 3BePHEHHS

45, Cy6’eXT HaIaHHs aJMiHICTPaTUBHOI IIOCIYTH HEeBiIKJIaIHO, ajle He IIi3HiIe
HACTYIHOro  po0odoro  mHA  Micnsd oopMIIeHHS pesymLTaty HaJaHHS
aIMIHICTPaTHBHOI MOCIYTH, GOpMy€e BUXIAHHI IaKeT JIOKYMEHTIB Ta Iepesiac oro
no Ilentpy, ¥#oro TepI/ITOplaJ'[BHOFO mimposniny, BimmaseHoro poGodoro MicLi
anMmimicTpaTopa (B pasi X YTBOpeHHs), NpO IO 3a3HAYAETHCA B JUCTI PO
IIPOXOJKEHHS CIIPABH.

46. Anminictparop lleHTpy HEBIOKIAIHO y JAeHb HaAXOKEHH BHXIiTHOTO
MaKeTa JOKyMEHTIB [TOBiTOMJISE IIPO Pe3y/IbTAT HAJaHHS aIMiHICTPATHBHOL ToCITyTH
cy6'eKTOBl 3BCPHEHHS Y croci6, 3a3HaueHui B ONMCI BXiZHOTO IaKeTa JOKyMEHTIB,
3MICHIOE DEECTpamilo BUXiAHOro IakeTa JOKYMEHTiB. IIIIXOM BHECEHH
BIATOBIMHEX BifloMOCTEH JO JHMCTAa NPO TNPOXOIKCHHA CIpPaBH, a TaKOX JIO
Bi/IOBiAHOTO peecTpy B ManepoBii Ta/abo eneKTpoHHIN Gopmi. |

47. Buximgamii makeT [IOKYMEHTiB IepelaeTbcs CyO’€KTOBI 3BEPHEHHS
ocobucto mim migmme (y TOMYy dHCHL #oro HpeI[CTaBHI/IKOBi (3aKOHHOMY
HpeI[CTaBHI/IKOBI) y pasi mpen’sBNEHHS JOKyMEHTa, IO TMocBinuye ocoly Ta/abo
3acBiuye HOro MOBHOBaeHHs, af0 y BUIAIKaX, epefOadeHnX 3aKOHOIABCTBOM,
NepefaeThes B IHITIH TPUHHATHAN L1 Y6’ eKTa 3BePHEHHs CIIocio.

Iadopmaris mpo mary OTPUMAHHS BHXIJJHOTO IaKeTa HOKYMEHTIB Cy0'€KTOM
3BepHEHHs 30epiraeTbes B MaTepianax CrpasHy.

48. YV pa3si He3a3HAUCHHS Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS 3pYYHOTO JUIA HBOTO CrIocO0y
OTPUMaHHA BHXiHOrO IMaKera NOKyMEHTiB a00 HOro HEOTPUMAHHJI B LenTpi
TIPOTATOM JBOX MicSAIiB BiANOBIAHI ZIOKYMEHTH Ha/ICHIIAI0ThCA Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS
3ac00aMM TIOIITOBOTO 3B’s3Ky. Y pasi BigcyTHocTi BimomocTed mpo micue
IPOKUBAHHA  (MICIIe3HAXO/KEHHs) Cy0’eKkTa 3BEpPHEHHA Ta iHIIO] KOHTAKTHOI
inbopMarii BuUXiZHMN MaxeT TOKYMEHTiB 30epira€TbCs IPOTATOM TPUMICSIHOTO
cTpoKy B LIeHTpi, a MOTiM mepeaaeThes [T apXiBHOIO 36epiraHHs.




49, SIkmo aAMiHICTPaTHBHA ITOCTyra HaJa€ThCs HEBIIKIIAIHO, aaMiHICTPaTOP
LlenTpy peectpye iHGOpMALIIO MPO PE3yiNbTaT PO3MIALY CIpasH B KypHani (y
ranepoBili Ta/abo eneKTpoHHiH dopmi), HeraifHo (QopMye BHUXIJHMH MaKeT
JIOKyMEHTiB Ta Mepea€ Horo cy6'eKToBi 3BEPHEHHS.

50. BigmosimanpHicTh 32  HECBOEYaCHEe  Ta  HCHAJIGKHE HaJIaHHSI
a/MIHICTPATHBHMX TOCIYr HecyTh CyO'eKTH HaJ@HHSI TakuX TOCIYr Td B MexKax
[IOBHOB)YKEHB ajaMiHicTpaTopu 1 JupekTop J[lemapTaMeHty (LleHtpy) HaIaHHA
aMiHICTPaTHBHUX IIOCIIYT BUKOHABYIOTO OpraHy Kuiscbkoi Micekoi pamu (Kuiscbkol
MichKoOT iepKaBHOI aaMiHicTparii).

51. Tadopmaris Npo KOXKHY HalaHy aIMiHICTpaTUBHY MOCIYry Ta CIpaBy B
narepoBiil (Komist JOKyMeHTiB) Ta/abo eTeKTPOHHIN (CKaHOBaHi KO IOKYMEHTIB)
gopmi (3asBa cy0O'ekTa 3BEpHEHHA Ta iHII JOKyMeHTH, BH3HadeHi KHIBCBKOIO
MiCBKOIO pajoio) 3a piureHasM KwuiBcbkoi MiCBbKOI paid, MoxXe 30epiraTucs B
npumimenHi Llentpy, #Horo TepUTOPIaBHOIO  MiJpO3/Iiiy, OPUMILIEHH], e
pO3MillleHo BijyianeHe pobode Micue anMinicTpaTtopa (B pasi iX yTBOpeHHS).

V pasi HagaHHs aOMiHICTPaTHBHOI MOCIYTH 32 JHOMOMOTOIO JEPHKABHUX
peecTpiB iHdopmalis IIpo HoCIyTy 36epiracTses y BiAMOBiIHOMY peecTpi.

[apopManis npo aAMiHICTPaTUBHI IIOCIYyTH, HajaHi TepUTOpialbHIM
nigpo3ainoM, agMiHicTpatopoM LleHTpY, IO TpaIioe Ha BiAmaneHoMy pobodoMy
micii (y pasi IX YTBOpDeHHS), MONaeTbesi LIeHTpY /Ul y3aralbHCHHS B HOPAIKY,
BH3HAYEHOMY LIUM PermamMeHToM.

Vi marepiany crpaBu 30epiraloThes y Cy0'ekTa HalamH: afMiHICTpaTUBHOI
MOCITYTH. :

OcOBIMBOCTI MiSUTBHOCTI TepuTOpiaibHOro mifxposainy Lentpy, afiMiHicTpaTopa
L{eHTpY, IO TIPAIIFOE Ha BifaneHoMy poboIoMy micwi (y pasi X yTBOpEHH)

52. PimrenHst Ipo YTBOPEHHS Ta PO3MIIICHHS TepUTOPIAIBHOrO MiAPO3LIY,
BigmaneHoro pobovoro Micisd anMiHicTpaTopa NPHMMAETHC KHiBCBKOIO MiCBKOIO
pazior0 BiAMOBIAHO O BEMOT, 3a3HAYEHHX Y MyHKTaX 5 i 8 uporo Pernamenty, Ta 3
ypaxXyBaHHSM IOTpeO Cy0’€KTiB 3BEPHEHHS, KiTBKOCTI HaceleHHs, 1mo Oylae HUMHU
06CITyroByBaTUCs, T2 O0CATY TOCIYT, 10 HaAaBaTUMyThCH.

TepurtopianpHuil MiAPO3ALI, BiLJaTeHe poGoue Micie aaMiHicTpaTopa
PO3MIIIy€EThCS Ha IeprmoMy abo APYroMmy nosepci OymiBli 32 YyMOBH CTBODEHHS
HaJIe)KHUX YMOB IJIsI O€3epeIkofHOro JOCTYILy AT ocib 3 iHBaiAHICTIO Ta IHIIKX
MaOMOGITBHUX TPYII HaceJeHHs 10 TaKoi Oy/iBii.

BignaneHe poboue Micue aaMiHicTpaTtopa MOXe OyTd TEepecyBHHUM, IO
nepen0auac HasBHICTH BiJIOBIAHOTO KOMIUIEKTY TeXHiYHIX 3ac00iB (KOMIT IOTEPHOL
TEXHIKM Ta OPITEXHiKH), OCHALIEHHX Bi[MOBIAHUM MPOrPaMHAM 3a0€e3MeYeHHsIM Ta
BIIBHUM JOCTYIIOM 0 IHTEpHETY.

PoGoTa IMepecyBHOrO BifNANEHOro MICIL anMiHicTparopa 3a0e3NedyeThes
IIIXOM ~ TPOBEJEHHS  BUI3HHX  IIPUAOMIB aaMiHiCTpaTopa 3a  MicCIEeM
IPOKUBaHHS/TIepeOyBaHHsI (MicIle3HaXOMIKEHHAM) Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS abo 3a




{HIIOIO a/[PECOI0, 3a3HAYEHOK HHUM, Yy MeXax BiIOBIIHOL aJIMiHICTPaTUBHO-
TepuTopianbHOi oxmHuLi. [Tepernix KaTeropi cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, KM MOXYThb
HajaBaTHCAd aJAMIiHICTPAaTHUBHI IMOCIYI'M 3a IOINOMOTOIO IEPECYBHOIO BiI1aJIeHOTO
Miclg  anMiHicTpaTopa, Ta TOpPSHOK pPOGOTH  aaMiHiCTpaTopa MepecyBHOTO
BiIAIEHOTO MicI BU3HAUa€eThCs KHIBCHKOIO MiCHKOO pajiolo.

Jlo 060B's3K0BOI Kareropil Cy0'€KTiB 3BEPHEHHS, AKUM aIMiHICTpaTHBHI
IOCIYTH  HAJAOThCS 33  JIOIIOMOrOI0  IEPECYBHOTO BifmaneHoro  Micus
anMiHicTpaTOpa, HaNexkarTh 0coOH 3 iHBamigHicTio I rpymu Ta iHmi ocobwm, fKi, 3a
BHCHOBKOM JIiKapChKO-KOHCYJIGTATHBHOI KOMICii, He 37aTHi 10 caMOOOCIyTroBy BaHHS
i moTpeOyIOTh MOCTiHOI CTOPOHHBOI JOIIOMOTH.

54. Y TIpUMIIleHH] TepUTOpiaIbHOTO MiApO3aiLy, IpUMILIEHH], I PO3MilIEHe
BigmaeHe pobode Micue aaMiHicTpaTopa, 3a0e3nedyeThes PO3MILIeHHs aKTyaJIbHOI,
BruepnHoi iHdopMarlii, HeoOXimHOI VIS OepXKaHH;I aJIMiHICTpaTHBHUX IIOCIYT, 3
JOTPUMAaHHAM BUMOT, BCTAHOBJIEHIX IIyHKTOM 8 L[bOTO Pernamenty.

55. TepuTopianpHUM TWiAPO3Lia, IPUMIMICHHS, HA€ PO3MIILIEHO BiJAANEHe

poboue Miciie amminicTpaTopa (KpiM IepecyBHOTO BifgmaneHoro pobo4Yoro Micus
apMiHicTpaTOpa), 06IAIITOBYOTECS MiCIAMH JUIs O4iKyBaHHS Cy0’€KTaMy 3BEpHEHb.

KuiBchbknil MicbKHH rojoBa Bitaaiin KJINUKO




MOSICHIOBAJIBHA 3AIINCKA
1o npoekty pimenas Kuiscbkoi michbkol paau
«IIpo BHecennsi 3min 1o pimenns Kuiscbkoi mickkoi paau Bix 02 xBiTHA 2015
poky Ne 318/1183 «Ilpo 3aTeepaxenns IlojoxkeHHs Ta Pernamenry
Nenapramenty (LleHTpy) HafaHHs AAMIHICTPATHBHHX MOCJIYT BHKOHABYOI0
oprany Kuiscskoi micbkoi paan (Kuiscbkoi MichKol Aep:kaBHOT aAMiHicTpamii)»

1. Onuc npo6aem, A BHPilIeHHS SIKHX MiJATOTOBJIEHO HPOEKT pilieHHH,
0GrpyHTYBAaHHS BiANOBITHOCTI T2 KOCTATHOCTI nepeadavyeHuX y MPOEKTI
pimennst mMexaHismiB i cmocoGis BHpilIeHHs icHyrounx mnpoOJeMm, a
TAKO0K AKTYaJLHOCTi HHX MpobJeM AJsi TEPHTOPiaJbLHOI rPOMay micta
KueBa

IIpoext pimennst KuiBcpkoi mickkoi pagu «IIpo BHECEHHS 3MiH JO PIIICHHA
Kuiscbkoi Micskol paanm Bin 02 ksiTHs 2015 poky Ne 318/1183 «IIpo 3aTBEpIKCHHA
[Tonoxenus ta Permamenrty Jlenapramenty (LleHTpy) HamaHHA aJIMiHICTpaTUBHUX
IOCITyT BUKOHABYOro opraxy KuiBcbKkoi MichKol paju (KuiBcbKoOi MiCBKOI ZIEpXKaBHOT
anMimicTpanii)»» (mami - IPOEKT pillleHHs) IiJTOTOBJIEHUNH 3 METOIO peaizaril
epXKaBHOI MoJiTHKU y cdepi HaTaHHsA aAMiHICTPATHBHUX MOCIYT, aKkuii 6a3yeThCs,
30KpeMa, Ha NIPUHIMIAX BIAKPHUTOCTI Ta MpO30pocTi, OIIEPATMBHOCT] 1 CBOEYACHOCTI,
JOCTYIHOCTI Ta 3pyYHOCT] U1 Cy0’€KTiB 3BepHEHb, a TAKOXK MPHUBE/ICHHA MPaBOBAX
aKTiB y BiIMTOBiTHICTH 1O BUMOI HOPMATUBHO-IIPaBOBHX aKTiB YKpaiHu.

Binninu (L{eHTpy) HaJaHHS afMiHICTPaTMBHHUX MOCIYT PAHOHHHAX B MicTi Knesi
JepKaBHMX anMiHicTpaniii Habymu CcTaTtycy OKpeMHX Vipasiigb y CTPYKTYypi
amapary palOHHHX B MIiCTi Kuesi nep:xaBHHX aJMiHicTpamiift 3 Oe3mocepenHim
Mi/IOPSAKYBaHHSM TOJOBaM BiINOBIHMX DPAaHOHHHX B micti KueBi nepxaBHHX
anminicTpauiit. 3a takux ymos Jlenaptament (Llentp) HajmaHHS aJMiHiCTpaTUBHUX
IIOCIIYT BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MiCbKOI paju (KuiBCbKOI MiCBKOI JIepXKaBHOL
anMiHicTpanii)  BHUKOHYBaTHME GyHKIIIO ~ €AWHOTO METOLOJOTIYHOIro  Ta
opraHizaiiitHoro 3abe3le4eHHs y CHCTeMI HaJ(aHHA aJIMiHICTPaTUBHUX IIOCIYr Ha
Teputopii MicTa KueBa Ta crpsmoByBaTH poboTy Vopasniae (LleHTpiB) HamaHHs
a/IMiHICTPATUBHAX IOCIYr TA iX TEPUTOPiallbHUX MiAPO3ALMB Yy chepi HamaHHA
aJIMiHICTpaTUBHUX IIOCIYT.

3 npuitesTTaM noctaHoBu KaGinery MiHicTpiB YkpaiHu Bim 14.08.2019 Ne 714
«IIpo BHeceHHs 3MiH mo mocraHosu Kabimery Minictpis Vkpainu Big 20.02.2013
Ne 118 i Bim 01.08.2013 Ne 588», mepeabaueHO BHECEHHsS 3MIH 10 [TpumipHOTO
ITOJIOXKEHHS PO LIEHTP HaJaHHs aaMiHicTpaTUBHEX mociyr Bix 20.02.2013 Ne 118 Ta
no IlpuMmipHOrO periamMeHTy IIeHTpY HaJaHHA aIMiHICTpaTUBHHUX TIOCIYT Bill
01.08.2013 Ne 588, a Tako)x BHeceHHs 3MiH 10 3akoHy Ykpainu «IIpo nepxaBHy
CIIyXOy».

TakuM YUHOM, BHHHKJIA HEOOXiTHICTE Y HiZIrOTOBLI JaHOTO PillIEHHS 3 METOIO
BHeceHHS 3MiH mo Ilomoxenns ta Permamenty [lenapramenty (LleHTpy) HagaHH:
aIMiHICTpaTHBHUX MOCIYT BUKOHaBYOro Oprany KuiBcbkoi Micskol paxu (KuiBcekoi
MiCBKOT JlepKaBHOI afMiHicTpallii).
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2. MpaBoBe oOGrpyHTYBaHHH HeoOXiZHOCTI NpMIHATTA pimenns (3
NOCHJAHHAM HA KOHKPETHi MOJIO’KeHHsI HOPMATHBHO-NPABOBHX AKTIB,
Ha migcTaBi i HA BUKOHAHHS SIKHX Mi/IFOTOBJICHO MPOEKT pPillIeHH).

IIpoext pimenns KuiBcekoi MiCbKOi pajiil MPOIIOHY€ETHCS YXBAIUTH BiINOBITHO
70 YaCTHHH aecsaToi crarti 12 Ta cratri 13 «IIpo aaMiHiCTpaTHBHI IOCIYTH», CTaTel
17, 19, 20, 31, 50 3axony Vkpainu «IIpo nepxaBHy ciyxO6y», mocranoB Kabinery
Minictpis Vkpaisu Bix 20 motoro 2013 poxy Ne 118 «IIpo 3aTBepmkeHHS
ITprMipHOTO IOJIOXKEHHS PO IEHTP HaJaHHSI aAMiHiCTPaTUBHMX IOCIyr» Ta Bix 01
cepnas 2013 poky Ne 588 «IIpo 3atBepmxeHHs IIpuMipHOro permameHTy LEHTpPY
HaJaHHS aqMiHICTPATUBHUX ITOCIIYT».

3. Onuc uijteii i 3aBAaHb OCHOBHMX NOJIOKEHb MPOEKTY PillICHHS, a TAKOXK
O4iKyBaHMX CONIa/ILHO-€KOHOMIYHHNX, MPABOBHX Ta iHINHMX HACIIAKIB AJIst
TepHTOpiaabHOT rpoMagn micta Kuesa Bif NpHAHATTS 3a0pONOHOBAHOrO
NPOEKTY pillIcHHSA.

[MpoexT pilleHHsS MiArOTOBICHUH IJIs BIOPAAKYBaHHS MPaBOBOI'O PErYIIOBAHHS
CHCTeMH HaJaHHS aJMiHiCTpaTMBHHX MOCIyr y Micti KueBi, 30kpeMa Uil MO s
inpopMmariiiHoro 3a0e3NmedeHHs BilBiAyBadyiB LEHTPiB HaJaHHA aJIMiHiCTPATHBHHX
MOCIyr Ta OOJNAITYBaHHA iX 3 ypaxyBaHHAM IOTpe6 ocCi0 3 iHBANIAHICTIO, IHINWMX
MaJIOMOOUTEHUX TPYI HACEJICHHA.

KpiM TOro, NpHHHATTS J[JAaHOTO INPOEKTY CIPHUATHME MiBUIIEHHIO PIBHA
00CITyroByBaHHs TPOMaIIsH B HEHTpax HajaHH: aI[MiHiCTpaTI/IBHHX ITOCIYT, a TaKOoX
3abe3nedeHHs opragizamii poGOTH IEHTPiB HaJaHHA aAMIHICTPATMBHUX IIOCIYT
Bi/ITOBITHO 10 BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHH.

4. ®iHaHCOBO-eKOHOMIYHE OGIPYHTYBaHHsSI Ta NPONO3HUITI MO0 MKepes
NOKPHUTTS IUX BUTPAT

Peanizamist pimenns He motpedye BUIUIEHHS TOJATKOBUX KOIITIB 3 MiCLIEBOT'O
OrOJIKETY.

5. TpizBume a60 Ha3Ba Cy6’e€xTa MOJAHHS, Npi3BHILE, M0CAAAa, KOHTAKTHI
AaHi J0NOBiJa4a MpOEKTy pilleHHs HA IVICHAPHOMY 3aciIaHHi Ta oco0Om,
BiANOBIAAILHOY 32 CYyNPOBOXKEHHS MPOEKTY PillleHHs.

Cy6’€eKTOM IIOflaHHS MpoekTy pimenus € KuiBchkui Michkuii ronosa Bitamii
Knmumuxo. JlomoBimau —  nupekrop [emapramenty  (LleHTpy) — HajaHHs
anMinicTparuBaux nociyr [llampait Haranis Bacunisaa.

KuiBchKkHii MiCBHKHI TOJI0OBA Bitamii KJIMYKO

=




IHopiBHAIBHA TAGAH IS

3micT moJioskeHHs (HOPMH) YMHHOTO HOPMATHBHO —
NpaBOBOIo aKTa

3MicT BiANOBIAHOTO M0J103KeHHSI (HOPMH) MPOEKTY aKTa
HOPMAaTHBHO — IPAaBOBOI0 aKTa

HOJIOXKEHHSA
PO NEHAPTAMEHT (HEHTP) HATAHHSI AIMIHICTPATUBHUX ITOCJIYT BI/IKOHAB‘IOFQ OPI'AHY KHIBCHKOI
MICBKOI PAJIU (KHIBCBKOI MICBKOI JEPXKABHOI A/IMIHICTPALIIII)

1. Nenaprament (LleHTp) HajaHHS aaMIHICTPAaTHBHUX IOCIYT BHKOHABYOTO
oprany KwuiBcpkoi Micekoi pagu (KuiBchkoi MiChKOI  JepikKaBHOL
aaMibictpanii) (mami - IleHTp) - CTPYKTYpHHH MHiApO3MiM BHKOHABYOI'O
oprany KwiBcekoi Micskoi pamu (KuiBcpkoi Mickkoi  mepkaBHOT
ajMiHicTpailii), yTBOpeHu# Ui HaTaHHS aMiHICTPaTUBHUX IIOCIIYT.

3 MeTol0 3a0e3neUeHHs HalIe)KHO1 JOCTYIHOCTI aiMiHiCTPATHBHHX ITOCIYT
pimenaam KuiBchkoi MiCBKOI pajii MOXKYTh YTBOPIOBATHCS TEPHTOPiaIBHI
nigposaina Lentpy.

2. Lentp y cBoili missbHOCTI KepyeTbcsi KOHCTHTYIIEO Ta 3aKOHAMH
Vkpainu, akramu Ilpesunenta Vkpainu i KaGimery MinicTpiB Ykpainu,
pIIEHHSAMH [EHTPAIPHHX Ta MICHEBHUX OpraHiB BHMKOHABYOi BIIAMM,
pimenHsMu KuiBcbkoi MICHKOI pajd, PpO3MOPSIKEHHAMM BHKOHABYOIO
oprany KwuiBcpkoi Micekoi pagu (KuiBcekoi Mickkoi — mepikaBHOI
anMimicTpanii), posmopskeHHsMHA KHIBCHKOTO MICBKOrO TOJIOBH, IUM
ITonoxenusam.

3. OcHoBHUMHU 3aBIaHHIMHU L{eHTpY €:

3.1. Opranizanis HagaHHA aIMiHICTPATUBHUX HOCIYT Y HAHKOPOTILHA CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIFHOT KIJIBKOCTI BiJBiZlyBaHb CY0'€KTiB 3BEPHEHD.

3.2. CopomeHHs IpoueAypH OTPHMAaHHA aIMiHICTPATUBHHX HOCIYr Ta
IIOJIIIIIIICHHS IKOCTI X HaJaHH4.

3.3. 3abesneuenHst iHpopMyBaHHS CYO'€KTiB 3BEpPHEHH IIPO BHMOIH Ta
HOPANOK HafaHHA aAMiHICTPaTUBHMX IOCIYr, IO HAJAlOTECA dYepes
aJIMiHiCTpaTopa.

3.4. YyacTh y OiATOTOBII NPOIO3MILiii 10 mpoekTy I[Iporpamu eKOHOMIYHOTO
i comiampHOrO po3BUTKY MicTa KreBa Ha BiOBIHMIA PIK.

1. denaprament (LleHTp) HafaHHS aJMiHICTPATHBHUX MOCIYT BUKOHABYOI'O
opragy KwuiBcbkoi Micbkoi paam (KuiBcbkoi MiChKOI  aepxaBHOL
anMinictpanii) (mami — LleHTp) — CTIPYKTYpHHH MigpO3[il BHKOHABYOrO
oprany KuiBcpkoi wmickkoi pagu (KuiBchkoi Mickkoi —aepxaBHOI
anMiHicTpamii), yTBOpeHHE 3 MeTol0  3a0e3ledeHHs]  HaJaHHI
aJMIiHICTPaTHBHUX IOCIIYT. ‘
3 MeTor0 3a0e3meyeHHs] HAJIeHKHOI TOCTYIMHOCTI aMiHICTPaTHBHUX MOCIIYT
pimenasiM KuiBchkoi MIiCBKOI pagM MOXYTh YTBOPIOBATHCS TEPUTOPiaIbHi
nigposaimu Ilentpy Ta BimmaneHi Michsg g poOoTH  amaMiHicTpaTopis
Hentpy.

2. Lentp y cBoili gisnpHOCTI Kepyerhess KoHcTuTymiclo Ykpainm Ta
3akoHaMH Ykpainu, aktamu IIpesunenta Vkpainm i1 Kabinery Minictpis
VkpaiHnu, pilleHHIMH [EHTPAIbHUX Ta MICIIEBHX OPraHiB BUKOHABYOI BIaju,
pimenHsMu KuiBchkoi MiCBKOI paiy, PpO3MOPSIKCHHSIMU BHKOHABYOI'O
oprany KwiBcbkoi Micekoi pagum  (KuiBcbkoi MICBKOI  JepikaBHOL
aaMminicTpanii), posmopsypkeHHIMH KuWiBCEKOrO MiCBKOTO TOJIOBH, IIHM
Ilonoxxenusm.

3. OcHoBHuUMU 3aBaaHHsMH L{eHTpY €:

3.1. Opranizauis HajgaHHsI aAMIHICTPATHBHUX IIOCIYT Y HAHKOPOTIIHI CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIbHOI KiJIbKOCTI BiJIBi/lyBaHb CY0'€KTiB 3BEpHEHE.

3.2. CupomeHHS TpoueAypHd OTPHUMAHHS aIMiHICTpaTUBHHX MOCIYT Ta
MOJIMIIIEHHS IKOCTi X HaJaHHSI. ‘
3.3. 3abe3neueHHs iHGOpMyBaHHS CyO0'€KTIB 3BEpHEHb IIPO BHMOTH Ta
HOPANOK < HANaHHSA aJAMIHICTPATUBHHMX IIOCIYr, IO HANAIOTECA 4Yepes
azMiHicTparopa. ;

3.4. YyacTp y miAIroToBIIi Mpono3uiiiii o npoekty IIporpamu eKOHOMiYHOTO
1 colliaJIbHOTO po3BUTKY MicTa KrieBa Ha BifImoBiqHuUI piK.




3.5. BHeCeHHs npOmo3HMiLii 110/10 POEKTy OroKeTy Micta Kuea.

3.6. 3abesmedeHHsS e(QEKTHBHOTO i ITHOBOrO BUKOPHCTAHHA OFOIDKETHUX
KOIIITiB.

3.7. Y4acTe y HirOTOBIIi 3aX0/iB IIOZ0 MiCBKOTO PO3BUTKY.

3.8. Vyacth y TOTOMKEHHI MNPOEKTIB HOPMATHBHO-IIPABOBUX AaKTIB,
pO3pOOIIEeHHX HITIMH OpraHaM{ BUKOHABYO! BIIAJIH.

3.9. YyacTe y po3poOieHHI HPOEKTIB PO3MOPSAHKEHh BUKOHABUOTO OpPraHy
Kuiscskoi micekoi pamu (Kuischkoi Michkoi JepxaBHOI ammiHicTpamii),
IIPOEKTiB HOPMATHBHO-IPABOBUX aKTiB, FOJOBHMMH PO3POOHUKAMHU SIKUX €
{HII CTPYKTYpHi Miapo3aiik BUKOHaBYOTro oprany KuiBchkoi Michkoi paju
(KuiBCBKOT MiChKOT JiepkaBHOI aIMiHICTpaIIii).

3.10. TIligrotoBka, caMmocTiiiHo a6o pa3oM 3 IHIIMMH HiJpO3JIiIAMH,
iHpopManifiHX Ta aHANITHYHHX MaTepialiB Juid mojanHs ix KuiBcbkomy
MiCBKOMY T'OJIOBI. :

3.11. 3aGesmeuyeHHs 3MifiCHEHHA 3aXOMiB MIOAO 3amobiraHHsg i MpOTHMil
KOPYTIIIi.

3.12. VyacThb y TiArOTOBHi MpPOEKTiB yroj, TOTOBOpiB, MEMOPaHIYMIB,
IIPOTOKOJIB 3ycTpidel Jeieramii i poOOYMX TPyl y MeXaX HOBHOBaXKCHD
IlenTpy.

3.13. Posmigm B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TIOPSIKY 3BEPHEHB
TpOMAaJISH.

3.14. OnpanroBaHHs 3anuTiB i 3BEpHCHb HAPOJHMX JENYTaTiB YKpaiHH Ta
nenyrtaTiB KuiBcpKoi MiCbKOi pajiu.

3.15. 3abe3medenHs AOCTyIy o IryOmiunoi iHGopMamii, po3MOpSAHUKOM
sikoi € LleHTp. .

3.16. IadopMyBaHHs HaceNTeHHs OPO CTaH 3MIHCHEHHS BU3HAUCHUX 3aKOHOM
OBHOBa)XEHb.

3.17. 3abe3medeHHs] B MEXax NOBHOBaxeHb LICHTpy peanizamii JepixaBHOL
HOJIITHKH CTOCOBHO 3axucTy iH(popMarii 3 0oOMEXEHHM JOCTYIIOM Ta
BimKpHuTHX iHMOpMaLiHHIX peCypCiB.

3.18. Vuacte y BHpIlIEHHI BIANOBIAHO O 3aKOHOJABCTBA KOJIEKTUBHHX
TPYZOBHX CIOPiB (KOHQIIIKTIB).

3.19. 3a0e3neueHHs 3aXUCTy NEPCOHANBHUX JaHUX.

3.5. BHeceHHs NpOIO3UIiHA MIOJ0 MPOEKTy Oromxkery Mmicra Kwmesa Ha
BiIIOBIIHHM PiK.

3.6. 3abe3meyeHHs epEKTUBHOTO i IITHOBOIO BHKOPHMCTAHHS OFOJUKSTHHX
KOIIITIB.

3.7. Y4acTp y MiATOTOBI 3aXO0/iB OO0 pO3BUTKY MicTa Kuesa.

3.8. Po3po6Ka NPOEKTIB PO3HOPSIKeHs BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micbkoi pagn (KuiBcbkoi MichbKoi JepxaBHoi aamindicTpauii) Ta pimens
KuiBcbkoi MichbKoOi paid, y9acTh y po3podui Ta MOroKeHHi MpPOEKTiB
po3mopsyKedh  BHKOHaB4oro oprany Kwuisebkoi micbkoi paau
(KniBcbkoi Michbkoi mep:kaBHoi aaminicTpauii) Ta pimens KuiBcpkol
MicbKOi pagd, po3pofiieHHX IHIIHMH CTPYKTYPHUMH HiJpo3JiaamMu
BHKOHABYOro opraHy Kwuiscpkoi micbkoi pagm (KuiBchbkoi MichbKkol
Jep:kaBHOI aaMiHicTpanii).

3.9. IligrotoBka, caMOCTikHO a00 pasoM 3 IHIIEMH MiZPO3JiIaMK
BUKOHaBYOro oprany Kumisebkoi micbkoi pamu (KuiBchkoi michkoi
JepKaBHOT aaMimicTpanii), iHpOpMalifHAX Ta AHATITHYHAX MaTepialis
115 mofanus KuiBcbKoMy MiCBKOMY I'OJIOBI.

3.10. 3a6e3neveHHs 3AiHCHEHHS 3axOfiB IONO 3aHo0iraHHd i mpoTmii
KOPYIILi.

3.11. IligroroBka (y4acTb Yy NIArOTOBHi) MPOEKTIB Yrox, IOrOBODIB,
MEeMOpAH/AyMiB, IPOTOKOJNIB 3yCTpidyeli mereramii i poOOYHX IPYH y Mexax
CBOIX ITOBHOBA)XCHb.

3.12. Posriamg B YCTAHOBJIECHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIKY 3BEPHCHB
TPOMAJISIH.

3.13. 3ale3smeueHHs y MeXKaxX CBOIX [MOBHOBAa)KeHb BHKOHAHHSA 3aBJAaHb
MOOUTiZamiitHOT  MIArOTOBKH, IHMBLIBHOIO  3aXHMCTy  HaceJIeHHS,
[IOTPMMAHAA BHMOI 3aKOHOJABCTBA 3 OXOPOHH Mpami, HMOMKEKHOI
Oe3mexH.

3.14. OmnpanroBaHHs 3aIUTiB i 3BEPHEHb HAPOJHHMX JEMYTaTiB YKpalHU Ta
nenyrariB KuiBchkol MiChKOI paji.

3.15. 3abesmeueHHs JOCTyIy n0 yOsiuHoi iHGopMaIii, po3NOPAIHHKOM
axoi € LlenTp. I

3.16. IndopMyBaHHs HACENIEHHS IIPO CTaH 3IMCHEHHS BU3HAYCHUX 3aKOHOM
HOBHOBQ)XEHb.




3.20. 3xilicHeHH IHIIHX IepeI0adeHuX 3aKOHOM IOBHOBaXCHbD.

4. llenTp Mae npaso:

4.1. OpepKyBaTH B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPAIKY BiXl iHIUMX
CTPYKTYPHHX Ti/[pO3/iIB BHKOHABYOro opray KuiBChkoi MiChKOI paju
(KuiBchKoi MiCHKOI JiepXKaBHOI aJMiHICTpaii), IMANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
opraHizamiii (He3aleXHO BiX (GOPME BIACHOCTI) Ta iX TOCagoBHX 0CIO
ingopmartiro, MTOKYMEHTH 1 Marepianu, - HEOOXifHI Ul BHKOHAHHS
noknaneHux Ha LIeHTp 3aBJaHb.

4.2. 3anrydaTd A0 BHKOHAHHSI OKpPeMHX pOOiT, y4acTi y BHBYEHHI OKpeMHX
[HWTaHb  CIEIIaNicTiB, (axiBUiB IHIOKX CTPYKTYpPHHX  IiJPO3AiNiB
BHKOHaBUOTro oprany KuiBcskoi Mickkoi paau (KuiBcbKoi MiChKOI JepKaBHOT
aIMiHiCTpanii), i IMPAEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisailii (3a MOTOKEHHIM 3 iX
KepiBHUKAMM), TIPEICTABHUKIB IPOMAJICBKHX 00'€IHaHb (32 3T0/L010).

4.3. BHOCHTH B yCTAQHOBJICHOMY HOPSIAKY IPOMO3UIIII IIOA0 YAOCKOHANECHHS
poGotu BuKOHaBUOro oprary KuiBcekoi Michkoi pamu (KuiBCbKOi MiCBKOI
JepKaBHOI aIMIHICTpalii) MO0 HaJTaHHI aJMiHICTPATHBHKX MOCIYT.

4.4. KopucTyBaTiCh B YCTAHOBJICHOMY NOPSAKY iHGopMamidHumu Gasamu
OpradiB BUKOHABYOi BJIA/(¥, CHCTEMaMH 3B'S3KY 1 KOMyHIKaIif, MepexamMu
CIIEiaTFHOTO 3B'A3KY Ta IHIIHMH TEXHIYHHIMH 3aCO0aMH.

4.5. CKIMKATH B YCTAHOBIEHOMY IOPSZIKY HapalHd, IPOBOJUTH CEMiHAapH Ta
KoH(EpeHIIii 3 MUTaHb, [0 HaJIeXaTh 10 KoMmeTerii LlenTpy.

4.6. 3a nopydeHHAM TpencTaBisTé iHTepecH KuiBchkoi MiCbKOi pand,
BHKOHaBYOro oprany Kuicpkoi Micbkoi pagu (KuiBcbKol MICBKO1 IepXKaBHOI

3.17. 3abe3meucHHs y MeXax CBOIX [IOBHOB@XEHb pealisamii AepXaBHOI
HOJIITUKK CTOCOBHO 3aXUCTy iHpopMaIii 3 0OMEXEHHUM JOCTYIIOM.

3.18. Vyacts y BHUpilIe€HHI BiIIIOBIJHO IO 3aKOHOJABCTBA KOJIEKTHBHHUX
TPYMOBHX CHOPiB (KOHQIKTIB).

3.19. 3abe3neyeHHs 3aXUCTy IEPCOHANBHUX JTaHUX.

3.20. 3a6e3necyeHHs yMOB Ui HaJlaHHS aMiHiCTPaTHBHEX HOCIYT 0c0o0am 3
IHBAJTI THICTIO.

3.21. 3xiifcHeHHS IHIIKX HepeI0adyeHUX 3aKOHOM ITOBHOBAXKEHbD.

4. IleHTp Ma€ npaso:

4.1. OnepXyBaTu B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPS/IKY BiZ OpraHis
BHKOHABYOI BJIAJH, IHIIMX CTPYKTYPHUX IIJPO3MIiIB BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkoi Michkoi pamu (KuiBebkoi MichKoi Aep)kaBHOI aaMiHiCTparii),
paiionnux B micti Kuesi nepxaBHuX aamiHicTpanisx, oprasis MicueBoro
caMoBPSAyBaHHsl, I AIPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizauiif Ta iX MOCafoBHX
oci6 indopMamiro, MOKyMeHTH i MaTepiand, HEOOXimHI JUIi BHKOHAHHS
mokaeHux Ha [{eHTp 3aBaaHb.

4.2. 3ay4aTd JO BUKOHAHHS OKPEMHX DOOIT, yUacTi y BUBYEHHI OKpEMHX
IUTaHb CIEIiaNicTiB, (axiBUiB OpraHiB BHKOHABYOI BJIAJM, OpPraHiB
MiCeBOro  CaMOBPSAYBAHHH, IHIIMX  CTPYKTYPHHX  IiJpO3ALIB
BUKOHABYOTO oprady Kuiscbkoi Micekoi paqu (KHiBCbKOI MICBKOT IepXaBHOL
anMiHicTparii), paonnux B Micti Kuesi mepxaBHHX aaMiHicrpauisx,
MiIPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaliil (3a HOrODKEHHSM 3 iX KepiBHUKAMH),
IpeICTABHUKIB FPOMAICHKUX 00'€THAHB (32 3r0JI0N0).

4.3. BHOCHTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSIIKY MPOIO3HUMII MIOKO YAOCKOHATICHHS
poGoru BuKOHaBuoro oprary Kuicekoi micekoi pamu (KuiBebKoi MICEKOT
JepXaBHOI agMiHicTparil) IMo/10 HalaHHA aAMiHICTPATHBHUX MOCIYT.

4.4. KopHCTYBaTUCh B yCTAHOBJICHOMY NOPAAKy iHdopmanifinumu Gazamu
OpraHiB BUKOHABYOI BJAJH, CHCTEMaMH 3B'A3KY i KOMYyHIKalid, MepexKaMu
CIEIaIBHOTO 3B'A3Ky Ta IHIIMMU TEXHITHAMH 3aCO0aMH.

4.5. CKIIMKAaTH B YCTAHOBJIEHOMY MODSIKY Hapajiy, IPOBOJUTH CEMiHApH Ta
KOH(EpEHIii 3 TUTaHb, MO HAIXKATH 10 KoMmeTeHmii LenTpy.

4.6. 3a popy4ennsm oppeacraBisic inrepecd Kuiscbkoro Michkoro
rosioBu, KuiBcbkoi MicbKoi paau Ta BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcbkoi




ajMinicTpanii) Ta KuiBChKOro MICBKOrO TONOBH B CyJax 3 HHUTaHb,
BiJTHECEHUX IO KOMIIETEHILI.

4.7. TIpoBOmUTH MpPOUEXYPH 3aKyIiBJIi TOBapiB, poOIT Ta IOCIYT 3a KOLITH
MICIIEBOTO OIOJIKETY.

5. IlenTp B YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOHZABCTBOM IIOPAAKY Ta Yy Mexax
[IOBHOB&XEHb B3aEMOJi€ 3 IHIIAMH CTPYKTYPHHAMH  IiIpO3iIaMu
BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBChKOi MiCBKOT IEpaKaBHOL
anMiHicTparii), amaparoM BHUKOHaBdoro opraHy KwuiBchkoi MiCBKOi panu
(KuiBcpKoi MiCBKOI iepokaBHOT aqMiHicTpanii), KuiBcbkoro MiCBKOIO paJiolo,
TEPUTOPIaAIBHAMKA OpraHaM¥ MiHICTEPCTB, IHINHUX NEHTPAIbHHX OpraHiB
BUKOHABYOI BJIAAW, a TaKoX IMiAOPHEMCTBAMH, YCTaHOBAaMH Ta
OpraisaiisMi 3 METOIO CTBOPEHHS YMOB IS IIPOBAKEHHS MOCIIiIOBHOI Ta
y3rOJUKEHOT HiSJBHOCTI IMOJO CTPOKIB, HEPIOAMYHOCTI OJEp)KaHHA |
nepenadi iHdopmarmii, HeoOXiIHOI U HAJIIE)KHOTO BUKOHAHHS MOKJIAJECHUX
na IleuTp 3aB1aHb Ta 3iHCHEHHS 3aIUTAHOBAHHUX 3aXOJiB.

6. llenTpoM 3abe3nedyyeThCsl HAJAHHSA aIMIHICTPATUBHHUX - MOCIYT Yepes
azMiHicTpaTopa IIISXOM Horo B3aeMonil i3 cy0'ekramMu  HagaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX ITOCIIYT.

[lepenik amMiHICTpaTHBHHX TIOCIYT, SKi HamaroTbes depe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCS pirmeHHsM KuiBChKOI MiCBbKOI pajH.
Ilepenik aaMIHICTpaTHBHHX HOCIHYr, sKi HajaroTbess uepe3 LleHTp,

cyb'ekTamMy HaJ@aHHSA SKHUX € OpraHM BHUKOHABYOI BJIAAM, BH3HAYAECTHCA
pimenusm KuiBcbkol MICBKOT pajy Ta BKIIIOYAE aIMiHICTPAaTHBHI HMOCIYTH
OpraHiB BHKOHABYOI BIaqH, IEpeNik SKHUX 3aTBepIKyeTbesi KabiHeToM
MinicTpiB YKpaiHu.

Mmicbkoi pagu (KuiBchbkoi MicbKoOY epikaBHOI agMiHicTpanii) B opranax
JAep:KaBHOI BJAJAH, OpraHax MiCHEBOro CaMOBpAAYBaHHSA, CyJdax, y
MiANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX, OPraHizaniax, 3 MHTaHb, 1IN0 HAJIEXKATH /0
koMmmneTeHuii [{enTpy.

4.7. IlpoBoauTd mpoueaypu 3aKymiBjii ToBapiB, pobiT Ta mocayr 3a
Kot OroKeTy Micta Knena.

5. Lentp B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJZABCTBOM IIOPSAAKY Ta y Mexax
IOBHOBAaXKEHL  B3aEMOMI€ 3 MiHicTepcTrBamMH, 1IN0 3a0e3MeYyOTH
dopMyBauHs Ta peajizamilo Aep:kaBHOI MOJITHKH Yy cdepi HagaHHS
aAMiHICTpATHBHHX MOCJHYr Ta [epKaBHOI MOJNITHKH 3 IHTaHb
JieH3yBaHHsI Ta [Jo3BiIbHOI cucremu Yy cdepi rocmogapcbxoi
TIUIBHOCTI, IHIIHMHA [EHTPAJBHHUMH OPraHaMH BHKOHABYOI BJIAJH,
CTPYKTYpPHHMH ITiIpO3/IUIaMy BHKOHaBYOTrO oprany KuiBchbkoi MiCBKOI pajau
(KuiBchkoi MichKOI mepixaBHOI aaMminicTpanil), KHiBCbKOO MiCBKOIO pajoro,
a TaKoX IJIPHEMCTBAMH, YCTaHOBAaMHM Ta OpTraHi3amiiMH 3 METOIO
CTBOPEHHS YMOB JIJISI IPOBAIKEHHS MOCIIIOBHOI Ta Y3rO[DKEHOI MisIBHOCTI
OO CTPOKiB, NEpiOMMYHOCTI OfepXaHHA i mepenadi iHdopMmarii,
HeoOXIHOI I HaJe)XHOr0 BUKOHAHHS MOKJIaneHuX Ha LleHTp 3aBmaHp Ta
3MiCHEHHS 3alTAHOBAHHUX 3aXOJiB.

6. Ilentpom 3abe3medyeThcs HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT dYepes3
anMiHiCTparopa UUSIXOM HOro B3aeMonil i3 cy0O'ekTaMH  HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX ITOCIYT.

ITepenik aaMiHicTpaTHBHHX MOCIYT, sKi HamaroTbes uepe3 LleHTp,
BHU3HAYAETHCS piteHHIM KuiBchkoi MiChKOI paiy.
[Mepenik aaMiHiCTpAaTMBHHX IOCHYr, sKi HajaroTbes depe3 LleHTp,

cy0'eKTaMH HaJaHHS SIKHX € OpraHd BHKOHABYOI BIald, BU3HAYAECTHCA
pimennsaM KuiBcbKol MiCBKOI paju Ta BKIIOYAE aAMiHICTPATHBHI IOCIYTH
OpraHiB. BHKOHABYOI BJIAJH, IEpeNiK SKUX 3aTBepixyeThcs Kabinerom
MinictpiB Ykpainu. _

Ha OCHOBI Y3roIKeHHX pimedr i3  cy0’ekramMu - HaJaHHS
aaMiHicTpaTuBHMX mocayr 4depe3 lleHTp Takok MOKYTH HaJaBaTHCH
i aAMiHiCTPaTHBHI MOCTYTH.




7. B llenrpi 3a pimenmsM KuiBcbkoi MICBKOI pajid TaKoX MOXeE
3ilfcHIOBATHCS TIPUAHATTS 3BITiB, MEKNIapamid Ta CKapr, poO3IIif SKHX
BimHeceHo 1m0 moBHOBaXeHb KUIBCHKOI MICHKOI pa/i Ta BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscpkoi michkoi paas (KHiBcbkoi MicbKOT IepaBHOi anMiHicTpallii).

8. V mpumimenHi, ae po3minryerbes LleHTp, MOXYTh HANAaBATHCH CyIyTHI
TIOCITyTH (BUTOTOBJIEHHS KOMil TOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHH, ¢dortorpadyBaHHs,
IIPO/IAX KAHIEIAPCHKIX TOBAPIB, HA/IAHHS GaHKIBCHKHX TOCIYT TOIIO).

7. B Llentpi 3a pimennsM KuiBcbKoi MICBKOI pagd TakOX MOXe
3HCHFOBATHCSA OPUMHATTS 3BITIB, JeKmapalmid Ta CcKapr, HaJaHHs
KOHCYJILTAIi, NPHAHATTA Ta BHAAYA JOKYMEHTIB, He MOB’fA3aHHX 3
HAXAHHAM aAMIHICTPATHBHHUX MOCIYT, YKJaJXCHHS JAOroBopiB i yrox

npeacTaBHUKAMH  Cy0’€KTiB  roCIOAapIOBAHHS, Akl 3aliMaloTh
MOHOIOJILHE CTAHOBHINEG HA BiAMOBIIHOMY PHHKY IOCIYT, SIKi MalOTh
comianbHe 3HAYEHHs /U HaceJeHHs (Bomo-, Temw1o-, Traso-,

€HePronocraTaHHsa TOIIIO).

8. V npumimensi, e po3mimtyerses LIeHTp, MOXYTh HalaBaTHCH CYIyTHi
TIOCITYTd (BUTOTOBJIEHHS! KOIIiif JOKYMEHTIB, JIaMiHYBaHHS, ¢doTorpadysanus,
[IPOJIAXK KAHIENSPCHKIX TOBAPIB, HAIAHHS GaHKIBCHKHX TOCIYT TOIO).

Jo6ip cy6’e€KTiB rocmoAaprOBaHHA sl HaTaHHS CYNYTHIX mOCIyr
snificHioeThbesl KHIBCHKOI0 MICHKOI Pagoi Ha KOHKYPCHiil 0cHOBI 32
KpHuTepisavMu 3a6e3nedeHHs MiHiMizauii MaTepiaJibHHX BUTPAT Ta BUTPAT
gacy cyb’ekTa 3BepHEHHS, a TaKOXK 3 YpaxyBaHHAM BHMOC
3aKOHOMABCTBA y cepi OPEH/IU AePKABHOI0 Ta KOMYHAILHOI0 MalHA.

3a6opoHsieTbC  BIIHOCHTH [0 CYOYTHIX MOCAYr  HAJaHHd
KOHCYJIbTALIT Ta indopmanii, OB’ A3aHUX 3 HATAHHAM
AAMIHICTPATHBHHX NOCIYr, Npojax OiaHKiB 3adB Ta iHmux
JOKYMEHTIiB,  HeOOXifHHX Ui  3BEPHCHHS  MOA0  HAXAHHA
aAMIHICTPATHBHHX MOCIAYr, a 'TaK0)X HAJaHHs JomoMoOrH B ix
3amoBHeHHi, popMyBaHHI NaKeTa JOKyMEHTIB.

Ientp obsamToBaHMil y Micusx mnpHiiomy cy0’eKTiB 3BEpHEHDb
inpopmaniiinamMa  crengamMu, iHpopManiiHUMH tepminasamu Ta/abo
iHmEME 3aco6aMu JoBexenHs indopmauii 10 cy0’exTiB 3BepHEHHS i3
3pasKaMH  BUIMOBIIHHMX JIOKYMEHTIB Ta inpopmanicio B 00cs3i,
JOCTATHHOMY IS OTPMMAHHS  AJMIHICTPATHBHOI MOCTYTH 0e3
CTOPOHHBOI JONOMOIH.

3a pimennsm KuiBcbkol MichbKoi pau MOKYTh BCTAHOBIIOBATUCH
JOAATKOBI BHMOTH INOXO OOCIYrOBYBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpHEHH,
30KpeMa MOMJIMBICTH HaTaHHsA Cy0’ekTam 3BepHEHHs KOHCYIbTalid Ta
indopmanii mpo Xix posrasay ix 3asB 32 0HNOMOrON 3aco0iB
TeJaekoMyHiKkanii (TenedoHy, eJeKTPOHHOI MOINTH, iHmmx 3acobiB




9. Cxuanosoro actuHow0 LIeHTpy € miapo3ain anMiHicTpaTopiB MOGiTBEHOTO
pearyBaHHsd, SKMA 3a0e3ledye olepaTHBHE HalJaHHS JOMOMOTH BiiIiiam
(eHTpaM) HaJaHHA aJMiHICTPATHBHUX MOCIYT amapaTiB paifOHHHX B MICTi
KueBi nepxaBHHX aaMiHiCTpamiif y mpuitomi cy6'eKTiB 3BEpHEHHS 3 METOIO
YCYHEHHs 4epr y BiIiinax (UEHTpax) HafaHHS aJMiHICTPATHBHHX IOCIYT
amaparis paioHHUX B MicTi KueBi qepxaBHux anminicTpariii.

10. Ilentp 3xilicHIOE MeTOMONIOTIYHE Ta oOpraHisamiiine 3a0e3neyeHHs

LlenTpiB HajmaHHsA aJMIHICTPATHBHUX IOCIYr paHOHHMX B MicTi Kwuesi.

JIEpXKAaBHUX aJIMiHiCTpaIliif.

Ilentp 3abe3nedye KOOpAMHAILIIO MisSUIBHOCTI palfoHHMX B Micti Kwuesi
JIep>KaBHUX aaMiHICTpamilt y chepi mepaBHOI peecTpalii IOPHAMYIHUX 0Ci6
Ta  ¢QisuuHEX  ocib6 - migOpHeMUiB, mepeBipse  CTaH  HAJAHHA
aIMiHICTpaTHBHUX HOCIYr y miif cdepi, Hamae pekOMeHmamil momo Horo
IOJIIMIIEHHS 1 BHOCHTB IIPOMO3HMILI IIPO YCYHEHHS BHSABICHHX HEIOIKIB.

11. Cy0'ext 3BepHEHHS T OTPUMAHHS aMiHICTpaTHBHOT mociyru B LlenTpi

3BEPTAETHC IO aAMiHiCTparopa,  SIKHM  Opradi3oBye  HamaHHS
anMIHICTPAaTMBHMX TOCIYT Ta/abo IMoOZac B yCTAHOBJIEHOMY MOPSIAKY
BHYCPIIHUM  TEpEiK  JOKYMEHTiB  depe3  BeG-OpTan  HajaHHS

aMiHICTPaTHBHUX HOCHYT, y TOMY 9HCII i3 3aCTOCYBaHHAM €JEKTPOHHOIO
mudposoro mixmucy, Kaprkm kusimmma, iHmmx 3aco6iB ayrenTHbikanii
ocobwu.

12. AnmiHiCTpaTop NMpU3HAYAETHCS HA IIOCaMy Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCAIU
KuiBcbkuM MiCbKMM TOJIOBOIO 3a IOJAaHHSM JAupexTopa lLleHTpy Ta
[OTOJDKEHHSAM 13 3aCTYIIHHKOM ToOJIoBH KHIBCHKOI MIiCBKOT IepKaBHOL
aMiHICTpaNii BiIMOBIAHO 10 pO3NOALTY 0OOB'S3KIB.

3B’A3KY).

Beranopaeni  BuMorm moxo sKocTi  00C/ayroByBaHHS — cy6’eKTiB
3BePHEHHA B [eEHTPi HE NOBMHHI MOripuyBATH yMOB HAJAHHSA
aAMiHICTPATHBHHUX NOCIYT, BA3HAYEHHX 3aKOHOM.

9. Cxnanosoro 4acTuHO LIeHTpy € mifpo3ain anMidicTpaTopiB MOGLILHOTO
pearyBanHs, sAKHH  3abe3lleduye  onepaTHBHE ~ HAJaHHS  JOMOMOIH
Yupapninuam (LlenTpam) HafaHHSA AAMIHICTPATHBHUX MOCTYT PaHOHHHX B
micTi Kuesi nepxaBHUX ajMiHICTpariit y mpuifomi cy6'eKTiB 3BepHEHHS 3
METOI0  yCyHeHHS d4epr B  YnpasmiHHiX  (llentpax) HamaHHS
aAMIHICTpaTHBHEX IIOCHYr paffOHHHX B MicTi KueBi mepixaBHEX
aJMIHICTpaLiii.

10. HenTp 3aificHIOE MeToxoJOriYHe Ta opraHizamiiiHe 3a6e3medyeHHs
Ynpagaine (lenrpis) HagaHHs aAMIHICTPATHBHUX MOCIYr PAiOHHHX B
micri Kuesi gepkaBHux aaminicTpamiii Ta koopaunye ix poGory.

HeHntp 3pilicHioe MOHITOPHHI SIKOCTI HAJAHHA AAMIHICTPaTHBHHX
nocryr Ynpasiiab (Ilenrtpis) - maganns aaMiHicTpaTHBHHX HOCTYT
paidonnux B micti Kuesi gep:kaBHuX agminicrpamiii.

11. Cy6'exr 3BepHEHHS I OTPEMAHHS aaMiHiCTpaTHBHOT nociyru B I{enTpi
3BCPTAETBHCA  JO  aAMiHiCTpaTopa, fKMM  Oprai3oBye  HajaHHS
aJMIHICTPAaTUBHEX IIOCTYr Ta/ab0 MOJAE B YCTAHOBIEHOMY TOPSIKY
BUYEPIHUH NepeNiK JOKyMEHTIB uepe3 indopmauiiiny cucremy «Michkuii
WEB — nopran aaminicrpaTuBuux nociyr B micri Kuesi», y Tomy unci
I3 3aCTOCYBaHHAM €IEKTPOHHOTO MiANKCY Ta {HIIKX 3ac06iB ayTeHTHdiKaii
oco0u. ‘

12. ApminicTpaTop NMpU3HAYAETBCA HA MOCAAy Ta 3BUTBHAETBCSA 3 MOCAIH
KuiBcbKMM ~ MiCBKHM  rof0BOI0 B HOPAAKY, HNepeadadeHomy
3aKOHOAABCTBOM IIPO IEPIKABHY CJIyKOY.




Ha mocamy anminicTpaTopa NIpH3HA4YaeThest 0co0a, ska Mae BHUILY OCBITY
BIIMOBIAHOTO MpodecifHOro CrpsiMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBaTi(iKamifHuM
pIBHEM MaricTpa, CIeLialicTa, CTax poboTH 3a $haxoM Ha JepiKaBHiil Ciryk6i
He MeHIIe 2 poKiB, abo cTaxx pobotu 3a daxoM y cbhepax ympasiiHHI He
MeHIE 3 POKiB IpU HEOOXiTHOCTI, BUXOMSIYH i3 BUKOHAHHS CTPYKTYPHHM
IiIpO3/1iTOM OCHOBHUX 3aBIaHb Ta (PyHKITIH.

13. ApmimicTpatop Mae iMeHHY me4arky (WITamm), y TOMY YHCI
€JICKTPOHHY, 13 3a3HA4YeHHSAM HOro Mpi3BMING, iMeHi, IO OaTHKOBI Ta
HaiiMeHyBaHHs IlenTpy. AnMinicTpatop Mae enekTpoHHMH uMdpoBHit
Hiamuc.

14. OcHOBHMMH 3aBAAHHAMHE aIMiHiICTpaTopa €:

14.1. Hajanns cy6'extaM 3BepHEHb BHYEPIHOI iH(OpMaIii i KOHCYIBTAIIii
OO BUMOT Ta MOPSAKY HAJaHHS aJMiHICTPATUBHUX ITOCIYT.

14.2. IlpuiiHATTS BiX CY0'€KTIB 3BEpHEHb MIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JUIs
HaJaHHs anaMiHICTPAaTUBHHMX IIOCHYL, Y TOMY YHCIi B €JIEKTPOHHOMY
Gopmari, 3miicHeHHA iX peecTparii Ta mOmaHHS IOKYMEHTIB (iX Komiif)
BINIIOBIIHMM Cy0'eKTaM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHX IIOCAYyT He Mi3Hile
HACTYNHOro poOoYoro IHsA MicHs iX OTPHMAHHS 3 JIOTPUMAHHSAM BHMOT
3akony Ykpainu "[Ipo 3aXucT nepcoHanbHUX JaHuX".

14.3. Bumaua abo 3a0e3leueHHs HaACWIAaHHA 3a JONOMOIOI0 3acobiB
MOIITOBOrO  3B'M3Ky  CyO'eKTaM  3BEpHEHBb  pPe3yNbTaTiB  HAJaHHA
aIMIHICTPaTHBHMX IIOCHYr (y TOMY 4YdCii pilleHHS IIpO BiIMOBY B
3aJI0BOJICHHI 3asBH Cy0'€KTa 3BEPHEHHS), MOBINOMIIEHHS MPO MOXJIHBICTD
OTPUMAaHHs aAMIiHICTPaTHBHUX MOCIYr, OQOpMIIEHHX CyO'eKTaMU HaTaHHS
a/IMIHICTPaTHBHUX MOCIYT.

14.4. Opranizaniitne 3a0e3NcyeHHs HaIaHHS aAMIHICTPaTHBHUX HOCIYT
cy0'exTaMu IX HaIAHHS.

14.5. 3pjiHiCHEHHS KOHTPOJIO 32 JOJNCPKAHHAM CyO'€KTaMHM HaJaHHS
aIMiHICTPaTUBHHX MOCIYT CTPOKY PO3LIIS/LY CIIPAB Ta NPHHHATTS pillleHs.
14.6. HamanHs agMiHICTpaTHBHHX IOCIYT y BHNAAKAX, [EPEeNOAYEHHX
3aKOHOM.

14.7. CknafgeHHA OPOTOKONIB NPO anMiHICTPATHBHI MpPABONOPYINEHHS Y

13. ApminicTpaTop Mae iMeHHy medaTKy (mITamm), i3 3a3HAYEHHAM HOTO
npizBuma, iMeHi, mo 6aTbKkoBi Ta HaiivenyBauusn IlenTpy, a Takox
xBalidikoBaHuii eTeKTPOHHUIA mixMHC.

14. OcHOBHHMHU 3aBJIaHHAMHU aJIMiHiCTpaTOpA €:

14.1. Hanannsa cy6'exTaM 3BEpHEHb BHYEpIHOI iH(pOpMALii i KOHCYIbTaIiil
{010 BUMOT Ta IOPAAKY HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

14.2. IlpuitHATTS BiX Cy0'eKTiB 3BEpHEHH IOKYMEHTIB, HEOOXiMHHX IS
HaJIaHHs aJMIHICTPATMBHHUX IIOCHYT, Y TOMY YMCIi B €JEKTPOHHiH (opmi,
3miCHEHHS iX peecTpailii Ta MOJaHHSA JOKYMEHTIB (ix Komiif) BimmoBimmHum
cyb'ekTaM HagaHHS aAMIHICTPATHBHHX IOCIYT He Ii3HIIlE HACTYIIHOTO
poGoYoro AHs micns iX OTpUMaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHMOT 3aKkoHy YKpaiHu
"IIpo 3axuCT MepCOHANBHUX JaHUX".

14.3. Bupaya abo 3abe3rmedeHHS HAJCUNAHHS depe3 3acO0M MOIITOBOTO
3B'I3Ky Cy0'eKTaM 3BepHEHb pe3y/bTaTiB HAJaHHS a/IMiHICTPATUBHUX HOCIIYT
(y ToMy umcni pillleHHS OpO BiAMOBY B 3aJOBOJICHHI 3asBH CyG'eKTa
3BEPHEHHS), TOBIIOMJIEHHS IIPO MOXJIABICTD OTPUMAHHS aJIMIHICTPaTUBHHX
nociyr, oopMIleHHX cy6'eKTaMH HalaHHS aIMiHICTPATHBHHX MOCHYT.

14.4. Opranizaniline 3a0e3nedeHHs HAJaHHA aIMIHICTPATHBHHX IOCITYT
cyO'exTaMH iX HaTaHHS. ‘

14.5. 3pilicHeHHS KOHTPONIO 3a [OJEPXKAHHSAM CyO'eKTaMH HaJaHHS
aJIMiHICTPaTHBHHUX ITOCIYT CTPOKY PO3TIIALY CIIPAB.Ta PUMHATTS PilleHb.
14.6. HapanHs anMiHICTpaTHBHHX IOCIYT y BHIAAKax, IependadyeHux
3aKOHOM. :

14.7. CxnaJieHHs IPOTOKONIB IIPO aJMIHICTPATHBHI [PABOIOPYIIEHHS Y




BHIIaJ(KaX, Iepen0adCHUX 3aKOHOM.

14.8. Posriisin cripas mpo anMiHICTPaTHBHI MPABOIIOPYIICHHS T4 HAK/IAISHHS
CTACHEHB Y HOPSIKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOM.

15. AnMiHicTpaTop Mae npaso:

15.1. besonnatHO omepKyBaTH Bin CyO'eKTiB HamaHmHs aJIMiHICTPaTUBHHUX
TOCIIyT, MiAMPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaiiii, o Hamexarts M0 chepu ix
YIpaBIiHHSA, JOKYMEHTH Ta iH(GOpMAIiIo, IIOB'SI3aHi 3 HANAHHSIM TaKHUX
IOCIYyr, B YCTaHOBICHOMY MOpPAAKY, Yy TOMy 4HCT 3aco6aMu
TENEeKOMYHIKaUifHOTO 3B'I3KY B €ICKTPOHHOMY (POpMATI.

15.2. Tloromxysata mokymMeHTH (PIleHHS) B iHIDUX JEPXKaBHUX opraHax Ta
OpraHax MiCIEBOTO CaMOBPSITYBaHHs, OTPHMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOIO
HaJlaHHs aJMiHiCTPAaTHBHOI MOCIYrH 6e3 3alydeHHs Cy6'ekta 3BEpHEHHS 3
JOTPHMaHHIM BEMOT 3aKkoHy Ykpainu "TIpo 3aXHCT mepcoHaNbHUX TaHuX".
153.  Iaudpopmysatu gmpextopa Llemtpy Ta cyG'ekTiB  HamaHHS
aJIMIHICTPATHBHEX TOCJYI IIPO IOPYUIEHHS CTPOKY pO3LISLLy 3asB po
HaJaHHs aAMIHICTPaTHBHOI HOCIYrH, BHMAraTH BXHTTS 3aXONiB JIO
YCYHEHHS BUSBJICHHX MTOPYIIEHD.

15.4. TloceimgysaTs BHacHEM migmuacoM (y TOMYy YHCi €JIEKTPOHHUM
uruppoBEM) Ta MEYATKOIO (IramioMm) (y TOMY YHCI €JIEKTPOHHOI0) KOIIii
(dporoxomii) JOKyMEHTIB Ta BHIIHCOK 3 HUX, BUTSTIB 3 PeeCTpiB Ta 6a3 JaHUX,
AKI HeOOXIiJIHI JUI1 HafaHHs aAMIHICTPaTHBHOL MOCIIyTH.

15.5. TlopymryBaTa KJIONOTaHHS NEpe AUPEKTOPOM LleHTpy 1010 BXHTTS
3aX0JiB 3 METOIO 3a0e3nederHs edexTuBHOi pobotu LleHTpy.

BHIT4JIKaX, TEpeI0aYeHUX 3aKOHOM.

14.8. Posruisan cnpaB Ipo aaMiHICTPAaTHBHI IPaBOMOPYILICHHS Ta HAKJIAXCHHS
CTATHEHD Y IIOPSIKY, BU3HAYCHOMY 3aKOHOM.

15. AamiHicTpaTtop Mae npaso:

15.1. BesommatHo omepiKyBaTH Bix Cy6'eKTiB HaaaHHS aJMIHICTPaTHBHUX
TMOCJIYT, ILJANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aliif, mo HaexXars 10 chepH ix
YUpPaBIiHHSA, JOKYMEHTH Ta iHQOpPMAIIo, IOB'SI3aHi 3 HAMAHHAM TaKHX
IOCIYT, B YCTAQHOBJIECHOMY 3aKOHOM IODSZKY, Y TOMY 4HCHII 3acoGamu
TEJICKOMYHIKaIiHOTO 3B'A3Ky B €IEKTPOHHOMY (opMaTi.

15.2. Iloromxypatu moKyMeHTH (pilleHHS) B iHIINX JCpPKABHUX oprasax Ta
OprafHax MiCIIEBOIO CaMOBPSITYBaHHS, OTPUMYBATH IX BHCHOBKA 3 METOIO
HaJlaHHs aJAMIHICTPATHBHOI IOCTHYTH Ge3 3ailyueHHs Cy0'eKTa 3BEpHEHHS 3
JOTPHMAHHSIM BEMOT 3aKkoHy Ykpainu "[Ipo 3axucT nepcoHaNbHuX TaHux".
15.3. Indopmysatu pupekropa [lenapramenty (Ilentpy) Hagamus
aIMIHICTPATUBHHX TOCJAYr BHUKOHABYOro oprany KuiBcnkoi michkoi
paxu (KniBebkoi Michkoi aep:xaBHoi agMiuicTpauii) Ta cy6'exTiB Hanamus
a/IMIHICTPATHBHUX IIOCTYT NP0 HOPYLIEHHS CTPOKY pPO3LIISIAY 3asB po
HaJaHHs a[MiHICTPaTHBHOI IIOCIYIM, BHMAraTH BXHUTTS 3aXOJiB hils)
YCYHEHHS BHSBICHUX NOPYIIEHb.

15.4. Iocsixgysats BracHAM migmucoM (y TOMY YHCTI KBami(ikoBaHEM
CIEKTPOHHHM IMIJIHACOM ) Ta TEYarKowo (INTammom) Komii ((oToxorii)
MOKYMEHTIB Ta BHMIIHCOK 3 HHX, BHTAIIB 3 peccTpiB Ta 6a3 JaHWX, AKi
HeOOXi/IHi UL Ha/TaHHS aMiHiCTPaTHBHOT IIOCITYTH.

15.5. Tlopymrypatn KIOMOTAaHHS IEpe]l AUPEKTOPOM Jenapramenty
(IlenTpy) HajpaHHs aAMIHICTPATHBHHX HOCAYr BHKOHABYOIO oprany
Kuiscbkoi micbkoi pagu (Kuiscbkoi michbkoi gepskaBroi aamMiHicTpanii)
LI0/I0 BXHTTS 3aXOLIB 3 METOIO 3a6e3medeHHs epekTuBHOI pobotr IlenTpy.

16. Aaminictparopu IlenTpy 3a6e3nmedyroTbest criemialbHAM OISArOM TA
3HAKAMH PO3Di3HEHHs, ONHC Ta IepeTiK, SKAX 3aTBEPIKYETHCH
BUKOHaBYMM opraHom Kwuiscbkoi Micbkoi pagu (KuiBebkorw MichKoro
epPKaBHOI0 aIMiHICTpalico).




16. ILleHTp O4YOMIOE MMPEKTOp, SKMf IPH3HAYACTHCS HA IOcany Ta
3BUIBHSETBCA 3 mocamy KuiBCHKHM MiCBKHM TOJIOBOIO B YCTaHOBIIGHOMY
HOPAAKY 34 NOJAHHAM 3aCTYNHHKA rojioBH KuiBCbKOi MICBKOI IepKaBHOI
anMiHicTpanii BiIOBIZHO O po3moziny OGOB'S3KIB 3a ITOTOMKEHHAM 3
[EHTPATbHAM OPraHOM BHKOHABYOI BJIaJIU BULIOTO PiBHS.

Ha nocany mupexropa LleHTpy npusHadaeTbes 0coba, ka Mac BHILY OCBITY
BIAOBiIHOrO MPO(eCiHHOTO CHpSIMYBaHHS 32 OCBITHBO-KBaTidiKariiuum
piBHEM MaricTpa, creniamicTa, crax poGoTH 3a GaxoM Ha JepaBHii ciryx6i
HE MeHINe 3 poKiB, abo cTax poGOTH 3a (GaxoMm Ha KepiBHHX IIOCAmaxX B
iHmHX cepax eKOHOMIKH HE MEHINE 5 POKiB MPH HEOOXIAHOCTI, BUXOIIYH i3
BUKOHAHHS CTPYKTYPHHM ITiIPO3/I;TOM OCHOBHHX 3aBJaHb Ta (yHKILH.

17. upexrop Llentpy BiamosimHo 10 3aBxaHb, NOKIaneHux Ha [lentp:

17.1. 3nilicHioe kepiBHMITBO JisuteHiCTIO LleHTpy, Hece mepcoHaIbHY
BiJIIIOBIJaBHICTS 32 BUKOHAHHS TOKJIAJeHUX Ha L[eHTp 3aB1aHs.

17.2. Buocurb Ha posrian KuiBCBKOTO MICBKOTO TOJNOBH Ta 3acTyIIHHKA
ronoBd KuiBCbkoi MiChKOI Jep)xaBHOI aaMiHICTpamii, BiAMOBIZHO 10O
po3nozity 00OB'A3KiB, IPOEKTH PO3MOPSIYMX JOKYMEHTIB 3 IIHTAHD, IO
HauexaTh 10 KommnereHuii [{enTpy.

17.3. 3abe3nedye BHKOHAHHS HOpy4eHb KHiBCHKOrO MiCHKOrO TOJIOBH Ta
3acTyIHMKA rojioBd KHiBCBKOI MiCBKOT Iep)XaBHOT afMiHICTpawii BigmoBixHO
JI0 po3moziny OOOB'SI3KiB, MEPCIEKTHBHUX i MNOTOYHUX IUIAHIB MisUTBHOCTI
LeHTpy.

17.4. Torye i monmac Ha 3aTBEp/UKCHHS B YCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY
[Tonoxenus mpo LlenTp HajaHHSA aAMiHICTPATUBHHX HOCIYT BHUKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi micekoi pamum (KuiBcbkoi Micbkoi — JepikaBHOT
aJIMiHICTpallii), BHECEHHS 3MiH JI0 HBOTO i CTPYKTYpH.

17.5. 3arBepIpkye B yCTAaHOBIEHOMY MOPSIKY IONIOXEHHS MPO CTPYKTYPHI
nmigposainu LleHTpy, peryiaMeHT poGOTH CTPYKTYPHHX Himpo3Ainie LleHTpy
Ta MOCAIOBI IHCTPYKINT MpaIliBHUKIB.

17.6. llozae Ha 3aTBepIDKEHHS B yCTAHOBICHOMY NOPSIKY INTATHHI PO3ITHC
Ileatpy B Mexax IpaHMYHOI YHCENBHOCTI i GoHAY omwiaTH mpami Horo
IpaIliBHUKIB.

17. IlenTp oO4YONMIOE JMPEKTOp, SKHH [IPU3HAYAETHCS HA MOCALy Ta
3BUIBHSAETBCS 3 Tocamu KHiBCEKHM MICBKMM TOJOBOIO B YCTAHOBICHOMY
3aKOHOJABCTBOM ITOPSIIKY.

Ha mocanxy pmpexropa Jlemapramenry (Ilentpy) HamanHs
AJAMIHICTPATHBHUX IHOCAYI BHKOHABYOro oprany KuiBchioi Michkoi
paau (KuiBchkoi michbkol nepikaBHOI aamimicTpamii) nmpu3HaYaerbest
HOBHOJITHIA rpoMagsHuH YKpPaiHH, IKHH BUILHO BOJIOJi€ JepiKaBHOIO
MOBOIO Ta 3100yB CTYImiHb BHIIOI OCBITH HE HHXKYE Maricrpa, 3 10cBioM
poGoTH Ha mocagax gepxkaBHOT ciayx6u kKateropii «Bb» um «B» a6o
AOCBI/IOM CJIy:K0H B OPraHAX MICI€BOT0 CAMOBPSAyBAHHS, 260 JOCBiIOM
pooTH Ha KepiBHHX MOcajax NMiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3amiii
He3aJIeKHO BiJl GOpMH BJIACHOCTI He MeHIIe JBOX POKIB.

18. Tupextop Jemapramenty (Ilenrpy) Hagamms aamimicTpaTHBHHMX
nocayr BHKOHaB4YOro opradny Kuisebkoi micbkoi pamu  (Kuiscbkoi
MiChKOT Jep:kaBHOT aaMiHicTpamii) BiAMOBIAHO 10 3aBIaHb, TOKIAIEHUX HA
HenTp: .

18.1. 3xilicHroe kepiBHUITBO LIeHTpOM, Hece HEPCOHANBHY BiIOBIIABHICTE
33 Oprami3amio Ta pesylbTaTH Oro HiSUIBHOCTI, CIIPHS€ CTBOPEHHIO
HaJISXKHUX YMOB mpaiti y LleHTpi.

18.2. I'otye i monae B ycranonjenomy nopsiaky Kuiscbkomy michkomy
rOJIOBi /Il 3aTBEPIKEHHS HPOEKTH MoJoxKeHHst npo Ilemtp Ta
CTPYKTYPH, 3MiH JI0 HHX.

18.3. 3arBepmkye mONONKEHHS PO CTPYKTYpHI mimposmimu Ilentpy,
10CaI0Bi IHCTPYKIT [IPAIliBHUKIB Ta PO3NOMLIAE 0OOB'I3KH MiXK HUMH.

18.4. Ilnanye poGoty IleHTpy, BHOCHTH NPONO3HMIi IOAO0 (GOPMYBAHHS
wianiB po6oTu BHKOHaBYOro oprany Kuicbkoi micekoi pamm (KuiBchkoi
MIiCBKO]I Jiep)KaBHOI aaMiHicTpartii).

18.5. BxuBae 3axoJiB MO YIOCKOHAICHHS OpraHi3amii Ta IIi/[BHIICHHS
edexruBHOCTI poboTH LleHTpYy.

18.6. 3mirye mnepen KuiBCBKHM MICBKHM TOJIOBOKO IIpO BHKOHAHHS
HoKnaneHux Ha LleHTp 3aBaHb Ta 3aTBEP/DKEHUX IUIAHIB poOOTH.

18.7. Moxe-Bxomutu 10 ckiany Koserii Bukonasdoro opramy KuiBcbkoi
micekoi pauu (KuiBcbKoi MicbKOI IeprkaBHOi aaminicTpamii).




17.7. IlpusHayae Ha MOCAJH Ta 3BUIBHSE 3 I0CA]] PALIBHUKIB Hentpy.

17.8. BusHauae 3aBHaHHSA 1 pO3MOAIILE OGOB'S3KH MiK MIPAIiBHUKAMEA
Lentpy, 3a6e3nedye minBUINEHHS iX KBamidikarii.

KoHTpoiroe cTaH BUKOHABCHKOT UCHHILTIHH.

3acTocoBye M0 TpaliBHMKIB Ta aJMiHICTpaTOpiB LlenTpy 3a0X04YeHHS Ta
3aX0/IM JUCHUIUTIHAPHOTO CTATHEHHS.

Hanae apmimictpatopam Ta mpauisaukam Llentpy BIAIYCTKH, MepenbadeHi
3aKOHOJIaBCTBOM.

Bumradye apminicrpatopam Ta mpaniBaumkam Ilentpy y BCTaHOBJICHOMY
MIOPSJIKY: '

- MaTepiajibHy JOTNOMOIY Ha O3XOPOBJEHHA y pasi oopMieHHs HEMHU
IOPIYHUX BIAMYCTOK;

- MarepianbHy MOHOMOTY Ul BHpIlIEHHS COMIATBHO-MOOYTOBUX ITHTAHb.
Bumnatu 3nificHIOIOTECS B MeXax KOIITIiB, mepen0adeHux Ha OIIaTy Ipari
IpaiiBHUKIB Ta angMinicTparopis LlenTpy.

17.9. Opranizosye mismbHicte IlenTpy, y ToMy umcrmi momo B3aEMOIi i3
CyO'eKTaMH HaJ[aHHS anMIHICTPAaTHBHHX IOCHYr, BXHBAC 3aXOMB JIO
i ABUIIEHHS e(EeKTUBHOCTI po6OTH Lentpy.

17.10.  Po3nopsypkaeTbCs KOIITAMH B MeEXax
YCTaHOBJICHOMY HOpAAKYy Komrropucy lLlentpy,
BIZITIOBIMANILHICTE 34 iX IMLIbOBE BUKOPHUCTAHHS.

17.11. Koopmunye nisibHicTE amMidicTpaTopis, KOHTPOJIIOE SKICTH Ta
CBOCYACHICTh BHKOHAHHS HUMH 0OOB'I3KiIB.

17.12. Opranizoye inpopMaiitie 3a6e3nedenHs poGoTH LlenTpy, poGoty i3
3acobamMu MacoBoi iH(opMamii, BH3Hauae 3MICT Ta wac MPOBEACHHS
iHpOpMaIiiiHUX 3aX0iB.

17.13. Bunae B Mexax KOMIETCHLIi HAKa3H, OpraHizoBye i KOHTPOJIIOE 1X
BUKOHAHHS.

Haxasu pupexropa Ilentpy, siki 3auimaroTe mpaBa, cBOGOAM Ta 3aKOHHI
iHTEpeCH TpoMaisH abo MAaTh MDKBimOMYMit XapakTep, [MiJUIIrarTh
nepxaBHil peectpaiii B ['010BHOMY TepHTOpiambHOMY YIpaBIiHHI FOCTHLIT
y M. KueBi B ycTaHOBIICHOMY HOPSAAKY.

Haxasu, siki € perynsTOpHEME akTamm, po3poGISOTHCH, PO3IIIAAIOTECS,
NPUHMAIOTECS T4 ONPHIOJNHIOITECS Y TIOPS/KY, BCTaHOBJICHOMY

3aTBEPIKCHOTO B
HECE  IEPCOHAIBHY

18.8. BHocutnr mnponosumii momo po3risiny Ha 3aciganpsax Kourerii
BUKOHaBYOro oprany KuiBcbioi michkoi pamum (KuiBebkoi MichbKof
Aep:kaBHOY ajMiHicTpaudil) NHTaHb, WO HAXEKATH 0 KOMIIETEH Il
IeaTpy, Ta po3spobnsic mnpoekTH BiMNOBiTHEMX PO3HOPAIKEHD
BaKoHaB1I0ro oprany KuiBeokoi michkoi pamm (KuiBcbkoi Michkol
Aep:kaBHOI aAMiHicTpairii).
18.9. Moxe Gpatu yuacTs y 3aciganusx KuiBchkol MicbKOL panm.
18.10. IlpeacraBnsie imTepecu LleHTpy y B3a€MOBiMHOCHHAX 3 (HLIAME
CTPYKTYPHUMH NiAPO3/iTaMyu BUKOHABYOTO oprany KuiBchKoi MichKoi panu
(KuiBcpkoi MichKOI IepxaBHOI aaMimicTparii), 3 MIHICTepCTBAMH, 1HIIUMHA
HOCHTPANbHUMM ~ OpTaHaMd BHUKOHABYOI BJIAjH, OPraHAMH MICIEBOTO
CaMOBDSTYBaHHs, —[IANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisMIL.
Yxaanae pix iveni Ilentpy norosopm, Bugac Bimmosigmi HAOBipEHOCTI.
18.11. Bumae y mMexax CBOIX MOBHOBaXEHb HAKA3M, OpraHi3oBye KOHTPOIb
3a IX BUKOHAHHSIM.

Hakasu HOpMAaTHBHO-IPaBOBOro xapakTepy, sIKi MicTSTH oHYy
a6o Oinbme HOpM, IO 3a4iNAKTL MpaBa, cBOGOAM, 3AKOHHI iHTepecu i
CTOCYIOTBCSl 000B'I3KIB rPOMaJsiH TA WPUIAHYHHX 0Ci6, BCTAHOBIIOITH
HOBHH 200 3MIHIOWOTEL, JONOBHIOIOTH YH CKaCOBYHTBL OpraHizamiiHo-
NpaBoBUil MexaHi3M iX peasmizamii, 200 MalOTh MiKBiTOMYMiL Xxapakrep,
TOOTO € 000B'SI3KOBHMH 1/l IHIHX OPraHiB BHKOHABYOL BJIAA Ta
OpraHiB MiCHEBOro caMOBPSLYBAHHSI, 2 TAKOXK 0PUIHIHUX 0CI6, MO He
HaJle)aTh 10 chepu ynpaBJiHHA cy0'€KTa HOPMOTBOPEHHSI, MiUIATAIOTE
JiepiKaBHill peecTpanii B ycTaHOBIEHOMY HOPSIAKY.
18.12. Tlomae ma 3aTBepmkeHHs KuiBchkoMmy MICEKOMY TOJIOBI IPOEKTH
KOLITOPHUCY T4 WITATHOTO pO3NHCy LIEHTpy B MeXax BU3HAYEHO! IPaHHYHOT
YHUCENIBHOCTI Ta POHTY OILIATH IIpali HOro mpamiBHUKIB.
18.13. PosmopsmkaeTbesi KOWITAMEH y MeXax 3aTBep/KeHoro KuiBchkum
MiCBKHM IOJIOBOFO Komrropucy LlenTpy, Hece NEPCOHAIBHY BiJITOBITAJILHICTE
3a IX [[IJIbOBE BUKOPHCTAHHI.
18.14. 3xiiicHioe 106ip kampis. o _
18.15. 3nilicHroe Bu3HadeHi 3akoHoMm YkpaiHu «IIpo mepxaBHY ciryxOy»
TIOBHOBaXXCHHSI KEPIBHUKA JIEPXKABHOI Ci1y)6u y LlenTpi.




3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

17.14. Cxnukae B yCTaHOBIIEHOMY HOPSKY HApaJid 3 IHTAaHb, [0 HAJNEKATH
J0 HOro KoMITeTeHiT.

17.15. Moxe BXOIUTH 10 CKNIa[y KOJerii BUKOHABYOIO oprany Kuiscekol
Micekoi paau (KuiBcbkoi MichKoi mepskaBHOT azMiHicTpartii).

17.16. BHOCHTE IPOIO3HUIII OO PO3MIIALY HA 3aCiIaHHAX KOJIEril [IATaHb,
III0 HaJIeXaTh 0 KoMueTeHmii Lientpy.

17.17. Moxe 6parr yuacts y poboti KHiBChKoi MichKoT panm.

17.18. Tlpencrapnse iHTepecu LleHTpYy y B3a€MOBiMHOCHHAX 3 iHIMHAMHE
CTPYKTYPHHUMH IiIPO3/IiTaMH BHKOHABYOTO oprany KHiBcEKoi Michkol panu
(KuiBcbkoi MicbKoi mepkaBHOI anMiHiCTpanii), 3 MiHicTepcTBaMu, iHITHMH
UCHTPaJlbHUMH ~ OpraHaMH BUKOHABYOI BIA[M, OpPraHaMd MiCI[€BOTO
CaMOBPsIIyBaHHS, [ IMPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3aIlisMA.

17.19. Bes nopyuenns mnpencrapise intepecu Ilentpy B HiIMPUEMCTBAX,
YCTaHOBaX, OpraHi3alisx Ta opraHax yIpaBJiHHSI, yKJIafac Bix iMeHi Hentpy
JIOrOBOPH, HaJa€ BIJIIOBIIHI JOPYYEHHSI.

17.20. Copuse CTBOpEHHIO HAIEXHHX yMOB Hpali B LlenTpi, BHOCHTE
MPOMO3MUIil  3aCTYNHHKY romoBH  KwuiBchkoi  MichbKoi JepxKaBHOL
aJMiHICTpamii, BiAMOBIZHO 10 pPO3MOMiNy 0GOB'S3KIB, MO0 MaTepiabHO-
TEXHIYHOro 3abe3nevenus Llentpy.

17.21. Posraspae ckapru Ha MisSUIGHICTD ¥ Ge3/IisUIbHICTE aaMiHICTPaTOpiB.
17.22. BukoHye iHINI IIOBHOBaXEHHS 3TiHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta
3rijHO 3 nuM [TomoxeHHaM.

17.23. 3Bitye nepex KuiBChbKMM MiCBKHM TOJIOBOIO PO BUKOHAHHS
TIOKJIaieHuX Ha LeHTp 3aBanb Ta 3aTBEpKEHUX MIIaHiB POGOTH.

17.24. BHKOpPHCTOBYE y MHOBCAKEEHHIH MisJILHOCTI indopmarniiino-
KOMYHIKAIi{Hi TEXHOJIOTII, y TOMY YHCJIi €TeKTPOHHHI 1 poBuit miammc.
17.25. Tloromxye NpU3HAYEHHS HAa MOCAAH Ta 3BUILHEHHS 3 nocaj
KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHUX MiJPO3ALTIB pailoHHHX B MicTi KueBi JIepXKaBHUX
aJIMiHICTpAIIi} B MEXaxX CBOEi KOMIETEHIL].

18. Mupextop IleHTpy Maec 3acTymHHKIB, sKi 3a foro IO TAHHSM,
NOrO/DKEHHM i3 3aCTYNHHKOM TronoBH KuiBChkoi Michkoi IepiaBHOT
aaMiHiCTpanii BiOBIAHO 70 po3moiny 0GOB'S3KIB, [IPU3HAYAIOTLCA Ha
IOCa/IU Ta 3BUILHSIOTHCS 3 10ca] KHIBCHKIM MiCEKHUM TOJIOBOIO.

18.16. OpramizoBye poGOTy 3 MiABHINEHHS piBHA npodeciiinoi
KOMIIETEHTHOCTI JIEpKaBHUX CIIyX60BiB LlenTpy.

18.17. IIpoBoguTE OCOOHCTHIT IPHIHOM IPOMAMISH 3 MUTAHb, IO HANEKATH JO
IIOBHOBaXXeHb LleHTpY. \

18.18.  3abesnmedyye mOTpUMAHHA  IpaIfiBHUKAMH Lentpy mnpasmn
BHYTPIIIHBOTO CJIY#60BOT0 PO3MOPSIKY Ta BUKOHABCHKOL JIUCIIATLTIHEL
18.19. Koopmunye misnmpHIiCTS amMiHICTparTopiB, KOHTPOIIOE SKICTH Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMU OOOB'SI3KIB.

18.20. Opranizosye indopmariiine 3abe3nedenns poGotu LlenTpy, poboty i3
3acobamu MacoBol iHdopMalii, BH3HAYaEe 3MicT Ta 4dac IPOBEJICHHS
iHbopMaLidHUX 3aX0/iB.

18.21. Posrmsinae ckapru Ha AisUTbHICTD 9 Ge3IisIbHICTS aJIMIHICTpAaTOpIB.
18.22. Mo:ke 3amy4yaTucs 10 po6oTH BigmoBiqHol KOHKYPCHOI KoMicii y
Pasi NPUAHATTS pilUEHHS NpPO OroJIONIEHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS
BAKAHTHOI mocajd - KepiBHuka Ympasiainas (IlenTpy) Hagauus
aIMIHICTPATHBHUX MOCAYr pailoHHEX B Mmicti Kuesi AepKABHUX
agMiHicTpamii. :

18.23. IlMomicsinsas mo 25 4uena 3aTBepmKye rpadik dgepryBaun
aaMIHICTPATOPiB HA HACTYIHHIA MicsAUb 3 BPAXYBAHHSAM BHMOT YaCTHHH
nepmoi crarri 56 3axony Yxpainm «IIpo pepxkaBHy cayxby» Ta
WiXOyHKTY 3 wacTuHH Apyroi cratri 6 3akomy Ykpaian «lIpo
aAMIHICTPATHBHI OCIYTH».

18.24. 3nificHroe iHII MOBHOBAXKEHHS, BH3HAYCH] 3aKOHOM.

19. Jlupexrop Hdemapramenty (IleHTpy) HamaHHs agAMiHICTPATHBHUX
mociyr BuKoHaB4Yoro oprady Kuisebkoi michkoi pamum (KuiBebkoi
MICbKOT JepkaBHOT ajamiHicrpauwil) Mae 3acTymHHKIB, AKHX BiH
NPH3HAYAE HA [10CATY TA 3BIILHAE 3 IOCAAU Y NOPSAKY, NepeabaueHomy




Kpamidikauitini BAMOTH JI0 3aCTYIHHKIB jupeKTopa LleHTpy: BHIA OCBiTa
BIAMOBIAHOTO TPOQeECifHOro cIpsMyBaHHSL 3a OCBITHBO-KBamidikardiHum
piBHeM MaricTpa ao crmemiainicra, craxk poGOTH 3a daxoMm Ha JepiKaBHiit
ciyx06i (OpraHiB MiCIEBOTO CaMOBps/[yBaHHA) Ha KEPIBHHX II0OCA/ax He
MeHIIe 3-X poKiB a00 cTax po6OTH 3a (paxoM Ha KepiBHHX IIOCAAax B iHIIHUX
cepax eKOHOMIKH He MeHIIE 4-X POKiB.

19. Yac npuitomy cy6'eKTiB 3BepHEeHb B LIEHTpi CTAHOBHTH HE MEHINE MIECTH
JIHIB Ha THXKIEHb Ta CEMH TOJMH HA JeHb 6e3 IepepBH Ha 00ik i € 3araipHuM
(emMHEM) Ui BCIX a[IMiBIiCTPATUBHUX MOCIIYT, IO HAJAFOTECS Yepes L{eHTp.
Lentp nBa nHi Ha TWKIEHE (BIBTOPOK, YeTBEP) 3/IHCHIOE IPHIOM CYG'eKTiB
3BepHeHb J10 20-1 TOAUHY Ta B cyboTy [0 16-1 rogusu.

20. Juis spidicHenns ¢yHKmid, mnoknagenux Ha LleHTp HajanHs
aIMIHICTpaTUBHMX IOCIYr BHKOHABYOrO OpraHy KHIBCHKOI MiChKOI pana
(KuiBcbkol MiChKOI JiepxaBHOI amMiHiCTpauii), TUPEKTOp Ta HpawiBHUKA
HaJUIAIOTECS IpaBaMM, BHKOHYIOTH OOOBSI3KH i HECYTh BIJNOBIJAIbHICTE
BIJNIOBIAHO /IO 9YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA, IHIUMX HOPMATHBHO-IIPABOBHX
aKTIB, IO PEryiOIOTh IOPANOK i YMOBH IPOXOJDKEHHS NEPKCIYXOH, a
TaKOX IIPaBHJI BHYTPIIIHBOTO TPYIZOBOIO PO3MOPSAJAKY MpALiBHHKIB
CTPYKTYPHOTO IIiJPO3AiTy BHKOHABYOro oprany KHIBCBKOI MiChKOi panu
(KuiBchkoi MiCHKOI JiepkaBHOI aaMinicTpaii) i mporo IToioxeHHs.
AnminicTpatopn LleHTpy 3a6e3meuyroThes CrelianbHIM OSTOM Ta 3HAKAMH
PO3PI3HEHHS, OMKMC Ta MEPENIK AKUX 3aTBEPIKYETHCS BUKOHABYHM OPraHOM
KuiBcrkoi Micbkol panu (KHIBCHKOFO MiCEKOIO AePKABHOIO aIMiHICTPAITi€io).
Hoxmanenus na Ientp o6oB's3KiB, He mepenOadennx nuMm ITomoxkeHHsIM, i
TaKHX, IO HE CTOCYIOThCS MUTaHb po6oTH LIeHTpy, He MomycKaeThCs.

21. LeHTp mix yac BUKOHAHHS MOKJIAACHUX HA HBOTO 3aBIAHb B3a€EMOJIIE 3
LHEHTPAIGHAUMH Td MICHEBMMH OpraHaMH BHKOHABYOI BIAAH, iHIINMH
NCpXKaBHUMHM ~ OpPraHAaMH, OpraHaMH  MICI[EBOIO  CaMOBpSIyBaHHS,
| mianpuemcTBamu, ycraHoBaME aGo OpraHi3amisiMH.

22. Tupexrop Llentpy momicsano no 25 wmcna ckiagae rpadik ueprypass
a/IMiHICTPaTOpiB Ha HACTYIHHH MICALb 3 BpaXyBaHHSAM BHMOT cTaTTi S0
Kozexcy 3akoHiB mpo mpamio Ykpaind Ta HiAIyHKTY 3 YacTHHH JIpyroi
crarti 6 3akony Ykpainu "INpo apmidicTpatuBHi mocayru".

3aKOHOJABCTBOM IIPO JePIKABHY CIyKOY.

Y pasi Tumuacooi BimxcyTHocTi aupexTopa Jlemapramenty
(IleHTpy) HagaHHS AAMIHICTPATHBHHX WOCIYT BHKOHABYOIO OPraHy
KuiBcbkoi micekoi paqu (KuiBcbkol Michkol rep:xaBHOT agMiHicTpauii)
(BigpsmkenHs, BiImMycTKa, THMYacoBa BTpaTa MPale3JATHOCTI TOIO)
fioro 000B'A3KM BHKOHY€ Y BCTAHOBJIEHOMY NOPSAKY ONMH i3
3aCTYHHHUKIB.

20. Yac npuitomy cy06'extiB 3BepHCHb B LIEHTpi CTAHOBHTH HE MEHII SIK
LIICTH JHIB Ha THOKIEHD Ta CIM TOJMH HA JIeHb 6e3 mepepBH Ha 00ix.

Hac npuiioMy Cy6’€KTiB 3BEpHEHHS € 3aralbHEM (€IMHAM) UL BCiX
aAMIHICTPaTHBHEX IIOCIYT, IO HAJAIOTECS Yepe3 LlenTp.

21. llentp 3BiNbHAETECS Bifl IUIATH 3a MiAKMOYEHHS (Y TOMY HHCIHi
00CIlyroByBaHHS Ta BUKOPHCTAaHHS) 0 PEECTPIB, iHINX iHpOpMamiitHux 6a3,
1[0 BUKOPUCTOBYIOTECSA JUIA HAJAHHS aAMiHICTPaTHBHUX ITOCIIYT, a TAKOX Bijl
IUTaTH 3a 000B’A3KOBE HABYAaHHS POGOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.




23. 'V lenTpi it BUpIICHHS IUTaHb, IO HATEKATH IO HOTO KOMIIETEHIIi],
MOJXKE YTBOPIOBATHCS KOJETIsl IK KOHCYTbTaTHBHO-IOPAIYMi Oprad y cKiazi
mupexropa LleHTpy (romoBu Koseril), 3aCTyIHHKIB TUpeKTOpa Hentpy (3a
TOCaJI0k0), IHINKX Bi/IOBiaNbHUX patiBHEKIB I[eHTpY.

Mo cknany konerii MOXYTh BXOAMTH AemyTaTH KHIBCBKOT MiChKOI panu,
KEPIBHUKY iHIIUX CTPYKTYPHHX IiAPO3TiNiB BHKOHABYOIO oprany KuiBcekoi
Micekoi pamu (KuiBchkoi MichKoi repikaBHOT aMiHicTparii), THmmix YCTaHOB,
oprasizarii.

Crian Kojerii 3aTBEpIKYETBCA PO3HNOPSDKCHHSM BUKOHABYOTO oprany
KuiBcbkoi mickkoi pamu (KuiBcbKoi Michkol JepiaBHOT anMiHICTparl) 3a
HofaHHAM JupekTopa Llentpy.

Pitrerns Kolerii IpoBajiAThCA B XUTTS HakasaMu JupekTopa LleHTpy.

24. Haxasu mupektopa LleHTpy B pasi mopyureHHs mpas rpOMaJIsH, OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBDS[yBaHHs, [iAIPHEMCTB, YCTAHOB i OpraHizariii MOXYThb
OyTH OCKapXKeHi B YCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY.

25. Jlns po3misafy HAYKOBHX PEKOMEHMANIH i MPOMO3HIii o0 peaui3ariii
OCHOBHHX HaIpsAMIB HisutbHOCTI LleHTpy Ta BHpIIICHHS IHINMX MHTaHb 1310)
Lenpi MOXYTb YTBOpIOBATHCA KOHCYIBTATHBHO-AOpAmdi opraHd. CKiam
TaKAX KOHCYJBTATHBHO-ZOPaA4MX OpPraHiB Ta MOJNOXKEHHS IpO HHX
3aTBEP/DKYIOTHCA HaKa3oM aupektopa Llentpy.

26. llentp yTpHUMYyeTbCS 3a pPaxyHOK KOIUTIB Oromxery wicta Kuesa.
I'pammyna  gucenbHicTh  npamiBumkis  IlenTpy  saTBepmKyeThCs
posmopskeHHsM KuiBCcbKoro MiCbKoro rosiosm.

Illtatanit posmuc Ilentpy 3arBepmkyeThest KHIBCHKAM MiCBKHM TOJIOBOO
mcas  HOro momepenHBOi  eKchepTHsw y  Jlemapramenti ¢inancis
BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBebkoi Michkoi repkaBHOT

22. 'V lleHTpi I BUPILICHHS NUTaHb, IO HAIEKATH 0 HOTO KOMITETEHIIi1,
MOXe yTBOproBatucs Koleris, sK KOHCYNbTaTHBHO-JODaIuMii Oprad y
cknani gupextopa [enmapramenty (LleHTpy) Hamamms aZMIHICTPATHBHUX
HOCIyr BHKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Mickkoi pagu (KHIBCBKOT MichKOi
AiepKaBHOI aIMIHICTpaLii), 3aCTyHHUKIB AupeKTopa JlenapraMmeHTy (Hentpy)
HAJIAHHS a/[MiHICTPaTHBHHEX MOCIYT BUKOHABYOTO oprany KuiBcekoi Michkoi
panu (KuiBcpkoi MichKOT fepikaBHOI anaMiHicTpanii), iHIMKX BiAOBiIaNbHIX
nparniBaukis [{eHTpy.

Ho cxnany Konerii Ilentpy mMoxyTs BXomuTu memyraru KuiBchkoi
MICBKOI pajy, KepiBHUKM iHIIMX CTPYKTYPHHX MNifPO3AULIE BHKOHABYOLO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KmiBecbkoi  Mickkoi Jep>kaBHOL
afMiHICTpalii), HIINX YCTaHOB, OpraHizamiii.

Cxman Konerii Ilentpy s3aTBepmKkyeThcs Hakazom JUpeKTopa
Henapramenty (IlenTpy) HamaHHs aaMiHICTpAaTHBHUX IIOCIIYT BUKOHABYOI'0
Oprany BMKOHaB4Oro oprany KuiBcpkoi michkoi pamu (KuiBchkoi MichKoi
JIEPXKaBHOI aAMiHICTparIil).

Pimenns Korerii IeHTpy npoBagsThes B XKUTTS HAKa3aMHK JUpeKTOopa
Henapramenty (LleHTpy) HafaHHS. aJMiHICTPATUBHHX IIOCIYT BHKOHABIOIO
oprany BHKOHaB4YOro oprany KuiBcekoi Mmickkoi pamu (KuiBcbkol Mickkoi
JIepXKaBHOI aaMiHiCTpalIrii).

23. Jlns posristy mpOMO3HLii | HAYKOBUX peKOMEHIALiN o0 pearizanii
OCHOBHHX HANPAMIB IisUIBHOCTI IleHTpy Ta BHpIlNeHHs iHIMX MHWTaHb IIpH
LleHTpi MOXyTh YTBOPIOBATHCS KOHCYJILTATUBHI, IOPaIdi Ta IHII TOMOMIHI
opranu. Ciiall TaKuxX OPraHiB Ta NMONOXCEHHS IIPO HHX 3aTBEPIKYIOTHCS
Haka3om nupexrtopa [lenapramenty (LleHTpy) HanaHus amMiHicTpaTHBHEX
IOCJIyT' BUKOHABYOTO OpraHy BUKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pasu
(Kuiscbkoi Michkol feprkaBHOI aaMiHicTparii).

24. LlenTp yTpuMyeThCs 3a paXyHOK KOIITiB GromkeTy micta Kuesa,
I'paHudHa ynCenbHICTD IpaIiBHUKIB Llentpy  3arBepmKyeThCS
posnopsKeHHAM KHiBCbKOTO MICEKOIO FOJIOBH.

Ilratauét posmuc Tta komropuc LleHTpy 3atBepmkyerses KuiBChKHM
MiCbKHM TOFOBOIO IIiCIs HOr0 MONEpeNHBOT eKCIepTU3H y HenapramenTi
(hinancis BuKoHaBYOro oprany Kuiscokoi micekoi pagn (KuiBebkoi Michkoi




aZMiHICTpaIrii).
Crpykrypa LlenTpy 3aTBEpIKY€EThCS PO3HOPAIKEHHSM BHKOHABYOTO OPraHy
Kuiecpkoi micekoi pagu (KHIBChKOT MiCBKOT IepikaBHOI aaMiHicTpaii).

27. Maitno lleHTpY HaJIEXHTh IO KOMYHAJIBHOI BJIACHOCTI TEPHTOpPIaIBHOI
rpomagu M. Kuesa i 3akpimnene 3a lleHTpoM Ha mpaBi omepaTHBHOTO
yIIPaBIiHHS.

IenTp Mae mpaBo BUKIIIOYHO 3a 3T0JI0K0 BIACHHKA a00 YIIOBHOBAXXEHOTO HUM
Oprady: HajgaBaTd B OpeHAy abo B O€30IUIaTHE KOPHCTYBaHHS (IIO3MUKY),
nepelaBaTd B 3aCTaBy HepyxoMe MaifHo, oOnamHaHHS, iHBEHTap Ta iHmi
HIiHHOCTI, @ TAKOX CIMCYBaTH 3 GanaHCy OCHOBHI 3aCO0M B YCTaHOBIECHOMY
3aKOHOM IIOPSIIIKY.

28. Llentp 3pificHIOE ONMEpaTHBHHI Ta OYXraliTepchKuil OOIK pe3yJbTaTiB
CBOEI MIUIBHOCTI 1 Hajae (GiHAHCOBY, CTATHCTHYHY Ta IHOIY 3BITHICTH y
HOPSIKY, BCTaHOBJIEHOMY YHMHHHM 3aKOHOJABCTBOM Ykpainu. (dinaHcoBa
3BiTHICTh [leHTpy Hamaerecs [lemapraMeHTy KOMYHAIBHOI BIACHOCTI M.
Kuepa BukxonaB4goro oprany KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi Michbkol
JIep>KaBHOI aIMiHICTpaIlil) B YCTAHOBJIEHOMY HOPSIKY.

29. lleHTp € OpUAMYHOIO 0CO0O0I0 IMyONIYHOrO MMpaBa, Mac CaMOCTiHHH
OamaHc, pO3paxyHKOBMM Ta IHIN paXyHKd B opradax JlepxaBHoi
Ka3HAa4YeHChKoi ciyx0u, medarky i3 3o0paxeHHsIM J[lepxkasnoro I'epba
VYkpainu 1 cBOiM HallMEHYBaHHsIM, iHIII MEYATKHM H INTAMITH, OJIAHKH, iHII
PEKBI3UTH, Y TOMY YHCIII eIEKTPOHHI.

Micnesnaxomxenss Llentpy: M. Kuis, {ainposcska Habepexna, 19-6.

30. Ilpununenns Llentpy 3mificHroeThest 3a pimennsM KwuiBcbkoi micbkol
panM B IOPSIKY, BA3HAYEHOMY 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

JiepXKaBHOI aaMiHicTpamii).

Crpykrypa Ilentpy Ta 3MIHE 10 Hei  3aTBEpIKYIOTHCA
PO3IOPAKEHHAM BUKOHABYOro oprany KuiBcbkol Mickkoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI JIepXKaBHOI aaMiHicTpalriii).

25. Maiino LleHTpy HaNeXHTh JO KOMYHAIBHOI BJIACHOCTI TEPHTOPIaNBHOL
rpomanu Micta KueBa i 3akpimnene 3a I{eHTpoM Ha mpaBi omepaTHBHOTO
YIIPaBIIiHHA.

LlenTp Mae 1@paBo BHUKIIOYHO 3a 3rOJOK0 BJIAaCHHKA abo
YIOBHOBaXEHOIO HHUM OpraHy: HaJaBaTH B OpEHNy, IIEPEJaBaTH B 3aCTaBy
HEepyXoMe MaiHo, oOnajHaHHs], IHBEHTAap Ta IHIOI LIHHOCTI, a TaKOX
CIIUCYBATH 3 OAIAHCY OCHOBHI 3aCO0U B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM ITOPSIIKY.

26. llenTp 3xilicHIOE omepaTHUBHHII Ta OyXraaTepCbKhil OONIK pe3ymbTaTiB
CBOEI MIsNIBHOCTI i Hajae (iHAHCOBY, CTATHCTHYHY Ta iHINY 3BiTHICTH y
IIOPSAJKY, BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM YKpainu. DiHaHCOBA 3BiTHICTH
Llentpy HapmaeThcs JlemapTaMeHTy KOMYHanbHOI BiacHocTi M. Kuera
BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcpkol MichKol gepkaBHOT
aJIMiHICTpallil) B yCTAaHOBICHOMY TIOPSIIKY.

27. 1leHTp € IOpPUAHUYHOIO OCO0OI0 MYOJIYHOrO INpaBa, Mac CaMOCTiiHHMIA
OanmaHc, po3paxyHKOBHH Ta IHmI paxyHkd B opranax JlepxaBHOI
Ka3Ha4yeMchbKoi Cinyx0Ou, repbooBy mnedatky LleHTpy, iHmn medatku i
LITaMIIK Ta OJIaHKH.

28. Micuesnaxomkenus Llentpy: 02081, m. Kuis, Bysmus JIHimposchka
HabepexHa, 19-6.

29. llpununenns: IleHTpy 30ifiCHIOETHCS B YCTAHOBJIEHOMY IOPSAKY 32
pimennam KuiBcbkoi MichbKkoi pajm, cyay y BHOAAKaX, BH3HAYEHHX
3aKO0HOM.




3MmicT MoJ10sKeHHs1 (HOPMH) YHHHOI0 HOPMATHBHO — PABOBOI'0 AKTa

3MICT BiOBIIHOrO 10JIOKEHHS (HOPMH) NPOEKTY HOPMATHBHO —
NpPaBoOBOr0 aKTa '

PET'JIAMEHT
Henapramenty (IleHTpY) HaaHHA AAMIHICTPATUBHHUX OCJIYT BHKOHABYOI0 Oprauy Kuiscbkoi michkoi paau (KuiBebkoi MicbKoOY gep/KaBHOT
anMinicTpanii)

JarajbpbHAa YaCTHHA

1. Lle#t Pernament BU3HAYa€ HOPSIOK OpraHizamii pobortu JlemaprameHTy

(LlenTpy) HamaHHS aAMIiHICTPAaTHBHUX IOCITYI BHKOHABYOTO OpraHy

KuiBcrkoi Michbkol pamu (KuiBebKoT MICBKOI AepikaBHOI aaMiHicTpamii) (aaui
Ienrp), mopsamox miit amminicTparopie IlenTpy Ta ix B3aemomii i3

cyb'ekTaMu HaJ[aHHS aMiHICTPATUBHHUX IOCIYT.

3 MeToI0 3a0e3MeYeH s HANEXHOI JOCTYITHOCTI aJMiHICTPAaTHBHUX IOCIYT

MOXKYTb YTBOPIOBATHCS TepHTOpianbHi miapo3aim Llentpy.

2. V mpomy PernaMeHTi TepMiHHM BXXHBAIOTBCA y 3HAYEHHSX, BU3HAYCHUX
3akoHoM Ykpaiuu "IIpo agMiHiCTpaTHBHI HOCIYTrH".

3. HapmamHa ajnMimicTpaTuBHHX mociyr y lLleHTpi 3milcHIOETBCS 3
JTOTPHMAHHAIM TaKHX PUHIIAIIB:

BEPXOBEHCTBA [paBa, y TOMY YHCII 3aKOHHOCTI Ta OPHIUYHOL
BU3HAYEHOCTI; CTabiMBHOCTI; pIBHOCTI mepex 3aKOHOM; BIIKPHTOCTI Ta
IPO30POCTI; OMEPATHBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;
I[OCTYI'IHOCTi imdopMarii mpo HaaHHA
3aXHIIEHOCTL [IePCOHATBHUX NAHUX;
panioHanpHOI MiHiMi3amii KilTBKOCTI I[OKyMCHTlB Ta MPOUENYPHUX il IO
BHMAraloThCs UL OTPEMAaHHS a{MiHICTPaTHBHEX IIOCIYT; HEylepeKEHOCTI
Ta CIIPaBeUIMBOCTI; JOCTYIHOCTI Ta 3pYYHOCTI I CY0'€KTiB 3BEPHEHHSL.

aIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT;

4. lleHtp y cBOill AisIBHOCTI Kepyerbes KOHCTHTYHi€IO Ta 3aKOHAMM
Vkpaiau, aktamu [lpesunenta Ykpainu i Kabimery Mimictpis Vkpainy,
aKTaMHM [EHTPalbHKUX T4 MICUEBHX OpraHiB BHKOHABYOI BJAJM, PINECHHAMH

3arajnbHa 4YaCTHHA

1. Ileit PernmameHT BHM3Hayae HOPSAOK opraHizaiii poboru JlemaprameHTy
(IleHTpy) HagaHHS aAMIHICTPATHBHEX IHOCIYT BHKOHABYOro oprany KuiBcbkol
Micekoi pamm (KuiBcbkoi Micbkoi fepxaBHOi aaMigicTpanii) (zari — Llentp),
fioro TepHTOpiaNLHHX NiAPO3ALIIB, BiggajeHux pobouyux Micub
aaMiHicTpaTopiB (B pasi ix yTBopeHHs), mOpsLAOK il agmimicTpaTopis
IenaTpy Ta ix B3aemonii i3 cy0’eKTaMH HAXaHHS AJAMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT.

2. YV mpoMy PernamenTi TEpMiHH BXXHBAIOTHCA Yy 3HAYEHHSX, BH3HAYCHHUX
3akonoM Ykpainu "TIpo aaMiHICTpPaTHUBHI TOCITYTH".

3. Hapmamns anMimicrparuBuux mocuyr y lLleHTpi 3milicHIOEThCS 3
JIOTPHMAHHAM TaKUX IPUHIHIIIB:

BEPXOBEHCTBA TIPaBa, Y TOMY YHCI 3aKOHHOCTI Ta IOPUIMYHOI BU3HAYEHOCTI;

CTabiTBHOCTI; pIiBHOCTI Mepex 3aKOHOM; BIIKPHUTOCTI Ta MPO30POCT;
OIIEpPaTHBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;
moctynHocTi  iHdopmamii PO  HamaHHA  AAMIHICTPATHBHHX  IIOCIYT;

3aXHIIEHOCTI MEPCOHAIBHUX JaHMX;

panioHansHOl MiHiMizamii KiTBKOCTi JOKYMEHTiB Ta MpONELyPHHX HIH, IO
BUMATarOTHCS Al OTPMMAHHS AIMiHICTPATHBHUX MOCHYT; HEYHEpPeHKEHOCTI
Ta CIPaBEIMBOCTI; HOCTYIIHOCTI Ta 3PYYHOCTI LA CY0'€KTIB 3BEPHEHHSL.

4. Ileatp y CBOIM MiSUTBHOCTI KEPYETBCA Koncm’rymefo Ykpaiau Ta
3aKOHaMH YKpaiHH, aKTaMHd HPCSI/II[GHTa Vkpainu i Kabinery MinictpiB
VkpaiHH, axkTaMH LEHTPAJIbHHX Ta MICIIEBHX OpraHiB BHKOHAaBYOi BIIaJH,




KuiBcpkoi MICBKOI  pafd, pO3MOPS/UKEHHSIMH BHKOHABYOIO  OpraHy
KuiBcpkoi Michkoi pamu (KuiBebKOi MiCBKOI JIep)XaBHOI aaMiHICTpamii),
[onoxenusm mpo Llentp Ta mum PernmamenToM.

Bumoru no npuMilieHHs, B AKoMy po3mimyerbesi IlenTp

5. Llentp posmimeno 3a angpecoro: 02081, M. Kuis, JlHimpoBchKka
HabepexHa, 19-6.

Ha Bxomi mo mpumiments (Oyaisni) po3minieHo iHGopMaliiiHy BHBICKY 3
HaiimenyBanuaMm LlenTpy, rpadixom Horo poGotu Ta rpadikoM mpuiiomy
Cy0'eKTiB 3BEpHEHB.

I'padix podotu Llentpy:

noHe Aok - 3 09:00 mo 18:00;

BiBTOPOK - 3 09:00 10 20:00;

cepena - 3 09:00 o 18:00;

gersep - 3 09:00 o 20:00;

m'staAns - 3 09:00 1o 16:45;

cy6ota - 3 09:00 mo 16:00.

Yac npuitomy cy0'eKTiB 3BepHEHb B LI€HTpI CTaHOBUTL HE MEHIIE IHECTH
ITHIB Ha THIKAEHB T4 CEMH FOJHH Ha JeHb O€3 mepepBH Ha 0011 1 € 3arajlbHUM
(emMHMM) IS BCiX aJMiHICTPaTHBHUX MOCIYT, IO HANAOThCA 9epe3 Llentp.
IlenTp mBa IHI Ha THXKIEHD (BIBTOPOK, YeTBEp) 3AiHCHIOE mpHiioM Cy6'ekTiB
3BepHEeHb 10 20-1 roxuHuU Ta B cy6oTy f0 16-i roqunu.

Bxin mo Llentpy o6mamroBaHO MHaHAycaMH Uit ocCi0 3 OOMEXEHHMH
Gbi3HIHIME MOXKIIMBOCTSIMH.

Ha npuieriniit no Lentpy Tepuropii nmepenbadeHo micue s Oe30miarHoi
CTOSIHKH aBTOMOOUIBHOTO TPAHCHOPTY Cy0'ekTiB 3BepHeHHS. Ha mpuneriux
BYJIMISX PO3MIIIEHO MOKKYHMKU i3 3a3HAYCHHAM MICHA DPO3TallyBaHHS

Llentpy.

pimrennsaMu  KuiBCbkoi MICBKOI pajii, pO3HOPS/DKEHHAMHM BHKOHABYOI'O
oprany Kwmiscekoi wmicbkoi pamm  (KwiBchKoi  MichKoi — JepikaBHOL
amminicTpauii), [TonoxerHsM npo LleHTp Ta num Pernamentom.

Bumoru 10 npuMinmeHHs, B AKOMY po3Mimyerbes IlenTp

5. Llentp posmimieHo 3a agpecoro: 02081, M. Kuis, Bymuis JIHIIpOBCEKA
HabepexHa, 19-6.

Ha Bxozi o npumimenss (6yaiBii) po3MilmyeTbest BUBiCKa Ta TabJM4Ka 3
indopmauicto mpo iforo MicmesHaxXoKeHHs, rpadix po6oTu TOUIO.
I'padix po6oru LleHTpy, iioro TepuTOpiaJbLHUX MiIPO3XLIIB, BiIaJeHHX
po6o4ux Micib aaMiHicTpaTopiB (B pasi iX yTBOpeHHs) :

nmoHexiox - 3 09:00 xo 20:00;

BiBTOpPOK - 3 09:00 10 20:00;

cepena -3 09:00 xo 20:00;

gerBep - 3 09:00 10 20:00;

o'sTaand - 3 09:00 g0 16:45;

cy6ora -3 09:00 xo 18:00.

Bxix mo IlenTtpy, o6IamToOBaHO MAHIYCOM Ta MOPYUYHSAMH 3 000X OOKiB Juist
0ci0 3 IHBANITHICTIO Ta iHIIHX MaJOMOOUIBHHX TPYI HAcEeNleHHs, a TaKoX
MICIMH IS THMYACOBOTO PO3MIIIECHHS JUTAYUX KOJISICOK.

V npumimenni I{edTpy oO6JalITOBaHi CaHiTapHa KiMHATa, 3 ypaxyBaHHSIM
noTpe6 oci6 3 iHBaTiAHICTIO, 30KpeMa THX, IO MEPECYBAIOTECA Ha Kpiciax
KOJIICHUX, Ta IHIIAX MaJoMOOLILHHX IPYI HACENEHHS, Ta KIMHATA Marepi Ta

IHATHHH.

Ha nputeraiii no Ilenrpy Teputopii mependaueno micue s 6e30miaTHoL
CTOSIHKH ABTOMOOLILHOrO0 TPAHCHOPTY CY0'€KTiB 3BEpHEHHs, 30KpeMa
BiIMOBIIHO MO3HAYeHI MicHA JJSt ABTOTPAHCHOPTHHX 3ac00iB, SIKHMM
KepyloTh (B SKHX NepPeBO3ATHCH) 0cOOHM 3 iHBANIAHICTIO, Yy KiILKOCTI,
Bu3HaYeHiii 3axonom Ykpainu «IIpo OCHOBH COLIAJBbHOI 3aXHINEHOCTI
oci6 3 imBaJjigmicTio B Ykpaiui». Byxiii, NpuMIIIEHHS TA CTOAHKH




6. [TpuMimmenns L{eHTpy DOMiNICHO HA BIAKPUTY Ta 3aKPHUTY YACTHHH.

VY  Bigkpurtii uactuHi mpaniBHuKH LleHTpy OpoBOmATH  mpmifoM,
KOHCYJIBTYBaHHs, 1HQOpPMYBaHHS Ta 0OCIyroByBaHHS CYO'€KTIB 3BEpHEHHS.
Cy0'ekTH 3BEpHEHHsSI MalOTh Oe3NepelkoJHui JOCTYN JO M€l YaCTHHH
LenTpy.

Binxputa yacTuHa BKIIFOYAE:

CEKTOp IPUIOMY;

ceKkTop 1HPOpMYBaHHSI;

CEKTOp OYIKyBaHHS;

CEKTOp 00CIyroByBaHHS. :

Bigkpura yacTHHA po3MillleHa Ha IEPIIOMY Ta JPyroMy HoBepxax OymiBiIi.

3akpuTa YacTUHA MpPU3HAUYCHA BUKIIOYHO AJIS OIPAIFOBAHHS JTOKYMEHTIB,
IOINTH, HaJaHHI KOHCYJIBTAIlili 3 BHKOPUCTAHHAM TeJIEQOHHOTO 3B'A3KY, a
TaKOXX 30€pexeHHs MOKYMEHTIB, CIIpaB, XYpHAIIB oOJiKy/peectparii
(po3MmilneHHS apXiBy). :

Bxin mo 3axpuToi yactuuu [{eHTpy cy6'ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSIETHCS.
3aKpuTa 4acTHHA pO3MIillieHa Ha OKPEMHX BiJl BIAKPUTO! YaCTUHH IIOBEpXaX.

7. Cexrop mpuifomy o0JamToBaHO HpU BXoAi X0 mpumimenHs [lenrpy. ¥V
HBOMY IIPOBOJUTHCS 3arajibHe 1HGOpPMYBaHHS Ta KOHCYJIBTYBaHHS Cy0'€KTIiB
3BEpHEHHsI 3 MHTaHb pobotu LleHTpy.

enTpy ob6mamToBaHO 3 YpaxXyBaHHAM MOTpPed 0ci0 3 iHBaJIIAHICTIO Ta
IHINMX MAJIOMOOLILHHEX I'PYIl HACEJEeHHSA 3TiTHO 3 BHMOTraMH BiAIOBIIHHX
Nep:KaBHUX OyTiBeJHLHHX HOPM, cTaHAapTiB i npasuia. Ha nmpuieriaux
BYJIMIIX po3miiieHo iHpopmamiiiHi Ta0JHYKH i3 3a3HAYEeHHSAM Micus
posramyBanus Ilenrpy.

6. ITpuminienns IlenTpy MOAIICHO Ha BIIKPUTY Ta 3aKPHTY YACTHHH.

Y  BigkpuTiii yactmHi IpamiBHUKE LleHTpy mpoBomsaTe  mpuifom,
KOHCYJIbTYBaHHS, iHGOPMYBaHHS Ta OOCIYrOBYBaHHS CYO'€KTIB 3BEpHECHHS.
Cy0'ekTH 3BepHCHHS MAalOTh O€3MepelIKOJHUM JIOCTYNl MO Ili€i YacTHHH
LenTpy.

BinkpuTa 4acTHHA BKIIIOYAE:

CEKTOp MPUHOMY;

CeKTop iHpOpMyBaHHS;

CEKTOP OYiKyBaHHSI,;

CEKTOp 00CITyrOByBaHHS.

BimkpuTa yacTHHA po3MillleHa HA IEPIIOMY Ta JPyroMmy moBepxax OymiBii Ta
CTBOPEHO YMOBH /UUIsi 0e3MePemKOAHOr0 A0CTYILY AJIsl 0ci0 3 iHBadiAHiCTIO
Ta IHIHHX MAJTOMOOLILHHX IPYN HACceJeHHS 10 NpuMimeHb OyaiBIi.

3aKpuTa YacTHHA T[PH3HAYEHA BHKJIIOYHO [JIsI  ONPANIOBAHHS
JOKYMEHTIB, .MOINTH, HAJaHHA KOHCYJbTAUiH Ta 3ailicHeHHS
nmomepeaIuLOro 3ammcy cy0’ekTiB  3BepHeHHs Ha mpuiioM [0

aaMiHicTpaTOpiB 3a JOMOMOrow 3acoliB TelexomyHikamii (Tenedony,
€JIeKTPOHHOT MOMTH, iHIMX 3aco0iB 3B’fA3KY), a TaKO0:kK 30epe:KeHHs
JOKYMEHTIB, ClIpaB, s)KypHaJiB 00diKy/peecTpaunii (po3MilieHHs apXiBy).

Bxix mo 3akputoi yactuau [{enTpy cy6'ekTaM 3BepHEHHS 3a00POHSETHCSL.
3akprTa YaCTHHA PO3MillleHa HAa OKPEMHX BiJl BIIKPHUTOI YaCTHHH IIOBEPXaAX.

7. Cexrop mnpuitoMy oOnamrToBaHO HpH BXoAi Jo npumimenHs Llentpy. ¥V
HBOMY IPOBOJUTHCS 3aranbHe iHGOPMYBaHHS Ta KOHCYNBTYBAaHHS CYO'€KTiB
3BepHEHHsI 3 MUTaHp poboT LleHTpy.




8. Cexrop iHQOpPMYBaHHS YTBOPEHO 3 METOIO O3HAHOMIIEHHS CyO0'eKTiB
3BEPHEHHS 3 MOPSIKOM Ta YMOBaMH HaJaHHs aJMiHICTPaTHBHUX IIOCIYT.

VYV cektopi iHGOpMYBaHHSI pO3MILICHO iH(GOpPMAIiliHI CTEHIH, a TaKOX
iHpopmMariiiHi TepMiHaIM B 3pYYHOMY JUIA NEperiisifly MICIL, IO MICTSTh

aKTyanpHy, BHUEpHHY iHopMmallifo, HeoOXigHy [UI1 OJCpXKaHHS
aIMIHICTPaTUBHUX IOCIYT.
Cexrop  iHGOpMYBaHHS  YKOMIUIEKTOBAaHO  CTOJNAMH,  CTLIBLSAMH,

tenedoHamu, GaKCUMIUIBHUMHY anapaTaMy Ta 3a0e311e4eHO KaHIEISIPChbKIMHI
TOBapaM# JUIS 3aIIOBHEHHS Cy0'eKTaMHU 3BEpHEHHS HEOOX1THUX NOKYMEHTIB.

9. Cekrop OYIKyBaHHS pO3MIIIEHO B IIPOCTOPOMY IPHMIIIEHHI Ta
3a0e3meYeHo B JOCTATHIN KITBKOCTI CTUIBIIIMHE, KpPiCIaMH TOIIIO.

Cexrop ouikyBaHHS OOJNaAHAHO ABTOMATH30BAHOKO CHCTEMOIO KEpyBaHHS
4epror, CUCTEMOIO 3BYKOBOr0 iH(QOpMyBaHHS OCi0 MOXHIIOTO BiKy Ta THX,
IO MAIOTH MPOOIEMH i3 30pOM. '

8. Cekrop iHQOpMYBaHHS YTBOPEHO 3 METOIO O3HaHOMIIEHHS Cy0'€KTiB
3BEPHEHHS 3 OPS/IKOM Ta YMOBaMH HaJaHHs aIMiHICTPaTHBHHX MOCIYT.

VYV cekrtopi inpopMyBaHHS poO3MileHO iH(OpMaIiifHI CTEeHIM, a TaKOK
indopManiiini TepMiHamM B 3pYYHOMY JUIS IEpErJISLy MicIi, IO MiCTAThH

aKTyalbHy, BuduepnHy iHdopMamiro, HEOOXimHYy I  OJEpXKaHHA
aZIMiHICTPaTUBHHUX HOCHYT.

Cexkrop iHQopMyBaHHSI YKOMIUIEKTOBAHO CTOJIAMH, CTLIBISAMH,
KOMIIIOTEPHOK TeXHIKOW 3 BilbHHM JgoctynoMm g0 Inrepuery,
TesiepoHamu, dpakcuMiTbHUMH ~ amapaTamMu Ta  3a0e3meveHo

KAHHEJSAPCHKUMH TOBApaMH /Il 3alOBHEHHS Cy0'€KTaMH 3BEpPHEHHS
HEOOXITHUX JOKYMEHTIB.

JI1s BHCJIOBJICHHS CYy0'€KTaMH 3BepHEHb 3ayBa’KeHb i Mpomo3uuiii
MOJ0 SHKOCTI HAjaHHA AIMIHICTPATHBHUX MOCIYr NPUMIilIEHHs, e
posMimieni cexkrop indpopmyBanust IleHTpy, TepuTopiaabnuii mixposaia
IlenTpy, BinnaseHe podoue Micie agmiHicTpaTopa (B pasi iXx yrBopenus)
00/I2aITOBAHO BiANMOBIAHUMH 3ac00aMH (30KpeMa CKPHHBLKOIO) Ta/abo B
HHX PO3MIlIYETHCHA B JOCTYIHOMY Micli KHHIa BiAryKiB i mpomo3mumiii.

9. Cekrop O4YIKyBaHHS pO3MINIEHO B IPOCTOPOMY IPHMIIIEHHI Ta
00,1aITOBAHO CTOJAaMH JJs 0(OpMIIEHHSI TOKYMEHTIB Ta B JOCTAaTHIH
KIiJIBKOCTI CTUIBIIIMH, KPICIaMH, TOIO.

Cekrop oOuiKyBaHHSI OOJIa[HAHO ABTOMATH30BAHOKO  CHCTEMOIO
KEpYBaHHs YE€Proro, CHCTEMOIO 3BYKOBOTO iH(GOpPMYBaHHS 0Ci0 MOXHUIIOTO BiKy
Ta THX, [II0 MAIOTh BaJH 30py.

Jins omnmatd amMiHICTPaTHBHOrO 300py B CEKTOpI OYIKYyBaHHS MOXYTh
po3MiuryBatucs GaHKOMATH Ta IUIATDKHI. TepMiHamu (y Ttomy umeai POS-
TePMIiHAJIH, IPOrPAMHO-TeXHIYHI KOMILIEKCH CaM000CayroByBaHHs).

10. Cextop. 06CiIyroByBaHHs OOJNAIITOBAHO 3@ IPHHIHMIIOM BiIKPHTOCTI




10. Cextop OOCIyroBYBaHHs OOIAIITOBAHO 3a HPUHIHUIOM BiIKPHTOCTI
po3MileHHs: poGOYUX MiCITb.

KoxHe po6ode Micie [yist nprifoMy cy6'eKTiB 3BepHEHHS Mac iHdopMalliiiy
TaGIIMUKY i3 3a3HAYEHHSM HOMepa MiCIIs, Ipi3BUINA, iMeHi, MO GaThKOBI Ta
nocaay aaminictparopa LlenTpy.

11. IInoma cexTopiB OUIKYBaHHS Ta OOCIyrOBYBaHHS € JOCTaTHBOIO JUIS
3abe3MeueH s 3pYYHUX 1 KOMGOPTHHX YMOB Ui IpHioMy CyO0'eKTiB
3BepHEHHs Ta po0oTH aaMiHicTpaTopis LienTpy.

12. Ha indopmaniiiaux creHax Ta iHdopMalifHuX TepMiHanaX po3MilleHo
irdopmartiro mpo:

HaiiMeHyBanHs L{eHTpy, foro Miciie po3TanTyBaHH:, HOMEPH TEIE(OHIB Ui
JOBiIOK, (hakcy, aapecy BeO-CaiiTy, eIEKTPOHHOIL IOIITH;

rpadik po6otu LlenTpy (IpuifoMHi THI Ta FOJMHM, BUXIIHI JIH1);

mepeNik aJMIHICTPaTHBHUX IOCIYT, $Ki HajmaoTecs dvepe3 Llentp, Ta
BigmoBinHi iHdopMaIiiHi KapTKU aqMIHICTPaTHBHUX MOCIIYT;

CTPOKH HaJaHHS aJMiHICTpaTHBHHX ITOCIIYT;

OMaHKd 3as8B Ta IHINAX JOKYMEHTIB, HEOOXiNHHX JUIi 3BEpHEHHA 32

OTPMMAaHHAM aIMiHICTPaTHBHUX ITOCIIYT, & TAKOX 3Pa3KH X 3alOBHEHHS,
IUTATIKHI PEKBI3UTH IS OIUIATH IUIATHHX aAMiHICTPaTHBHUX MOCIIYT;
CYITyTHi IOCIYTH, SKi HAJAIOTECA B IpuMilneHHi L{enTpy;

npispuie, iM'a, mo OarpkoBi KepiBHMKA IleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHH,
ajipecy eJIeKTPOHHO]I MOIITH;

KOPHCTYBaHHs iH(popManifHUMU TepMiHaIAMH,

KOPHUCTYBAHHS ABTOMAaTH30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS Yeproro;
[Tonoxenns mpo LleHTp;

Pernmamenrt LlenTpy.

po3MileHHs. pOOOIHX MiCLb.

s mBHAKOro o6CayroByBaHHs Cy0’eKTiB 3BepHeHb poOO4i Micus
apmiHicTpaTopis posgieHi 3a NpHHOMIOM npuiiomy i BHIayi
JIOKYMEHTIB.

KoxHe poboue micie mit npuitoMy cy6'eKTiB 3BepHEHHS Mae iHGOpMaIliHy
TabIMUKY i3 3a3HAYECHHSIM HOMEPA MiCIIA.

11. Ilnoma cexTopiB odikyBaHHS Ta oOcimyroByBanHsd Ilentpy Ta
NpUMilIeHHs, e PO3MIlIeHO HOro TepUTOpiadbHUI MiXPO3/iT, BilIa/IeHe
poboue micue agminicTpaTopa (B pasi iX yTBOpeHHS) € JOCTATHBOIO LT
3a0e3MeueHHs 3pYYHHX i KOM(MOPTHHX YMOB JUIA TpHHoMy cCy0'exTiB
3BepHEHHs Ta poboTH aaMiHicTpaTopis Llentpy.

12. Ha indopmariitaux creHnax Ta iHGopMamifHMX TepMiHaNaX PO3MIIIEHO
iH(opMaItiro mpo:

HaliMeHyBanHa LleHTpy, HOro MiCHE3HAXO/KEHHSI Ta MiCUEe3HAXO/KeHHS
floro TepHTOpiaNLHHX WiApo3XiNiB, BixgameHux pobounx Micub
aaMinicrpaTopa (B pasi ix yTBopeHHs), HOMepH Tene(OHiB st JOBLIOK,
dakcy, anpecy BeO-calfTy, €IEKTPOHHOI OIITH,;

rpadix poboru Iledtpy, iforo TepHTOpPiaLHHX WiAPO3LNIB, BiIaTEHHAX
pobounx micup aaminicTparopa (B pasi ix yrBopenns) (nIpHioMHI IHI Ta
COJUHY, BUXIJHI JH1);

IepeNiK aJMiHICTpATHBHUX IIOCHIYT, $IKi HajaaroThca depe3 LleHrp, iioro
TepHTOpiabHI Migpo3aiim, BixgameHi poboui micus anminicTpatopa (B
pasi ix yTeopennst) Ta BixnoBimmHi iHbopMariiiHi KapTKH aJMiHICTPATUBHEX
HOCIIYT;

CTPOKH HaJaHHS aIMiHICTpaTUBHUX IIOCIIYT;

OmaHKW 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXINHUX I 3BEPHEHHA 3a
OTPHUMAHHAM a[MiHICTPaTHBHHUX IIOCIIYT, & TAKOXK 3PA3KH IX 3alIOBHCHH;
IUTATiXKHI PEKBI3UTH IJIs OIUIATH IUIATHHX aJAMIHICTPATHBHUX OCIYT;

CYIYTHI MOCIYTH, SKi HAAOTECS B IIpUMimIeHHi LlenTpy;

NIpi3BHUINE, iM's, o GaTbKoBi KepiBHuKa [{eHTpY, KOHTAKTHI TenehoHu, afpecy
€JICKTPOHHO] IIOIITH,




13. Ilepenik amMiHICTPaTHBHHX IOCIYT, SIKI HAXalOThCa d4epe3 LleHTp,
PO3MIIIIEHO Y AOCTYIHOMY Ta 3pYJHOMY NS Cy6'€KTiB 3BepHEHHS MicCIi, y
tToMy umcni B iHdopMmariiiHoMy TepMiHami. AJMIHICTpPaTHBHI IIOCIYTH B
Hepeiky TIpPYIYIOThCS 3a MONEIUIIO JKHTTEBHX CHTyamlid Cy6'ekTiB
3pepHEHHS Ta cepaMd IPaBOBITHOCHH (3aKOHOJABCTBA), a TaKOXK
cy0'eKTaMu HaJaHHs aAMIHICTPaTHBHHX ITOCIIYT.

14. Brnanku 3adB, HEOOXiJHI IS 3aMOBJICHHS aIMIHICTPAaTUBHHUX IIOCIYT,
po3MiIeHO y CeKTopi iHGOpPMyBaHHS Ha CTEHIAX-HAKOIMYyBayaX Ta
cTelaXkax i3 BUILHHM JIOCTYIIOM JIO HUX CY0'€KTIB 3BEPHEHHS.

15. Ocobam 3 oOMexeHHMH (i3HYHUMH MOXIIHBOCTSMH 3a0€311edy€eThCs
BUNBHHH HOCTYN 00 iHGopMarii, 3a3HauyeHol B LBOMY PpO3IiT, HIIIXOM
posmimeHHss OykieriB, IHQOPMAIiHHUX JHCTIB Ha CTeHJAX, IHIIHMX
HeoOXimHUX  MarepiamiB, HanpykoBanux mpuprtoMm bpaiima. Ha
iHopMaliiHUX TepMiHamax pO3MIIIYeTbCS TojocoBa iHpoOpMamis Ta
BifeoindopManis, a TaKOX 3MIHCHIOETBCS iHQOPMYBaHHA IHIIMMH
cnoco0aMu, fAKi € 3pydyHHMH JUIS Oci0 3 oOMexeHUMH (i3HUHHMHU
MOMUTHBOCTSIMHU.

16. Ha ocHOBi y3rojkeHHX pilieHbs i3 cy0'eKTaMud  HaJaHHSA
anMiHicTpaTHBHUX MOCHYr y LleHTpi MOXYTh HaXaBaTHCA aJMiHiCTPAaTHBHI
HoCIIyrH Oe3mocepeTHHO TAKMMU Cy0'€KTaMH.

KOPHUCTYBaHHs iHpOpMAaIifHIMH TEpMiHATIAMH;

KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTH30BaHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS YEProk0;
[Tonoxenus mpo LieHTp;

Permament Llentpy.

13. Tlepenix agMiHiCTpAaTHBHHX IOCIYT, SIKI HamaroThCa 4depe3 LleHtp, idoro
TepuTOpiaILHi migpos M, BixganeHi pododi micus (B pasi ix yreopenHs)
PO3MILIEHO y JOCTYNHOMY Ta 3pYy4YHOMY JUIs Cy0'€KTiB 3BEpHEHHS MICIIi, y
ToMy umci B iHdopMariiHOMy TepMiHami. AJMIHICTPaTHBHI IIOCHYyIH B
epeNiKy rpymyroThCS 38 MOJIEILIIO JKHTTEBHX CHTYallill Cy0'€KTIB 3BEPHEHHS
Ta cepaMu PaBOBiJHOCHH (3aKOHONABCTBA), & TAKOX CY0'eKTaMU HaTaHHSI
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.

14. BnaHku 3asgB, HEOOXimHi I 3aMOBJCHHS aJMIHICTPaTUBHHX IOCIYT,
PO3MIIIEHO Y CeKTOpi iHPOPMYBaHHS Ha CTEH/aX — HAKONUYyBaYaX, CTeNaxax
Ta B iHpopManiiiniii cucremi «Micskuit WEB — mopran ajMiHiCTpaTUBHUX
mocityr B Micti KueBiy i3 BUIBHEM JOCTYIIOM O HEX Cy0'eKTiB 3BEPHEHHSL.

15. Ocobam 3 iuBadigHicTIO Ta IHIAM MAaJOMOOIILHMM rpynam
HaceJleHHS 3a0e3nmedyerbes BUILHUN qocTyn 10 indopmanii, 3a3Ha4eHo0l B
HLOMY PO3ALIL, HLIAXOM po3MimeHHsi OykjeriB, iHdopMamiHHUX JHCTIB
Ha CTEeHAAX, IHIHX HeoOXiAHHX MaTepiagiB, HaApPyKoBaHMX mpudToM
Bbpaiias.

Ha indopmaniiiaux Tepminanax po3mimyerbes rojocosa ingopmanis ta
Bimeoindopmamis, a Takek 3aifdcHIOeTbes iHQOpPMYBAHHA B iHIIHHA
crmoci®, sIKMH € 3pyd4HHEM st oci6 3 iHBamigHicTIO, 30KpeMa oci0 3
HOpYyIIEeHHAMHE CJIYyXY, 30pY, Ta iHIHX MaJI0MOOITLHHX rPyN HACETEHHSL.
Jisi 3a0esmedeHHsi HaAAHHA AAMIHICTPAaTHBHHMX MOCIYr Ccy0’eKTam
3BEepPHEHHS, SIKi € [JlyXHMH, HIMUMH 260 rIyXoHiMUMH, 10 podoTu LlenTpy
MO2Ke 3aJIy9aTHCS MepeKIagay mKecToBoI MOBH.

16. V poborti IlenTpy GepyTh y4acTh NPEACTABHMKM Cy0’€KTiB HaJaHHS
aIMIHICTPATHBHHX NOCJIYT /ISl HAXAHHA KOHCYJIbTANIN.




IndopmaniiHa T2 TEXHOJOTIYHA KAPTKH aIMIHICTPATHBHUX IOCJIYT

IndopManiiiga Ta TEXHOJOrTYHA KaPTKH AAMIHICTPATMBHHX IIOCJHYT

17. Kuiscpka MichbKa paja, BHKOHaBuuii opraH KuiBcbkoi MICBKOI panu
(KuiBcpka MicpKa Jep)KaBHa aJMIHICTpalis), a Takox Jupekrop LleHTpy
BHOCATH Cy0'€KTOBI HaJaHHS aJIMiHICTPATHBHOI MOCIYTH MPOMO3MII IIOIO0
HeoOXiHOCTI BHECEHHS 3MiH JO 3aTBep/DKEHHX iHpopMauidHUX Ta
TEXHOJOTIYHUX  KApTOK  aIMIHICTPATMBHUX IOCIYr (30Kpema JyIs
JOKYMEHTIB JIO3BIJIBHOTO XapakTepy y cepi rocroaapchKoi JisIbHOCTL).

18. VYV pa3i BHeceHHS 3MiH JIO 3aKOHOJABCTBA INOAO HAJAHHSA
afIMiHICTpaTHBHOI MOCIYTH CYO'eKT 11 HamaHHSA CBOEYACHO iH(GOpPMYE IIpo Iie
KuiBcbky MIiCBbKY pany, a Takox mupekropa LleHTpy, rorye mpomosmmii
OO0 BHECEHHS 3MiH 70 iHopMamiiHHX Ta/ab0 TEXHONOTIYHHX KapPTOK
3T1IHO 13 3aKOHOJABCTBOM.

Po6ota indopmauiiinoro niaposainy Ileurpy

19. Jing HagaHHS JONOMOTH CyO'€KTaM 3BEpHEHHS Yy KOPHUCTYBaHHI
inpopMaliifHUMH TepMiHaJlaMH Ta aBTOMAaTH30BAaHOO CHCTEMOKO KepyBaHHs
4eproro, KOHCYJIBTYBaHH i3 3arajlbHUX IIMTaHb opradizamii po6otu LienTpy
Ta TOpAAKY mnpuiloMy cy0'exTiB 3BepHeHHsS y LleHTpi yTBOpEHO
inpopMariHui i apO3 L.

Indopmauiitamii migposain LlenTpy Takox:

iHpopMye 3a YCHHM KJIONMOTaHHSM Cy0'eKTa 3BEPHEHHS IPO HAJIEKHICTH
[OPYIIEHOro HUM IUTaHHA 0 koMnereHuii [entpy;

KOHCYIBTYE CYO'€KTIB 3BEpHEHHS MIOAO IOPSIOKY BHECEHHA IUIATH
(amMimictpaTuBHOrO 300py) 3a HaJaHHA IUIATHHX aIMIiHICTPaTHBHUX
mociyr, Hagae iHGOPMAIil0 PO IUIATDKHI PpEKBI3UTH Uil  CIUIATH
aJIMiHICTPAaTHBHOTO 300pY;

Hajac innry indopmMariio Ta J0nmoMory, HeoOXiHi cy0'ekTaM 3BEpHEHHSI JIO

17. Hupexkrop Hdemapramenty (IleHTpy) HagaHHsi ajAMiHICTPAaTHBHMX
mocayr BuKoHaB4oro opraHy KuiBebkoi micbkoi pagu  (Kuiscbkoi
MicbKOi  JepskaBHOI  agMiHicTpamii) BHOCHTH CyO0'eKTOBI  HaJaHHA
aIMIHICTPATUBHOI TOCIIYTH IMPOMO3HUIi 00 HEOOXITHOCTI BHECEHHS 3MiH JIO
3aTBEPPKEHUX 1HGOPMAIIHIX Ta TEXHONOTIYHUX KapTOK aJMIHICTpAaTHBHUX
nociayr (30Kkpema Ui JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO Xapakrepy Yy cdepi
rOCIIOAPCHKOL HisUTBHOCTI).

18. YV pa3i BHeceHHS 3MiH [0 3aKOHOAABCTBA INOAO HAaJaHHA
aIMIHICTPaTUBHOI MOCIYrH Cy0'eKT 11 HaIaHHS CBO€YacHO iHGOPMYyeE Mpo Iie
Kuiscbky Mickky pamy, a Takox Jlmpexrtopa Jemaptamenty (Ilentpy)
HAJAHHA AAMIHICTPATHBHHX IOCJHYI BHKOHaB4YOro oprany KwuiBcbkoi
micbkoi pamu (KuiBcekoi michkoi Jep:kaBHOI aaminicTpamii), rorye
HPOIO3KII IOJ0 BHECSHHs 3MiH N0 iHdopManifiHuX Ta/ab0 TEXHONOrIYHHX
KapTOK 3TiTHO i3 3aKOHOJABCTBOM.

Po6ora indopmaniitnoro niaposaiay Ilenrpy

19. JIna HajganHsd JOIMOMOTH Cy0'ekTaM 3BEpHEHHS Yy KOPHUCTYBaHHI
inpopmariitHuMu TepMiHAIAMU Ta aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBAHHS
Yeproo, KOHCYJbTYBAHHS 13 3arajJbHHX NUTaHb oprasizamii podorum LlenTpy
Ta TOPAAKY mpuioMy cyO'ektiB 3BepHeHHa y ILleHTpi yTBOpeHO
inpopMariitHuit miapo3aLIL.

[ndopmaniitamit migpo3ain LieHTpy Takox:

indopMye 3a yCHHM KIONOTAHHAM Cy0'eKTa 3BCPHEHHS PO HAIEKHICTH
HOPYLIEHOT0 HUM IIMTaHHS 10 KomIeTeHnii LieHTpy;

KOHCYIBTYE Cy0'eKTIB 3BEpHEHHS IOAO MOPAAKY BHECEHHS IIIaTd
(amminicTpaTHBHOTO 300pY) 32 HagaHHS IUTATHUX aIMiHICTPATUBHHX MOCIYT,
Hazae iHGOpPMAIIIO PO IUIATDKHI PEKBI3UTH IS CIUIATH aIMiHICTPaTHBHOIO
360py; ‘ '

Hajae iHuy indopMalio Ta JONOMOry, HeoOXinHi cyb'ekTaM 3BEpPHEHHS JI0




npuifomy iX aIMiHICTPATOPOM.

20. Lentp cTBOpIOE Ta 3abesredyye poOOTy BeO-caiiTy, A€ po3MilIyeThCs
indopmarris, 3a3HadeHa B myHKTI 12 nboro PernaMenty, a Takox BIIOMOCTI
Opo MicHe po3TamryBaHHS LleHTpy, HalOMMKYIL 3YHMHKH TPOMAICHKOTO
TPaHCIIOPTY, MiAI3HI NIIAXM, MICI NApKyBaHHS, IHIIA KOPHUCHA JUIS
cy6'eKTiB 3BepHEHHS iHpOpMAIIis.

21. Indopmanid, sika posmimyerscs B mpuMimenni LenTpy (3oxkpema Ha
iHpopmaniitHuX TepMiHaNax) Ta Ha BeO-CaiiTi, € aKTYalbHOIO i IIOBHOIO.
Indopmarnis Ha BeO-caiiti LleHTpy € 3pyqHOFO IS MOIIYKY Ta KOIIIOBAHHSL.

22. Cy6'ektaM 3BEpHEHHS, fAKi 3BepHyJHCcs /0 I[eHTpY 3 BUKOpHCTaHHAM
3aco0iB TeleKOMyHiKallifHOro 3B'I3Ky (TenedoHy, €IeKTPOHHOI IOIITH,
BeO-MopTally, IHIIMX 3aco0iB 3B'A3KY), 3a0e3MEUyEThCA MOMNIIMBICTD
OTpMMaHHSA iHdopMarii Mpo HagaHHS aAMiHICTpaTHBHEX Mociyr Llentpom y
cnoci6, aHanoriyHuit cnoco0y 3BEpHEHHSL.

Hajannsa agMiHiCTpaTHBHHX HOCIYT MOXE 3iHCHIOBATHCS B €JIEKTPOHHOMY
dopmari dyepe3 BeO-OpTan HANAHHS aIMIHICTPATHBHHX IIOCAYT B
YCTaHOBJICHOMY HOPSAKY.

KepyBanus yeprorw B Ilentpi

23. 3 MeTor0 3a0e3le4eHHs 3pyYHOCTI Ta OIEPaTHBHOCTI 0OCIyroByBaHHS

npuifomy iX aaMiHICTpaToOpoM.

20. Lentp 3a6e3neuye podory indopmaniitaoi cucremu «Michkuit WEB —
mopran aamidicrpatuBHHX mocayr B Mmicti Kuesi», ne posmimyerscs
indopmaris, 3a3HaueHa B myHKTI 12 mporo PeriameHTy, a TakoX BiJOMOCTI
opo Micme po3ramryBaHHA LleHTpy, #foro TepUTOpianbHUX MiAPO3ALIIB,
BiIganeHnx poGo4yux Micup aaMimicrparopa (B pasi iX yrBopeHHs)
HalOMmK4i 3yNUHKH TPOMAJCHKOTO TPAHCUHOPTY, MIAT3HI LUIAXM, Micld
[IapKyBaHHS, iHIIIAa KOPHCHA JUISI Cy0'€KTiB 3BepHEHHS 1H(OpMAIILis.

21. Imdopmanis, sxka posMmimyerscs B npuMimenHi Llexrpy (3okpema Ha
indopmariiiHux TepmiHanax) Ta B indopmaniiiniii cucremi «Micbkuiit WEB
— mopran agMiHicTpaTuBHUX mociayr B Mmicti KueBi», € akryaipHOMO 1
BHYEPITHOIO. '
Inbopmanis B indopmaniiinii cucremi «Micbkuii WEB — mopran
agMiHicTpaTHBHUX mocayr B micri KueBi» € 3pydHoro juisn momryky Ta
KOTIFOBaHHSI.

22. Cy6'extam 3BepHEHHS, sKi 3BepHyNHCA 10 L{enTpy, (HOro TepuTopianbHIX
H1APO3ALIiB, X0 aAMiHICTPATOPIB, MO MPALOIOTH HA BiIaJEeHUX POOOUHX
micusix (B pa3i iIX yTBOpeHHfl), 3 BHKOPHCTaHHAIM  3aco0iB
TeJICKOMYHIKamifHOro  3BSI3Ky  (TencdoHy,  €NeKTPOHHOI  IOIITH,
indopmaniiinoi cucremu «Micbkuii WEB — mopran aaminicrpaTuBHEX
nocyr B micti KueBi», iHIIHX 3ac00iB 3B'I3KY), 3a0€3M€Uy€ETHCA MOXKIUBICTE
oTpuMaHHs iH(opMamii Ipo HagaHHs aqMiHICTPAaTUBHEX MOCIYT Y CIIOCIO, 1110
a”HajoriyHuil cnocoOy 3BepHEHHS, abo B iHmMUI BHOpaHUH Cy6’eKTOM
3BEpHEHHS CIOCIO.

Hanmanns aaMiHICTpaTHBHHUX IOCIYT MOXeE 3MIHCHIOBATHCS B €A€KTPOHHIN
dopmi 4yepe3 indopmaniitny cucremy «Micekuii WEB - mopran
agMinicTpaTuBHUX mociyr B mMicti KueBi» B ycraHoBieHOMY MOpsKy.

KepyBauus uyeproro B Ilenrpi

23. 3 merow 3a0e3neyeHHs] 3pYYHOCTI Ta ONEPATHBHOCTI OOCIYrOBYBaHHS




cy6'exTiB 3BepHeHHS y LleHTpi BXHBAIOTBCA 3aXOJM VI 3amoOiraHHs
YTBOPEHHIO YCPTH, a Y pasi ii yTBOpeHHS - Ul KepyBaHHs Yeproio.

24. Y lleHTpi 3anpOBa/DKEHO aBTOMATU30BaHY CUCTEMY KEpYBaHHs YEPIOIO.
CyG'exT 3BepHCHHS UL IpuitoMy aamiHicTpatopoM LleHTpy peecTpyerhbes
3a JIOIIOMOIOK TepMiHala B TaKiil CHCTeMi, OTPAMY€ BiAMOBIIHUNA HOMED y
4ep3i Ta O4iKye Ha IpHHOM. ABTOMATH30BaHa CUCTEMA KEPYBAHHS YEPIOrO
nepenbadac MepcoHiQikoBaHy peecTpamilo cyb'ekta 3BepHeHHA (i3
3a3HaYEHHAM HOTro Ipi3BHINA Ta iIMEHi).

25. V IleHTpi IpPOBOOUTHCS IONEpPENHiH 3amuc CyO'eKTiB 3BEPHEHHS Ha
npHioM JI0 aaMiHiCTpaTopa Ha BH3HAYeHY AaTy Ta 4ac. Ilonepenwiil 3amuc
MOX€ MpPOBOIMTUCS ULUIIXOM ocobucToro 3BepHeHHs no lLlentpy abo
eneKkTpoHHOI peectpauii Ha BeO-caiiti Llentpy. Ilpuifom cy6'exTiB
3BEPHEHHS, SKi 3apEECTPYBAJMCS IUIAXOM IONEPENHHOrO  3aIIKCY,
IPOBOJUTECS Y BU3HAYEHI KepiBHUKOM LIeHTpy ronuum.

26. lleatp Moke 3AiMCHIOBATH KepyBaHHS 4Yepror B IHIHKH crHocio,
rapaHTyIO4YH JOTPUMAHHS [IPUHIUITY PIBHOCTI Cy0'€KTIB 3BEPHEHHS.

27. 3 MeTow YyCYHEHHs dYepr Yy Bimimax (UeHTpax) HaJaHHA
aJMIHICTpAaTHBHMX MOCJIYT amapatiB paifoHHEMX B MicTi Kuesi mepxaBHuX
agMiHicTpaniil Ta 3abe3MeyeH s OMepaTHBHOCTI 0OCIYTOBYBaHHS Cy0'eKTiB
3BEpHEHHsS  3a0y4alOTbCS  aAMIHICTPAaTOpd  MiApO3dixy  MOOGLIEHOTO
pearyBanus LleHTpy.

AnMIHICTpaTOpH MiAPO3IiAy aAMIHICTpaToOpiB MOOLIBHOTO pearyBaHHs
IlenTpy BHKOHYIOTH 3aBHaHHS Ta HaJIeHI IpaBaMHM, Iepen0adeHHMH

cyb'ekTiB 3BepHeHHs y LleHTpi, HOro TepHTOpiaJbHHX mIAPO3aiIaX, HA
Biagirennx poGoumx Mmicusx aamimicTpaTopa (B pasi iX yTBopeHHs),
BKUBAIOTBCA 3aXOMW Ui 3amo0iraHHS YTBOPEHHIO 4Yeprd, a y pasi il
YTBOPEHHS — JUIsL KEPYBAHHS YEProko.

24. Y lentpi 3anmpoBa/PKCHO aBTOMATH30BaHY CHUCTEMY KEPYBaHHs UYE€pIOFO.
Cy0'exT 3BepHeHHS JUIs IpHifoMy amMiHicTpaTopoM LleHTpy peecTpyeTscd 3a
JOTIOMOTOXO TEPMiHaNa B TaKilf CHCTEMi, OTpPUMY€ BiAIIOBITHUN HOMEp y 4ep3l
Ta OYiKy€e Ha IPUHOM. ABTOMaTH30BaHA CHCTEMa KEPYBAaHHS YEPrOIO MOKeE
nepexbadatu mepcoHidixoBaHy peecrpanilo cyb'ekra 3BepHEHHS (i3
3a3HAYEHHSIM HOTO MpPi3BHINA Ta IMEHI).

25. V llentpi, ioro TepuropiaibHUX HiApO3AigaX, HA BilIiIeHHX po6OYHX
MicHsX amMiHicTparopiB (B pasi iX yTBOpeHHS), MPOBOXHUTHCS ITOMEpeTHil
3anuc cy0'eKTiB 3BEpHEHHS HA IIPUHOM JI0 aJMIHICTpaTOpa Ha BU3HAYEHY JaTy
ta uyac. IlomepenHiii 3amuc MoOKe 3XIHCHIOBATHCH IUIIXOM OCOOMCTOroO
3BepHeHHs 10 LleHTpy, HOro TepUTOpiaNBHUX MiAPO3iTiB, aAMiHiCTpaTOpiB
IlenTpy, mo mnpamowTs Ha BiggileHnx pobouux Mmicuax (B pasi ix
yTBOpeHHs) a60 ejieKTpoHHOI peectpanii B iHdopmamiiimii cucremi
«Micpknit WEB — mopraa agminicTrpaTuBHEX mociayr B micti Kuesix».
[TpuitoM cyG'exTiB 3BEpHEHHS, SKi 3apEECTPYBAMCA IUIIXOM MONEPEIHBOIO
3aIKCy, IPOBOJUTHCS Y BU3HAYCH] KepiBHHIUTBOM LleHTpY roguHu.

26. llenTp MOXe 3IMCHIOBATH KEpyBaHHA 4Yeprol0 B IHIMH crocio,
rapaHTYIO4d JOTPUMAHHS IPUHIIHUITY PIBHOCTI CY0'€KTIB 3BEPHEHHS.

27. 3 wMeroro ycyHenHs uepr B YmpasimiHHax (Ilentpax) HaxaHHs

aIMiHICTpaTHBHHX IOCIyr palfoHHEX B Micti Kwuesi nepxaBHEX
afaMinicTpaniif Ta 3a0e3medyeHHs ONEepaTHBHOCTI 0OCIyroByBaHHS Cy0'eKTiB
3BEpPHEHHs  3ayd4aioThCsA  aIMIHICTPAaTOpH  BiNAUTy  aAMIiHICTParopiB

MoOOLIBHOTO pearyBaHHs LIeHTpy.

AnMiHicTpaTopy Biminy axMiHicTpaTopiB MoOinbHOro pearyBanHs Llentpy
BUKOHYIOTh 3aBJaHHs Ta HaJlTeHi IpaBaMu, nepembadenumu ITonoxeHHIM




IMonoxeunsmM Ta Permamentom J[lemapramenty (LlenTpy) HajgaHHA
‘aJIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT BHKOHaBYOro opramy KuiBchKol MICBKOI paju
(KuiBchKoi MICBKOI IepKaBHOI afAMiHicTpaii).

HpuiiHaTTs 32984 TA iHmMuUX JoKyMeHTIB y IleHTpi

28. Tlpuitparrs Bin cy6'ekra 3BEepHEHHA 3asdBM Ta IiHIIMX JOKYMEHTIB,
HeOoOXiMHUX IS HAJaHHs aAMiHICTpATHBHOI HOCITYTH (aJli - BXIJIHHI IaKeT
JIOKyMEHTIB), Ta IIOBEPHEHHS MJOKYMEHTIB 3 pE3yJbTATOM Ha[aHHSI
aJMiHICTpaTHBHOI IMOCIYr® (mami - BHXifHHE TaKkeT JOKYMEHTIB)
3IiHCHIOEThCSA BUKIIIOYHO B LleHTpi.

29. TlpuiiHATTS BiX Cy0'eKTiB TOCIOJApIOBAHHA 3asABH PO BHIAYTY
JOKYMEHTIB JIO3BLILHOTO XapaKTepy Ta JOKYMEHTIB, IO IOJAIOThCS JIO HEl,

JeKmapauii  BiAIOBITHOCTI  MaTepiaibHO-TeXHIYHOI  0asu  BUMOram
3aKOHONABCTBA, BHAada  (mepeodopmileHHS, BHITada  AyOJikaTiB,
AHYJIOBaHHA) JOKyMEHTiB  JO3BUIBHOTO  Xapakrepy, OQOpMIEHHX

perioHaIbHUME Ta MICIEBAMH J03BITbHUME OpPraHaMH, Ta 3apeeCTPOBaHUX
JexyIapaiif 3IiHCHIOITECS BiAMOBiHO 0 3aKkoHy YKpainu «[Ipo m103BinbHy
cucTeMy y cdepi rocrroapchKoi isiIbHOCTI.

30. Cy0'eKT 3BEpHEHHS Ma€ MPaBO MOJATH BXiJHUH NaKeT JOKYMEHTIB y
I{eHTpi 0COBHCTO, Yepe3 YHOBHOBKECHOTO NMPEICTAaBHMKA, HAMICIATH HOro
momTor (PEKOMEHAOBAHMM JIACTOM 3 OIMCOM BKJIAJEHHsA) abo B
nepenOadyeHUX BHIAJKAX 3a JOIOMOrO 3acobiB TENEeKOMYHIKaliHHOro

po Llentp Ta mum PersiamenTom.

HpuitHsTTs 32981 T iHMHUX TOKYMeHTIB Y IleHTpi

28. IlpuifHATTA Bim Cy0'eKTa 3BEpHEHHS 3asBH Ta IHIDHX NOKYMEHTIB,
HeOOXiMHUX IS HAXaHHA aqMIiHICTPATHBHOI MOCIHYrd (Jayi - BXiZHUM MaKeT
JIOKyMEHTIB), Ta MOBEPHEHHSA JOKYMEHTIB 3 pe3yJbTaTOM HaJaHHSI
amMiHiCTpaTHBHOT ~mOCHYrd (mami - BUXigHHH @aKeT JOKYMEHTIB)
3IifiCHIOEThCS BHKIIOUHO B LleHTpi, #foro TepuTopiaJIbHHX NiAPO3ALIAX,
BiyIaeHux po6oYMX Micb aMiHicTpaTopis (B pasi ix crBopeHHs!).
IpuiiHsaTrs 3asB VIS8  OTPUMAHHS AJMIHICTPATHBHHUX NOCIYr BiJ
disuunux 0cif, y ToMy yncai GpisHIHAX 0¢i0 - miANpUEMIIB, 3XIACHIOETbCS
He3aJIe)KHO Big peecTpamii ix Micus NPOKHBAHHA, KpiM BHIAJKIB,
nepeadaYeHUX 3aKOHOM.

3asiBH BiJ IOPUIAHYHEX 0CI0 MPHAMAIOTHCH 32 MICHE3HAXO/KEHHAM TaAKHX
oci6 a0o y BHIagKax, mepeadayeHnX 3aKOHOM, 32 MiCleM NPOBA/KEHHSI
MSUILHOCTI 200 MiCIe3HAXOMKEHHAM BiIMOBIAHUX 00’€KTiB, SIKINO iHIIE
He BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

29. [IpuitHATTA Bijl CY6'€KTIB TOCIIOAAPIOBAHHS 3asBH IIPO BUAAYY JOKYMEHTIB
JO3BUIBHOTO XapaKTepy Ta JOKYMEHTIB, IO TONAIOTHCS JO Hei, meKiaparii
BiIOBIIHOCTI MaTepialbHO-TEXHIYHOI 06a3: BUMOIraM 3aKOHOJABCTBA, BHAAYa
(mepeodopMieHHs, BUIAYa  OyONKaTiB, AaHYMIOBaHHA) JOKYMEHTIB
TO3BUIBHOTO XapakTepy, OQOPMICHHX pPETiOHATHHUMH Ta MICIEBUMHA
TO3BUIPHAMH OpraHaMHM, Ta 3apeECTPOBAHHX JeKJIapamidl 3MiHCHIOIOTHCS
BigmoBigHO 10 3akony Vkpaimm «[Ipo mo3BinbHY cmcteMy y cdepi
FOCIIOIAPCHKOT HISITIBHOCTIN.

30. Cy6’eKT 3BepHEHHs Mae IpaBo MOJATH BXiTHHH NAaKeT TOKYMEHTIB Y
LlenTpi, #Oro TepUTOpIATBHHX MiAPO3JiNax, BiIaleHMX pOOOYMX MICLIX
agMinicTpaTopa (B pasi IX YTBOpEHHsS) OCOOHMCTO, Yepe3 Mpe/CTaBHUKA
(3aKOHHOTO _NPEACTABHUKA), HAMICIATH HOro HOWTOK (PEeKOMEH/OBAHUM




3B'I3Ky, B TOMY YHCIi depe3 BeO-IOpTa)l HAJaHHS aaMiHiCTPaTUBHHX
HOCIyr, Y TOMY YHCII 3aCTOCYBAaHHS €JIEKTPOHHOrO NU(POBOro MiIMHCY,
"Kaptku kusnuHa", iHOmMX 3aco6iB ayTeHTHIKaIIl 0co0H.

31. Sxmo BXiAHHE DakeT JJIOKYMEHTIB ITOJAETHCS YIOBHOBAXKCHHUM
IpEeICTaBHUKOM CyO'€KTa 3BEpHEHHS, NPENSBIAOTHCA JOKYMEHTH, IO
[OCBiA4YIOTH 0CO0Y MPENCTaBHHUKA Ta 3aCBIAIYIOTH HOro MOBHOBa)KCHHS.

32. Anmimictparop lleHTpy mnepeBips€ BiIIOBIJHICTH BXIJHOTO IaKeTa
JIOKyMeHTIB iH(opMamiiiHiii KapTIi agMiHICTpaTHBHOI IMOCIYTH, y pasi
noTpebd Hagae TONOMOTY CYO'€KTOBI 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJaHKa
3agBH. SIKIIO Cy0'eKT 3BEpPHEHHS IIPHITYCTHBCS HETOYHOCTEH ab0 IMOMUIIKH
i Yac 3allOBHEHHs OJIaHKA 3asABH, aJMiHICTPATOp IOBIIOMIISE CY0'€KTOBI
3BEpHEHHS MPO BINMOBIIHI HENONIKK Ta Hajae HEOOXiJHy JOIOMOry B iX
YCYHEHHI.

33. Amminictparop LeHTpy CKilafiae OMUC BXUIHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB, Yy
AKOMY 3a3HAYAIOThCA iHGOpMalis Opo 3asBy Ta MEpeliK JOKYMEHTIB,
HOJAaHuX Cy0'€eKTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, y ABOX MPUMIpHHUKAX.

34. Cy0'eKTOBI 3BEpHEHHS HAIAETHCS MPUMIPHHUK ONKCY BXINHOTO MaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIOQUACOM 1 3 IPOCTAaBICHHSAM IeJyaTky (LITaMIa)
BizoBiAHOrO anaMinicTparopa L[eHTpy, a TakoX BLIMITKH IIPO JATy Ta 4Yac
Horo cknanenns. JIpyruid mpUMipHHK ONKCY BXIJIHOIO IakeTa JOKYMEHTIB
30epiracThCs B Marepianax crpaBd (30KpeMa B €leKTpoHHi# Gopmi).

35. Anminictpatop LleHTpy mig dac OTpUMaHHS BXIJHOrO IaKeTa
JOKYMEHTIB 3000B'I3aHuUil 3'1CyBaTH NPUHHATHHAN I Cy0'eKTa 3BEpHEHHS
croci6 #oro mOBINOMIJICHHS TpPO pe3ynbTaT HaJaHHS aJMiHICTpaTHBHOL

JIECTOM 3 OIIMCOM BKIIQJCHHS) 200 y BHIaJIKax, NnepefdadeHux 3aKOHOM, 3a
JIOIIOMOI'0}0  3aC00iB TENEKOMYHIKAIIHHOTO 3B’SI3Ky, B TOMY YHCII depes
indopmamiitay cucremy «Micbknii WEB — nopran agMiHiCTpaTHBHHX
nocayr B micti KueBi», y ToMy 4icii 3 3aCTOCYBaHHSIM KBayiikamiiHOTo
mijnucy Ta iHImuX 3aco0iB aBTeHTHIKamii ocoOu.

3asBa A1 OTPUMAHHS aIMIHICTPaTHBHOI MOCIYrW B ENEKTPOHHIM ¢opmi
moJaeThCs Yepe3 €auHmii AepaKaBHUN HOPTAT aAMIHICTPATHBHHUX OCIYT,
y TOMy 4YMCIi 9epe3 iHTerpoBaHi 3 HUM iHQOpMAIifHI CHCTEMH JEp)KaBHUX
OpraHiB Ta OpraHiB MiCIIEBOI'0 CaMOBPSAYBAHHS.

31. ¥V pasi ko BXiIHHIl MAaKeT JOKYMEHTIB MOJA€THCS NPEACTABHUKOM
(3AKOHHHMM MPEICTABHHUKOM) Cy0’€KTa 3BepHEHHS, NpeN’ IBIAITHCH
JOKYMEHTH, [0 MOCBIIIYIOTH 0c00y NMpeacTABHUKA TA 3aCBiI4yI0ThH HOro
HOBHOBAKEHHSL.

32. Anmimictparop IlenTpy mepeBipse BiANOBiIHICTH BXIZHOTO IIAKETa
JOKYMeHTIB iH(opMamiiHiii KapTimi aJMiHiCTpaTHBHOI MOCTYTH, y pasi
IOTpeOU Hajae JI0NOMOTY Cy0'€eKTOBI 3BEPHEHHS B 3aIlIOBHEHHI OIaHKa 3asBH.
SKmo cy6'eKT 3BEpHEHHS MPHUILYCTHBCA HETOYHOCTEH abo MOMMIIKH IIiJ 4ac
3aIl0BHEHHs OJIaHKA 3asBH, aAMIHICTPaTOp IMOBiIOMIISIE Cy0'€KTOBI 3BEPHEHHS
IIPO BiJIIOBIHI HEMONIKH Ta HaJa€ HEOOXiHY TOIMOMOTY B iX yCyHEHHI.

33. Aaminictparop lLleHTpy cKiamae OMHC BXIiJHOTO NaKeTa JOKYMEHTIB, Y
SKOMY 3a3HAYarOTHCS iIHQOpMAILis PO 3asBY Ta MEPENiK JOKYMEHTIB, IIOJaHUX
Cy0'eKTOM 3BEpPHEHHS JI0 HEl, Y IBOX IPUMIPHHKAX.

34. Cy0'eKkTOBI 3BepHEHHS HAIAETHCS IPHMIPHHK ONHUCY BXITHOTO IaKeTa
JTOKYMEHTIB 3a IIiIIIUCOM 1 3 TPOCTABJICHHSM ITeUaTKy (IITaMIIa) BiAIOBIIHOIO
aaMinicTparopa LlenTpy, a TakoXX BIIMITKH IPO JaTy Ta 9ac HOro CKIaJIeHHS.
Jpyruif IpUMIPHMK ONHKCY BXIiAHOrO IaKeTa IOKYMEHTIB 30epiracTbca B
Marepianax cIpasH (30KpeMa B elIeKTPOHHiH Gopmi).

35. Anamimicrparop IlenTpy migx wac OTpUMAaHHS BXiIHOr0 MaKeTa
JAOKYMEHTIB 3000B’si3aHUil 3’ACyBaTH MNPHIAHATHHH JiaA  cy0’ekTa
3BEPHEHHS - CIOCI0 HOro mOBiTOMJIEHHSI TIPO  pe3yJbTAT HAXAHHS




IIOCITyTH, @ TAKOX cIoci6 mepefadi cy6'eKTOBi 3BEPHEHHS BUXIIHOTO aKeTa
IOKyMEHTIiB (0cOOHCTO, 3aco0aMi IOLITOBOTO ab0 TeNeKOMYHIKAaIliHHOro
3B'S3Ky), PO IO 3a3HAYAECTHCA B OIKCI BXINHOTO IMaKeTa JOKYyMEHTIB y
marnepoBiii Ta eeKTpoHHiH dhopmi.

36. ApminicTpatop IleHTpy 3AilCHIOE pEECTpalilo BXiTHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB IIUTAXOM BHECEHHS JAHUX JI0 XypHATY peectpanii (y nameposii
Ta eNeKkTpoHHiH ¢opmi). ITicai BHECEHHA NAHMX CIpaBl IPHCBOIOETHCH
HOMep, 3a SKHM 3JiHCHIOEThCS il imeHTHiKamis Ta sxuil QikcyeThes Ha
GIaHKY 3agBH 1 B OIKCI BXiJHOTO IIaKeTa JOKYMEHTIB.

ITopsoK HaTaHHS aIMiHICTPATHBHUX MOCIYT B €NeKTpOHHOMY dopmati, y
TOMy uMCI 4Yepe3 BeO-MOpTal HajaHHA aJMIHICTPATUBHHX [OCIYT,
BU3HAYAETHCS B YCTAHOBIICHOMY ITOPAMIKY.

37. SIkmio BXimHMIT IAaKeT JIOKYMEHTIB OTPHMAaHO 3ac00aMH IOLITOBOTO
3B'3Ky 1 BiH HEe MICTHUTH iH(poOpMalii Ipo NPUAHATHHE ML cy6'€KTa
3BePHEHHs CTOCIO HOro MOBiNOMIICHHS, aanmcrpaTop IlenTtpy He mi3Hime
HACTYITHOT'O po6oqoro IIHSA HaJCHJIaE Cy0'€KTOBI 3BEPHEHHS OIMC BXITHOTO
makera JOKYMEHTIB €JEKTPOHHOK MoIuToro (Ta/abo #Horo BijCKaHOBaHy
KOITiIO) UM iHIIMMH 3aC00aMH TEIeKOMYHIKaIliHHOTO 3B'A3KY.

38. IMics peectparii BXiZXHOTO MaKeTa HOKyMEHTIiB auaminicTpatop LleHTpy
dbopMye cnpaBy y mameposiif Ta eneKTpoHHiH (opmi Ta B pasi moTpeou
31ACHIOE Ii KOMIFOBaHHS Ta CKAHYyBaHHS.

39. Indopmariiro npo BurHEHi Aii agMinicTpartop LlenTpy BHOCHTE 10 nHCTA
PO MpPOXOMKEHHs CIpaBH y MAamepoBili Ta eneKTpoHHid Qopmi (KpiM
BHUIANKIB, KON aAMIHICTPAaTOp € Cy0'€KTOM HaiaHHS aJMiHICTPaTHBHOI
mociyry). JIUCT mpo MPOXOOKEHHS CIIPaBH TAaKOX MICTHTB BiOMOCTI PO
HoCTiToBHICTh Aill (eramiB), HEOOXITHHX JUIL HaJaHHA aJMiHICTPaTHBHOL

aqMIHICTPATHBHOI MOCAYrH, a TaKoK Omakame Micue OTPHMAHHA
odopMiIeHOr0 pe3yabTaTy HaJaHHs aaMiHicTpaTHBHOI Hocayrd (B
LEeHTPi, {0ro TepuTOpiaNLHOMY HiAPO3ALTi, BilIadeHoOMy poGouomMy Micui
aaminicrparopa (B8 pasi ix yrBopemns), cmoci6 mepemadi cy6’exToBi
3JBepHeHHs BHXUIHOTO HaKera JOKYMeHTIB (ocobucro, 3acoGamm
HOmMTOBOr0 260 TeJNeKOMYHIKAUIMHOro 3B’sI3Ky YH B iHMMH BHOpaHui
cy6’€KTOM 3BEpHEHHs CHOCi0), PO IO 3a3HAYACTLCH B OMMCI BXiIHOTO
naKeTa JOKYMEHTIB y naneposiii Ta/abo enekTponniii ¢popmi.

36. Agmimictparop lleHTpy 3HIHCHIOE pEECTpallilo BXIJHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB IIIAXOM BHECEHHS JAHHX NO JKypHAIy peecTpallii (y nmamepoiit
Ta/a60 enexrpoHHii ¢opwmi). ITicas BHECEHHS TAHHX CIIPABi MPHCBOIOETHCST
HOMEp, 3a SKAM 3JiHCHIOETBCA Ti i,z[eHTH@iKauiﬂ Ta SAKUH (QIKCyeTbCs Ha
GIIaHKy 3asBH i B OIKCI BXiHOTO aKeTa JOKYMEHTIB.

Hopsmox HaJ[@HHS aAMiHICTPAaTMBHHUX MOCIYT B €INeKTPOHHIH popmi, y TOMY
gpcni uvepes imopmaniitny cmeremy «Mickkuit WEB - mopran
agMiHicTpaTuBHUX mocayr B mMicti Kuesi», BU3HAYAETECS B YCTAHOBIEHOMY
HOPSIIKY.

37. SIkmo BXigHHH IakeT IOKYMEHTIB OTPHMAHO 3ac00aMH IOIITOBOIO
3p'g3Ky i BiH He MicTThb iHpopManii mpo mHpuBHATHHE UL Cy6'ekTa
3BepHEHHsA CIoci6 Horo moBimOMIEHHS, ajaMiHicTparop LleHTpy He Hi3HiIIe
HACTYIIHOrO POGOYOT0 JHS HAICHIAE CYG'€KTOBi 3BEPHEHHS OIHC BXITHOIO
maKeTa JOKYMEHTIB ENEeKTpOHHOK momToro (Ta/abo #oro BilCKaHOBaHY
KOIIIO0) UM iHmMMH 3ac06aMil TeNeKOMYHiKaIlifHOro 38'13Ky 400 MOmMTOBHM
BiAIPaBJIEHHAM.

38. Ilicis peecTpalii BXiJHOro IaKeTa JOKYMEHTIB anminicrparop LleHTpy
dopMye crpaBy y maneposiii Ta/a6o enexrponHilt gopmi Ta B pasi moTpebu
3/1iHicHIOE 1T KOIIIFOBAaHHS Ta CKaHyBaHH.

39. Inopmaniro npo BumHeHi il agMinicTparop LleHTpy BHOCHTB 10 JIMCTA
PO MPOXO/DKEHHS CIPABH Y marepoBiii Ta/a6o enxexTpoHHiil dopMi (Kpim
BHIIQJKIB, KOJNH a/MiHiCTparop € cy0'eKToM HalaHHS a,I[MlHICTpaTI/IBHOI
nocnym) Jluct TPO MPOXO/IKEHHS CIOpaBH TaKOXX MICTHTH BIIOMOCTi IIPO
mocnimoBricTe il (eTamiB), HEOOXiMHHX I HAJaHHSA aaMIHICTPATHBHOL




IIOCIIYTH, Ta 3AIyYCHHUX Cy0'cKTiB HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

OQupamoBaHHs clpaBH (BXiIHOro MaKeTa JOKYMEHTIB)

40. Tlicns puMHeHHsS Xili, nepembadenumx mnyHkramu 28 - 39 mporo
Pernamenty, agmidictparop LleHTpy 3000B'I3aHMN HEBIAKIAOHO, ajle HE
Ii3Hillle HACTYIHOro po0oYoro MHs, HaaiciuaTd (IepefaTH) BXiTHHMH MaKkeT
JOKYMEHTIB  Cy0'eKTOBI ~ HamaHHA  aAMIHICTPaTHBHOI  IOCIYIH, [0
KOMITETEHIII] SKOTO HAJEKHTH MATAHHS MPUMHSATTSA PIlICHHS Yy CIpaBi, IIpo
[0 POOMTHCS BiAMITKA B JIKCTI PO IPOXOKEHHS CIPABH i3 3a3HAYEHHAM
yacy, JaTH Ta HaliMeHyBaHHS Cy0'eKTa HaJaHHS aJIMiHICTPaTHBHOI IIOCITYTH,
n0 sfKkoro ii HamicoiaHo, Ta TNPOCTABICHHSIM Ie4aTKH  (IITamIia)
agMiHicTparopa, 1o IepeiaB BiANOB1IHI JOKYMEHTH.

41. Tlepemaua cupas y marrepoBiit ¢opmi Bix IlenTpy mo cy0G'ekTa HajmaHHs
aIMiHICTpaTHBHOI HOCIYrH 3AIHCHIOETBCA B IOPSIOKY, BHU3HAYCHOMY
KUuiBCHKOIO MICBEKOIO pajioro, aje He MEHINe HDK OJUH pa3 IpOTAroM
poGoyoro s, IUIIXOM JOCTaBKH IpaliBHUKOM LIeHTpYy, HauCHIaHHS
BIJICKAHOBAHUX JIOKYMEHTIB 3 BUKOPHCTaHHAM 3aco0iB
TeJIEKOMYHIKaIifHOro 3B'13Ky ab0 B iHIIHH cHOCIO. ‘

42. Tlicia OTpUMaHHS COpaBd Cy0'eKT HaJaHHS aaMiHICTPaTHBHOI IIOCIYTH
3000B'sI3aHUI BHECTH 3aIIKC IO ii OTPUMAHHS 13 3a3HaYCHHIM JaTH Ta 4acy,
Ipi3BHUINa, iMeHi, 0 OATHKOBI BiAMOBIZANBHOI IIOCAJOBOI 0COOU IO JHCTa
IIPO IIPOXOJKEHHS CIIPaBH. "

43. KoHTponb 3a NOTpPHMaHHSM Cy0'eKTaMH HajaHHA aJMiHICTpaTHBHHUX
HOCIYr CTPOKIB pO3LNISAY CHOpaB Ta MHPHHHATTS pillleHb 3IiHCHIOETHCH
agMinictpatopamu LleHTpy BiAIOBINHO IO po3mofiny OOOB'A3KIB 3a
pimenHsM kepiBHuKa LlenTpy.

[IOCIIYTH, T4 3aJIVIeHNX CVO'€KTIB HAAHHS A MIHICTPATHBHHUX IIOCIIYT.
» y

OnpamoBaHHs cOpaBH (BXITHOro MaKeTa JOKYMEHTIB)

40. Tlicns BuumHenHs Jid, nepenbaveHux myHKTamu 28 - 39 pporo
Pernamenty, aaMidictparop LleHTpy 3000B'd3aHHi HEBIOKIANHO, ajlc HE
mi3HiIIE HAaCTymHOro pobodoro MAHS 3 ypaxyBamusm rpadika po6oru
cy0’eKkTa HAJAHHS AJAMIHICTPATHBHOI MOCIYrH, HagicaaTH (1epeaaTH)
BXiHMI MAaKeT JOKYMEHTIB cy0’€KTOBi HaJaHHs aJMiHICTPaTHBHOI NOCIYTH,
JI0 KOMIIETEHI[] SKOr0 HANEXHUTh [IMTAHHS TIPHUHATTS PIillieHHS y CIpPaBi, IIPO
IO pOOHTBCSA BiAMITKA B JIUCTI PO MPOXOJUKEHHS CIpPAaBH 13 3a3HAYEHHIM
4acy, JaTH Ta HallMeHyBaHHs Cy0’€KTa HAJlaHHS aJMiHICTPAaTUBHOI MOCIYIH,
0 sKoro il HajicnaHo, Ta [pPOCTaBICHHSIM II€YaTKH  (IITamma)
aaMigicTparopa, 1o nepeas BiaMOBIAHI JOKYMEHTH.

41. lNepenaya cupas y maneposiit Gopmi Bif LlenTpy (Horo TepuropiajbHOrO
miapo3ainy, Biggasenoro poGodoro micus agmiHicTparopa (B pasi ix
YTBOpeHHs1) [0 Ccy0’€KTa HAaJaHHA  aAMIHICTPATHBHOI  HOCIYyrH
3HCHIOETBCS B TIOPSAKY, BU3HAUYEHOMY KHIBCBKOIO MICHKOFO Palolo, alle He
MEHIIIE HDK OJUH pa3 MPOTAroM po60oYoro AHM, IUIIXOM OTPHMAHHS CHpas
MpeJCTABHHKOM Cy0’€KTa HAJaHHS aAMiHicTpaTUBHOI mociayrd abo ix
AocTaBkH npanipHuKkoM L{eHTpY, Ha/ICHITAaHHS BiJICKAHOBAaHMX JOKYMEHTIB 3
BUKOPHCTAHHAM 3ac001B TeNEKOMYHIKaIiHOTO 3B’513Ky ab0 B iHIIHi CrOCiO.

42. Tlicns OTpHMAHHS COpaBU CyO’€KT HaJaHHA aIMIHICTPATHBHOI MOCIYTH
3000B’sI3aHMI BHECTH 3alKUC MPO ii OTPUMAHHS i3 3a3HAYECHHAM JAaTH Ta 4acy,
TIpi3BHING, iMeHi, 110 0ATHKOBI BLIIOBIIANBHOI II0CaTOBOI 0COOHU 10 JIUCTA PO
IPOXOKEHHS CIIPABH. ‘

43. KoHTpomp 3a JOTPEMAHHSIM CyO0'eKTaMH HaJaHHS aIMiHICTPATHBHHX
IOCIYT CTPOKIB pO3MVISAY CIpaB Ta TNPUHHATTS pilleHb 3HCHIOETHCS
anminicrparopamu LleHTpy BiAOBIIHO O PO3NOALTY 0GOB'A3KIB 32 PILICHHSM
kepiBHuKa LleHTpy. ' )




44, Cy0'eKT HaJlaHHs aMiHiCTPATHBHOI IIOCIYTH 3000B'I3aHHIA:

cBoedacHO iHGopMyBaTu I[eHTp HpO IEpPEmKOAX Yy JOTPUMAHHI CTPOKY
pO3IIIsiLY CIIPaBH Ta HPHAHATTI PINIEHHS, 1HII MPOOJeMH, [0 BUHUKAIOTH
ITiJT Yac po3IJiAay CIIpaBH,

HajaBaTH iH(opMalliro Ha yCHHH ab0 MUCHMOBHMH 3amUT (30KpeMa ILIIXOM
HaJCHJIaHHA Ha afipecy eNeKTPOHHOI MOINTH) ajMinicTpaTopa LleHTpy mpo
X1 pO3TIISAY CIIPABH.

V pasi BusBIeHHS (aKTy HOPYIICHHS BUMOT 32KOHO/IABCTBA IONO PO3LILLLY
cpaBu (CTPOKIB HAJAaHHS aIMiHICTPATHBHOI IOCIYTH TOIIO) aJIMIHICTPATOP
LlenTpy HeBimknaaHo iHGOpMYE Ipo Iie kepiBHUKa LleHTpy.

ITepenaua BUXiTHOTO NAKETA JOKYMEHTIB ¢Y0'€KTOBI 3BepHEHHS

45. Cy6'eKT HajaHHs JMIHICTPaTHBHOI IOCIYTM HEBIIKIAJHO, ale He
[i3HiIIe HACTYIIHOrO po60OYOro JHS MiciIA 0QOPMIIEHHS Pe3yIIbTaTy HaJaHHs
aIMiHiCTpaTUBHOI MOCHyrd, (OpMye BHXiTHHH IIaKET JOKYMEHTIB Ta
nepeiac Horo o LleHTpy, Mpo Mo 3a3HAYAETHCS B JUCTI PO MPOXOKEHHS
CIIPaBH.

46. AnminicTpatop LleHTpY HEBIOKIATHO Yy JEHb HAXOJPKEHHS BHXiTHOTO
1aKeTa JOKYMEHTIB MOBIIOMIISE PO Pe3yNbTAaT HAJaHHs aJAMiHiCTPATHBHOL
IOCIYTH Cy0'€KTOBI 3BEpHEHHS y CIIOCIO, 3a3Ha4YeHMH B ONHMCI BXiAHOIO
maKeTa JOKYMEHTIB, 3[iHCHIOE PEECTPAIlil0 BHXIJHOTO IMaKeTa JOKYyMEHTIB
[IJITXOM BHECEHHS BiJMOBIOHHX BiloMOCTell IO JHCTa NPO IPOXOKEHHS
CIIpaBH, a TaKOX JO BiIMOBIZHOrO peecTpy B NaNepoBil Ta €TEKTPOHHIMA
dopmi. '

47. BuxigHuil NaKeT MOKYMEHTIB MepelacTbCs Cy0'€eKTOBI 3BEPHEHHS
OCOOHCTO IiJi PO3MHCKY Y pa3i IpeX'sBICHHS NOKYMEHTa, INO MOCBiMIYeE
0coby, abo HOro ymoBHOB@XXECHOMY IPEACTABHUKOBI y pasi Mpe ABJICHHS
JOKYMEHTIB, 100 3aCBIAYYIOTH HOro 0co0y Ta HOBHOBAXEHHS. Y BHIAIKAX,
nepen0ayeHuX 3aKOHONABCTBOM, IEPENAEThCA B IHINMM NPUUHATHUN UL
cy0'eKTa 3BEpHEHHS CIIOCIO.

44. Cy6'ekT HaJaHHs aMiHICTPATHBHOI ITOCIYTH 3000B'I3aHHMA:

cBoeyacHo iHQopmyBatd LleHTp IpO HEpeInKojH y MOTPUMAHHI CTPOKY
PO3TIISAY CHpAaBH Ta IMPUAHSTTI PilleHHs, HIIi TPO6GIeMH, IO BHHUKAIOTS ITi/L
9ac pO3rIISAY CIPABH;

HajaBaTd iH(OpMAIlilo Ha yCHHH ab0 NMHCHMOBHH 3aImHUT (30KpeMa IUIIXOM
HAJICHIIAHHS HA aJ[pecy eeKTPOHHOI ONITH) agMirictparopa IlenTpy mpo xinx
PO3TJISITY CIPaBH.

V pasi BusBeHHs (PaKTy MOPYIIEHHS BAMOI 3aKOHOJABCTBA WIOAO PO3LILLIY
crpaBd (CTPOKiB HAJaHHS a/JMiHICTPATHBHOI HOCIYTH TOIIO) aAMIHICTPAaTOp
Ilentpy HeBinknamHo inpopMye mpo 1e kepiBHuKa LleHTpy.

Ilepenaya BHXiTHOIO MAKeETA MOKYMEHTIB ¢Y0'€KTOBI 3BepHEHHSA

45. Cy6’ekT HajaHHsd aJMiHICTPaTHBHOI IMOCIYIM HEBIAKIANHO, ane He
Mi3HINIE HACTYMHOro po6oYoro IHS MHicis OQOPMIIEHHS pPe3yNbTaTy HaTaHHS
aJMiHiCTpaTHBHOI MOCIYrH, GOPMy€e BHXITHHMIHA MaKeT JOKyMEHTIB Ta Iepeac
fioro mo LleHTpy, #HOro TepUTOPIAIBLHOrO MiAPO3ILTY, BiAIaJIEHOrO
po6ouoro micust aamiHictparopa (B pasi iX yTBOpeHH#f), PO IO
3a3HAYA€THCA B JTUCTI PO MPOXOIKEHHS CIIPABU.

46. AnmigicTpatop LleHTpy HEBIKIAAHO Yy JEHP HAIXOKEHHS BHXiIHOTO
maKeTa JOKYMEHTIB MOBIZIOMJISIE HIPO PE3yNBTAT HAJaHHS aIMiHICTPATHBHOI
IOCIYTH CyO'€KTOBi 3BEpHEHHs y cIOCci6, 3a3HAYeHMH B OMHCI BXiTHOIO
maKera JOKYMEHTIB, 3IifiCHIOE peecTpaliio BUXIiJHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB
IUIIXOM BHECEHHS BIAMOBIJHHX BIIOMOCTEH IO JIUCTA NPO MPOXOJKCHHS
CIIPaBH, a TAKOX JIO Bi/MOBIHOTO PeecTpy B MANlepoBit Ta/abo eNeKTPOHHIMA
dopwmi.

47. Buxiguuit makeT JOKYMEHTIB II€PeNacThcst CyO’€KTOBI 3BEPHEHHS
ocobucro mij migmuc (y TOMY. YHCTi HOro NMpeICTABHHKOBI (3AKOHHOMY
NMpeACcTaBHUKOBI)) y pasi Mpej’sBICHHSA JOKYMEHTA, IO MOCBiAIye 0cody
Ta/ab0 3acBimdye HOro MOBHOBaXEHHS. Y BHUNAJKax, NepeabadeHux
3aKOHOJABCTBOM, IIEPEIA€THCS B 1HIIUH IpUMHEATHEAMN 11 Cy6’€KTa 3BEPHCHHS
croci6.
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[H}OpPMAIIist PO JIaTy OTPHUMAHHS BHXIIHOTO MakeTa JOKYMEHTIB Cy0'eKToM
3BEepHEHHS 30epiracThes B Marepialax CIpaBy.

48. YV pasi He3a3sHaueHHs Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS 3pY4YHOIrO Ui HBOTO
crioco0y OTpUMAaHHS BUXIJTHOIO MaKeTa ,Z[OKyMCHTiB ab0 oro HEOTpUMaHHS
B LleHTpi mpoTAroM JBOX MiCAINiB BINIOBiNHI JOKYMCHTH HaJICHIIAIOTECS
cy0'exTOBi 3BEPHEHHA 3aco0aMH HOINTOBOrO 3B'A3Ky. Y pasi BICYTHOCTI
BifoMocTell mpo MicHe MPOXKHBAHHI (M1cue3Haxo;[>KeHHsI) cy0'exta
3BEpHEHHS TA IHINOi KOHTAKTHOI iH(opMarii BUXiIHMI MaKeT I[OKyMeHTlB

3GepiracThcsl TMPOTATOM —TpEMicsgHOro cTpoky B Llentpi, a HOTIM
IIepeacThes Uik apXiBHOTO 30epiraHHsL.
49, Skmo  a;MiHICTpaTHBHA  [OCIAyra  HANAaeTbCs  HEBLIKIAIHO,

anminictparop LlenTpy peecTpye iH(OpMamito mpo pe3yibTaT PO3IIAIY
CIIpaBH B XypHai (Y MalepoBilt Ta eneKTPOHHIH ¢opmi), HeraitHO Qopmye
BHXiHUI TAaKeT JOKYMEHTIB Ta repeaae Horo cy0'eKTOB1 3BEpHEHHSL.

50. BigmoBigaibHICTH 32 HECBOEYdCHE Ta HEHAIC)KHE HANAHHA
aJMIHICTPaTHBHHUX [OCIYr HECYTh CyO'eKTH HaJaHHS TaKHX IIOCIYr Ta B
MeXaX TOBHOBAaXKEHb aMiHicTpaTopH i aupektop LleHTpy.

51. IH(bopMam;I PO KOXKHY Ha/laHy aZIMiHICTpaTHBHY MOCIYry Ta CIpaBy y
rmamepoBiif (komis) Ta eNeKTPOHHiH (BifcKaHOBaHI JOKymeHTH) Qopmi,
30KpeMa 3asBa Cy0'eKTa 3BEPHCHHS, Pe3yJbTaT HAJaHHs aJAMiHICTPaTHBHOL
[OCIyrM T4 iHIN JOKYyMEHTH, BH3Ha4eHi KHiBCBKOIO MICBKOIO pajoro,
36epiraeTbes y LIeHTpi.

IadopManis mpo naTy OTPUMAHHS BUXiTHOTO MakeTa JOKYMCHTIB CyO'€KTOM
3BepHEHHs 30epiracThesl B MaTepianax CIpaBy.

48. VY pasi HeszasHaYeHHs CyD’ €KTOM 3BEPHEHHS 3PYYHOTO UL HEOTO croco0y
OTpUMaHHS BUXLIHOTO IaKeTa I[OKyMCHTlB abo #oro HeorpuMmanus B L{eHTpi
IPOTATOM IBOX MICSIIB BiAMOBIIHI JOKYMEHTH HaICHIIAFOTHCST Cy6’€KTOB1
3BepHEHHs 3ac00aMil MOWITOBOrO 3B’si3Ky. Y pasi BIIICYTHOCTI BiOMOCTEH
Ipo MicHe MpOoXKMBaHHS (MiCLE3HAXOHKEHHS) cy6’eKTa 3BEepHEHHS Ta 1HOIOL
KOHTAKTHOI iH(opMaIlii BUXi/(HUH ITAKET JOKYMEHTIB 30epiracTeCst MpOTAroM
TpUMicaYHOro CcTpoky B IleHTpi, a MOTIM mNeperacTses M apXiBHOTO
30epiraHHs.

49. SIkmo agMiHICTpaTHBHA MOCIYra HaJaeThCs HEBIAKIAIHO, aIIMiHiCTpaTop
Hentpy peccTpye 1H(bopMaImo IIPO pe3yNIBTAT PO3LILLLY CIIPaBH B XKypHATI (Y
nanepomu Ta/a00 eIeKTPOHHIH (bole) HeraitHo Qopmye BHXIIHMH IIaKeT
JOKYMEHTIB Ta Iepeae Horo cy6'eKTOBi 3BEPHEHHSL.

50. BigmoBimajbHICTF 3a HECBOEYACHE Ta  HCHAICKHEC  HAaJaHHA
a/IMiHICTPAaTHBHHX IOCTYT HECYTh CYO'€KTH HaJaHHsA Takux I[OCIYr Ta B
Mexax MOBHOBAKEHB amMiHicTpaTopH i gupexrtop Jenapramenty (LleHTpy)
HAAHHS AAMIHICTPATHBHHUX HOCJYI BHKOHaB4Yoro oprany KuiBchkoi
micbkoi pagn (Kuiscbkol MicbKoi Aep:kaBHol aamiHicTpamii).

51. IH(bopmama po KOXHY HaJaHy aJMiHICTPaTHBHY MOCIYTYy Ta CIpaBy B
nanepoBiit (Komis JTOKYMeHTiB) Ta/ab0 eNeKTpPOHHIM (CKaHOBaHl Kormii
I[OKYMGHTIB) dopmi (3asBa cyO'ckTa 3BEHCHHS T2 iHIN  JOKYMCHTH,
Bu3HayeHi KHiBCBKOIO MiCBKOIO pa,uoro) 3a pimenHsM KuiBcbkoi MichKOl
pamu, MOXe 36ep1ramcs1 B npnmmeﬁm [eutpy, Horo TCpP[TOplaJIBHOFO
miZpo3nily, NpUMimeHHi, A¢ pO3MiImEHO BimmanmeHe poboue Micre
ajMiHicTpaTopa (B pasi iX yTBOpEeHHS).

v pa31 HAJ@HHS aJMiHICTPATHBHOI IOCIHYTHM 32 JOMOMOIOI0 JCPXKABHUX
peectpiB irndopMalis Ipo MOCIyry 36ep1ra€Tbcs{ y Bl,I[IIOBl,Z[HOMy peectpi.
IHdJopMauvI po  aJMiHICTpAaTWBHI WOCIYTH, HaJaHi TEPUTOpPiaTbHAM
migposainom, anMinicrparopoM lleHTpy, MO THpaloe Ha BIMEU'ICHOMy




Vi marepianu cripasu 36epiraloThes y cy6'ekTa HaflaHHs aAMIHICTPATHBHOL
HIOCITyTH.

52. TTopsI0K HAJTaHHs aIMIHICTPATHBHIX IIOCIYT B €JEKTPOHHOMY (dopmarTi,
y TOMy WHCIi dWepe3 BeG-TOpTal HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHHX IIOCIYT,
BU3HAYAETHCS B YCTAHOBJICHOMY HOPSAKY. ( BuxarounTn)

po6ouomy Mmicii (y pasi iX yrBopeHHs), noxaetses LleHTpy Uit y3araibHeHHs
B OPAZIKY, BUSHAYEHOMY UM PerinamMeHToM.

Vi marepiamu crpaBH 36epiratoThcs y Cy6'ekTa HamaHHS aJMiHICTPATHBHOL
HOCIIYTH.

Oco6auBOCTI  [MSUILHOCTI __ TEPHUTOPIAJLHOr0  MiAPO3AINY  UEHTPY,
aIMiHICTPATOPA HEHTPY, N0 NPANIE HA BiUIaIEHOMY P06oYomMy micIi

52. PimenHss npo YTBOPEHHS Ta PpO3MilleHHA TePUTOPiaJLHOIO
mipo3xiny, BimaseHoro po6ouoro Micus aaMiHicTpaTopa NpUAMAETHCS
KuiBcbKOI0 MICHKOK PpPaJo0l0 BilMOBiIHO 10 BHMOr, 3a3HAYCHHX Y
nyHkTax 5 i 8 nporo Persiamenty, Ta 3 ypaxyBaHHAM NOTped cy0’eKkTiB
3BePHEHHS, KiILKOCTI HAcCe/JeHHs, Mo Oyae HUMH 00CIyroByBaTHCs, Ta
00csITy MOCJIYT, 0 HAXABATHMYThHCS.

Tepuropianbruii  miaposmii,  Bimmasene  poboue Micue
aaMiHicTpaTopa po3Mimlyerbcsi Ha mnepmiomy a6o apyromy noBepci
OymiBai 32 YMOBH CTBOPEHHSI HAJEKHHX YMOB JJIsi Oe3leperkoxHoro
[OCTYNy s oci6 3 imBajgigHiCTIO Ta iHUIMX MAJOMOOLILHHX Ipyn
HACeJICHHS 0 TaKol OyaiBimi. ‘

Binganene po6oue Micue agMiHicTpaTopa Moske 0yTH MepecyBHHM,
mo mepeadavac HASBHICTH BiIOBITHOr0 KOMIUIEKTY TeXHITHHX 3aco0iB
(koMI’I0TEepHOT TEeXHIKH Ta OPITEXHIKH), OCHAIEHHX BimnmoBigHUM
IIPOrpaMHHUM 3a0e3meYeHHsIM Ta BiTbHAM JocTynioM 0 Iarepuery.

PoGora mepecyBHOro BiggajeHoro Micug aamiHicrpaTopa
3a6e3meuyeThes ILUIAX0M POBEJCHHS BUI3HHX NPUIHOMIB afMiHicTpaTOpa
32 MicueM MpOKUBAHHs/MepeOyBaHHs (MiCHE3HAXOKEHHAM) Cy0’eKTa

3pepHeHHst 2060 3a IHINOI aJApecoro, 3a3HAYEHOI0 HHM, Yy MEXKax
BignmoBimmoi  agMiHicTpaTuBHO-TepuTOpianbHoi  ogumuui.  Ilepexix
KaTeropiii  cy0’exTiB  3BepHEHHsl, SIKHM MOXYTb  HaJaBaTHCH

aJMiHICTpATHBHI HOCJIYrH 3a [J0IOMOI0I0 HepecyBHOr0 BiUIaIeHOr0
Micus aaqMiHicTpaTOpa, TA MOPAXOK POGOTH aAMIHICTPAaTOPA MEPECYBHOFO
BigIanenoro Micus BusHa4aeThes KuiBchbKoI0 MiChKOK paxolo.

lo o6oB's3koBOI  KaTeropii cy0'eKTiB  3BepHEHHH, SIKHM
aMIiHICTPATHBHI NOCJAYTH HAJAIOTbCA 32 JONOMOIOK [E€peCyBHOrO




BimpajeHoro micus agminicrpaTopa, HajexaTh oco0u 3 iHBaJigHicTIO I
rpynd Ta iHmi ocou, fKi, 32 BHCHOBKOM JIIKAPCHKO-KOHCYJIbTATHBHOI
KoMmicii, He 31aTHI A0 €amM000CAyroByBaHHsl i NMOTPeOYIOTH NOCTIHHON
CTOPOHHBOI IOTIOMOrH.

53. YV npumilmieHHi TepUTOPIAJBLHOr0 MNiJpo3xiay, NpUMiNIEHHI, ne
posmimieHe Bimiajgene poGodue Micne aamiHicTpaTropa, 3a0esmedyerbest
poO3MilEeHHs aKTyaJbHOI, BHYepnHoi iHdopmamii, HeoOXimHOI HIsA
Oflep/KAHHA  AJMIHICTPATHBHHUX IIOCJAYr, 3 /JOTPUMAHHAM BHUMOT,
BCTAHOBJIEHHX NYHKTOM 8 nboro Pernamenty.

54. TepuropianbHuil WiAPO3/iJ, NPHMiNIEHHs, J¢ PO3MIIEHO BilIajieHe
poGoue micue aaminicTpaTopa (KpiM mepecyBHOIo BiggajeHoro po6o4oro
Micus agmimicTparopa), 00/IAIITOBYIOTHCA MICHAMH ISl OYiKYBAHHS
cy0’€KTaMH 3BEPHEHD.




KHIBCHKA MICBKA PATA

VIII CKINKAHHSA
MOCTIHHA KOMICISI 3 IUTAHb PETJIAMEHTY TA JTEIIYTATCBHKOI
ETUKH
01044, m. Kuis, eyn. Xpewamux, 36 men./gparc:(044) 202-72-34

AL OO N 08/295- ﬁ;/f

BUTAIATIT
3 nporokoJy Ne 6/78
3acizanHsa mocriiiHol komicii Bix 21.07.2020

Hopsaaox nennuii

2. Mpoexr pimerns Kuispamu «IIpo BHeceHHs 3MiH 10 pimmenHs KHiBcbkoi
miceKkoi pamu Bim 02 xBitHS 2015 poxy Ne 318/1183 «IIpo 3aTBepmKeHHS
Ilonoxenus ta Permamenty [lemapramenty (IleHTpy) HamaHHS aIMiHiCTPaTHBHAX
IIOCIYT BUKOHABYOro oprany Kuischkoi mickol pamu (KuiBChKoi MichKoi Iep>KaBHOI
anMiHicTpanii)y» (peecmpayitinuii nomep 08/231-171 8/IIP 6io 09.07.2019).

Ilo apyromy nmTanmio ciyxamu indopmanito Illampaii H.B. crocosmo
npoekty pimenns KuiBpanu «IIpo BHeceHHs 3MiH mo pimenns KuiBcbkoi Michkoi
panu Bix 02 ksitHA 2015 poky Ne 318/1183 «Ilpo 3atBepmxenHs [lonoxeHHs Ta
Permamenry Jlenmapramenty (LleHTpy) HamaHHS aIMIHICTPaTUBHAX MOCIYT
BUKOHAaBYOTO opraHy KwuiBcekoi mickkoi pamm (KuiBcbkoi Micekoi mepikaBHOT
apMinicTpanii)» (peecmpayiiinuii nomep 08/231-1718/ITP 6id 09.07.201 9).

JlonoBizay MOBiOMIIIA PO 3MICT BKA3aHOTO MPOEKTY PillleHHS Ta 3a3HAUMIIA,
L0 METOK HOro MpHUIHATTS € NpHBeNeHHs Jirodoro ITonoxenHs Ta Permamenty
Henapramenty (LleHTpy) HagaHHA aaMiHICTPaTHBHUX IOCIYT BHKOHABYOTO oprany
KuiBebkoi micekoi pamn (KMJIA) y BiImoBimHICTS [0 BHMOr 3aKOHONABCTBA
YKpaiHu, IUIIXOM BUKIAJEHHs HOro B HOBiH peqaxiyii.

B obrosopenni B3smi yuacts: Cropoxyk B.I1., Macnosa H.B., Onagumii LM.,
Anuk B.A., Illampait H.B. Ta Bogaap M.O.

B nporeci oGrosoperns ronosa moctiiiHoi komicii CTopoxyk B.IT. 3 meroro
NPUBEACHHA IPOSKTY PpIlIEHHs JO BHMOT HOPMOTBOPYOI TEXHIKH, BHMOT
3aKOHOJIABCTBA Ta pimeHb KuiBchKkoi MiChKO1 pam 3aIponoHyBas:




- y IYHKTI 1 IpOEKTy pillleHHS CJIOBa IO JOIAETHCA» 3aMIHUTH CIOBAMHU
«3T1THO 3 TOJaTKOM | JI0 IIBOTO pillleHHS;

- y IyHKTI 2 IIPOEKTy pIIlleHHsS CJO0Ba IO JOJAETHCS» 3aMiHWTH CIOBAMU
«3TiJIHO 3 JOXATKOM 2 JI0 [[OT'0 PillIEHHs;

- y mianyskTi 3,5 myukry 3 TlonoxeHHs (I[OI[aTOK 1 1o mpoekty pileHHs)
CJIOBO «IIOJI0» 3aMIHUTH CJIOBOM «JIOY.

- y ab3ani 2 nynkri 8 onoxenus (mogarox 1 z[o npoeKTy plUleHHﬂ) cJioBa
«KHIBCBKOIO MIiCBKOIO pa;oi0» 3aMiHUTH CIOBaMHU «y BiIIIOBIJHOCTI IO Iil09OTO
3aKOHOJABCTBA Ta pilieHs KUIBChKOT MiChKOT pamm»;

- y a6zani 5 mynkty 8 ITonoxeHHs (1omatok 1 10 TPOeKTy pilleHHS) cIoBa
«3a pimennsM KwuiBcpkoi Michkoi pamm» 3aminuTd cinoBamm  «LleHTpoM Yy
BCTaHOBJICHOMY ITOPSIAKY»;

- mignysekT 18.2 mynkty 18 ITomoxkeHHs (momaTox 1 1o MpoeKTy pilleHHS)
BHUKIIACTH B Takii pepakuii: «I'oTye i mojie B ycraHoBIeHOMY mopaaxy o Kuiscbkoi
MiCBKOT paiyl ISl 3aTBEPDKEHHS MPOEKTH MONOKEHHS Ipo LIeHTp, 3MiHH 10 HBOTO0.»;

- y mianyskT 18.6 myskry 18 ITonoxenss (momatok 1 J0 HpoeKTy pileHHs)
AO/aTH HOBUM ab3al Apyruit Takoro 3micty: «3BiTye mepes KUiBCHKOKO MiCBKOIO
panoro y BcraHoBineHoMy Pernamentom KuiBcbkoi MiCEKOIT pagy OPSIKY».

Hupextop Jlenapramenty (LleHTpy) HagaHHsS aIMiHICTPATMBHHX IIOCIYT
BHKOHaB4Yo0ro oprany Kuiscekoi micbkoi pagn (KMIA) [lampait H.B. moroaunacs i3
BIIMOBITHUMH PEKOMEHALISIMU TIOCTIHHOT KOMICil.

Bupimmunan:

1. Iloromury mpoekt pimenns KuiBpamu «[Ipo BHeceHHS 3MiH [0 pillleHHS
KuiBeskoi mickkof pamu Big 02 kBiTHs 2015 poxy Ne 318/1183 «IIpo 3aTBepmKeHHS
Ionoxenns ta Permamenty [lemapramenty (LleHTpy) HamaHHS agMiHiCTPaTHBHHUX
OCIYT BUKOHABYOro opraHy Kuischkoi Micbkoi pamu (KuiBchKoi MichKkol mepxaBHOT
apMinicTpamii)» (peectpauiiinmit Homep 08/231-1718/IP Bim 09.07.2019) 3
HACTYITHUMU PEKOMEHTAIliIMH

- Y OyHKTI 1 IOPOEKTy pillleHHs CJIOBa «IIO JOJACTHCSI» 3aMiHHTH CIIOBAMH
«3TiJHO 3 TOXATKOM | 10 I[LOTro pillleHHS»; -

- Y OYHKTi 2 IPOEKTy pillleHHs CJIOBa «IO JOA€THCS» 3aMiHUTH CIOBAMH
«3TiIHO 3 TOFATKOM 2 [0 I[BOTO PilIEHHS;

- y mianyskri 3,5 myskty 3 ITomoxenHs (momaTok 1 ;0 MpoekTy pinreHH:)
CJIOBO «IIOZ0» 3aMIHUTH CIIOBOM «IIO».

- y abzaui 2 mynkti 8 TTonoxeHHs (Homatok 1 10 MpOeKTy pillleHHH) cIoBa
«Kuiecororo micekoio padoroy 3aMiHATH CIOBaMH «V 6i0n08iOHOCHI 00 Jitou020
3aKoHoOascmea ma piuens Kuiscokoi micvkoi paouy;

- y ab3aui 5 mynkty 8 ITomoxeHHs (ZOAaTOK 1 10 TMPOEKTy pillleHHS) COBa
«3a  piwennam Kuiscokoi micokoi paduy 3amimutu croBamu  «Llenmpom h%
BCMAHOBNEHOMY NOPAOKYY,

- mianyHkt 18.2 mynkty 18 IlonoxeHHs (zogaTok 1 10 MPOEKTY pillleHHs)
BUKJIACTY B TaKidl pefakiii: «/ omye i nodic 6 ycmanoeneromy nopaoky oo Kuiscoxoi
MICbKOI padu Ona 3ameepodceHHs Npoekmu nonodxcenus npo Llewmp, 3minu 0o
Hb020. »;




- y miamyskt 18.6 myrkry 18 IlonoxeHHs (DogaTok 1 1o mpoekTy pimreHHs)
JONaTH HOBUHM ab3al] Ipyruil Takoro 3Mmicty: «3simye neped Kuiscvkoio micvkoro
padoio y ecmanoenenomy Peznamenmom Kuiecoroi micokoi padu nopaoxyy.

I'OJIOCYBAJIA
«3a» — 4, «apotu» — 0, «yrpumanock» — 0, «He rojaocysanm» — 0.
Pimenna npuiinamo.

T'o1oBa komicii Baagum CTOPOXYK




KAUIBCbKA MICBKA PAJIA

CEKPETAPIAT

YHPABJITHHA ITPABOBOTI'O 3ABE3ITEYEHHST
IAJIbHOCTI KHIBCHKOI MICHKOI PAIN

01044, m. Kuis, eyn. Xpewamux, 36 men.:(044)202-73-92, 202-73-13

AL OXAOO N (A3 - 7156
7

I'onosi IlocritiHoT KoMicii KuiBcrkol
MICBKOI pajiil 3 MUTaHb PETIAMEHTY
Ta JIeyTaTChKOl €THKU

Bamumy CTOPOXVYKY

Pexomenparmii
10 TpoekTy pitneHHs KuiBcpkoi Michkoi panu
«IIpo BHeceHHns 3miH A0 pimenHs KuiBcbkol Micbkoi paau Big 02 xBiTHA 2015 poky
Ne318/1183 «IIpo 3arBepmkenns [Tomoxenus Ta Pernamenty Jlenapramenty
(LlenTpy) HagaHHS aAMiHICTPATUBHUX IIOCIYT BUKOHABYOTrO opaHy KuiBcbkoi
Mmicbkoi paau (KuiBcbkoi MiChKOT Aep KaBHOI aJMiHiCTpaIlii)»

YipapiiHHAM mpaBoBoro 3abesmedyeHHs mismbHOCTI KuiBcbkoi Michkoil paau
IIPOBEACHO IPaBOBY eKCHEepTU3y, IOJaHoro ImpoekTy pimenHs Bix 09.07.2020
Ne08/231-1718/TTP «IIpo BHeceHHs 3MiH m0 pimeHHsS KuiBCbKOi MICBHKOI paju
Big 02 xBiTHs 2015 poxy Ne318/1183 «IIpo 3arBepmkenns [lonoxenss ta PernamMenty
Henapramenty (LlenTpy) HagaHHS aJAMiHICTPATUBHHUX IIOCIYT BHKOHAaBUOI'O OpaHy
KuiBcpkoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi MichKoOI iep)kaBHOI aqMiHiCTpallii)»

(ami — mpoeKT pilieHHs), Ta 3a 11 pe3yabTaTaMu 3a3HayaeMo Take.

IIpoexT pimeHHs B IIOMY BiITOBia€ BUMOTaM 3aKOHOJABCTBA.

Pazom 3 TuM, mocTiliHa KOMICisS 3 MMATaHb PETJIAMEHTY Ta ACIMyTaTChKOi €THKH
KuiBcbkoi wmicekoi pamm (mami - Kowicis) mnorogmia mPOEKT pilleHHS 3
peKOMEeHalisIMU, BUKIaieHUM y mrpoToko Ne 6/78 Bix 21.07.2020.

MeTtor 11X peKoMeHaalill 3a3Ha4YeHO IPUBEACHHS MPOEKTY PIlLIEHHS 0
BAMOI' HOPMOTBOPHYOi TEXHIKH Ta BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA.

Pazom 3 TEM 3ayBaxkxyemo, IO B LIJIOMy peKOMeHJaIlil He BilIIOBiTalOTh
3akony VYkpaiau «IIpo aamiHicTpaTUBHI MOCIyrm», [IpuMipHOMY IOJOXEHHIO IPO
LEHTp HalaHHS aJMiHICTpPATHBHUX IOCIYT, 3aTBEpMKeHOMY nocTaHoBoro Kabinery
MinictpiB  Vkpaian Bim 20 motoro 2013 poky Ne 118 Tta BuMoram
HOPMOIIPOEKTYBAIBHOT TEXHIKH.

Bonnouac pexomenparis Kowmicii B wactwmui: «miamyukr 18.2 myHkty 18
[onoxenna (nogatok 1 1o mpoekty pilneHHs) BUKIACTH B Takiil pemakuii: «/ omye i nodae 6
ycmanoenenomy nopaoky 0o Kuiecvkoi micokoi paou Ons 3ameepodCeHHs NpOEKmU
nonooicenns npo Llenmp, sminu 0o nvo2oy» He Bigmosimae dvactuHi 10 cratTi 12 3akoHy
VYxpainu «IIpo agMmiHiCTpaTHBHI MOCIYTH», SKOK HependaueHo 0 MOJOXKEHHS Mpo




IEHTp HaJaHHA aJMiHiCTPaTHBHHX IOCIYyl Ta HOTO PETNIAMEHT 3aTBEPIKYFOTHCS
OpraHoOM, KWW MPUUHSB PillleHHs MPO HOro yTBOPEHHS.

Henaprament (LleHTp) HamaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT BHUKOHABYOIO
oprany Kwuiscekoi mickkoi pamu (KuiBcbkoi Micbkoi IepikaBHOI amMiHiCTparlii)
ymeopero piuwennam Kuiscoxoi micokoi paou «IIpo ymopsaKyBaHHS [isSUTBHOCTI
BUKOHaBUOro oprany KwuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcpkoi MICBKOI JAepikaBHOI
anMiHicTpanii)» Big 25 rpyaus 2014 poxy Ne 741/741.

Pazom 3 tum, pemakuis miamyHkTy 18.2 mynkry 18 IlonoxeHnHsa nomatky 1 mo
MIPOEKTY PIlIEHHS MICTUTh JeSKi HEOOTIKH Ta TOTpedye yTOUYHEHHS B YaCTHHI
3aTBEepKCHHS Ta BHECEHHS 3MiH 10 CTpYKTypH LleHTpy.

OTxe BBaXKaeMO 3a JOLITbHE BUKIACTH HOT0 y TaKill peJaKIiil:

«18.2 T'omye i nodae 6 ycmarnosnenomy nopsaoky 0o Kuiecoxoi micvkoi paou ons
3amMEepOINCEHHS NPOEKM NONIOJNCeHHS npo Llenmp ma 3MiH 00 Hb020.

T'omye i nooaec & ycmanoenenomy nopaoky Kuiecoxomy micvkomy 2ono6i Ons
3ameepodcenns npoekmu cmpykmypu Llenmpy ma 3min 00 HUX.».

3 ommamy Ha 3a3HadeHe, MPOEKT pIMIEHHS MoOXe OyTH IpUHHATHHA 3
ypaxyBaHHSIM HaJaHWX peKOMeHIalliii Ta 0e3 BpaXyBaHHS PEKOMEHJALil HaJaHUX
Kowmiciero y mpotokoi Big 21.07.2020 Ne6/78.

HavanbHuK ympaBliHHS ['anna 'APIIIMHA




