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3ACTYITHHK MICBKOTO ['O/IOBH -
CEKPETAP KHIBCBKOI MICBKOI PATH

PO3IIOPAAZKEHHA
29.03.2008 . 4%7

IIpo 3aTBepI:KeHHS NOJI0XKEHb

Ipo yHOpaBJiHHSA OpraHizaniiHoOro Ta
AOKYMEHTAJBLHOrO0 3a0e3neyeHHs
aisneHocTi KuiBebKkoi MichKol pagn
cekperapiaTy KuiBebkol MicbKkoi pagd
Ta HOro CTPYKTYpHI mixpo3aian

Binmosingo mo pimenns KuiBcekoi micekol pamu Bix 11 mororo 2021 poky
Ne 7/48 «IIpo 3aTBep/KeHHS CTPYKTYpH Ta 3arajlbHOI UHCEIBHOCTi ceKkpeTapiaTy
KuiBcpkoi Mickkol pagm» Ta IyHKTY 5  PO3MOPSKEHHS 3aCTyIHHKA MICBKOTO
TOIOBH - cekpeTaps Kuiscpkoi micskoi panu Bix 23 Gepesrsa 2021 poky Ne 52 «IIpo
CTPYKTYpY cekperapiaTy KuIBCBKOI MICBKOI pajiy»:

1. 3atBepauTu IlomoXkeHHs T[PO  YHOpaBIiHHA  OpraHizamifiHoro Ta
JIOKyMEHTaIbHOro 3a0e3meuenns AisuibHOCTI KuiBchkoi MiCBKOI paiu cexperapiary
KuiBcpKkoi MiCEKOT pajH, 0 JOAA€TECS.

2. 3arBepautu [TomoxeHHs PO BiAIT oprafizaliiHoro 3a0e3neyeHHs 3acijaHb
KuiBcpkoi MichKOi paid YIOpaBIiHHS OpraHizallifHOrO Ta JOKYMEHTaJIBHOIO
3abesneuenns mismpHOCTI KHiBChKOT MickKoOi pagu cekperapiaty KuiBeekoi MiCBKOT
pajy, o JOJAETHCA. .

3. 3Barpepmutu [lonokeHHss Ipo Bimain indopmauifiHO-ZOKYMEHTAIBHOIO
3abe3medeHHs MisuTbHOCTI KuiBChKOI MichKOI pajy yIpaBIiHHS OpraHisalifHOro Ta
IOKYMEHTaIBHOro 3abe3nedeHHs AisnpHOCTi KuiBchkoi MiChKOI panu cekpeTapiaTty
Kuiscekol MichKoi pajay, Mo AOAA€THCH.

4. 3aTBepuTH [TonoXKeHHS PO BIIALT BUMYCKY, PeecTpalil Ta ONPUITIOTHEHHS
pimrers KuiBchkoi Michkoi pajiu ynpaBmHHsI OpI‘aHIBaIIH»IHOI‘O Ta JIOKyMEHTalbHOTO
3aBesnedenns misubHOCTi KuiBecpKoi Mickkoi pamu cexperapiaTy KuiBcpkoi MichKol
pany, o AOAETHCS.

5. BaTBepmuTH [ToMOXKEeHHS PO BT peecTpariil NpoeKTiB pimeHs KHiBCBKOI
MiCBKOI pajiy Ta apx113Ho1 CIpaBH ynpaBJIIHHﬂ OpI‘aHIBaIIIHHOI‘O Ta IOKYMEHTaIBHOTO
3a6esmeueHHs TispHOCTI KHiBChKOI MichKol pamu cexperapiary KuiBcpkoi MickKol
pajH, 10 JOAAETHCA.



6. BU3HATH TAaK@AM, 0 BTPATHB YHHHICTh ITyHKT | PO3IOPAKCHHS 3aCTyIHIKA
MICBKOTO TOJIOBH - cekperapsa KuiBchkoi MiCBKOI pajH Bixg 26 uepBHA 2018 poKy
Ne 37 «IIpo 3aTBep/UKEHHA IOJOXEHb IIPO yIIpaBliHHEA opragisalifHoro Ta
IOKyMEHTAIBEHOTO 3a0e3nedeH s niszTeHOCTI KuiBCchKOI MichKOi panu ceKpeTapiaTy
KuiBcpKOi MiCBEKOI pajgy Ta MOro BiIiIM» Ta PO3NOPAKEHHS 3aCTyMHUKA MiCBKOTO
ronosu — cexperaps KuiBcskoi Mickkoi pazpu Bix 01 yares 2019 poky Ne 54 «IIpo
3aTBEp[DKEHHS  IIOJIOXKEHB  IIPO - Bi[UiTH yUpaBIiHHA OpraHisamifHOro Ta
JOKyMEHTATBHOTO 3a0e3IeueHts ais { Kuipchkoi MICBKOI paji ceKperapiary

KuiBcEKOI MICBKOI pajiv.

3aCTYIHIK MiCHKOTO TOOBH| = -
cexperap KuiBcpKoi MiCHKOI 8 ,/ moguvup BOHJITAPEHKO
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MOJOXKEHHSA
[po yIpaBJiHHs opramizanifiHoro Ta J0KyMeHTaJIbLHOTO
3a6e3medeHns JifsJbHOCTI Kuisepkoi MichbKOI pajif
cexperapiaty KuiBebKol MicbKol paan

1. 3arajabHi DOJ0KEeHHS

1.1. TTonmoeHHS IPO YIIPABIIHES opraizanifHoro Ta JOKYMEHTAJILHOTO
saGesmedenns mismpHOCTI KuiBehKoi MiCBKOI paiy cekpeTapiary Kuiscekol MiCBKOI
paz (nari - [TonoeHHs) BA3HATAE OCHOBHI 3aBIaHHd, QyHKIil, IpaBa Ta 00OB'I3KA
yIpaBiiHHS OpramisallifHOro Ta JOKyMEHTATEHOTO  3a0€3MIeaeHEs IiSTBHOCTI
KuiBchbKOI MiCBKOI pajid.

1.2. VYmpaBiliHHES OpragizanifEoro Ta JOKyMEHTAIILHOTO ~ 3a0e3MeCHHA
missHOCTI KuiBChKOi MICBKOI pajiit cekpeTapiary Kuisoskoi micskoi pamu (mani -
Vipasnizes) 3abe3nedye BUKOHAHHT [TOKJIaeHUX Ha HBOTO 3aBHaHb Ta hyHKIIIH.

1.3. VipapniHHA € CTPYKTypPHUM IIi pOo3iIoM cexperapiary KuiBCBKOL MicBKO]
panu, € IiI3BITHAM T2 TiIKOHTPOJNBHUM 3aCTyIIHUAKY MICBEKOTO TOJIOBH — CEKPETapro
KuiBchkoi MiCBKOI pay.

1.4. o cxiany YIIpaBIiHHL BXOJATE Taxi BigLUIA:

- Bimmin opraHizamiiHOTo 3abesneueHHs 3aC11aHb KuiBchKOi MiCBKOI pai;

- pigmin  imdopMamiHHO-TOKYMEHTAIIEHOTO sa6esmedeHHs  LSUIBHOCTI
KuiBchKOI MICBKOI pajiy;

- BIiFiN BHIYCKY, Pe€CTpalil Ta ONpHIOAHCHHA pimens KuiBcbKOT MicBKOi
pany.

- Bimgim peectpamil TPOEKTIB pimens KuiscbKol MicEKOT paji Ta apXiBHOI
CIIpaBH.

1.5. V cBol#f misIBHOCTI VpaBiiHHA KEepPyeThCIL KOHCTHTYIIIEO Vkpaidy,
3gKOHAMHK YKpaiH#, IOCTaHOBaMH Bepxosroi Pamd Vkpaind, yKasam# i
pO3MOpsKEeHEsIMA | [pesuneHTa Vkpainy, [T0CTaHOBaMH i pOo3TOPSDKCHHAMY
KaGinery Minictpi Yipaimy, HITMME HOPMaTHBHIMH axTaMy YKpaiH#, pilleHHAME
KuiBcpkoi Michkoi pamd, PO3TOPAIIKCHHAME KH®iBCBKOIO MICBKOTO  IOJIOBH,
PO3TIOPSIDKEHAAMY 3aCTyITHAKA MICBEKOTO TOJIOBH — CEKpeTapd KuiBchKOi MiCBKOI
pany, IlonOXeHHSM IIPO cexperapiar KuiBcpkol Mmicpkoi pamd, PeraMeHTOM
cexperapiary Kuiscpkol MicbKoi pamiu, a TaKoXK ITHM TTonoKEHHSIM.

1.6. IlojOKeHHS mpo YIpaBIiHHL, mocamoBi iHCTPYKIII TIpaIiBHAKIB
VipaBmiHHS 3aTBEPIKYHOTECA 3aCTYIHWKOM MICBKOIO TOJOBH — ceKpeTapeM
KuiBceKoi MiCEKOI pamy.



1.7. 3mimwm 1 nomoBHEHHs A0 mboro IlonoxkeHHS PO3pOOISIOTECS HAYaIbHIKOM
VOpaBImiHHS Ta 3aTBEPIKYIOTBCS 3aCTyIHHKOM MIiCBKOrO TOJIOBH - CEKpEeTapeM
KwuiBCHKOI MICBKOI paIu.

2. 3aBpamaHHA

OCHOBHIMY 3aBJaHHIMHU VnpaBJIiHHsI €:

Bl Opramsamﬂﬂe TexHigHe 3a0e3leYeHHs IIIIOTOBKH - Ta TPOBE/ICHHA
TUIeHapHEX 3acizans KuiBcekol MichKol pajw, 3acimaHb ITpesunii KuiBceKoi MiCBKOL
pamz Ta IloromkyBaisHOI pagy TOJMIB HEIyTaTChKUX dpaxmii KuiBcpkoi MichKOI
pamd.

2.2. JToxyMmeHTanbHe 3a0e3nedeHns aiamprocTi KuiBehKol MICBKO1 pajn.

2.3. OdopmieHEs TEKCTIB MpriEHATHX KHiBCBKOIO MiCHKOIO Pasior pilieHs A7
migmcy KuiBCEKUM MiCBKHM TOJIOBOXO.

2.4. BHIIyCK Ta OTpAIONHEHES pintens KuiBchKol MICHKOI pajIH.

2.5. ApxiBHe 30epiraHHs JOKyMEHTIB.

2.6. Opragizamis Ta IMpOBEIEHHA iHIMMX 3aXOMiB 3a NOPYICHHAM 3aCTyIIHHKA
MiCBEKOTO ToJIoBH-ceKpeTaps KHiBCEKOI MiCBKOI pasid.

3. @ynxmil

OcHoBHMMH (DYHKITISME YIIPaBIiHHA €:

3.1. OpraHizamis DpoBefeHHS IICHAPHUX 3acigans KHIBCBKOI MiCBKOI pamzt,
3acimans Ipesunii KuiBebkoi Micskol pajgw, 3acimaHb HOI‘O,ZDKYBGJIBHOI pa ToliB
IeyTarchkux dpaxmitt Kuiscpkoi Micskol paiy, iHITMX 3aX0OMiB, IO TPOBOIATECA B
KuiBcpkiil MichKil paji y Mexax KOMIIETEHII] YIpaBIiHHA.

3.2. Peectpamis Ta o6mik mpoektiB pimeHs KwuiBchKOi MICBKOI pagd Ta
MarepianiB, DOJaHMX Ha posnpim KuiBckkol MICBKOI pamd, y IOPSIKY,
BcTaHoBIeHOMY PermamentoM KuiBcskoi MichKoI pau.

3.3. ®opMyBaHHS MOIEPETHBOIO IPOEKTY IOPSAKY MAESHHOIO IUICHApHOIO
3acinanHsa KuiBcpkol MiCEKOT pajH.

3.4. 3abe3meueHHs TATOTOBKY JI0 POSMIALY IHMTaHb Ha IUICHAPHOMY 3acinamHi
Kuiscsko! Micekol pamw, 3acizamsi IIpesunii Kuiscskoi Micskoi pamd BiAIIOBIIHO O
BuMoOr PermamenTy KuiBcbkoi MicEKoO1 pa.

3.5. IliAroToBKa IepCIeKTHRENX i MOTOYHKX IUiaHiB poboru Kuiscekoi MichKoi
panu.

3.6. 3abesmedenns memyTaris KuiBchkol MichKOI paiw MPOEKTaMHE DillleHb Ta
indopMamifiEmMy MarepianaMu 3 THTaHb, MO BHOCSTHCA Ha posnman KuiBcskol
MiCEKOI pajIH.

3.7. Jlpyk i TEpaxkyBaHHS MaTepiaiiiB Ta JOKyMEHTIB, IO BHHOCATHCS Ha
pozrsan Kuischkoi Micekol pamu, mMarepianis st 3a0e3medeHHs POOOTH MOCTIMHAX
xomici¥t KwuiBchkoi Mickoi pamwm, immmx MarepianiB 3a mopydeHHsSM KHIBCHKOIO
MiCBKOTO T'OJIOBH, 3aCTYIHAKA MiCEKOTO TOJIOBH — ceKpeTaps KuiBChKOI MiCHKOI paiy.

3.8. JlokymeHTanbHe OGMOPMIIEHHs pe3ylbTaTiB INIeHApHHX 3acillaHb Ta
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3acimap IIpe3mail Kuiscpkol Michbkol pajiw, [ToromKyBaibHOI pamy ACIyTaTChKUX
dpaxmiit Kuiscskol MICBKOI pajd.

3.9. 3abe3medeHHs I IIUCAHHs PilIeHb KuiscpKol MicbKol paj Ta JONaTKiB 10
HUX.

3.10. 3pilicHerEs peectpanii Ta 06Ky AETIyTaTChKUX 3QITUTIB, 3858 [EIyTaTiB
KuischKoi MiCHKOI paj, IiAroToBKa Ha HUX nopydeHs KrAIBCBKOIO MiCBKOTO TOJIOBH
260 3aCTYITHAKA MiCEKOTO TOJIOBH — CEKPETapA KuriBchKOI MiCBKOI paih.

311. BemeHHs NPOTOKONIB i CTEHOrpam INICHAPHHX 3acimags KwuiBCEKOI
MicbKol pamu, 3acilamb ITpesunii KuiBcbKol MicEKOT pai¥, TPOTOKOJIB Hapam,
3a6e3MedenEs 1X IOKYMEHTAIBHOTO O(OPMIICHH, migmicasHs, 30epiraHHA Ta
posMimerHs iX Ha ohiniHOMY Bebcaiiti KuiBecpKol MiCBHKOT pajid.

3.12. ObopMIeHHS MPOTOKONBHIEX HOPYICHE KuiBCcpKOro MiCBKOTO TOJIOBH,
3aCTyIIHHKA MiCBLKOT'O I'OJIOBH — CEKpeTaps KuiBchkol Micexol pamy Ta AOBEHCHHA x
110 BUKOHABIIIB.

3.13. 3rificHEHHS BHIIyCKY, PEecTpaIlil (ILpICBOEHHST HOMEpiB) Ta 00Ky
npmiEaTEX KHIBCHKOI0 MiCBKOIO Patoio pilTeHs B €IEKTPOHHOMY Ta TIAIepOBOMY
BATILAAL.

3.14. ®opMyBaHES Ta HiATPAMAHHT B HaleKHOMy CTaHi 623l HaHuX piIueHb
KuiBcHKOI MiCBKOI pajy.

3.15. 3abesmedeHHS O(OPMIICHHS, PO3CHIKH B YCTAHOBIICHOMY MOPAIKY
pimeHs KuiBceKoi MICBKOI paiy Ta mepeadi iX UL ONPHITFONHCHH i moBemeHHS 10
BUKOHABIIIB.

3.16. 3nmiticHeHHs BAmadyl KOMid PilleHb KwiBcbkol MiCHEKOI pajyl FOPHIATHAM
ta (isuaHIM ocobaM Ta 3aCBiUEHHS 1X IETaTKOIO cexpeTapiary.

3.17. Bemenss cIipaB IICHApHUX 3acimams KuiBcekoi MiCBKOI pajH, 30epiraHHsa
OpHUTiHATIB PINICHB Kuiscskol MichKoi paiu, [POTOKONIB Ta CTCHOTPaM TUIeHAPHAX
3aciganb, JaHUX IO PE3yIBTaTh OIMEHHOTO TOIOCYBAHHs T2 IOIMEHHY PEECTPAIIIIO

nemyTaris KuiBcbKol MiCEKOT paji, IPOTOKOTILE sacimams [Ipe3nmii KuiBchKol MiCBKO]
paigd Ta IHIIAX apXiBHUX [OKyMEHTIB, IO HAKONWIHWINCA 34 yac MiATBHOCTI
KuiBcEKO1 MICBKOIL paniH.

3.18. BabesmedcHHs 30epiraHHs MIPUHHATHX KuiBCHKOIO MICHKOIO Pajioro
pimeHs Ta {HIMX HOKyMEHTIB, [OB'S3AHUX 3 JiSIIBHICTIO Kuiscpkoi MICBKOL pajH,
iIrOTOBKA 1X JI0 mepezadi 10 apxiBy.

3.19. Spiticmenns cmismparmi 3 K#HiBCHKOIO MICBKOIO0 TEpHTOpiabHOIO
BrGOpUOI0 Komiciero M. Kiesa B Mexax KOMITETeHIIi1 YIIpaBIiHEL.

3.20. 3mificHeHH:T inbopMaIliAHOTO safesnedeHHs BeleHHS IIICHapHHX
sacimamp KwiBcekoi MiChKOI pazH (HamaHHs ~BiTTOBLIHUX MarepiaimiB U
enexTpoHHOT crcTemy «Pajia» 1 OTPUMAHHA pe3yJIETaTiB peectpallil Ta roN0CYBaHH,
TIPOTOKOIIB).

3.21. HayaHus METOIMYHOL T2 {bopMArifHOl HOTOMOTH ACIyTaTaM KuiBcpKoi
Micbkoi pamy, [IermyTaTChKUM dbpaxuisM, TPALiBHEKEM cexperapiary KuiBcnroi
MiCBKOI paid 3 IHTaHB, gKi mamexaTh 10 KOMITeTEeHII VIrpaBIiHHsL

3.22. Po3pobka IPOEKTIB pIMIeHb, IO TIpukimMaroThCs  KHiBCHKOIO MiCBEKOIO
Pazor0, PO3MOPSINKSHD 3aCTYIIHIKA MiCBLKOTO TOJIOBH - CeKpeTaps KuiBchKol MiCBKOI
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paii HOPMATHBHO-T[PaBOBOTO XapakKTepy.

3.23. ITligroToBKa Ta BHAIYCK PO3IOPSUKCHE KuiBCHKOTO MiCBKOTO T'OJIOBH IIPO
CKITMKAHHS cecii 1 IpH3HadCeHHS INICHapHHX sacimans KuiBchKoi MiCHKOL pajd Ta
3a6e3medcHHs X BUCBITIICHES 1 TOBEICHHS 10 BUKOHABIIIB.

394. Bsaemomiss 3 Opragamy IPOKypaTypd, —Cy[aMH Ta  IHIIAMH
IPAaBOOXOPOHHIMY OpTaHaMy 3 IUTaHb Ha/@aHH: indopmarti Ha X 3aIUTA B MEXax
KOMIIETEHII1 YIIpaBIiHHs.

3.25. Hapmaunas oprarﬂ:sauifmo-imbopM.auiﬁHo'i Ta KOHCYNBTATHBHOI JOIIOMOTH
mocTidEay KoMiciaM KuiBcskoi MICBKOI paji, BHKOHABIOMY opray KuiBcbKol
micekol pama (KuiBepKoi MiceKol ZepKaBHOL amMigicTparii) B mporeci MiAroToBKH T
PO3IISMY [POEKTIB PIMICHb KiiBCEKOT MicBKOi pamm, OGhOPMICHHST TIPAHHATHX
pimens KuiBcskoi MICBKOT PajiH.

326. 3ificHeHHS JUTEPaTypHOIO  PEAaryBaHIiM [MOKyMEHTiB, IO
CTBOPIOIOTECS B cexperapiari KuiBcpKol MichKoi paj, 3a0e3NeICHHT IPaBAIBLHOCTL
X 0(OPMIICHHS.

3.27. CxiagaHHs HOMEHKIATypHHX CIpaB Vipasminms, 320e3MedeHHT
KOHTPOIIO 38 IPaBHIBHICTIO dbopMyBaHHS, OQOPMIICHE i 36epiragmsa cupas, MO
i ISTAIoTh 3184l B apXiB.

3.28. TTigroToBKa 3a HopydeHHsM KuiBCBKOTO MIiCHLKOTO TOJOBH Ta 3acTyIIHHKa
MiCEKOTO TOJIOBH - cexperaps KHiBCBKOI MichKol paji BECHOBKIB T2 IIPOIIO3HILH 3
oprasi3aifHuX THUTaHb.

3.29. ITizToTOBKA 3BiTiB IIPO POOOTY Vipasiises (pidHuX Ta 38 miBpiuds).

3.30. Po6ora 3 HOKyMEHTaMH B in:»opMauiﬁHO-TeneKomyHiKauiﬁHiﬁ crcTeMi
“Crpremit iHbopMAIiEIi TPOCTIP TEPUTOPiaIBHOI TPOMATH micta Kuepa” Ha 6asi
CHCTEMH eJIeKTPOHHOIO JIOKyMEHTOO00ITY «ACKOD».

3.31. 3abe3rneucHHsS BUKOHAHHSA ITOJIOXCHD BromKkeTHOTO PEraMeHTy KuiBcbKOI

MiCBKOT pajiit OO POSTILALY, 3aTBEP/UKEHE, BUKOHAHHS, 3BITyBaHHS IPO BUKOHAHHA
Gromkery Ta IIporpaMu eKOHOMITHOIO i COIJamBPHOIO PO3BHTKY MicTa Kuesa Ha
BiIOBiTHI POKH.

3.32. BukoHaHHS IHIUX 3aBIaHb Ta JOPYyICHb 3aCTyIHWKa MICBKOTO TOJIOBH-

cexpeTaps KuiBchbKoi MiCBKOI pagy y MexXax KOMITETEHIII] YITpaBIiHHs.
4, IIpaBa

VipaBiiHHEs BiIIOBIMHO O IOKIAICHAX Ha HBEOrO 3aBIAHb Ta (QYHKIINA Mae
IpaBo:

4.1. Bpatst ydacTe y Hapamax, Y poGoTi KoMiclH, pofodux TIpyIl, MO
YTBOPIOIOTECS KHIBCEKAM MICEKHM TOJIOBOK), 3aCTYIHWKOM MiCBKOTO TOJOBH —
cexpeTapeM KriBCHKOI MichKoi pajif, BAKOHABIAM OpraHoM KuiBchbKoi MIiCBKOI paiy
(KHiBCHKOIO MiCHKOIO AEPIKABHOIO aIMiHIiCTpaTIiero).

4.2. 3a popyueEsM KHIBCEKOTO MiCHLKOrO T'OJIOBH, 3acTyIIHHAKA MiCBKOTO
ronoBu - cexperaps KwuiBcpkoi MICBKOI pain 3HafoOMUTHCH 3 iH(GOpMAI[€R Ta
NOKyMEHTAME B TIOCTIHFX xoMicisx KmiBchkoi Micekoi pajtd, CTPYKTyPHHX
mimposminax cexperapiaTy K#iBcBKOT MIiCBKOI pajlf, BUKOHABIOIO OpTaHy KuiBcbkoi
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micskoi paru (KuiBepkoi MiCBKOI TepykaBHO] afMiHicTparii), a TaKoX 3aliTyBaTH Ta
OIepKYBAaTH BiI HHX Marepiai, HeoOXimmi U1 BHUKOHAHHSA IIOKIAICHUX Ha
Vopasninas QyHKIIH.

4.3. 3a MOrOKEHESM i3 KepiBHEKaMF BiAIOBIZHIX CTPYKTYPHIX THApO3LIiB
cexperapiary KuiBchKoi MiCBKOI paji, BEKOHABTIOTO oprany KuiBChKOT MicpKoi pamn
(KuiBchKoi MiCBKOI JIepKaBHOI amvimicTparil), pafOHHEX B MiCTI Kuesi nepxaBHEX
a MiHICTpaIiil 3alydaTs X IPAIiBHUKIB JJLT IiITOTOBKH IPOEKTIB aKTiB Ta THITTIX
TOKYMEHTIB, a TaKOKX JUIi po3pobky Ta peamisarii 3aXOfiB, IO IPOBOIATHECA
VipaBniHHSM 3TLIHO 3 BUKOHYBAHAMU (QYHKUILIMH.

4.4. 3a popydeHEsM KuiBCBKOIO MICBKOrO TONOBH, 3aCTYIIHAKA MiCBKOTO
ronoBH - cekperaps Kuicpxoi MichKol pamn Opat: y4acTb y 3acilaHHsgX, Hapamax,
MO IIPOBOAATHCA KHUIBCHKMM MICBKEM TONOBOIO, 3aCTyIHIKOM MICBKOI'O TOIIOBH -
cexperapeM KuiBcpkoi MiCBKOT pay, BUKOHABIMM oprasoM KuiBchKOT MICBKOI paiy
(KuiBCBKOIO MICBKOIO  JICPIKABHOO amvigicTparien), IOCTIHHUMH KOMiCIsIMH
KuiBcbkol MicBKOI pajid, paiOHHUMHA B wmicTti Kuesi nepxKaBHUMEA amMiHiCTpalliiMH,
Ta CKIIMKATH Hapajy 3 THTaHb, BIIHECSHHX 110 KOMIIETEHI] YIIpaBIiHHA.

4.5. TorysarH Ta HAaICANIATH 3aldTH, THCTA 3 IIHATaHb, IO CTOCYFOTBCH
mismeHOCT] VIIpaBIliHeS, B yCTaHOBICHOMY ITOPANKY.

4.6. Hamasary peKoMeHIanii 3 IHMTaHp, MO HAICKATH IO KOMIIETEHII
VipaBniHHs.

4.7. BHOCHTH Ha PO3ITIS 3aCTYIIHAKA MiCBKOIO IOJIOBH — CeKpeTaps Kuiscekoi
MichKOT pajy IPOEKTH PillleHb KHiBCHKOT MICBKOL pajd, po3mopsmmkeHs KIiBCBKOTo
MiCBKOTO TOJIOBH, 3aCTyIHIKA MICHKOTO T'OJIOBH — CCKPETaps KuiBcpKol MicbKOi pasiy,
JTOIIOBIJTHI 3aIIACKH, IIPOMO3HIL] 3 TATAHE, BilHECEHHUX IO KOMITETEHIN] YIIpaBIiHHA.

4.8. BHOCUTH B YCTaQHOBICHOMY IIOPSIIKY IPONO3XIil IIOAO 3a0XOHUEHHT 32
ycmixu B poboTi Ta 3aCTOCYBaHH 3ax0/(iB MUCIHILTIHAPHOTO BIUIKBY 32 MOPYMICHHA
TIpariBHAKAME ~ YIIPaBIiHAL TPyZOBOi JWCIMIULHK Ta IIPaBHI BHYTPILIHBOTO

TPYAOBOI'O PO3IIOPSLIKY.

5. HagabHHEK YTPaBJIiHHA

5.1. VYmpasmiHHA O0YOIIOE€ HaYalbHWK, axuii IpU3HAYa€ThCsA Ha Imocaxy Ta
3BUIBHSETHCS 3 IIOCATH Y BCTAHOBICHOMY ITOPAIKY.

Ha mocajy HadaibHUKa YIPABIiHHS IPHU3HATAETHCA ocofa 3 BHIIOI OCBITOO
38 OCBITHBO-KBANi(biKarifHuM piBHEM MaricTpa, creriamicra, ska BUIBHO BOJIOZIE
IepIKaBHOIO MOBOXO BiNmOBimHEO MO PpiBHA, BH3HAUEHOIO BaxomoM Yxpaina «IIpo
3afesTeueH s (DyHKI[IOHYBaHHES yKpaiHChKOI MOBH 5K JepiKaBHOI», 1 cTaXeM poOOTH
Ha ciyxkOi B OpraHax MicCIeBOrO caMOBpS/TyBaHHS, Ha mocanax JepiKaBHOI CIyXOu
460 HOCBimoM poGOTH Ha KepiBHEX IOCafax IiIIPHEMCTB, yCTAHOB, opragizanii
He3aJIeXHO BiZ GOpM BIACHOCTI He MEHIIE 2 POKiB.

5.2. HauansHWK YIIPaBILiHHSL:

5.2.1. 3gificEroe  KEpIBHUIITBO VopasmigesM, — Hece  TEPCOHAIBHY
BiMMmOBimATBHICTS 3a OpraHizamito Ta pPe3yibTaTH fioro OiANBHOCTL, CIPHAE
CTBOPEHHIO HAJIEXKHAX YMOB IIPALlL.



5.2.2. Tlomae Ha 3aTBEPIDKEHHS 3aCTYITHHKY MICHKOTO IOJIOBH — CEKPETapHo
KuiBchKOT MiCHKOI Pajii TIONOYKEHHS PO YIIPaBIiHHSL.

5.2.3. Tlomae HA 3aTBEPDKEHHS 3aCTYIIHHKY MICBKOTO TOIOBH — CCKPETapio
KuiBchbKoi MICBKOI pagd TOCamoBi iHCTPYKIi IIpAIiBHVKIB YIPaBIiHHS T2
posmoinie 060B'A3KH MK HEMH.

5.2.4. TInagye poGoty YIpaBIiHHSL

575 Byxusac 3aXOMiB A0 YIOCKOHANEHHS Opramisamii Ta ITi IBUIIEHHS
edexTEBHOCTI pOGOTH YIIPaBIIHEL.

5.2.6. 3BiTye Tepex 3acTYITHHKOM MICHKOrO TOJIOBH — CEKPCTapeM KuiBcbkoi
MiCBKOI pajid PO BUKOHAHHS IOKIaICHUX Ha VipaBiIiHAS 3aBJIaHb T8 3aTBEPIDKCHIX
IUIaHiB poOoTH.

5.2.7. Opragisye eeKTHBHY B3a€MOLII0 VrpaBiiHHES 3 IHIIAMA CTPYKTYPHUMA
migposgimamu cexperapiary Kuiscpkol MICBKOI palmd Ta BHKOHABHOTO OpTraxy
Kuiscskoi micekol pamu (KuiBepkoi Michkoi epxaBHOL ayqMimicTparii).

5.2.8. Bisye mnpmitasari pimesEs KuiBcbKol Mmicpkoi pamd Iepen iX
mimmcasEsM KuiBCBKAM MiCBKHM T'OTOBOXO.

5.2.9. Bisye miaroToBieHi IpariBHUKaMH VipaBiiHas IPOEKTH JOKYMEHTIB.

5.2.10. Tlomae 3aCTyMHUKY MICBKOrO I'OJIOBH - CEKPETapro KuiBchKOl MiCBKOL
paiy TPOTO3|ILI MO0 3a0X0ICHb IpaniBHEKIB YIpapiiHHs 1 HakIafanHi Ha HAX
IUACIIUIDTIHAPHUX CTATHEHb 3TiHO 3 TPYLOBHM 38KOHOIaBCTBOM VKpaiHu.

5.2.11. JloTpHMyeThCsl BEMOT aHTHKOPYIIIAHOTO 3aKOHOMABCTBA, KOHTPOIIOE
#0ro JOTPAMAHHS NPAIiBHAKAMY Y IPABIIHHA.

5.2.12. 3afesnedye DOTPHMAHHS IIPaIliBHHKaMA VpaBmiHHS [IPaBHil TUTHOL
[IOBEMiHKH, 3aKOHONABCTBA YKpalHw 3 IMTaHb ciyx6m B Opragax MiCIEBOTO
CaMOBpSLIyBaHHS Ta 3aII00IiraHHA KOPYIIIii, BUMOT HiMOBOACTBA INONO IIPHMMAHHA,
oGuiKy, IIPOXOIKEHHsS HOKYMEHTiB, TPYIlyBaHHT 1X y CIpaBH, CKIalatHd OITHCIB
crpaB, Tepemadi Ha 30epiraHes; IPaBHI BHYTPIIIHEOTO TPYAOBOTO PO3HMOPAIKY,
TPaBIII IPOTHIIOKEKHOT OE3IeKH Ta OXOPOHH parti.

5.2.13. 3nilfcrroe immn dyHKmil, HeoOXimHi s BAKOHAHHA NOKIAJICHMX Ha
VipaBIiHHS 3aBAaHb.

5.3. HauansHUK YTIpaBIiHHA MOXKE MaTH 3aCTyITHHKa, 3aCTYIIHHKIB, ¥ TOMY
g@cri 3aCTYIHWKIB HAYalbHHKA YIPABIIHHST — HAYATLHEKIB Bif(IiiB, THUCENBHICTD
SKUX BH3HAYAETHCS IITATHIM PO3IHCOM ceKpeTapiaTy KuiBcpKol MICBKOI paj.

Ha mocamy 3acTyITHEKa HadalbHMKA YIIPaBIIHHA (3aCTYIIHHKIB HaIabHHAKa
YIPaBIiHHA — Ha9aIbHAKIB BINJINiB) IPHU3HAYEETHC ocoba 3 BHIMOK OCBITOIO 34
OCBITHBO—KBaIihikamiiuum piBHEM MAaricTpa, cremianicTa, SKa BLIBHO BOIOMIE
Nep>KaBHOIO MOBOIO BIIIOBIIHO OO PiBHS, BH3HAUEHOIO 3akonoM Vkpaiau «IIpo
3abe3nederns QyHKIIOHYBaHHS yKPaiHCHKOI MOBH K IepxKaBHOD», 1 cTaxeM poGOTH
Ha cIyx0i B opraHax MiCI[EBOIO CaMOBPSITyBaHH:], Ha IOCakax JIep>KaBHOI CITyXOH
a6o mocBizoM poGoTH Ha KepiBHMX IIOCaJax I[IINPHEMCTB, yCTaHOB, oprasizarii
He3aJIEXHO Bi (OpM BIACHOCTI He MEHIIe 2 POKiB.

54. Ha mepiom BimcyTHOCTI Ha4albHHKA VipasminEs — (BIALYCTKa,
Binpsa/pKeHHs, XBopoba TOIO) HOro 000B'SI3KH BHUKOHY€E 3aCTyIIHAK HadalbHHUKA
VipaBiiHES, 8 y BANAIKY BiICYTHOCTI 3aCTyITHUKa HAJalBHIKA VirpapmiHaS 0c00a,
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BH3HAYEHA PO3MOPSDKEHHAM 3aCTYITHHKA MICHKOTO TOIOBH — CEKPETapi KuiBchKoi
MiCBKOI paiiy.

6. BitnoBigaJabHICTH

[TpanipEuky YIIpaByliHHS HECYTh Y BCTAHOBICHOMY IOPAAKY BiJIMTOBIIAJIBHICTE
3a:

6.1. HeBUKOHAHHS, HECBOEYACHE 1 HEHAIEKHE BHKOHAHHA [IOKJIaIeHuX Ha
VrpaBmiHHS 32BHaHb 1 QyHKIIHA.

6.2. HenmoTpuMaHHS BHMOI YHHHOIO 33KOHOJABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
oprasizariifHo-HOpMaTHBHAX [OKYMEHTIB IIpH 3iHCHEHH] GYHKI[H, TOK/IAICHIX Ha
VipaBiHHA

6.3. HemocToBipHiCTh BioMocTe# Ta inpopMariii 3 MUTaHb, MO HAJEKATH M0
KOMITETEHIL] YIIPaBIiHHS.

7. Inme

7.1. YopapimiHHS I 9ac BUKOHAHH:A MOKIAICHUX Ha HBOTO 3aB/IaHE B3aEMOZIE
3 mocTitHEMHE KomicisMu KwuiBcbkoi MICBKOI paid, HCIyTaTChKHMU (hpakiigmu,
merryraTaMu KuiBCBKOI MiCBKOI paju, CTPYKTyPHHMH mipo3zinaMu cexpeTapiaTy
KuiBcpkoi MiCHKOI pajayl 1 BUKOHABIOTO OpraHy KwuiBchkoi micekoi pamu (KuiBcekol
MiCBKOT [IepKaBHOI amMinicTparii). ,

7.2. TlpaniBauky YIpaBliHHS PU3HAYAIOTECS HA IOCANY Ta 3BLIBHAIOTECS 3
10Cay ¥ BCTAHOBIECHOMY IIOPALIKY.

7.3. Ipanisawkn Yipapminas 30iHCHIOIOTH cBOi TOBHOBA)KEHHs HA IIi/ICTaBi
TOCAMOBHX IHCTPYKIIili, 3aTBEPIUKEHUX B YCTAHOBICHOMY HOPANKY.

Kpanmidikami#gi BAMOTH J0 IpaIliBHUKIB ~ YIPAaBIIHHI BU3HATAIOTHECA
BimmoBigHO [0 THIOBHX npobeciro—KBaTi GiKAIIHHAK XapaKTEPUCTHK MOCANOBHX
0ci6 MiCIIEBOTO CaMOBpSIyBaHH!, 3aTBEPDKCHIX HAKa30M HartioHaIpHOTO areHTCTBa
3 IUTaHb epKaBHOI ciryx6u Bix 07.11.2019 Ne 203-19. '

7.4. JlinoBOXCTBO YIPaBIiHHS BEIETHCA 3TiMHO 3 HOMEHKIATYpPOIO CIIPaB
cexpeTapiary KuiBcbkoi MichKoi pajil, 3aTBEPIKECHOIO0 3aCTyITHHKOM MiCEKOTO TOJIOBH
- cexpeTapeM KuiBchKoi MiCBKOI pajii B yCTaHOBICHOMY TIOPAIKY.

7.5. TloxknajaHHs Ha YIpaBIiHHA Ta HOTO IIpaliBHUKIB 000B’s3KiB, IO
BEXOJSITH 32 Mei mporo ITONOKEHHS, i TaKuX, MO He BiTHOCATBCS 10 KOMITETEHITI1
VrpasiHHs, 3a00pOHSIETHCS. '

Kepyrounii cripaBaMu ;  F Irop WBW
. -



TOJIOKEHHA
npo BigALa opraHisaniﬁnoro 3a6e3medeHHs 3acifaHb
KuiBcbKol MichKOI palH yupaBJiHHS opramizanifHoro Ta
TOKYMEHTAJBLHOI0 3a0e3nedeHHsd NisILHOCTI KniBcbKol

michKOI pajH ceKperaplaTy KuipchKoi MichKoI paau

1. 3arajbHi MOJ0KCHHA

1.1. TIoMoKeHES PO  BiIL OpraHi3aIifHoOrO 3afesmeucHHs  3acifiaHb
Kuipcpkoi MiCBKOI paH yIIpaBIiHHA opramizalifHoro Ta TOKYMEHTAIIBHOTO
3a0e3medeHEsS TSLTEHOCTL KuiBcpKoil MICBEKOL pajy cexperapiaTy Kuircpkol MiCBKOI
pamu (nasi - TlonoKeHHS) BU3HATAE ocHOBHI 3aBramHs, GyHKIi], TpaBa Ta 000B’ A3KH1
BimmiTy Opragi3aIiiHoro saGesrnedeHHs 3aciIaHb KuiBchKOT MiCBKOIL pafn yTIpaBJIiHHSI
opraizani#Horo Ta JIOKyMEHTAIBHOTO 330e31edeHHS HiSITEHOCTI Kuiscpkol MicBKOI
pajiu cexperapiaTry KuiBcpkoi MicsKoi pajs (mai - BiZUIL).

1.2. Bimnin € CIPyKTYpHHAM I pO3iNOM  YIPaBIiHHL oprasizamifHoro Ta
IOKyMEHTaJIBHOTO 3a6e3medcHEs MiIBHOCT Kuiscpkoi MicEKol pain cexpeTapiaTy
KrisobKoi Micskol pams (zail - VIpABIIHES).

1.3. Bimmin 3abe3nedy€e BAKOHAHHA HOKJIaIeHrX Ha HbOTO 38B/aHb i hyHKIiH.

1.4. Bimin miAmOpsyIKOBY €TECS HATATBHIKY yIIpaBiHHES.

1.5. Bimymin y cBoid NiSTEHOCTL KEPYEThCA Komcturymieo YKpaity, 3aK0HaMu
Vxpainu, [ToctaBOBaMHA BepxopHoi Pamu Vxpaiuy, yKasama i pO3TIOPAMKEHEIMA
TIpe3uneHTa Vkpaimw, ITOCTaHOBAMH i pO3HOPAIKECHIIMY Kabimery MinicTpiB
Vxpainy, IHIIIMA HOpPMATHBHIMHE aKTaMH VxpaiHu, pilleHRIMH KuiBchKOi MiCBKOL
pajy, POSMOPSIKEHIAMA K#iBCBKOTO MICBKOrO TOJIOBH, PO3TIOPAIKSHHEMA
3aCTyITHEKA MiCBKOIO TOJIOBH-CEKPETaps KuiBcpKoi MichKOl pamy, I10M0XeHIIM Tpo
cexperapiar KuiBcpkol MiCBKOI paiy, PeraMeHTOM Kuipcpkoi MiceKOl paj,
PernaMeHTOM CEKpeTapiaTy KuiBcbKOl MicsKoi pajH, [ToToKSHIAM TIPO yIpaBIiHES,
a TaxoX 1M [ JOITOKSHHAM.

1.6. TTomosxeHHs, TOCaJIOBI iHCTpyKIIil IIpaliBHYKIB Bijmimy 3aTBEPIKYIOTECA
3aCTYIHHKOM MiCBKOTO TOMOBH - cexpeTapeM KwuiBchbKoi MICBKOI pajiH.

1.7. 3Migx i JOTOBHEHHS O THOTO [TooeHHS PO3POOIITOTHCA Ha4aITbHHUKOM
Bimmimy, HOTOMXYHOTBCA HAUANBHWKOM  YOPaBliHHA  Ta 3aTBEPIKYFOTECH
PO3TOPSHKEHHSIM 32CTYTIHAKA MiCBKOTO TOJIOBH - CEKPeTaps KuiBchKoi MiCBKOI paid.

2. 3aBpnaHHd

OCHOBHFMY 3aBIaHHAME BIIHLTY €
2.1. JIoxyMeHTalbHE 3abe3medeHHs IIPOBEICHHA [eHapHUX ~ 3acillaHb
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KuiBchpKOI MiCBKOI paid, 3gcimagp IIpesumil Kuicpkol MicbKoi pand, 3acigaHb
Tloro/uKyBallbHOI paid JIeIyTaTChKIX dpaxii Kuiscpkoi Micekoi pajd, a TaKkoX
HITX 3aXO0iB, IO IIPOBOJATECA ¥ KuiBchKi# MiceKil pazl.

2.2 BemeHHs MUIOBOJCTBA BIUILILY, CBOEUACHICTh TIATOTOBKH TIPOEKTIB
BimmoBimel Ta ix BigmpaBKa 38 HAJEeXKHICTIO BimmoBigHO. DO HOPM YUHHOTO
3aKOHOIABCTBA Y KpaiHy. . :

2.3, OdopmieHES MPOTO oiB ILIEHAPHWX 3acifiaHb Ta sacimasp IIpesmmil
KuiBcbKOi MICEKOL pajH.

2.4, 3ificHeHHS peecTpalii Ta oBmiKy [eIlyTaTChKIX 3amyTiB, 3a9B T4
MiArOTOBKA 0 HHUX IIPOEKTIB OPYICHP KuiBCHKOrO MiCBKOTO TOJIOBH Ta 3aCTyIHHKA
MiCBLKOT'O TOJOBH CEKpeTaps Kuiscpkol micexol pamd. IIIIroTOBKa idopManifHoI
MOBIIKYU IIPO eIy TaTChKi 3aIUTH, BHECEHI JemyTaTaMi KuisceKkoi MicpKol pamd Ha
nUIeHapHe 3aciIaHHa KuiBcbKoi MICHKOI pajiy.

7 5. 3aGe3meueHns pOOOTH i3 IPOTOKOIBHAME JOpy<IeHHIMH, HATaHHMA i 9ac
IIeHapHUX 3aCilaHb KuiscpKol MiCBKOI panH.

2.6. ObopMITeHHS TEKCTIB pimmess Ta HOAATKIB 10 HUX, npuitesTax KuiBCBKOIO
MiCBKOIO Paoro, BiNTIOBIMHO O BHAMOT PermameHTY Kuiscsroi Michkol paan A
nepenaui va mianuc KuiBCsKOMY MiCBKOMY TOJIOBI.

77. CrcreMaTH3alia BCIX IPOEKTIB PilICHB KuiBcpkoi MichKOl paay, IO
HAMIRIIA [0 yIpaBIiHHS Ta nonaTKiB 0 HEX, A hopMyBaHH TIOIIEPEIHBOTO
IPOEKTY IIOPSIKY ACHHOTO IIEHaPHOTO 3aCiIaHHs KuiBcbKoi MiCBKOL pajH.

7 8. BemeHHS eIeKTPOHHOI Gasu pesynpTaTiB POSTIARY nuTaHp Ha
IIeHapHUX 3aCiIaHHAX KuiscpKoi MiCEKOL pald, TIpesunii KuiBcpKoT MicBKOI paih
2 TTOrOKYBaNBHOL pajiH JeIyTaTChiiX dpaxmii KuiscpKoi MicBKOI paH.

2.9. QO6mk [AeIyTaTChbKUX ¢paxmit Ta MiKQpaKIiAHAX IETyTaTChKHUX
06’ erHaEh KHAIBCBKOL MicBKOI paH.

2.10. Vuacth y MirOTOBII T2 CKJTaTaHH] PiTHEX 3BITIB.

2.11. Opragizarfis Ta IPOBEICHHA {HITVIX 3aXO/iB 3a JOpYIeHHAM KEPiBHHMIITBA
KuiscpKoi MiCBKOI pajin.

3. ®ysaxmii

OcHoBHIME QYHKIIIME BiUILTY €

3.1. Opragi3anis TPOBENCHHI [IeHApHUX 3aciyiadgb KuiscpKol MiCBKOI pajH,
sacimasp Ilpesmil Kwuiscpkol MICBKOI paid, 3aciiaHb TToropKyBabHOl paid
eIy TaTChKHX (paxuii KuircpKoi MiCBKOI paly Ta jHImX 3aX0fIiB, IO IIPOBOJATECA
y KuipcbKil MiChKiH paji y Mexax KOMIIETEHII1 BIZILILY.

3.2. BemeHns JiIOBOACTBA BiILITY BimmoBimHO HO HOPM YUHHOTO
3aKOHOIABCTBA Y KpaiHH.

3.3. Hanexne QOpMyBaHH, ohopMIeHHE Ta 36epiragEsa CIPaB BijIlTy, IO
i UIATar0Th 3madi 10 apXiBy.

3 4. TTiArOTOBKA JIHCTiB-3aIPOMICHE Ha rieHapH] 3acilaHHEd KuiBcBKOl MiCBKOT
pajm.

3 5. 3alesmedeHHs [CIyTaTiB KyiBchKOi MICBKOI pamy IPOEKTaMH pilIeHs Ta
indopManiHIMH MaTepiaiaMi 3 IHTaHb, IO BHOCSATHCSA Ha PO3TILIN IIEHApHOTO
sacimanHs KHIBCHKOI Michkol pad, 3aciliaHHs TIpesnnii Kuiscekoi MicbKOi pajH,
TToromKyBaTbHOI A/ ASTyTaTChRIX dpaxmii Kuipcokoi MiCBKOI PasH.



3.6. IligroroBka irbopmariiHol IOBIZKH TIPO JeITyTarchKi 3aluTH, BHECEH1
JieIry TaTaMHu KuiBchKOi MiCBKOI pajiv Ha INICHAPHS sacimanas KuiBcpKol MichKOI paIy.

37. Pobora i3 HemyTaTCEKMMH saIUTaMy, MATPAMABMME Ha TUIeHapHUX
sacimanaax KAlBCHKOL MichKOI pajy: IiroTOBKa IPOEKTIB AOPyIeHb Ta TIPOEKTIB
CyIIPOBIHIX JACTIB JI0 3AIHTIB L migrrcanns KAIBCHKAM MiCBEKMM TOJIOBOIO,
3aCTYTIHAKOM MICBKOTO TONOBH - cekpeTapeM KuiBcpKol MICBKOI palH, peecTpamif
JETyTATChKAX 3aIUTiB B iH(bopmauifﬂ{o-TeneKomy}ﬂKaniﬁHiﬁ cueTeMi «EVHUHA
isbopMariiamit IpoCTip TepUTOpiaNBHOI TPOMaH vicra Kmesa» Ha 6231 CHCTEMH
eIIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO00ITY «ACKO]Jl», BemeHHs IOTOTHOTO apXiBy
ey TaTChKIX 3AIIATIB.

38, Hamames METONWIHOL Ta inopmaliifnol IOMOMOTH IemyTaTam,
ToMiTHAKAM-KOHCYIBTAHTaM eIy TaTiB KuiBcpKol MicBKOI pamd 3 [IUTaHb
ohOpMIIEHHS AeIyTaTChKIX 3aIUTIB.

3.9. IligroroBka IPOEKTIB Bimmosimell Ha 3aIUTH JOpUIMIHIX Ta QisHIHIX
ocib.

310. Bememms OOmKy — JeIyTaTChKHX hpakmii Ta MixdpakIiHHIX
ey TATChKUAX 00’ eTHAHD KuiscuKoi MiCHKOI pajii.

3.11. Po6ora i3 IpOTOKOIBHIMA [OpyUECHHAME, HalaHaMI min gac TeHapHUX
sacinagp KHIBCHKOI Micpkoi pamd: MITOTOBKa Ta ohOpMIICHHS, peecTpaliii Ta
pO3CHIIKa B imi)opmanii«‘n{o-TeﬂeKOMyHiKauiﬁ}ﬂﬁ crcreMi «EIAHIHA inopmarifHui
TIPOCTIP TepUTOpiambHOl TPOMaH vicra Kuepa» Ha 0asi cuCTCMH eIIEKTPOHHOI0
IOKyMEHTO00ITY «ACKO]Iy», BefieHHs IOTOTHOTO apXiBy TPOTOKOIBHIX IOpYy4eHb.

3.12. BeeHHs IPOTOKONB ILICHAPHIX sacizamb KuiBCBKOIL MiceKOi paaH,
sacimanp IIpesmmil KuiBchkoi Michkoi paiy, sabesmedeHHES  1X TOKYMEHTAIIPHOI'0
obOpMITeHHES, i/ITACAHH, 36epiraHHsa Ta po3MiImeHHs Ha odinifiHOMY BebcalTi
KuiscpKoi MicbKOL paid.

3.13. OdopMmiTeHESA TeKCTiB PillleHb, TPUHHATEX KHIBCHKOIO MICBKOIO Pazioro;
BiTIOBIAHO O BUMOT PeryiaMeHTy Kuischroi MickKOi pajgy IJIL mepefiadi Ha Tiouc
KHiBCEKOMY MICBKOMY TOJIOBI.

3.14. BemeHHA CIIpaB INICHAPHUX 3acinans KulBCHKOI MichKoi paj, 30epiraHHs
opuTiHamNiB PilICHb KuiBcpKoi MICBKOI Pajid, IPOTOKOJIB T@ CTEHOTPaM TUIeHAPHUX
3acizafb, JaHuX PO PesyIbTaTh OIMEHHOTO ToI0CyBaHHs:A Ta OIMEHHY PeeECTpaLiio
nemyTaris KuiBcKol MiCBKOT PajTH, IPOTOKOIIB sacimans Ipesuil KuiscpKoi MiCHKOL
pajy Ta IHmrX apXiBHIX JOKyMEHTIB, IO HaKOITHIIHCA 38 9ac NiUIBHOCTI KuiBCHKOL
MiCBKOI pajH.

315. BeyeHHs €NEKTPOHHOT Gasm pe3ylbTaTiB pPOSTIALY IUTaHbh Ha
IeHApPHUX 3aC1IaHHIX KuiBchbKol MichKO1 pajy, TIpesunii Kuiscskoi MiceKol pans
ra [ToromKyBalbHOl paju eIy TaTChKHX paxmin KuiBchKOi MiCBKOI pallH.

3.16. Bemerss o6IiKy OaHKiB pimens KufBebKO1 MicBKOI pamh.

3.17. Po6ota 3 JOKyMEHTaMH B iH(bopmaniﬁHo-TeﬂeKoMy}ﬁKauiﬁHﬁi cucTeMl
«Eprmi iE(QopMaIiHHIR IPOCTIP TeprTOpianbHOl TPOMAIH micra Kuesa» Ha 6asi
CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTOO00ITY «ACKOI».

3.18. BuxoHaHHS IHIIVX 32BIAHE Ta JOpyd4cHb BiIIOBIAHO 0 MOKIAACHHX Ha

BizIia 3aBaaHb.



4. TIpaBa

Bimain BiNIIOBIAHO 1O HOKJIaAeHrX Ha HBOTO 3aBAaHEb Ta QYHKIIA Mae IpaBo:
41. 3a DOpYUEHHSM 3aCTyIHMKA MiCBKOTO TOJIOBH — CEKpeTap KuiBcpKoi
MichKOI pay Ta HaJarbHuKa yTIpaBMIiHEs 3aJTy3aTh cremiaicTis HIIEX CTPYKIYPHIX
TiapO3AiIiB cexpeTapiary Kuircnkoi MicsKoi paji Ta RUKOHABIOTO OPTaHy KwuiBcpKol
MiCBKOI pajai (KuiBChKOL MicHKOT TepIKaBHOI amMiicTpAIIil) LT POSTILALY [IWTaHb, IO
HaJeXaTh [0 KOMIIETEHII1 BIUILILY.

472. OpepxysaTd B yCTaHOBICHOMY TOPSIKY BiX jEmIX  CTPYKTYPHHX

mipo3niniB cexperapiary Kuiscpkoi MicpKOI pajii Ta BMKOHABYOTO OpTaHy KuiBcbKOl
MiCBEKOI pajii (KuiBcBKOL MiCHKOL TepIKaBHOL amMigicTpanii), opraHis MICIEBOTO
caMOBPS/TyBaHH, i IIpHEMCTB, YCTAHOB { opramizaiii irdopMaIlio, [OKYMEHTH Ta
g MaTeplai, HeoOXimH] I BEKOHAHEST IIoKIaeHUX Ha Bimmin 3aBaHb.

43, Bpatn ydacTe y Hapanax, y poboti xoMicil, pofoumx TPy, MO
YTBOPIOIOTECH KuiBchKAM MICBKAM TOJIOBOIO, 3aCTYIHAKOM MICBKOTO TOJOBHA —
cexperapeM KincoKol MiChKOT pajid, BUKOHABIHM OpraHoM KuiBcpKoi MiCBKOL palH
(KHIBCHKOIO MiCBKOIO IEPKaBHOIO aIMiHICTpAIIIEr).

4.4. HagapaTd METONMTHY Ta iHhopMalifHy JLOTOMOTY memyTaram KHiBCBHKOL
MiCBKOI pamd, MeIyTaTchKiM dpaxmisM, IpaliBHAKAM cexpeTapiaTy KuiscpKOl
MicBKOI pajid 3 ITUTaHB, IO HaJIexaTh 110 KOMITETEHITIT BITUILLY.

4.5. DBHOCHTH [POIO3HIL  IOAO 3a0XOUCHHSI 33 YCUixd B poGoti Ta
38CTOCYBAHHS 3aXOMiB MCHUILTIHAPHOTO BIUHUBY 32 HOpPYIIECHHESA TpaliBHUKAMH

BinIiTy TPYLOBOL JMACIAILIIHY Ta IIPaBHIl BHYTPIIIHBOIO PO3TIOPSIKY -
5., HagaJIbLHHEK Binainy

5.1. Bimgin ogomoe HaTATBHAK By, SKui TPU3HATACTHOA ga mocamy 1
SBITBHSETECS 3 IOCA/A B YCTAHOBICHOMY TIOPSZKY -

57. HauansHHK Biliry Mae 3aCTYIIHUKA, TKUH [pA3HAYAETECA Ha mocamy 1
BITEHSETECS 3 TIOCA/HM B YCTAHOBICHOMY TIOPSZKY.

5.3, Ha mepiofn BiZCyTHOCTI HadalbHHMKA Bimminy (BLILyCTKaE, BipAIDKESHHS,
xBOpo6a TOMmO) HOTO 0BOR’ S3KH BUKOHYE 3aCTyITHAK HagATBHAKA BLIUIILY.

6. BinnopiaajbHICTh

TIpariBHIKA Biminy HECYTE Y BCTAaHOBIEHOMY TTOPAIKY BiMIIOBiATBHICTE 32:
6.1. HeBukoHAHHA, gecpoedacHe 1 HEHAICKHE BYKOHAHHA TOKIANCHIX Ha
BimIin 3aBIaHb 1 GyBKIif.

6.2. HenorpuMasHs BEMOT 3gKOHOMaBCTBa Ta BHYTPIIIHIX oprafi3auif#o-
HOPMATHBHIX JOKYMEHTIB IIPH amiticaenH] QyHKIIH, TOKIAEH¥X Ha BIIIIL.

6.3. HeoCTOBIPHICTE pimomMocTel Ta iﬂ@opMaui'i 3 [THTaHb, 0 HaleKaTb 10
KOMIIeTEHIN1 BTy

7. Tamie

71. Bimminy mporeci BUKOHAHHS HOKJIAEHUX Ha HBOTO 32BIAHP B3aeMOJi€ 3
JermyTaTaMi Kuiscpkol MiCHKOL DA, CTPYKTYPHAMHA Tigpo3ALIaMH cexpeTapiary
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KuiBchkoi MicbKoI pafd, CTPYKTYPHHME MifpO3ZLIaMK BHKOHABYOIO Opramy
Kuiscrskoi micekoi pamu (KuiBcbkoi MiCEKOI IepIKaBHOI amMiHicTpallii).

VyacTh y poboTi KoMicilt, pobo9rX Iy, MO yTBOPIOIOTECA KuiBcEKAM MiCBKHM
FOIOBOK0, BUKOHaBIMM opramoM KwuiBcekoi MichKoi paim (KuiBCHKOIO MiCBKOIO
JIepYKaBHOIO aiMiHICTpaIli€io), 3AIACHIOETECA 38 JOPYHCHHAM 3aCTyIIHHKa MiCBKOTO
TOJIOBH — cekpeTaps KuiBchKoi MiCHKOI pany.

7.2. TlpamiBHHKE BiIILTY 3TiHCHIOIOTE CBOI IIOBHOB&)XKCHHs Ha MiCcTaBi
MOCaIOBUX 1HCTPYKILH, 3aTBEP/IKEHUX B YCTAHOBICHOMY TIOPAIKY .

Kgamidikaniiyl BUMOTH J10 HpaliBHUKIB BIIALTY BH3HAYAIOTHCS BiAMMOBIIHO 10
TunoBux mpodeciiHo—KBaTiQIKaIiHHIX XapaKTEPUCTHK HOCATOBHX 0ci0 MicLeBOro
CaMOBpSIyBAHHS, 3aTBEPIKCHUX HAKa30oM HarmioHanpHOr0 areHTcTBa 3 MHUTaHB
nepxaBHoi cyx6u Big 07.11.2019 Ne 203-19.

7.3. TloknameHHs Ha BiUI 00OB’A3KiB, MO BHUXOIATEH 3a MEXi IIBOTO
[TonmOXKeHH S, 1 TAKHUX, IO HEe BIIHOCATHCS O KOMITETEHTIIi] BIIIIIY, 3a00pOHAETHCS.

7.4. VYci mpaliBHEKU BiIALTY TPU3HAYAIOTECA Ha NOCAIH 1 3BIIBHAIOTECS 3
TI0caj B yCTAHOBIEHOMY IIODPSIIKY.

S

Kepyrouun#t cripaBaMu Y, Irop XALIEBMY
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401 MiCBKOI paiy

IR N 451
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TOJOXEHHS
npo Bigain indopmaniiao-JOKyMEHTAJILHOTO 3aGe3medeHHs AisILHOCTI
KuiscbKoi Michkoi pagy yopaB/IiBHS oprasizaniiHoro Ta HOKYMEeHTAJIbHOT0
3aGezmegenns gismpHocTi KniBebKol MichbKOT paju cekperapiaTy
KuiBchbkoi MichbKol pagy

1. 3arajJbHi MoJ0KeHHS

1.1. TlomoxeHHA Ipo pimmn  iEdopMamifHO-TOKyMEHTAILHOTO
3a6esmegenns aimmsHEOCT] KATBCBKOI MiCBKOT pajii YIIPaBIiHHA opragi3amniffHoro Ta
MOKYMEHTAJFHOT0  3a0e3MeHeHHA mismeHOCTI  KHiBCBKOI MiCBKOI  pamd
cexpeTapiary KuiBCbKOL Micekol pamm (mam — TlonokeHHs) BH3HAYAE OCHOBHI
saBmapHS, QyHKO  mpasa 1 Bi/TOBiIANEHICTS  BifUILILY inhopmaminto-
JOKYMEHTAIFHOTO 38083 IeHH misemocTi KuiBepKol MiCBKOL pazy yIpaBIiHHL
OpraHi3ami#HOTO Ta IOKYMEHTAIEHOTO 3a0e3edeH s MisTBHOCTL KuiBcekol
MicbKoI pajii cexpeTapiaTy Kuiscpkoi Micekoi pae (mad - Bimmin).

12. Bimfir € CTPYKTYpHEM TiZpO3ZizioM yIpaBIiHHES opraHizanifHoro
Ta JOKyMEHTAIBHOTO 3afe3MedeHHs  IBHOCTI Kwuiscpkoi MiCBKOI  paj
cexperapiaty KuiBcbKol MiceKol pama (Fam — yIpaBIiHHES).

1.3. Binggin 3abesmedye BUKOHAHHA OKJIameHuX Ha HBOTO 3aBlaHb i
(YHKITIHA.

1.4. Bimiii mianopsaKoBy€ETECA HAIaIbHAKY YIIPaBITiHHL.

1.5. TlomoXeHHs,  I0OCAMOBI imcTpykmii  HpaliBHEKIB BigIimy
3aTBEP/IKYIOTECS 3aCTYITHUKOM MiCBKOTO TOJIOBH — CeKpeTapeM KuiBchKkoi MiCBKOL
panu.

1.6. Bimmin y cBoiif HiAMBEHOCTI KEPYETBCA KoncruTymieo YKpaiHy,
saxomamy YKpaiHW, ykazamd 1 PO3TOPATKEHHAMA [IpesuneHTa YKpaiHy,
mocrasoBaMu Bepxosroi Pamy Vxpaias, OOCTaHOBaMH 1 pO3TOPSUKECHEME
Ka6inery MinicTpis Yxpaisy, pimersave KuiBepkol MiceKoi pamy, PernaMeHToM
Kuiscpkoi Mickkol pajd, PermaMeHTOM cexpeTapiary KuiBcbKoi MICBKOI Pald,
PDO3IOPSUKCHEAMA KriBCHKOrO MICHKOIO TOJIOBH Ta 3aCTyIHHKA MiCBKOI'O TOJIOBH
— cexperapst KuiBcpKoi Micpkoil pamd, [ToToXeHH:IM IIPO cexperapiaT KwiBcBKOI
Mmicekoi  pamy, IlONOXEHHSM  IIPO VIIPaBIiHHL opramizaliiHoro  Ta



IOKYMEHTAIEHOIO 3a0€3MedeHHA misreHOCTI KHIBCHKOI MicBKOl pajy Ta IHM
TlonmoxxeHHIM.

1.7. 3migux i momoBHeHHS g0 Iporo llomoxeHHS PO3POOIAFOTHCS
HagaTbHMKOM  BIILy, DOTOIKYIOTbCS 3  HAJalbHHKOM yopaBmigEg 1
3aTBEPIKYIOTECS PO3TOPSDKEHHAM 3aCTYIIHHKA MiCBHKOTO TOJOBH — CEKpeTaps
KuiBchKOI MICBKOI Pajd.

2 3aBaaHHA

OCHOBHUMY 3aBIaHHSIMHA BIIALLY €:

21. Texuiume 3a0e3meUeHHS TIATOTOBKH Ta ITPOBEACHHA IUTEHAPHUX
zacimagp KuiBchKo! MICEKOI pajH, sacigams Ilpesumii Kuischkol MichKOI pagu Ta
TIOTOKYBaIbHOI pa TOMiB JEIy TAaTChKUX dpaxunitt Kuiscprol MiCEKOI pajy.

2.2. 3abesmedeHHs THPAXyBaHHI Ta CKaHyBaHHA Marepiamis A7l
ocTifmix KoMmicil Kufscsxoi Micskol pamy Ta KuiBcpKol MiCBKOT TepHUTOpiaIbHO
Bropuoi Komicii, posmimernHs ix Ha FTP cepsepi Ta odimiifHOMY CayTi KniBcbKO1
MICBKOI pajis.

2.3. HapmasHs po3’ACHEHHS, DPEKOMEH[ALIA npariBHAKAM CeKpeTapiaTy
Kuiscekol MiChKOL pajy 3 IUTaHb, IO HAIEKATE 10 KOMITETEHIIIT BIAIiTY.

3. @ysxumii

OcHOBHAMY (GYHKIISMHA BiILLY €:

3.1. 3abesmeuenms aemyTaTiB KuiBCeKOI MiCEKOI pagy IpOeKTaMH plmieHEs
Ta IHbOpMAIiHEAMA MaTepianaMy 3 TUTAHb, 0 BHOCATECH Ha po3rys Kuiscskol
MICBKOI pajiH.

32. Jlpyk i THpakyBaHHS MaTepiaiiB Ta JTOKYMEHTIB, 1[0 BUHOCATECS Ha
posrasx Kuiscekoi MIChKOI  pard, MaTepiamiB Mg 3a0e3TMeUCHHS poGotH
HocTiiHuX KoMici#i KuiBcbKoi MICBKOI pajiy, IHIIMX Marepianis 3a JOPYICHHAM
xepipEunTBa KHiBCHKOT MiCBKOI pajiy.

3.3. IlimroroBka IO HPYyKy Ta JHOpPYyK [IPOEKTIB PpillleHb, CKaHyBaHHA,
DO3IIi3HaBAHHSA 1 PO3MIIIECHHA Ha caiiti KuiBchKOi MICBKOI pajd, JIOKYMEHTIB, IO
BAHOCATHCS Ha po3risy KuiBcekoi MICBKOI pani, MaTepianis, IO CTOCYHOTBCH
mismeHOCTI HOCTiMHMX Komici#t KuiBeekoi MiCBKOI pajii, JCeIyTaTChKHX IPyI Ta
dpaxmii, BXigHOI Ta BHXiTHO! KOPECIIOHISHIII, {HIAX JOKYMEHTIB, IO TOB’ 13aH1
3 misreHicTI0 KuiBchKoi MICBKOL Pajid.

3.4, BirmoBimaibHICTS 33 TexHIUHWH CTaH i CIPaBHICTH KOMIFOBAIBHOL Ta
igmoi OprTexHikE y Bimmia i opManiiHO-TOKyMEHTATBEHOTO 3a0e3IMeueHHS
mismreHOCTI  KmiBchKof — MiCBKOI  pajd yIOpaBmiHHEA — OpraHisamifHOro  Ta
JIOKyMEHTaIBHOTO saBesmeuenHs misutbHOCTI KHUIBCBKOL MichKOI pamyd y MexKax
KOMIIETEHI[1 yIIpaBIiHHA.

3.5. 3yificHeHHs OpraHi3alifHO-MeTONUIHOI JIOTIOMOTH CTPYKTYPHHM
TiApO3/Iinam cexpeTapiaTy KuiBcekol MICBEKOL pajy B MEKaX KOMTIETeH Il BLAALTY.

3.6. Vuacte y po3pobneHH] i pmmaui iHQopMAaIifHEX IOKyMEHTIB Ta
iHmMX MOCiOHUKIB.



3.7. BupueHHS Ta BIPOBAKEHHS IEPENOBOTO IOCBimy 3 METOI0
CKOPOYEHHS I1aIlepOBOTO JOKyMEHTOOOITy.

3.8. PeecTpamuis Ta 00K MaTepiaiiB, IO H&AXOIATh IO Bimminy, obmik
BUKOHAHUX 3a8MOBJIEHB.

3.9. Pozpo6Ka IepcreKTHBHUX T 8 IOTOTHIX aniB poGOTH BiAALNY.

3.10. Iligroroska Bimmosimei#t Ha impopmamiiisi 3anuTE Ta 3BepHEHHS
FOpHIIIErX 1 (ismraEmx ocib.

3.11. Bezenns Ta 0GOPMIIEHES [IPOTOKONIB IIEHAPHUX zacigans KuiBcpKol
Micskoi pajm, 3a6e3nedeH s X 30epiraHus.

3.12. 3aMOBIeHHS, BHAIaYa Ta BeleHHs OONiKy OnaHKiB pimens KuiBcbKol
MICBKOI pajy.

3.13. BemenHsa JITOBOACTBA Y Bimmim, 30epiraHHs IOKyMEHTiB, IO
BiTHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIH BiIIITY.

3.14. Baaemopis 3 opraHaMy BHKOHABYOI BIIa[d, OpraHaMH IIPOKYpPATYpPH,
CyIamu Ta iHIME DPaBOOXOPOHHMME OpraHaMy, B MEXax KOMIIETEHII], 3 TUTaHb
HamgapHs indopMartii Ha IX 3aIuTH.

3.15. Pospofka Ta BepcTKa OpHUTiHAN-MaKETIB, iEopManifHO-MeTONUIHIX
MarepianiB. 3mificHeHHS TEXHIYHOrO HArIALy MLl Gesmepebitinoi pPoGOTH
OPTTeXHIKH.

3.16. Hamgames TeKCTOBHX 1 XyZOKHBO-IpapivHMX MOCIYT, CKaHyBaHHA Ta
06pobka 300pakeHb.

3.17. CkaHyBaHHS HOKyMEHTIB, OpOIIypyBaHHS MaTepialiB, (QalblIOBaHH,
3IIMBAHHS TA TaMiHyBaHHS JOKyMEHTIB.

3.18. BeneHHT XKypHAIY 00Ky BUKOHAHIX POOIT.

3.19. Vaacts y poGOTi TEHIEPHOTO KOMITETY cexperapiaty KuiBCbKOL
MicBKoOl paf 3 IATaHb, M0 HAJISKATE 10 KOMITETEHIII] BLIILTY.

3.20. CxiamagHs HOMEHKIATYPHHX CIIpaB yIIpaBiiHys, 3a0e3meueHH
KOHTPOIIO 32 TPABIIBHICTIO (HOpMyBaHH, odopmreHHs i 36epiraHHs Crpas, MO
i UISTar0Th 3434l B apXiB.

4, IlIpama

Bignin Mae IpaBo:

4.1. Pofury B YCTAHOBIEHOMY IOpSOKY 3alMIH Ta OTpUMYBaTH
imbopmariio mpo 3aKymiBIIO HoBO! TEXHIKH 1 BHTPATHHX MarepialiB, a TaKoX
BIIPOBAIKEHHS HOBHX TEXHOJOTIH, ifmi HOpMATHBHI HOKYMEHTH, HeoOXimul At
BHUKOHAHHS [OKIANeHIX Ha BiIIiN 3aB/IaHb.

42. Hamasatu po3’sICHEHHS, peKoMeHJalii 3 IMTaHb, IO HajeXxaTrs 10
KOMIIETEHIIIT BiAIITY.

4.3. BoocuTH IIPOMO3MWII MIOI0 3a0XOHUCHHA 33 yCcmixd B poboti Ta
3aCTOCYBaHHS 3aXOJ(B JHUCIHUIUIIHAPHOrO BILIMBY 33 HOpPYIIEHHS TPaliBHEKAMA
BUIIiTY TPYHOBOL IUCIAIITIHE Ta IPABAL BHYTPIIIHBOTO TPYZOBOTO POSIOPAIKY.

4.4, BHOCWTA TIpOMO3WIII IIOXO BHKOPHUCTaHHI B poGoti HOBHX
TeXHOJIOTIH i MaTepiaiis.



4.5. Bpartu yd4acTh y Hapanax, y po6oTi poboumx rpyI, KOMICi# 3 IUTaHB,
1110 HATEXATh 1O KOMIIETeHIII BILIILTY.

4.6. BHOCATH IPOIO3ULii HATaTBHHEKY YIIpaBiHHA INOZO 3380X0UEHHS 32
yemixu B pobOTI Ta 3aCTOCYBAHHS 3aXOMB [UCHHAILIIHAPHOIO BILIMBY 34
[OpYIICHHS TpAl(iBHEKaMH  BiILILY TpyZoBOi JUCIMIUIHE Ta IPaBHT
BHYTPIMIHBOTO TPYAOBOIO PO3NOPALKY.

S HaganbHHEK Bigaixy

5.1. Bimmiz ogomoe HauaTBHUK By, SKUA IPH3HA9aeTECs Ha HOCALY i
3BLILHAETHCS 3 TOCA/N B YCTAHOBIICHOMY ITOPAMKY .

5.2. HavaTbHEK BiAUTy Ma€ 3aCTYIHHUKA, SKUi IPU3HAYAETBC Ha TIOCAMLy
i 3BLIBHIETHCS 3 TOCAAM ¥ BCTAHOBIEHOMY IOPAMKY.

53. Ha mepioxm BiZicyTHOCTI ~ Ha4yalbHHKA - Bigmimy — (BIOIYCTKa,
BipsKeHHs, XBopoba TOIo) Horo 060B’3KM BUKOHYE 3aCTYIIHHMK HadalbHIKA
BIIIiITy.

6. BinnosigaabHICTh

Biin zece BimoBiTanbHICT 3a!

6.1. HemocTOBipHiCTh, HECBOEIACHE 1 HEHAJICHHE BHKOHAHHA TOKJIaICHIX
Ha HBOTO 3aBIaHb 1 HYHKIIIH.

6.2. HenoTpuMaHHs BHMOI HMHHOTO 3aKOHOIABCIBZ T4 BHYTPIiIIHIX
oprasizarifHo-HopMaTHBHHAX JOKYMEHTiB HpH 3IiHCHEeHHI QyHKITIH, TOKITaNCHHX
Ha BIIUILIL.

6.3. HemocToBipHicTs BioMOCTEH Ta imopMarii 3 UTaHE, IO HANEXATH
10 KOMIIETEHI[1 BILILIY.

7. Inime

7.1. Bimmin mix yac BUKOHAHHS MOKJIAACHAX Ha HBOTO 3aBIaHb B3aEMOJIE 3
nocTiitervy koMicisvu KuiBcpkol MIiCBKOI pajy, AemyTaTaMi KuiBchKkol MiCBKOL
paiH, CTPYKTYyDHAMH IApO3IinaMu cexperapiary KuiBchkoi MiCBKOi pand,
CTPYKTYpPHUMY IIIpO3AiaMi BHKOHABHOI'O OpraHy KuiBcpKOl MICBKOI pajy
(Kuiscpkoi MiCBKOI AepIKaBHOT amMinicTpanii).

VuacTs y poGOTi KOMiCi#f, poGodyX IPYI, MO YTBOPIOKOTECA KuiBCBEKHAM
MICEKMM TOIOBOI, BAKOHaBIMM opranom KuiBChKO micekoi pamu (KuiBCBKOIO
MICBKOIO JIEPKaBHOIO aMiHICTpAITi€r0), 3MIMCHIOETECS 38 0Py ICHILM 3aCTYIHHKA
MICBKOTO FOIOBY — cekperapst KuiBChKOI MiCBKOT pajii.

7.2. TlpanisHwK# BiIALILY 3CHIOIOTE, CBOI ITOBHOB&XEHHST HA mimcTaBl
[I0CAIOBUX IHCTPYKITiH, 38TBEP/PKEHAX B yCTAHOBICHOMY HOPAAKY.

Kparmidikamiisi BUMOTH 10 TpaliBHAKIB BiIiTy BA3SHAYAIOTECA BIIIOBITHO
no TunoBmx npodeciiigo-kpamidikanifHIX XapakTepHCTHK nocafoBux 0cid
MiCIIEBOTO CaMOBPSLYyBaHHS, 3aTBEP/PKEHAX HAKA30M HarioEansHOTO areHTCTBA 3
[IWTaHb Jep/KaBHOI CITyKOu Bim 07.11.2019 Ne 0203-19.



73. TlokmamaHHS Ha BiAIiI Ta HOro IpaniBHUKIB 060B’s3KIB, AKI HE
mepe6atueni UM TMONOXEHHIM Ta TaKuX, IO He BigHOCATBCHA HO KOMITETEHIII 1

BIUILTY, HE JOIyCKAETHCS.
7.4. Vci mpariBHAKE BiUILTY IPU3HAYAOTECS HA OCATY i 3BITBHAIOTHCS

3 TI0Cad B YCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.
T e,

\

Kepyrounii cripaBaMi Irop XAIIEBHY




HOJOXKEHHA
npo Biaaia BHIYCKY, peecTpanii T2 ONpPHIIOAHCHHSA pilzeHb
KuiBchkoi MichKkol pagu ynpaBiliHHA opragizamiiHoro Ta
[OKYMEHTAJIBHOro 3a0e3nedeHHs nigsaeaOocTi KuiBebKol
micbKol paim cekpeTapiaTy KuaiscbKol MichbKOI pagd

1. 3araJibHi H0J0KeHHA

1.1. TlomoXkeHHA TIpO BLAALI BHITYCKY, peecTpalii Ta ONPHIFOAHCHHA pimeHs
KuiBchbKoi MICBKOI paji yHpaBIiHHA opraHizamifiHoro Ta JIOKYMEHTAILHOTO
sa6esmedenns misurHOCTI KuiBCHKOI MICBKOI pany cexperapiary KuiBCbKOI MiCBKOI
pama (mami — ITlonoeHHST) BH3HATae OCHOBHI 3apmamms, OyHKWii, mpasa I
BiMOBiANBHICTS BIIIITY BHITYCKY, peecTpallii Ta OIPHITIONHEHHEL pimens KaiBchKoi
MicbKol pajy YIPaBIiHHSI opramizariffHoro Ta AOKYyMEHTAIBHOTO 320e3MeIeHHS
misneEOCTI KuiBcskol MiCBKOI papd cexperapiary KuiBchroi MiCBKOT pamy (mami —
Bizmim).

1.2. Bimmin € CTPYKTypHHM IIiIpO3JIilOM yIIpaBIiHEsL OpraHisalifHOro Ta
TOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3eueH msmeaocTi KuiBebKoi MICBKOI paiy cexpeTapiary
KuiBCHKOT MiCBKOT pajH (nai — yIpaBIiHHs).

1.3. Bimin 3a6esmnedye BEKOHAHHS TTOKIICHIX HA HBOTO 3aB/IaHD i QyHEKIi.

1.4, Bimmin y cBOi# MismBHOCTI Ti/IIOPSIKOBY €THCS HATAIBHIKY yIIpaBIiHHs.

1.5. TomoKeHEs, IOCaH0Bl IHCTPYKILi [paIiBHEKIB BiIIUTy 3aTBEPIDKYIOTECH
3aCTYIIHHKOM MiCBKOIO TOIIOBH — CEKPETapeM KuiBchKOI MiCBKOI Pajid.

1.6. Bigmin y cBoi# AITBHOCTI KePyeThCs KouCTHTYyIli€r0 YKpalHH, 3aKOHaMH
Vipaiayw, MOCTaHOBAMHA Bepxosroi Pamu YkpalHh, yKasaMd i pO3MOPSAIKESHHAMY
ITpeswmenTa YKpaiHW, TOCTaHOBAMHI i posmopsmxenmva KabimeTy Minictpis
Vipaimu, pimerrsva KuiBCbKoL MicpKoi pamy, PeriiaMeHToM KuiBChKOI MICBKOI pajH,
ITonoskeHESIM Tpo cexperapiar KuiBCbKOI MichKOl panu, PermaMeHTOM cexpeTapiary
KuiBcbKoi MichKoi pamd, posmopsmkeHHsME KHIBCHKOO MICBKOTO TONIOBH Ta
3aCTYIHHKA MiCEKOTO TOJIOBH — CEKPETaps Kuiscskoi Michkoi pamd, IlomoxxeHHIM PO
yIpapTiHas Ta ITUM [I0TOoKEHHAM.

1.7. 3MiEH i MOMOBHEHHS O IBOTO ITOJIOKCHHA pPO3pOOIIAIOTECS HaYa[bHIKOM
Bimminy, MOTOMKYIOTBCA  HAJAIBHAKOM yOpaBTiHES ~Ta  3aTBEPIKYIOTBECA

PO3IIOPSIKSHHAM 3aCTyIIHHKA MiCBKOTO TON0BY — cekperaps KuiBChKoI MiCBKOI pajH.
2. 3aBnaHHSA

OCHOBHFMY 3aBIaHHS BIIILLY €:



2.1. Bumyck pimens Kuiscpkoi Michkoi pand, IPEMHATAX Ha IUIEHAPHUX
3acimannsx KuiBCBKOT MiChKOI pajH.

2.2. O6nix pimens KwuiBchkoi MICBKOI pajy, IO IEPENarOTECS Ha T IITAC
Ha9aTBHAKY ynpaBJIiHHSI mpaBoBoro 3abesmedenss nisubHOCTI KuiBCBKOI MICEKOI
pajiy, 3aCTyTHAKY MiCBKOTO TOIIOBH — cexperapro Kuiscskoi Micskoi pamu, KuiBcbKkoMy
MiCBKOMy TOJOBi, Ta HajaHHS iHpopMarii Ipo Xii HiAmMCaHHs DPIMICHB KuiBcpkoi
MiceKkoi panu.

2.3. 3gificHensas 0GhOPMIIEHHI, THPAJKyBAHHS, 3a0e3mede s CBOEIACHOTO
JOBEJICHHS plmems KwuiBcbkoi Michkol pafy O BiTOBIZHFX 3aCTYIHWKIB TOIOBH
KuiBchkoi MICHKOT JepaBHOI anMinicTpanil, JeHapTaMeHTiB, YIPaBIliHb, BigAimiB 1
opramizami#f Bumkomagoro opramy KuiBchkoi Mmicekoi pamm (KuiBCBKOT MiCBKOI
IepKaBHOL a,umchpauu) panommx B MicTi KueBi fep/kaBHIX a)mlmCTpamH

2.4. Bunaua xomi# pimenp Kuischkoi micekol pamyl Ta BHTATIB i3 pPilleHb
KuiBchKol MichKoT paiy IopuauaHiM Ta GisuaarM ocobaM, 3aCBiIIeHHEA X IIeTaTKO0
cekperapiaty KuiBcbkoi MichKoI pajiy.

2.5. Pofora 3 HOKyMeHTam¥ B iH(OpMamiiHO- TeJleKOMyHiKaliliHill crucTeMi
“Cmyrmit iEbopManiiHETi mpocTip TepuTopiansHoi rpomany MicTa Kuesa” Ha Gasi
CHCTEMH €IIeKTPOHHOr0 HoKyMerTo06iry “ACKOJL” B cexperapiari KuiBebKol MICEKOT
panu.

2.6 (I)OpMy'BaHH}I Ta TINTPYMAHHS B HANEXKHOMY CTaHi 0asd NaHWX pimeHs |
Kuiscskol Micekol pamu Ha odimiinomy Bebcaiiti Kuiscpkoi MichKOI pan.

2.7. 3abe3medeHHs CBOEIACHOI Iepejadi HA ONPHIIONHEHHS BIIIIOBLTHO [0
BMMOT IMHHOTO 3aKOHOJIaBCTRA YKpainu pimers KuiBchKoi MiCEKOI pajiH.

2.8. VgacTe y ckiamadai Ta IOTOMKEHHI 3BeIeH0l HOMEHKJIATypH CIIpaB
cexperapiary KuiBcrkol MichKol pazu.

3. D yaruii

OcuoBHEME (QYHKITIME BiAIITY €:

3.1. IligroToBKa Ta BHIycK pimreHs KuiBCBKOI MICHKOI panid, MPUMHATAX Ha
IIeHapHUX 3aciganmsix KulBchKol MiChKOI pajiy.

3.2. Benenns obimiky pIHIEHI: Kuiscekol MicBKOI pamd, IO HepeJIaIOTBCﬂ Ha
IMiAIUAC Ha9aIbHUKY YHpaB.HlHH}I 1paBoBoro 3abesmederHs AiwrbHOCTI KuiBCHKOI
MicbKOT pajH, 3aCTYIIHEKY MiCHKOTO TOJOBH — CeKpeTapro KuiBCEKOI MICBKOI pajiH,
KuiBCBKOMY MICBKOMY TOJIOBI, T2 HamaHHS iH(popMamii mpo Xin IifmAcaH s pimess
KwuiBcpKoi MiCBKOI pasiH.

3.3. 3abe3nedeHHsS 0DOPMIICHHSA, THPAKYBAHHA Ta PO3CHIIKY B yCTAHOBICHOMY
HOpsAKy Komitt pimens KuiBcbkol MicBKOI pams 0coOHCTO Ta €Uepes yIIpaBIiHHA
IOKYMEHTOO00Iry Ta aHalli3y KOpeCHOH,I[eI-D'.Ill KuiBcekoi MiCBKOI pajIH.

3.4. Peectparis Ta o6mix pimens KuiBcpkoi Micskol pajy.

3.5. Pobora 3 mOKymMeHTaMH B m(boPMamHHo-TeJIeKomymKamHHm cucTeMl
“Crwawit indopManiifiEmit IPOCTIp TEPATOPiaEEOI TPOMAIH MicTa Kuesa” Ha 6asi
CHCTEMH eJIeKTpOHHOro nokymernToobiry “ACKOL” B cexperapiari KuiBcpKoi MiCBKOL
panu.

3.6. Bupmaga Komiit pimensp KwuiBcpkoi MicBKOI pamd Ta BUTSTIB 13 plmem,
KHiBCHKOT MiCBKOT pajid, 3aCBiT4eHES iX EYaTKOl CeKperapiary Kuiscpkol MiCBKOI

pajm.



3.7. Ilepenada xomit pimers KuiBoskol MiChKOI pajii 103BLIBHOIO XapaKTepy B
HenaprameHT (Lentp) HamaH:A amMiHICTpaTUBHAX IIOCIYyI BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcskoi Micskoi pamm (KuiBeskoi MichKO epykaBHOI aaMiHicTpar).

3.8. 3abesmedeHHs CBOEIACHOI Iepenadi UL OTPUIOHCHE BIJIITOBITHO IO
BIMOT 9MHHOIO 3aKOHOIAaBCTBa YKpainu pimeHs KuiBchkol MiCBKOT pamy HOpMaTHBHO-
IIPaBOBOTO XapaKTepy.

3.9. 3abesnedeHnA JIGHYTaTlB KwiBcskol MiCBKOi pamy Ta IOCTiMHMX KoMiciH
KuiBcrkol MicBKOT pajiit KOTILSIMHA PilIeHb.

3.10. Hagamss MeTogudaHol Ta iHGOpMaIifHOI TOIOMOIH JieryTaram Kuiscrkoi
MiCBKO! paji, JeIyTaTChKAM TpyTaM Ta $paKifisM, B Mexax KOMIETeHIT Biiy.

3.11. Bemenns indopmamiiiHol Ta ]:[omyKOBcn Gaswm maEwX pimens KuiBCBKOI
MichKol payy Ha odiniHoMy BeGeaiiti Kuichkol MichKOL paH.

3.12. Bsaemoxmis 3 OpragaMH TIPOKYpaTypH, Cy#aMH Ta IHIIHMH
IIPaBOOXOPOHHUMH OpraHaM¥ 3 IUTaHb HaJaHHA iHpopMaril Ha iX 3alUTH B MeXax
KOMITETEHIIIT BIJIILITY.

3.13. HampapimemHs 3BepHeHs KuiBchkol Michkoi pamy, NPHHHATAX Ha
IUIeHApHUX 3acifaHasax KuiBchkoi MiCBKOT pajid.

3.14. TiaroToRKa aHATITUYHMX JOBITOK Ta HIIO! m@op\aaml 3 TIMTAHb, BITHECCHUX
11O BiAHHS BTy, 38 TIiicyMKaMe poGOTH 3a BiIIOB] THIH TEPIOx.

3.15. Po3pobka METONAYHWX NOKYyMEHTiB 3 IMTaHb, INO HAJIEKATB M0
KOMITETEHIIi] BIIIILITY.

3.16. Hagarrs opramizanifino-indopmamiiaoi Ta KOHchIBTaTHBHo'i JIOTIOMOTH
nerryTaram Kuiscskoi Michkol pam Ta mocTifauM komicism KuisepKoi MICEKOT pamy.

3.17. CxiaaHus HOMEHKIATYpH CIIPaB BiIIUTy [is epefiadi B apXiB.

3.18. ITigroToBKa 3a nopydueHHsM KHiBCHKOTO MICBKOTO TOTOBH Ta 3aCTyIIHHKA
MiCEKOTO TOJIOBH — cexperaps KuiBcbkol MicbKoT pajii Komii TOKyMeHTIB.

3.19. Bik@BaHES 3aX0MIB MO0 CKOPOYEHHs JOKyMEHTO00Iry.

3.20. BAKOHAHHS 1HIIMX 38BIaHb T4 JOPy4eHb HaTalbHIKa YIPABIIHHS y MeXax
KOMIIETEHIII] BIIIUTY.

4, IIpaBa

Bimmin mae mpago:

4.1. 3a mOpydYeHHIM 3aCTyIIHHKA MIiCBKOrO TOJNOBH — cekperaps KuiBchKoi
MiCBKOT paj Ta HadallbHukKa ynpaBJIIHHH 3aJIy9aTh CIelialicTiB IHIIX CTPYKTyPHUX
Hl,HpOSI[IJIlB cexperapiary KuiBcbKoi MiCBKOI pajy T8 BUKOHABIOTO OPTaHy KuiBcbkoi
Micekol pamy (KuiBcskoi MicsKol meprkaBHOT amMiHicTpamil) st posIIANY IHTaHb, IO
HaJle)XaTh 40 KOMIIETEHIIIT B IIiy.

4.2. O;{ep}KyBam B YCTaHOBIEHOMY IIOPSAKY B IHIIMX CTPYKTypPHHX
Hl,Z[pOS’J_ElJIlB cekperapiary KuiBcpKOI MICBKOI pajid Ta BUKOHABIOIO opramy Kwuiscpkol
Mmicekoi pamm (KuiBcbkol MichKoI z:epxcaBHm anMiHicTpamii), OpraHiB MicIeBOro
CaMOBPsTyBaHHA, iJTIPHEMCTB, YCTaHOB 1 OpraHizaIii 1chopma1mo IOKyMEHTH Ta
immmi Marepiany, HeoOXimH] [T BUKOHAHHS MOKIa[CHUX Ha BIJITLI 3aBAAHE.

4.3. PobuTH 3aIUTH Ta ONCPKYBaTH Bif IHIMMX CTPYKTYPHHEX i po3miIiB
cexperapiaty KuiBcpkol MICBKOI pajii, BAKOHABIOTO opragy KuiBCEKOI MiCBKOI pajy
(KuiBcpkoi MiceKoi ,I.Eep}KaBHOI axMiHicTpariii), opraHis MiCIEBOrO CaMOBpsLyBaHH,
iAIPHEMCTB, YCTAHOB i opramizarii MEeTOIMYHY T8 METOZOJIOTTIHY indopmarriro, iHm



HOPMATHBHI TOKYMEHTH, HeOOXiHI /11l BIKOHAHHS IIOK/IA/ICHAX Ha BiILI 3aB1IaHb.
4.4, BpaTu y49acTs y Hapanax, y poGoTi po6odux Ipyll, KOMICi Ta CKIIMKATH B
YCTaHOBIEHOMY HOPSIKY HApaly 3 IIATAHE, 0 HaTeXaTh IO KOMIIeTEHIIii Bi Uiy
4.5. Hamasaty pO3’sSCHEHHS, PEKOMEHZall 3 IIMTaHb, IO HAJIEeXarb [0
KOMITETEHIII] BIIILITY.
4.6. BHOCHTE NpONIO3MIi INOZO 3a0XO4€HHS 38 ycmxu B pobori Ta
33CTOCYBAaHHS 3aXOMiB JUCHUIUIHAPHOIO BIUIABY 3a IOPYNICHHA IpamliBHUKaMH
BiZIIITY TPyZOBOI IUCOHMILTIHY T& IIPABUII BHYTPIIIHBOTO POSIOPSIKY.

5. HagajaepHHK Biaglty

5.1. Bigmin odomoe Ha9albHUWK BIIUILTY, SKAHM IpH3HAJA€ThCA HA IMOCaTy Ta
3BUTBHIETHCA 3 MOCAMH Y BCTAHOBIEHOMY IIOPAIKY.

5.2. HagagpHWK BigmioTy Mae 3acTyIHHKA, SKHM IPH3Ha4a€ThCs Ha IOCamy Ta
3BITBHSIETHCS 3 IOCAIH Y BCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.

5.3. Ha mepion BimcyTHOCTI HaualbHWKa Bimmimy (BiOIycTKa, BiIpsAIKEHHS,
xBOpo6a ToImo) #oro 060B’A3KH BUKOHYE 3aCTyITHAK HaTalbHUKA BIIUIULY.

6. BignoBigajabHICTE

ITpariBHVKH BiIUTy HECYTH BiIIOBINATBHICTS 3a:

6.1. HeBUKOHAHHS, HECBOEYACHE | HeHAJIe)KHE BUKOHAHHS IIOKJIaeHUX Ha HHOTO
3aBJaHb 1 QYHKITIH.

6.2. HemoTpmMaHHS BHMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
opragizaniifHo-HOPMATHBHEX JOKYMEHTIB IIpH 37ilicHeHH] QyBKIiH, IOKIaIeHIX Ha
Bimmim.

6.3. HemocrosipuicTs BimoMocTed Ta iHdopManii 3 IKHTaHb, MO HaleXKaTb 10
KOMIIETEHTII{ BiIILITY.

7 Tame

7.1. Bigmin mim gac BHKOHAHHS IIOKIAIEHWX HA HBOTO 3aBIaHb B3a€MOZI€ 3
mocTifiErME KoMmicismm KwuiBchkoi MiCBKOI pamM, OEIyTaTCBKUME (pakKIisMmu,
memyTatamu KwiBCEKOi MiCEKOI pajd, CTPYKTYPHMMHA IiApO3IinaMM ceKperapiary
KwuiBcskol MichKoi pamu i BHKoHaBdoro opramy Kmiscskoi Micekoi pamu (KuiBCbKOi
MiCBKOT JiepxaBHOI aaMiHicTpanii).

VuacTs y po6oTi Komiciit, po6oarx rpyT, Mo yTBOPIO0TECsS KUIBCEKAM MiCHKAM
TOJIOBOI0, BHKOHABIMM oOpraHoM KwuiBcekoi Micekoi pamu (KHIBCHKOIO MiCBKOFO
TepIKaBHOIO amMiHICTpaIiero), 3AifCHIOETECS 38 NOPYYEHHAM 3aCTYIHHKA MiCBHKOTO
TOJIOBH — cekperaps KuiBcbkoi MicpKol paju.

7.2. Vei mpaniBEMEM BiIIiTy TpH3HAYAIOTECS Ha IOCALy Ta 3BIIBHSIOTBCS 3
ITOCAIH Y BCTAHOBICHOMY IIOPSKY.

7.3. TlpauiBHuWKH Biytiny 3AIMCHIOIOTE CBOI  IIOBHOBaXKCHHJA Ha minocTrasi
IIOCAIOBUX IHCTPYKIIiH, 3aTBEPIKEHIX B YCTaHOBICHOMY IIOPS/IKY.

Kganidixariiai BuUMOr# 10 IIPaIliBHAKIB BiIITy BU3HATAIOTHCA BiJIIIOBIIHO IO
Tunosux mpodeciiiHo—KkpamidikamifEIx XapaKTepUCTHK [I0CaJOBHX 0Ci6 MiCIeBOro
CaMOBpSMyBaHHs, 3aTBEP/PKCHHX HakasoM HamioHalbHOrO areHTCTBa 3 IMTaHb
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' 7.4. JIimOBOACTBO BiIALTY BENETHCS SriTHO 3 HOMEHKJIATYpOlo CIIpaB
cexperapiary KuiBChKOi MiCBKOI pajidl, 3aTBEP/DKEHOI0 3aCTYIIHAKOM MiCBKOIO I'OJIOBH
— cexperapeM KuiBCEKOT MiCBKOI paii B yCTAHOBICHOMY TTOPSLIKY.
7 5. TlokiamaHHs Ha BT Ta HOro mpaliBHEKIB 060B’A3KiB, IO BAXOAATH 32
Mexi 1poro ITomokeHHS, 1 TakuX, IO HE BimHOCSTBCS 1O KOMIIETEHIT1 BiAaLTy,

3200pOHSETECH.

R

i

Kepyrouuii cripaBaMy Irop XAITEBMY
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OOJOXEHHS

opo BigaLa peecTpamii NPOEKTIB pimieHb Kuiscebkol MichbKoi pagd T4 apxiBHOL
cOpaBH yIpPaBJIiHHES oprasizaniiHoro Ta OKYMeHTaJbHOTO
3aesnmeyeHHs JisLIbHOCTI KuiBchbKoi MicbKkoi pagd
cexperapiaty KuiscbKkol MicbKoi pagu

1. 3arajbHI MOJIOKEHHH

1.1. TlomoeHHs mpo Bizin peectpariii TPOEKTIB pirIeHb KwuiBcpKOI MiCBKOI
paqu Ta apxiBHOL CIPaBA yIpaBIiHHL oprafizamifHoro Ta JOKyMEHTAJIBHOI'O
saGesmedenss mismmeHOCTI KHiBCBKOL MichKol pamy ceKkpeTapiaTry KuiBchkoi MiCBKOT
pamu (mami - [ToMoXeHHsA) BU3HATAE OCHOBHL 3aBiaHHA, OGyHKII, IpaBa i
BiTOBIMATBHICTE  BIAILILY peecTpali IPOEKTIB pimeHb Ta apxiBHOI CIIPaBA
yIIPaBIiHHIL opragizaniifroro Ta JTOKyMEHTAJILHOTO 3a0e3edeH IisUTBHOCTI
Kuiscpkoi MicsKoi pay cexpeTapiaTy Kuiscpkoi MicsKoi pam (mam — BiaOim).

1.2. Bimmin € cTPyKTypHAM IiIpO3/LIOM yIIpaBIiHHL opraHizarifHoro Ta
OKyMEHTAIBHOTO 3a0€3MeTeHHA miseHOCTI KHiBCBKOI MiCBKOI pajd cexpeTapiary
KuiBchKol MichKOl pajy (faii — yIpaBIiHHs).

1.3. Binmin 3aesmedye BUKOHAHEHS IOKJIANCHHX Ha HBOTO 3aBHaHB 1

byEKIIHA.

1.4. Bimmin miamopsakoByeThCs HATAIBHUKY yIIpaBIiHHS.

1.5. TlomoskeHHS, rmocaJIoBi igcTpyKmil IIpalliBHAKIB BLIILITY
3aTBEPIUKYIOTECS 3aCTyIHHKOM MiCHKOTO IOINOBH — cexperapeM KuiBCEKO] MicBKol
panid.

1.6. Bimmim y cBoiff Z#iambHOCTI KepyeThCH KoncTrTymielo YKpalHH,
3aKOHaMH YKpaiHW, IIOCTaHOBaMH BepxopHoi Pamm VYKpaiHH, VYkazama Ta
posnopsyLKeHEAMH  1IpesnaenTa Vkpaiay, NIOCTaHOBAMH Ta PO3IOPSAHKESHEAMA
Kabizery MinicTpis Vkpainy, pilIeHHIMM KuiBcbkoi MichKol pamd, PernaMeHToM
Kuiscskoi MicBKoi pams, posmopsmxerHsME KuIBCHKOTO MIiCBKOTO TOJIOBHA Ta
3aCTyIHMKAE MICBKOTO TOJIOBH — CEKpETapd Kuiscekol Micekoi panu, ITomoXEHHAM
mpo cexperapiat KuiBChKol Micpkol pazw, I1ooKeHHAM IIPO cexperapiar KufBcpKol
MiceKol pamy, PermamMeHTOM cexperapiaTy KuiBCBKOI Micekoi paid, IIoImoXeHHsM
IIPO YIIPABIiHHSA T4 IIM [I0TOKEHIIM.

V IMTaHHSX apXiBHOTO ALTOBOICTBA IpaiBHUKH BifIily KepyIOTBCS TaKOX
BigmoBiMEEME pexoMmeHnamisMm  JlepkaBHOL apxiBHOl CITyX0H Vkpaimu Ta
IepxasHOro apxiBy micra Kuesa. '

1.7. Smigm 1 JODOBHEHHA OO IBOTO TlonokeHHS PO3POOIAIOTECA
3aCTYIIHUKOM HaJabHHKA VOpaBIiHEA - HagalBbHAKOM BiIAiTy, IOTOMKYHOTBCA
HAYABHUKOM VIIPaBIiHHS Ta 3aTBEPDKYIOTHECA PO3MOPSDKEHHAM 3aCTyITHHKA
MICBKOTO TOJOBH — cekperapst KuiBehKoi MiChKOT pajii.



2 3aBMaHHA

OCHOBHWMH 3aBIaHHI BLIILTY €:

2.1. Peecrparis TPOEKTIB PiMIEHB, IIO HOIAIOTLECS Ha PO3TILAN KuiBcokoi
MICBKOI Pajiy, PO3MIIICHHS IIPOEKTIB PillleHb KuincpKol MicsKol pany Ha o(QiriHEOMY
BeGcaiiTi KuiBchbKol MichKOL pafii Ta B iH@)opmauiﬁﬁo-TeneKomyHiKaniﬁHiﬁ crcTeMi
«CmEwtt iEdopMamifHI TPOCTIp TepUTOpiaTbHOI TPOMATH micra Kuesa» Ha 6asi
CHCTEMH €eJIEKTPOHHOIO TOKyMeHTOOOITY «ACKO]Il» y cekperapiaTy KuiBcbkol
MiCBKOI paIH.

27. 3abesmedeHHs OOPOOKA — MOBHOIL indopmarii 3a  JOIOMOTOIO
crielianizoBaHo] CHCTEMH 3aluCy Td o(OpMIEHHS CTEHOrpaM IICHAPHHX 3aciiaHb
KuiBcrKOi MicKOl pajy, 3aciiaHb IIpesunii Ta iHIEX Hapaf, MO IPOBOAATECS Y
KwischKilt MiceKilf pas.

2.3. Opramizamis Ta KOHTpOJIb 33 dhopmyBaHHM 1 36epirasHa TOKyMEHTIB
HarjioganpEoro apxissoro (QoHmy, MO. CTBOPIOIOTECS B cexpeTapiaTi KuiBcbKoi
MicBKOI paj, IO MimsraroTh NepKasHOMY obmixy, 30epiraHHiO Ta mepenadi 1o
Jlep aBHOTO apXiBHOTO QOHY.

2.4 Po3poOxa Ta TOTODKCHHA 3Be[eHOl HOMEHKIAaTypH CIpaB cekperapiary
KuiBchKO1 MiCBKOL paiH.

3. @ynxknil

OcHOBHEUMY (YHKIIAMHA BiIALIY €:

3.1. Peecrparis Ta o0/IiK IPOEKTIB pimens KufBCbKOT MiCBKOI pajId.

3.2. TIlimroroBka IIPOEKTIB - JIOPYICHB KwiBchbKOro MiCBKOTO TOJIOBH,
3aCTyITHHKa MICBKOTO TOJIOBH — cexpertapsi KuiBCBKOI micekoi pamd Ha PO3IILAA
IPOEKTIB PillICHB.

3.3. 3abe3medeHHs IOCTIAHUX xomiciit KuiBceKkol MiCBEKOI pamyt IPOEKTaMH
piMIeHs, IO BHOCATECS Ha PO3TILAN KuiscpKoi MiCbKOL pay.

34. Opra}ﬁ3auifrﬂo-iﬁfbopmauifma Ta  KOHCYJIbTaTHBHA  JIOIOMOTa
mocTidiEmM  xomicism KuiBChKOI Micekoi pamd, JHeIyTaram, X IOMIYHHKaM-
KOHCYJIbTAHTaM Ta IHIIHAM cy0’exTaM IOJaHH IPOEKTIB PiMieHb MO0 ohopMITEHHES
IIPOEKTIB PIIICHB 10 Kuiscpkol MiCbKOI pai Ha PpEECTpAIIiio.

3.5. Po3MileHHS IPOEKTIB PillICHD KuisceKol MiCBKOL pafy Ha odiniiHOMY
BeGcaiiTi KuiBchkoi MiChKOL pafd Ta B iH@OpMauiﬁHo-TeﬂeKomy}ﬂKauiﬁHiﬁ cucTeMi
«EnvEmi EGopMaITiHEwH TpOCTip TEPHTOPiabHOI TPOMATH micra Kuesa» Ha 623l
CHCTEMH eJEKTPOHHOIO noxymerToobiry «ACKOI» 'y cexpeTapiary Kuiscerol
MichKOI paiH.

3.6. IligroToBka BiAmoOBiNe# Ha intbopmaniiai 3aIATH, 3BepHEHHA (i3HIHIX
Ta FOPUINIHEX OCi0.

3.7. O6pobka MOBHOL indopmartii, 0HOPMICHHA cTeHorpaM IUICHapHUX
zacimams KuiBchkol MiChKOI pajd, sacimame IIpe3umpil Kwiscpkol MiCBKOI pafy Ta
igmmx Hapaj, Mo IPOBOAATECA Y KuiBeBKilt MichKiH palli, Ta PO3MIIICHE CTCHOIpaM
[ITeHapHAX 3acilaHb Ta 3aCiIaHb TIpesumii KufBchKol MichKOI pamy Ha OQIIHHOMY
peBcaiiti KuiBchKOI MiCBKOT pajiH.



3.8. Ilepesipka ONpPAIBOBAHOL imbopmanii Ha ARTEHTUUHICTS ayAi03amucy,
[IpaBUIBHICTE HOro CTPYKTYPyBaHH, BIZICYTHICTb oporpadigaux Ta rpaMaTHIHIX
TIOMWJIOK.

3.9, IlpwiimauHa Bif CTPYyKTYPHHX TipO3aiTiB CeKpeTapiary KuiBcpkoi
Mmicekoi pamu Ha 30epiraHEA apXiBHFX JOKyMEHTIB BimmoBimHO O Hakasy
MimictepcTa focThmii YKpaiHd «Ipo 3arsepipxers Ilpasui opragizamii
JiTOBOJICTBA T apXiBHOTO 36epiragHs HOKYMEHTIB y INEPKABHUX opraHax, OpraHax
MiCIIEBOTO CaMOBPSLyBAHH, Ha IIIPUEMCTBAX, B yCTAaHOBAX 1 OpTaHi3aIiaxy.

3.10. Konrponb 3a CTaHOM 36epiranss iy KOOBIX TOKyMEHTIB 1 CHpaB ¥
CTPYKTYpHEX ~HiApO3iIax cexpeTapiary KmiBCBKOT Micpkoi pamd 3rifHO 3
HOMeHKIaTyporo cripaB KuiBepKol MiCBKOI pajd.

3.11. Pospofka 3BefieHOI HOMEHKIATYPH CIPas cekpeTapiaTy KwuiBcbKoi
MiCBKOI pajii Ta 38TBEPIKEHHA HOMCHKIATYDH CIIpas.

3.12. TmvgacoBe 30epiragps Ta BAKOPHCTAHHI IOKyMEHTiB IIOTOYHOTO
NiTOBOZCTBA, 110 HArPOMaDKYIOTHCA mig 9ac FisIbHOCTI KuiscpKoi MiCBKOI pajii.

3.13. Opramizaniif Ta KOHTPOIDb 34 hopmyBaHHAM 1 3Gepiragms JTOKyMEHTIB
HarioHansHOro apxiBHOTO (OHIY, IO CTBOPIOIOTECS B cexpeTapiaTi Kuiscekoi
MicBKOl pajy, IO HifNATaioTh ACPKABHOMY o6mixy, 30epiraHHIO Ta mepenadi o
JlepsKaBHOTO apXiBHOTO dboHIy.

3.14. Vyacte y po3pobmi MOJOKEHR Ta icTpykuilf IONO BEICHHA
Ji7TOBOICTRA Ta OpraHizamil apxiBHOI CIIPaBH ¥ cexperapiari KuiBcbKol MiChKOIL paiH.

3.15. VaacTs y po3podui [TooxeHHs Ipo SKCIEpTHY KOMiciro 3 TIPOBEJICHHEAL
EKCIIEpPTH3H IiHHOCT IOKYMEHTIB ¥ cexperapiati KuiBcpKoi MicBKOI PaIH.

3.16. TIpoBeseHHs] IOTMEPENHBOI EKCICPTH3H MiEHOCTI TOKYMEHTIB, IO
3HAXOIATECA Ha 36epiranti, CKIaiaHHs Ta IMOMANHT Ha OIS EKCIEPTHOI xomicil
cexpeTapiary KuiBcpKol MichKOT paji IPOEKTIB ormcip crmpas HalloHATBHOTO
apxiBHOTO (OHIY, OIHCIB CIIpaB TpHBATOTO (TOHAK 10 poxis) 30epiraHes, OITHCIB
crpas 3 0coOOBOTO CKIALY npaIiBHUKIB CeKperapiaTy KuiBcpKoi MichKOI pajy Ta
aKTiB TIPO BHIYYCHHA JUIL 3HUAIIECHHES IOKyMeHTiB, IO HE BimHeceHl [0
HamiomansHOro apXiBHOro QOHLY.

3.17. BemeHHsl NpPOTOKOJIIB 3acilaHHL eKCIIepTHOI KoMicii cexperapiaTty
KuiBchKoi MiCBKOL pajiH.

3.18. Hajamss Komil pilieHb KuiBepkoi MicbKOi pagd Ta BUTSTIB 3
nokymerTiB KuiBCHKOI MicBEKOI pajd, 3aCBlHCHHST X [eYaTKOI0 CeKpeTapiaTy
KyiBchKol MiCBKOT DAyl 38 3BEPHEHESIMY FOPHIUTHIX T2 bisurarmx ocib.

3.19. TlimroToBka 1 IEpelaBaHHA OKYMEHTIiB CeKpeTapiaTy KuiBcpKoi
MicpKoi pam 1o JlepixaBHOTO apxiBy Micta Kuesa.

3.20. HagaHHs TOIIOMOTH 3 IIATAHb 30epiraHHs Ta IPaBUIBHOCT] OQOPMICHHEA
TOKYMEHTIB y CTPYKTYPHHX TiApO3LIax cexpeTapiaTy KuiBepKoi MiCBKOL pamd, SKi
[IiISTaroTh mepeadi 10 apXiBy.

3.21. Vuacts y 3axonax 3 mimeumenHs (axoBol kBaipikarii TIpalliBHUIKIB
cexperapiary KuiBChKOI MiCHKOI pajH.

322, HamawAs METONMYHOL Ta indopmariiiiHoi IOIOMOTH eIy TaTaM
KuiBceKoi MICHKOI pamH, LeIyTaTChKUM dpaxmismM A HFac fX HOPMOTBOPYOL
TisIEHOCTI (B MeXax KOMIETEHINT BLIILTY).



3.23. Bzaemozia (3a HOpydeHHAM KepiBHWMITBA) 3 OpraHaMu MPOKypaTyDH,
CyIaMmu Ta iHIIFMY TIPaBOOXOPOHHAMH OpraHamu 3 nuTaEb HamaxHd iHdopMamnii Ha
iX 3aITATH, B MEXaX KOMIETEHIIT BI/ILIy.

3.24. TTiIroToBKa aHATITHEHAX TOBIJIOK Ta 1HIIOL indopmarti 3 miTaHb, BiIHECEHUX
710 BiIaHHS BiIIiTy, 38 MICYMKaMA pOBOTH 38 BiJOB] IHYI TIEPiOf,

325. BUKOHAHHS IHIIMX 38BJaHb Ta JOpyHYeHb HadallbHUKA yIpaBIiHES Y
MesKax KOMITeTeHITIL.

4, Ilpama

Binuin Mae mpaso:

4.1. TlopymiyBaT IHMTaHHsA TIEpell Ha9albHAKOM VIIpaBIiHHA [IPO NEpenady
CTPYKTYPHEMH TIipO3ainamMi cexpeTapiary KuiBcpKOI MiCBKOI paiy Ha 30epiraHHg
JOKYMEHTIB, OOPMIIEHHAX 3TLIHO 3 THEHHIM 3aKOHOIaBCTBOM.

4.2. TloBepTaTyl CTPYKTYPHHUM mifposiiaM Ha IOONPAIOBAHHS NOKYMEHTH,
odOpMITEH] 3 TIOPYIISHHSM BCTAHOBJIEHIX BHMOL.

43. HamasaTd CTPYKTYPHMM IIiJpO3/IiIanm cexpetapiary KuiBcpKol MiCBKOI
pamu pexcomeﬁnani’i 3 IMUTAHB, IO BXOJATH A0 KOMIIETEHIT BiALLy.

4.4, BarmTyBaTd B YCTaHOBICHOMY TIOPSIKY BiI IHIIAX CTPYKTYyPHHX
MiZpO3IiTiB ceKpeTapiary Kuiscsrol Micekol pamu iHQopMAILo, TOKyMCHTH Ta hcanil
MaTepiany, HeoOXimHi 1 BEKOHAHHS HOKJIaNeHuX Ha BiKiI 3aBIaHb.

4.5. TahopmyBaTy HaJalbHUKA YIIpaBIiHHA PO CTaH po6oTH 3 JOKYMCHTaMH
T4 BHOCHTH IIPOIIO3HILLL 1100 11 OIS HHS.

4.6. 3a mopydeHHSIM HadaJlbHHKA yrpasiiHHA OpaTé ydJacTh y Hapanax, y
poGOTi POGOTHX TPy, KOMICIH 3 TTHTAHb, IO HATe)KaTh 0 KOMIIETEHIUT BIIiILy.

4.7. BHOCHTH IIPOIO3MIi HAJAIBHHKY yIIpaBiiHHS IIOAO 330XO0HCHHA 34
ycrmixu B po6OTi Ta 3aCTOCYBAHHT 3aXOJIiB JVICIHILTIHAPHOTO BILIMABY 32 IOPYIICHH
IpariBHAKAME BiUILILy TPyHOBOI IUCIMILIIHY T8 MPaBHI BHYTPIIIHBOI'O TPYIOBOTO
PO3TIOPSAIKY.

3. 3acTymHHK HAYaIbHHKA ynpaBiiHHs — Ha9aJbHHEK BipaiLy

5.1. Bimmn od4oirOoEe 3aCTYNMHWK HadalbHMKA VIpPaBIiHEA - HaTAIBHHUK
BiAmimy, K@il IpU3HATa€ThCA Ha Iocamy i 3BiBHAETHCS 3 HOCAIH B YCTAHOBICHOMY

TIOPSIAKY.

5.2. 3acTymHHK HaYalbHUKA VIpaBliHHA - HAJalbHUAK BiIiTy Mae
3aCTyIHWKa, SKAA [PU3HAYA€TBCA Ha mocagy 1 3BUTBHAETHCA 3 mocagd B
YCTaHOBIIEHOMY IOPAIKY. '

53. Ha mepiog BiZCYTHOCTI 3acCTyIHFMKa HAJaJIbHUKA yIpaBIiHHESL -
HAuaTbHEKA Bimalry (BimmycTka, BiApSIDKEHHL, xBopofa TOmO) HOro 060B’ I3KH
BHKOHYE 3aCTYIIHHK HAUaIbHIKA BiIiITY.

6. BinnosiganbHICTE
IpariBHVKY BiIIULy HECYTh BiNMOBIIATBHICTE 32!

6.1. HeBHKOHAHHS, HECBOECYACHE i HEHANCKHE BHKOHAHHI TIOKTIaJeHuX Ha
Bimin 3aBmass i QYHKINHA,



6.2. HepmorpuMaHHS BHMOI YHMHHOTO 3aKOHOZABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
opraHi3anifHO-HOPMATHBHUX JOKYMEHTIB IIpH 3[iHCHEHH] (GyHKIIi}, DOKIaIeHUX Ha
BiIUIiN.

6.3. HemocToBipHicTs BimoMocTel Ta iHpopMalii 3 MUTaHk, IO HANeXaTsk 10
KOMIIETEHIIIT BLILLY.

7. Inmme

7.1. Bimmin mim 4ac BUKOHAHHA MOKJIAJEHHX Ha HBOIO 3aBIaHb B3aEMOJIIE 3
mocTitiuuMu KoMmicismu KwiBchkol MichKOl pamu, HEIyTaTChKAMH bpakLiaMH,
nemyraraMu KuiBchkoi MichKoi pajd, CTPYKTYPHMMHE Iif[pO3/iIaMu cekpeTapiaTy
KuiBchkoi MichKoi pajy i BukoHaBdoro oprany Kuischkoi micekoi pamy (KuiBeskoi
MiCBKOT iepKaBHOI anqMiHicTpaii).

Vuacte y pobori Komicil, poGodmx TIpyl, IO YTBOPIOIOTBCA KuiBcskuM
MICBKEM TOJOBOIO, BHKOHaBIMM opraHoM Kuiscbkol Micekoi panu (KuiBCBKOO
MICBKOIO JIEp’KaBHOIO aMiHIiCTpalli€ro), 3/iCHIOETCS 32 NOPYYEHHIM 3aCTyITHHKA
MiCBKOTO I'OJIOBH — cekpeTaps KuiBChKOI MiCBKOI pajiu.

7.2. VYci mpaiiBHAKY BifALTy IIPU3HAYAIOTECA Ha MOCAIH Ta 3BLILHAIOTECS 3
110caj] Y BCTAHOBIEHOMY IOPSIKY.

7.3. TlpamiBHWk# Bifimy 3MiHCHIOIOTH CBOI IIOBHOBKCHHI Ha mizcTasi
MIOCaTOBHX 1IHCTPYKILiH, 3aTBEPIKEHNMX B YCTAHOBICHOMY ITOPSIIKY.

KBaitikaniiini BAMOTH 0 IPAIliBHUKIB BiJUILTy BU3HA4AIOTHCS BiIIIOBIZTHO IO
Tunosux npodeciino—kBanihikamifHuX XapakTepUCTHK II0CaN0BUX 0ci6 MicieBoro
CaMOBPSyBaHHS, 3aTBEp/UKCHHMX HakazoM HarioHaIbHOTO areHTCTBA 3 IHTaHb
meprkaBHOI ciryx6wu Bix 07.11.2019 Ne 203-19

7.4. JIimOBOICTBO BIANULY BEIETHCH 3TiMHO 3 HOMEHKIIATypOIO CIIpaB
cexperapiary KuiBcpKoi MiCEKOI pajid, 3aTBEPXKEHOIO 3aCTYITHIKOM MiCBKOTO I'OJIOBH
— cexperapeM KuiBchbkoi MiCBKOI pajii B yCTaHOBIIEHOMY IOPSLKY.

7.5. TlokgamaHHS Ha B Ta HOTO IIpalliBHAKIB 000B’A3KiB, IO BUXOIATE 32
Mexi nporo IToNmokeHHS, 1 TakuX, IO HE BITHOCATHCI MO KOMIIETEHII] BiImimy,
3a60POHIETHCA. '

Kepyrouwuit cripaBamu Irop XAIIEBMY
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