IR ~FEF )70
28 O L0/6

KIUTBCHKA MICBKA PAJIA

I CECIA VIII CK/IMKAHHA

'PIINEHHA

ITpoext
Ne

IIpo BHecenHss 3MiH gm0 Ilonmoxenns npo
JlemapTameHT (Llentp) HaJaHHS
aIMiHICTPATUBHUX  IIOCIYI  BHKOHaBYOIO
oprany Kwuiscekoi micbkoi pamu (KwuiBchbkol
MiCBKOT JIep)KaBHOI afMiHICTpallil)

BingmosinHo 1o 3akoHiB Yipainu «IIpo MmiciieBe caMoBpsiAyBaHHS B YKpaiHi»,
«IIpo amMinictpaTuBHi mocayrm», «IIpo nep)aBHy peecTpalliio IOpHIAMYHUX OCiD,
disuuHMX 0ci6 - MiANPHEMIIB Ta rPOManCHKUX (OpMyBaHb», noctaHoBu KabiHeTy
Minictpis Ykpainu Bix 20 mortoro 2013 poky Ne 118 «IIpo 3aTBepmKeHHS
ITpuMipHOTO MOJOXXEHHA PO LEHTP HaJlaHHs aAMiHICTPATHBHHUX MOCIYT» 3 METOIO
MiZBUIIEHHS e(EKTMBHOCTI HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT y cepi AepiKaBHOI
peecTpaii ropuaudHEX 0ci6 Ta disugHnx ocib-mignpuemiis, KuiBchka Michka pajia

BUPILINJIA:

1. Buectn 3miam g0 Ilonoxenns npo Jemaprament (LleHTp) HamaHHS
aIMiHICTpAaTUBHHMX [OCIYr BHKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi Michkoi —pajiu
(KuiBcbkoi MiChKOI  JepikaBHOI —aaMiHicTpallii), 3aTBep/DKEHOr0  PpillleHHSM
Kuiscbkoi Micbkoi pamu Bin 02 kBitHa 2015 poxy Ne 318/1183, Buknasmm #oro B
HOBI#M pefaxiii, o JOJAETHC.

2. lle pimenns odiniiino omprmoxsuty B raseti KuiBchkoi Michkoi pamu
«XpeimaTuK».

3. KoHTponb 3a BAKOHAHHSM LBOTO PillleHHs MOKIACTH Ha IOCTIHHY KOMICItO
KuiBCHKOI MICBKOI pajiy 3 TUTAHb PEeryiaMeHTy Ta AeIyTaTChKOl €THKH.

KuiBchkuii MiCEKHH I'OJIOBA B. Kinuko




ITOJAHHA:
3actynuuk ronosu KuiBcbkol
MICBHKOI JiepkaBHOI agMiHicTpamii

. IToBOpo3HHK

KepiBHMk  amapaTy  BHMKOHaBYOT
oprany KwuiBcbkoi  Micbkoi  pa

(KuiBchkoi MICBHKOI II ! B. bongapenko
aaMiHicTparii)

IMOI"OJPKEHHA:

[lepmmii 3acTynmHUK roj1oBu KuiBcpkol o=

MICBKOT Iep>KaBHOI agMiHiCTparii s . Thric
3acTymHHK  KEepiBHMKa  amapaTry -

HavaJIbHUK IOPUIAAYHOIO YIIpaBIiHHA 7. Bepec

. P02 16
3acTyIHUK KEpiBHUKA amapary — .

HaYyaJIBHUK YIIPaBIiHHS IO poOOTi
3 MIEPCOHATIOM

Z T. CrexiieuroBa

Jupextop [enaprameHTy (iHaHCIB B. Pemik
Hupektop JlenaprameHTy .
KOMYHaJIBHOT Bi1acHOCTi M. KueBa %g%é( - ATl'ynsp

O fopecc et
ITocriiira koMicist KuiBpanu 3 nuranb
perjiaMeHTy Ta JIeyTaTChKOI €TUKH

T"osoBa B O. Makapos

CexkpeTtap I. Omaunit

IMocTitina xomicis KuiBpanu 3 nuranp
OXOJKETY Ta COL1aTbHO-€KOHOMIYHOTO

PO3BUTKY
I'onoBa A. CtpaHHIKOB
Cexpertap I'. Acuncbkuit

IMocritina komicist KuiBpaau 3 nuTaHp
MICI[EBOTO CaMOBPSIyBaHHs, periOHaIbHIX
Ta MD>KHApOJIHUX 3B’ A3KiB

['onosa O. bepesHikos

Cexpetap T. KpuBopyuko

HavansHHK yIpaBIiHHs IPaBOBOr0
T ) .
3abesmedenHs  HPIPHOSEL: Kyippauy B. JlepxaBis




Jonatok 1

1o pimennst KuiBcbkoi MichKoi pann

MOJOXEHHS
PO JENAPTAMEHT (IEHTP) HATAHHA AIMIHICTPATUBHUX
OCJIYT BUKOHABYOI'O OPTAHY KHiBCHKOI MICBKO1 PAIN
(KHIBChKOi MICBKOI JNIEPKABHOI AJIMIHICTPAIIIT)
(HOBa penaxiis)

(LmenTudikauiiinuii ko ropuanIHO] ocobu — 39785346)

Kwuis 2016




1. MemapramenTt (LleHTp) HamaHHA aaMiHICTPATUBHUX IIOCIYI BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi AepiaBHOI aaMiHicTpailii)
(mami - LleHTp) - CTPYKTypHMI MiAPO3Ain BUKOHAaBYOro oprady KmiBchkoi MichKoi
panu (KwuiBchkoi MiCBKOI JAep)KaBHOI aaMIHICTpanii), yTBOPEHHMH I HaJaHHSI
a7MIiHICTPaTUBHUX ITOCIYT. '

3 MeTor 3a0e3Ie4YeHHs HaJeXHOI JOCTYIMHOCTI aJAMiHICTPATHBHHUX IOCIYT
pimenHsM KwuiBchkoi MICBKOI pagd MOXYTb YTBODIOBATHCA TEPUTOPiasbHi
minposaiu LlenTpy.

2. LleHTp y CBOI# misuTbHOCTI KepyeThess KOHCTHTYII€IO Ta 3aKOHAMHU Y KpaiHH,
aktamu llpesumenta VYkpaimm 1 KabGinery MinicTpiB VYKpaiHu, pilleHHAMH
[IeHTPalbHAX Ta MiCIIEBUX OpraHiB BHKOHaB4oi Bmagy, pimeHHaMd KwuiBcbkoi
MiCBKOI pajiii, PO3IOPSIKEHHIMH BHKOHaBUOTO opraHy KWiBCBKOI MiChKOi paiu
(KuiBchkoi MicbKoi JepkaBHOI aaMiHicTpawii), posmopsipkeHHsMH KuiBChKOro
MiCBKOTr'0 I'OJI0BH, MM I10/I0KEeHHAM.

3. OcHOBHMMH 3aBHaHHsSIMU L{eHTpy €:

3.1. Oprauizamis HaJaHHS aAMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y HAMKOPOTIUHMHI CTPOK Ta
3a MiHIMaJIbHOI KiJIBKOCTI BiJIBilyBaHb Cy0'€KTiB 3BEpHEHb.

3.2. ChpolleHHs TpOIeAypHd OTPHUMAaHHA aJMiHICTPATUBHUX IIOCIYTr Ta
THOJIIIIIEHHS SIKOCTI iX HaJlaHHI.

3.3. 3a6e3nedyenns inbopMyBaHHS Cy0'eKTiB 3B€pPHEHb IIPO BUMOIH Ta MTOPSITOK
Ha/IaHHS aMiHiCTPaTUBHHUX MOCIYT, IO HAJAIOTHCS Yepe3 aAMiHicTpaTopa.

3.4. Y4acTb y MiArOTOBII MPOMO3MIii K0 npoekTy IIporpaMu eKOHOMI4HOTO i
coniabHOro po3BuUTKy Micta KueBa Ha BifmOBiHUM pIK.

3.5. BHeceHHs MPOMO3HILii IIOJ0 HPOoeKTy OrokeTy MicTa Kuesa.

3.6. 3abesmedeHHs e€(EKTUBHOIO 1 IMITLOBOrO BHKOPHUCTaHHA OOKETHHX
KOIIITIB.

3.7. Y4acTh y HiArOTOBI 3aX0/iB MIOA0 MICBKOTO PO3BUTKY.

3.8. VyacTp y THOrOMKeHHI TPOEKTIB HOPMATHBHO-NIPABOBHX aKTiB,
pO3pO0JIEHHX IHITIMHU OpTaHaMH BUKOHABYOI BJIa/TH.

3.9. Vuacts y poO3pOOJIEeHHI IMPOEKTIB PO3NOPSAIKEHb BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkol Mickkoi pagu (KuiBchKkoi MichKoi JepkaBHOI afMiHicTpanii), HPOEKTIB
HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTiB, TOJOBHUME PO3POOHMKAMHE SKHMX € iHIII CTPYKTYpHI
nigposminmu BuKoHaBuoro oprany KuiBcekoi Mmicekoi pagu (KmiBcbkoi MichbKoi
Jep KaBHOI aaMiHicTpanii).

3.10. TIlimroroBka, caMOCTiiiHO a0o0 pa3oM 3 IHIIUMH MiAPO3JiNaMH,
iHbopManifHuX Ta aHATITHYHUX MaTepiaiiB A HojaHHs ix KuiBcskoMmy MicBKOMY
TOJIOBI.

3.11. 3abesmedeHHs 3[ifiCHEHHS 3axOJiB IMOAO 3amloOiraHHs i TMPOTUAil
KOPYIILIii.

3.12. VyacTh y WiATOTOBII MNPOEKTiB Yroji, IOTOBOPiB, MEMOPaHIyMiB,
TIPOTOKOJIIB 3ycTpidel Aereranill i podoumx rpyn y Mexax IOBHOBaxkeHb LIeHTpY.

3.13. Posrmsm B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSAKY 3BEpPHEHb
IPOMaJIsH.

3.14. OmpairoBaHHs 3aIWTIB i 3BEPHEHb HAPOJHMX MAENYTATiB YKpaiHU Ta
nenyTariB KHiBCbKOI MiCBKOI pajy.




3.15. 3abe3neuenHs OOCTYNMy 0 MyOidHOl iHPOopMaIlii, pO3MOPIIHUKOM SKOT
e Llentp.

3.16. IudopmyBaHHS HaceleHHA NPO CTaH 3A1MCHEHHS BH3HAYEHHX 3aKOHOM
TIOBHOBQ)KEHb.

3.17. 3abe3neueHHs B MeXax IMOBHOBakeHb LleHTpy peaunizallii aepxaBHOL
HOJITUKKA CTOCOBHO 3aXHUCTy iH(popmMarlii 3 oOMeXeHUM NOCTYIIOM Ta BIIKPHUTHX
indopmariifHuX pecypcis.

3.18. Vuacte y BHpIIIeHHI BIJIOBIAHO OO 3aKOHOAABCTBA KOJIEKTHBHHUX
TPYZOBHUX CrOpiB (KOHQIIKTIB).

3.19. 3abe3meueHHs 3aXUCTY NEPCOHAIBHUX JAHUX.

3.20. 3ailicHeHHs IHIINX IepeadadeHnX 3aKOHOM ITOBHOBAYKEHE.

4. IlenTp Mae paBo:

4.1. OnepXyBaTd B YCTaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSAJKY Bifl iHIIMX
CTPYKTYPHHEX ITiIpo31iniB BUKoHaBoro oprany Kuischkoi Mickkoi pagu (KuiBcbkol
MicBKOI JlepaBHOI aiMiHicTpanil), MHiANIPHEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizawii
(He3aTeXHO B popMu BracHoCTi) Ta iX mocagoBHX 0cib iHhopmarito, JOKyMEHTH i
MaTepiany, HeoOXifHI I BUKOHAHHS MOKNaeHuX Ha LIeHTp 3aB1aHb.

4.2. BamyyaTH M0 BHKOHAHHS OKPeMHX POOIT, y4acTi y BUBYEHHI OKpEMHX
[WTAaHb CremiaMicTiB, (axiBI[iB IHIKUX CTPYKTYPHHUX HiJPO3ALNIB BUKOHABYOTO
oprany Kwuicbkoi micekoi pamu (KuiBchKoi MichKOi mepikaBHOI aiMiHicTparii),
IIiIMPHEMCTB, yCTAHOB Ta OpraHizaiiff (3a TOTOKEHHAM 3 IX KepiBHUKAMH),
IIpeJCTaBHKUKIB IPOMaJCHKUX 00'€JHAHB (3a 3TOMI0I0).

4.3. BHOCHTH B YCTaHOBJICHOMY ITOPSIKY IPOMNO3HUIi IHOAO yAOCKOHAJICHHS
poGoTu BEKOHaBuoro oprady Kuiscbkoi wicekoi pamu (KuiBebkoi MichKoi
Jep KaBHOI afMiHicTpalil) 1100 HalaHHS aJIMiHICTPATHBHUX IOCIYT.

4.4. KoprcTyBaTHCh B YCTaHOBIEHOMY NODSAKy iH(opManifiHumu Gasamu
opraHiB BHUKOHABUOI BIIAIH, CHCTEMaMH 3B'I3Ky 1 KOMyHiKamilf, Mepexamu
CIIeLiaJIFHOTO 3B'I3KY Ta iHIIUMH TeXHIYHUMH 3aCO0aMH.

4.5. CKIMKaTH B yCTAaHOBJIEHOMY TIOPSZIKY Hapajd, IIPOBOJWTH CEMiHapH Ta
KOH(epeHIil 3 MITaHb, IO HaJleXaTh A0 KoMIeTeHii LleHTpy.

4.6. 3a OOpydeHHSAM TpeicTaBIATH iHTepecH KuiBCEKOI MICBhKOI pajH,
BHKOHaBUOro oprany KwuiBcbkoi mickkoi pamu (KuiBchbKoOI MICBKOI JIepyaBHOL
anMinicTpanii) Ta KuiBCBKOro MiCBKOIo roJIoBU B CyJax 3 ITUTaHb, BiTHECEHHX IO
KOMIIETEHIII].

4.7. TIpoBomATH TPOLEAYPU 3aKyIiBli TOBapiB, pobiT Ta MOCIYr 3a KOMITH
MiCIIEBOTO OIOIKETY. :

5. llenTp B YCTaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TMOPSIKY Ta y Mexax
[OBHOB@KEHb B3a€MOJi€ 3 IHIINMH CTPYKTYPHHUMH HiJPO3JiJIaMH BHKOHABYOTO
oprany Kwuiscekoi micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi mepikasHOI ajMiHicTparii),
amapaToM BHKOHaBdYoro opray KwiBckkoi mickkoi pamu (KuIBChKOI MiCBKOL
nepxasHoi anMimictpanii), KHIBCHKOIO MICBKOIO pajior, TePHTOpialbHUMM
OpraHAMHM MiHIiCTEPCTB, IHIIMX IEHTPANBHAX OPTaHiB BUKOHABYOI BIaiH, a TAKOK
MiAIpUEMCTBAMY, YCTAHOBaMM T4 OpraHi3allisMH 3 METOH CTBOPEHHS YMOB JULL
NpOBADKEHHST  IIOCIiJIOBHOI ~ Ta  y3TOMKEHOl HisSTBHOCTL  II0JIO CTPOKIB,




IepiOMYIHOCTI oJep)kaHHA 1 mepenadi iHQopMmarii, HEOOXiAHOI A HaJIEKHOTO
BHUKOHAHHS NOK/IaneHnX Ha L{eHTp 3aBHanHp Ta 3MiHCHEHHS 3alJIaHOBAHMIX 3aXO/IiB.

6. llentpom 3abe3nedyeTbcs HaNaHHS aIMiHICTPaTHBHUX IOCIYr dYepes
aZMiHicTpaTopa IIITXOM Horo B3aeMofii i3 cy0'ekTamMu Ha,I[aHHﬂ aJIMiHICTPaTUBHUX
TIOCTIYT.

Ilepenik agMiHICTPaTHBHHAX TIOCHYT, $Ki HajaroThea 4epe3 LleHTp,
BH3HAYaeThCs pimeHHsM KHiBCBKOI MiCBKOI paju.

Ilepenik aaMiHICTpaTUBHUX IIOCIYT, sKi HajgatoTecs depes LleHTp, cy6'exTamu
HaJaHHS SKMX € OpPraHd BUKOHABYOI BNaJW, BHU3HA4aeThcs pimeHHAM KuiBChbKOI
MICBKOI pajid Ta BKJIFOYAE aJMiHICTpATHBHI IIOCIyTH OpraHiB BHKOHABYOI BIIAJIH,
nepeik SKux 3aTBepKyeThest Kabinerom MiHicTpiB VKpaiHu.

7. B llemtpi 3a pimeHHsM KuiBcbkoi MICBKOI pagy TaKoX MOXe
3IifiCHIOBATHCSA MPUMHATTS 3BiTiB, AeKJIapaliiif Ta CKapr, pO3ria/ SKUX BiIHECEHO
70 TIOBHOBa)XEHb KHIBCHKOI MICBKOI pagu Ta BHKOHABUOro opraHy KuiBChKOI
michkoi pagu (KuiBcbKol MichKOI ZiepaBHOI afMiHicTparii).

8. V mpumimenni, e po3miuryerscst LleHTp, MOXYTh HajaBaTHCs CyIyTHI
IOCITyr#d (BMIOTOBJIEHHS KOIH JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHS, (ororpadysaHus,
IIPOJaXK KaHIENSAPChKIX TOBapiB, HalaHHs OaHKiBCBKUX ITOCIYT TOLIO).

9. CxJamoBoio YacTuHO LleHTpy € mimposmin aaMmiHicTpaTopiB MOOLIBHOTO
pearyBaHHs, SKWii 3a0e3Medye onepaTHBHE HaJaHHS JOIOMOTH BijyIiaM (LeHTpam)
HaaHHS aAMiHICTPaTHMBHMX IIOCIYT amapartiB paifoHHHX B MicTi KueBi nepxaBHUX
anMiHicTpaniii y mpuitomi cy0'eKTiB 3BepHEHHS 3 METOIO YCYHEHHS 4epr y Bijiiiiax
(LeHTpax) HaJaHHS aJMiHICTPATHBHUX IOCIYT amapatiB paiioHHuX B Mmicti Kuesi
JepXKaBHUX aIMiHICTpaIlii.

10. Lentp 31ilicHIOE METORONOTIYHE Ta opraHi3auiI7IHe 3abe3nedycHHs L{enTpiB
HaJaHHA aJMIiHICTpaTUBHUX IOCIYT paI/IOHHI/IX B Micti KwueBi nepxaBHHX
aaMiHiCTpaIliil.

Ilentp 3abesneuye KOOpAHMHALIIO [isIbHOCTI padoHHMX B MicTi Kuesi
JepkaBHMX anminicTparifft y cdepi AepxkaBHOI peecTpamii ropuaudyHux ocib Ta
dizraHMX 0CiG-MiAIPUEMIIB, IIepeBipse CTaH HaJaHHs aAMiHICTPATUBHUX IIOCIYT Yy
HaHi#t cdepi, Hagae peKOMeHIAll MO0 HOTo MOMIIEHHs 1 BHOCUTh TPOTIO3HIIi1
PO YCYHEHHS BHSBICHUX HEJOIIKIB.

11. Cy6'eKT 3BepHEHHS [T OTPUMAHHS aaMiHicTpaTHBHOI mocnyru B IleHTpi
3BEpPTAEThCS JI0 AAMIHICTpaTopa, SKWM OpraHi3oBy€ HaTaHHSI a,Z[MiHiCTpaTI/IBHI/IX
HOCJIyr Ta/abo IIoAac B YCTaHOBIICHOMY TOPSIKY BUYEPITHUIN Tepeltik ,Z[OKYMeHTlB
yepes BeO-TOpTal HAJAHHS aAMIHICTpaTHBHHMX IOCIyT, y TOMYy YHCHi i3
3aCTOCYBAaHHAM eleKTPOHHOro udposoro migmucy, "KapTku kusHWHA", (HIIMX
3aco0iB ayTeHTH(}iKaIlil 0coOu.

12. AnmiHicTparop NpHU3HAYAE€THCS Ha IIOCaAy Ta 3BLIBHAETHCS 3 IIOCAIH
KuiBCHKAM MiCHKHM T'OJIOBOIO 3a TIOJaHHAM aupekTopa LIeHTpy Ta MoromKeHHsIM i3
3aCTYIHHKOM royioBH KHiBChKOi MiCEKOI JepiKaBHOI aaMiHicTparii BiJIOBIAHO 10
po3IoIiTy 000B'SI3KIB.

Ha mocamy aaMiHicTpaTopa MpHM3HAYaeThesi 0co0a, fKa Mac BHILY OCBITY
Bi/IMOBiIHOrO MpPOdeCciiHOro CrnpsMyBaHHS 3a OCBITHbO-KBaJTi(iKamiiHMM piBHEM
MaricTpa, crelianicra, cTaxk po6oTH 3a (axom Ha JiepXaBHii ciyx0i He MeHIIe 2



pOKiB, abo craxx poOoTH 3a (axoM y cdepax ynpaBliHHA He MeHIUE 3 POKIB Ipu
HEOOXITHOCTI, BUXOISYH 13 BHUKOHAaHHS CTPYKTYPHHM MiJPO3IIIOM OCHOBHHX
3aBJaHb Ta QYHKIIiH.

13. AnminicTparop Mae iMeHHY medartky (IITamIr), y TOMY YUCIi €IeKTPOHHY,
i3 3a3HayeHHsSM IOro Mpi3BHINA, iIMEHi, MO 0aThKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LieHTpy.
AnmMinictpaTop Mae eleKTpOHHUH HU(PoBUii mianmc.

14. OCHOBHMMHM 3aBIaHHIMH aMiHICTpaTOpa €:

14.1. Hamanna cy0'ekTaM 3BepHEHb BHYepIHOI iH(opMamlii i KOHCYNbTaIik
IIIOI0 BUMOT Ta IOPSAKY HaJlaHHS a[MiHICTpaTUBHUX ITOCIYT.

14.2. TlpuiiaarTs Bix cy0'ekTiB 3BepHEHb MOKYMEHTiB, HEOOXIOHHMX JJIs
HaJaHHA aqMiHICTpaTWBHUX IIOCIYT, Y TOMY YHCIi B eIeKTpPOHHOMY (opmari,
3mificHeHHs iX peecTpamii Ta MOJaHHS MOKyMeHTiB (iX Komii) BiAmOBiTHMM
cy0'eKTaM HaJaHHS aIMiHICTPaTMBHHX IOCIYI He Ii3Hille HacTyIHOTO pobodYoro
IHS michs X OTpHMaHHS 3 JOTPUMaHHAM BuUMOr 3akoHy Ykpainu "[lpo saxwmcr
HepCOHATBHIX JTaHUX .

14.3. Bumaya ab6o 3a0esledeHHs HAJCHIAHHSA 3a JOIOMOTOI0 3aco0iB
TIOIIITOBOrO 3B'sI3Ky CyO'€KTaM 3BepHEHb Pe3yNbTaTiB HaJaHHSA aJMiHICTPATHBHUX
mocayr (y TOMy 4HMCHi pillleHHS [PO BiIMOBY B 3a/I0BOJIEHHI 3asiBU Cy0'eKTa
3BepHEHHs), MOBIAOMIIEHHS IIPO MOXJIMBICTD OTPMMAaHHS aIMiHICTPaTHBHUX
nociyr, opopMIIeHHX Cy0'eKTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

14.4. Opranizaniiine 3a0e3nedeHHS HAJaHHA aIMiHICTPATHBHUX IOCIYT
cy6'ekTaMu 1X HaJaHHI.

14.5. 3piificHeHHd KOHTPOIIO 3a [OJePXKaHHSAIM CyO'eKTaMM HaJaHHS
aIMIHICTPATHBHHX MOCIYT CTPOKY PO3IIIALY CIPAB Ta MPHHHSATTS PilleHb.

14.6. HapmaHHS aAMiHICTPaTHBHMX IIOCHYT Yy BHIAJKaX, NependadeHnx
3aKOHOM.

14.7. CxiameHHS MPOTOKOJIB MHpO aAMIHICTPaTHBHI IPaBOMNOPYIIEHHA Y
BUIIAJIKAX, Tepe10adeHuX 3aKOHOM.

14.8. Po3rmsay crpaB Ipo aaMiHICTpaTHBHI IpaBOMOPYILIEHHS Ta HaKIaJeHHS
CTATHEHb Y MOPSAIKY, BASHAUCHOMY 3aKOHOM.

15. AgminicTpaTop Mae IpaBo:

15.1. Be3omnaTHO oOnepXyBaTH Bix Cy0'eKTiB HamaHHS aJMiHiCTPaTMBHUX
IOCJIyT, IiANPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisallid, IO Hajuexarb o0 chepu ix
YIpaBIiHHS, TOKYMCHTH Ta iH(QOpMAIiO, IIOB'A3aHi 3 HaAaHHIM TaKHX IOCHYT, B
YCTaHOBJIGHOMY TIOPAZKY, y TOMY YHCI 3aco0aMH TeJleKOMYHIKaliiHOro 3B's3Ky B
eNIeKTpOHHOMY (hopMarTi. :

15.2. TloromkyBatd JOKyMeHTH (pilIeHHs) B IHIIKMX JEPXKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MiCIIEBOr0 CaMOBDsilyBaHHs, OTPMMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOIO HaJaHHI
anmMiHicTpaTHBHOI TOCIYrH Oe3 3amydeHHs Cy0'ekTa 3BEpHEHHS 3 AOTPUMAHHAM
BuMor 3akony Ykpainu "TIpo 3aXHCT IIepPCOHANBHUX JAHUX '

15.3. Iadopmysaru  mupekropa LleHTpy Ta  Cy0'eKkTiB  HajaHHA
aIMiHICTPaTMBHMX TOCIYT IPO NOPYLIEHHS CTPOKY PO3IISAY 3asB IIPO HaJaHHS
aIMiHICTpaTHBHOI MOCIYTY, BHMaraTé BXXHTTS 3aXO[iB [0 YCYHEHHS BUSBICHUX
MOpYIIEHb. -




15.4. TlocBiguyBaT BJACHMM. IHiANMCOM (Y TOMY YHCII EIEKTPOHHUM
UU(GpoBUM) Ta TE€YaTKOK (WTAaMHoM) (y TOMY HYHCII €JEeKTPOHHOK) KOIIil
(doTokomii) JOKyMEHTIB Ta BHIMCOK 3 HHX, BUTATIB 3 PEECTpiB Ta 6a3 JaHUX, 5Ki
HeoOXiIH1 Ul HaJlaHHsI aZIMiHICTPATUBHOI IIOCITYTH.

15.5. IlopyuryBatd KIONOTaHHS MHepex AUPeKTopoM LIeHTpy IMOA0 BXHTTH
3aX0JiB 3 MeTOrO 3abe3nedeHns edeKTUBHOI poboTu Llentpy.

16. LleHTp 04ONIOE AUPEKTOP, AKUH IIPH3HAYAETHCS HA IOCAy Ta 3BITbHAETHCS
3 mocaau KuiBChbKMM MiCBKHM TOJIOBOIO B YCTaHOBIEHOMY HOPSIAKY 3 ITONAHHIM
3aCTyIHUKa TojioBH KWIBCBKOI MiCBKOI AepxaBHOI aaMiHicTpawmii BiNOBimHO mO
po3nojiny OOOB'A3KiB 3a MOrOMKEHHSIM 3 UEHTPaJIbHAM OPraHOM BHKOHABYOL
BJIa/IX BUIIOTO PiBHAI.

Ha nocany nupexropa llenTpy mpusHadaeTsess ocoba, sika Mae BHILY OCBIiTY
BI/INOBIAHOTO MPOQECiHHOro CHpSMyBaHHS 3@ OCBITHBO-KBaTiQiKaliHHHM piBHEM
MaricTpa, Cremianicra, cTax poboTH 3a (axoM Ha JepaBHill ciryx6i He MeHmre 3
pokiB, abo crax poGoTH 3a (axoM Ha KepiBHMX IOcCazax B iHIMX cdepax
€KOHOMIKM HE MEHIE 5 pOKiB TNpH HEOOXiAHOCTI, BUXONJYM 13 BHKOHAHHS
CTPYKTypHMM IIiIPO3/1JIOM OCHOBHHX 3aB/aHb Ta (PyHKIIH.

17. Mupexrop LlenTpy BiamoBigHO 10 3aBJaHb, HoKIageHux Ha LlenTp:

17.1.  3pilicHioe KepiBHUITBO AisnbHiCTIO LleHTpY, Hece mNepCOHANBHY
BiTIOBIAIBHICTD 38 BUKOHAHHS IIOK/IajieHuX Ha L{eHTp 3aBiaHb.

17.2. Buocute Ha posrisn KuiBchKoro MichKOTO rOJIOBH Ta 3acTyIHHKA
ronoBr KuiBChkOi MiCBKOI nepxxaBHOi afMiHicTpamii, BiAMOBiAHO IO po3mOAimy
O0OB'SI3KiB, NPOEKTH PO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB 3 IUTAaHb, IO HAIEXKATh IO
xoMmrereHuii LledTpy.

17.3. 3abesnedye BUKOHAaHHS qOpy4eHh KHIBCBKOTO  MiCBKOrO TOJIOBH Ta
3acTynmHHKa ronoBu KHiBCBKOI MiCBhKOI mepkaBHOI aaMiHicTparii BigmoBigHO 1O
po3moiny 000B'3KiB, IEPCIEKTHBHIX i TOTOYHKX IUIaHIB JAisnsHOCTI LIeHTpy.

17.4. Torye i mojae Ha 3aTBEPIXKEHHSI B yCTAHOBJIEHOMY HOPAAKY ITom0KeHHs
npo LleHTp HagaHHA aJAMIHICTPAaTHBHHMX IIOCIYI' BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micekoi pagu (Kuichkoi Micekoi nepkaBHOI aaMiHicTpanii), BHECEHHS 3MiH 10
HBOTO 1 CTPYKTYPH.

17.5. 3atBepmxye B yCTaHOBJIEHOMY INOPSAKY IIOJOXKEHHSA IPO CTPYKTYPHi
migposaimu LlenTpy, pernameHT poOOTH CTPYKTYypHHMX mimposminis LleHTpy Ta
II0CaJOB1 IHCTPYKIIiT ITpalliBHUKIB. ‘

17.6. llonae Ha 3aTBEp/DKEHHS B YCTAHOBJICHOMY IIOPSIAKY IITATHHM PO3IHC
LleHTpy B MeXax rpaHMYHOI YMCENHHOCTI i GOHTY OIUIaTH Ipalli HOro npaiiBHUKIB.

17.7. IlpusHayae Ha MOCaH Ta 3BUIBHSAE 3 TOCA HpaliBHUKIB [[eHTpYy.

17.8. Busnavae 3aB/iatHs i po3nopinsie 000B's13ku Mix nmpauniBuukamu LlenTpy,
3abe3nedye NiABUIIEHHS 1X KBasTidikarii.

KoHTposroe cTan BUKOHABCHKOT TUCITHILIIHH.

3acTocoBye 10 INpaliBHHKIB Ta aamiHictpatopiB LleHTpy 3a0X04eHHA Ta
3aX0JIi AUCIHILTIHAPHOTO CTATHEHH.

Hapmae anminictparopam ta npamiBHukam LleHTpy BigmycTku, nmepexbGadesi
3aKOHO/IaBCTBOM.




Bunnadye amminicTpatopam Ta mpauisBHukam LleHTpy y BCTaHOBIEHOMY
HOPSAKY:

- MaTepialbHy HONOMOTY Ha O3/I0POBIEHHS, y pa3i O(QOPMICHHS HUMH
IIOPIYHUX BiJITyCTOK;

- MaTepiaJIBHy JIOIIOMOTY JUISl BUPIIIEHHS COHiaHBHO-HO6deBHX MATaHb.

BunnaTy 37ifiCHIOIOTECS. B MeXaX KOILITIB, [epeAGaueHnuX Ha OILIaTy npari
IpaLliBHUKIB Ta aanch:TpaToplB LenTpy.

17.9. OpranizoBye nisnpricTs LleHTpy, y TOMy 4mchi Imomo B3aeMomii i3
cy0'ekTaMu HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHUX IIOCJIyT, BXXUBA€E 3aXOMiB IO IIiBUILIECHHS
edexruBHOCTI poGoTH L{eHTpYy.

17.10. Po3mopsmpKaeThest KOIITAMU B MEXKax 3aTBEPIKEHOTO B yCTaHOBIIEHOMY
nopsAaKy komropucy LleHTpy, Hece mepcoHaibHy BiAIOBiAANBHICTB 3a iX IUIHOBE
BUKOPHUCTaHHS.

17.11. KoopauHye [isNBHICTD aAMiHICTpaTopiB, KOHTPOIIOE SKiCTH Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 00OB'SI3KiB.

17.12. Opranisosye indopmariiiae 3abesreuenns poboru IleHTpy, poborty i3
3acobamu MacoBoi iH(OpMarii, BU3HAYa€e 3MICT Ta Yac MpoBeeH s iH(pOpMALiHHAX
3axO/IiB.

17.13. Bupae B Mexax KOMIeETEHUil Haka3W, OpraHi3oBye i KOHTPONIOE ix
BUKOHAHHSI.

Haxasu nupextopa lLlenTpy, siki 3auimarors npaBa, cBOGOIM Ta 3aKOHHI
iHTepecH TPOMaJiiH ab0 MaroTh MDKBIIOMYHMI XapaKTep, IiIsAraioTh Jep>KaBHIH
peectpauii B I'onoBHOMY TepuTOpiambHOMY ympaBmidHi foctumii y M. Kuesi B
YCTaHOBJICHOMY HOPSIKY.

Hakasy, ski € perynsaTOpHMMH aKTaMm, pO3pOOJSIOTHCS, PO3TVISIAIOTHCS,
IPUAMAIOTHCS Ta ONPUIIIOJHIOIOTECS Y MOPSJIKY, BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJ@BCTBOM
VYkpaiHu.

17.14. Ckirkae B yCTaHOBJIEHOMY MODSIIKY Hapaay 3 TUTaHb, 1[0 HAJIEXKATH 1[0
JI0T0 KOMIIETEHIII].

17.15. Moxe BXOAMTH N0 CKIady Kojerii BUKOHAaBYOro opraHy KuiBCHKOI
miceKoi paau (KuiBcbkoi MickKOT mepkaBHOT aJlMiHiCTpaui'l')

17.16. BHOCUTH npono3wuiii mo/10 pO3IIsAAy Ha 3acifaHHIX Kojeril NUTaHb, U0
HalleXxarthb 10 komnereHii Llenrpy.

17.17. Moxe 6patu y4acTts y poboti KuiBcbkoi Michkoi pamn.

17.18. IlpencraBnse intepec LleHTpy y B3a€MOBIJHOCHHAX 3 IHIIAMH
CTPYKTYPHHMH IJPO3JiNaMid BMKOHABYOro oOpraHy KuiBchkoi Michkoi pamn
(KniBepkoi  mickkoi  nepxaBHoi aaMiHicTpauii), 3 MiHicTepcTBaMH, IHIIAMHE
IEHTPaIPHUMH  OpraHaMd  BHMKOHABYOl  BNAJH, OpraHaMM  MiCIIEBOTO
CaMOBpSIIyBaHHs, I ANPHEMCTBAMY, YCTAHOBAMH T4 OPraHi3aIlisMH.

17.19. bes nopydenHs mnpencTaBisie intepecu lleHTpy B HiApHEMCTBAX,
YCTaHOBaX, OpraHi3alisx Ta OpraHax ymNpaBIiHHS, yKiajae Bin imeHi LlenTpy
JOTOBOPH, HAJJa€ BiAMOBIIHI JOPYYEHHS.

17.20. Copusie CTBOpeHHIO HaneXHHMX yMOB mpaui B LleHTpi, BHOCHTBH
NPOMO3MLi]l 3acTylHUKY ronosu KwuiBcekoi Micbkoi aepikaBHO amMiHicTparii,




* BINOBIZIHO 710 PO3HOJiTy 000B'S3KiB, IO MaTepiaabHO-TEXHIYHOTO 3a6e3MeueHHs
Hentpy.

17.21. Po3rnanae CKapFPI Ha JIsUTBHICTE YU 0e3MisIbHICTD aZMiHICTpaTOpiB.

17.22. BukxoHye iHII MOBHOBa)XXEHHS 3TiAHO 3 aKTAMHU SaKOHO,Z[aBCTBa Ta
3rigHo 3 M IonoxeHHsIM.

17.23. 3Bitye mnepen KwuiBcbKUM MICBKHM T'OJIOBOIO IIPO BUKOHAHHS
NOKIaJIeHuX Ha LIeHTp 3aBAaHb Ta 3aTBEPUKEHHX IUIAHIB POOOTH.

17.24. BUKOpUCTOBYe y NOBCSKAEHHIH  MiSJIBHOCTI lH(bOpMaI_IlI/IHO-
KOMyHIKalli{Hi TEXHOJIOT{, y TOMy 4HCIIi eJeKTpOHHMI HHMPOBHil TiAMHC.

17.25. Tloromxye npu3HayeHHs Ha MOCaLy Ta 3BiIBHEHHS 3 MOCAIH KEpiBHHKIB
CTPYKTYpHMX MHiAPO3ALNB pafionnux y micti Kuesi nepxaBHEX amminicTpaniii B
MEXaxX CBOEI KOMIIETEHII].

18. Tupexrop llenTpy Mae 3aCTyNHHKIB, AKi 32 HOTO MOJAHHSIM, [OTOIKEHHM
i3 3acTynmHuKOM roioBH KuiBChKOT MichKOT JEePKaBHOI afMiHicTpalil BigmoBigHo 10
posnoniny OOOB'SI3KiB, IPU3HAYAIOTHECS HA TMOCAAM Ta 3BLUIBHIIOTHCS 3 T1ocaji
KHiBCEKMM MICEKHM T'OJIOBOO

KBanidixauiiini BaMoru 1o 3acTymHHKIB jgupekTopa IleHTpy: BHINa ocBiTa
BIZTIOBiZHOTO NpodeciitHoro chpsiMyBaHHs 3a OCBiTHBO-KBaTi(hiKaliHHAM piBHEM
Mancha abo creniaiicra, crax po6otr 3a $haxoM Ha mepxkaHilt ciyx6i (oprasis
MICIIEBOI'O CaMOBPSIyBaHHs) Ha KEPiBHUX IOCA[aX HE MEHIIE 3-X POKiB abo cTax
poboTu 3a (paxoM Ha KepiBHHX Mocajax B iHIIMX cdepax eKOHOMIKH He MeHme 4-X
POKiB.

19. Hac npuitomy cy6'ekTiB 3BepHeHb B I[eHTpi CTAHOBHUTH He MEHIE MIECTH
JHIB Ha TIKIEHb Ta CEMH TOJAWH HA JeHb 6€3 IepepByd Ha 00ix i € 3arajbHUM
(eMHUM) JUTSL BCiX aIMiHICTPAaTHBHEX MOCIYT, IO HAAIOTHCS Yepes Hentp. Lentp
IBa IHi Ha THXKAEHH (BIBTOPOK, 4eTBep) 3IiHCHIOE NPHUHOM Cy6'eKTiB 3BepHEHB 10
20-1 ronuHU Ta B Cy60Ty 10 16-1 roquHu.

20. Jna  3pilicHeHHS  QYHKLIW, DOKJIAAeHHUX HA Ileatp HamaHHS
aIMiHICTPaTHBHUX IIOCNYT BHKOHABYOro opraHy KwuiBcekol Micekoi = pamu
(KuiBcskoi  micbkoi  mepaBHO —ajgMiHicTpanii), AUpeKTOp Ta MpAIiBHAKE
HaJIOTECA  1IPABaMH, BHKOHYIOTH OGOB'I3KM 1 HECYTh BiANOBIAAIBHICTE
BIATIOBITHO IO YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA, iHIMKX HOPMAaTUBHO-IIPABOBUX aKTiB, IO
PErymIoIoTh HOPAOK | YMOBH TNPOXOMKEHHS IEPXKCIyXKOM, a TaKOX IPaBHI
BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOTO po3nopsIKy IpaliBHUKIB CTPYKTYPHOTO Hifpo3miny
BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KwuiBchkoi MlCBKOl JIep>KaBHOL
aaMmiHicTpaii) i mporo ITosoxeHHs.

Anwminictparopu LleHTpy 3a0e3neuyioTsesl crelialbHUM OISrOM Ta 3HAKAMHU
PO3pI3HEHH:, ONMC Ta NepeNliK SKMX 3aTBEPIKYETHCS BHMKOHABUMM OPIaHOM
Kwuiscbkoi Mickkoi pazin (KHIBCHKOIO MiCHKOIO IepKaBHOIO aZMIHICTpaIti€ero).

Hoknanenns Ha IlenTp 060B's3KiB, He mepenbadeHUX UM IMomoxennsm, i
TaKUX, 10 HE CTOCYIOThCS UTaHb po6oTu LleHTpy, He JOmyCcKaeThCA.

2]1. TleHTp mim 49ac BMKOHAHHS MOKIAJEHUX HA HHOTO 3aBHAHb B3aEMOIIE 3
IEHTPaJIbHAMU Ta MICLEBUMM OPraHaM{ BUKOHABYOI BIIaH, iHIIMMH JepXKaBHHAMU
OpraHaMH, OpraHaMH MICIE€BOIO CaMOBPSITyBaHHs, [iJANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH
ab0 oprasi3zalfisMH.




22. Ilupextop LlenTpy momicadHo no 25 ymcna ckianae rpadik yepryBaHb
aIMiHICTpaTOpiB Ha HACTYIHUM Micslb 3 BpaxyBaHHSM BuUMOr ctarTi 50 Komekcy
3aKOHIB PO Mpamr0 YKpaiHW Ta MJIYHKTY 3 4YacTHHU APYroi cTaTTi 6 3akoHy
Yxpaiau "IIpo agmiHiCTpaTHUBHI HocoyTH".

23. V LlenTtpi ans BUpiLIEHHS IUTaHb, IO HAJEXATh IO HOro KOMIIETEHIN,
MOXe yTBODIOBATHCSL KOJIETiS SK KOHCYThTATHBHO-JIOpPaIdHii OpraH y CKiasi
aupekropa llentpy (ronoBu Komerii), 3acTymHukiB aupekropa Llentpy (3a
II0CaJI010), IHIIMX BIAMOBITAIILHUX NpaliBHUKIB [leHTpYy.

Ho cknany Koserii MOXYTb BXOAWTH AenytaTd KHIBCbKOI MiCBKOI paj,
KepiBHUKW iHIIMX CTPYKTYpHHUX IIiAPO3ALIIB BHMKOHAaBYOro oprany KuiBcekoi
micekoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi IepkaBHOI ajMiHiCTparlii), iHIIMX YCTaHOB,
opraizaiiu.

Cxinan konerii 3aTBEpPIDKYETbCS PO3NOPSIDKEHHSM BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcpkoi wmicekoi pamm (KuiBcbkoi Micekoi mepikaBHOI ajamiHicTpanii) 3a
nojaHHsaM aupekropa LleHTpy.

PimeHHs Koserii NpoBaasThCs B XKUTTS HakazaMu aupektopa Llentpy.

24. Hakasu nupektopa LleHTpy B pasi NopyIlueHHs! IpaB I'pOMajisiH, OpraHiB
MiCLIEBOI'O CaMOBpsyBaHHs, IiJIPHEMCTB, YCTaHOB i OopraHizauiii MOXyTb OyTH
OCKap’KeHi B YCTaHOBJICHOMY HOPSAKY.

25. Jlng po3risfy HayKOBHX PEKOMEHJallid 1 MpOMO3MLid MoAo peamisartii
OCHOBHHMX HamlpsMIB AisnbHOCTI LIeHTpy Ta BupimenHs iHmmx nwurtans npu LenTtpi
MOXYTh YTBOPIOBATHCS  KOHCYJIbTaTHBHO-Iopamyi opraHd. Cxiaag —Takux
KOHCYJBTaTUBHO-IOpa4lX OpraHiB Ta IIOJIOKEHHS [P0 HHUX 3aTBEPKYIOTHCH
Haka3zoM aupekropa LleHTpy.

26. LleHTp yTpUMY€EThCA 32 paXyHOK KOITIB Oro/pkeTy micta Kuesa. ['pannyana
YHCEIbHICTh NpalliBHUKIB LIeHTpy 3aTBEp/KYEThCS PO3MOPSDKEHHSIM KHiBCHKOTo
MiCBKOT'O T'OJIOBH. o

ItathHuit posnuc LlesTpy 3atBepmxyerbcss KHUIBCHBKUM MICBKHM T'OJOBOIO
micnst Horo momepenHbol excreptusn y JemaprameHTi (iHaHCIB BHKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi Micekol paagu (KuiBcrkoi MickKol ieprkaBHOT aaMiHicTpalrii).

Crpyxtypa LleHTpy 3aTBEpIXyEThCS PO3NOPSKEHHSIM BUKOHABYOIO OPraHy
KuiBcrkoi micskol pagu (KuiBcbkoi MichKOT Iep)kaBHOI aaMiHicTpallii).

27. Maiino LleHTpy HalleXkUTh A0 KOMYHAJIbHOI BJIACHOCTI TEPHTOPiaJIbHOL
rpomagu M. Kuena 1 3akpiniese 3a LieHTpom Ha mpaBi onepaTHBHOIO YIPABITiHHS.

[lenTp Mae mpaBO BHUKJIFOYHO 3a 3rOZOI0 BJIACHUKA a00 YIIOBHOBa)KEHOTO HUM
opraHy: HajaBaTH B OpeHIy abo B 0e3oIulaTHe KOPUCTYBaHHA (TIO3HMYKY),
IepeiaBaTi B 3aCTaBy HEPYXOMe MalHO, O0aIHaHHS, iHBEHTAap Ta iHIII I[iHHOCTI, a
TaKOX CIUCYBaTH 3 OajlaHCY OCHOBHI 3aCO0U B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM MOPSIKY.

28. LleHTp 3IiHCHIOE ONEPAaTUBHUI Ta OyXraaTepChKuil OONIK pe3ynbTaTiB
CBOE€T isUTBHOCTI i Hajgae (iHAHCOBY, CTATHCTUYHY Ta IHIIY 3BITHICTH y HOPSIKY,
BCTAaHOBJIEHOMY YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpainu. ®PiHaHcoBa 3BiTHiICTH LleHTpY
HajaeThesl [lemapraMeHTy KOMyHalbHOI BiacHOCTI M. KrneBa BUKOHABYOTO OopraHy
KuiBcpkoi micbkoi panu (KuiBcekoi Mickkoi JiepkaBHOT —ajMiHiCTparii) B
YyCTaHOBJICHOMY MOPSAKY.




29. lleHTp € IOPUINYHOK 0CO00I0 IyOJIYHOTO IIpaBa, Mae CaMOCTiMHMMA
OajiaHC, pO3paXyHKOBHMH Ta 1HIII paxyHKH B opranax JlepikaBHOI Ka3HayeHcChKOI
ciyx0u, mnedatky i3 300paxeHHsM J[lepxxaBHoro I'epba Vkpainm i cBoiM
HaliMEHyBaHHAM, iHIII NEYaTKH ¥ mTaMNM, ONaHKH, iHIN PeKBI3UTH, Y TOMY 4UCII
€JIEKTPOHHI. ‘

Micuesnaxomkenns Lienrpy: M. Kuis, /IHinpoBchka HabepexHa, 19-6.

30. Ilpunuuenns LenTpy 3aiicHIoeThes 3a pimenHsM KuiBcbkol Mickkol pagu
B IIOPAJKY, BA3HAYEHOMY 3aKOHOABCTBOM Y KpaiHHu.

KuiBcbkuii MiCBKHIE roj10Ba B. Kimnuko




IlosicHIOBaJIbLHA 3aMHCKA
Ao npoekty pimenns KuiBcbkoil micbkol paan «IIpo BHeceHHs 3MiH 10
Honoxenns: npo lenaprament (LlesTp) HagaHHsA agMiHICTPaTHBHHUX MOCIYT
BHKOHaB40ro oprany Kuiscbkoi micbkoi paan (KuiBebkoi MichKkoi qep:kaBHoi
aaMiHicTpanii)»

1.00rpyHTYBaHHS HEOOXiIHOCTI NPUIHATTS pillleHHs

Ilpoext pimenns Kuiscpkoi Micbkoi paau «IIpo BHecenns 3mid g0 ITomoxeHHs
npo Jenaprament (LienTp) HagaHHs aMiHICTPaTHBHUX IIOCIYT BUKOHABYOTO OPraHy
Kuiscpkoi micekoi pamu (KuiBcpkoi Michkoi neprkaBHOI aaMinicTparii)» (mami -
IPOEKT pIIleHHs) MiArOTOBJIEHUH 3 METOI0 TijBUINEHHS e()EeKTHBHOCTI HaJaHHSI
aIMIHICTpaTUBHMX IOCIHYr y cdepi AepkaBHOI peecTpaiii IOPHIUYHHX OCi0 Ta
G13UUHUX OCiO-TTi ATPUEMILIB.

Bignosigao no wactunu mepmoi crarri 1 3akony Vkpainu «IIpo mepaBHy
peecTpanilo IOpHIUYHUX 0Ci0, (i3MYHMX O0cCi0 - MiAIPHEMINB Ta TPOMAICHKUX
GopmyBaHb» (nami — 3aKoH), Cy6’eKTaMU Jep)KaBHOI peecTpallil € BAKOHABYI OpraHu
CUIBCBKUX, CENMIMHMX Ta MICBKMX pajJ, KuiBchka Ta CeBacTOIOIBCEKA MICHKI,
paiionni, padomni y wMicrax KwueBi Ta CeBacromomi nepxaBHi amaMiHicTpariii,
HOTapiyCH, aKpeIuTOBaHI Cy0’€KTH - y pa3i jgepxkaBHOI peecTpaiil iHIMX
IOpHIMUHEX 0ci0 Ta Pi3UIHUX 0Ci0 - MiANPHEMITIB.

Cuctemy opraniB y cdepi AepxaBHOi peecTpariil cTaHOBIATH: 1) MinicTepcTBo
IocTULi]l YKpainu; 2) iHi cy6’eKTH IepKaBHOT peecTpalriil.

Jlo MOBHOBaXKeHb 1HIIMX Cy0O’€KTIiB eprKaBHOI peecTpailii HaJeXKHTh:

1) 3abe3neveHHs:

NpUioMy TOKYMEHTIB, IOJAHUX IS IepKaBHOI peecTpalii;

AepXaBHOI peecTpallil Ta IPOBEJCHHS iHINNX PEECTPAIMHIX [ii;

BeZlcHHs €IIMHOr0 AP KaBHOIO PEECTpPy Ta HaJaHHs BioMOCTel 3 HHOTO;

BEJICHHS peeCTpalliliHiX CIpas,; '

2) 3ailficHeHHS IHIIUX [TOBHOBa)XKECHb, IepeAbadeHnX UM 3aKOHOM Ta IHIIMMH
HOPMAaTHUBHO-IIPAaBOBUMHU aKTaMH (3TiJHO cTarTi 5 3aKkomy).

3rimHo yacTWHU 4eTBepToi crarTi 13 3akony Ykpainu «IIpo agminicTparuBHi
IIOCIIyTH», OCHOBHUMHM 3aBJaHHAMH aJMIHICTpaTopa €, 30Kpema, OprasisalliiiHe
3a0e3neueHHs] HaJaHHA  aIMIHICTpaTUBHHUX MOCAYr Cy0’€KTaMM  HaJaHHS
aMiHICTPaTHBHMX IIOCITYT; 3[IiMCHEHHS KOHTPONIO 3a IOJAEPKAHHAM CyO €eKTaMu
HaJlaHHA aJIMiHICTPaTHBHUX HOCIYT TEPMIHIB PO3IJISALY CIIPaB Ta MPUAHSATTS PillleHb;
CKJIQJIeHHs IIPOTOKOJIB HpO aAMiHICTpaTWBHI TNpaBOMOPYIIEHHS Vy BHIIAIKAaXx,
nependadeHNX 3aKOHOM; PO3IVI CIpPaB IPO aAMiHICTPATHBHI MPABOIOPYIIEHHES Ta
HaKJIaJeHHS CTSATHEHb.

TakyuM 4MHOM, BUHUMKJIA HEOOXIAHICTh Y MiATOTOBI JAHOIO PIIlIEHHS 3 METOIO
HiIBUIEHHS e(eKTHBHOCTI HaJaHHs aAMiHICTpaTUBHUX HOCIYT Vv chepi AepKaBHOI
peecTpalil FOpUAUYHUX 0C10 Ta (PI3UYHUX OCIO-TTiATIPHEMIIIB.

2. MeTa i nL1ax4 ii JOCATHEHHS

I'0J10BHOIO METOIO JAaHOIO IPOEKTY pIllIEHHS € ITiABHINEHHS e()eKTHBHOCTI
HaJaHHs aJMIHICTPaTUBHHUX IOCIYT y cdepi AepxKaBHOI peecTpallil FOPUIHNIHHEX 0Ci6
Ta (GI3UUHUX OCIO-ITiIIPUEMIIIB.
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3. IIpaBoBi acniekTH

ITpaBoBOIO MiACTaBOIO IS IPUHHATTA NMPOEKTy pPIlleHHS € 3aKoHW YKpainu
«IIpo micueBe caMOBpsIAyBaHHA B YKpaiHi», «IIpo agminicTpaTuBHI mocnyrmy, «IIpo
IepXKaBHY PpEECTpallilo IOPMAMYHHMX oci0 Ta ¢i3uuHHX 0ci6 — mampueMiis Ta
rpOMajChbKHX (OPMyBaHb» Ta AEAKHX IHIINX 3aKOHOAABUMX aKTiB YKpaiHu Moo
JeLeHTpai3alii IOBHOBAXEHD 3 JEPKaBHOI peecTpaliil IOpUIUIHUX 0cCi6, disuunux
oci0 - MiANPUEMIIiB Ta TPOMaAChKIX (OPMYyBaHb.

ITpoekT pilleHHs IiArOTOBIEHO BiANOBiAHO a0 BUMOr Pernmamenty KuiBcbkoi
MICBKOI ~ pajm, 3aTBepMKeHoro pimeHHsM KwuiBcekoi Michkkoi pamyu - Bif
12 muctomana 2014 poxy Ne 351/351.

4. ®iHaHCOBO-eKOHOMIYHE OOrPYHTYBaHHS
Peaiizariis pitneHHs1 He mOTpeOye BUIIIEHHS JOAATKOBUX KOLITIB 3 MiCLIEBOTO
OromxKery.

5. Ilo3unisi 3aiHTepecoBaHUX OpPraHiB

ITpoexT pimeHHs Oyae NOrOKeHUH 13 3amiKaBlIeHUMU OpraHaMy BiJIIIOBIIHO 10
Pernamenty KuiBcbkol MICBKOI pajy, 3aTBEp/KEHOTO pimreHHIM KHIBCEKOI MiCBKOT
pamu Bix 12 nucromnana 2014 poky Ne 351/351.

6. PerionajibHuii acnekT
Ilpoekr pilleHHs HE CTOCY€TbCS IUTaHb PO3BHUTKY aJMiHICTPaTHBHO-
TePUTOPIiaIbHOI OJJFHHIL.

7. I'pomajacbke 00roBOpeHHs!
[IpoexT pimenHs He T0Tpedye rPOMaaCbKOro 06roBOPEHHsI.

8. IIporuo3 pe3yJbTaTiB

Peanizariiss mpoekTy pillleHHsI TO3BONUTH MiJBUINUTH €hEKTHBHICTh HaIaHHS
aJIMiHICTpaTUBHUX HOCIYr y cdepi IepxaBHOI peecTpallii IOpHIAYHUX OCi0O Ta
¢i3udHMIX 0Ci0-TiATIpHEMIiB.

3acTynHuK rosioBu KuiBcbKo1
MICBKOI AeprkaBHOI aJMiHiCTpariil M.IToBopo3HuK

T

JlormoBiad Ha IUICHAPHOMY 3acijaHHi

KepiBHuk amapary BUKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi MiChKOI pau
(KuiBcbkoi Michbkoi iep>kaBHOT aaMiHicTpartii)

B. bonzpapenko
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08.02.2016  [Mpo sareepaxenHs Monoxerns Ta PernamenTy [lenapramenTy (LleHTpy) HagaHHs afMiHICTpaTVBHIX MOCAYT BUKOHEBHOro opraHy KUiBceKoi Mic...

KUIBCbKA MICbKA PAA

Il cecia VIl cknukaHHA

PILLEHHA

Big 2 kBiTHA 2015 poky N 318/1183

Mpo 3aTrBepaxeHHs MNonoxeHHA Ta PernameHTy
HenaprameHTty (LleHTpPY) HagaHHA aaMiHiCTpaTUBHUX NOCNyr
BUKOHaB4oro opraHy Kuiscbkoi micbkoi pagu (KniBcbkoi
MiCbKOi AepXXaBHOI aaMiHicTpauii)

BinnosigHo no 3akoHiB YkpaiHu "Mpo micuese camoBpsiayBaHHs B YkpaiHi”, "Mpo agMiHicTpaTUBHI
nocnyrn”, "lpo [o3BinbHY cuctemy y cpepi rocnogapcbkoi gisinbHOCTY, noctaHoB KabiHeTy
MinicTpis Ykpainu Bia 20 niotoro 2013 poky N 118 "Mpo 3aTBepmkeHHst MpUMiIpHOTO NOMOXEHHS
npo UEHTp HagaHHA aamiHicTpatuBHux nocnyr', Big 1 cepnHa 2013 poky N 588 "Mpo
3arBepKeHHs [puMipHOro pernameHTy UeHTPY HagaHHA agMiHiCTpaTUBHMX MNOCHyr", PilLeHHS
KuiBcbkoi Micbkoi paav Bia 25 rpyaHs 2014 poky N 741/741 "MNpo ynopsgkyBaHHA OiSnbHOCTI
BUKOHaBuoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paan (KuiBcbkoi Mickkoi fepxaBHoi apmiHicTpauyii)"
KuiBcbka Micbka paga Bupiwmna;

1. 3atBepantn TllonoxeHHss npo [enapTtameHT (LleHTp) HagaHHs agMiHICTPaTMBHUX MOCNyr
BUKOHaBYoro opraHy Kniecbkoi mickkoi paan (Kuicbkoi Mickkoi aepxxaBHoi aamMiHicTpauii) arigHo 3
nopartkom 1.

2. 3atBepgutu PernameHt [enaptameHTty (LleHTpy) HapaHHst agMmiHiCTpaTMBHUX nocnyr
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkol Micbkoi paau (KuiBcbkol Micbkoi aepxaBHol aamiHicTpauii) srigHo 3
noaaTtkom 2.

3. Ue piweHHa KuiBcbkoi Micbkol paau odiliiHo onpuniogHuTh B raseTi Kuiscbkoi micbkoi pagu
"XpelwaTuk".

4. KoHTponb 3a BUKOHAHHSIM LibOro PilleHHst NOKNacTu Ha NocTilHy KoMicito KniBecbkoi Micbkol pagu
3 MUTaHb pernamMeHTy Ta AenyTaTCbKol eTuKK.

KuiBcbkuin micbkuit ronosa B. Knuuko

http://kmr ligazakon.ua/SITE2/_docki2.nsf/alldocWWW/FAGECA791E0A8589C 2257E5100686D9A?OpenD ocument
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Hopartok 1
Ao piweHHs1 KniBcbkoi Micbkoi paau
02.04.2015 N 318/1183

NMONOXXEHHA
npo [lenaptameHT (LleHTp) HaaaHHa agMiHiCTPaTUBHUX NOCNYr BUKOHABYOrO
opraHy KuiBcbkoi MicbKoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi AepxaBHOIT agMiHicTpauii)

HAenaprameHT (LleHTp) HapaHHA aAMIHICTPATUBHWMX NOCAYr BMKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
MicbkoT paan (KuiBcbkoi MICbKOT AepxaBHOi agmiHicTpaii) (aani - LleHTp) - cTpyKTypHWii niapo3aain
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paau (Kuiscbkoi Micbkol AepxaBHol agmiHicTpaii),
YTBOPEHUIA ANA HaAaHHA aaMiHICTPaTUBHUX NOCHYT,

3 Metol0 3abesneyeHHsl HanexHoi AOCTYNHOCTI aaMiHICTPaTUBHUX NOCHYr pilleHHaM KuiBcbkoi
MiCbKOT pagu MOXYTb YTBOPIOBATUCA TepuTopiansHi nigposainu LieHTpy.

2. LleHTp y cBOIN AisNbHOCTI KepyeTbeA KOHCTUTYLiE Ta 3akoHaMu Ykpainu, aktamu MNpesuaeHTa
Ykpaiuu i KabiHety MiHicTpiB YKpaiHW, pilUEHHSMMU LUEHTparnbHUX Ta MICLIEBUX OPraHiB BUKOHABYOI
Bragu, pieHHsamMu Kniscbkoi MICbKOi paau, po3nopsimKeHHsIMA BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
Micbkoi pagu (KuiBcbKoi Micbkoi AepxaBHOi agMiHicTpauil), posnopsmkeHHAaMu KMiBcbkoro micbkoro
ronoswu, unm lNonoxxeHHam.

3. OcHoBHMMU 3aBaaHHsAMU LieHTpy €:

3.1. OpraHisauis HafaHHS aAMiHICTPATUMBHMX NOCNYr Yy HaWKOPOTLIWI CTPOK Ta 3@ MiHIMansHO|
KiNbKOCTI BiABiAYBaHb CY0'eKTIB 3BEPHEHD.

3.2. CnpolyeHHa npolieaypy OTpUMaHHS aAMIiHICTPaTUBHUX MOCAYr Ta MOMINWEeHHs AKOCTI iX
HaZlaHHs.

3.3. 3abesne4qeHHs iHOpMyBaHHS cyb'ekTiB 3BE€pHEeHb MNpO BMMOIM Ta TNOPAAOK HajaHHs
afMiHiCTpaTMBHUX NOCAYT, L0 HaJalTbest Yepes agMiHicTparTopa.

3.4. YyacTb y nmigroToBui Nponosunuin o npoekTy Mporpamu eKoOHOMIYHOTO | couianbHOro po3BuTKy
micTa Kneea Ha BignoBigHWi pik.

3.5. BHeceHHs nponosuuiii woao npoekty GromkeTy micta Kuesa.
3.6. 3abesneveHHA eheKTUBHOIO i LiNbOBOrO BUKOPUCTAHHSA GHOKETHMX KOLUTIB.
3.7. Y4acTb y NiarotoBui 3axoAiB WOAO MICbKOTO pO3BUTKY.

3.8. Y4acTb y NOrofpKeHHI NPOEKTIB HOPMATUBHO-MPABOBWX aKTiB, PO3pobneHnx |HLIJMMIA opraHamu
BUKOHaBYOI Braau.

3.9. YuacTb y po3pobreHHi NpoeKTiB po3nopsakeHb BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkol Mickbkoi paam
(KniBcbkoi Micbkoi AepxaBHOI agMiHicTpauii), NPOEeKTiB HOPMATUBHO-NPABOBUX aKTiB, rONIOBHUMMU
PO3pOBHUKAMU AKUX € iHWI CTPYKTYPHI NiApo3ainu BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi MicbKoi paam
(KuiBcbkoi MicbkoT AepkaBHOT agMiHicTpauii).

3.10. MigroToska, camocTiiHO abo pa3om 3 iHWKUMU Nigpo3ginamu, iHpopMaLiAiHUX Ta aHaliTUYHNX
marepianie ans nogaHHs ix KUiBCbkomy MiCbKOMY rornosi.

3.11. 3abesneveHHs 3iNCHEHHs 3axopaiB WoAo 3anobiraHHs | NPOTUAIT KOPYLi.

3.12. Yyactb y niaroToBuUi NpOEKTIB yrod, AOroBopiB, MeMopaHaymiB, MPOTOKOMIB 3ycTpiden
Aenerauin i pobounx rpyn y Mexax noBHoBaxeHb LieHTpy. :

3.13. Posrnsig B ycTaHOBIEHOMY 3aKOHOAABCTBOM MOPSAAKY 3BEPHEHb rPOMasH.

http://kmr.li gazakon.ua/SITEZ/I_dbckiZ.nsf/aII docWWW/FABECAT791E0A8583C 2257E5100686D 9A?0OpenDocument
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08.02.2016 [Mpo sareepmxeHHs MonoxerHs Ta PernamenTy [eriapramenTy (LIeHTpy) HanaHHs afMiHICT paTUBHUX MOCYr BUKOHABYOro opraHy KWiBCbKOT Mic...

3.14. OnpautoBaHHs 3anuTiB | 3BepHeHb HapoAHWX AenyTaTiB YKpaiHu Ta genyrtaTis Kuiscbkoi
MICbKOI pagu.

3.15. 3abesneyeHHs gocTyny Ao nyonivHol ichopMaui'l', po3nopagHuKom Akoi € LieHTp.

3.16. IHdopmMyBaHHA HaceneHHs Npo cTaH 34iINCHEHHA BU3HAYEHUX 3aKOHOM NOBHOBaXEHD.

3.17. 3abesneveHHss B Mexax noBHOBaxeHb LleHTpy peanisauii gepkaBHOI MOMITUKM CTOCOBHO |
3axucTy iHpopmauii 3 obMexXeHUM JOCTYNOoM Ta BiAKPUTUX IHhopMaLiiH1X pecypcis. %

3.18. YuacTb y BupilIEHHI BIANOBIOHO [0 3aKOHOAABCTBA KOSEKTUBHUX TPYLOBMX CrOPIB
(KoHdprikTiB).

3.19. 3abesneyeHHs 3axXUCTy NEepPCoHanbHUX AaHux.

3.20. 3pificHeHHs iHWKUX nepeabadYeHnX 3akOHOM NMOBHOBAXEHb.

4.1. OpepxyBaTi B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOA@BCTBOM MOPSAKY Bif iHLUMX CTPYKTYPHUX Miaposainis
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paan (KuiBcbkoi Mickkoi OepxaBHOI afMiHicTpadii),
MianpuMemMcTs, YyCTaHOB Ta OpraHisauin (HesanexHo Big hopMu BRacHOCTI) Ta X nocagoBux oci6
iHtbopmaLito, AOKYMEHTW | MaTepianu, HeobXiaHi Ans BUKOHaHHS NoknageHux Ha LleHTp 3aBsaaHb.

|
\
|
|
|
|
4. LlenTp mae npaso: ‘4
{
1
l
|
4.2. 3anyyaT [0 BUKOHaHHA OKpeMuX pobiT, yyacTi y BMBYEHHi OKpeMux MuUTaHb creuianicTis,
(haxiBuiB iHWWX CTPYKTYPHUX Niaposainis BukoHas4oro oprany KuiBcbkoi micekkoi pagn (KuiBcbkoi
MiCbKOT [JepxaBHOI aaMiHicTpalil), nignpueMCTB, YCTaHOB Ta opraHisauiil (3a MoromKeHHsM 3 iX ‘
KepiBHVUKaMu), NpeacTaBHUKIB rPOMaiCbKuX 06'efHaHb (3a 3rofoH). 1
4.3. BHocUTK B yCTaHOBNEHOMY NMOPAAKY MPOMNO3ULii WOoA0 YAOCKOHaNEeHHs poBoTu BUKOHABYOro
opradHy Kuiscbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi AepxaBHOI apgmiHicTpauil) woao HadaHHA
agMiHICTpaTUBHUX MOCNYT.

4.4. KopuctyBaTUCb B YCTaHOBSIEHOMY nopsaky iHgopmauiiiuMy GasaMu opraHis BUKOHaBYO(
BMnaau, cuctemamu 3B'A3KY | KOMYHiKaLin, Mepexamn crnelianibHoro 3B's3ky Ta iHWMMU TEXHIYHUMN
3acobamu.

4.5. CknukaTu B YCTaHOBMEHOMY NOPAAKY HapaduW, NPoBOAWTU CEMiHApW Ta KOHdEPEeHLii 3 NuTaHb,
o Hanexartb A0 KomneTeHuil LieHTpy.

Kviscbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MicbKOi AepaBHOi aamiHicTpauii) Ta KuiBcbkoro Micbkoro
ronioBu B cygax 3 NuTaHb, BigHECEHUX 0O KOMMETeHLii.

5. LleHTp B ycTaHOBNEHOMY 3aKOHOAABCTBOM MOPSIAKY Ta Yy MeXax MOBHOBaXKeHb B3aemMopgie 3
HLWMMW  CTPYKTYPHUMU nigpo3dinamn BukoHasvoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkol
MICbKOI [epXaBHOI afgMiHicTpadii), anapatoMm BUKOHaB4Yoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paau
(KuiBcbkoi Micbkoi aepkaBHOI aamiHicTpauil), KuiBcbkolo MiCbkol pagoo, TepuTopiansHUMK
opraHamMu MiHICTEPCTB, IHLUMX LieHTpanbHUX OpraHiB BUKOHABYO! BNaau, a TakoX NiAnpuemMcTeamu,
yCTaHoBaMy Ta OpraHisauissMy 3 METOH CTBOPEHHSI YMOB ANs MPOBaKEHHA MOCHigoBHOI Ta
Y3ro[pKeHoi [AisnbHOCTI LWOAO CTPOKIB, MNepioauyHOCTi oaepXaHHA | nepepadi iHopmauii,
HeoOXigHOI AN HaneXxHoro BWKOHAHHA nokrageHnx Ha LeHTp 3aBpgaHb Ta  34iMICHEHHSs!
3annaHoBaHuX 3axogis.

J
|
|
|
|
|
ﬁ
4.6. 3a popydeHHsm npepacTaBnATH iHTepecn KuiBcbkoi Micbkoi pagu, BWMKOHABYOTO oOpraHy
J
|
|

6. LlenTpom 3abesnevyeTbCa HafaHHA aaMiHICTpaTUBHMX NOCNYr 4Yepe3 agMiHicTpatopa LNAXom |
noro B3aemogii i3 cy6'ektamMn HaaHHA aaMIHICTPaTUBHMX NOCNYT.

Mepenik agMiHicTpaTMBHUX nocnyr, Aki HagawTbca Yepes LleHTp, BU3HAYaETbCHA PilleHHAM
Kuiscbkoi MicbKoi paau.

MNepenik agmiHicTpaTUBHUX MOCAYr, fIKi HagawTbCca 4Yepes LleHTp, cyb'ekTamu HadaHHA SKUX €
OpraHn BMKOHaBYOl BnagwW, BU3HaA4YaeTbCcA pilleHHsAM KuiBCbkoi Micbkoi pagun Ta BKNo4ae
aaMmiHicTpaTvMBHI NOCMYrM OpraHiB BWKOHAaBYO! Brnaaw, nepenik skux 3aTBepaxyeTbcsi KabiHeTom
MinicTpis YkpaiHu.

http://kmr.ligazakon.ua/SITE2/I_dbcki2.nsf/a|IdocWWW/FAGECA791 EQA8589C2257E5100686D 9A?OpenDocument 3/14



7. B LleHTpi 3a pilieHHAM KniBCbKOi MICbKOi pagM TaKoX MOXe 3AICHIOBATUCA NPUIHATTSA 3BITIB,
Aeknapauid Ta ckapr, posrnsag SKMX BiHECEHO A0 MNoBHOBaXeHb KuiBCbKOI Mickkoi pagu Ta
BMKOHaB4oro opraHy Kuiscbkoi Micbkoi paau (Kuiscbkoi Micbkoi aepxasHoi aaMiHicTpauii).

8. Y npumileHHi, Ae posMilyeTbesi LieHTp, MOXyTb HagaBaTucs CynyTHi Nocnyr (BUrOTOBNEHHS
KOMin [OKYMeHTIB, namiHyBaHHs, coTorpadyBaHHs, NMPOAaXK KaHLEnspCbKUX TOBapiB, HafaHHs
BankiBCbKMX MoCnyr Towlo) cyb'ekTamu rocnogapioBaHHsl, AoGIp SKUX 3AIMCHIOETLCS Ha KOHKYPCHIiA
OCHOBI 3a kpuTepisiMn 3abesneveHHs MiHIMI3aLii maTepiansHUX BUTpaT Ta BUTPAT 4acy cyb'ekta
3BEPHEHHS.

9. CknafoBoto YactuHoto LIeHTpy € A03BINbHUIA LeHTP, YTBOPEHUI BIAMNOBIAHO A0 3akoHy YKpaiHu
"Mpo foseinbHy cuctemy y cdepi rocnogapcbkoi AisnbHocTi®, sikuii 3abeanedye HapaHHs
aAMiHicTpaTMBHMX nocnyr 3 Bugadi  (NepeodopmrieHHs, Bugadi ay6nikatie, aHymnoBaHHs)
OOKYMEHTIB [J03BINIbHOFO Xapakrepy y cdepi rocnofapcbkoi AisnbHOCTI.

10. LUeHtp 3pificHioe MeTogonorivHe Ta opradisauiiHe 3abesneveHHsi LleHTpiB HagaHHsA
aAMiHICTpaTUBHUX NoCnyr panoHHUX B MicTi Kuesi fepxaBHUX agMiHicTpaLlin.

11. CyG'ekT 3BEpHEHHst [Nsi OTPUMAHHA afMmiHicTpaTuBHOI nocnyru B LleHTpi 3BepraeThed o
agmidicTpaTtopa, SKWIA OpraHisoBye HafaHHA aaMiHicTpaTUBHMX nocnyr Ta/abo nopjae B
YyCTAHOBMNEHOMY MOPAAKY BUYEPNHWA nepenik [OOKYMEHTIB Jepe3 Beb-noptan HafaHHA
aAMIHICTpaTUBHUX MOCHYr, Y TOMY YWCH i3 3aCTOCYBaHHAM ENeKTPOHHOro LMgpoBOro nignucy,
"KapTku kusiHyHA", iHWKX 3acobiB ayTeHTudikaLii ocobun.

12. AnmiHicTpaTop npusHavaeTbcst Ha nocagy Ta 3BiNbHAETbCS 3 nocaau KWUIBCbKUM MiCbKUM
ronoBoK 3a noAaHHAM AupekTopa LleHTpy Ta norogXeHHAM i3 3acTynHUKOM ronosu KuiBCbKOT
MicbKOT AepxaBHOi agMiHicTpauii BianoBigHoO Ao po3noainy 06os's3kKis.

Ha nocapgy apmiHictTpatopa npusHadaeTbca ocoba, sika Mae Bully OCBITY BignoBigHoro
npogecinHoro cnpsAMyBaHHA 3a OCBITHbO-kBanidikauiiHM piBHeM maricTpa, cneujanicra, crTax
poboTu 3a paxoM Ha AepxasHin crnyxbi He meHwe 2 pokiB, abo cTax poboTu 3a daxoM y cdepax
ynpaeniHHA He MeHwe 3 poKiB Npu HeobXiAHOCTI, BUXOAAYM i3 BUKOHAHHS CTPYKTYPHUM
nigpo3ninomM oCHOBHKX 3aBAaHb Ta hyHKLiNA.

13. AOMiHicTpaTtop Mae iMeHHy nedatky (lTamn), y TOMY YMCHli eNEKTPOHHY, i3 3a3Ha4YeHHAM Woro
npisBuLla, iMeHi, no 6aTbkoBi Ta HaWmeHyBaHHs LleHTpy. AAMiHiCTpaTop Mae enekTPOHHWA
uncppoBun nignuc.

14. NepxaBHWUiA agMiHicTpaTop nNpuM3HayaeTbCsi Ha nocagy Ta 3BiNbHAETLCA 3 nocaan Kuiscbkum
MICBLKMM rONnoBOK 3a MNOAaHHAM Aupektopa LleHTpy Ta MOrofxeHHsIM i3 3aCTyNMHUMKOM TONOBU
KuiBcbKOi MiCbKOi AepxaBHOI aAmiHicTpauil BignoBigHo Ao poanoginy o6os'askis i [depxasBHo
perynsaTopHoto cnyx6oto YkpaiHu.

Ha nocany aepxasHoro agMidHicrparopa npusHadaeTbcs ocoba, sika Mae BULLY OCBITY BiANOBIAHOMO
npogecinHoro cnpsAMyBaHHs! 3a OCBITHbO-KBanidikauinHMM piBHeM Marictpa, cneuianicrta, crax
poboTn 3a chaxom Ha AepxasHii crnyx6i abo B opraHax MICLLeBOro camoBpsilyBaHHA He MeHLle 2
pokiB, abo cTax poboTu B iHWMX chepax yrnpaeBniHHA He MeHLe 3 pokiB.

15. OcHoBHMMUK 3aBOAHHAMU agMiHicTpaTopa €:

15.1. HapanHa cyb'ektam 3BepHEHb BUYepnHOi iHdopmallil i KoHCynbTauili WoAo BUMOT Ta NOPAAKY
HaAaHHA agMmiHICTPaTMBHUX NOCIIYT.

15.2. MNpunHatTa Big cyb'ekTiB 3BepHEHb AOKYMEHTIB, HEOOXIQHMX ANS HAaAaHHsA agMiHicCTPaTUBHMX
Mocnyr, y TOMy Y1cni B enekTpoHHoMy chopmari, 3A4iIMCHEHHs iX peecTpalii Ta nogaHHA AOKYMEHTIB
(ix Kkoni) BignosigHUMm cyb'ekTam HapaHHA agMiHICTPaTUBHUX MNOCAYr He MisHille HacTynmHoro
poboyoro AHA nicnsa X OTPUMaAHHA 3 AOTPUMaHHAM BuMor 3akoHy YkpaiHu "Mpo 3axucT
nepcoHanbHUX aaHux".

15.3. Bupaya abo 3abesneveHHss HaACUNaHHsA 3a JOMOMOrot 3acobiB NOWTOBOro 3B8'A3Ky cy6'ekTam
3BEpPHEHb pe3ynbTaTiB HajaHHSA afMiHICTPaTUBHUX NOCNyr (Y TOMY YMChi pilleHHs Npo BigMOBY B
3a[0BOSIEHHI 3asBM CcyD'ekTa 3BEpHEHHS), MNOBIJOMIMEHHA MPO  MOXIUBICTE  OTPUMAaHHSA
aAMiHicTpaTuBHUX nocnyr, opopmneHux cyb'ekTamu HagaHHa agMiHICTPaTUBHUX MOCHYT.
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15.4. OpraHisaujitHe 3abe3rneyeHHs HagaHHA agMiHiCTpaTUBHUX nocnyr cyb'ektamu iX HagaHHs.

15.5. 3pificCHEHHsI KOHTPOMIO 3a [OAEPXaHHAM . Cyb'eKTamu HafjaHHs aaMIHICTPaTUBHUX Nocnyr
CTPOKY po3rniagy cnpas Ta MPUUHATTS pilleHb.

15.6. HapaHHa agmiHicTpaTMBHUX NOCNYr y BUNagkax, nepeadadyeHnx 3akoHoM.

16. AgmiHicTpaTop mae npago:
16.1. BesonnaTtHo oaepxysaTu Bif CYG'eKTIB HafjaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCAYT, MiANPUEMCTS,
~ YCTaHOB Ta opradisauif, Wo HanexaTtb 00 cdepu iX ynpaemniHHsA, OOKYMEHTM Ta iHdopmaliio,

|

|

|

|

i

noe'a3aHi 3 HaJaHHAM TakuX Mocryr, B YCTaHOBMEHOMY MOPSAOKY, Y TOMY 4uchi 3acobamu |
TerneKoMyHikaUiliHoro 3B'A3Ky B eNeKTPpoHHOMY opmari.
|

|

16.2. lMorofxyBaT AOKYMEHTU (PilUeHHS) B IHLUMX LepXXaBHWX opraHax Ta opraHax MicueBoro
CaMOBpSAAYBaHHSA, OTPUMYBATW X BUCHOBKM 3 MeTO HafdaHHsl afgMiHicTpaTuBHOI nocnyrm 6es
3anyyeHHs cyb'ekTa 3BEpHEHHs 3 [JOTpUMaHHAM BuMor 3akoHy YkpaiHu "Mpo  3saxuct
nepcoHanbHMX gaHux".

16.3. InpopmysaTn aupektopa LleHTpy Ta cy6'ekTiB HapaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCMYr npo
NOPYLUEHHS CTPOKY pO3rnaay 3ass Mpo HaJaHHA aaMmiHiCTpaTMBHOI MOCNYrd, BMMAraTi BXUTTS
3axofiB 40 YCYHEHHS BUABMEHMX NOPYLUEHb.

16.4. TNocsigyysaTn BRACHUM MIANUMCOM (Y TOMY YMCHi €NeKTPOHHUM LUgPOBUM) Ta nedaTKow
(wramnom) (y TOMy YMcni enekTpoHHO) konii (hoToKoNiT) AOKYMEHTIB Ta BUMUCOK 3 HUX, BUTSMB 3
peectpis Ta 6a3 faHux, AKi Heo6XiAHI ANS HagaHHs aaMiHICTPATUBHOI NOCYIU.

16.5. lNopywysaTn KkrnonoTaHHs nepen AUPEKTOPOM LIeHTpy WWoAo BXUTTS 3axodiB 3 MeTow ;
3abesneyeHHst ecbekTuBHOI poboTn LieHTpy.

Ykpaiuum "lNpo fo3BinbHy cuctemy y cdpepi rocnofapcbkoi AisnbHocTi".

18. LleHTp o4onioe OMPEKTOp, AKWUA MpU3HavaeTbCsl Ha nocady Ta 3BiNbHAETLCS 3 mocaau
KUIBCbKMM MiCbKM TOMOBOK B YCTAHOBINEHOMY MOPAAKY 3a MNOAAHHSAM 3acTyMHMKa ronosu
KuiscbKoi MiCbKoi AepxasBHoi aamiHicTpauii BignosigHo Ao poanoginy o6oB'A3KiB.

Ha nocapgy paupektopa LleHTpy npusHauvaetbcsi ocoba, fika Mae BULLY OCBITY BiANOBiQHOMO
npochecinHoro CnpsiMyBaHHA 3a OCBITHbO-KBanidikauiiHuM piBHeM MaricTpa, cneuianicta, crax
poboTn 3a chaxom Ha AepxaBHii cnyxbi He meHwe 3 pokis, abo cTax poboTu 3a haxom Ha
KepiBHMX nocaaax B iHWMX chepax eKoHOMIKM He MeHLe 5 pokiB npu HeobXigHOCTI, BUXOaAYHY i3
BUKOHaHHS! CTPYKTYPHUM MiAPO3AiNnoOM OCHOBHWUX 3aBAaHb Ta (DYHKLiNA.

|
17. OcHoBHi 3aBAaHHA Ta npasa [epXaBHOro aaMmiHicTpatopa BM3HayeHi cTaTTeld 5 3akoHy l
|
|
l
4
|

19. fnpexTop LieHTpy BignosiaHO A0 3aBAaHb, NoKnaaeHux Ha LleHTp:

19.1. 3piicHioe KepiBHUUTBO AisnbHicTIO LleHTpy, Hece nepcoHanbHy BiAnoBiganbHiCTL 33
BUKOHaHHSA rioknafeHux Ha LleHTp 3aBaaHb.

19.2. BHocuTb Ha posrnsg KuiBcbkoro MiCbKoro ronoBu Ta 3acTyrHuka rofiosut KuiBCbKoi MicbKoT
AepxxaBHol aamiHicTpauii, BignosiaHO [0 po3noainy o60B'A3kiB, NPOEKTU PO3NOPSAYNX OOKYMEHTIB
3 NUTaHb, WO Hanexartb 00 KomneTeHuii LieHTpy.

19.3. 3abeanevye BUKOHaHHA Ao0py4YeHb KWIBCBKOrO MICHKOrO rofioBM Ta 3acTyMHWMKa T[ONoBU |
KuiBcbkoi micbkoi AepxaBHoi agMiHicTpauii BignoBigHo Ao po3noginy o6oB'A3KiB, NepCneKTUBHIMX i ‘ |
NOTOYHUX NJIaHIB QisnbHOCTI LIeHTpy. | ‘

19.4. loTye | noaae Ha 3aTBepAXeHHs B yCTaHOBNeHoMy nopsiaky MonoxeHHst npo LieHTp HagaHHs
aAMiHiCTpaTMBHWX nocnyr BWKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MicbKol
AepxasHol agMiHicTpauii), BHECEeHHS 3MiH 10 HbOTrO i CTPYKTYPM.

19.5. 3arBepaxye B yCTaHOBMEHOMY NOPSAKY MOSIOXEHHS NMPO CTPYKTYpHI nigposginu LeHTpy,
perfiameHT poboTu CTPYKTYPHUX Nigpo3ainis LieHTpy Ta nocagosi iHCTpYKUIT npauisHuKiB.

19.6. logae Ha 3aTBepPKEHHA B YCTAHOBMNEHOMY MOPsiAKY WTaTHUA posnuc LleHTpy B mexax
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rPaHWMYHOT YKMCernbHOCTI | hoHAY onnaTv npaui Horo npawiBHUKIB.
19.7. MpusHavae Ha nocaau Ta 3BiNbHAE 3 Nocag NpawuiBHUKIB LieHTpy.

19.8. Busnavae sasgaHHa | posnopinse o6oB'A3kM MK npauiHukamu LlenTpy, 3abesneuye
NigBULLIEHHS TX KBanidikaulii.

KoHTpontoe cTaH BUKOHABCLKOT AUCLIAMIIHN.

19.9. OpraHizosye gisinbHiCTb LleHTpy, y ToMy uucni wogo Bsaemopii i3 cy6'ekTamMmu HagjaHHs
aAMIHICTpPaTUBHWX NOCHYr, BXWBAE 3axoaiB [0 NiaBULEHHS edeKTuBHOCTI poBoTtu LieHTpy.

19.10. PosnopsiaxaeTbcs KOWTaMuM B MeXaX 3aTBEPKEHOTO B YCTAHOBMEHOMY MOPSAKY
kowTopucy LleHTpy, Hece nepcoHaribHy BiANOBiganbHICTb 3a iX LiNIbOBE BUKOPUCTaHHS.

19.11. KooppauHye AisnbHiCTL agMiHICTPaTOpIB, KOHTPOMIOE SIKICTb Ta CBOEYACHICTb BUKOHAHHS
HUMK 0BOB'A3KIB.

19.12. OpraHisoBye iHcopmauintHe 3abesneyerHs poboTu LleHTpy, poboTy i3 sacobamu macoBoi
iHchopmalii, BU3Ha4yae 3micT Ta yac NpoBedeHHs iHPOpMaLLiiHMX 3aXopiB.

19.13. Bupae B mexax KomneTeHLii Hakasu, OpraHi3oBYe i KOHTPOMIOE iX BUKOHAHHS.

Hakaan aupektopa LleHTpy, ki 3avinaioTe npaBa, cBo6oAM Ta 3aKOHHi iHTepecy rpomaasiH abo
MarTb MDKBIAOMYMI XapakTep, MiAnaranTk AepxaBHii peectpalii B FONOBHOMY TepuTopiansHomy
ynpaBniHHi tocTulii y M. Kuesi B yctaHoBneHOMyY Nopsiaky.

Hakasun, aki € perynsTopHUMW akTtamu, po3pobnsiTbCs, pPO3rMsSOaloTbCs, NPUIAMaloTLCs Ta
OMNPWITIOAHIOIOTLCS Y NOPAAKY, BCTAHOBEHOMY 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu.

19.14. Cknukae B ycTaHOBNEHOMY NOPSAKY Hapaau 3 MUTaHb, WO Hanexarb 40 Woro KoMmneTeHLi.

19.15. Moxe Bxoautu Ao ckragy konerii BUKoHaByoro opraHy Kuiscbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi
MiCbKOT AepxaBHOi agMiHicTpauii).

19.16. BHoCUTb npornosuuii Woao po3rnagy Ha 3acifaHHsX Konern MWTaHb, WO HamnexaTb 40
komneTeHuii LieHTpy.

19.17. Moxe 6paTtun yyacTtb y poboTi Kuiscekoi Mickkoi pagu.

19.18. MNpenctasnse iHTepecy LieHTPY y B3aeMOBIQHOCKHHAX 3 IHLUMMK CTPYKTYPHUMU MiApo3ainamm
BUKOHaB4Yoro opraHy Kuiscbkol Micbkoi paan (KuiBobkoi Micbkoi AepxkaBHOI agMiHicTpauii), 3
MiHICTepCTBaMK, HWMMW LEHTParnbHAMU opraHamMu BUKOHaBYOl BMagu, opraHamMu MicLieBoro
camoBpsayBaHHS, MiANPUEMCTBAMU, YCTAHOBaMU Ta OpraHisaljismn.

19.19. Bes fopy4eHHs npefcraensie iHTepecu LIeHTpy B nignpueMcTBax, ycTaHoBax, opraHisaLlisix
Ta opraHax ynpasniHHs, yknanae sif imeHi LieHTpy aorosopu, Hapae BignoBigHi JOpyYeHHS.

19.20. Cnpusie CTBOpEHHIO HanexHuWx ymoB npaui B LieHTpi, BHOCUTbL NponosuLii 3acTyrHWKy
ronosn KuiBcbKoi MicbKol JepaBHOI agMiHicTpauii, BianosigHO [0 po3noainy o6oB'A3KiB, W00
marepianbHo-TexHi4YHOro 3abesneveHHs LieHTpy.

19.21. Posrnsagae ckapri Ha AisinbHICTb Yu 6e3pisnbHicTb agMiHicTpaTopis.

19.22. BuKOHYyE iHLWI MOBHOBAXEHHS 3riHO 3 aKTamM 3aKOHOAABCTBA Ta 3riAHO 3 LM [ONOXEHHsM.

19.23. 3BiTye nepef; KMIBCLKMM MICbKMM rOMOBOIO NMPO BUKOHAHHSA MoKnafeHux Ha LleHTp 3aBpaHs
Ta 3aTBeppKeHux nnaxis pobotu.

19.24. BvKOpUCTOBYE Y MOBCAKAEGHHIN HiANbHOCTI iHhopMaLiiHO-KOMYHiKaLifHi TexHosorii, y Tomy
YUCNi eNeKTPOHHUIA LndpoBUiA nignuc.

20. [upekTtop LleHTpy Mae 3acTymHMKIB, sIKi 32 MOr0 NOAAHHSAM, MOrOMKEHUM i3 3acTYMHUKOM
ronosu KuiBcbkoi MicbKOT AepxaBHoi aamiHicTpauii BignosigHo po posnoginy o060oB'ssKis,
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npusHa4valoTbCss Ha nocaguM Ta 3BiMbHAKTLCA 3 nocad KWiBCbKMM  MICBKMM  FOMOBOK B
yCTaHOBNEHOMY NOpPSAAKY.

21. Yac npuiiomy cy6'exTiB 3BepHEHb B LIEHTPi CTAHOBUTL He MeHLle LWeCT AHIB Ha TWXKAEHb Ta
cemyu roavH Ha geHb 6es nepepsu Ha obid i € 3aranbHUM (EOWMHUM) ONSA BCIX aaMiHICTPaTUBHUX
nocnyr, Wo HapawTbeca Yepes LleHTp. LleHTp ABa AHI Ha TwkaeHb (BIBTOPOK, 4YeTBep) 3AiiicHIoe
npuiom cyb'ekTiB 3BepHeHb Ao 20-i roanMHu Ta B cy6oTy Ao 16-i roautHu.

22. [na spificHeHHA dyHKUIA, noknageHux Ha LleHTp HagaHHst agMmiHicTpaTMBHMX nocnyr
BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkol Micbkoi paan (KuiBcbkoi Micbkoi aAepxaBHO! agMmiHicTpadlii),
AVPEKTOP Ta NpauiBHUKN HAQiNATLCA NpaBaMyn, BUKOHYIOTL 0BO0B'A3KM | HECYTL BiANOBigansHICTL
BIANOBIAHO [0 YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA, IHWMX HOPMAaTUBHO-NPABOBUX aKTiB, WO PEerymioThb
nopsaoK i yMOBM NPOXOMKEHHSA [epXCnykOu, a Takox npasusl BHYTPIWHLOMO TPYAOBOro
po3nopaaKy NpauiBHUKIB CTPYKTYPHOrO MiApo3Ainy BWKOHABYOrO opraHy KWiBCbKOT MicbKoi pagw
(Kuicbkoi Micbkoi aepkaBHOi agMiHicTpauii) i uboro MonoxeHHs.

MoknageHHs Ha LleHTp oO6oB'si3kiB, He nepepbavennx uum TONOXEHHSM, | Takux, WO He
CTOCYIOTbCA NMUTaHb poboTu LIeHTpyY, He JonyckaeTbes.

23. LeHTp nig 4ac BUKOHaHHA NOKMa[eHUX Ha HbOro 3aBAaHb B3aeModie 3 LeHTpanbHUMM Ta
MiCLIEBUMW OpraHamy BMKOHABYOI Bnagw, iHWMMKU OepXaBHUMU opraHamu, opraHamu MicLEeBoro
CcaMOBpAAYBaHHA, NionpuemMcTBamMu, ycraHosamu abo opraHisauismu.

24. Nupektop LleHTpy womicsauHo Ao 25 unicna cknapae rpadik YeprysaHb aaMiHicTpaTopis Ha
HacTyMHUA Micsille 3 BpaxyeaHHAM BuMor ctaTTi 50 Kopgekcy 3akoHiB npo npauw YkpaiHu Ta
NiANYHKTY 3 YacTuHu Apyroi cTatTi 6 3akoHy YkpaiHu "Tpo aaMiHicTpaTuBHI Nocnyru" Ta noromkye
ioro i3 3acTynHUKoM ronosu KuiBceKoi MicbKoi AepxaBHol agmiHicTpauil BignosigHo fo posnoginy
o60oB'A3KIB.

25. Y LeHTpi AN BUpiLUEHHS NUTaHb, WO HanexaTb A0 Noro KoMMNeTeHUii, MoXe yTBOpHoBaTUCH
Koneris AK KOHCYNbTaTWBHO-AOPaAuuii opraH y cknagi Aupektopa LleHTpy (ronosu Konerii),
3acTynHUKIB gupektopa LleHTpy (3a nocagolo), iHwux BignosigansHux npawisHukis LieHTpy.

Ho cknapy komerii mMoxyTb BxoAuTW gdenytatu KuiBcbkoi MiCbKOI pagu, KepiBHUKM iHLLKMX
CTPYKTYpHUX MiApo3Ainis BukoHaB4oro opraHy Kuiecbkoi mickkoi pagn (KuiBcbKoi MickKoi
AepxasHol agMiHicTpauii), iHWWX YCTaHoB, opraHrisadiit. L

Cknap konerii 3aTBepKyETbCS POIMNOPAMAKEHHSIM BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkol micbkoi pagu
(Kniscbkoi micbkoi AepxaBHOI agmMiHicTpauii) 3a nogaHHsm aupekropa LieHTpy.

PileHHa konerii NpoBaAATLCA B XUTTS HakasaMu aupektopa LieHTpy.

26. Hakasn pgupektopa LleHTpy B pasi nopylleHHsi MpaB rpoMagsH, opraHis MicLeBoro
caMoBpAAYBaHHSA, NiANPUEMCTB, YCTaHOB i opraHisauii MoXyTe ByTU OCKapXeHi B yCTAHOBIEHOMY
nopsiaxy.

27. [Ina po3rnay HaykoBMX pekomeHAauiii i mponosuuii wWoado peanisauii OCHOBHMX Hanpsmis
AianbHocTi  LleHTpy Ta BWPpIlUEHHA HWKWX nuTaHb npu  LleHTpi MOXyTb yTBOPHOBAaTMCS
KOHCYnbTaTUBHO-AOpaadi opraHu. Cknaj Taknx KOHCYNbTaTUBHO-AOPaAYNX OPraHis Ta NnonoxeHHs
Npo HWUX 3aTBEpPKYIOTLCS HakasoM aupekTtopa LieHTpy.

28. LleHTp yTpUMYyeTbCs 3@ paxyHoK kowTiB GrompkeTy micta Kuea. paHuyHa 4uceEnbHICTb
npadisHukis LieHTpy 3aTBEepmKYETLCS PO3NOPAMKEHHAM KUTBCHLKOrO MiCLKOro rofioBu.

WraTHuin posnuc LieHTpy satBepaxyeTbes KMIBCbKUM MICBKMM rOMOBOKO MicrA MOro nonepeaHLoi
ekcreptnan y [lenaprameHTi giHaHciB BMKoHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi pagu (Kuiscbkoi
MICbKOT AepXaBHOT agmiHicTpauii).

Crpyktypa LleHTpy 3arBepiXyeTbCsl PO3MOPSIXKEHHSIM BUKOHABYOrO opraHy KuiBCbKOT MiCbKOi
paan (Kuiscbkoi MiCbkoi AepxaBHOT aamiHicTpaui).

29. MaiHo UeHTpy HanexuTb [0 KOMyHanbHOi BRAcHOCTI TeputopianbHoi rpomagn M. Kuesa i
3akpinneHe 3a LieHTpoM Ha npasi onepaTtuBHOrO yrnpasIiHHS.
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LieHTp Mae npaBo BUKMIOYHO 3a 3rofoH0 BriacHUKa abo yNoBHOBAXEHOMO HUM OpraHy: HagasaTh B
opeHay abo B GesonnaTHe kOpUCTYBaHHA (NO3uYKy), NepefasaTi B 3acTaBy Hepyxome MaiiHo,
ofragHaHHs, iHBeHTap Ta iHWI UIHHOCTI, @ TaKOX cnucyBaT 3 GanaHcy OCHOBHI 3acobu B
YCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOM MOPSAKY.

30. UeHTp 3piicHioe onepaTtuBHuWiA Ta GyxranTepcbkuil o6nik peaynsTaTis cBOET AIANBLHOCTI | Hanae
¢iHaHcoBy, CTaTUCTMYHY Ta iHWY 3BITHICTb Y NOPSAAKY, BCTAHOBMEHOMY YMHHUM 3aKOHO4ABCTBOM
YkpaiHun. PiHaHcoBa 3BITHICTb LleHpr HagaeTbest .D,enapTameHTy KomyHaanm BrnacHocTi M. Kuesa
BMKOHaB4oro opraHy Kuiscbkoi Micbkoi pagu (KuiBcekoi Mickkol AepxaBHoi agMmiHicTpauii) B
yCTaHOBNEHOMY MOPSALKY.

31. LUeHTp € topuanyHoto ocoboto nybniyHoro npaea, Mae camocTiHUIi 6anaHc, po3paxyHKoBWi Ta
iHWIi paxyHKu B opraHax AepxagHoi kasHavercbKol Criy6u, nevatky is 306paxeHHaM [lepxasHoro
'epBa Ykpainy i CBOIM HaMeHyBaHHAM, iHLLI nevaTkyt i WTamnu, GnaHku, iHWi PeKsianuTh, y Tomy
YUCTi €NEeKTPOHHI.

MicuesHaxomkeHHs LieHTpy: M. Kvis, AHinpoBcbka HabepexHa, 19-6.

32. TpunuHeHHs LleHTpy 3AIMCHIOETLCA 3a pileHHsIM  KuiBcbkoi MiCbKOi pagv B nopsaky,
BU3HAYEHOMY 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu.

KuiBcbkuit MicbKui1 ronosa B. Knuuko

Lopatok 2
Ao piweHHs KniBcbkoi Micbkoi paan
02.04.2015 N 318/1183

PEMMAMEHT _
HenaprameHTy (LleHTpY) HapaHHA agMiHiCTPaTMBHUX NOCAYr BUKOHABYOro
opraHy KuiBcbKoi MicbKoi paau (KuiBcbKkoi MicbKoi aepxaBHOT agMiHicTpauii)

3aranbHa YyacTUHa

Llei PermameHT BusHauyae nopsdok opradisauii po6otu [denaptameHTy (LleHTpy) HagaHHs
aAMiHICTpaTMBHUX NMOCMYr BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Micbkol pagu (KuiBcbkoi MicbKoi
AepxasBHol agMiHicTpauii) (aani - LenTp), nopaaok givi agminictpatopis LieHTpy Ta ix B3aemogii i3
cyb'ekTamu HaflaHHS aaMiHICTPaTUBHMX NOCHYT.

3 meTolo 3abesneyeHHs1 HanexXHol AOCTYMHOCTI aAMIHICTPaTUBHUX MOCHYr MOXYTb yTBOploBATUCS
TepuTopianbHi nigpo3ginu LieHTpy.

2. Y ubomy PernameHTi TepMiHM BXWUBAIOTLCA Yy 3HAYEHHSIX, BU3HAYEHUX 3akoHoM Ykpainm "Mpo
agMiHicTpaTuBeHi nocnyrn".

3. HaparHsa agminictpatueHux nocnyr y LieHTpi 3aiicHIoETbCA 3 JOTPUMaHHAM TakuX MpUHUMNIB:

BEPXOBEHCTBA Npaea, y TOMY Y/CIi 3aKOHHOCTI Ta opuANYHOI BUSHAYEHOCTI; CTaBinbHOCTI; PIBHOCTI
nepeq 3aKoHOM; BiAKPUTOCTI Ta NPO30POCTi; onepaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

AOCTYMHOCTI iHdopMauil Npo HapgaHHA aaMIHICTPaTUBHUX MOCHYTr; 3aXWULLUEHOCTI MepCoHanbHMUX
AaHuX;

pauioHansHoi MiHiMi3auii KinNbKOCTi [JOKYMEHTIB Ta npoueaypHux i, WO BUMaralwTbcs Ans
OTPUMaHHs aaMiHICTPaTUBHUX NOCMYr; HeynepemkeHOCTi Ta CchnpaBefnuBOCTI, AOCTYMHOCTI Ta
3PYYHOCTI ANA cy0'eKTiB 3BEPHEHHS.
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4. LlenTp y cBoin gisnbHOCTI kepyeTbCst KOHCTUTYLED Ta 3akoHamu YKpa'l'Hm aktamu lNpesngeHTa
Ykpainu i KabiHety MiHicTpis pralHM aKTaMu LeHTpanbHUX Ta MICLeBMX OpraHiB BUKOHaBYOI
Bnaau, pileHHAMu KuiBcbKoi MICbKOT pagu, po3nopsmKeHHsSMU BUKOHABYOro opraHy Kuiscbkoi
Micbkol pagu (KuiBcbkoi Micbkoi AepxaBHoi aaminicTpadii), MonoxeHHsM npo LeHtp Ta uum
PernamenTtom.

Bumoru 0o npuMilieHHs, B AKOMY PO3MillyeTbCA LIeHT

5. LleHTp po3swmiweHo 3a agpecoto: 02081, m. Kuis, fHinpoBcbka HaGepexHa, 19-6.

Ha Bxogi no npumiuierHs (6yaisni) posmilleHo iHbopmalLiiHy BUBICKy 3 HalMeHyBaHHsM LleHTpy,
rpacpikom noro po6oTun Ta rpadpikom npuitomy cy6'exTiB 3BEpHEHbD.

Mpadik pobotn LieHTpy:

noHeainok - 3 09:00 po 18:00;

BiBTOPOK - 3 09:00 go 20:00;

cepepa - 3 09:00 oo 18:00;

yeteep - 3 09:00 go 20:00;

n'aTHUUS - 3 09:00 go 16:45;

cybota - 3 09:00 go 16:00.

Yac npuitomy cy6'ekTie 3BepHEHb B LIeHTpi CTaHOBUTL He MeHLUe LECTU [IHIB Ha TWKAEeHb Ta ceMu
roavH Ha feHb 6e3 nepepsun Ha obif i € 3aranbHUM (eAMHUM) ANS BCIX agMiHICTpaTUBHUX NOCHYT,
o HapjawTbes vepes LleHTp. LleHTp ABa gHi Ha TwuxaeHb (BIBTOPOK, YeTBep) 3AIMCHIOE MPUIAioM
cyb'ekTiB 3BepHeHb o 20-i roguHu Ta B cyboTy o 16-i roguHu.

Bxig no LleHTpy obnawToBaHo naHaycamy ans ocié 3 o6mexeHnMu isuuHUMn MOXNMBOCTSAMM.
Ha npunernin pno UeHTpy Teputopil nepenbadeHo wmicle Anst GesonnatHol CTOAHKU
asTomobinbHoro TpaHcnopTy cyb'ekTiB 3BepHeHHs. Ha MpuUnernux synuuax PO3MILLEHO MOKaKUMKN
i3 3a3Ha4YeHHAM MicLia posTaltyBaHHs LieHTpy.

6. MpumiweHHn LieHTpy nogineHo Ha BigKpWTy Ta 3aKpUTy YacTUHN.

Y BigkpuTit YacTuHi npauiBHukn LieHTpy npoBoaaTe NpuitioM, KOHCYNbTYBaHHS, iHOPMyBaHHA Ta
obcrnyropyBaHHs cy6'ekTiB 3BepHeHHRA. Cy6'ekTn 3BepHEHHSI MalTb GeanepelukogHnii AocTyn Ao
uiei yactunm LleHTpy.

BigkpuTa yacTtuHa Bkno4ae:

CEKTOp NpUiomy;

CeKTop iHpOpMYBaHHS;

CEKTOP OYiKyBaHHS;

CeKTop 06CnyroByBaHHs.

Biokputa YyactuHa posmilieHa Ha nNepLLoMy Ta Apyromy nosepxax Gyaisni.

3akpuTa 4acTuHa npusHavyeHa BUKIIOYHO AN OnpauloBaHHS [OKYMEHTIB, MOLWTW, HagaHHSs
KOHCYNbTaUil 3 BUKOPUCTaHHSIM TerneOHHOro 3B'si3Ky, a TakoX 36epeeHHs] JOKYMEHTIB, cnpas,
KypHaris obniky/peectpadii (po3amillieHHs apxisy).

Bxig oo 3akputoi yactuHu LieHTpy cy6'ektam 3BepHeHHs 3a00pOHSETHLCS.

3akpuTa YacTuHa po3MileHa Ha OKpeMuX Bifl BiAKPUTO! YacTUHU NOBEPXax.
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7. CekTop mpuitomy OGnaliTOBaHO MNpu BXOA4i A0 NpuUMilleHHs LleHTpy. Y HbOMY NpoBOANTbLCA
3aranbHe iHpopMyBaHHA Ta KOHCYNbTYBaHHSA Cy6'eKTiB 3BepHEHHS 3 nuTaHb poboTu LieHTpy.

8. CekTop iHOPMYyBaHHA YTBOPEHO 3 METOI O3HaNOMIIEHHs Cy6'ekTiB 3BEpPHEHHS 3 NOPSAKOM Ta
yMOBaMKW HagaHHa agMiHICTpaTUBHWUX MNOCHYT.

Y cekTopi iHbopMyBaHHA PO3MiLLeHO iHdOpMaUiiHi CTeHau, a Takox iHdopMaLiiHi TepmiHani B
3pYYHOMY AN nepernsgy Micui, WO MICTATb akTyanbHy, BuveprnHy iHdopmauiio, HeobxigHy ans
OfepXaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCHYT.

Cektop iHQOpMYyBaHHA YKOMMIIEKTOBAHO CTOMamu, CTinbuaMKU, TenedoHamu, HakcUMinbHUMM
anapatamu Ta 3abeaneyeHo KaHUernspCbLKUMM ToBapamu ANl 3aroBHEHHS! CyG'eKTaMn 3BepHEHHS
HeoBXigHUX JOKYMEHTIB.

9. CexTop oOuiKyBaHHS PO3MILLEHO B MNPOCTOPOMY npuMilleHHi Ta 3abeaneyeHO B AOCTATHIN
KINbKOCTI CTiNbUAMM, KpicnaMu TOLLO.

Cektop odikyBaHHsi oBnagHaHO aBTOMAaTM30BAHOK CUCTEMOIO KepyBaHHS 4eprow, CUCTEMOIO
3BYKOBOIO iH(POpMYBaHHA OCIO NOXMITOro Biky Ta TuX, Wo MalTb Npobriemu i3 30pom.

10. CekTop obcnyroByBaHHS 06NaWITOBAHO 3a MPUHUMIOM BiAKPUTOCTI PO3MILLIEHHSA PoBoYMnX
micub. KoxHe pobouye micue ans npuiiomy cy6'eKTiB 3BepHeHHS Mae iHopmauiiHy Tabnuuky i3
3a3HaveHHAM HoMepa Micus, NpisBuLLa, iMeHi, no 6aTbkoBi Ta Nnocaan agMiHictpaTopa LieHTpy.

11. Tnolwa cekTopiB oYiKyBaHHSA Ta 0bCryroByBaHHs € JOCTATHLOK ANA 3abe3neveHHs 3PYYHUX i
KOMOPTHUX YMOB AN npunomy cy6'exTis 3BepHeHHs Ta poboTu agmiHicTpaTopis LieHTpy.

12. Ha iHdopmaLiiHux cTeHAax Ta iHhopMaUiiHMX TepMiHanax posmilleHo iHdopmMalito npo:

HanMeHyBaHHA LleHTpy, Moro micue posTallyBaHHs, HOMepu TenedoHiB Ans A0BIAOK, dakcy,
aapecy Beb-canTy, enekTpoHHOI NOLWTH;

rpadpik poboTtn LieHTpy (NPpUROMHI AHI Ta roauHNn, BUXiaHI gHi);

nepenik agMmiHicTpaTUMBHUX MNOCHYr, ki HapawTbea 4depes LleHTp, Ta BignoBigHi iHpopmaLinHi
KapTKW agMiHiCTPaTUBHMX NOCHYT;

CTPOKWN HagaHHA a,D.MiHiCTpaTVIBHVIX nocnyr;

BnaHku 3asB Ta iHWWX OOKYMEHTIB, HeobXiaHUX ANnA 3BEPHEHHA 3a OTPUMaHHAM aaMiHICTPaTUBHUX
NOCHYr, a TaKoX 3pasky 1X 3anoBHEHHS;

nnaTipkKHi PEKBI3UTK A4NA onnaTv NnaTHUX aaMiHICTpaTUBHUX NOCNYT;

CYNyTHi nocnyru, ki HagawTLCA B NpUMiLLeHHi LieHTpy;

npissuLLe, iM'si, No BaTbKoBi KepiBHWKa LIeHTpyY, KOHTaKTHI TenedoHn, agpecy enekTPOHHO! NOLUTY;
KOpPUCTYBaHHS iHopMaLitHUMy TepMiHanamu;

KOPUCTYBaHHS aBTOMaTU30BaHOK CUCTEMOIO KepyBaHHSsI YepProto;

MonoxeHHs npo LieHTp;

PernameHT LieHTpy.

13. Mepenik agMiHicTpaTUBHUX nocnyr, Aki HaaaoTbea Yepes LieHTp, posmilleHo y AocTynHoMy Ta
3pydHOMY [Ans cyB'ekTiB 3BEPHEHHA Micui, y ToMmy uucni B iHchopMauiiHoMy TepMiHani.
AAMIHICTPaTUBHI MOCNyrn B neperiky rpynyloTbcs 3a MOAENMH XWUTTEBMX cuUTyauin cyb'ekTis
3BEpHEHHs Ta cdepamy MpaBoOBIAHOCWH (3aKOHOO4aBCTBA), a TakoX cyb'ekTamu HanaHHS

afMiHICTpaTUBHUX NOCIYT.

14. bnaHku 3asiB, HeoOXiOHI ANA 3aMOBNEHHS aAMiHICTPaTUBHUX NOCIYT, PO3MILIEHO Y CEKTOpi
iIH(bOpMyBaHHA Ha CTeHAax-Hakonuyysavax Ta cTenaxax i3 BiflbHUM JOCTYNOM A0 HuX cy6'exTis
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3BEPHEHHS.

15. Ocobam 3 0BMEeXeHUMU MDISUHHUMU MOXITUBOCTAMM 3abesneyyeTbCs BiNbHWIA [OCTYN A0
iHtbopmauii, 3a3HayeHol B LbOMY PO34iMi, WNAXOM po3MilleHHs BykneTis, iHopmauitHux nucTtis
Ha cTeHgax, iHWKUX HeobXigHUX Matepianis, HagpykosBaHux wpudTom bpaiinsa. Ha iHdopmauifHmnx
TepmMiHanax pOSMiLLlyCTbCFI roriocosa inbopmauiﬂ Ta BigeoiHdopMaLlis, a TakoX 3AINCHIETLCS
iHpOPMYBaHHSA iHWMMK crnocobamu, sKi € 3pyvyHMMM Anst ocib 3 06Me>KeHI/IMI/I iznyHrMM
MOXJTMBOCTSIMMU.

16. Ha ocHOBI y3rofpkeHux pilleHb i3 cy6'ekTaMu HagaHHA aaMiHicTpaTMBHUX mnocnyr y LleHTpi
MOXYTb HagaBaTucs aaMiHicTpaTUBHI nocnyrn 6esnocepefHL0 Takumm cyb'ekTamu.

IHdopmMaUinHa Ta TeXHoNnorivyHa KapTky aaMiHicTpaTUBHUX nocn

17. KviiBcbka micbka paga, BUKOHaBuuiA opraH Kuiscbkoi micbkoi pagu (KuiBcbka Micbka aepxaBHa
aaMiHicTpauis), a Takox aupekTop LieHTpy BHOCATL Ccy6'exTOBI HagaHHs agMiHICTpaTMBHOI Nocnyru
NPONo3suLil Woao HeobXiAHOCTI BHECEHHS 3MiH 0 3aTBepaXeHMX iHopMaLiiHUX Ta TEXHOMOTMYHUX
KapToK aaMiHiCTpaTUBHUX NOCNyr (3okpema Ansi OOKYMEHTIB A03BINbHOTO XapakTepy Yy cdepi
rocrofapcbkoi AisfibHOCTI).

18. Y pasi BHeceHHs 3MiH 10 3aKOHOLABCTBa LWOAO HafdaHHA aaMiHicTpaTuBHOI nocnyru cy6'ekT Ti
Ha[aHHA cBoe4acHo iHdopmye npo ue Kuiscbky MiCbKy pagy, a Takox aupekropa LleHTpy, rotye
nponosnuil WoA0 BHECEHHS 3MiH A0 iHdopmauinHux Ta/abo TexXHOMOoriYHUX KapToK 3rigHo i3
3aKOHOAaBCTBOM.

Po6ota iHdhopmauiinHoro nigposainy LleHTpy

19. ins HapaHHA [onoMoru cyB'ekTam 3BEepPHEHHS Y KOPUCTYBaHHI iHGhopMaUitHuMy TepMiHanamm
Ta aBTOMaTU30BAHOK CUCTEMOIK KepyBaHHSI Yepro, KOHCYNbTYBaHHS i3 3aranbHUX NUTaHb
opranisauii pobotn LleHTpy Ta nopagky npuviomy cyG'ekTiB 3BepHeHHs y LleHTpi yTBOpeHo
iHpopmaUinHuiA nigpo3ain.

IHdopmauiiHuiA nigpo3ain LleHTpy Takox:

IHpOpMY€E 38 YCHUM KIIONOTaHHsIM CYG'ekTa 3BEpHEHHS npo HanexHicTb NMopYyLIEHOro HUM MUTaHHS
0o KomneteHuii LieHTpy;

KOHCYNbTye CyG'eKTiB 3BEPHEHHS W00 NOps/AKy BHECeHHs nnatu (agmidictpatusHoro 36opy) 3a
HagaHHA NAaTtHUX afgMiHICTPaTUBHUX MOCNYr, Hagae iHopMauio Npo NnaTikHi peksiuTh aAns
crnnartu agmiHicTpaTmMBHOro 3bopy;

Hajae iHWy iHpopmauilo Ta Aonomory, HeobxigHi cyb'ektam 3BepHEHHs [0 npuiomy X
agMmiHicTpaTopom.

20. UeHTp cTBOpioe Ta 3abeanedye poboTy Beb-caiiTy, e po3millyeTbes iHopMaLis, 3a3HadyeHa B
nyHKTi 12 yporo PernameHTy, a TakoXx BIAOMOCTI NpPo Micue posTaluyBaHHs LleHTpy, HaiBnukui
3YNUHKM rPOMaCbKOro TpaHCropTy, NiA‘T3Hi WNsaxu, MicLA NapKyBaHHS, iHLLA KOpUCHA Ans cyb'ekTiB
3BEpPHEHHS iHhopMaLlis.

21. Indpopmauis, ska posmiwyeTbca B npumilleHHi LleHTpy (3okpema Ha iHcbopmauinHux
TepMiHanax) Ta Ha Beb-caiiTi, € akTyanbHOI0 | MOBHOH.

IHdpopmalis Ha Be6-canTi LIeHTpYy € 3py4HOI0 ANA MOWYKY Ta KonitoBaHHS.

22. CybG'ektam 3BepHeHHs, 4aKki 3BepHynucs [Oo0 LleHTpy 3 BUKOPUCTaHHAM  3acobiB
TENEeKOMYHiKauiiHoro 3B'A3Ky (TenedoHy, enekTpoHHOI nowTwn, Beb-nopTasny, iHWUX 3acobis
3B'A3Ky), 3abe3nevyeTbCcs MOXIMBICTb OTPUMaHHS iHGopMauii NMpo HagaHHA aaMiHICTPaTUBHUX
nocnyr LleHTpom y cnocib, aHanorivHui cnocoby 3BepHEHHS.

HanaHHs aaMiHICTPaTMBHIX NOCNYr MOXe 3AIMCHIOBATUCH B eNEeKTPOHHOMY (hopmari Yepes Be6-
nopTan HafaHHs agMiHICTPaTVBHUX NOCAYr B yCTaHOBneHOMy nopsiaKy.
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KepyBauHs yeproto B LleHTpi

23. 3 meTolo 3abeaneyeHHs 3py4HOCTi Ta onepaTUBHOCTI o6CryroByBaHHs CyG'eKTiB 3BEPHEHHS Y
LleHTpi BXMBalOTbCA 3axoAM ANA 3anobiraHHs YTBOPEHHIO Yeprw, a y pasi ii YTBOPeHHs - Ans
KepyBaHHs Yeproto.

24. Y LleHTpi 3anpoBapkeHO aBTOMAaTM30BaHy CMCTeMY KepyBaHHs 4eproto. Cy6'eKT 3BepHeHHS
ANSA NpuiioMy aamiHicTpaTopom LIeHTpy peecTpyeTbes 3a AOMNOMOrol TepMiHana B Takili cucTemi,
OTPWUMYE BIAMOBIAHWI HOMEpP Y Yepsi Ta o4dikye Ha NpuitoM. ABTOMaTU30BaHa CUCTEMa KepyBaHHS
veproto nepenbadvae nepcoHicpikoBaHy peecTpauilo cyb'ekta 3BepHeHHs! (i3 3a3HayeHHAM WMoro
npissyia Ta iMmeHi).

25. Y UeHTpi npoBoanTbCs nonepepHin sanuc cy6'ekTiB 3BEPHEHHS Ha NPUIOM A0 aaMiHicTpaTopa
Ha BM3HayeHy aaTty Ta 4ac. [onepeHin 3anuc Moxe NPOBOAUTUCS LLSIAIXOM OCOBUCTOrO 3BePHEHHS
Ao LleHtpy abo enektpoHHoi peectpauii Ha Be6-canti LieHTpy. MpuitoMm cy6'ekTiB 3BEpHEHHS, SIKi
3apeecTpyBanncs LUNSXoM rnonepeaHboro 3anucy, NPOBOAMUTLCS Yy BU3HAYeHI kepiBHUKOM LleHTpy
rOAMHW.

26. LleHTp moxe 3HiNCHIOBATW KepyBaHHA 4eprol B iHWMWA crocif, rapaHTylounM LOTPUMaHHS
MPUHLMNY PiBHOCTI CYO'eKTiB 3BEPHEHHS.

MpPUAHATTA 3aABU Ta iHWUX OOKYMEHTIB y LleHTpi

27. TlpuitHATTA Bif, cy6'ekTa 3BEPHEHHSA 3asBU Ta iHWMUX AOKYMEHTIB, HEOBXiOHWX AnNS HadaHHS
apMiHicTpaTuBHOT nocnyri (nani - BXiAHWIA nakeT [OKYMEHTIB), Ta MNOBEPHEHHs [OKYMEHTIB 3
pesynbTaToM HagaHHsA  agMiHicTpaTtUBHOI nocnyrn (gani - BUXiAHWA MakeT [OKYMEHTIB)
3MINCHIOETLCA BUKMIOYHO B LleHTpi.

28. TlpuiHaTTs Big CcyG'eKTiB rocrnopapioBaHHsi 3asiBU NPO BUOady [AOKYMEHTIB [[03BiNbHOro
XapakTtepy Ta AOKYMEHTIB, L0 AoAaloTbCs A0 Hei, Aeknapaduil BignoBigHOCTI MaTepianbHO-TEXHIYHOT
Basu BuMoram sakoHoZaBCTBa, BWAaYa (MepeodOpMIeHHs, Buaadya Ay6nikaTis, aHynoBaHHs)
AOKYMEHTIB [03BifIbHOro Xapakrtepy, OoOpPMNEHMX perioHanbHUMK Ta MicLeBUMU A03BiNbHUMMU
opraHamu, Ta 3apeecTpoBaHUX AeKknapauin 3aiicHIoTbes BignosiagHo Ao, 3akoHy Ykpainu "Mpo
[03BiNbHY cuctemy y cdepi rocnoapcbKoi gianbHocTi".

29. Cy6'ekT 3BepHEHHA Mae Npaso NoAaTh BXiAHWI nakeT fokymeHTis y LienTpi ocobucto, yepes
YNOBHOBAXEHOro NpeACTaBHMKA, HaficnaTtn Noro nowTol (PeKoMeHOAOBaHUM NUCTOM 3 OMUCOM
BKNafeHHs) abo B nepeabaqeHnx BUNagKax 3a [ONOMOroio 3acobiB TeNeKoMyHIKaLifHOro 3B'A3Ky, B
TOMY uucni Yepes Beb-nopTan HajaHHA afgMiHICTPaTMBHUX MOCAYr, ¥ TOMY YMCRi 3aCTOCYBaHHS
€NeKTPOHHOro LcpoBoro nianucy, "KapTku kusHuHa", iHWKX 3acobiB ayTeHTHdiKaLii ocobu.

30. Axuwo BXigHMA nakeT [OOKYMEHTIB noAaeTbCs YNOBHOBaXKEHWM MpPeACcTaBHUKOM cy6'ekta
3BEpHeHHs!, Npea'ABNATbCA AOKYMEHTH, WO NocBigvyloTe ocoby MpedcTaBHMKA Ta 3acBigvyloTb
MNOro NOBHOBAXEHHS.

31. Agminictpatop LleHTpy nepesipsie BiAnNoBigHICTb BXiQHOrO naketa AOKYMEHTIB iHopmaLlinHii
KapTui agmiHicTpaTMBHOI nocnyru, y pasi notpebu Hagae AonomMory Cy6'eKTOBi. 3BEPHEHHS B
3anoBHeHHi bnaHka 3assu. AKLWO Cy6'eKT 3BEPHEHHSI MPUNYCTUBCA HETOYHOCTEN abo NomMuUnKu nig
vac 3anoBHeHHs GnaHka 3asBu, aaMiHiCTpaTop nosifoMnse cy6'eKToBi 3BepHEHHS NPo BiAMOBIAHI
Heonikv Ta Hapae HeobXiaHY AOMOMOTY B iIX YCYHEHHI.

32. AgmiHicTpaTop LleHTpy cknagae onuc BXiQHOrO nakeTa AOKYMEHTIB, Y SIKOMY 3a3HauvaloThbCst
iHtbopMaLis Npo 3asiBy Ta Nepenik [OKYMEHTIB, nofaHuX CyG'eKTOM 3BEpHEHHA A0 Hei, y ABOX
NpUMipHMKaXx.

33. Cy6'ekToBi 3BEPHEHHA HAAeTbCA NPUMIPHUK ONUCY BXIAHOrO rnakeTa [4OKYMEHTIB 3a NignucoM i
3 NPOCTaBIEHHAM neyaTku (LiTamna) BiAnosiaHoOro agmiHictpatopa LIeHTpy, a TakoxX BiAMITKM npo
AaTy Ta Yac Woro cknageHHs. [pyruii npuMipHUK onucy BXiOHOTO nakeTa AOKYMeHTIB 36epiraeTbcs
B Marepianax crnpasu (3okpema B eneKTPOHHII hopmi).

34. AgwminictpaTop LleHTpY nig 4Yac OTPUMaHHA BXiOHOTO MakeTa AOKYMEHTIB 306G0B's3aHWil
3'AicyBaTW NPUAHATHUIA Ons cyG'ekTa 3BEpPHEHHA cnociG Moro MoBIQOMNEHHs Mpo pesynbTaT
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HagaHHA agMiHICTPaTMBHOI MOCAYMM, a TakoX cnocid nepepadi cy6'eKToBi 3BEPHEHHA BUXiQHOMO
nakeTa AokyMeHTiB (ocobucTto, 3acobamy nowToBoro abo TernekomyHikauiliHoro 3B'AsKy), Npo wWwo
3a3Ha4YaEcTbCA B OMUCI BXIiQHOrO NakeTa AOKYMEHTIB Y NanepoBii Ta eNneKTPOHHIN hopmi.

35. AgmiHictpatop LleHTpy 3AiCHIOE peecTpaLiio BXiAHOrO rnaketa JOKYMEHTIB LUSISIXOM BHECEHHS
A2aHuX [0 XypHany peecTpadii (y nanepoaiﬁ Ta eneKTpOHHiVl copmi). Micnsa BHeCeHHA AaHux cnpasi
NMPUCBOIETHCA HOMEP, 33 SKUM 3AINCHI0ETBLCA i igeHTudikauis Ta sKui cbmcyeTbcq Ha GnaHky
3anBu i B onuci BXiOHOTO nakeTa JOKYMEHTIB.

MopsfoK HafaHHS aaMiHICTPaTUBHUX MOCNYr B €NeKTPOHHOMY dhopmarTi, y ToMy yucni vepes Beb-
riopTan HapaHHsa agMiHICTPaTUBHUX NOCHYT, BUSHAYAETLCS B YCTAHOBIIEHOMY MOPSAAKY.

36. Skwo BXigHMIA NakeT [OKYMEHTIB OTpUMaHo 3acobamu MOLITOBOro 3B'A3KY | BiH He MICTUTb
iHchopmauii Npo NpUAHATHUIA anst cyG'ekTa 3BepHEHHs Ccrocibé Moro nosigoMMNeHHs, agMiHicTpaTop
LleHTpy He nisHile HacTynHoro poboyoro AHs Hagcunae cy6'ekToBi 3BEPHEHHA ONUC BXiQHOro
rakeTa AOKYMEHTIB eNIEKTPOHHO MOLITO (Ta/abo 1Moro BigckaHOBaHy KOMiko) Yy iHWwuMu 3acobamu
TeNeKOMYHiKaLiiHOro 3B'A3KY.

37. Micna peectpadii BXigHOrO naketa AOKYMeHTIB agmiHicTpaTop LleHTpy chopmye crnpasy y
naneposiil Ta enekTPoHHIN dopMi Ta B pasi noTpebu 3giicHioe ii KoriloBaHHSA Ta CKaHYBaHHS.

38. Incdopmauito npo BuUMHEHi Ail agmiHicTpaTop LieHTpy BHOCUTL [0 NMCTa MNpo NPOXOMKEHHSA
cnpaBsu y nanepoBiit Ta enekTPOHHIN dopmi (KpiM Bunagkie, Konm agmiHicTpatop € cyb'ektom
HafaHHs aaMmiHicTpaTUBHOI nocnyru). JlICT NPo NPOXOAXEHHS CpaBy TAKOX MICTUTL BIAOMOCTI Npo
MOCNIAOBHICTL A (eTaniB), HeobXiAHUX ONA HadaHHS aAMiHICTPATUBHOI NOCMYru, Ta 3anyveHmx
cyb'ekTiB HaQaHHs afMiHICTpaTUBHUX MOCNYT.

OnpauoBaHHA cnpaBy (BXiAHOro naketa AOKYMEHTIB

39. Micnsi BuMHeHHA 4K, nepeabadenHnx nyHktamm 27 - 39 yboro PernameHTy, agmiHictpaTop
LleHTpy 3060B'A3aHuii HeBiAKNAQHO, ane He nisHile HacTynHoro pobovoro AHs, HagicnaTtu
(nepepaTtv) BXiOHWA NakeT [AOKYMEHTIB CyO0'ekTOBI HagaHHs agMmiHiCTpaTWBHOI nocnyru, Ao
KOMNETEHLIT AKOro HaneXuTb NUTaAHHA NPUAHATTS PiLLEeHHs y crpasi, NPo Wo pobuTbcs BiaMiTKa B
IMCTI NPO NPOXOIPKEHHSI CNpaBy i3 3a3HayeHHsIM Yacy, AaTu Ta HalWMeHyBaHHsA cyb'ekTa HapaHHs
agMiHiCTpaTMBHoT rnocnyru, Ao skoro Il HagicnaHo, Ta I'IPOCTaBJ'IeHHFIM ne4aTkn (WwTamna)
agMmiHicTpaTopa, LWo nepeaas BiAnoBiaHi JOKYMEHTW.

40. Mepepaya cnpas y naneposii dopmi Big LeHTpy Oo cyb'ekta HagaHHa agmiHicTpaTuBHOI
nocnyru 3AiACHIOETLCA B NOPSALAKY, BU3HaveHoMy KWTBCHKOIO MICHKOW pajolo, afne He MeHLWe HiX
oAWH pas MnpoTsroM PoGOYOro [AHA, LWNASXOM [OCTaBku npaudiBHukom LeHTpy, HagcunaHHs
BiZiCKAHOBAHUX OOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTaHHAM 3acobiB TenekoMyHikauiiHoro 3B'asky abo B iHWWNA
crociob.

41. Micns oTpuMaHHA crpaBu cyb'ekT HagaHHS aAMiHICTPaTUBHOI nocnyrn 3060B'A3aHNA BHECTH
3anuc npo 1l OTpPUMaHHA i3 3asHa4yeHHAM pJatvu Ta 4acy, npisBuwa, iMeHi, no 6aTbKoBi
BiANOBiganeHOI NocagoBoi 0cobu A0 NUCTa NPO NPOXOLKEHHS CNpaBun.

42. KoHTposb 3a AOTPUMaHHSAM cyb'ekTamMu HagaHHs aAMiHICTpPaTUBHUX MOCAYr CTPOKIB po3rnagy
cnpae Ta NPUAHATTSA pilleHb 34INCHIOETbCH aaMiHicTpaTtopamu LleHTpy BignosiaHo Ao posnoginy
0060B's13KiB 3@ pilleHHsIM KepiBHUKa LieHTpy.

43. Cy6'ekT HafaHHs! afMiHICTpaTUBHOI NOCnyrn 3060B'A3aHni:

CBO€YaCHO iHdopMyBaTU LleHTp Npo nepelukoau y [OTPUMAHHI CTPOKY po3rnady cnpasBu Ta
NPUIAHATTI pitleHHs, iHWIi npobriemu, WO BUHMKAKOTL Nig Yac po3rnsgy cnpasu;

HapaBaTy iHopmauito Ha YCHUA abo NUCbMOBUIA 3anuT (30KpeMa LUMAXOM HaZCUMNaHHA Ha agpecy
enNeKTPOHHOI nowwTK) agmiHicTpaTtopa LieHTpy npo xig po3rnagy cnpasu.

Y pasi BUsSBNEHHA haKTy NOPYLUEHHS BUMOr 3aKOHOAABCTBA LWOAO PO3rnsigy cnpasu (CTpokis
HagaHHs aaMiHicTpaTUBHOI nocnyru Towo) aamiHictpaTop LieHTpy HesigknagHo iHpopMye npo e
kepiBHMKa LieHTpy.
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Nepenaya BUXiAHOro Nakera AOKYMEHTIB cy0'€eKTOBI 3BEpPHEHHSA

44, Cyb'ekT HapaHHA aAMiHICTPaTUBHOI NOCAYrM HEBIOKNaAHO, ane He MisHille HACTYMHoro
poBoyoro AHSA nicnsi ohOPMIEHHS pe3ynbTaty HafaHHA agMmiHicTpaTuBHOI nocnyru, opmye
BUXiQHUA nakeT AOKYMEHTIB Ta nepefac #oro Ao LleHTpy, npo Wwo 3asHavaeTbCs B NUCTI Mpo
NPOXOXKEHHS CripaBu.

45. ApmiHictpaTop LleHTpy HeBigknagHoO Yy [eHb HaaXOMKEeHHs BUXIQHOTO rakeTa [OKYMEHTIB
noeigomMnsie Npo pesynbTaT HafaHHA aAMIHICTPaTUBHOI Mocnyrn cy6'eKkTOBi 3BEpPHEHHST ¥ crocif,
3asHayeHW B OMNUCI BXIAHOTO naketa [AOKYMEHTIB, 3AIMCHIOE peecTpauilo BMXIAHOro naketa
AOKYMEHTIB LUNAXOM BHECEHHS BiAMOBiAHMX BiJOMOCTEN [0 NUCTa NPO MNPOXOMKEHHS Crpasu, a
TaKoX A0 BiANOBIgHOro peecTpy B NanepoBii Ta enekTpoHHIA dopmi.

46. BuxigHuii nakeT [OKYMEHTIB nepefaeTbest CyG'eKTOBi 3BEpHEHHST 0COBUCTO Mg po3nucky y pasi
npeg'sABneHHsa JOKyMeHTa, WO nocsigyye ocoby, abo Moro ynoBHoBaXXeHOMY NpefcTaBHUKOBI y pasi
npea'siBNeHHs OOKYMEHTIB, WO 3aceigvyloTb Woro ocoby Ta MOBHOBAXeHHs. Y BuNagkax,
nependadyeHnx 3akoHOOABCTBOM, NepefacTbCsl B iHWMA MNPUAHATHUIA ang cy6'ekTa 3BEpPHEHHS
Ccrnocib.

lHdbopMalis npo paTty OTpUMaHHA BUXIQHOrO nakeTa [OKYMEHTIB CyD'eKTOM 3BEpPHEHHS
3bepiracTbCa B MaTepianax cnpasu.

47. Y pasi HeaasHayeHHs Cyb'eKTOM 3BEPHEHHS 3pY4HOro ANst HbOro cnocoby OTPMMaHHA BUXiAHOMO
nakeTa AOKYMeHTIB abo oro HeoTpuMaHHsA B LIeHTpi npoTaroM ABOX MIiCAUIB BifNOBIAHI AOKYMEHTN
HaacunarTbes cy6'ekToBI 3BepHEeHHs 3acobamu NoLTOBOTO 38'A3Ky. Y pasi BigCYTHOCTI BigoMocTel
Npo Micue NPoXuBaHHS (MiCLLe3HaxomKeHHs) cyb'ekTa 3BepHEHHS Ta iHLIOI KOHTaKTHOI iHopmaLyi
BUXiOHWI nakeT AOKyMeHTIB 36epiraeTbCsi NPOTAroM TPUMICAYHOro CTpoKy B LleHTpi, a noTim
nepefaeTbcsa Ans apxiBHoro 36epiraHHs.

48. fkwo agmiHicTpaTMBHA nocnyra HagaeTbCs HeBigknagHo, agmiHictpatop LleHTpy peectpye
iHhopmadito Mpo pesynbTaT po3rnsay Cnpasu B XypHani (y nanepoBiit Ta eneKkTPOoHHIN dopmi),
HeraiHo popMye BUXILHUI NakeT JOKYMEHTIB Ta rnepenae Moro cy6'eKToBI 3BEPHEHHS.

49. BignosipaneHicTe 3a HecBoeYacHe Ta HeHarnexHe HagaHHa agMiHICTpaTUBHUX NOCAYr HEeCYTb
cy6'ekTV HagaHHS Takux NOCNyr Ta B MeXax NOBHOBaXKEHb agMiHicTpaTopu i aupektop LleHTpy.

50. IHopmaLisi Nnpo KOXHY HapaHy afAMiHiCTpaTUBHY MOCMyry Ta cnpasy Yy naneposin (konis) Ta
eneKTPOHHIN (BiackaHoBaHi OOKyMeHTU) opMi, 30KkpeMa 3asiBa cyb'ekta 3BEepHEHHSs, pesynbTar
HaJaHHA afMiHICTpPaTUBHOI MOCNYrK Ta iHWI OOKYMEHTWU, BM3Ha4veHi KWIBCbKOK MiCbKOW panoto,
30epiraeTbes y LieHTpi.

Yci maTepianu cnpasu 36epiratoTbest y cyb'ekTa HagaHHA agMiHicTpaTUBHOT NOCHyTU.

51. MNopsagok HagaHHA afMiHICTPaTUBHUX NOCNYr B €NEeKTPOHHOMY chopMarTi, y TOMYy 4uchi yepes
Beb-nopTan HagaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCMYT, BU3HAYaETLCS1 B YCTAHOBNEHOMY NOPSIAKY.

KuiBcbkuil MmicbKkui ronosa B. Knuuko
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BuxonaBumii opran KwuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchka MiCbKa JepikaBHA
aIMiHicTpamlis) Hampaeise IpoekT pimenHs KuiBcekoi  MICBKOI  paju
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MiCEKOI JepXaBHOI agMiHicTpamii)» I IMOZANBIIOr0 PO3ISAAY y BCTAHOBIECHOMY
HOPSZIKY.

3 rmoBaroro

KepiBHuK amaparty B. boHnapenko




